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ПРИЛОЖЕНИЕ

к решению ___ сессии Совета

муниципального образования

 Темрюкский район VI созыва
от __________2016 г. № _____

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда муниципального образования Темрюкский район

Настоящее Положение о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда муниципального образования Темрюкский район (далее - Положение) разработано в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 26 января 2006 года № 42 «Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений», Законом Краснодарского края от 4 апреля 2008 года № 1450-КЗ «О специализированном жилищном фонде в Краснодарском крае», Постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 23 марта 2010 года № 182 «Об утверждении Положения о порядке предоставления служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда Краснодарского края» определяет порядок предоставления гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда муниципального образования Темрюкский район (далее – специализированный жилищный фонд).
1. Общие положения
1.1. Специализированный жилищный фонд – совокупность жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования Темрюкский район, предназначенных для проживания отдельных категорий граждан. 
1.2. К специализированным жилым помещениям муниципального жилищного фонда относятся:
служебные жилые помещения;

жилые помещения маневренного фонда;

жилые помещения для детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
1.3. Включение жилого помещения в специализированный жилищный фонд с отнесением такого помещения к определенному виду специализированных жилых помещений и исключение жилого помещения из указанного фонда осуществляется на основании постановления администрации муниципального образования Темрюкский район.
1.4. Специализированные жилые помещения предоставляются гражданам, не обеспеченным жилыми помещениями на территории муниципального образования Темрюкский район на основании распоряжения администрации муниципального образования Темрюкский район по договорам найма специализированных жилых помещений.

1.5. Договор найма специализированного жилого помещения с гражданами заключается специалистом управления имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Темрюкский район.


1.6. Специализированные жилые помещения не подлежат обмену, разделу, отчуждению, передаче в аренду, поднаем.
2. Порядок предоставления служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда

2.1. Служебные жилые помещения в муниципальном жилищном фонде предназначены для проживания граждан, в связи с характером их трудовых отношений с органами местного самоуправления, учреждениями образования или здравоохранения муниципального образования Темрюкский район, а также участковых уполномоченных полиции отдела Министерства внутренних дел Российской Федерации по Темрюкскому району (далее – отдел МВД).
2.2. Учреждения образования, здравоохранения муниципального образования Темрюкский район, а также  отдел  Министерства внутренних дел Российской Федерации по Темрюкскому району самостоятельно ведут учет граждан (установление очередности), не имеющих жилой площади для проживания и нуждающихся по характеру их трудовых отношений.
2.3. Служебные жилые помещения предоставляются гражданам в виде жилого дома или отдельной квартиры из расчета общей площади:
1) 33 квадратных метра - на одиноко проживающего гражданина;

2) 21 квадратный метр - на каждого члена семьи, состоящей из двух человек;

3) 18 квадратных метров - на каждого члена семьи, состоящей из трех и более человек.

При отсутствии свободного служебного жилого помещения с необходимой общей площадью, указанной в настоящем пункте, с согласия гражданина ему может быть предоставлено имеющееся служебное жилое помещение с меньшей общей площадью, но не ниже 10 квадратных метров на каждого члена семьи, или большей общей площадью, но не превышающей необходимую общую площадь более чем в два раза.
2.4. Документы, необходимые для предоставления служебного жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда, которые предоставляют учреждения образования или здравоохранения муниципального образования Темрюкский район, отдел МВД или заявитель (оригиналы и копии):

	№ п/п
	Наименование документа
	Тип документа (оригинал, копия)
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	1
	Заявление на имя главы муниципального образования Темрюкский район о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда по форме (приложение № 2 к настоящему Положению)
	Оригинал
	Для использования в работе

	2
	Ходатайство (служебная записка) руководителя учреждения, отдела МВД - работодателя на имя главы муниципального образования Темрюкский район о предоставлении работнику жилого помещения специализированного жилищного фонда (свободная форма)
	Оригинал
	Для использования в работе

	3
	Документы, удостоверяющие личность гражданина (заявителя), (паспорт гражданина Российской Федерации) и всех членов его семьи (все страницы)
	Оригинал

Копии
	Для заверения копии

Для использования в работе

	4
	Трудовая книжка, приказ о назначении, трудовой договор
	Копии, заверенные отделом кадров по месту работы 

	Для использования в работе


	5
	Справка о составе семьи 


	Оригинал


	Для использования в работе


	1
	2
	3
	4

	6
	Выписка из лицевого счета жилого помещения муниципального жилищного фонда 
	Оригинал


	Для использования в работе

	7
	Свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния: 

свидетельство о рождении (независимо от возраста), 

свидетельство о рождении ребенка (детей);

свидетельство о заключении брака;

свидетельство о расторжении брака;

свидетельство об усыновлении; 

свидетельство об установлении отцовства;

свидетельство о перемене имени;

свидетельство о смерти
	Оригинал

Копии
	Для заверения 

копии

Для использования в работе

	8
	Справка органа технической инвентаризации об отсутствии (наличии) на праве собственности недвижимого имущества у заявителя  и членов его семьи на территории Темрюкского района (справка может быть выдана Краевым БТИ или при необходимости Федеральным БТИ) 
	Оригинал

Копии
	Для заверения 

копии

Для использования в работе


К заявлению заявитель может прилагать иные документы (решение суда, справки, договоры и т.д.).

2.5. Заявление о  предоставлении специализированного жилищного фонда рассматривается в течение 30 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в администрацию муниципального образования Темрюкский район. О принятом решении сообщается учреждениям, отделу МВД или гражданам в письменной форме в течение 10 дней со дня принятия решения.

2.6. Основания для отказа в предоставлении специализированного жилого помещения: 

обращение ненадлежащего лица; 

отсутствие свободных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда на территории муниципального образования Темрюкский район; 

утрата заявителем права в качестве нуждающегося  в служебном жилом помещении; 

наличие у граждан или членов семьи жилых помещений по договорам социального найма жилого помещения или жилых помещений на праве собственности, находящиеся на территории муниципального образования Темрюкский район;

в случае если в представленных документах выявлены неточности, противоречия, не позволяющие сделать однозначный вывод о наличии у заявителя права на предоставление служебного жилого помещения специализированного жилищного фонда; 
при наличии в представленных заявителем документах исправлений, серьезных повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание; 

в случае если у заявителя в соответствии с действующим законодательством отсутствует право на предоставление ему специализированного жилья; 

отсутствие документов, обязанность по предоставлению которых, в соответствии с пунктами 2.4. настоящего Положения возложено на заявителя.

Гражданам, которым отказано в предоставлении служебного жилого помещения, полученные от них документы не возвращаются.

2.7. Распоряжение администрации муниципального образования Темрюкский район о предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда является основанием для заключения договора найма служебного жилого помещения.

2.8. Договор найма специализированного жилого помещения заключается в письменной форме.
2.9. Служебные жилые помещения предоставляются гражданам с учетом членов их семей, несущих солидарную ответственность по обязательствам, вытекающим из договора найма служебного жилого помещения. 
2.10. Наниматель обязан после получения договора найма служебного жилого помещения в течении двух недель заключить договора с коммунальными службами и предоставить копии данных договоров специалисту управления имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Темрюкский район.
2.11. Администрация муниципального образования Темрюкский район (уполномоченный орган) имеет право требовать своевременного внесения платы за специализированное жилое помещение и коммунальные услуги. 
2.12. Для нанимателя жилого помещения Жилищным кодексом установлена следующая структура платы за жилое помещение и коммунальные услуги: 
   
1) плата за пользование жилым помещением (плата за наем); 
 
2) плата за содержание и ремонт жилого помещения, включающую в себя плату за услуги и работы по управлению многоквартирным домом, содержанию и текущему ремонту общего имущества в многоквартирном доме;
 
3) плата за коммунальные услуги.
2.13. Капитальный ремонт специализированного жилого помещения и общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится сданное в наем специализированное жилое помещение, осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования Темрюкский район.
Доля обязательных расходов муниципального образования Темрюкский район на капитальный ремонт общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится сданное в наем специализированного жилое помещение, определяется долей муниципального образования Темрюкский район в праве общей собственности на общее имущество в таком доме.

2.14. Размер платы за пользование специализированным жилым помещением (платы за наем), платы за содержание и ремонт специализированного жилого помещения, платы за коммунальные услуги устанавливаются в порядке, определенном Жилищным кодеком Российской Федерации.
2.15. Прекращение трудовых отношений либо пребывание на муниципальной должности или на выборной должности, а также увольнение со службы является основанием прекращения договора найма служебного жилого помещения.
3. Порядок предоставления жилых помещений маневренного жилищного фонда
3.1. Жилые помещения маневренного жилищного фонда, предоставляются гражданам в случаях, предусмотренных действующим жилищным законодательством: 

лишившимся жилых помещений в связи со стихийными бедствиями, пожарами, катастрофами, при отсутствии иного пригодного для проживания жилого помещения; 

в связи с капитальным ремонтом или реконструкцией дома, в котором находятся жилые помещения, занимаемые ими по договорам социального найма;

 утратившим жилые помещения в результате обращения взыскания на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них единственными.

3.2. Жилые помещения в маневренном фонде предоставляются из расчета шести квадратных метров жилой площади на одного человека.

При отсутствии свободного маневренного фонда с необходимой общей площадью, указанной в настоящем пункте, с согласия гражданина ему может быть предоставлено имеющееся жилое помещение с меньшей общей площадью.
3.3. Документы, необходимые для предоставления жилого помещения маневренного фонда муниципального специализированного жилищного фонда, которые заявитель предоставляет (оригиналы и копии):

	№ п/п
	Наименование документа
	Тип документа (оригинал, копия)
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	1
	2
	3
	4

	1
	Заявление на имя главы муниципального образования Темрюкский район о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда по форме (приложение № 2 к настоящему административному регламенту)

	Оригинал
	Для использования в работе

	2
	Документы, удостоверяющие личность гражданина (заявителя), (паспорт гражданина Российской Федерации) и всех членов его семьи (все страницы)
	Оригинал

Копии
	Для заверения копии

Для использования в работе


	3
	Свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния: 

свидетельство о рождении (независимо от возраста), 

свидетельство о рождении ребенка (детей);

свидетельство о заключении брака;

свидетельство о расторжении брака;

свидетельство об усыновлении; 

свидетельство об установлении отцовства;

свидетельство о перемене имени;

свидетельство о смерти

	Оригинал

Копии
	Для заверения копии

Для использования в работе

	4
	Для граждан, проживающих в   муниципальном  жилищном фонде, выписку из лицевого счета жилого помещения муниципального жилищного фонда 

	Оригинал


	Для использования в работе

	5


	Для граждан, проживающих в частном жилищном фонде,  домовую книгу, технический паспорт, правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на домовладение 

	Оригинал

Копии
	Для заверения копии

Для использования в работе

	1
	2
	3
	4

	6
	Документ, подтверждающий право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (типовой договор), или документ являющийся основанием вселения (ордер)
	Оригинал

Копии
	Для заверения копии

Для использования в работе

	7
7

	Документы, подтверждающие факт утраты жилого помещения или признания жилого помещения непригодным для постоянного проживания 
	Оригинал

Копии
	Для заверения копии

Для использования в работе


К заявлению заявитель может прилагать иные документы (решение суда, справки, договоры и т.д.).

3.4. Заявление о  предоставлении маневренного фонда рассматривается в течение 30 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в администрацию муниципального образования Темрюкский район. О принятом решении сообщается гражданам в письменной форме в течение 10 дней со дня принятия решения.

3.5. Основания для отказа в предоставлении жилого помещения маневренного фонда: 

обращение ненадлежащего лица; 

отсутствие свободных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда муниципального образования Темрюкский район; 

наличие у граждан или членов семьи жилых помещений по договорам социального найма жилого помещения или жилых помещений на праве собственности; 
утрата заявителем права в качестве нуждающегося  в жилом помещении маневренного фонда; 

в случае если в представленных документах выявлены неточности, противоречия, не позволяющие сделать однозначный вывод о наличии у заявителя права на предоставление жилого помещения маневренного жилищного фонда; 
при наличии в представленных заявителем документах исправлений, серьезных повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание; 

в случае если у заявителя в соответствии с действующим законодательством отсутствует право на предоставление ему специализированного жилья; 

отсутствие документов, обязанность по предоставлению которых, в соответствии с пунктами 3.3. настоящего Положения возложено на заявителя.

Гражданам, которым отказано в предоставлении жилого помещения маневренного фонда, полученные от них документы не возвращаются.
3.6. Жилое помещение включается в состав маневренного фонда на основании постановления администрации муниципального образования Темрюкский район.
3.7. Распоряжение администрации муниципального образования Темрюкский район о предоставлении маневренного фонда муниципального образования Темрюкский район является основанием для заключения договора найма жилого помещения маневренного фонда.
3.8. Договор найма жилого помещения маневренного фонда заключается в письменной форме.

3.9. Договор найма жилого помещения маневренного фонда заключается на период:

1) до завершения капитального ремонта или реконструкции дома;

2) до завершения расчетов с гражданами, утратившими жилые помещения в результате обращения взыскания на них, после продажи жилых помещений, на которые было обращено взыскание;

3) до завершения расчетов с гражданами, у которых единственные жилые помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств, либо до предоставления им жилых помещений жилищного фонда муниципального образования Темрюкский район по договорам социального найма.
Истечение периода, на который заключен договор найма жилого помещения маневренного фонда, является основанием прекращения данного договора.

3.10. Администрация муниципального образования Темрюкский район (уполномоченный орган) имеет право требовать своевременного внесения платы за специализированное жилое помещение и коммунальные услуги. 

3.11. Для нанимателя жилого помещения Жилищным кодексом установлена следующая структура платы за жилое помещение и коммунальные услуги: 
   
1) плата за пользование жилым помещением (плата за наем); 
 
2) плата за содержание и ремонт жилого помещения, включающую в себя плату за услуги и работы по управлению многоквартирным домом, содержанию и текущему ремонту общего имущества в многоквартирном доме;
 
3) плата за коммунальные услуги.
3.12. Размер платы за пользование специализированным жилым помещением (платы за наем), платы за содержание и ремонт специализированного жилого помещения, платы за коммунальные услуги устанавливаются в порядке, определенном Жилищным кодеком Российской Федерации.

3.13. По истечении периода, на который заключен договор найма жилого помещения маневренного фонда, указанный договор прекращает свое действие, а граждане подлежат выселению в установленном порядке.
4. Порядок предоставления жилых помещений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
Заключение, изменение или расторжение (прекращение)  договора найма специализированного жилого помещения, выселение граждан из жилых помещений производятся по основаниям и в порядке, установленным Жилищным Кодексом Российской Федерации, Законом Краснодарского края от 
3 июня 2009 года № 1748-КЗ «Об обеспечении дополнительных гарантий прав на имущество и жилое помещение детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в Краснодарском крае», постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 15 апреля 2013 года        № 384 «Об отдельных вопросах обеспечения жилыми помещениями                   детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в Краснодарском крае».
	Заместитель главы 

муниципального образования

Темрюкский район                     
	                  О.В. Симсон
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