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                                                                                      ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 
                                                                          к административному регламенту 
                                                                           предоставления муниципальной 
                                                                   услуги «Предоставление муниципального                                                                                                                                      
                                                                     имущества в аренду или безвозмездное 
                                                                       пользование без проведения торгов»                                                                                                                                             
	ПАСПОРТ

административных процедур и административных действий
(состав, последовательность и сроки выполнения процедур
для выполнения Муниципальной услуги (в случае предоставления 
в безвозмездное пользование) при предоставлении услуги
через МФЦ 
№ п/п

Административные процедуры

Срок выполнения

1

2

3

1. Прием и регистрация заявления и документов
1.1.

Прием, регистрация заявления и сбор пакета документов сотрудником МФЦ и передача их в Управление, либо отказ в приеме документов 

2 рабочих дня

1.2.

Специалист Управления проверяет заявление и пакет документов и направляет в Общий отдел либо отказывает  в приеме документов
1.3.
Общий отдел регистрирует заявление (далее - заявление) и направляет его главе муниципального образования Темрюкский район на резолюцию, затем на рассмотрение заместителю главы муниципального образования Темрюкский район (вопросы имущественных отношений)
2. Рассмотрение заявления и принятие решения
2.1.

Наложение резолюции заместителем главы муниципального образования Темрюкский район (вопросы имущественных отношений)
2 рабочих дня
3
2.2
Секретарь заместителя главы муниципального образования Темрюкский район (вопросы имущественных отношений) передает пакет документов с резолюцией в Управление
2.3
1

Заявление с резолюцией начальника Управления и пакет документов направляется начальнику отдела имущественных отношений Управления, который отписывает заявление в работу специалисту Управления
2
2.4.

Подготовка и направление необходимых запросов специалистом Управления в иные инстанции и получение ответов на запросы
14 рабочих дней

2.5.
Рассмотрение представленных документов на предмет возможности предоставления муниципального имущества в безвозмездное пользование без проведения аукциона, конкурса
2.6.

Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
3. Подготовка документов
3.1.

Специалист Управления готовит проект решения Совета муниципального образования Темрюкский район о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование и выносит его на рассмотрение сессии Совета и подписание в порядке делопроизводства
20 рабочих дней
3.2.
В случае отказа Управление подготавливает проект уведомления об отказе (с указанием причин) и направляет на согласование и подписание в порядке делопроизводства
4 рабочих дня
3.3

В случае положительного решения Управление подготавливает проект распоряжения администрации муниципального образования Темрюкский район о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование и направляет его на согласование и подписание в порядке делопроизводства 
7 рабочих дней
3.2.
В случае положительного решения Управление подготавливает проект договора безвозмездного пользования и передача в порядке делопроизводства для согласования и подписания
5 рабочих дней
4. Выдача результата предоставления Муниципальной услуги
4.1.
Специалист Управления передает подготовленные документы в МФЦ
3 рабочих дня
1
2
3
4.2.
Сотрудник МФЦ, уполномоченный на прием заявлений:


3 рабочих дня
4.2.1

уведомляет заявителя о необходимости прибыть в МФЦ для получения подготовленных документов и согласовывает время совершения данного действия
4.2.2

в случае положительного решения передает заявителю для подписания четыре экземпляра договора безвозмездного пользования
4.2.3
три экземпляра возвращает в  Управление

4.2.4

в случае отрицательного решения вручает заявителю уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги

Срок предоставления Муниципальной услуги

60 рабочих дней

Заместитель главы
муниципального образования

Темрюкский район                                                                            А.Д.Василишин



