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ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

Темрюкский район

от ____________ № _______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 
«Регистрация заявлений о проведении 
общественной экологической экспертизы»


 

1. Общие положения
 

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Регистрация заявлений о проведении общественной экологической экспертизы» (далее - административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения «организация мероприятий межпоселенческого характера по охране окружающей среды», установленного пунктом 9 части 1 статьи 15 Федерального     закона     Российской   Федерации  от  6  октября  2003  года   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

1.2. Описание заявителей, имеющих право в соответствии с законодательством  Российской  Федерации  либо  в  силу  наделения  их заявителями  в  порядке,  установленном  законодательством  Российской Федерации,   полномочиями   выступать   от   их   имени  при  взаимодействии  с соответствующими органами исполнительной власти и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги.
Заявители – общественные организации (объединения), зарегистрированные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, основным направлением деятельности которых в соответствии с их уставами является охрана окружающей среды, обратившиеся в орган местного самоуправления с заявлением о проведении общественной экологической экспертизы, выраженном в письменной форме (далее - заявители).
1.3.Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг (далее – МФЦ), средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования Темрюкский район, в месте нахождения органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, образцы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги можно получить с использованием Портала государственных услуг и Портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края».

1.4. Информация о местах нахождения администрации муниципального образования Темрюкский район, МФЦ, а также об электронных адресах, телефонах и графике работы структурных подразделений и прочих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги для направления обращений представлены в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

	Наименование сведений
	Общий отдел
	МБУ «МФЦ»

	Юридический адрес
	353500, Краснодарский край, г. Темрюк, ул. Ленина, 65
	353500, Краснодарский край, 
г. Темрюк, ул. Ленина, 65

	Фактический адрес
	353500, Краснодарский край, г. Темрюк, ул. Ленина, 65
	353500, Краснодарский край,

г. Темрюк, ул. Розы Люксембург, 65/ул. Гоголя, 90

	Телефоны
	8(86148) 5-20-47
8(86148) 5-23-08
	8(86148) 5-44-45
8(86148) 5-44-11

	Официальный 

интернет-сайт
	www.temruk.ru
	www.mfctemruk.ru

	Адреса электронной почты
	temruk@mo.krasnodar.ru
	mfctemryuk@rambler.ru

	График приема заявителей
	Понедельник – четверг – 

с 8.00 до 17.00,

пятница – с 8.00 до 16.00

перерыв с 12.00 до 12.48

выходные дни: 

суббота, воскресенье
	Понедельник, вторник, четверг, пятница – с 8.00 до 18.30 (без перерыва), среда – с 8.00 до 20.00 (без перерыва), 

суббота – с 8.00 до 14.00 (без перерыва), воскресенье – выходной


1.5. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

индивидуального информирования;
публичного информирования.
Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее – должностные лица) лично либо по телефону. 

Контактная информация указана в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:

категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

требования к заверению документов и сведений;

входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы;

необходимость представления дополнительных документов и сведений.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официального, делового стиля речи.
Прием посетителей в помещениях МФЦ осуществляется специалистами МФЦ в соответствии с графиком работы МФЦ, указанным в пункте 1.4 настоящего раздела, при наличии документа, удостоверяющего личность.
Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование  о  порядке  предоставления  муниципальной  услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путём направления ответов почтовым отправлением, факсом, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации в открытой и доступной форме на официальном сайте администрации муниципального образования Темрюкский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных услуг» (далее – Единый портал государственных услуг) (www.gosuslugi.ru), в региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее - Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края) (pgu.krasnodar.ru), также через МБУ «МФЦ».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
2.1.1. Регистрация заявлений о проведении общественной экологической экспертизы (далее - муниципальная услуга).

2.2. Муниципальную услугу предоставляет управление жилищно-коммунального хозяйства и охраны окружающей среды администрации муниципального образования Темрюкский район (далее – Управление).
2.3. Взаимодействие с заявителем при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями, установленными статьей 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется МФЦ или общим отделом администрации муниципального образования Темрюкский район. Выдача заявителям документов осуществляется МФЦ или Управлением.
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача уведомления о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы либо об отказе в регистрации такого заявления.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 дней со дня поступления заявления о проведении общественной экологической экспертизы с приложением всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги через МФЦ 12 дней.
2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации, опубликованной в «Российской газете» от 25 декабря 1993 года № 237;

Федеральным законом от 10 января 2002 года № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды», опубликованным в «Российской газете» от 12 января 2002 года № 6, в «Парламентской газете» от 12 января 2002 года № 9, в Собрании  законодательства  Российской  Федерации  от 14 января 2002 года № 2;
Федеральным законом от 23 января 1995 года № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе», опубликованным в Собрании законодательства Российской Федерации от 27 ноября 1995 года № 48, в «Российской газете» от 30 ноября 1995 года № 232;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» опубликованным в «Российской газете» от 30 июля 2010 года № 168, в Собрании законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 года № 31;

Постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  11  июня 1996 года № 698 «Об утверждении Положения о порядке проведения государственной экологической экспертизы», опубликованным в Собрании законодательства Российской Федерации от 30 сентября 1996 года, № 40, в «Российской газете» от 27 июня 1996 года.

2.7. Исчерпывающий перечень требуемых от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

заявление о регистрации проведения общественной экологической экспертизы (приложение № 5); 

нотариально заверенная копия устава общественной организации. Допускается предоставление незаверенной нотариально копии устава при условии одновременного предоставления подлинников вышеуказанных документов;
нотариально заверенное свидетельство о государственной регистрации общественной организации (объединения). Допускается предоставление незаверенной нотариально копии свидетельства о регистрации общественной организации (объединения) при условии одновременного предоставления подлинников вышеуказанных документов.
Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо в форме электронных документов с использованием Единого портала государственных услуг, Портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
2.7.1. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением 

документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
несоответствие квалифицированной подписи требованиям статьи 11 Федерального закона Российской Федерации от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» при подаче документов через государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента или представление документов не в полном объёме;

представление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
общественная экологическая экспертиза ранее была дважды проведена в отношении объекта общественной экологической экспертизы;

заявление о проведении общественной экологической экспертизы было подано в отношении объекта, сведения о котором составляют государственную, коммерческую или иную охраняемую законом тайну;

Устав общественной организации (объединения), организующей и проводящей общественную экологическую экспертизу, не соответствует требованиям    статьи    20   Федерального    закона  от  23  ноября  1995 года   № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»;

требования к содержанию заявления о проведении общественной экологической  экспертизы,  предусмотренные  статьей 23 Федерального закона от 23 ноября 1995 года № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе», не выполнены.
При подаче документов через Единый портал государственных услуг и Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края, основанием для отказа в приеме документов является несоответствие квалифицированной подписи требованиям статьи 11 Федерального закона Российской Федерации от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Заявитель информируется о наличии оснований для отказа в приёме документов, при этом заявителю должно быть предложено обратиться с обращением на имя руководителя уполномоченного на предоставление муниципальной услуги органа, в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», которое может быть принято в МБУ «МФЦ».
2.10. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе. 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о  предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди (при ее наличии) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более пятнадцати минут.
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 10 минут.

2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях МФЦ или администрации муниципального образования Темрюкский район с учетом требований к оборудованию мест приема граждан, мест ожидания, мест получения информации и мест написания обращения в том числе к обеспечению доступности для инвалидов (вступает в силу с 1 января 2016 года) в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.13.1. Приём граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

2.13.2. Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приёма граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.13.3. Вход в помещение должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождении, режиме работы.

В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями. В местах ожидания имеются доступные места общего пользования.
2.13.4 Места предоставления муниципальной услуги, зал ожидания, места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законодательством.
2.13.5 Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;
режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

графики личного приёма граждан уполномоченными должностными лицами;

номера кабинетов, где осуществляются приём письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих приём письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

настоящий административный регламент.
2.14. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги.

Показателями доступности и качества Муниципальной услуги являются:

количество и продолжительность взаимодействий заявителя с должностными лицами администрации, работниками администрации, осуществляющими предоставление Муниципальной услуги;

сроки предоставления Муниципальной услуги;

условия ожидания приема;

доступность по времени и месту приема заявителей;

наличие и доступность полной, актуальной, достоверной и доступной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий; 

возможность получения государственной услуги в МФЦ;

предоставление консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги (в письменной форме на основании письменного обращения (почтой, электронной почтой, факсимильной связью). Все консультации являются бесплатными;
обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие избыточных административных действий;

отсутствие в контрольном листе хода предоставления муниципальной услуги отклонений от норматива исполнения административного действия (приложение № 6);

соответствие должностных инструкций ответственных должностных лиц, работников администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, настоящему административному регламенту в части описания прав и обязанностей;

возможность установления персональной ответственности должностных лиц,  участвующих  в  предоставлении  муниципальной  услуги,  за  выполнение конкретных административных процедур или административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

возможность досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц администрации;
возможность оказания платной услуги – выезда сотрудника на дом заявителя по его заявлению для приема заявления и пакета требуемых документов на предоставление услуги и для выдачи результатов предоставление услуги;

обеспечение беспрепятственного доступа граждан с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга; порядок информирования о муниципальной услуге;   исчерпывающая информация о муниципальной услуге; 

получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на Портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края и Едином портале государственных услуг;

предоставление муниципальной услуги с использованием возможностей Портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края и Единого портала государственных услуг;

обеспечение возможности осуществлять получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края и Единого портала государственных услуг.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.15.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа:

через отдел (нарочно, по почте или по электронной почте);

через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг;

через Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края и Единый портала государственных услуг.

2.15.2. Предоставление муниципальной услуги через многофункциональные центры осуществляется в рамках соглашения о взаимодействии между государственным автономным учреждением Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» и администрацией муниципального образования Темрюкский район.

2.15.3. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" и пунктами 1 и 2 статьи 21 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в сфере использования электронной подписи, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги.

Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в сфере использования электронной подписи, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
приём на регистрацию заявления о проведении общественной экологической экспертизы и прилагающихся к нему документов;
рассмотрение документов и принятие решения о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы либо об отказе в регистрации такого заявления; 
оформление уведомления о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы либо уведомления об отказе в регистрации заявления;

выдача уведомления о регистрации (уведомления об отказе в  регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

3.3. Приём на регистрацию заявления о проведении общественной экологической экспертизы и прилагающихся к нему документов.

Основанием для начала данной административной процедуры является личное обращение заявителя в Управление или в МФЦ с заявлением о проведении общественной экологической экспертизы, поступление запроса по почте либо по электронной почте.
Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется МФЦ или общим отделом администрации муниципального образования Темрюкский район. Выдача заявителям документов осуществляется МФЦ или Управлением.
Специалист, уполномоченный на прием заявлений:

устанавливает предмет обращения; 

устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность;

проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, указанного в подразделе 2.7. раздела 2 Административного регламента;

проверяет соответствие представленных документов установленным        требованиям;

при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в подразделе 2.7 раздела 2 настоящего Административного регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению;

при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении помогает заявителю заполнить заявление;

фиксирует получение документов от заинтересованных лиц путем             регистрации в электронной базе данных;

формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление в порядке делопроизводства, для регистрации документов и направления на рассмотрение в Отдел.
Специалист общего отдела управления делами, уполномоченный на прием заявлений в течение 1 рабочего дня:
получает проверенные документы из Управления, регистрирует их в электронной базе данных и направляет на рассмотрение главе муниципального образования Темрюкский район для наложения резолюции;

передает заявление в порядке делопроизводства на рассмотрение в Управление.
Ответственным за исполнение данной административной процедуры является начальник Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
Начальник выполняет следующие действия:

принимает запрос (заявление);

проверяет представленные комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на предмет соответствия пункта 2.7 административного регламента;
регистрирует запрос (заявление) в журнале учёта и регистрации запросов;

ставит отметку о принятии запроса (заявления) на втором экземпляре (при личном обращении заявителя).
При предоставлении заявления и необходимого пакета документов к нему в многофункциональный центр специалист МФЦ формирует электронный образ заявления и документов (сканирование) и передает по защищенным каналам связи в орган, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью. 

В целях осуществления сканирования заявления и документов заявителя, специалист МФЦ, в случае необходимости, может произвести расшив заявления и документов, поданных заявителем в прошитом виде. После осуществления сканирования и перед направлением в орган заявление и документы заявителя, которые были расшиты сотрудником МФЦ, должны быть прошиты и заверены подписью уполномоченного лица МФЦ с оттиском печати МФЦ.

Специалист МФЦ передает в общий отдел документы и информацию, полученную от заявителя, в срок не более 2 (двух) рабочих дней с момента получения запроса от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

В случае поступления документов в электронной форме (сканированном виде) с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края и Единого портала государственных услуг, уполномоченное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов в течение 1 дня проводит регистрацию заявления, направляет заявителю электронное сообщение (уведомление), подтверждающее прием данных документов, а также информацию об адресе и графике работы общего отдела, куда необходимо представить недостающие документы, и подлинники документов, направленных в электронной форме (сканированном виде) для проверки их достоверности.

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, исполнитель услуги в течение 2 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением услуг и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона Российской Федерации от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью исполнителя услуги и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края и Едином портале государственных услуг. После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.
Критерии принятия решения:
полнота и соответствие утвержденным формам поступившего комплекта документов.

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале и отметка о принятии заявления (при личном обращении заявителя).

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация запроса (заявления) в журнале учёта и регистрации запросов, отметка о принятии запроса (заявления) на втором экземпляре (при личном обращении заявителя).

3.4. Рассмотрение документов и принятие решения о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы либо об отказе в регистрации такого заявления.

Основанием для начала данной административной процедуры является получение визы руководителя.


Ответственным за исполнение данной административной процедуры является начальник Управления.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 3 дней.

Начальник Управления проверяет представленный пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, на предмет соответствия пункту 2.9 административного регламента.
В случае несоответствия запроса (заявления) требованиям, установленным пунктом 2.9 административного регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги принимает решение об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

В случае отсутствия в запросе (заявлении) оснований для отказа в предоставлении  муниципальной  услуги  должностное  лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

Критерии принятия решения:
регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы либо об отказе в регистрации такого заявления.

Результатом исполнения административной процедуры является наложение визы на заявлении об оформлении уведомления о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы либо уведомления об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

Способом фиксации результата исполнения административной процедуры является наложение визы на заявлении об оформлении уведомления о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы либо уведомления об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

3.5. Оформление уведомления о проведении общественной экологической экспертизы либо уведомления об отказе в проведении общественной экологической экспертизы.

Основанием для начала данной административной процедуры является принятие решения о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы либо об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.
Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 2 дней.

Должностное лицо Управления на основании принятого решения готовит уведомление о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы (приложение № 2) либо уведомления об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы (приложение № 3) и передаёт его на рассмотрение главе муниципального образования Темрюкский район.

Глава муниципального образования Темрюкский район рассматривает уведомление о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы либо об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.  
Критерии принятия решения:  

регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы либо об отказе в регистрации такого заявления.
Результатом исполнения административной процедуры является подписание главой муниципального образования Темрюкский район уведомления о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы, уведомления об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.
Способом фиксации результата исполнения административной процедуры является подписание главой муниципального образования Темрюкский район уведомления о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы, уведомления об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

3.6. Выдача уведомления о регистрации (уведомления об отказе в  регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

Основанием для начала данной административной процедуры является подписание главой муниципального образования Темрюкский район уведомления о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы, уведомления об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.
Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

при наличии контактного телефона в запросе (заявлении) устанавливает возможность выдачи документов лично заявителю;
извещает заявителя о времени получения документов.

В случае отсутствия возможности выдачи документов лично заявителю должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги направляет сопроводительное письмо с приложением уведомления о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы, уведомления об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы заявителю по почтовому адресу, указанному в запросе (заявлении), либо по электронной почте на адрес электронной почты, указанный заявителем.
Критерии принятия решения:  

подписание главой муниципального образования Темрюкский район уведомления о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы, уведомления об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.
Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление по почте либо по электронной почте) заявителю уведомления о 
регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы, уведомления об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

Способом фиксации результата исполнения административной процедуры является выдача (направление по почте либо по электронной почте) заявителю уведомления о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы, уведомления об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы. 
Специалист Управления, ответственный за делопроизводство вручает заявителю (после установления его личности)  постановление администрации муниципального образования Темрюкский район. 
При подаче заявления через МФЦ, специалист Управления, ответственный за делопроизводство, передает постановление администрации муниципального образования Темрюкский район в МФЦ для вручения заявителю в течение 2 рабочих дней, и специалист МФЦ в течение 1 рабочего дня выдает результат предоставления муниципальной услуги заявителю.
При выдаче документов работник МФЦ:

устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки; 

знакомит заявителя с содержанием результата муниципальной услуги и выдаёт его. 

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами законодательства и положений административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги:

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением законодательства и положений настоящего административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путём проведения проверок специалистов Управления начальником Управления.

4.1.2. Периодичность осуществления текущего контроля определяется начальником Управления.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Упарвления) и внеплановых (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц) проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги:

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых (в соответствии с утверждённым графиком) и внеплановых проверок, проверки также проводятся по конкретному обращению заявителей.

4.3. Плановые и внеплановые проверки проводятся  заместителем главы муниципального образования Темрюкский район, курирующего вопросы экологии.

4.4. Все плановые проверки должны осуществляться регулярно, в течение всего периода деятельности по предоставлению муниципальной услуги.

4.5. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.


4.6. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги: 
4.6.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.
4.6.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.7. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

4.7.1. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

4.7.2. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.
4.7.3. Контроль порядка и условий организации предоставления муниципальных услуг администрации муниципального образования Темрюкский район в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется посредством рассмотрения ежеквартально на комиссии по реализации административной реформы отчета МФЦ по нарушению сроков предоставления муниципальных услуг, предоставляемого ежеквартально, не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным в управление экономики администрации муниципального образования Темрюкский район.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего.


Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) Управлением, его должностными лицами, муниципальными служащими в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) управления делами, а также действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги.
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию муниципального образования Темрюкский район.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:


5.1.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.


5.1.2. Нарушение срока предоставления Муниципальной услуги.


5.1.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными   правовыми   актами   Российской  Федерации,  нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.


5.1.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено   нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.


5.1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.


5.1.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.


5.1.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, не предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.2. Требования к порядку и подаче и рассмотрения жалобы.


5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые заместителем главы муниципального образования Темрюкский район (общие и организационно - кадровые вопросы, вопросы документооборота, работы с обращениями граждан, взаимодействия с органами местного самоуправления, общественными объединениями, реализации административной реформы, противодействия коррупции, вопросы финансового контроля, физической культуры и спорта, профилактики правонарушений и взаимодействию с правоохранительными органами) рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу - главой муниципального образования Темрюкский район.


5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных   и   муниципальных   услуг   либо   регионального   портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.3. Жалоба должна содержать:


5.3.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решение и действия (бездействие) которых  обжалуются.


5.3.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о  месте  нахождения  заявителя – юридического  лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.


5.3.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.


5.3.4. Доводы, на основании которых заявитель  не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению главой муниципального образования Темрюкский район в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:


5.5.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми  актами  Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.


5.5.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.


5.6.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации, на Портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края и Едином портале государственных услуг.
Исполняющий обязанности
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общественной экологической экспертизы»

1. Сведения о местонахождении, контактных телефонах

Управление жилищно-коммунального хозяйства и охраны окружающей среды администрации муниципального образования Темрюкский район расположен по адресу: г. Темрюк, ул. Ленина, д. 65, телефон/факс (86148)51109.

официальный сайт администрации муниципального образования Темрюкский район: http://www.temryuk.ru/
График работы администрации:
понедельник, вторник, среда, четверг с 8.00 до 17.00; пятница с 8.00 до 16.00; обеденный перерыв с 12.00 до 12.48, 

выходные дни - суббота, воскресенье.
Место    нахождения   МФЦ:  г.  Темрюк,  ул.  Розы  Люксембург,   65/    ул. Гоголя, 90.
График работы МФЦ:

Понедельник, вторник, четверг, пятница – с 8.00 до 18.30 (без перерыва), среда – с 8.00 до 20.00 (без перерыва), суббота – с 8.00 до 14.00 (без перерыва), воскресенье – выходной.
Телефон МФЦ: (86148) 54445, (86148) 54411.
Адрес электронной почты и сайта: e-mail: mfctemryuk

 HYPERLINK "mailto:temryuk@rambler.ru"
@

 HYPERLINK "mailto:temryuk@rambler.ru"
rambler

 HYPERLINK "mailto:temryuk@rambler.ru"
.

 HYPERLINK "mailto:temryuk@rambler.ru"
ru, www.mfctemryuk. ru».
2. Консультации (справка) по вопросам предоставления  муниципальной  услуги 

Консультации (справка) по вопросам предоставления муниципальной слуги оказывает должностное лицо (начальник) Управления жилищно-коммунального хозяйства и охраны окружающей среды:
при личном обращении;

по телефону/факсу: (86148)51109;

в письменном виде при поступлении соответствующих запросов;
через электронную почту по адресу: temruk@mo.krasnodar.ru.
Консультирование должностными лицами осуществляется безвозмездно как в устной, так и в письменной форме. 

Ответ на письменное обращение и обращения по электронной почте даются в срок, не превышающий 30 (тридцать) дней со дня регистрации обращения.
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УВЕДОМЛЕНИЕ
о регистрации заявления о проведении 

общественной экологической экспертизы


«____»___________ 20   ___ г.                                                             № ________ 

Настоящее уведомление выдано общественной организации (объединению) ___________________________________________________________________

(наименование общественной(ых) организации(ий),
проводящей(их) общественную экологическую экспертизу)

в   соответствии   со  статьей  23  Федерального закона от 23 ноября 1995 года № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе» на проведение общественной экологической экспертизы ____________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование объекта общественной экспертизы)

расположенного ____________________________________________________

(местонахождение объекта общественной экспертизы)

Экспертной комиссией в составе:

Председатель комиссии_______________________________________________

(Ф.И.О., звание, должность)

Члены комиссии_____________________________________________________

___________________________________________________________________
Срок проведения общественной экологической экспертизы:

с «____»_____________ 20___ г.  по «____»_____________ 20___  г.

Глава муниципального образования 
Темрюкский район                                    _______________________________







      
            подпись           Ф.И.О.
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УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в  регистрации заявления 

о проведении общественной экологической экспертизы


Уважаемый(ая) ___________________________________________________________________
(имя, отчество руководителя общественной организации, объединения)

в   соответствии   со   статьей 23 Федерального закона  от  23 ноября 1995 года № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе», администрация муниципального образования Темрюкский район отказывает Вам в регистрации заявления ___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

(наименование общественной организации, подававшей заявление 
на проведение общественной экологической экспертизы)

на проведение общественной экологической экспертизы ______________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование объекта общественной экспертизы)

расположенного _____________________________________________________

(местонахождение объекта общественной экспертизы)

на основании:

	№

п/п
	Наименование нарушения, допущенного заявителем при подаче заявления на регистрацию
	Основание для отказа в регистрации заявления*

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


* указывается наименование нарушенного пункта, статьи закона Федерального закона «Об экологической экспертизе», пункта административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Регистрация заявлений общественных организаций (объединений) о проведении общественной экологической экспертизы на территории Темрюкского района».
Глава муниципального образования 
Темрюкский район                                                 __________________________








      
                Подпись         ФИО

2
Извещение об отказе в регистрации заявления получил(а) ____________
___________________________________________________________________
                                                                 (Ф.И.О, подпись, дата)

Извещение об отказе в регистрации заявления отправлено почтой _________________ 

        (дата отправки)
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Главе муниципального образования 
Темрюкский район
_______________________________

                    И.О.Ф.                               

ЗАЯВЛЕНИЕ

о регистрации проведения общественной экологической экспертизы


Прошу зарегистрировать заявление о проведении общественной экологической экспертизы ____________________________________________
___________________________________________________________________
наименование, юридический адрес и адрес (место нахождения) общественной

___________________________________________________________________
организации (объединения),

___________________________________________________________________
характер предусмотренной уставом деятельности

___________________________________________________________________
сведения о составе экспертной комиссии общественной экологической экспертизы ______________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________
сведения об объекте общественной экологической экспертизы

______________________________________________________________________________________________________________________________________
сроки проведения общественной экологической экспертизы

Приложения: 

нотариально заверенная копия устава общественной организации. Допускается предоставление незаверенной нотариально копии устава при условии одновременного предоставления подлинников вышеуказанных документов;
нотариально заверенное свидетельство о государственной регистрации общественной организации (объединения). Допускается предоставление незаверенной нотариально копии свидетельства о регистрации общественной организации (объединения) при условии одновременного предоставления подлинников вышеуказанных документов. 
Представитель ___________________________________________________________________

(должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.

"_____" _________________ 20_____г.
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ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ
Главе муниципального образования 

Темрюкский район 

С.Г. Робилко
ЗАЯВЛЕНИЕ

о регистрации проведения общественной экологической экспертизы


Прошу зарегистрировать заявление о проведении общественной экологической экспертизы _______ Региональная общественная организация 

«Общественный экологический центр»________________________________

наименование, юридический адрес и адрес (место нахождения) общественной

___________________________________________________________________

организации (объединения),

___________________________________________________________________
характер предусмотренной уставом деятельности

___________________________________________________________________
сведения о составе экспертной комиссии общественной экологической экспертизы ______________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________«Асфальто-бетонный завод» ______________________________

сведения об объекте общественной экологической экспертизы

_______Планируемый срок проведения экспертизы: с «19» марта 2013 г. по «18» мая 2013 г.___________________________________________________
сроки проведения общественной экологической экспертизы

Приложения: 

нотариально заверенная копия устава общественной организации. Допускается предоставление незаверенной нотариально копии устава при условии одновременного предоставления подлинников вышеуказанных документов;
нотариально заверенное свидетельство о государственной регистрации общественной организации (объединения). Допускается предоставление незаверенной нотариально копии свидетельства о регистрации общественной организации (объединения) при условии одновременного предоставления подлинников вышеуказанных документов. 
Представитель ___________________________________________________________________

(должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.

"_____" _________________ 20_____г.



Начало предоставления муниципальной услуги:


Заявитель обращается с заявлением о проведении общественной экологической экспертизы лично или направляет его почтовым отправлением





Отказ в приёме заявления с выдачей перечня выявленных препятствий





Оформление уведомления об отказе в регистрации заявле6ния (2 дня)





Приём заявления на регистрацию (1 день)





Рассмотрение представленных документов (3 дня)





Принятие решения о регистрации заявления





Оформление уведомления о регистрации заявления (2 дня)





Принятие решения об отказе 


в регистрации заявления





Выдача уведомления об отказе в регистрации заявления (1 день)





Выдача уведомления о регистрации заявления


(1 день)





Предоставление муниципальной услуги завершено








