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ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации муниципального образования Темрюкский район

от_____________№_________

ПОРЯДОК

осуществления администрацией муниципального образования 

Темрюкский район бюджетных полномочий администратора доходов, 

главного администратора доходов 

районного бюджета
Настоящий порядок разработан в соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее – БК РФ) и устанавливает правила осуществления администрацией муниципального образования Темрюкский район полномочий администратора доходов, главного администратора доходов районного бюджета бюджетной системы Российской Федерации.

1. Общие положения

1.1. Администрация муниципального образования Темрюкский район в качестве главного администратора доходов, администратора доходов районного бюджета осуществляет администрирование доходов по коду бюджетной классификации 902 по перечню (согласно приложению к порядку).

1.2. В соответствии с пунктом 1 статьи 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации администрация муниципального образования Темрюкский район осуществляет полномочия  главного администратора доходов бюджета:

1.2.1. Формирует перечень подведомственных администраторов доходов бюджетов (далее - администраторы) на очередной финансовый год и плановый период.
1.2.2. Формирует и представляет в Финансовое управление администрации муниципального образования Темрюкский район (далее – финансовое управление) следующие документы:

а) прогноз поступления доходов в бюджет муниципального образования Темрюкский район;

б) сведения, необходимые для составления проекта бюджета муниципального образования Темрюкский район;

в) сведения, необходимые для составления и ведения кассового плана.
1.2.3. Формирует и представляет в финансовое управление администрации муниципального образования Темрюкский район бюджетную отчетность по операциям администрирования поступлений в бюджет по формам, которые установлены законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации.
1.2.4. Осуществляет иные бюджетные полномочия, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения.

1.3. В соответствии с пунктом 2 статьи 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации управление имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Темрюкский район, управление архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Темрюкский район, отдел по делам несовершеннолетних администрации муниципального образования Темрюкский район и Муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия» муниципального образования Темрюкский район осуществляют бюджетные полномочия администратора доходов бюджета муниципального образования Темрюкский район:

1.3.1. Начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним.
1.3.2. Взыскание задолженности по платежам в бюджет, пеней и штрафов.
1.3.3. Принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных за излишне взысканные суммы, и представление в Управление федерального казначейства по Краснодарскому краю (далее – УФК КК) поручений для осуществления возврата в порядке, определенном Министерством финансов Российской Федерации.
1.3.4. Принятие решений о зачете (уточнении) платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и представление соответствующего уведомления в УФК КК.
1.3.5. Определение порядка заполнения (составления) и отражения в бюджетном учете первичных документов по администрируемым доходам бюджетов или указание нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих данные вопросы.
1.3.6. Определение порядка и сроков сверки данных бюджетного учета администрируемых доходов бюджета в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.
1.3.7. Определение порядка действий при уточнении невыясненных поступлений в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Краснодарского края, в том числе нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации и нормативными актами финансового органа.
1.3.8. Определение порядка действий при принудительном взыскании с плательщика платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним через судебные органы или через судебных приставов в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации (в том числе определение перечня необходимой для заполнения платежного документа информации, которую необходимо довести до суда (мирового судьи) и (или) судебного пристава-исполнителя в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации).
1.3.9. Определение порядка действий при возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы.
1.3.10. Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, не использованных по состоянию на 1 января очередного финансового года, из местных бюджетов в краевой бюджет в порядке и сроки, установленные нормативными правовыми актами Краснодарского края.
1.3.11. Взыскание неиспользованных остатков целевых средств в  бюджет муниципального образования Темрюкский район  в порядке, установленном нормативными правовыми актами муниципального образования Темрюкский район.
1.3.12. Иные положения, необходимые для реализации полномочий администратора.

2.  Начисление, учет, взыскание доходов и иных платежей
2.1. Доходы и иные платежи, являющиеся источниками формирования доходной части бюджета муниципального образования Темрюкский район, зачисляются на счет 40110 «Доходы текущего финансового года» УФК КК (далее - счет 40110).

Администратор доводит до плательщиков реквизиты счета 40110 и порядок заполнения платежных документов на зачисление платежей, согласно приказу Министерства финансов Российской Федерации                  от 6 октября 2008 года № 106н  «Об утверждении положений по бухгалтерскому учету».

2.2. Учет начисленных и поступивших сумм доходов и иных платежей в бюджет муниципального образования Темрюкский район ведется администраторами доходов в соответствии с требованиями Инструкции по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 6 декабря 2010 года  № 162н (далее - Инструкция по бюджетному учету) в разрезе администрируемых ими кодов бюджетной классификации.
2.3. Начисление доходов и иных платежей в бюджет муниципального образования Темрюкский район отражается в бюджетном учете администраторами на основании соответствующих документов (договоров, актов, расчетов, и др.) на дату их начисления (признания), независимо от фактического поступления денежных средств в бюджет муниципального образования Темрюкский район.
При этом дата начисления дохода и иного платежа в бюджет муниципального образования Темрюкский район устанавливается на дату возникновения требований к плательщикам по их уплате, исходя из условий соответствующих документов (договоров, актов, расчетов и др.), но не позднее последнего дня отчетного периода, в котором они имели место. Отчетным периодом признается любой календарный период (1 месяц, 2 месяца, 3 месяца и т.д.), за который исчисляется сумма дохода и иного платежа, исходя из условий соответствующих документов (договоров, актов, расчетов и др.).
Основанием для отражения операций поступления платежей в бюджет муниципального образования Темрюкский район является: выписка из лицевого счета бюджета (код формы 0531761 к Порядку открытия и ведения лицевых счетов Федеральным казначейством и его территориальными отделениями); реестр перечисленных поступлений с приложениями к выпискам из лицевого счета главного распорядителя бюджетных средств; информация из расчетных документов, предоставляемых УФК КК администратору доходов бюджета.
2.4. В случае поступления доходов, отраженных УФК КК по коду бюджетной классификации «Невыясненные поступления», администратор осуществляет уточнение платежей на соответствующие администрируемые им коды бюджетной классификации.
Зачет осуществляется в соответствии с приказом Минфина Российской Федерации от 2 февраля 2011 года № 8н на основании Уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа (код формы 0531809).
Сумму излишне уплаченного платежа администратор вправе зачесть в счет предстоящих платежей либо в уплату другого платежа в пределах администрируемых кодов доходов бюджетной классификации на основании письменного заявления плательщика Уведомлением об уточнении вида и принадлежности платежа (далее - Уведомление).
2.5. В случае нарушения плательщиками установленных законодательством и условиями договора сроков перечисления (уплаты) денежных средств по неналоговым доходам и иным платежам в бюджет муниципального образования Темрюкский район, администратор осуществляет мероприятия по взысканию задолженности по уплате неналоговых платежей (с учетом сумм начисленных пеней и штрафов) в соответствии с действующим законодательством и условиями договора.
3. Порядок возврата излишне и (или) ошибочно уплаченных
(взысканных) сумм платежей
3.1. Возврат излишне и (или) ошибочно уплаченных (взысканных) сумм неналоговых доходов и иных платежей осуществляется в соответствии с приказами Минфина Российской Федерации от 16 октября 2000 года № 92н, от 10 октября 2008 года № 8н на основании заявки на возврат (далее - Заявка, код формы 05310803).

3.2. Возврат излишне и (или) ошибочно уплаченных (взысканных) сумм неналоговых доходов и иных платежей из бюджета муниципального образования Темрюкский район осуществляется администратором с учетом срока исковой давности, определенного законодательством Российской Федерации.

3.3. Для осуществления возврата излишне и (или) ошибочно уплаченных (взысканных) сумм доходов и иных платежей плательщик представляет администратору:

3.3.1. Заявление о возврате денежных средств, в котором должны быть указаны обоснование причин возврата и реквизиты для возврата платежа (наименование, ИНН, КПП плательщика, ФИО, паспортные данные плательщика, банковские реквизиты плательщика, код ОКТМО, код бюджетной классификации, сумма возврата).
3.3.2. Подлинники платежных документов (квитанций) или их копии, подтверждающих факт оплаты.

3.4. В случае предъявления плательщиком заявления на возврат излишне и (или) ошибочно уплаченных (взысканных) сумм администратор обязан проверить факт поступления в бюджет муниципального образования Темрюкский район указанных сумм. В случае принятия решения об отказе возврата излишне и (или) ошибочно уплаченных (взысканных) сумм администратор направляет плательщику письмо с обоснованием причин невозможности возврата платежа.

Администратор принимает решение о возврате (об отказе в возврате) излишне уплаченной (взысканной) суммы в течение 30 календарных дней со дня поступления заявления плательщика.

3.5. Администратор принимает решение о возврате излишне уплаченных (взысканных) сумм неналоговых доходов и иных платежей по счету 40110 и направляет Заявку на возврат плательщику излишне уплаченных (взысканных) сумм поступлений в УФК КК.

Ответственность за принятие решений, связанных с возвратами излишне (ошибочно) перечисленных сумм, и уточнение вида и принадлежности поступлений и иных платежей несет администратор.

4. Представление информации по прогнозированию и анализу
выполнения доходной части бюджета муниципального образования
Темрюкский район
4.1. Главный администратор для осуществления прогнозирования доходов бюджета муниципального образования Темрюкский район и анализа исполнения планируемых показателей представляет в Финансовое управление администрации муниципального образования Темрюкский район:

4.1.1. изменения и дополнения в доходную часть  бюджета и по источникам финансирования дефицита бюджета муниципального образования Темрюкский район текущего года с помесячной разбивкой и  экономическими обоснованиями в сроки, предусмотренные приказом Финансового управления администрации муниципального образования Темрюкский район «О Порядке составления и ведения кассового плана исполнения районного бюджета в текущем финансовом  году»;
4.1.2. прогноз поступлений средств в разрезе кодов бюджетной классификации по соответствующим администрируемым доходным источникам, для разработки и составления перспективного финансового плана и прогноза бюджета муниципального образования Темрюкский район района на очередной финансовый год и плановый период с соответствующими обоснованиями и подробными расчетами в сроки, предусмотренные постановлением администрации муниципального образования Темрюкский район по формированию бюджета муниципального образования Темрюкский район на очередной финансовый год.
5. Отражение в бухгалтерском учете начислений доходов

5.1. Ведение учета доходов по счетам бухгалтерского учета осуществляется Муниципальным казенным учреждением «Централизованная бухгалтерия» муниципального образования Темрюкский район (далее - МКУ ЦБ) в соответствии с предоставленной структурными подразделениями администрации муниципального образования Темрюкский район информацией.

5.1.1. По налоговым доходам и по прочим доходам МКУ ЦБ взаимодействует с управлением торговли, потребительского рынка и рекламы (коды доходов согласно приложению 1 к Порядку № п/п 1-3), бюджетный учет ведется в разрезе кодов доходов бюджетной классификации (раздельно по каждому коду).
5.1.2. По доходам от собственности МКУ ЦБ взаимодействует с управлением имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Темрюкский район (коды доходов согласно приложению 1 к Порядку № п/п 4-21), бюджетный учет ведется в разрезе кодов бюджетной классификации доходов (раздельно по каждому коду).
5.1.3. По коду доходов согласно приложению 1 к Порядку № 22        МКУ ЦБ взаимодействует с управлением экономики и прогнозирования администрации муниципального образования Темрюкский район, бюджетный учет ведется в разрезе кодов доходов бюджетной классификации, в разрезе контрагентов.
5.1.4. По доходам от оказания платных услуг МКУ ЦБ взаимодействует с управлением архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Темрюкский район (код дохода согласно приложению 1 к Порядку № п/п 23), бюджетный учет ведется в разрезе кодов бюджетной классификации доходов (раздельно по каждому коду). 

5.1.5. По суммам принудительного изъятия МКУ ЦБ взаимодействует с отделом по делам несовершеннолетних администрации муниципального образования Темрюкский район (код дохода согласно приложению 1 к Порядку № п/п 24) бюджетный учет ведется в разрезе кодов бюджетной классификации доходов (раздельно по каждому коду).
5.1.6. По доходам согласно приложению 1 к Порядку № п/п 25-32 МКУ ЦБ взаимодействует с отделом транспорта и связи  администрации муниципального образования Темрюкский район, бюджетный учет ведется в разрезе кодов бюджетной классификации доходов (раздельно по каждому коду).
5.1.7. По доходам согласно приложению 1 к Порядку № п/п 33            МКУ ЦБ взаимодействует с отдел жилищно-коммунального хозяйства и охраны окружающей среды администрации муниципального образования Темрюкский район, бюджетный учет ведется в разрезе кодов бюджетной классификации доходов (раздельно по каждому коду).

5.1.8. По доходам согласно приложению 1 к Порядку № п/п 34           МКУ ЦБ взаимодействует с отделом внутреннего финансового контроля администрации муниципального образования Темрюкский район, бюджетный учет ведется в разрезе кодов бюджетной классификации доходов (раздельно по каждому коду).

5.1.9. Доходы согласно приложению № 2 к Порядку подлежат администрированию Муниципальным казенным учреждением «Централизованная бухгалтерия» муниципального образования Темрюкский район, бюджетный учет ведется в разрезе кодов бюджетной классификации доходов (раздельно по каждому коду), в разрезе контрагентов.
5.2. МКУ ЦБ обеспечивает начисление доходов на основании документов, представляемых структурными подразделениями администрации муниципального образования Темрюкский район, в течение трех рабочих дней после подписания. 

5.3. МКУ ЦБ:

5.3.1. Начисляет доходы с элементом других бюджетов, поступившие в доход бюджета муниципального образования Темрюкский район и отражает начисление в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам ежеквартально по факту кассового исполнения на основании уведомлений по расчетам между бюджетами, предоставляемыми соответствующими участниками бюджетного процесса. 

5.3.2. Ведет аналитический учет начислений и поступлений  в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).
5.3.3. Отражает в бюджетном учете невыясненные поступления по факту кассового поступления, их уточнение (возврат) в Журналах операций расчетов с дебиторами по доходам.
5.3.4. Ведет учет операций по поступлениям доходов на лицевой счет администратора доходов 04 на основании документов, полученных от Финансового управления администрации муниципального образования Темрюкский район, в соответствии с нормативными документами, утвержденными Министерством финансов Российской Федерации.
Начальник управления имущественных 

и земельных отношений                                                            М.В.Овчинникова
