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                                                                                       ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
                                                                   к постановлению администрации
                                                                     муниципального образования
                                                                                        Темрюкский район
                                                                             от _______________№________

                                                                                     «Приложение № 11
                                                                               к Учетной политике для целей
                                                                           бухгалтерского и налогового учета
                                                                               (в редакции постановления 
                                                                                         администрации 
                                                                             муниципального образования 
                                                                                      Темрюкский район
                                                                               от ____________№________)


РАБОЧИЙ ПЛАН СЧЕТОВ

	Код
	Наименование

	1
	2

	Основные средства

	1.101.11.000
	Жилые помещения - недвижимое имущество учреждения

	1.101.12.000
	Нежилые помещения – недвижимое имущество учреждения

	1.101.13.000
	Сооружения - недвижимое имущество учреждения

	1.101.18.000
	Прочие основные средства – недвижимое имущество учреждения

	1.101.32.000
	Нежилые помещения – иное движимое имущество учреждения

	1.101.33.000
	Сооружения – иное движимое имущество учреждения

	1.101.34.000
	Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения

	1.101.35.000
	Транспортные средства – иное движимое имущество учреждения

	1.101.36.000
	Производственный и хозяйственный инвентарь – иное движимое имущество учреждения

	1.101.38.000
	Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения

	Непроизведенные активы

	1.103.11.000
	Земля - недвижимое имущество учреждения

	Амортизация

	1
	2

	1.104.11.000
	Амортизация жилых помещений - недвижимого имущества учреждения

	1.104.12.000
	Амортизация нежилых помещений - недвижимого имущества учреждения

	1.104.13.000
	Амортизация сооружений - недвижимого имущества учреждения

	1.104.18.000
	Амортизация прочих основных средств – недвижимого имущества учреждения

	1.104.32.000
	Амортизация нежилых помещений - иного движимого имущества учреждения

	1.104.33.000
	Амортизация сооружений - иного движимого имущества учреждения

	1.104.34.000
	Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения

	1.104.35.000
	Амортизация транспортных средств - иного движимого имущества учреждения

	1.104.36.000
	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества учреждения

	1.104.37.000
	Амортизация библиотечного фонда - иного движимого имущества учреждения

	1.104.38.000
	Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения

	1.104.51.000
	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны

	1.104.58.000
	Амортизация движимого имущества в составе имущества казны

	1.104.59.000
	Амортизация нематериальных активов в составе имущества казны

	Материальные запасы

	1.105.31.000
	Медикаменты и перевязочные средств - иное движимое имущество учреждения

	1.105.33.000
	Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения

	1.105.34.000
	Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения

	1.105.36.000
	Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения

	Вложения в нефинансовые активы

	1.106.11.000
	Вложения в основные средства - недвижимое имущество учреждения
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	1.106.31.000
	Вложения в основные средства - иное движимое имущество учреждения

	Нефинансовые активы имущества казны

	1.108.51.000
	Недвижимое имущество, составляющее казну

	1.108.52.000
	Движимое имущество, составляющее казну 

	1.108.54.000
	Нематериальные активы, составляющие казну 

	1.108.55.000
	Непроизведенные активы, составляющие казну 

	1.108.56.000
	Материальные запасы, составляющие казну

	Денежные средства учреждения

	1.201.11.000
	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства

	1.201.34.000
	Касса

	1.201.35.000
	Денежные документы

	Финансовые вложения

	1.204.31.000
	Акции

	1.204.32.000
	Участие в уставном фонде государственных (муниципальных) предприятий

	1.204.33.000
	Участие в государственных (муниципальных) учреждениях

	1.204.34.000
	Иные формы участия в капитале

	Расчеты по доходам

	1.205.11.000
	Расчеты с плательщиками налоговых доходов

	1.205.21.000
	Расчеты с плательщиками доходов от собственности

	1.205.31.000
	Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг

	1.205.41.000
	Расчеты с плательщиками сумм принудительного изъятия

	1.205.51.000
	Расчеты по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	1.205.71.000
	Расчеты по доходам от операций с основными средствами

	1.205.73.000
	Расчеты по доходам от операций с непроизведенными активами

	1.205.74.000
	Расчеты по доходам от операций с материальными запасами

	1.205.75.000
	Расчеты по доходам от операций с финансовыми активами

	1.205.81.000
	Расчеты с плательщиками прочих доходов

	Расчеты по выданным авансам

	1.206.21.000
	Расчеты по авансам по услугам связи

	1.206.22.000
	Расчеты по авансам по транспортным услугам

	1.206.24.000
	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом

	1.206.25.000
	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества

	1.206.26.000
	Расчеты по авансам по прочим  работам, услугам
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	1.206.31.000
	Расчеты по авансам по приобретению основных средств

	1.206.34.000
	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов

	1.206.41.000
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям

	1.206.42.000
	Расчеты по авансовым  безвозмездным перечислениям организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций

	1.206.91.000
	Расчеты по авансам по оплате прочих расходов

	Расчеты по кредитам, займам (ссудам)

	1.207.11.000
	Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по предоставленным бюджетным кредитам

	1.207.13.000
	Расчеты с иными дебиторами по бюджетным кредитам

	1.207.33.000
	Расчеты с иными дебиторами по государственным (муниципальным) гарантиям

	Расчеты с подотчетными лицами

	1.208.12.000
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам

	1.208.21.000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи

	1.208.22.000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг

	1.208.26.000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг

	1.208.31.000
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств

	1.208.34.000
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов

	1.208.91.000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов

	Расчеты по ущербу и иным доходам

	1.209.71.000
	Расчеты по ущербу основным средствам

	1.209.74.000
	Расчеты по ущербу материальным запасам

	Прочие расчеты с дебиторами

	1.210.02.000
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет

	1.210.03.000
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам

	Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам

	1.301.11.000
	Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по привлеченным бюджетным кредитам в рублях

	1.301.31.000
	Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по государственным (муниципальным) гарантиям

	1.301.33.000
	Расчеты с иными кредиторами по государственному (муниципальному) долгу по государственным (муниципальным) гарантиям

	Расчеты по принятым обязательствам

	1.302.11.000
	Расчеты по заработной плате
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	1.302.12.000
	Расчеты по прочим выплатам

	1.302.13.000
	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда

	1.302.21.000
	Расчеты по услугам связи

	1.302.22.000
	Расчеты по транспортным услугам

	1.302.24.000
	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом

	1.302.25.000
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества

	1.302.26.000
	Расчеты по прочим работам, услугам

	1.302.31.000
	Расчеты по приобретению основных средств

	1.302.34.000
	Расчеты по приобретению материальных запасов

	1.302.41.000
	Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям

	1.302.42.000
	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций

	1.302.63.000
	Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления

	1.302.91.000
	Расчеты по прочим расходам

	Расчеты по платежам в бюджеты

	1.303.01.000
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	1.303.02.000
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	1.303.03.000
	Расчеты по налогу на прибыль организаций

	1.303.04.000
	Расчеты по налогу на добавленную стоимость

	1.303.05.000
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	1.303.06.000
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	1.303.07.000
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	1.303.08.000
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС

	1.303.10.000
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	1.303.11.000
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии

	1.303.12.000
	Расчеты по налогу на имущество организаций

	Прочие расчеты с кредиторами

	1.304.01.000
	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение

	1.304.03.000
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

	1.304.04.000
	Внутриведомственные расчеты
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	1.304.05.000
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом

	1.304.06.000
	Расчеты с прочими кредиторами

	Финансовый результат 

	1.401.10.000
	Доходы текущего финансового года

	1.401.20.000
	Расходы текущего финансового года

	1.401.30.000
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов

	1.401.50.000
	Расходы будущих периодов

	1.401.60.000
	Резервы предстоящих расходов

	Санкционирование расходов

	1.501.13.000
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	1.501.15.000
	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	1.502.11.000
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	1.502.12.000
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	1.502.17.000
	Принимаемые обязательства на текущий финансовый год

	1.503.13.000
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам

	1.503.15.000
	Полученные бюджетные ассигнования

	1.506.10.000
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	Забалансовые счета

	Код
	Наименование 

	01.11
	Недвижимое имущество в пользовании по договорам безвозмездного пользования

	01.31
	Иное движимое имущество в пользовании по договорам безвозмездного пользования

	01.38
	Программное обеспечение с неисключительными правами

	01.39
	Нематериальные активы, полученные в пользование

	02.1
	Основные средства,  принятые на ответственное хранение

	02.2
	Материальные запасы,  принятые на ответственное хранение

	03
	Бланки строгой отчетности

	04
	Задолженность неплатежеспособных дебиторов

	07
	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры

	09
	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных

	10
	Обеспечение исполнения обязательств

	11
	Государственные и муниципальные гарантии

	14
	Расчетные документы, ожидающие исполнения
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	15
	Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете государственного (муниципального) учреждения

	17
	Поступления денежных средств на счета учреждения

	18
	Выбытия денежных средств со счетов учреждения

	19
	Невыясненные поступления бюджета прошлых лет

	20
	Задолженность, невостребованная кредиторами

	21
	Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации

	23
	Периодические издания для пользования

	25
	Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)

	26
	Имущество, переданное в безвозмездное пользование





Заместитель главы
муниципального образования
Темрюкский район                                                                                     Н.А. Оголь























                                                                                       
                                                                                     Приложение № 12
                                                                                 к Учетной политике для
                                                                          целей бухгалтерского и налогового
                                                                                                учета
                                                                             (в редакции постановления 
                                                                                         администрации 
                                                                             муниципального образования 
                                                                                      Темрюкский район
                                                                         от ____________№__________)


УЧЕТ НЕПРОИЗВЕДЕННЫХ АКТИВОВ

К непроизведенным активам относятся объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которые должно быть закреплено в установленном порядке (земля, недра и пр.) за учреждением, используемые им в процессе своей деятельности.
Земельные участки, используемые учреждениями на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе расположенные под объектами недвижимости), учитываются на соответствующем счете синтетического учета 103.11 « Земля - недвижимое имущество учреждения» на основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным участком, по их кадастровой стоимости.
К соответствующим видам объектов непроизведенных активов относятся объекты непроизведенных активов в виде земельных участков. 
Единицей бухгалтерского учета непроизведенных активов является инвентарный объект.
Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по основанию принятия решения о списании) объектов непроизведенных активов оформляются бухгалтерскими записями на основании надлежаще оформленных первичных учетных документов, в порядке, предусмотренном Инструкцией № 157н.
Отражение в бухгалтерском учете выбытия объектов непроизведенных активов осуществляется в случаях:
прекращения имущественных прав по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации, в том числе по основанию продажи, безвозмездной передаче (дарению);
прекращения использования объекта непроизведенных активов, вследствие порчи, изменения качественных характеристик объекта, по иным основаниям невозможности использования объекта по установленному при принятии объекта к учету назначению;
в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
Передача (возврат) объектов непроизведенных активов в рамках возмездного (безвозмездного) пользования отражается на основании надлежаще оформленного первичного учетного документа (акта приемки-передачи) бухгалтерской записью путем внутреннего перемещения инвентарного объекта, без списания передаваемого объекта с балансового учета и одновременным отражением переданного объекта на соответствующем забалансовом счете.
Отражение в учете учреждения операций, связанных с получением (предоставлением) прав временного использования объектов непроизведенных активов, на балансовых счетах учета непроизведенных активов не осуществляется, а подлежит отражению на забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование".
При этом платежи, осуществляемые учреждением за предоставленное им право использования объекта непроизведенных активов, относятся в состав расходов, относимых на финансовый результат текущего финансового года.
В целях организации и ведения аналитического учета каждому инвентарному объекту непроизведенных активов присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который используется исключительно в регистрах бухгалтерского учета.
Инвентарный номер, присвоенный объекту непроизведенных активов, сохраняется за ним на весь период его учета.
Инвентарные номера выбывших (списанных) инвентарных объектов непроизведенных активов, вновь принятым к учету объектам нефинансовых активов не присваиваются.
Аналитический учет объектов непроизведенных активов ведется в Инвентарной карточке учета основных средств.
В целях контроля соответствия учетных данных по объектам непроизведенных активов, сформированных на счете 1.103.11 «Земля - недвижимое имущество учреждения», их фактическому наличию составляется Оборотная ведомость по нефинансовым активам.
Учет операций по выбытию и перемещению объектов непроизведенных активов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.
Учет операций по поступлению объектов непроизведенных активов ведется:
в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов в части операций по принятию к учету объектов непроизведенных активов по сформированной первоначальной стоимости;
в Журнале по прочим операциям - по иным операциям поступления объектов непроизведенных активов.



Заместитель главы
муниципального образования
Темрюкский район                                                                                     Н.А. Оголь



                                                                                     Приложение № 13
                                                                               к Учетной политике для
                                                                        целей бухгалтерского и налогового
                                                                                               учета
                                                                             ( в редакции постановления 
                                                                                       администрации 
                                                                            муниципального образования 
                                                                                    Темрюкский район
                                                                          от ____________№__________)


ПОРЯДОК ОТРАЖЕНИЯ В УЧЕТЕ И ОТЧЕТНОСТИ 
СОБЫТИЙ ПОСЛЕ ОТЧЕТНОЙ ДАТЫ

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила отражения в бухгалтерском учете и отчетности учреждения событий после отчетной даты.

2. Понятие события после отчетной даты

2.1. Событием после отчетной даты признается существенный факт хозяйственной жизни, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имел место быть в период между отчетной датой и датой подписания отчетности за отчетный год.
2.2. Датой подписания отчетности считается фактическая дата ее подписания руководителем учреждения.
2.3. Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения.
Существенность события после отчетной даты учреждение определяет самостоятельно, исходя из установленных требований к отчетности.
2.4. К событиям после отчетной даты относятся:
1) события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность;
2) события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность.

3. Отражение событий после отчетной даты
в учете и отчетности учреждения

3.1. Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в учете и отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера для учреждения.
3.2. При наступлении события после отчетной даты, подтверждающего существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность, в учете периода, следующего заотчетным, в общем порядке делается запись, отражающая это событие. Одновременно в учете этого же периода производится сторнировочная (или обратная) запись на сумму, отраженную в учете.
В отчетном периоде события после отчетной даты отражаются в регистрах синтетического и аналитического учета учреждения заключительными оборотами до даты подписания годовой отчетности в установленном порядке. Данные учета отражаются в соответствующих формах отчетности учреждения с учетом событий после отчетной даты.
Информация об отражении в отчетном периоде события после отчетной даты раскрывается учреждением в текстовой части Пояснительной записки к Балансу учреждения (ф. 0503160) (далее - Пояснительная записка (ф. 0503160)).
3.3. При наступлении события после отчетной даты, свидетельствующего о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность, в учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись, отражающая это событие. При этом в отчетном периоде никакие записи в синтетическом и аналитическом учете отчетного периода не производятся.
Событие после отчетной даты, свидетельствующее о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность, раскрывается в текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503160).
3.4. Информация, раскрываемая в текстовой части Пояснительной записки в соответствии с подпунктами 3.2 и 3.3 настоящего Порядка, должна включать краткое описание характера события после отчетной даты и оценку его последствий в денежном выражении. Если возможность оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, то учреждение должно указать на это.

4. Перечень фактов хозяйственной жизни,
которые признаются событиями после отчетной даты

4.1. События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность:
объявление в установленном порядке банкротом юридического лица, являющегося дебитором (кредитором) учреждения;
признание в установленном порядке неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, или его гибель (смерть);
признание в установленном порядке факта гибели (смерти) физического лица, перед которым учреждение имеет непогашенную кредиторскую задолженность;
погашение (в том числе частичное погашение) дебитором задолженности перед учреждением, числящейся на конец отчетного года;
получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;
обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности учреждения, которые ведут к искажению отчетности за отчетный период.
4.2. События, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность:
погашение учреждением кредиторской задолженности, числящейся на конец отчетного года;
принятие решения о реорганизации организации;
реконструкция или планируемая реконструкция;
пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов учреждения.
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ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ И ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 
РЕЗЕРВОВ ПРЕДСТОЯЩИХ РАСХОДОВ

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила отражения в бухгалтерском учете учреждения информации о состоянии и движении сумм резервов предстоящих расходов в целях равномерного включения расходов на финансовый результат учреждения по обязательствам, не определенным по величине и (или) времени исполнения.

2. Виды формируемых резервов

2.1. В учреждении формируется резерв для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск.

3. Оценка обязательства и формирование резерва
на оплату отпусков и компенсаций за неиспользованный отпуск

3.1. Оценка обязательства в связи с предстоящей оплатой отпусков и компенсаций за неиспользованный отпуск определяется на текущий год до 31 декабря предыдущего года.
3.2. Оценка обязательств осуществляется работником бухгалтерии на основании сведений отдела кадров о количестве полагающихся дней отпуска в следующем году по каждому работнику. Сведения предоставляются за подписью руководителя отдела кадров до 20 декабря года, предшествующего году, на который осуществляется расчет резерва.
3.3. Расчет оценки обязательств подписывается исполнителем и главным бухгалтером учреждения.
3.4. Сумма резерва учреждения формируется на последнее число каждого квартала.



4. Использование и учет сумм резервов

4.1. Резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он был создан.
4.2. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет суммы созданного резерва.
4.3. Операция по формированию резерва учреждения отражается в бухгалтерском учете в первый рабочий день месяца, на который формируется резерв, в соответствии с положениями Инструкций № 157 н.
4.4. При недостаточности сумм резерва осуществляется его изменение (уточнение).
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ВНУТРЕННИЙ ФИНАНСОВЫЙ КОНТРОЛЬ

1. Общие положения
 
1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством России (включая внутриведомственные нормативно-правовые акты). Положение устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового контроля учреждения.
1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на:
создание системы соблюдения законодательства России в сфере финансовой деятельности, внутренних процедур составления и исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности; 
повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и ведения бухгалтерского учета;
[bookmark: _GoBack]повышение результативности использования субсидий, средств, полученных от платной деятельности. 
1.3. Внутренний контроль в учреждении могут осуществлять:
созданная приказом руководителя комиссия.
1.4. Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности учреждения и соблюдение действующего законодательства России, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности. 
1.5. Основные задачи внутреннего контроля:
установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово-хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и отчетности требованиям законодательства;
установление соответствия осуществляемых операций регламентам, полномочиям сотрудников;
соблюдение установленных технологических процессов и операций при осуществлении деятельности;
анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить существенные аспекты, влияющие на ее эффективность.
1.6. Принципы внутреннего финансового контроля учреждения:
принцип законности: неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством России;
принцип объективности: внутренний контроль осуществляется с использованием фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством России, путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации;
принцип независимости: субъекты внутреннего контроля при выполнении своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;
принцип системности: проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре учреждения;
принцип ответственности: каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с законодательством России.
 
2. Система внутреннего контроля
 
2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает:
точность и полноту документации бухгалтерского учета;
соблюдение требований законодательства;
своевременность подготовки достоверной бухгалтерской отчетности;
предотвращение ошибок и искажений;
исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения;
выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности учреждения;
сохранность имущества учреждения.
2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы структурных подразделений, отделов, добросовестностью выполнения сотрудниками возложенных на них должностных обязанностей.
 
3. Организация внутреннего финансового контроля
 
3.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на предварительный, текущий и последующий.
3.1.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная операция. 
Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на стадии планирования расходов и заключения договоров. 
Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, его заместители, главный бухгалтер и сотрудники юридического отдела.
Основными формами предварительного внутреннего финансового контроля являются:
проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в денежных средствах, смет доходов и расходов и др.) главным бухгалтером, бухгалтером, их визирование, согласование и урегулирование разногласий;
проверка и визирование проектов договоров специалистами и главным 
бухгалтером, бухгалтером;
предварительная экспертиза документов (решений), связанных с расходованием денежных и материальных средств, осуществляемая главным бухгалтером и другими уполномоченными должностными лицами.
3.1.2. Текущий контроль производится путем:
проведения повседневного анализа соблюдения процедур исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности;
ведения бухгалтерского учета; 
осуществления мониторингов расходования целевых средств по назначению, оценки эффективности и результативности их расходования. 
Формами текущего внутреннего финансового контроля являются:
проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является разрешение документов к оплате;
проверка наличия денежных средств в кассе;
проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных средств;
проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных средств и (или) оправдательных документов;
контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;
сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);
проверка фактического наличия материальных средств.
Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами финансового отдела и бухгалтерии.
3.1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций. Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур. 
Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие причин нарушений.
Формами последующего внутреннего финансового контроля являются:
инвентаризация;
внезапная проверка кассы;
проверка поступления, наличия и использования денежных средств в учреждении;
документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения и его обособленных структурных подразделений.
Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности. График включает: 
объект проверки; 
период, за который проводится проверка; 
срок проведения проверки; 
ответственных исполнителей. 
Объектами плановой проверки являются:
соблюдение законодательства России, регулирующего порядок ведения бухгалтерского учета и норм учетной политики;
правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в бухгалтерском учете;
полнота и правильность документального оформления операций;
своевременность и полнота проведения инвентаризаций;
достоверность отчетности.
В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях.
3.2. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем.
Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде протоколов проведения внутренней проверки. К ним могут прилагаться перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по недопущению возможных ошибок.
3.3. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта. Акт проверки должен включать в себя следующие сведения:
программа проверки (утверждается руководителем учреждения);
характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности, виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных мероприятий;
анализ соблюдения законодательства России, регламентирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности;
выводы о результатах проведения контроля;
описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению возможных ошибок.
Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения контроля.
3.4. По результатам проведения проверки главным бухгалтером учреждения (лицом, уполномоченным руководителем учреждения) разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, который утверждается руководителем учреждения.
По истечении установленного срока главный бухгалтер незамедлительно информирует руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин. 

4. Субъекты внутреннего контроля

4.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят:
руководитель учреждения и его заместители;
комиссия по внутреннему контролю;
руководители и работники учреждения на всех уровнях;
иные лица.
4.2. Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных в функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними документами учреждения, в том числе положениями о соответствующих структурных подразделениях, а также организационно-распорядительными документами учреждения и должностными инструкциями работников. 

5. Права комиссии по проведению внутренних проверок.

5.1. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля комиссия по проведению внутренних проверок имеет право: 
проверять соответствие финансово-хозяйственных операций действующему законодательству; 
проверять правильность составления бухгалтерских документов и своевременного их отражения в учете; 
входить (с обязательным привлечением главного бухгалтера) в помещение проверяемого объекта, в помещения, используемые для хранения документов (архивы), наличных денег и ценностей, компьютерной обработки данных и хранения данных на машинных носителях; 
проверять наличие денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности в кассе учреждения и подразделений, использующих наличные расчеты с населением и проверять правильность применения контрольно-кассовой машины. При этом исключить из сроков, в которые такая проверка может быть проведена, период выплаты заработной платы; 
проверять все учетные бухгалтерские регистры; 
проверять планово-сметные документы; 
ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными документами (приказами, распоряжениями, указаниями руководства учреждения), регулирующими финансово-хозяйственную деятельность; 
ознакомляться с перепиской подразделения с вышестоящими организациями, деловыми партнерами, другими юридическими, а также физическими лицами (жалобы и заявления); 
обследовать производственные и служебные помещения (при этом могут преследоваться цели, не связанные напрямую с финансовым состоянием подразделения, например, проверка противопожарного состояния помещений или оценка рациональности используемых технологических схем); 
проводить мероприятия научной организации труда (хронометраж, фотография рабочего времени, метод моментальных фотографий и т. п.) с целью оценки напряженности норм времени и норм выработки; 
проверять состояние и сохранность товарно-материальных ценностей у материально ответственных и подотчетных лиц; 
проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов основных средств; 
проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а также правильность начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет и сборов в государственные внебюджетные фонды; 
требовать от руководителей структурных подразделений справки, расчеты и объяснения по проверяемым фактам хозяйственной деятельности;
на иные действия, обусловленные спецификой деятельности комиссии и иными факторами. 

6. Ответственность
 
6.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах деятельности.
6.2. Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего контроля возлагается на главного бухгалтера.
6.3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ. 

7. Оценка состояния системы финансового контроля
 
7.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется субъектами внутреннего контроля и рассматривается на специальных совещаниях, проводимых руководителем учреждения.
7.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля осуществляется комиссией по внутреннему контролю.
В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю представляет руководителю учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур внутреннего контроля и в случае необходимости разработанные совместно с главным бухгалтером предложения по их совершенствованию.
 

8. Заключительные положения
 
8.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются руководителем учреждения.
8.2. Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего законодательства России.
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                                                                                     Приложение № 16
                                                                                к Учетной политике для
                                                                        целей бухгалтерского и налогового
                                                                                                учета
                                                                             (в редакции постановления 
                                                                                       администрации 
                                                                           муниципального образования 
                                                                                    Темрюкский район
                                                                            от ____________№__________)


ГРАФИК 
проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности 

	№ п/п
	Проводимые мероприятия
	Время проведения
	Период, за который проводится проверка
	Ответственный исполнитель

	1
	Ревизия кассы, соблюдение порядка ведения кассовых операций. Проверка наличия, выдачи и списания бланков строгой отчетности.
	Ежемесячно, 
последний день отчетного
месяца
	Месяц
	Главный
бухгалтер

	2
	Проверка соблюдения лимита денежных средств в кассе
	Ежемесячно
	Месяц
	Главный 
бухгалтер

	3
	Проверка наличия актов сверки с поставщиками и подрядчиками 
	На 1 января
	Год
	Главный 
бухгалтер

	4
	Проверка правильности расчетов с бюджетом, налоговыми органами, внебюджетными фондами, другими организациями
	Ежегодно 
на  1 января
	Год
	Главный 
бухгалтер

	5
	Инвентаризация нефинансовых активов
	Один раз в три года 
на  1 декабря
	Три года
	Председатель инвентаризационной комиссии

	6
	Инвентаризация финансовых активов
	Ежегодно на   1 декабря
	Год
	Председатель инвентаризационной комиссии


».
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