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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением администрации
муниципального образования
Темрюкский район
от _______________№________


[bookmark: Par23]ИЗМЕНЕНИЯ,
[bookmark: _GoBack] вносимые в постановление администрации 
муниципального образования Темрюкский район
от 28декабря 2012 года № 2727 «Об утверждении Учетной политики для целей бухгалтерского и налогового учета»

1. В приложении к постановлению: 
1.1. Пункт 11 раздела1изложить в следующей редакции:«11. Для ведения бухгалтерского учета в учреждении в целом применяются формы первичных учетных документов класса 03, 04, 05 «Унифицированная система бухгалтерской финансовой, учетной и отчетной документации сектора государственного управления» (ОКУД), утвержденные приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 года № 52н».
1.2. Пункт 12 дополнить следующим содержанием:
«согласно приложению № 11 к настоящему постановлению».  
1.3. Пункт 16 изложить в следующей редакции:«16. Порядок и размер возмещения расходов, связанных со служебными командировками, устанавливается в соответствии с Положением «О порядке и условиях командирования, возмещения расходов, связанных со служебными командировками работников администрации муниципального образования Темрюкский район», утвержденным постановлением главы муниципального образования Темрюкский район от 2015 года № 83».
2. Пункт 2 раздела 2 изложить в следующей редакции: « 2. Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств, каждому объекту, кроме библиотечных фондов, независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер: 
из 20 знаков:
1-2-й знак – аналитический код группы синтетического счета с добавлением 0:
01 – жилые помещения;
02 – нежилые помещения;
03 – сооружения;
04 – машины и оборудования;
05 – транспортные средства;
06 – производственный и хозяйственный инвентарь;
07 – библиотечный фонд;
09 – прочие основные средства.
3-11-й знак – код по ОКОФ
12-20й знак – порядковый номер объекта в группе (000001-999999).
При наличии в документах поставщика информации о стоимости составных частей объекта основных средств ее необходимо отразить в инвентарной карточке учета нефинансовых активов ф. 0504031 и  инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов ф. 0504032 для того, чтобы в дальнейшем оформить модернизацию, частичную ликвидацию объекта, а также принять к учету запчасти, полученные в результате модернизации объекта».
3. Приложение № 1 к Учетной политике для целей бухгалтерского и налогового учета дополнить формой:
«
	

	организация

	        структурное подразделение



	

СОПРОВОДИТЕЛЬНЫЙ РЕЕСТР
	
Номер документа
	
Дата составления
	Отчетный период

	
	
	
	
с
	
по

	СДАЧИ ДОКУМЕНТОВ
	
	
	
	



	Организация (поставщик)
	
Документ
	
Количество листов
	
Примечание

	Наименование
	Наименование
	Номер
	Дата
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого
	

	Всего по реестру
	



		
Всего документов _______________________________________________ на ________ листах
прописью
 Документы сдал  ______________ ___________ _________________ « _____» _______20 __г.
                                                     должность                   подпись           расшифровка подписи

Документы принял ______________ __________ _________________ « _____» _______20 __г.
                                                     должность                   подпись           расшифровка подписи

Проверил  ______________ __________ _________________ « _____» _______20 __г.».
                                                     должность                   подпись           расшифровка подписи
».
4. В приложении № 6 к Учетной политике для целей бухгалтерского  налогового учета:
4.1. После строки:
	Здания, сооружения, передаточные устройства и остальные ОС
	Раз в три  года


дополнить строками следующего содержания:
	Непроизведенные активы
	Ежегодно

	Резервы предстоящих расходов и платежей
	Ежегодно

	Денежные средства, денежные документы
	Ежемесячно


4.2. Исключить:
	Незавершенное производство
	Ежегодно



5. Приложение№ 7 к Учетной политике для целей бухгалтерского и налогового учета изложить в следующей редакции:
[bookmark: _Toc319333154]«Периодичность формирования регистров бюджетного учета на бумажных
носителях в условиях комплексной автоматизации бюджетного учета
	№
п/п
	Код 
формы
документа
	Наименование регистра
	Периодичность

	1
	2
	3
	4

	1
	0504031
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов
	ежегодно

	2
	0504032
	Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов
	ежегодно

	3
	0504033
	Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов
	ежегодно

	4
	0504034
	Инвентарный список нефинансовых активов
	ежегодно

	5
	0504035
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам
	ежемесячно

	6
	0504036
	Оборотная ведомость
	ежемесячно

	7
	0504041
	Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей
	ежегодно

	9
	0504042
	Книга учета материальных ценностей
	по мере совершения операций 

	13
	0504045
	Книга учета бланков строгой отчетности
	по мере совершения операций 

	15
	0504048
	Книга аналитического учета депонированной заработной платы, денежного довольствия и стипендий
	ежемесячно

	16
	0504505
	Авансовый отчет
	по мере необходимости формирования регистра

	24
	0504071
	Журналы операций
	ежемесячно

	25
	0504072
	Главная книга
	ежегодно

	26
	0504082
	Инвентаризационная опись остатков 
на счетах учета денежных средств


	При инвентаризации

	1
	2
	3
	4

	27
	0504086
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов
	При инвентаризации

	28
	0504087
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов
	При инвентаризации

	29
	0504088
	Инвентаризационная опись наличных денежных средств
	При инвентаризации

	30
	0504089
	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами
	При инвентаризации

	31
	0504091
	Инвентаризационная опись расчетов по доходам
	При инвентаризации

	32
	0504092
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации
	При инвентаризации


».
6. Приложение№ 8 к Учетной политике для целей бухгалтерского и налогового учета изложить в следующей редакции:
«
График  документооборота

	Вид  документа
	Код
формы
	Кто
представляет
	Кому     
представляет
	Срок сдачи
	Срок исполнения 
(обработки)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Сопроводительный реестр
сдачи документов
	
	Структурные подразделения
	МКУ ЦБ
	Не позднее дня составления
	До 3-х календарных дней после предоставления

	Накладная
	
	Материально-
ответственное  
лицо
	Материальный 
отдел
	В течение 3-х дней после подписания и (или) окончания срока доверенности
	До 3 рабочих дней после  представления

	Акт
о приеме-передаче 
объектов нефинансовых активов
	0504101
	Материально    
ответственное  
лицо
	Материальный   
отдел
	Не позднее следующего рабочего дня после совершения хозяйственной операции
	До 5 рабочих дней после получения  
накладной  на получение основного средства

	Накладная
на внутреннее
перемещение 
объектов нефинансовых активов
	0504102
	Материально    
ответственное  
лицо
	Материальный   
отдел
	Не позднее следующего рабочего дня после совершения хозяйственной операции
	До 5 рабочих дней после получения  
накладной




	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Акт о списании    
объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств)
	0504104
	Материально
ответственное
лицо
	Материальный 
отдел
	Не позднее следующего рабочего дня после совершения хозяйственной операции
	До 5 рабочих дней после получения  
распоряжения на списания

	Извещение
	0504805
	Передающая
сторона
	Материальный 
отдел
	В день приема-
передачи         
материальных     
ценностей
	3 дня

	Требование-
накладная
	0504204
	Материально    
ответственное  
лицо
	Материальный 
отдел
	Не позднее следующего рабочего дня после совершения хозяйственной операции
	До 3 рабочих дней после получения  
отчета

	Ведомость выдачи  
материальных 
ценностей на нужды
учреждения
	0504210
	Материально    
ответственное  
лицо
	Материальный
отдел
	Не позднее следующего рабочего дня после совершения хозяйственной операции
	До 5 рабочих дней после получения  
отчета

	Отчет об использовании услуг корпоративной сотовой связи
	
	Управление-
заказчик
	Материальный
отдел
	До 20-го числа месяца следующего за расчетным
	До 3 рабочих дней после   представления

	Инвентаризационная
опись             
(сличительная     
ведомость)        
по объектам       
нефинансовых      
активов
	0504087
	Председатель,  
члены комиссии 
по инвентаризации
	Материальный 
отдел
	Следующий рабочий
день после       
подписания,
но не позднее    
срока,           
установленного   
приказом         
о проведении     
инвентаризации
	В течение отчетного месяца

	Акт о результатах 
инвентаризации
	0504835
	Председатель,  
члены комиссии по             
инвентаризации
	Материальный 
отдел
	Следующий рабочий
день после       
утверждения руководителем учреждения,
но не позднее    
срока,           
установленного   
приказом         
о проведении     
инвентаризации
	В течение    отчетного месяца

	Приказ (распоряжение)            
на командирование 
работника                     (за границу)
	0301022
	Отдел кадров
	Материальный 
отдел
	Не менее чем     
за 5 рабочих дней
до отъезда       
в командировку
	Не менее чем за  1 день до отъезда
в командировку

	Заявление         
на выдачу денег   
под отчет         
на командировочные
расходы
	
	Работник,      
направляемый   
в командировку
	Материальный 
отдел
	Не менее чем за  
5 дней до отъезда
в командировку
	Не менее чем за  1 день до отъезда
в командировку




	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Авансовый отчет
	0504505
	Подотчетные    
лица
	Материальный 
отдел
	Не позднее 3-х рабочих дней          
по прибытии  из командировки
	3 рабочих дня    после получения  
авансового отчета

	Акт о списании материальных запасов
	0504230
	Материально
Ответственное лицо
	Материальный
отдел
	До 30 числа текущего месяца
	До 3 рабочих дней после получения
отчета

	Акт о списании бланков строгой отчетности
	0504816
	Материально
Ответственное лицо
	Материальный
отдел
	До 30 числа текущего месяца
	До 3 рабочих дней после получения
отчета

	Отчет о просроченной кредиторской задолженности
	
	Материальный отдел
	Финансовое управление
	До 3-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем
	Срок представления отчета 3-е число месяца, следующего за отчетным месяцем

	Отчет о текущей кредиторской задолженности
	
	Материальный отдел
	Финансовое управление
	До 9-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем
	Срок представления отчета 10-е число месяца, следующего за отчетным месяцем

	Приходный,        
расходный кассовый
ордер
	0310001
0310002
	Структурные  подразделения
	Финансовый     
отдел
	В момент приема-
выдачи денежных  
средств
	В день приема- выдачи денежных  
средств

	Счет-фактура
	
	Управление-
заказчик
	Финансовый     
отдел
	В течении 5 дней с даты получения
	До 3 рабочих дней после   представления

	Акт выполненных   
работ (услуг)
Акт о приемке выполненных работ
	

0322005
	Управление-
заказчик
	Финансовый     
отдел
	Не позднее следующего рабочего дня после получения
	До 3 рабочих дней после  представления

	Справка о стоимости выполненных работ и затрат
	0322001
	Управление-
заказчик
	Финансовый     
отдел
	Не позднее следующего рабочего дня после получения
	До 3 рабочих дней после  представления

	Дефектная ведомость
	
	Материально    
ответственное  
лицо
	Финансовый     
отдел
	Не позднее следующего рабочего дня после составления
	До 3 рабочих дней после  представления

	Счет
	
	Управление-
заказчик
	Финансовый     
отдел
	Не позднее следующего рабочего дня после получения
	До 3 рабочих дней после  представления




	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Муниципальный контракт (договор)
	
	Управление-
заказчик
	Финансовый     
отдел
	Не позднее следующего рабочего дня после заключения
	До 3 рабочих дней после  представления

	Налоговая декларация по налогу на добавленную стоимость
	КНД 1151001
	Финансовый отдел
	ИФНС
	14-е число месяца, следующего за отчетным кварталом
	Срок представления отчета 20-е число месяца, следующего за отчетным кварталом

	Налоговая декларация по налогу на имущество
	КНД 1152001
	Финансовый отдел
	ИФНС
	29-е число месяца, следующего за отчетным кварталом
	Срок представления отчета 30-е число месяца, следующего за отчетным кварталом

	Налоговая декларация по налогу на прибыль
	КНД 1151006
	Финансовый отдел
	ИФНС
	27-е число месяца, следующего за отчетным кварталом
	Срок представления отчета 27-е число месяца, следующего за отчетным кварталом

	Налоговая декларация по земельному налогу
	КНД 1153005
	Финансовый отдел
	ИФНС
	29-е число месяца, следующего за отчетным кварталом
	Срок представления отчета 30-е число месяца, следующего за отчетным кварталом

	Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета
	0503127
	Финансовый отдел
	Финансовое управление
	До 3-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем
	Срок представления отчета 5-е число месяца, следующего за отчетным месяцем




	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Справка по консолидируемым расчетам
	0503125
	Финансовый отдел
	Финансовое управление
	До 3-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем
	Срок представления отчета 5-е число месяца, следующего за отчетным месяцем

	Уведомление по расчетам между бюджетами по межбюджетным трансфертам
	0504817
	Финансовый отдел
	Финансовое управление
	В соответствии с графиком сдачи бюджетной отчетности
	В соответствии с графиком сдачи бюджетной отчетности

	Сводный бюджетный  и бухгалтерский отчет в установленном объеме
	
	Финансовый отдел
	Финансовое управление
	По графику, утвержденному приказом начальника финансового управления администрации МО ТР
	По графику, утвержденному приказом начальника финансового управления администрации МО ТР

	Бухгалтерская статистическая отчетность
	
	Финансовый отдел
	Государственный комитет по статистике
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Налоговая декларация по транспортному налогу
	КНД 1152004
	Финансовый отдел
	ИФНС
	В установленные законодательством сроки
	В установленные законодательством сроки

	Табель учета использования рабочего времени
	0504421
	Отдел кадров
	Расчетный отдел
	25-го числа каждого месяца
	

	Приказ о приеме работника на работу
	0301001
	Отдел кадров
	Расчетный отдел
	Не позднее 25-го числа текущего месяца
	

	Приказ об установлении надбавок к должностному окладу, единовременных выплат
	
	Отдел кадров
	Расчетный отдел
	Не позднее  25-го числа текущего месяца
	

	Приказ об увольнении работника
	0301006
	Отдел кадров
	Расчетный отдел
	Не менее чем за 5рабочих дней до увольнения
	Дата увольнения

	Приказ о представлении отпуска работнику
	0301005
	Отдел кадров
	Расчетный отдел
	Не менее чем за 5рабочих дней до отпуска
	3 дня до отпуска




	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Заявление на выплату материальной помощи
	
	Отдел кадров
	Расчетный отдел
	День подачи заявления
	В сроки выплаты зарплаты

	Больничный лист
	
	Отдел кадров
	Расчетный отдел
	Не позднее 25-го числа
	В сроки выплаты зарплаты

	Расчетная ведомость по средствам Фонда социального страхования РФ
	4 ФСС РФ
	Расчетный отдел
	Фонд социального страхования
	25-е число месяца, следующего за отчетным кварталом
	Срок представления отчета 25-е число месяца, следующего за отчетным кварталом

	Сведения о численности, заработной плате и движении работников
	П-4
	Расчетный отдел
	Государственный комитет РФ по статистике
	10-е число месяца, следующего за отчетным кварталом
	Срок представления отчета 10-е число месяца, следующего за отчетным кварталом

	Расчет взносов на обязательное медицинское страхование
	
	Расчетный отдел
	ПФР
	15 февраля
15 мая
15 августа
15 ноября

	Срок представления отчета
15 февраля
15 мая
15 августа
15 ноября


	Расчет авансовых платежей по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование
	КНД 1151058
	Расчетный отдел
	ПФР
	15 февраля
15 мая
15 августа
15 ноября

	Срок представления отчета 15 февраля
15 мая
15 августа
15 ноября


	Сведения о доходах физического лица за год
	2-НДФЛ
	Расчетный отдел
	ИФНС
	Ежегодно до 30 марта
	Срок предоставления отчета ежегодно до 31 марта

	Индивидуальные сведения о страховой накопительной части трудовой пенсии за год
	СЗВ-4-2
	Расчетный отдел
	ПФР
	15 февраля
15 мая
15 августа
15 ноября

	Срок предоставления отчета 15 февраля
15 мая
15 августа
15 ноября



».
7. В приложении № 9 к Учетной политике для целей бухгалтерского и налогового учета:
1) в пункте 3.3 слова «Акта о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (код формы по ОКУД0306001) (далее – Акт ф. N ОС-1)»; «Акта о приеме-передаче здания (сооружения) (код формы по ОКУД 0306030) (далее – Акт ф. N ОС-1а)»; «Акта о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) код формы по ОКУД 0306031) (далее – Акт ф. N ОС-1б)»; «Акта ф. N ОС-1б» заменить словами «Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (код формы по ОКУД 0504101)»;
2) слова «Акта о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств (код формы по ОКУД 0306002) (далее – Акт ф. N ОС-3)» заменить словами«Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (код формы по ОКУД 0504103)»;
3) в пункте 3.6 слова «акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) (код формы по ОКУД 0306003 (далее – Акт ф. N ОС-4)»;  «Акт о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных средств) (код формы по ОКУД 0306033) (далее – Акт N ОС-4б)» заменить словами «Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (код формы по ОКУД 0504104)». 



Заместитель главы
муниципального образования
Темрюкский район                                                                                     Н.А. Оголь
