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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к  административному регламенту  предоставления муниципальной услуги «Уточнение вида и принадлежности платежей за земельный участок и возврат излишне оплаченных денежных средств»



БЛОК-СХЕМА
уточнение вида и принадлежности платежей по арендной плате и возврат излишне оплаченных денежных средств за земельный участок



   НАЧАЛО


Обращение заявителя
В администрацию муниципального образования Темрюкский район




Рассмотрение обращения


Об уточнение вида и принадлежности платежей по арендной плате
Об отказе в уточнении вида и принадлежности платежей по арендной плате либо  возврате излишне оплаченных денежных средств
Принятие решения



О возврате излишне оплаченных денежных средств


Оформление уведомления на уточнение вида и принадлежности платежа


Проверка начислений и оплаты  арендной платы


Подготовка мотивированного отказа в  уточнении вида и принадлежности платежей по арендной плате либо  возврате излишне оплаченных денежных средств


		В случае несовпадения указанной суммы, подготовка акта сверки начислений и поступлений арендной платы с целью выявления точной суммы возврата и направление его заявителю


Направление информации в УФК КК


		Получение от УФК  КК подтверждения об уточнении вида и принадлежности платежа



Оформление заявки на возврат



[bookmark: _GoBack]Направление информации в УФК КК

Отправка заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
Предоставление заявителю письменного сообщения об уточнении вида и принадлежности платежа (при необходимости)

Получение от УФК КК подтверждения о возврате платежа




	

Предоставление заявителю письменного сообщения о  возврате платежа (при необходимости)


		КОНЕЦ
Заявитель





	
Начальник управления имущественных 
и земельных отношений                                                              М.М.Овчинникова


