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ПРИЛОЖЕНИЕ 

УТВЕРЖДЕНО

       постановлением администрации

муниципального образования

Темрюкский район

от__________ №_________

ПОЛОЖЕНИЕ

об управлении архитектуры и градостроительства
 администрации муниципального образования Темрюкский район
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Управление архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Темрюкский район (далее по тексту - управление) является структурным подразделением администрации муниципального образования Темрюкский район.

1.2. Управление структурно подчинено главе муниципального образования Темрюкский район, функционально и непосредственно заместителю главы муниципального образования Темрюкский район. 

1.3. Управление   возглавляет  начальник, который назначается и освобождается от должности главой муниципального образования Темрюкский район по представлению  заместителя главы муниципального образования Темрюкский район.
1.4. Управление имеет бланк, круглую печать, два прямоугольных  штампа для оформления документов по вопросам, входящим в его компетенцию, три прямоугольных штампа применяются при осуществлении режимно-секретного производства.
1.5. В своей деятельности управление руководствуется Конституцией Российской Федерации, действующими нормативными актами Российской Федерации по вопросам архитектуры и градостроительства, Законами Российской Федерации, правовыми актами Президента Российской Федерации и актами Правительства Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, Лесным кодексом Российской Федерации, Водным кодексом Российской Федерации,  Законами Краснодарского края, постановлениями, распоряжениями главы администрации (губернатора) Краснодарского края, постановлениями и распоряжениями администрации муниципального образования  Темрюкский район, Уставом муниципального образования Темрюкский район, Кодексом этики и служебного поведения муниципального служащего муниципального образования Темрюкский район, инструкцией по делопроизводству администрации муниципального образования Темрюкский район, методическими рекомендациями, настоящим Положением.
2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ  УПРАВЛЕНИЯ
Основными задачами управления являются:
           2.1. Проведение единой политики в области архитектуры и градостроительства на территории муниципального образования Темрюкский  район.  
            2.2. Реализация схемы территориального планирования муниципального образования Темрюкский  район, осуществление градостроительных мероприятий, направленных на социально-экономическое развитие муниципального образования Темрюкский  район, в том числе реализация федеральных, региональных и муниципальных программ  на территории муниципального образования Темрюкский  район.  
           2.3. Осуществление градостроительной деятельности с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности.
            2.4. Обеспечение прав и законных интересов физических и юридических лиц в области градостроительной деятельности.

3. ФУНКЦИИ УПРАВЛЕНИЯ

 3.1. Ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории муниципального образования Темрюкский район.

 3.2. Выдача сведений ИСОГД по заявке органов местного самоуправления.

 3.3. Подготовка и выдача сведений и исходных документов, необходимых для предпроектных исследований, проектирования и строительства.

 3.4. Выдача сведений ИСОГД по заявке граждан и юридических лиц. 

 3.5. Подготовка заключений о соответствии целевого назначения земельного участка документам территориального планирования.
 3.6.Организация подготовки и утверждения документации территориального планирования, документации по планировке территорий, в рамках своих полномочий.

 3.7.  Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства в рамках действующего законодательства.

 3.8. Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов  капитального строительства в рамках действующего законодательства.
               3.9. Подготовка проектов распоряжений и постановлений администрации муниципального образования Темрюкский район, решений сессий Совета муниципального образования Темрюкский район в части архитектуры и градостроительства. 

          3.10. Организация подготовки и утверждения схемы и внесение изменений в схему размещения рекламных конструкций на территории муниципального образования Темрюкский район  на земельных участках независимо от форм собственности, а также на зданиях или ином недвижимом имуществе, находящихся в собственности субъектов Российской Федерации или муниципальной собственности.
 3.11. Проверка наличия и соответствия документов в целях выдачи разрешений на размещение (установку) рекламы на территории муниципального образования Темрюкский район в соответствии с утвержденной  схемой размещения рекламных конструкций.
          3.12. Выявление и выдача предписаний на демонтаж самовольно установленных рекламных конструкций.
           3.13. Подготовка и организация торгов (в форме аукциона или конкурса) для заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.  
 3.14. Подготовка и выдача разрешений на размещение (установку) рекламы.
          3.15. Ведение журналов регистрации документов по вопросам рекламы.
 3.16. Прием звонков по телефону «горячей линии» 5-35-45 по вопросам самовольного строительства.
 3.17. Взаимодействие с федеральными, краевыми, районными муниципальными и общественными организациями в сфере градостроительства с:

территориальными федеральными и краевыми органами государственного надзора на территории муниципального образования;

департаментом по архитектуре и градостроительству Краснодарского края по вопросам градостроительной деятельности на территории муниципального образования;

администрациями городского и сельских поселений  по вопросам архитектуры и градостроительства;

общественными организациями, обеспечивает их привлечение к сотрудничеству в сфере архитектуры и градостроительства на территории муниципального образования.
 3.18. Взаимодействие с муниципальным унитарным предприятием «Архитектура и градостроительство» (далее МУП «АиГ») муниципального образования Темрюкский район.

 3.19. Осуществление режимно-секретного производства по вопросам, входящим в компетенцию управления.
 3.20. По иным организационным вопросам:

рассмотрение заявлений и обращений граждан и юридических лиц по вопросам осуществления градостроительной деятельности и принимает решения в пределах своей компетенции;

разработка и издание градостроительных и архитектурных норм, правил застройки территорий муниципального образования Темрюкский район, методических материалов, принятых нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, и осуществляет взаимодействие со средствами массовой информации по вопросам архитектуры и градостроительства в пределах своей компетенции.
 3.21. Предоставление отчетных документов в различные структуры в соответствии с требованиями нормативных документов.
 3.22. Иные полномочия в соответствии с действующим законодательством.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ УПРАВЛЕНИЯ

4.1. Управление   возглавляет  начальник, осуществляющий общее руководство управлением.

4.2. Непосредственно начальнику подчиняется: 
          главный специалист – 4 штатные единицы, ведущий специалист –                      1 штатная единица, эксперт по делопроизводству – 1 штатная единица.

4.3. Начальник руководит управлением, несет ответственность за результаты его деятельности и состояние дисциплины, распределяет обязанности между работниками управления, подписывает служебные документы в пределах компетенции управления.

5. ПРАВА УПРАВЛЕНИЯ
 По вопросам, отнесенным к компетенции управления, предоставляется право:

5.1. Давать гражданам консультации по вопросам архитектуры и градостроительства.
5.2. Запрашивать документы и иные сведения, необходимые для осуществления деятельности управления от организаций различных уровней, структурных подразделений администрации муниципального образования Темрюкский район, городского и сельских поселений.

5.3. Возвращать документы, не соответствующие требованиям градостроительного законодательства и административных регламентов, на доработку гражданам, структурным подразделениям, предприятиям, организациям для приведения их в соответствие.

5.4. Вести служебную переписку с гражданами, предприятиями, организациями, учреждениями различных уровней.

5.5. Участвовать в совещаниях, проводимых администрацией муниципального образования Темрюкский район при обсуждении вопросов, относящихся к компетенции управления.
5.6. Вносить предложения по совершенствованию работы  управления.

5.7. Вносить предложения о поощрении, либо привлечении к дисциплинарной ответственности и наложении взысканий за допущенные ошибки работниками управления. 

5.8. Принимать решения в рамках компетенции.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

       6.1. Начальник управления несет персональную ответственность за:       

              своевременное и качественное выполнение возложенных на управление задач и функций;

              уровень трудовой и служебной дисциплины;

              сохранность печати, штампов, конфиденциальность и сохранность документов управления;

              соблюдение требований охраны труда и пожарной безопасности.
       6.2. Работники управления несут ответственность за:
                  соблюдение законодательства Российской Федерации, Краснодарского края, нормативных правовых документов органов местного самоуправления при подготовке служебных документов;
                  соблюдение конфиденциальности и сохранности документов управления;
                  качественное и своевременное выполнение должностных обязанностей.

Исполняющий обязанности

заместителя главы 









 муниципального образования







  Темрюкский район                                                                                      А.В.Рытов 

