
ПОСЕЛЕНИЯ ТЕМРЮКСКОГО РАИОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

пос.стрелка

Об утверждении административного регламента
псполненпя муниципальной функции

<<Осуществление муниципального контроля в области
торговои деятельцости>

В соответствии с Федеральным законом от 28 декабря 2009 Jф З8l-ФЗ
(об основах государственного реryлирования торговой деятельности в

Российской Федерации>>, Федеральным законом от 26 декабря 2008 года

JЮ 294-ФЗ (О защите прав юридических лиц
предпринимателей при осуществлении государственного
муниципzlльного контроля>>, Уставом Краснострельского
темрюкского района, администрация Краснострельского сельского поселения

Темрюкского района п о стан о вля ет:

1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной

функции <Осучествление муниципЕlJIьного контроля в области торговой

деятельности) (прилагается).
2. Постановление администрации Краснострельского сельского

поселения Темрюкского района от 9 декабря2015 года J\b з97 <Об утверждении
административного регламента исполнения муниципальной функции
<<Осуществление муниципаJIьного контроля в области торговой деятельности),
считать утратившим силу.

з. Отделу имущественно правовых отношениЙ админисТрациИ

Краснострельского сельского поселения Темрюкского района (Гриценко)

официально опубликовать настоящее постановление в периодическом

печатном издании г€вете Темрюкского раиона <<Тамань>>, офици€шъно

опубликовать (разместить) на официаJIьном сайте муниципzLпьного образования

Темрюкский район в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>,

а так же рЕвместить на офици€шьном сайте администрации Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляЮ за

следующий день после его
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕ НТ
исполнения муниципальной функции

<<Осуществление муниципального контроля в области
торговои деятельности>>

1.Общие положения

1.1. Ддминистративный регламент исполнения муниципальноЙ фУнКЦИИ
<Осуществление муницип€Lпьного контроля в области торговой деятельности)>
(далее Административный регламент) разработан в целях повышениЯ

качества по осуществлению контроля в области торговой деятельности и

определяет стандарты, сроки и гIоследовательность действий
(административные процедуры) при осуществлении муницип€LгIьноГо кОнТРОЛЯ.

Наименование муниципаJIьного KoHTpoJuI

|.2. Осуществление муниципсtJIьного контроля в области торговой

деятельности.

наименование органа, осуществляющего муниципальный контроль

1.3. Исполнение муницип€Lпьного контроJIя осуществляется
администрацией Краснострельского сельского поселения Темрюкского района
(далее - Администрация).

Ддминистрация взаимодействует в установленном деЙСтвУЮЩИМ
законодателъством порядке с органами государственной власти, органами

прокуратуры, правоохранительными органами, отделами администрации
Краснострельского сельского поселения Темрюкского paiioHa, предприятиями,

учреждениями, организациями и общественными объединениями, а также

гражданами, по вопросам проведения проверок, ведения учета и обмена

соответствующей информацией.
1.4. МуниципаJIьный контроль осуществляется в форме:
плановых и внеплановых документарных и выездных проверок;

мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных

требований в соответствии со статьей 8.2 Федерального закона от 26.|2.2008
года }lb 294-ФЗ (о защите праВ юридических лиц и индивиду€шьных



предприНимателеЙ при осуЩествлении государственного контроля (надзора) и

муницип€UIьного контроля). Порядок организац}ilr ll проведения указанных
мероприятий определяется Ддминистративным регJа\Iенто\{;

мероприrIтий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами,

индивидУ€lJIьными предпринимателями в соответствии со статьёй 8,3

Федерального закона от 26.12.2008 года J\Гч 294-ФЗ (О защите прав

юридическIж лиц и индивидУсшьных предпринимателей при осуществлении

государствеl{ного контроля (надзора) и муницип€lJIьного контроля), Порядок

организации и проведения указанных мероприятий определяется

Административным регламентом.

нормативные правовые акты, регулирующие осуществление
муницип€tпьного контроля

1.5. Правовыми основаниями для осуществления муницип€LIIьного

КОНТРОЛЯ ЯВJIЯЮТСЯ:

Кодекс РоссийскоЙ Федерации об административных правонарушениях

(первоначальный текст документа опубликован в (российской газете) от 31

декЪбрЯ 2001 г. J\Гs 256, в Собрании законодательства Российской Федерации от

7 янвiря2ОO2г. Ns 1 (часть I) ст. 1, в <Парламентской газете) от 5 января 2002

г. М 2-5);
Федеральный закон от 30 декабря 2006 года J\ъ 271-ФЗ (О розничных

рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской ФедерациI1))

(rr.р"о"u.rальнЫй текст документа опубликован в <<Российской газете)) от 10

""*р" 2о07 г. Jф 1, в Собрании законодательства Российской Федерации от i
января 2007 г. Ns 1 (часть I) ст.34);

Федеральный закон от б октября 200з года Jф 131-Фз (об обшргl

принципах организации местного самоуправления в Российской Федераrrии>

(первоначальный текст документа опубликован в изданиях <Собрание

законодательства Российской Федерации), б октября 200З года, Nч 40, страница

З822; <Парламентская газета)>, N9 186, 8 октября 2003 года; <<Российская

газета)), Ns 202, 8 октября 200З года);
Федералъный закон от 26 декабря 2008 года J\ъ 294-ФЗ (О защите прав

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении

государственного контроля (надзора) и муниципzшьного контроля)

(первоначальный текст документа опубликован в изданиях <<российская газета>

о, jо декабря 2008 г. Jф 266, <Парламентская газета) от 31 декабря 2008 г. }lЪ90,

Собрани. ,uпо"одательства Российской Федерации от 29 декабря 2008 г. J\b 52

(частъ I) ст. 62а9);t 
Федеральный закон от 28 декабря 2009 года J\lЪ 381-ФЗ <об основах

государственного регулирования торговой деятельности в Российской

Феiерац"п (первоначалъный текст документа опубликован в изданиях

<<Российс*uо ,.*.iu') от З0 декабря 2009 г. N 25З, Собрание законодательства

Российской Федерации от 4 января 2010 г, J\Гч 1 ст,2);



*1

Постановление Правltте-rьства Pocclrl"rcKori Фе:ераIIиII от 30 [f}оня ]1_1_ _l

года J\b 489 <<Об утверждении Прави--r по.]готовкIl органа\{il гос\ -]аtщтьенногш
контроля (надзора) и органами ]l{,yниципа-.lьного KoHTpo_-]lI еjкего.]ньгý гLlаноts
проведения плановых проверок юридиLIескIIх --Iиц и IlH_]l{BI{л аlьньгх
предпринимателей> (первоначальный текст док},}lента огп,б--lлlкован в СобранлIи
законодательства Российской Федерации от 12 ию,]я ]010 г. }s ]8 ст.3706);

Постановление Правительства Российской Фе.лерации от 16 rrая 2011 года
Nq37З (О разработке и утверждении административньгх регламентов
осуществления государственного контроля (налзора) и административных

регламентов предоставления государственных услуг> (первоначапьный текст
постановления опубликован в Собрании законодательства Российской
Федерации от 30 мая 201| г. J\ф 22 ст. 3169);

Приказ Министерства экономического р€Iзвития РФ от З0 апреля 2009 г.
}lb |4| (О реаJIизации положений Федерального закона (О защите прав
юридических лиц и индивиду€шьных предпринимателеI"I при осушествлении
государственного контроля (надзора) и муниципапьного KoHTpoJuI>)

(первоначальный текст документа опубликован в <<Российской г€вете)> от 14 мая
2009 г. JФ 85);

Закон Краснодарского края от 2З июля 200З J\b 608-КЗ (Об
административных правонарушениях> (первоначапьный текст опубликован в

гzlзете <Кубанские новости) от 29.07.200З Jф |25, в Информационном
бюллетене Законодательного Собрания Краснодарского края, М 11 (82) от 10

ноября 2003 г., часть 1, стр. 61);
Закон Краснодарского края от 31 мая 2005 Jф 879-КЗ (О государственной

политике Краснодарского края в сфере торгсrвой деятельности))
(первоначальный текст документа опубликован в газете <<Кубанские новости)),
J\Ъ 81 от 7 июня 2005 г., в Информационном бюллетене Законодательного
Собрания Краснодарского края, J\Ъ З0 (10l) от 27 июня 2005 г., стр. 106);

Закон Краснодарского края от 01 марта 2011' J\Ъ2195-КЗ <Об организации

деятельности розничных рынков, ярмарок и агропромышленных выставок-
ярмарок на территории Краснодарского края) (первоначальный текст

документа опубликован в газете <Кубанские новости) от 5 марта 2011 г. J\ф 35,
в Информационном бюллетене Законодательного Собрания Краснодарского
края от 9 марта20\1 г.М 40, стр. 46);

Устав Краснострельского сельского поселения Темрrокского района.
1.5.1. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих

осуществление муниципаJIьного контроля, размещен на официальном сайте
администрации Краснострельского сельского поселения Темрюкского района в

информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет> (официальный сайт -

www.admkrasnostrelskaya.ru), в федеральной государственной информационной
системе <Федеральный реестр государственных и муниципzLпьных услуг
(функций)> (официальный сайт -frgu.gosuslugi.ru) и в федеральной
государственной информационной системе <Единый портrlл государственных и
муницип€lJIьных услуг (функций)> (официальный сайт - www. gosuslugi.ru).
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Предмет муницип€lJIьного ко н тFю.lя

1,6, lфедметом муницип€шьного контро-lя в об-тасти торговойдеятельности является проверка соблюдения прИ ос}:шеств--Iении деятельностиюридическимИ лицамИ и индивИду€Lльными предприни}Iате-lями, |ражданами,не зарегис,Iрированными В качестве индивидуальных предпринимателей(ДаЛее- СУбЪеКТ ПРОВеРки), требований, установленных муницип€uIьнымиправовыми актами администрации Краснострелъского сельского поселенияТеМРЮКСКОГО РайОНа В Сферах организации и осуществления деятелъности попродаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных рынках,Р€ВМеЩеНИЯ НеСТаЦионарных торговых обrектов' Й.i _ обязательныетребования).
1.6.1. В сфере организации розничных рынков подлежат проверкесведениЯ, содерЖащиеся В документах юридического лица (управляющейрынком компании), устанавливающие их организационно-правовую 

форму,ПРаВа И ОбЯЗаННОСТИ, ПРеДУСМОТРенные законодателъством российскойФедерацИи, и докУменты, исполъзуемые при осуществлени и ихдеятелъности исвязанные с исполнением ими следующих требований, установленныхмунициП€LгIънымИ правовыМи актамИ в сфЪре организации розничных рынков:о месторасположении розничного рынка;о сроке действия р€}зрешения направо организации розничного рынка;о типе розничного рынка;
о количестве торговых мест на универс€tJIъных рынках для осуществлениrIдеятелъности по продаже селъскохозяйственной продукции гражданамиглавами крестьянских (фермерских) хозяйств, членами таких хозяйств.гражданами' ведущими личные подсобные хозяйства или занимающимсясадоводством, огородничеством, животноводством, в количестве не менее чеп.{20 процентов торговых мест от количества торговых мест, предусматриваемьгхсхемой размещен ия для торговли продовольственной группой товаров.1,6,2, В сфере размещения нестационарных торговых объектов подлежитпроверке соблюдение при осуществлении деятельности юридическим лицом,ИНДИВИДУ€UIIrНЫМ ПРеДПРИНИМаТеЛеМ установленных муницип€lJIьнымиправовыми актами Краснострелъского селъского поселения Темрюкскогорайона требований о месте 

"ur.о*д."ия нестационарного торгового объектаСПеЦИ€LЛИЗаЦИи нестационарного торгового объектu,^rr.,. ;й.";;;; ;;;;;;:используемого для осуществления торговой о.rr.rr",iй; "";;;осуществления деятельности, площади нестационарного торгового объекта.1.6.3. В сфере организации и проведения ярмарок соблюдениеорганизатором ярмарки установленных муницип€шьными правовыми актамимест организации и проведения ярмарки.
1,6,4, iЗ сфере ограниче""И .rр" осуществлении юридическими лицами ииндивиду€rльными предпринимателями розничной торговли алкоголънойпродукцией _ соблюдение границ прилегающих к некоторым организациям и
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объектом TeppltToplrii. :i] ъi,a : a:ь;.l.

аIIкогольной про:1 кцIl}t с jtr_]8t,{iэ:lлiе\1

объема готовой про.]\-кцItIr.
В слу]ае, ec_]Il ocнoBaНIie\{ :lя 1i\П3.ё-ё::llЕ З:-]е:__ j:,-:;.:;j -],J Э€]л::

является истечение срока Ilспо_-tненлlя Сrбъзк:tл,l :гL-r,вL"гi;!1 ::e-*i1;1}_],-E ,_'б

устранении выявJенного нар\ шенIш обязате.-ьных греГъсзаэ;:;i ;i l;i-l;{ l

требованиЙ, установ.:Iенных \l\,нрlципаlьны}tI{ правовьi}ll{ ai{Ta\fli- пре-tr}{ето\l

такой проверки может являться ToJbI<o испо-lненIlе вьцанного \:rtttнItстрашltей

предписания.
1.7. Ддминистрация организует и проводит \{ероприlIтIrя. направ--Iенные

на профилактику нарушений обязательных требований.
1.8. Ддминистрация организует и проводит меропри;Iт}UI по контролю без

взаимодеиствия с юридическими лицами, индивидуапьными
предпринимателями в порядке, предусмотренноN{ гryнктом з.2.4.

Административного регламента.

Права и обязанности должностных лиц при осуществлении
муниципапьного контроля

1.9. При осуществлении муницип€Lпьного контроля должностные лица

имеют право:
проверять соблюдение Субъектом проверки обязательных требований и

получать необходимые документы, связанные с целями, задачами и предметом

проверки;
беспрепятственно по предъявлении слryжебного удостоверения и копии

распоряжения администрации Краснострельского сельского поселения

темрюкского района о назначении проверки (далее - распоряжение) посещать

субъект проверки и проводить обследования, а также проводить необходимые

исследования, испытания, экспертизы, расследования и иные мероприятия по

МУНИЦИП€LЛЬНОМУ КОНТРОЛЮ ;

в ходе проведения проверки запрашивать и поJIучатЬ на основаниИ

мотивированных письменных запросов от Субъекта проверки необходимую
информацию и документы;

обжаловать действия (бездействие) лиц, повлекшис за собой нарушения

прав, а также препятствующие исполнению должностных обязанностей;

производить осмотр объектов торговли, Н& которых осуществляют

деятельность Субъект проверки, при предъявлении служебного удостоверения;
привлекать экспертов, экспертные организации к проведению

мероприятиЙ по муниципаJIьному контролю для оценки соответствия

осуществляемых Субъектом проверки деятельности или 'деЙствиЙ

(бездействия), производимых и ре€lлизуемых ими товаров (выполняемых работ,
требованиям требованиям,предоставляемых услуг), обязательным

установленным муницип€LгIьными правовыми

указанных требований по проведению
актами, и анаJIиза соблюдения
мониторинга эффективности
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муниципаJIыIого контроля в соответствующих сферах :еятельности, учёта
результатов проводимых проверок и необходимой отчётности о них;

обращаться в Отдел МВЩ России по Темрюкско\п,району за содеЙствием
в предотвращении или пресечении действий, препятств)T оших осуществлениЮ

МУНИЦИПЕLIIЬНОГО КОНТРОЛЯ.

составлять и направлять предостережения о недогtустимости нарушения

производить контроль за
лицом, индивиду€tпьным

осуществляется не позднее
Администрации сведений,

обязательных требований, требований, установленньD( муниципаlrьныМи
правовыми актами, в случае подачи Субъектом проверки возражений на такое

предостережение, проводить их рассмотрение,
исполнением предостережения юридическим
предпринимателем.

Составление и направление предостережения
30 дней со дня получения должностным лицом

укzванных в части 5 статьи 8.2 Федерztльного закона Jф 294-ФЗ от 26 декабря
2008 г. <О защите прав юридических лиц и индивиду€lJIьных предпринимателеЙ
при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципапьного
контроля).

|.9.2. /{олжностные лица обязаны:
своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в

соответствил1 с законодательством Российской Федерации полномочия по
предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных
требований и требований, установленных муницип€uIьными правовыми актами :

соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные
интересы Субъекта проверки, проверка которых проводится;

проводить проверку на основании распоряжениjI главы
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района о ее проведении в

соответствиII с ее нtвначением;
проводить проверку только во время исполнения служебнъп<

обязанностейt и при предъявлении служебных удостоверений, копии

распоряжения главы Краснострельского сеJIьского поселения Темрюкского

района, а при проведении внеплановой выездной проверки также копии
документа о согласовании проведения внеплановой проверки с органом
прокуратурь{ по месту осуществления деятельности таких Субъектов проверки
(если такое согласование является обязательным);

не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или

уполномоченному представителю Субъекта проверки, присутствовать при
проведении проверки и давать р€lзъяснения по вопросам, относящимся к
предмету проверки;

предоставлять руководителю, иному должностному . лицу или

уполномоченному представителю Субъекта проверки, присутствующим при
проведении'проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету
проверки;

истребовать в рамках межведомственного информационного
взаимодействия документы и (или) информацию, включенные в перечеНЬ
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межведомственный перечень, от иных гос\ fарственньгх огaзнtrв. органов

местного самоуправления либо подведоNlственных гос\]арственны\1 органам

или органам местного самоуправления организаций. в распоря/ь.енI]и которых

находятся указанные документы
знакомить руководителя, иного должностного лица или \,по--Iномоченного

представителя Субъекта проверки с результатами проверки;

знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного
представителя Субъекта проверки С документами и (или) информацией,

полученНыми В рамкаХ межведомственного информациончого взаимодеЙствия;

учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных

нарушений' соответствие ук€Lзанных мер тяжестI нарушений, их
потенци€lJIьной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений,
окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и

культуры) народов Российской Федерации, музейНых п},tедметов и музейных

коллекцИй, вклюЧенныХ в состаВ IVIузейного фонда РоссийскоЙ Федерации,

особО ценных, В тоМ числе уник€lJIьных, документов Архивного фонда
Российской Федерации, документов, имеющих особое историческое, наУЧНОе,

культурное значение, входящих в состав национаIIьного библиотечного фонла.
безопасности государства, для возникновения чрезtsычайных ситуаций

природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное

ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуапьных
предпринимателей, юридических лиц;

доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании

субъектом проверки в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

соблюдать сроки проведения проверки, установ.ценные деиствующим
законодательством;

не требовать от Субъекта проверки документы и иные сведения,

представление которых не предусмотрено законодательством Российской
Федерации;

перед начаJIом проведения выездноЙ проверки по просьбе руководителя,
иного должностного лица или уполномоченного представителя Субъекта
проверки, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями

административного регламента (rrр" его нzшичии), в соответствии i которым

проводится проверка;
осуществлять запись о проведенной проверке в журн€tле учета проверок в

случае его наlrичияу Субъекта проверки.
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1.9.3. При проведении проверки должностные лица
вправе:

Администрации

установленных муниципzUIьными правовыми актами, если такие требования не
относятся к полномочиям Администрации,
должностные лица;

проверять выполнение требований,
правовыми актами органов исполнительной

от имени которых действуют эти

которых не лредусмотрена законодательством Российской Федерации;
проверять выполнение обязателъных требований и требованlrл-t.

установленных муницип€UIьными правовыми актами, не опубликованныN{и в
установленном законодательством Российской Федерации порядке;

осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в слуIае
отсутствия при ее проведении руководитеJUI, иного должностного лица или
уполномоченного представителя Субъекта проверки, за исключением случая
проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом <<б>>

пункта 2 части 2 статьи 10 Федер€UIьного закона от 26 декабря 2008 г. Ns294-ФЗ
<О защите прав юридических лиц и индивидуЕUIьных предпринимателей при
осуществлеIIии государственного контроля (надзора) и муниципаJIьного
контроля), а также проверки соблюдения требований земельного
законодатеJIьства в случаях надлежащего уведомления собственников
земельных участков, землепользователей, землевладельцев и арендаторов
ЗеМельных yaIacTKoB;

требовать представления докуменТов, информации' образцов ПроД.yкцLrlr.
проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственноI-1
среды, еслИ они не являютсЯ объектаМи проверки или не относятся к предN{ет\-
проверки, а также изымать оригин€Lпы таких документов;

отбирать образцы продукции, пробы обследов ания объектов окружающей
среды и объектов производственной среды для проведения их исследований,
испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе ук€ванных
образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающим нормы,
установленные национ€Lльными стандартами, правилами отбора образцов, проб

проверять выполнение обязательных требований и требований,

установленных нор}lативны\Iи
власти СССР и РСФСР. а такхе

выполнение требований нормативных документов, обязательность при\lененiш

измерении, техническими
вступления в силу иными

правилами и методами

и методами их исследований, испытаний,
регламентами или действующими до дня их
нормативными техническими документами и
исследованlлй, испытаний, измерений;

распространять информацию, полученную в результате проведения
проверки и составJUIющую государственную, коммерческую, служебную, иную
охраняемую законом тайну, за искJIючением случаев, предусмотренных
законодатель9твом Российской Федерации;

превышать установленные сроки проведения проверки;
осущеL:твлять выдачу

предложений о проведении за их
Субъектам проверки предписаний или
счет мероприятий по контролю;
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требовать от Субъекта проверкtr пре_]став-lенIш foK\,\teHToB. IlнФор\lацl1I1

до даты начаJIа проведения проверки. A:rtllHlrcTpaшItIl пос_lе прllнятия

распоряжения о проведении проверки вправе запрашI{вать необходимые

документы и (или) информацию в рамках \Iеlt ве.]омственного
информационного взаимодеЙствия.

Права и обязанности лиц, в отношении которых осyществляются
мероприятия по муниципсLльному контролю

1.10. Субъекты проверки, либо их законные представители при
проведении мероприятий по муницип€шьному контролю в области торговой
деятельности имеют право:

непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать
объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

получать от Администрации, должностных лиц Администрации
информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление
которой предусмотрено Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. J\Ь294-ФЗ
((О защите прав юридических лиц и индивидуаlrьных предпринимателей при
осуществлении государственного контроля (надзора) и муницип.tJтьного

контроля>;
знакомиться

Администрацией
взаимодействия
подведомственных

с
в

документами и (или) информацией,, полученны}lи

рамках межведомственного информационного
от иных органов местного самоуправления либо

органам местного самоуправления организаций, в

распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;
представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в раМках

межведомственного информационного взаимодействия в Администрацию по
с обственной инициативе ;

знакомиться с результатами проверки и ук€вывать в акте проверки о

своем ознакомлении с результатами проверки, согласииили несогласии с ними,
а также с отдельными действиями должностных лиц Администрации;

обжаловать действия (бездействие) должностных пиц Администрации,
повлекшие за собой нарушение гIрав Субъекта проверки при проведении
проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с

законодательством Российской Федер ации;
привлекатъ Уполномоченного при Президенте Российской Федерации По

защите прав предпринимателей либо уполномоченного по ЗащиТе ПРаВ

предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке.



Вред, причиненный Субъекц проверюl вс--Iедствие деи
(беЗдействия) должностных Администрации. гlризнанных в установленном
Законодательством Российской Федерации поряJке неправомерными, подлежит
возмещению, включая упущеннуто выгоду (непол1..rенный доход), за счет
средств бюджета Краснострелъского сельского поселения Темрюкского района
в соответствии с гражданским законодательством.

При определении р€tзмера вреда, причиненного Субъектам проверки
неправомерными действиями (бездействием) Администрации, их
должностными лицами, также учитываются расходы Субъектов проверки,
относимые на себестоимость продукции (работ, услуг) или на финансовые
результаты их деятельности, и затраты, которые Субъекты проверки, права и
(или) законные интересы которых нарушены, осуществили или должны
осуществитl для получения юридической или иной профессиональной помощи.

Вр.Д, причиненный Субъекту проверки правомерными действиями
Должностньlх лиц Администрации, возмещению не подлежит, за исключением
случаев, предусмотренных федеральными законами.

1.10.2. При проведении проверок Субъект проверки обязан:
обеспечить присутствие руководителя или уполномоченных

ПРеДсТавителеЙ, ответственных за организацию и проведение мероприятиЙ по
ВыПолнению требований, установленных муницип€Lпьными правовыми актами;

не препятствовать и не уклоняться от проведения проверок
Администрации;

исполнять в ук€Lзанный срок предписания Администрации об устранен}rи
выявленных нарушений требований;

вести журнал учета проверок;
Представлять должностным лицам Отдела, проводящим выездFt\ю

ПРОВерку, вOзможность ознакомиться с документами, связанными с цеJUI\Iи.
Задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не
Предшествов€Lпо проведение документарной проверки, а также обеспечить
доступ проtsодящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в
выездноЙ проверке экспертов, представителеЙ экспертных организациЙ на
территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуапьным
предпринимателем, |ражданином при осуществлении деятельности здания,
строения, сооружения) помещения, к используемым юридическими лицами,
ИНДИВИДУ&ПllНЫМИ Предпринимателями, гражданами оборудованию, подобным
объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

Результат осуществления муницип€шьного контроля

1.12. Результатом осуществления муницип€uIьного контроля в области
торговоЙ деятельности, предусмотренноЙ настоящим Административным
регламентом, является акт проверки Администрации субъекта проверки в
области торi,овой деятельности (далее - акт проверки), составляемый по форме,
утвержденной прик€вом Министерства экономического развития Российской
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предпринимате--тей прI1 oc\LцecTB.leHliI{ гос\,]арственного кон рс,..я чf*lср;li1
муниципалIIьного контро-]я )).

|.|2.1. Пр" выявj-IенилI в хо.]е проверкl1 нар\шенltй Сrбъектоlt проверкI.1.

результатом муниципального контро--тя в об-lастл1 торговоI",l -]еяте.lьностLI также
является:

выдача лицу, в отношении которого ос}"шеств-lя-lась проверка,
обязательного для выполнения предписания об устранении выявленных
нарушений, с ук€ванием сроков их устранения и (или) о проведении
мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью лЮдеЙ,

вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства,
имуществу физических и юридических лиц, государственному или
муницип€Lлъному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных
ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий,
предусмотренных федеральными законами;

принятие мер по контролю устранения выявленных нарушениЙ, Их

предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни,
здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде,

обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также
принятие мер по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к
ответственности;

незамедлительное принятие мер по недопущению вреда и_lр1

прекращению его причинения и доведения до сведения |ракдан, а также других
юридических лиц: индивидуаJIьных предпринимателерi любым доступньiм
способом информации о наличии угрозы причинения вреда и способах его
предотвращения в случае, если при проведении проверки установлено, Что

деятельность лиц представляет непосредственную угрозу причинения вреда

жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде,

безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуациЙ прироДноГо
и техногенного характера;

направление информации о выявленных нарушениях в уполномоченные
органы государственной власти для рассмотрения и принятия мер в цеЛях

устранения нарушений в пределах компетенции указанных органов.
1.\2.2. По результатам проверки должностными лицами Администрации,

проводящими проверку, составляется акт по установленноЙ форме В ДВУХ

экземплярах. Типовая форма акта проверки устанавливается уполномоченным
Правительством Российской Федер ации федеральным opI,aHoM исполниТеЛЬнОй

власти.
В случае выявления в ходе проведения проверки нарушения требОваНИЙ

муниципаJIьного контроля в области торговой деятельности, за которое

законодательством Российской Федерации предусмотрена администр ативная и
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иная ответственностъ, в акте проверки указывается информация о н€шич
признаков выявленного нарушения.

В случае обнаружения в процессе проведения проверок признаков
административного правонарушения, предусмотренных Законом
Краснодарского края от 2З июля 2003 года М б08-КЗ (Об административных
правонарушениях>), специапист Администрации составляет протокол об
административном правонарушении и направляет на рассмотрение в
административную комиссию Краснострельского селъского поселения
Темрюкского района.

В случае, если проведение плановой или внеплановой выездной проверки
ок€вапось невозможным в связи с отсутствием индивидуального
предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или
иного допжtlостного лица юридического лица, либо в связи с фактическим
неосуществлением деятельности Субъектом проверки, либо в связи с иными
действиями (бездействием) индивидуапьного предпринимателя, его
уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица
юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки,
должностное лицо Администрации составляет акт о невозможности проведения
соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения.
В этом случае Администрация в течение трех месяцев со днJI составления акта
о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять
решение о tlроведении в отношении таких Субъектов проверки плановоЙ или
внеплановолi выездноЙ проверки без внесения плановоЙ проверки в ежегодныI"{
план плановых проверок (далее - План проведения проверок) и без
предварительного уведомления Субъекта проверки.

Исчерпывающий перечень документов и (или) информации,
необходимых для осуществления муниципаIIьного контроля и

достижения целей и задач проведения проверки

1.13. ,Щокументами и (или) информацией, необходимой для
осуществлеIIия муниципаlrьного контроля в области торговой деятельности и
достижения целей и задач проведения проверки являются:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
2) выlIиска из Единого государственного реестра индивиду€шьных

предпринимателей.
3) сведения из Единого реестра субъектов м€Llrого и среднего

предпринимательства.
!окументы, указанные в пункте 1.13. подлежат представлению в рамках

межведомстtsенного информационного взаимодействия.

2. Требования к порядку осуществления муницип€lJIьного контроля

Порядок информирования об осуществлении муниципапьного контроля



2.|. Инфорlrашrrя о поря_]ке ос\шgglg_lенIlя \I\-ниципа-тьного коЕтDL.,..я
представляется:

в Администрации:
в устной форме при личном обрашении;
с использованием телефонной связи;
В форме электронного документа посредством направлениlI на адрес

электронной почты;
посредством размещения информации на официальном сайте

администр ации Краснострельского сельского пос еления Темрюкского раЙона;
на информационном стенде Администрации.
2.2. Справочная информация по вопросам осуществления

муниципzL,Iьного контроля рzLзмещается на официальном сайте Администрации
В информационно-телекоммуникационной сети <<Интерrtет>>, в федеральной
государственной информационной системе <Федеральный реестр
государственных услуг (функций)>, в федеральной государственной
информационноЙ системе <Единый порт€Lп государствен}Iых и муниципальных
услуг (функций)>, а также на информационных стендах, размещенных в
Администрации.

2.2.1. Специ€tпистами Администрации может даваться устное
индивиду€Lпьное информирование (личное или по телефонч).

При ответах на телефонные звонки и устные обращения Специалисты в

рамках своеЙ компетенции подробно и в вежливоЙ (корректноЙ) форме
информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о
наименовании органа, в который позвонил |ражданиII, фамилии, имени,
отчестве и должности Специалиста, принявшего телефонный звонок.

Рекомендуемое время телефонного разговора не должно превышать
десяти минут; личного устного информирования - не более двадцати минут.

При невозможности работника,
самостоятельно ответить на поставленные

принявшего телефонный звонок,
вопросы, телефонный звонок может

быть переадресован (переведен) на другого работника.
Индивиду€tJ,Iьное письменное информирование (по электронной почте)

осуIцествляется направлением электронного письма на адрес электронной
почты заинтересованного лица и должно содержать четкий ответ на
поставленные вопросы.

2.2.2. Информационные стенды размещаются на видном, доступном
месте и призваны обеспечить исчерпывающей информацией об осуществлении
муниципапьного контроля

Оформление информационных листов осуществляется }добным для
чтения шрифтом - TimesNewRoman, формат листа А-4; текст - прописные
буквы, размером шрифта J\Ъ 14 - обычный, наименование - заглавные буквы,
размером шрифта J\Ъ 14 - жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты материаJIов
должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важн€ш информация
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выделяется ;I(ирным шрифтом.
На информационных стендах в помещениях Администрации рzвмещается

необходима,ч информация.
такая же информация р€lзмещается на официальном Интернет-порт€tле

Администрации : www. admkrasno strelskaya. ru
2.2.З. УТвержденный ежегодный план проведения плановых ежегодных

ГIРОВеРок При осуществлении муницип€Lпьного контроля в сфере торговой
деятельНостИ (далее ЕжегодныЙ план проверки) доводится до cBeJeHIUI
ЗаИНТересоВанных лиц посредством его р€tзмещения на офици€LпьноN{ Интернет_
портале Адплинистрации.

Сведения о размере платы за услуги организации (организаций),
r{аСТВУЮЩеЙ (УчасТвующих) в осуществлении муниципчшьного контро.ця,

взимаемой с лица, в отношении которого проводятся мероприятия
по контролю

2.3. ПРИВЛечение других организаций к осуществлению муницип€шьного
контроля настоящим Административным регламентом не предусмотрено.

2.З.|. Осуществление мунициlrаJIьного контроля, а также предоставление
ИНфОРМации по вопросам осуществления муницип€шьного контроля
осуществляется на безвозмездной основе.

ГIлата за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих)
в Осуществлении муниципапьного контроля с лица, в отношении которого
осуществляется муниципальный контроль, не взимается.

2.з.2. Проведение проверок осуществляется силами и средства}fII
Администрации.

Использование в процессе проведения проверок АдминистрациеI-{
матери€LПьно-технических ресурсоВ, имущества, финансовых и иных сРедств
субъектов проверки не допускается, за исключением случаев предоставлениlI
отдельного изолированного помещения, обеспечивающего сохранность
документов, и необходимых организационно-технических средств и связи (при
наличии возможности) при проведении проверки.

Срок осуществления муницип€шьного контроля

2.4. СРОК ОсУЩествления муниципЕшьного контроля не может превышать
двадцати каJrендарных дней со дня регистрации обращения.

2.4.|. Г{лановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года,
еСЛи иное не предусмотрено частями 9 и9.З статьи 9 Федерального закона.

2.4.2. Сроки проведения каждой документарной, выездной проверок (как
ПЛаНОВОЙ, Так и внеплановоЙ) не должны превышать двадцать рабочих дней.

2.4.З.ts отношении одного субъекта малого предпринимательства общий
СРОК Проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят
часов Для мatлого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.
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2.4.4. В исI\-lючIlтеJьны\ с-l\чаях. связанных с необ\о]II.\1t-'с^ь{1

проведения сложных и (rr.-Tlr ) .]--II1те.lьных исс--IедованIlI"i. ltcпbiTaHttlj.
специ€Lпъных экспертиз и расс--Iе.]ований на основании \1oTI.IBIlpoBaHHыx

предложений должностных Jиц А;лtинистрации, прово.]ящIlх выезfн\ю
плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки }lоя..ет быть
продлен руководителем такого органа, но не более чем на Jвадцать рабочих
дней в отношении мапых предприятий, микропредприJII,IIй - не более чем на
пятнадцать часов.

2.4.5. Срок проведения документарной и выездноЙ проверок в отношении
юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях
нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по
каждому филиалу, представительству, обособленному структурному
подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки
не может гIревышать шестьдесят рабочих дней.

2.4.6. В случае необходимости при проведении проверки, указанноЙ в

пункте 2.4.3. настоящего Административного регцамента, полу{ениrI

JoKyMeHToB и (или) информации в рамках межведомственного
информационного взаимодействия проведение проверки может быть
приостановлено руководителем на срок, необходимый для осуществлениrI
межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на

десять рабочих дней. Повторное приостановление проведениrI проверки не

допускается.
На период действия срока приостановления проведения проверки

приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия
администрации на территории, в зданиях, строениях, сооружениях,
помещениях, на иных объектах субъекта мапого предприниматеЛЬства.

2.4.7. В сфере размещения нестационарных торговых объектов
юридическими лицами и индивидуальными предпринимател ями и ограничений
при осуществлении юридическими лицами и индивидуаJIьныМИ

предпринимателями розничной торговли алкогольной продукцией (с ДаТы
принятия решения о проведении проверки и до даты составления акта По

результатам проверки) срок осуществления муниципаIIьного контроля не можеТ
превышать 30 рабочих дней. Общий срок проведения каждой проверки (с ДаТы
начаJIа проверки и до даты составления акта по результатам проверки) не

может превышать 20 рабочих дней.
2.4.8. В сфере организации и проведения розничншх рынков и ярМарок

срок осуществления муницип€lJIьного контроля не NIoжeT превышать 30

к€шендарных дней с даты поступления поручения, заявления (обращения),

информации из разных источников.

З. Состав, последовательность и сроки выполнения администратиВныХ
процедур (действий), требования к порядку их выполltения, в том числе

особенности выполнения административных процедур (действий)
в электронной форме
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3.1. Осуществление муницип€Lпьного контропя в области торговой
деятельности вкJIючает в себя след},ющие административные процедуры:

организация и проведение мероприятий, направленных на профилактику
нарушениЙ обязательных требованиЙ, а также мероприятий по контролю без
взаимодеисlвия с юридическими лицами, индивидуаIIьными
предпринимателями;

составление ежегодного плана проведения плановых проверок;
прием и регистрация обращенийи заявлений;
подготовка решения о проведении проверки;
проведение документарной проверки;
проведение выездной проверки;
проведение внеплановой проверки;
оформление результатов проверки;
принrIтие должностными лицами Администрации мер в отношении

фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.

Организация и проведение мероп риятий, направленных на
профилактику нарушений обязательных требован ий, а также

мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими
лицами, индивиду€Lпьными предпринимателями

З.2. Основанием для начаlrа административной процедуры явJuIется
н€шичие у Администрации сведениЙ о готовящихся нарушениях ипи о
признаках нарушений.

Организация и проведение мероп риятий, направленных на профилактик\-
НаРУШеНиЙ юридическими лицами и индивиду€Iпьными предприниматеJuIми
обязательных требований, устранения причин, факторов и условий,
способствуIощих нарушениям обязателъных требованиЙ, осуществляется
Администрацией в соответствии со статьей 8.2 Федерального закона с учетом
общих требований к организации и осуществлению органами государственного
контроля (надзора), органами муницип€Lпьного контроля мероприятиЙ по
профилактике нарушений обязательных требований, определенных
Правительством Российской Федер ации.

З.2.|. При условии, что иное не установлено Федеральным законом,
Законом Краснодарского края, при н€шичии у Администрации сведений о
ГоТовящихся нарушениях или о признаках нарушений обязательных
требованиЙ, полученных в ходе ресLлизации мероприятий по контролю,
осуществляемых без взаимодеиствия с юридическими лицами,
индивиду€lJIьными предпринимателями, либо содержащихся в поступивших
обращениях и заявлениях (за исключением обращений и заявлений, авторство
которых не подтверждено), информации от органов государственной власти,
органов местного самоуправления, из средств массовой информации в случаях,
если отсутствуют подтвержденные данные о том, что нарушение обязательных
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ТребованиЙ, требованIII"I. \станов-lенны\ \1\,нLlципа_lьныNtI.1 правовы\tit зii_э\{i1.
ПРИЧИНИЛО ВРеД ЖИЗНИ. З.]ОРОВЬЮ ГРаihJаН, BPCJ ЖI{ВОТНЫ\1. РаСТеНitЯ]'1.
окружаюшдеЙ среле, объектам к}льтурного наследия (памятнl,тка\l IlcTopI]Il Il
КУЛЬТУры) народов РоссиЙскоЙ Фелерачии, безопасности гос},.]арства. а Taк/he
ПРиВеЛо к возникновению чрезвычаЙных ситуашиЙ природного и техногенного
характера либо созд€Lло непосредственную угрозу указанных пос--Iе.]ствиЙ, и
если юридическое лицо, индивидуальный предприниматель ранее не
привлек€шись к ответственности за нарушение соответствующих требований,
Администрация объявляет юридическому лицу, индивиду€Lльному
предпринимателю предостережение и предлагает принять меры по
обеспечению соблюдения обязательных требований, требований,
\,становленных муницип€UIьными правовыми актами, и уведомить об этом в
\-становленный в таком предостережении срок Админисц)ацию.

З.2.2. Предостережение подготавливается Администрацией в
соответствии с порядком составления и направления предостережения, подачи
юридическим лицом, индивидуаJIьным предпринимателем возражений на такое
предостережение и их рассмотрения, порядком уведомления об исполнении
такого предостережения, определенным Правительством Российской
Федерации, с учетом требований к содержанию предостережения,
установленных частью б статьи 8.2 Федер€Lпьного закона.

З.2.З. Организация и проведение мероприятий по контролю без
взаимодействия с юридическими лицами, индивидуапьными
предпринимателями осуществляется Администрацией в соответствии со
статьей 8.З Федер€шьного закона.

З.2.4. Мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими
лицами, индивидуаJIьными предпринимателями проводятся уполномоченными
должностными лицами Администрации, в пределах своей компетенции на
основании заданий на проведение таких мероприятий, утверждаемых главой
Краснострельского сельского поселения или заместителем главы.

В случае выявления при проведении мероприятий по контролю,

ук€ванных в части 1 статьи 8.3 Федер€шьного закона от 26,.12.2008 J\b 294-ФЗ (О
защите прав юридических лиц и индивидуаJIьных предпринимателей при
осуществлении государственного контроля (надзора) и муницип€Lпьного
контроля), нарушений обязательных требований, требований, установленных
муницип€шьными правовыми актами, должностные лица Администрации
принимают в пределах своей компетенции меры по пресечению таких
нарушений, а также направляют в письменной форме главе Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района мотивированное представление с
информацией о выявленных нарушениях для принятия при необходимости

решения о назначении внеплановой проверки юридического лица,
индивидуаJIьного предпринимателя по основаниям, указанным в пункте 2 части
2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 Jф294-ФЗ (О защите прав
юридических лиц и индивидуапьных предпринимателеI"{ при осуществлении
государственного контроля (надзора) и муниципаJIьного контроля).



В случае
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получения в ходе проведения мероприятий по контролю без
с юридическими лицами, индивидуаIIьными

предпринимателями сведении о готовящихся нарушениях или признаках
нарушения обязательных требований, указанных в частях 5 - 7 статьи 8.2
Федерального закона от 26.12.2008 J\b 294-ФЗ (О защите прав юридических лиц
и индивиду:lJIьных предпринимателей при осуществлении государственного
контроля (надзора) и муниципzllrьного контроля>>, Администрация направляет
субъекту rIроверки предостережение о недопустимости нарушения
обязательньlх требований.

Составление ежегодного плана проведения плановых проверок

З.З. Основанием для составления ежегодного плана проведения
плановых проверок (далее - план проверок), является наступление плановой
даты - 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок.

Гfuановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года, на
основании разрабатываемых Администрацией в соответствии с их
полномочиями ежегодных планов.

ГIлановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или)
выезднои проверки.

3.3.1. ,Щолжностное лицо Администрации составляет проект плана
проверок по типовой форме, утвержденной Постановлением Правительства РФ
от 30 июня 2010 г. J\Гs 489 (об утверждении Правил подготовки органами
государствеIIного контроля (надзора) и органами муниципчLlrьного контроJIя
ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и
индивидуалLных предпринимателей>>, в который моryт быть включены
юридические лица, индивиду€UIьные предприниматели, в отношении которых
установлен факт истечения трех лет со дня:

государственной регистрации юридического лица, индивиду€Lпьного
предпринимателя;

окончания проведения последней плановой проверки юридического лица,
индивиду€lльного предпринимателя ;

начала осуществления юридическим лицом, индивиду€UIьным
предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с
представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в
соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти
уведомленисм о начале осуществления отдельных видов предпринимательской
деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг,
требующих представления указанного уведомления.

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план
проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуапьного
предпринимателя;
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2) окончания проведения последней плановой проверки юридического
лица, индивидуапьного предпринимателя;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивиду€LlIьным
предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с
представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в

соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти

уведомление о начапе осуществления отдельных видов предпринимательской
деятельности в сл)цае выполнения работ или предоставления услуг,
требующих представления ук€ванного уведомления.

З.З.2. Проект ежегодного плана проведения проверок и сопроводительное
письмо в органы прокуратуры направляется на согласование главе
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района.

Сопроводительное письмо, подписанное главоii Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района с проектом плана проведениrI
плановых проверок в срок до 1 сентября года, предшествующего году
проведения плановых проверок, направляется для согласования в Прокуратуру
Темрюкского района.

3 . 3 .3. Администрация рассматривает предложения органов прокуратуры и
по итогам их рассмотрения в срок до 1 ноября года, предшествующего году
проведения плановых проверок, направляет в Прокуратуру Темрюкского

района утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок.
З.З.4. Утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок

доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на
официальном сайте администрации Краснострельского сельского поселения
Темрюкского района в сети Интернет.

3.3.5. Осуществление муницип€Llrьного контроля осуществляется

должностными лицами администр ации Краснострельского селъского поселения
Темрюкского района.

3 . З . б. Результатом осуществления административноЙ процедуры является

размещенный на официальном сайте администрации Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района в сети Интернет плана проверок.

Прием и регистр ация обращений и заяв.пений

3.4. Основанием для начzша процедуры приема и регистрации обращений
и заявлений, является поступление :

обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуаIIьных
предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов
местного самоуправления, из СМИ.

З.4.|. Пр" получении заявлений и обращений по почте
ответственный' за регистрацию обращений, регистрирует
заявления или обращения и представленные документы в соответствии с

специаJIист,
поступление

установленными правилами делопроизводства.
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З.4.2. При личном обращении специалист администрации устанавливает
предмет обраIцения, проверяет документ, удостоверяющий личность зauIвитеJLя,
предлагает составить заявление с указанием фактов.

З.4.З. При обращении посредством телефонной связи должностное лицо
Администрации устанавливает предмет обращения, фамилию заявителя и
почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, фиксирует
укulзанные сведения в журн€tле регистрации жалоб и заявлений.

З.4.4. ,Щолжностное лицо Администрации проверяет обращения и
заявления на соответствие следующим требованиям:

возможность установления лица, обратившегося в уполномоченный орган
(наличие фамилии гражданина, направившего обращение, и почтового адреса,
по которому должен быть направлен ответ);

н€tличие сведений о фактах, указанных в пункте З.4. настоящего
Администра-тивного регламента;

соответствие предмета обращения полномочиям уполномоченного
органа.

З.4.5. Обращения и заявления передаются главе Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района при соответствии их требованиям,

указанным в пункте 3.4. настоящего Административного регламента.
З.4.6. Глава Краснострельского сельского поселения Темрюкского района

после рассмотрения передает обращения и заявления специ€tлисту с
соответствующим пору{ением.

З.4.7. Результатом исполнения административной процедуры является
поруIение главы Краснострельского сельского поселения Темрюкского района
о подготовке решения о проведении проверки.

3.4.8. Максимальный срок исполнения указанной административной
процедуры - два рабочих дня.

Подготовка решения о проведении проверки

3.5. Основаниями для подготовки решениrI о проведении проверки,
являются:

наступдение даты, на семь дней предшествующей дате проведения
плановой проверки;

настугIление даты, на семь дней предшествующей сроку истечения
исполнения субъектом проверки ранее выданного предписания об устранении
выявленных нарушений требований;

поступление от главы Краснострельского сельского поселения
Темрюкского района специ€Lписту, ответственному за подготовку решения о
проведении проверки, заявления или обращения с пор)л{ением о подготовке

решениrI о проведении проверки;
в отношении принятия решения о выездной проверке - поступление

специ€Lписту, ответственному за подготовку решения, акта документарной
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проверки, содержащего сведения о недостаточности информации для
ПРоиЗведения оценки соответствия обязательным требованиям от специ€Llrиста.

3.5.1. Специ€uIист, в случае подготовки решениrI о проведении
ВНеПлановоЙ проверки, по результатам рассмотрения изложенных в заявлении
или обращении фактов устанавливает:

необходимость принятиrI неотложных мер при проведении проверки;
устанавливает возможность оценить исполнение субъектом проверки

ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений
законодательства без проведения выездной проверки.

З.5.2. Специалист готовит проект решения о проведении выездной
проверки в форме распоряжения (приложение J\Гч 1):

при н€tличии акта проверки,
информации для произведения
требованиям;

при обнаружении нарушений требований, установленных
таких нарушений вмуниципаIIьными правовыми актами, в момент совершения

связи с необходимостью принятия неотложных мер;
при ук€вании в плане проверок выездной проверки;

содержащего сведения о недостаточности
оценки соответствия обязательным

проверки ранее выданного предпиаания об устранении выявленных нарушений
законодательства без проведения выездной проверки.

3.5.З. Во всех ост€Lльных сл)п{аях специ€tлист готовит проект решения о
проведении документарной проверки в форме распоряжения.

З.5.4. В случае необходимости проведения внеплановой выездной
проверки на основании поступивших в уполномоченныr'i орган обращений и
заявлений граждан, юридических лиц, индивиду€Lпьных предпринимателей,
информации от органов государственной власти, органов местного
самоуправления, из СМИ специ€Lлист дополнительно готовит проект заявления
о согласовании проведения проверки с органом прокуратуры на основании
типовой формы.

3.5.5. В распоряжении о проведении проверки в области торговой
деятельности ук€tзываются :

наименование органа муниципапьного контроля, а также вид (виды),
муницип€шьного контроля;

фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или
должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также
привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных
организации;

наименование юридического лица или
индивидуаIIьного предпринимателя, проверка которых проводится, места
нахождения юрhдических лиц (их филиалов, представительств, обособленных

при установлении невозможности оценить исlIолнение субъектом

фамилия, им1 . отчество

структурных подр€}зделений) или места фактического осуществления
деятельности индивидуаJIьными предпринимателями ;

цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;



обязательные требования и требования, установленные муницип€Llrьными
правовыми актами, в том числе реквизиты проверочного листа (списка
контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть
использован проверочный лист (список контрольных вопросов).

сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых
для достижениrI целей и задач проведения проверки;

перечень административных регламентов проведения мероприятий по
муниципальному контролю ;

перечень документов, предоставление которых юридическими и
физическими лицами, индивиду€Lльными предпринимателями необходимо для
достижения целей и задач проведения проверки;

даты IIачаJIа и окончания проведения проверки.
иные сведения, если это предусмотрено типовой формой распоряжения

руководителя органа муницип€lJIьного контроля.
3.5.6. Специалист передает подготовленные проекты распоряжения о

проведении проверки, заявление о согласовании с органами прокуратуры главе
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района.

З.5.7 . Глава Краснострельского сельского поселения Темрюкского района
проверяет обоснованность проекта распоряжения о проведении проверки,
заявления о согласовании с органами прокуратуры, принимает решение о
проведении проверки в форме распоряжения, заверяя его личной подписью и
печатью.

3.5.8. В случае если проект распоряжения о проведении проверок и
проекты соответствующих документов не соответствует законодательству,
глава Краснострельского сельского поселения Темрюкского района возвращает
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правовые основания проведения проверки, подлежатrIие проверке

их специ€rлисту, для приведения их в соответствие с
законодательства с указанием причины возврата.

требованиями

Специалист должен привести документы в соответствие с требованиями
законодательства и направить их главе Краснострельского сельского поселениrI
Темрюкского района для повторного рассмотрения и принятия
соответствующего решения.

3.5.9. Глава Краснострельского сельского поселения Темрюкского района
передает распоряжение о проведении проверки, заявление о согласовании с
органами прокуратуры специ€UIисту.

3.5.10. Специалист передает копию распоряжения о проведении проверки
специ€Llrисту, ответственному за делопроизводство, для направления субъекту
проверки.

3.5.11. О внеплановой выездной проверке проверяемые юридические
лица, индивидуаIIьные предприниматели уведомляются доступным способом
(посредство^{ факсимильной, электронной или почтовой связи).

З.5.|2. О проведении плановой проверки субъект проверки уведомляется
Администрацией не позднее чем за три рабочих дня до начапа ее проведения
посредством направления копии распоряжения главы Краснострельского
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сельского поселения Темрюкского района о нач€ше проведения плановой
проверки заказным почтовым отправлением с уведомленLlем о вручениии (или)
посредством электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу
электронной почты юридического лица, индивиду€Lпьного предпринимателя,
если такой адрес содержится соответственно в едином гос.ударственном реестре
юридических лицl едином государственном реес,лре индивиду€UIьных
предпринимателей либо ранее был представлен Субъектом проверки в
администрацию, или иным доступным способом.

3.5.13. В слуlае выявления фактов, указанных в пункте З.5.4., специалист:

формирует пакет документов для направления в орган прокуратуры по
месту осуществления деятельности субъекта проверки, в состав которого
входит заявление о согласовании проведения внеплановои выезднои проверки,
копия распоряжения главы Краснострельского сельского поселения
Темрюкского раиона о проведении внеплановой выездной проверки и

содержат сведения, послужившие основанием еедокументы, которые
проведения;

передает сформированный пакет документов специ€UIисту,

для направления в орган прокуратуры поответственному за делопроизводство,
месту осуществления деятельности субъекта проверки зак€вным почтовым
отправлением с уведомлением о вру{ении или в форме электронного
документц подписанного электронной цифровой подписью.

З.5.|4. Результатом осуществления административной процедуры
является распоряжение о проведении проверки, заявление о согласовании с
органами прокуратуры.

3.5.15. Максимальный срок осуществления указанной административной
процедуры - два рабочих дня.

Проведение документарной проверки

З.6. Основанием для начсша проведения документарной проверки,
является получение специ€Lпистом распоряжения о проведении документарной
проверки от главы Краснострельского сельского поселения Темрюкского
района.

3.6.1. ,.Щокументарная проверка проводится по месту нахождения
Администрации.

В процессе проведения документарнои проверки лицом,

уполномоченным на проведение проверки, в первую очередь рассматриваются
документы субъекта проверки, имеющиеся в распоряженIIи Администрации.

В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить
сfбъектом проверки обязательных требований, специЕLIIист

производит их оценку и готовит акт проверки IJ двух экземплярах
непосредственно после завершениrI проверки.

з.6.2.
исполнение
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3.6.З. Если достоверность сведений, содержащихся в документах,
имеющихся в распоряжении администрации, вызывает обоснованные
сомнения, .пибо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом
проверки требований, установленных муницип€Lпьными правовыми актами,
Администрация направляет в адрес субъекта проверки мотивированный запрос
с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе
проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается
завереннzш печатью копия распоряжения органа муницип€Lпьного контроля о
проведении документарной проверки.

З.6.4. Максимальный срок представления документов субъектом
проверки составляет десять рабочих дней со дня пол)л{ения мотивированного
запроса.

З.6.5.Указанные в запросе документы представляются в виде копий,
заверенных печатью (при ее наlrичии) и соответственно подписью субъекта
проверки, егс) уполномоченного представителя.

Субъект проверки вправе представить ук€}занные в запросе документы в

форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной
электронноII подписью.

З.6.6. При поступлении ответа на запрос от субъекта проверки специzLлист

уполномоченного органа устанавливает факт соответствиrI и достаточности
представленных документов запросу.

З.6.7. В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить
исполнение субъектом проверки обязательных требований, специzllrист

уполномоченного органа производит их оценку и готовит акт проверки в двух
экземплярах непосредственно после завершения проверки.

3.6.8. Если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или)
противоречия в представленных субъектом проверки документах, либо
несоответстаие сведений, содержащихся в этих документах, сведениlIм,
содержащиNIся в имеющихся у Администрации документах и (или)
полученным в ходе муницип€Lпьного контроля, информация об этом
направляется субъекту проверки с требованием представить необходимые
пояснения в письменной форме.

З.6.9. Максимальный срок представления пояснения субъектом проверки
составляет десять рабочих дней со дня получения мотивированного требования.

З.6.10. Пр" посryплении пояснений субъекта проверки в письменной
форме специ€tлист устанавливает факт соответствия и достаточности
представленных пояснений для оценки фактов. В случае если рассмотренные
сведения п(-,зволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных
требований, специ€tлист уполномоченного органа производит их qценку и
готовит акт проверки в двух экземплярах.

3.6.11. В 'случае если рассмотренные сведения не позволяют оценить
соблюдение субъектом проверки обязательных требований или в случае не
гIоступления в течение десяти рабочих дней ответа на запрос или пояснений в
письменной форме от субъекта проверки специЕLлист готовит акт проверки
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после завершения проверки, содержащии сведения
информации для оценки фактов и готовит решение

проведении внеплановой выездной проверки.

непосредственно
недостаточности

о
о

З.6.|2. Результатом осуществления административной процедуры
является акт проверки.

З.6.1З. Максимальный срок выполнения ук€ванных административных
действий и осуществления ук€ванной административной процедуры составляет
двадцать рабочих дней.

З.6.|4.,Щолжностное лицо, которое проводит документарную проверку,
обязано рассмотреть представленные субъектом проверки, его

уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие
достоверность ранее представленных документов.

В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и

документов либо при отсутствии пояснений Администрация установит
признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных
муниципапьными правовыми актами, должностные лица Администрации
вправе провести выездную проверку.

При проведении выездной проверки запрещается требовать от субъекта
проверки представления документов и (или) информации, которые были
представлены ими в ходе проведения документарной проверки.

Проведение выездной проверки

З.7. Основанием дпя начuLгIа проведения выездной проверки, является
получение специ€tлистом распоряжения о проведении плановой выездной
проверки от главы Краснострельского сельского поселения Темрюкского

раиона, а в случае внеплановои выезднои проверки, решения прокурора или его
заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки,
кроме случаев, если в распоряжении о проведении внеплановой выездной
проверки устанавливается необходимость принятия неотложных мер в момент
совершения нарушений.

З.7.|. Выездная проверка проводится по месту фактического
осуществления деятельности субъекта проверки, если при документарной
проверке не представляется возможным:

удостовериться в полноте и достоверности сведеIrий, содержащихся в

документах субъекта проверки;
оценить соответствие деятельности субъекта проверки обязательным

требованиям без проведения мероприятий по контрOлю, для проведения
которых требуется организация выездной проверки.

З.7.2. Выездная проверка начинается с предт,явления служебного

удостоверения ' должностного лица, осуществляющего муниципальный
контроль, ознакомления субъекта проверки или его законного представителя
под подпись с распоряжением о проведении выездной проверки, с
полномочиями проводящих выездную проверку, а также с целями,



26

основаниrIми проведения выездной проверки, представителями экспертных
организаций, привлекаемых к выездной проверке, со срокамии с условиями ее
проведения.

З.7.З. В СЛУrае если рассмотренные сведения и факты позволяют оценить
исполнение субъектом проверки обязателъных требований, специ€tлист
производит их оценку и готовит акт проверки в двух экземплярах
непосредственно после ее завершения.

З.7 .4. РезУльтатом исполнения административной процедуры является акт
проверки.

З.7 .5. Максимальный срок выполнения ук€ванных административных
ДеЙСтвиЙ и исполнения указанной административной процедуры составляет
двадцать рабочих дней.

В Отнtlшении одного субъекта маJIого предпринимательства общий срок
проведения плановой выездной проверки не может превышать пятидесяти
часов Для Ма]ого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.

В ИСКJIЮЧительных случаях, связанных с необходимостью проведения
сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз
И РаССЛеДОЬаниЙ, срок проведения выездноЙ плановоЙ проверки может быть
продлен руководителем уполномоченного органа на основании
МОТИВИРОВанных предложений должностных лиц уполномоченного органа,
проводящих выездную плановую проверку, Но не более чем на двадцать
рабочих дней в отношении маJIых предприятий, микропредприятий - не более
чем на пятнадцать часов.

З.7.6. В СлУчае, если проведение плановой или внеплановой выездной
проверки окalз€tлось невозможным в связи с отсутствием субъекта проверки или
его уполномоченного представителя, либо в связи с фактическим
неосуществлением деятельности, либо в связи с иными действиями
(бездействием) субъекта проверки или его уполномоченного представителя,
повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо
АДМИНИСТрации составляет акт о невозможности проведения соответствующей
проверки с ук€ванием причин невозможности ее проведения.

В ЭТОМ сЛУчае Администрация в течение трех месяцев со дня составления
акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять
решение о проведении в отношении таких субъектов проверки плановой или
внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный
план плановых проверок и без предварительного уведомления
проверки.

субъекта

Проведение внеплановой проверки

3.8. Основhнием для проведения внеплановой проверки является:
1) истечение срока исполнения субъектом проверки предписания об

УСТРанении выявленного нарушения обязательных требований и (или)
требованиЙ, установленных муницип€шьными правовыми актами;
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1.1) поступление в Администрацию заявления от субъекта проверки о
предоставлении правового статуса, специ€Lльного р€врешения (лицензии) на
право осуществления отдельных видов деятельности или разрешениr{
(согласования) на осуществление иных юридически знаtIимых действий, если
проведение соответствующей внеплановой проверки субъекта проверки
предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специ€Lльного

р€врешения (лицензии), выдачи рЕ}зрешения (согласования);
2) мотивированное представление должностного лица Администрации по

результатам ан€Lпиза результатов мероприятий по контролю без взаимодействия
с юридическими лицами, индивиду€LIIьными предпринимателями, рассмотрениrI
или предварительной проверки поступивших в Администрацию обращений и
заявлении граждан, в том числе индивиду€LIIьных предпринимателей,
юридических лиц, информации от органов местного самоуправления, из
средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизнII, здоровью граждан,
вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного
наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации,
музейным предметам и музейным коллекциям, вкJIюченным в состав
Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе

уникаJIьным, документам Архивного фонда Российской Федерации,

техногенного характера;
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным,

растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам
истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и
музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской
Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного

фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое,
научное, культурное значение, входящим в состав национuLльного

государства, а также возникновение
техногенного характера;

библиотечного фонда, безопасности

документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение,
входящим в состав национ€Llrьного библиотечного фонда, безопасности
государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и

чрезвычайных ситуаций природного и
в) нарушение прав потребителей (в слr{ае обращения в орган,

осуществляющий федеральный государственный надзор в области защиты прав
потребителей, граждан, права которых нарушены, при условии, что заявитель
обращался за защитой (восстановлением) своих нарушенных прав к
юридическому лицу, индивидуапьному предпринимателю и такое обращение
не было рассмотрено либо требования заявителя не были удовлетворены);

г) нарушение требований к маркировке товаров;
2.t) выявление при проведении мероприятий без взаимодеЙствия с

юридическими лицами, индивиду€LгIьными предпринимателями при
осуществлении видов муницип€шьного контроля, ук€ванных в частях t и 2

статьи 8.1 ФедераJIьного закона от 26.12.2008 года J\Ъ 294-ФЗ (О ЗаЩиТе ПРаВ
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юридических лиц и индивидуЕtIIьных предпринимателей при осуществлении
государственного контроля (надзора) и муниципЕuIьного контроля>), параметров
деятельности юридического лица, индивидуzLпьного предпринимателя,
соответствие которым или отклонение от которых, согласно утвержденным
Администрацией индикаторам риска, является основанием для проведения
внеплановой проверки, которое предусмотрено в положении о виде
муниципЕtльного контроля;

3) распоряжение главы Краснострельского сельского поселения
ТемрюкскоIо района, изданного в соответствии с порr{ениями Президента
Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании
требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за
исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материаIIам и
обращениям.

З.8.1. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо,
обратившееся в Администрацию, а также обращения и з€uIвления, не
содержащие сведений о фактах, ук€ванных в подпункте 2 пункта 3.8.
настоящего Административного регламента, не могут служить основанием для
проведения внеплановой проверки. В случае, если изложенная в обращении или
заявлении информация может в соответствии с подпунктом 2 пункта 3.8.
настоящего Административного регламента являться основанием дJuI
проведения внеплановой проверки, должностное лицо Администрации при
наIIичии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления
обязано принять р€tзумные меры к установлению обратившегося лица.
Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электронных
документов, моryт служить основанием для проведения внеплановои проверки
только при условии, что они были направлены заявителем с использованием
средств информационно-коммуникационных технологий, предусматривающих
обязательную авторизацию заявителя в единой системе идентификации и
аутентификации.

1) При рассмотрении обращений и заявлений, информации о фактах,
ук€}занных R пункте 3.8. настоящего Административного регламента, должны
учитываться результаты рассмотрения ранее поступивших подобных
обращений и заявлений, информации, а также результаты ранее проведенных
мероприятиtI по контролю в отношении соответствующих юридических лиц,
индивидуоJIтrных предпринимателей.

2) При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем
нарушение обязательных требований, достаточных данных о нарушении
обязательных требований либо о фактах, укЕIзанных в пункте 3.8. настоящего
Администрагивного регламента, уполномоченными должностными. лицами
Администрации может быть проведена предварительная проверка поступившей
информациlt. В Ходе проведениlI предварительной проверки принимаются меры
по запросу дополнительных сведений и материалов (в том числе в устном
порядке) у лицl направивших заlIвления и обращения, представивших
информацию, проводится рассмотрение документов субъекта проверки
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иМеЮщихся в распоряжении Администрации, при необходимости проводятся
Мероприятия по контролю, осуществляемые без взаимодействия с
Юридическими лицами, индивидуЕLпьными предпринимателями и без

полученнои
документов

возложения на ук€}занных лиц обязанности по представлению информации и
исполнению требований Администрации. В рамках предварителъной проверки
у субъекта проверки моryт быть запрошены поясI{ения в отношении

информации, но представление таких пояснений и иных
не является обязательным.

3) О проведении внеплановой выездной проверки, за искJIючением
внеплановоЙ выездноЙ проверки, основания проведения котороЙ ук€ваны в
подпункте 2 пункта3.8. настоящего Административного регламента, субъект
проверки уведомляется Администрацией не менее чем за двадцать четыре часа
до нач€rла ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством
электронного документа, подписанного усиленной ква-гrифицированной
электронноЙ подписью и направленного по адресу электронноЙ почты субъекта
проверки, если такой адрес содержится соответственно в едином
государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре
индивиду€Lirьных предпринимателей, либо ранее был представлен юридическим
лицом, индивидуапьным предпринимателем в Администрацию.

4) По решению главы Краснострельского сельского поселения
Темрюкского района предварительн€ш проверка, внеплановая проверка
прекращаются, если после начала соответствующей проверки выявлена
анонимность обращения или заявления, явившихся поводом для ее
организации, либо установлены заведомо недостоверные сведения,
содержащиеся в обращении или заявлении.

5) Администрация вправе обратиться в суд с иском о взыскании с

заявлениях, обращениях были указаны заведомо ложные сведения.

проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном
пунктами З.6. и 3.7. настоящего Административного регла-мента.

документарнои
соответственно

3.8.З. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуЕtльных
предпринимателей может быть проведена по основаниям, укЕ}занным в
подпунктах ((а) и <<б>> подпункта 2, пункта 3.8. настоящеr,о Административного
регламента, Администрацией после согласования с органом прокуратуры по
месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивиду€Lльных
предпринимателей.

З.8.4. Типовая форма заявления о согласовании Администрацией с
органом прокуратуры проведения внеплановоЙ выездноЙ проверки
юридического лица, индивиду€шьного предприниматеJUI устанавливается
уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным

З.8.2. Внеплановая проверка проводится в форме

гражданина, в том числе
предпринимателя, расходов,
рассмотрением поступивших

с юридического лица, индивидуапьного
понесенных Администрацией в связи с

заявлений, обраIцений указанных лиц, если в

органом исполнительной власти.
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3.8.5. Порядок согласования Администрацией с органом прокуратуры
проведения внеплановой выездной проверки юридического лица,
индивиду€Lпьного предпринимателя, а также утверждение органа прокуратуры
для согласования проведения внеплановой выездной проверки устанавливается
прикЕвом Генеральной прокуратуры РФ от 27 марта 2009 J\Ъ 9З <О реализации
Федера_lrьного закона от 26.12.2008 Ns 294-ФЗ (О защите прав юридических лиц
и индивидуаJIьных предпринимателей при осуществлении государственного
контроля (надзора) и муниципаlrьного контроля).

3.8.б. В день подписания распоряжения главы Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района о проведении внеплановой выездной
проверки юридического лица, индивидуапъного предпринимателя в целях
согласования ее проведения АдминистрациrI представляет либо направляет
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронноli подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления
деятельности субъекта проверки заlIвление о согласовании проведения
внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия
распоряженIля главы Краснострельского сельского поселения Темрюкского
раЙона о проведении внеплановоЙ выездноЙ проверки и документы, которые
содержат сведения, послужившие основанием ее проведеншI.

3.8.7. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки
является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным,
растениrIм, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам
истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и
музеЙным коллекциям, включенным в состав МузеЙного фонда Российской
Федерации, особо ценным, в том числе уник€tльным, документам Архивного
фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое,
на)лное, культурное значение, входящим в состав национ€tльного
библиотечнuго фонда, безопасности государства, а также возникновение
чрезвычаЙных ситуациЙ природного и техногенного характера, обнаружение
нарушениЙ обязательных требованиЙ и требованиЙ, установленных
муниципаIIьными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в
связи с необходимостью принятия неотложных мер Администрация вправе
приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с
извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю
посредством направления документов, предусмотренных пунктами 3.8.4 и 3.8.5.
настоящеЙ Регламента, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех
часов.

З.8.8. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением
внеплановой выездной проверки, основания проведениlI которой указаны в
пункте 2 частй З.7. настоящего Административного регламента, субъект
проверки уведомляется Администрацией не менее чем за двадцать четыре часа
до нач€Lла ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
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электронной подписью и направленного по адресу электронной почты субъекта
ПРОВеРКИ, еСЛИ такоЙ адрес содержится соответственно в едином
государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре
ИНДИВиДУаПьных предпринимателей либо ранее был представлен субъектом
проверки в Администрацию.

3.8.9. В случае, если в результате деятельности субъекта проверки
причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным,
РасТениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам
ИСТОРИи и кУльтуры) народов РоссиЙскоЙ Федерации, музеЙным предметам и
мУзеЙным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Россййской
Федерации, особо ценным, в том числе уник€tльным, документам Архивного
фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое,
научное, культурное значение, входящим состав национального
бИблиотечного фонда, безопасности государства, а также возникли или могут
возникнуть чрезвычаиные ситуации природного и техногенного характера,
Предварительное уведомление субъекта проверки о нач€Lпе проведения
внеплановой выездной проверки не требуется.

3.8.10. В слr{ае проведениlI внеплановой выездной проверки членов
самореryлируемой организации Администрация обязана уведомить
СаМореryлируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки
В Целях обеспечения возможности у{астия или присутствия ее представитеJUI
при проведении внеплановой выездной проверки.

3.8.1l. В случае выявления нарушений членами самореryлируемой
организации обязательных требований требований, установленных
МУнициП€UIьными правовыми актами, должностные лица Администрации при
ПРоВеДении внеплановой выездной проверки таких члеIlов саморегулируемой
организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о
Выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончаниjI
проведения внеплановой выездной проверки.

3.8.12. В слl^rае, если основанием для проведения внеплановой проверки
является истечение срока исполнения субъектом провсрки предписаниrI об
Устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или)
требованиЙ, установленных муницип€Lпьными правовыми актами, предметом
такоЙ проверки может являться только исполнение выданного Администрацией
предписания.

3.8.13. В случае если внеплановая выездная проверка проводилась по
согласованию с органом прокуратуры, специ€LIIист шередает копию акта
проверки специ€Lлисту, ответственному за делопроизводство, для направления в
орган прокуратуры, принявший решение о согласовании цроведения цроверки,
в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.8.14. Результатом осуществления административной процедуры
является уведомление субъекта проверки о результатах проверки, а в указанных
в настоящем Регламенте случаях - уведомление оргаЕа прокуратуры, ответ
заявителю, а также предписание об устранении выявленньш нарушений.
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3.8.15. Максимальный срок подготовки акта по результатам проверки - 1

рабочий день со дня окончания проверки.
Максимальный срок осуществления

процедуры - шесть рабочих дней.
указанной административной

Оформление результатов проверки

З.9. Результаты проверки оформляются должностными лицами
Администрации, проводящими проверку, в форме акта (приложении Nэ2),

утвержденного прик€tзом Министерства экономического рЕtзвития Российской
Федерации J\b 141 от З0 апреля 2009 г.

3.9.1. В акте проверки ук€tзываются:
дата, время и место составления акта проверки;
наименование Администрации ;

дата и номер распоряжения Администрации;
фамилия ) имя- отчество и должность должностного лица или

должностных лиц, проводивших проверку;
наименование проверяемого субъекта проверки, а также фамилия) имц

отчество должностного лица или уполномоченного представителя субъекта
проверки, присутствующих при проведении проверки;

дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях

требований, установленных муницип€lпьными правовыми актами, об их
характере и () лицах, допустивших указанные нарушения;

сведения об ознакомлении или откЕIзе в ознакомлении с актом проверки
должностноr-о лица или уполномоченного представителя субъекта проверки,
присутствовавших при проведении проверки, о н&пичии их подписей или об
отк€Iзе от сuвершения подписи, а также сведения о внесении в журнал r{ета
проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой
записи в связи с отсутствием у субъекта проверки ук€Iзанного журнала;

подпись должностного лица или должностных лиц, проводивших
проверку.

З.9.2. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в

двух экземплярах, один из которых с копиями приложении вручается

руководителю или уполномоченному представителю субъекта проверки, его

уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об
отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или
уполномоченного представителя субъекта проверки, а также в слу{ае отк€ва
проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в
ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру
акта проверки, хранящемуся в деле Администрации. При наличии согласия
проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в
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рамках муницип€Llrьного контроля акт проверки может быть направлен в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному
должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта проверки.
При этом акт, направленный в форме электронного документq подписанного
усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего
данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение
получениrI ук€ванного документа, считается полученным IIроверяемым лицом.

З.9.З. К акту проверки прилагаются связанные с результатом проверки
документы или их копии, в том числе

протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов
окружающей среды и объектов производственной среды,

протоколы или заюIючения проведенных исследOваний, испытаний и
экспертиз,

объяснения работников субъекта проверки, но которых возлагается
ответственность за нарушение требований, установленных муниципаIIьными
правовыми актами,

предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с

результатами проверки документы или их копии.
З.9.4. Щолжностное лицо, осуществляющее муниIдипальный контроль,

вносит в журнzLл rIета проверок запись о проведенной проверке.
При отсутствии журнzLла учета проверок запись об этом вносится в акт

проверки.
З.10. При обнаружении в ходе муницип€Lпьного контроля нарушения

требований, установленных муницип€Lпьными правовыми актами, субъекту
проверки выдается предписание об устранении нарушений с указанием сроков
их устранения. Форма предписания установлена Приложением J\b З к
настоящему Регламенту.

Принятие должностными лицами Администрации мер в отношении

фактов нарушений, выявленных при проведении проверки

З.|2. Основанием для нач€ша административной
выявление при проведении проверки нарушений
обязательных требований или требований, установленных муницип€Llrьными
правовыми актами, обнаружения в процессе проведения проверок признаков
состава административного правонарушения, предусмотренного Кодексом
Российской Федерации об административных правонарушениях в области
торговой деятельности, или признаков административного правонарушения,
предусмотренных Законом Краснодарского края от 2З июля 2003 года J\Ъ 608-
КЗ (Об административных правонарушенияю).

З.I2.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений
Субъектом проверки обязательных требований или требований, установленных
муниципапьными правовыми актами, должностные лица Администрации,

процедуры
Субъектом

является
проверки
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проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных
законодательством Ро с сийской Федер ации ) Краснодарс кого края :

ВЫДаЮТ ПРеДПисание Субъекту проверки об устранении выявленных
нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении
МеРОПРиятиЙ по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей,
вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного
НаСЛеДиrI (памятникам истории и культуры) народов РоссиЙской Федерации,
МУЗеЙным Предметам и музеЙным коллекциям, включенным в состав
Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе
уникапьным, документам Архивного фонда Российской Федерации,
ДОКУМентаМ, имеющим особое историческое, научное, кулътурное значение,
ВхоДящим в состав национutльного библиотечного фонда, безопасности
ГОСУДаРСТВа, ИМУЩеству физических и юридических лиц, государственному или
муницип€tпьному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных
СИТУаЦиЙ Природного и техногенного характера, а также других мероприятий,
предусмотренных федеральными законами, законами Краснодарского края;

ПРИниМаЮт меры по контролю за устранением выявленных нарушений,
их Предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни,
ЗДОроВьЮ граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам
КУЛЬТУРНОГО наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской
ФеДеРации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в
СОСТаВ МУзеЙного фонда РоссийскоЙ Федерации, особо ценным, в том числе
уникulпьным, документам Архивного фонда Российской Федерации,
ДОКУМенТаМ, имеющим особое историческое, на)лное, культурное значение,
ВХОДЯЩиМ В состав национ€шьного библиотечного фонда, обеспечению
беЗОПаСносТи государства, предупреждению возникновения чрезвычайных
СИТУаЦиЙ Природного и техногенного характера, а также меры по привлечению
лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности;

НаПРаВЛЯЮт информации о выявленных нарушениях в уполномоченные
ОРГаНЫ ГОСУДаРСтвенноЙ власти для рассмотрения и принятия мер в целях
устранения нарушений в пределах компетенции укЕIзанных органов;

В СЛУЧае обнаружения в процессе проведения проверки признаков
административного правонарушения, предусмотренных Законом
КРаСнодарсIiого края от 2З июля 2003 года Ns 608-КЗ кОб административных
правонарушениях), должностное лицо составляет протокол об
административном правонарушении и направляет на рассмотрение в
административную комиссию.

З.|2.2. Резулътатом административной процедуры является:
ВыДача предписания Субъекту проверки об устранении выявленных

нарушений с ук€}занием сроков их устранения и (или) о проведении
МеРОПРиятиЙ псj предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей,
вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного
НаСЛеДия (памятникам истории и культуры) народов РоссиЙской Федерации,
МУЗеЙным предметам и музеЙным коллекциям, вкJIюченным в состав
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Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе
уникЕUIьным, документам Архивного фонда Российской Федерации,
документам, имеющим особое историческое, наr{ное, культурное значение,
входящим в состав национ€tльного библиотечного фонда, безопасности
государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или
муницип€tльному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных
ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий,
предусмотренных федеральными законами, законами Краснодарского края;

направление на рассмотрение в административную комиссию протокола
об административном правонарушении - в слуt{ае обнаружения в процессе

проведения проверки признаков административного правонарушения,
предусмотренных Законом Краснодарского края от 23 июля 2003 года J\Ъ 608-
КЗ (Об административных правонарушениях);

направление информации о вьuIвленных нарушениях в уполномоченные
органы государственнои власти для рассмотрения и принятия мер в целях
устранения нарушений в пределах компетенции ук€ванных органов.

4. Порядок и формы контроля,за осуществлением муницип€tльного контроля

Порядок осуществлениrI текущего контроля за соблюдением и исполнением
должностными лицами Администрации положений регламента и иных

нормативных правовых актов, устанавливающих требования
к осуществлению муницип€Lпьного контроля, а также

за принятием ими решений

4.I. .Щолжностные лица администрации Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района, либо муницип€Lпьные служащие,
руководств)rются положениями Административного регламента.

,Щолжностные лица Администрации, мунициlIЕLпьные служащие,
участвующие в осуществлении муницип€шьного контроля, несут персон€tльную
ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение
сроков, установленных настоящим Административным регламентом.

При осуществлении муниципzLпьного контроля заинтересованным лицам
гарантируется право на получение информации о своих правах, обязанностях и

условиях осуществления муницип€Llrьного контроля; защиту сведений о
персонаJIьных данных; уважительное отношение со стороны должностных лиц.

4.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,
определенных административными процедурами, по осуществлению
муницип€Lпьного контроля должностными лицами Админцстрации,
муницип€Lпьными служащими осуществляется постоянно непосредственно

руководителем уполномоченного органа путем проведения проверок.
4.З. Проверки полноты и качества осуществления муницип€Llrьного

контроля включают в себя проведение проверок, вьuIвление и устранение
нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку
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ответоВ на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия
(беЗДейСТВИе) И РеШения должностных лиц Администрации, муницип€Lльных
СЛУЖаЩИх, ОТветственных за осуществление муницип€LIIьного контроля.

порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
ПРОВеРОК Полноты и качества осуществления муниципuLпьного контроля,

в том числе порядок и формы KoHTpoJuI за полнотой и
качеством осуществления муницип€Lпьного контроля

4.4. Контроль за полнотой и качеством осуществления муницип€шьного
контролЯ вкJIючаеТ в себЯ проведеНие планОвых и внеплановых проверок.

ГIлановые и внеплановые проверки должностных лиц и муниципЕlJIьных
служащих администрации Краснострельского сельского поселениrI
темрюкского района моryт проводиться главой Краснострельского сельского
поселения Темрюкского раиона, заместителем главы Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района.

Проведение плановых проверок, полноты и качества осуществления
муницип€tльного контроля осуществляется в соответствии с утвержденным
графиком, но не реже одного р€ва в год.

внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и
физичесКих лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
осуществления муницип€LIIьного контроля, а также на основании документов и
сведенийl }козывающих на нарушение исполнения

Администрагивного регламента.
В ходе плановых и внеплановых проверок:

настоящего

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего
Административного регламента, нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к осуществлению муниципаJIьного контроля;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения
административных процедур ;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе
осуществления муницип€Lпьного контроля.

ответственность должностных лиц, муницип€шьных служащих Администрации
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе осуществления муницип€tIIьного контроля

4.5. По результатам проведенных проверок в слrIае выявления
нарушения lIорядка осуществления муницип€шьного контроля, прав субъектов
проверок, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с
законодательствсiм Российской Федерации и принимаются меры по устранению
нарушений.

4.6. /{олжностные лица, муницип.шьные служащие, участвующие в
осуществления муницип€LIIьного контроля, несут персон€tльную



Персональная ответственность устанавливается в должностных
инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации.

Положения, характеризующие требования к поря,цку и формам
контроля за осуществлением муниципапьного контроля, в том числе

со стороны граждан, их объединенийи организаций

4.7. Контроль за осуществлением муниципапьного контроля
осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности
действий, определенных административными процедурами по осуществлению
муниципапьного контроля, и принятием решений должностными лицами,
муницип€Lпьными служащими, путем проведения проверок соблюдения и
исполнения должностными лицами, муниципапьными служащими
Администрации нормативных правовых актов Российской Федерации,
Краснодарского края, Краснострельского сельского поселения Темрюкского

района, а также положений настоящего Административного регламента.
Проверка также может проводиться по конкретному обращению.
Порядок и формы

должны отвечать
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ответственность за принятие решения
осуществления муницип€LIIьного контроля.

и действия (бездействие) при

контроля за осуществлением муницип€tпьного контроля
требованиям непрерывности и действенности

(эффективности).
Граждане, их объединения и организации моryт контролировать

осуществление муницип€tпьного контроля путем получения письменной и

устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по

результатам проверок мерах.

5. Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решенийи действий
(бездействия) администрации Краснострельского сельского поселения

Темрюкского района, а также действий (бездействия)

должностных лиц, муниципальных слчжащих

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений,

принятых (осуществляемых) в ходе осуществления
МУНИЦИП€LПЬНОГО КОНТРОЛЯ

5.1. Юридические лица независимо от организационно-правовой. формы в

соответствии с уставными документами, индивиду€шъные предприниматели
имеют право осУществлять защиту своих прав и (или) законных интересов.

Субъекты проверок имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, а также

действия (бездействие) должностных лиц, муниципапьных служащих в ходе
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осуществления муницип€Lпьного контроля в области торговой деятельности.

Предмет досудебного (внес}дебного) обжалования

5.2. Субъекты проверок, проверка которых проводилась, в слу{ае
несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте
проверки, lrибо с выданным предписанием об устранении выявленных
нарушений в течение пятнадцати дней с даты получениlI акта проверки вправе
представить в Администрацию в письменной форме возражения в отношении
акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных
нарушений ь целом или его отдельных положений.

5.3. Субъекты проверок вправе приложить к возражениям документы,
подтверждающие обоснованность таких возражений, илlи их заверенные копии
либо в согласованный срок передать их в Администрацию.

5.4. Возражения в отношении акта проверки и (или) выданного
предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных
положений моryт быть направлены в форме электронных документов (пакета
электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной
электронной подписью проверяемого лица.

5.5. IIредметом досудебного (внесудебного) обжалования являются
конкретное решение и действия (бездействие) Администрации, а также
деЙствия (бчздеЙствие) должностных лиц, муницип€Lпьных служащих в ходе
осуществления муницип€LгIьного контроля в области торговой деятельности, в

результате которых нарушены права проверяемого учреждения.
5.6. Обжалование действий (бездействия) Администрации либо ее

должностных лиц, муницип€Lпьных служащих осуществляется в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации.
МуниципЕtIIьные правовые акты Администрации, нарушающие права и

(или) законные интересы Субъекта проверки и не соответствующие
законодательству Российской Федерации, моryт быть признаны
недействительными полностью или частично в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации.

5.6. 1. Жалобы подлежат рассмотрению бесплатно.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

5 . 7. Основания для приостановления рассмотрениrI жалобы отсутствуют.
5.7 .l. Администрация Краснострельского сельского поселения

Темрюкского района вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а) наличиев жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз

жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
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б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы,
фамилию, имя, отчество (rrр" наличии) и (или) почтовый адрес субъекта,
укЕванные в жа-побе.

Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного)
обжалования

5.8. Основанием для нач€LгIа процедуры досудебного (внесулебного)
обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на
бумажном носители или в электронной форме в Администрацию, а также
может быть принята при личном приеме.

Жалоба на решениlI и действия (бездействие) администрации
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района, должностных
лиц, муницип€шьных служащих администрации Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района, главы Краснострельского сельского поселения
Темрюкского района, может быть направлена по почlе, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>:

а) официального сайта администрации Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района в информационно-телекоммуникационной сети
Интернет - www. admkrasnostrelskaya.ru

б) порт€Lпа федеральной государственной информационной системы,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершенных при осуществлении муницип€Lпьного
контроля).

5.9. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставJuIющего муницип€Lльную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муниципtl.льн)aю услугу, либо
муниципalJIьного служащего, решения и действия (бездействие) которых
обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (.rр" наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведениrI о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона,
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым
должен быть направлен ответ;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)
администрации Краснострельского сельского поселения Темрюкского района,
должностного лица, муницип€Lпьного служащего администрации
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района;

4) доводы, на основании которых заинтересованные лица не согласны с

решением и действием (бездействием) администрации Краснострельского
сельского пОселения Темрюкского района, должностного лица,
муниципаIIьного служащего администрации Краснос,грельского сельского
поселения Темрюкского района.
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Заинтересованными лицами могут быть представлены документы (при
наличии), подтверждающие доводы, либо их копии.

Права заинтересованных лиц на получение информации и

документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.10. Субъекты проверок имеют право обратиться в администрацию
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района за получением
информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения
жалобы в письменной форме по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет), официального сайта администрации
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района, официа_llьного, а
также при лIlчном приеме заявителя.

5.10.1. Субъекты проверок имеют право на полr{ение информации и
документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

1) представлять документы и матери€шы либо обращаться с просьбой об
их истребовании;

2) знакомиться с документами и материiLпами, касающимися

рассмотронLrя жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные
интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не
содержатся сведения, составляющие охраняемую законом тайну.

Органы государственной власти, организации и уполномоченные на

рассмотрение жалобы, которым может быть направлена жалоба
в досудебном (внесудебном) порядке

5.11. Жалоба на решение и действие (бездействие) администрации
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района, должностного
лица, муниципzllrьного служащего администрации Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района, рассматривается администрацией
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации) а также
действия (бездействие) должностных лиц, муницип€Lпьных служащих подается
в Администрацию на имя главы Краснострельского сельского поселения
Темрюкского района.

,Щолжностным лицом, уполномоченным главой
сельского поселения Темрюкского района на рассмотрение жалоб, является
заместитель главы Краснострельского сельского поселения Темрюкского
района, курирующий отраслевой (функциональный) орган админтстрации
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района, непосредственно
осуществляющий муниципальный контроJIь, порядок осуществления которого

Краснострельского

обжалуется.
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Жалобы на решения и действия (бездействие) главы Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района рассматриваIOтся непосредственно
главой Краснострельского сельского поселения Темрюкского района.

5.|2. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) администрации Краснострельского сельского поселения
Темрюкского района, и ее должностных лицl муницип€tльных служащих

устанавливаются нормативным правовым актом администрации
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района.

5.13. Субъект проверки вправе:
1) обращаться в органы прокуратуры с просьбой принести протест на

противоречащие закону нормативные правовые акты, на основании которых
проводятся проверки юридических лиц, индивиду€Lльных IIредпринимателей;

2) обращаться в суд в защиту нарушенных при осуществлении
муницип€Llrьного контроля прав и (или) законных интересов юридических лиц,
индивидуапьных предпринимателей, являющихся членами указанных
объединений, самореryлируемых организаций.

Сроки рассмотрения жалобы

5.14. Жалоба, посryпившая в Администрацию, поллежит рассмотрению
должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб, в
течение IuIтнадцати рабочих дней со днrI её регистрации.

5.|4.1. В случае если жалоба подана в администрацию Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района, в компетенцию которой не входит ее

рассмотрение, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации уполномоченное
жалобы должностное лицо,

на ее рассмотрение орган и
информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

на рассмотрение
уполномоченный

направляет жалобу в
в письменной форме

Результат досудебного (внес}дебного) обжалования

-5.15. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форшrе отмены принятого

решениrI, исправления допущенных опечаток

результате предоставления документах, возврата
взимание которых не предусмотрено федеральными законами и принимаемыми
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского. края и
муниципzllrьными правовыми актами Краснострельского сельского поселениrI
l емрюкского раиона;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.15.1. В ответе по результатам рассмотрения жалобы администрациеЙ

Краснострельского сельского поселения Темрк)кского района ук€Lзываются :

и ошибок в выданных в
заявителю денежных средств,
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а) наLIменоВание органа, предоставляющегО муниципсtльную услугу,
рассмотревшего жалобу, должность, фамилия- имд отчество (при наличии) его
должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) НОМеР, ДШ&, место принятиrI решения, вкJIючая сведения о
должностном лице, муницип€tльном служащем, решение или действие
(бездействие) которого обжалуется;

В) фаМИлИЯ) Имя, отчество (.rр" наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) В СЛУlае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата
муниципалыIой услуги;

Ж) Сведения о порядке обжалования принятого по ж€Lлобе решения.
ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается

уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом
администраI{ии Краснострельского сельского поселения Темрюкского района.

АДМИНисТрация Краснострельского сельского поселения Темрюкского
раЙона отк€Iзывает в удовлетворении жалобы в следующих слr{аях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного
суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) ПОДача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в
порядке, установленном законодательством Российской Федер ации.

З) НаЛИЧИе решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же
субъекта и по тому же предмету жалобы;

4) пропуска срока подачи жалобы;
5) ОТСУТсТВия обязательных реквизитов письменного обращения и

указаний на предмет обжалования;
б) В ЖаЛОбе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения,

угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его
семьи;

7) еслll текст письменной жалобы не поддается прочтению;
,8) еСли ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может бытъ

ДаН беЗ Р€ШгЛашения сведений, составляющих государственн)aю или иную
охраняемую законом тайну.

ЖаЛОба, В которой отсутствуют сведениrI, достаточные для их
р€врешения) в трехдневный срок возвращается с предложением восполнить
недостающие данные.

Не ПОЗдНее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе,
заинтересованныМ лицам в письменноЙ форме и по их желанию в электронной
фОРМе наПравляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения

В СлУчае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признаков состава административного правонарушения или преступления,
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должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб
незамедлительно направляет имеющиеся матери€tлы в органы прокуратуры.

Порядок информирования заявителя о результатах
рассмотрения жалобы

5.1б. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, ук€}занного
в пункте 5.15.Административного регламента, заинтересованному лицу в
письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

5.1б.1. По желанию заинтересованного лица ответ по результатам
рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за

днем принятия решениlI, в форме электронного документа, подписанного
электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы
должностного лица, вид которой установлен законодательством Российской
Федерации.

В случае если жалоба была направлена способом, указанным в подпункте
((б) пункта 5.8. Административного регламента, ответ направляется
посредством системы досудебного обжа-пования.

Порядок обжалования решения по жаrrобе

5.17. Субъект проверки имеет право обжаловать решения и действия
(бездействие), принятые (осуществляемые) администрацией Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района, должностным лицом администр ации
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района, муницип€lJIьным
служащим в ходе осуществления муниципапьного контроля в с}д, в порядке и
сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

Кроме того, субъекты проверки моryт обратиться по вопросу защиты
своих прав в органы контроля и надзора.

Глава Краснострельского сел
поселения Темрюкского рай С.А. Глущенко



Прилоrкение }lЪ 1

к административному регламенту
исполнения муницип€tlrьной функции

<<Осуществление муниципuLпьного
контроля в области торговой

деятельности)

РАСПОРЯЖЕНИЕ
АД4ИНИСТРАI_Ц4И КРАСНОСТРЕЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО

ПОСЕЛЕ НИЯ ТЕМРЮКСКОГО РМОНА

О проведении проверки
(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
в области торговой деятельности администрацией

- Краснострельского сельского поселения Темрюкского района
юридического лица, индивиду€Lпьного предпринимателя, |раждан, не
зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей

В целях осуществления контроля в области торговой деятельности

J\ъот

администрацией Краснострельского сельского поселения Темрюкского района:
1.Провести проверку в отношении

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное
наименование юридического лица, фамилия, имяи (в случае, ес-ци имеется) отчество

индивидуtlльного предпринимателя)

2. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки:

(фамилия, имя, отчество (в сл)л{ае, если имеется), должность должностного лица
(должностных лиц), уполномоченного(ьrх) на проведение проверки)

З. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителеЙ
экспертных организаций, следующих лиц:

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемьIх к проведению
проверки экспертов, представителей экспертньIх организаций)

4.Установить, что настоящая проверка проводится с целью:

(.rри установлении целей проводимой проверки указывается следующая

а) в сл1..rае проведения плановой проверки:
- ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с ук€}занием
способа его доведения до сведения заинтересованных лиц;
б) в слуrае проведения внеплановой выездной проверки:
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- ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об
устранении выявленного нарушения, срок, для исполнения которого истек;
- ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступившие в проверяющий
орган; краткое изложение информации о фактах причинения вреда жизни,
здоровью Iраждан, вреда животным, растениям, окружающей среде,
безопасности государства иIIи возникновения реальной угрозы причинения
такого вреда, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и
техногенного характера или их угрозы, реквизиты и краткое изложение
информации из заявления гражданина о факте нарушения его прав,
предоставлеI{ных законодательством Российской Федерации о правах
потребителей;
в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит
согласованию с органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер
должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо
нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо
нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершениrI:
- ссылка на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и r.r.),
предстqвленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;
задачами настоящей проверки являются

5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
соблюдение обязательных требований илли требований, установленных

муниципzLпьными правовыми актами;
- соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начzLле
осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности,
обязательныпd требованиям ;

выполнение пр едписании органов муниципЕLгIьного контроля ;

проведение мероп риятий:
по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда

животным, растениям, окружающей среде;
по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного

техногенного характера;
по обеспечению безопасности государства;
по ликвидации последствий причинениrI такого

и

;
вреда.

г.по(()20г.Проверку провести в период с ( >20
включительно.
7. Правовые основания проведенш{ проверки:

(ссьшка на положение нормативного правового акта) в соответствии с которым
осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов,

устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)
8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю,
необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:
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9. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на

(должностное лицо администрации).

10. Распоряжение вступает в силу со дня его подписания.

Глава Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района подпись Ф.и.о.



Приложение J\lЪ 2
к административному регламенту

исполнения муниципа-гtьной функции
<<Осуществление муницип€Llrьного

контроля в области торговой
деятельности)>

(место составления акта)
(() 20 г.

(дата составления акта)

(время составления акта)

Акт проверки
в области торговой деятельности администрацией

Краснострельского сельского поселения Темрюкского района
юридического лица, индивидуапьного предпринимателя, граждан, не
зарегистрированных в качестве индивидуаJIьных предпринимателей

N9 ((D 20 г.
по адресу:
(место проведения проверки)
На основании:

(вид документа с укiванием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае,
если имеется), должность руководитеJш, заместителя руководителя органа муниципального

контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)
была проведена проверка в отношении:

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное
наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, еспи имеется) отчество

индивидуального предпринимателя)

Продолжительность проверки

Акт составлен:
(наименование органа муниципального контроля)

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен:
(заполняется при проведении выездной проверки)

(фамилии, имена, отчества (в слуrае, если имеется), подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения
проверки:

(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъек,га мitлого или среднего
предпринимательства)



Лицо(а), проводившие проверку:
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица

(должностньгх, лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к )лIастию к проверке
экспертов, экспертньtх организаций 1казывается (фамилии, имена, отчества (в случае, если

имеется), должности экспертов иlили наименование экспертньD( организаций)

При проведении проверки присутствов€LIIи:

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководитеJuI, иного
должностного лица (должностньuс лиц) или уполномоченного представитеJIя юридического

лица, уполномоченного IIредставителя индивидуального предпринимателя,
присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:
выявлены нарушения обязательных требований или
установленных муницип€LIIьными правовыми актами:

требованиЙ,

(с 1казанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
вьuIвлеjIы несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления

отдельньIх видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с

укirзанием положений (нормативньrх) правовых актов) :

выявлены факты невыполнения предписаниЙ органов муницип€Lпьного
контроля (с указанием реквизитов выданных предписаниЙ):

нарушений не выявлено

Запись ь Журнал у{ета проверок юридического лица, индивиду€Lпьного
предпринI{мателя, проводимых органами муницип€tпьного контроля внесена

(заполняется при проведении выездной проверки):

(подпись проверяющего) (подпись уполномоченного представитеJuI юридического лица,
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Журнал учета проверок юридического лица, индивиду€LгIьного
предприниметеля, проводимых органами муницип€LIIьного контроля
отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

(подпись проверяющего) (подпись уполномочеЕного представитеJuI юридического лица,
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Прилагаемые документы :

Подписи лиц, проводивших проверку:



С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями
ПОлlлrил(а):

(фамилия, имя, отчество (в сл)п{ае, если имеется), должность руководителя, иного
должЕостного лица или уполномоченного представителя юридического лица,

индивидуilJIьного предпринимателя) его уполномоченного представителя)

20 г. (подпись)()

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:
(подпись уполномоченного должностного лица (лиц) проводивших проверку)



Приложение J\ф 3

к административному регламенту
исполнения муIrиципальной функции

<<Осуществле[{ие муницип€Llrьного
контроля в области торговой

деятельности)

ПРЕДИСАНИЕ J\Ъ

об устран ении нарушений, выявленных при осуществлении муниципапьного
контроля в области торговой деятельности на территории

Краснострельского сельского поселения Темрюкского района

п. Стрелка (х.Белый) 20 г.

проверки администрации Краснос,грельского сельского
проверки в области торговой деятельности на территории
сельского поселения, от (( ) 20 г. Jю

(ФИО и должность должностного лица, и номер его служебного удостоверения)
ПРЕДИСЫВАЮ:

(наименование (фамилия ) имя, отчество) юридического лица, гражданина, в том
числе индивидуапьного предпринимателя, которому выдается предписание)

на основании акта
поселения субъекта
Краснострельского
я

N
пlл

Содержание предписания Срок
исполнения

Правовое основание
вынесения

предписания

Лицо, которому выдано настоящее предписание, обязано проинформировать о
выполнении соответствующих
уполномоченное должностное лицо,
течение семи дней с даты истечения
Прилагаемые

пунктов настоящего
которым выдано настоящее
срока их исполнения.

предписания
предписание, в

документы:
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С предписанием ознакомлен(а), копию предписания со всеми приложениями
получил(а):

(фамилия, имя, отчество, должность руководителя, иного должностного лица
или уполномоченного представителя юридического лица, гражданина, в том
числе индивиду€Lпьного предпринимателя, его уполномоченного представителя)

ll ll 20 г.
(подпись)

Отметка об отк€}зе ознакомления с предписанием и от получения копии
предписания:

(подпись уполномоченного должностного лица, которым выдано предписание)


