
ДДМИНИСТРДЦИЯ КРДСНОСТРВЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО
ПОСЕЛЕНИЯ ТЕМРЮКСКОГО РАЙОНА

от аJ. /"0. no/8
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

пос.стрелка

ыу5

об утверждении порядка разработки и утверждения
административных регламентов предоставления муниципальных услуг и

порядка разработки и утверждения административных регламентов
осуществления муниципального контроля (надзора) в администрации

Краснострельского сельского поселения Темрюкского района

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27 ИЮЛЯ 2010 ГОДа

м 210-Фз (об организации предоставления государственных и

муниципzшьных услуг>), в связи с приведением в соответствие действующему
законодателъству и в соответствие с пунктом б постановления Правительства

Российской Федерации от 16 мая 2011 года N9 373 (О разработке и

утверждении административных регламентов осуществления государственного

контроля (надзора) и административных регламентов предоставления

государственных услуг> (с изменениями и дополнениями), а так же в целях
внедрения упрощенного порядка разработки и утверждения административных

регламентов гI о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить:
1) порядок разработки и утверждения административных регламентов

предоставлениЯ мунициПальныХ услуГ согласнО приложения (приложение }ф t);

2) порядок разработки и утверждения административных регламентов
осуществления муниципаJIьного контроля (надзора) согласно приложения

(приложение JYэ 2);
3) порядок проведения экспертизы проектов административных

регламентов осуlцествления муниципального контроля (надзора) и

административных регламентов предоставления муниципальных услуг
согласно приложения (приложение JФ 3).

2. РуководИтеJIяМ структурныХ подр€вделений администрации

краснострельского сельского поселения Темрюкского района организоватъ

работу в соответствии с порядками.
з. Считать утратившим силу постановление администрации

краснострелъского сельского поселения Темрюкского района от

|i опr"бр" 2о115 года J\ъ 255 (об утверждении Порядка разработки и

утверждения административных регламентов предоставления муниципальных

услуг и Порядка разработки и утверждения административных регламентов



исполнения муниципальных функций в администрации Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района>.

4. Отделу имущественно-правовых отношениl-"t аf\II1нистрации
Краснострелъского сельского поселения Темрюкского раI'Iонэ rГпllшенко)
официально опубликовать настояrцее постановление в псгii.-*i1:.зс-\о\I

печатном издании газете Темрюкского района ((Тамань)). ta_.I,-,l, -:--,-

опубликовать (разместить) на официальном сайте MyHI{I*;I*;.ь _ , - _

образования Темрюкский район в информационно-телекоммуникацIlон_-_с ;l ; _
<<Интернет>>, а так же разместить на официальном сайте админIlст:---i:,:
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района.

5. Контроль за выполнением постановления <Об утверждении поря.]ка

разработки и утверждения административных регламентов предоставленILя

муниципальных услуг и порядка разработки и утверждения административных

регламентов осуществления муниципального контроля (надзора) В

администрации Краснострельского сельского поселения Темрюкского района>
возложить на заместителя главы Краснострельского сельского поселения

Темрюкского района Е.В. Чиченкина.
6. Постановление вступает в силу на следующий день после его

официального опубликования.

Глава Краснострельского сел
поселения Темрюкского райо С.А. Глущенко



ПРИЛОЖЕНИЕ NS 1

утвЕрхtдЕн
постановлением администр ацIiII

Краснострельского сельс ко го
поселения Темрюкского района
о, 2J.a.aO/8 Jф SУГ

порядок
разработки и утверждения административных регламентов

предоставлеция муниципальных услуг

1. оБшиЕ положЕлмя

1.1. Настоящий Порядок определяет порядок разработки и утверждения
админисТративныХ регламеНтов преДоставлеНия муниЦипаJIьнЫх услуГ (далее -

о,-"ч:;]*.пurентом 
является нормативный правовой акт администрации

Краснострельского сельского поселения Темрюкского района,

устанавливающий сроки и последовательность административных процедур

(действий) осуществляемых структурными подразделениями администрации

краснострельского сельского поселения Темрюкского района в процессе

предоставления муниципальной услуги, в пределах установленных гtолномочий

нормативными правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского

края, администрации Краснострельского сельского поселения Темрюкского

района В соответствии с требованиями Федерального закона

оТ 27 июля 2010 года J\Ъ 210_ФЗ (об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг>) (далее - Федеральный закон),

регламент также устанавливает порядок взаимодействия между

структурными подразделениями администрации Краснострельского сельского

"йп*я 
Темрюкского района, их должностными лицами, взаимодействия с

физическ ими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями,

их уполномоченными представителями (далее - заявители), иными органами

муниципальной власти и органами местного самоуправления, учреждениями и

организациями в процессе предоставления муниципальной услуги,
1"3. Регламенты разрабатываются структурными подразделениями

администрации Краснострельского селъского поселения Темрюкского района,

предоставляющими муницип€lJIьные успуги, если иное не установлено

федеральными законами, законами Краснодарского края, иными нормативными

правовыми актами.
|.4, При разработке регламентов структурное подразделение

администрации Краснострельского сельского поселения Темрюкского района

предусматривает оптимизацию (повышение качества) ,р,доставления
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муницип€}JIьных услуг, в том числе:

1 ) упорядочение административных процедур (лействий);

2) устранение избыточных административных процедур (лействий);

З) сокращение количества документов, гIредставляемых заявителями дпя

предоставления муниципальной услуги, применение новых форм документов,

позволяющих устранить необходимость неоднократного представления

идентичной информации, снижение количества взаимодействий заявителей с

должностными лицами органа, предоставляющего муниципаJIьную услуги, в

том числе за счет выполнения отдельных административных процедур

(действий) на базе многофункциональных центров предоставления

государственных и муниципаJIьных услуг и реаJIизации принципа "одного

o1цal', использование межведомственных согласований при предоставлении

муниципаJIъной услуги без участия заявителя, в том числе с использованием

инф ормационно-коммуникационных технологий ;

4) сокращение срока предоставления муниципапъной услуги, а также

срока выполнения отдельных административных процедур (лействий) в рамках

предоставIIения муниципаJIьной услуги. Структурное подразделение

администр ациикраснострельского селъского поселения Темрюкского района,

осуществляющее подготовку регламента, может установить в регламенте

сокращенные сроки предоставления муниципальной услуги, а также сроки

выполнения административных процедур (действий) в рамках предоставления

муниципаJIьной услуги по отношению к соответствующим срокам,

установленным законодательством Российской Федер ации;

5) ответственностъ должностных пиц структурного подразделения

администр ациикраснострельского селъского поселения Темрюкского района,

предоставляющих муниципаJIьные усJIуги, за соблюдение ими требованиЙ

регJIаментов при выполнении административных процедур (действий);

6)предосТаВлениеМУнициПалънойУслУГиВЭЛекТроннойформе.
1.5. Регламенты, разработанные структурным подразделением

администрации Краснострельского сельского поселения Темрюкского раЙона,

утверждаются в установленном порядке постановлением администрации

Краснострельского сельского поселения Темрюкского раЙона, Если в

предоставлении муниципалъной услуги участвуют несколъко структурных

,rЬдр*д.лений, регламент разрабатывается совместно,

1.б. Исполнение органом местного самоуправления отдельных

государственных полномочий Краснодарского края' переданных им на

основании закона Краснодарского края с предоставлением субвенций из

регионuшьного бюджета, осуществляется в порядке, установленном

регламентом, утвержденным органом исполнительной власти Краснодарского

края, если иное не установлено законом Краснодарского края,

t.7. Регламенты разрабатываются в соответствии с федералъными

законами, нормативными правовыми актами Президента Российской

Федерац ии и П'равиrельства РоЪсийской Федерации, законами Краснодарского

края, нормативными правовыми актами краснодарского края, порядка
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разработки и утверждения административных регламентов предоставления
муниципЕlJIьных услуг, а также с учетом иных требований к поряJк\
предоставления соответствующеи муниципаJIьнои услуги.

I.7 .1. Регламент разрабатывается, как правило, после включенI{JI
соответствующей муниципальной услуги в переченъ муниципаJIьных усJ\.г Il

функций по осуществлению муницип€шьного контроля (надзора) (да-rее
перечень).

1,.7.2. Проект регламента размещается Разработчиком в информационно-

официальном сайте администрации Краснострельского сельского поселениrI
Темрюкского района (www. admkrasnostrel skaya. ru) в разделе
<<Антикоррупционная эксrrертиза).

1.8. Проекты регламентов, а также проекты нормативных правовых актов
по внесению изменений в ранее изданные регламенты, признанию регламентов
утратившими силу подлежат независимой экспертизе и экспертизам,
проводимым отделом имущественно-правовых отношений администрации
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района.

Экспертиза проектов Регламентов, а также проектов нормативных
правовых актов по внесению изменений в ранее изданные Регламенты,
признанию Регламентов утратившими силу проводится отделом
имущественно-правовых отношений в соответствии с Порядком проведения
экспертизы проектов административных регламентов осуществления
муниципального контроля (надзора) и административных регламентов
предоставления муниципалъных услуг, утвержденным постановлением
администрации Краснострельского сельского поселения Темрюкского района, в

соответст вии с Порядком провед ения антикоррупционной экспертизы.
Заключение об оценке регулирующего воздействия на проекты

регламентов, а также проекты нормативных правовых актов по признанию

регламентов утратившими силу не требуется.
1.8.1. В случае если нормативным правовым актом, устанавливающим

конкретное полномочие структурного подразделения администрации
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района,
предоставляющего муниципальную услугу, предусмотрено утверждение таким
структурным подразделением администрации Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района отдельного нормативного правового акта,
предусматривающего порядок осуществления такого полномочия, наряду с

разработкой порядка подлежит утверждению регламент по осуществлению
соответствующего полномочия.

При этом порядком осуществления соответствующего полномочия не

регулируются вопросы, относящиеся к предмету регулирования регламента в

соответствии с настоящим Порядком.
1.09. Проекты Регламентов представляются

на проведение
Разработчиками

прокуратуру Темрюкского
экспертизы.

раиона антикоррупционной
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2. трЕБовАниrI к рЕглАмЕнтАм

2.|. Наименование регламента определяется структурным

подразделением администрации Краснострельского сельского поселения

темрюкского района, предоставляющим муниципальную услугу, с учетом

формулировки, соответствуюцдей редакции положения нормативного

правового акта, которым предусмотрена муниципыIьная услуга, и

наименов аниятакой муниципаIIъной услуги в перечне.

2.2. В регламент включаются разделы:
1) обrцие положения;
2) стандарт предоставления муниципальной услуги;
3) состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения административных процедур (действий) в

электронной форме, а также особенности выполнения административных

процедур в электронной форме;
4) формы контроля за исполнением регламента;
5) доЬудебный (внесулебный) порядок обжалования решений, и действий

(бездействия) органа, предоставляющего муниципаJIъную услугу, а также

должностных лиц;
6) особенности выпоJIнения административных процедур (лействий) u

многофункцион€tлъных центрах предоставления государственных и

муниципапьных услуг. В административные регламенты не включается

настоящий раздел в следующих случаях, если услуга не предоставляется в

многофункционztльных центрах предоставления государственных и

муниципаJIьных услуг.
2.з Раздел, касающийся общих положений, состоит из следующих

подразделов, определяющих:
1) предмет регулирования регпамента;
2) круг заявителей;
3) требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги, в том числе:
4) порядок получения информации заявителями по вопросам

предоставления муниципzLльной услуги и услуг, которые являются

нЪобходимыми и обязательными для предоставления муниципаJIьной услуги,,

сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на официальном

сайте, а также на ЕдинОм tIортаЛе государственных и муниципаJIьных услуг
(функций);

5) порядок, форма, место размещения и способы получения справочной

информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления муниципаJIьной услуги, и в многофункционаJIьном центре

предоставлениЯ государСтвенныХ и муниципаJIьных услуг.
к справочной информации относится следуюrцая информация:
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1) место нахождения и графики работы органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу, его структурных подразделениti.
предоставляющих муниципzLльную услугу, государственных и муниципа-,Iьны\
органов и организаций, обращение в которые необходимо для пол}ченIuI
муниципальнои услуги, а также многофункциональных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг;

2) справочные телефоны структурного подразделения органа местного
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, организаций,

участвуюIцих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер
телефона-автоинформатора;

3) адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи структурного подразделения органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу, в сети "Интернет".

Справочная информация не приводится в тексте регламента и подлежит
обязательному р€вмещению на официальном сайте органа местного
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, в сети "Интернет",
в федеральной государственной информационной системе "Федеральньiй

реестр государственных услуг (функций)" (далее - федеральный реестр) и на
Едином портzLле государственных и муниципальных услуг (функций), о чем

указывается в тексте регламента. Структурные подразделения администрации
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района,
предоставляющие муниципальные услуги, обеспечивают в установленном
порядке размещение и акту€Lлизацию справочной информации в
соответствующем разделе федерального реестра и на официальном сайте
органа местного самоуIIравления.

2.4. Стандарт предоставления муниципальной услуги должен содержатъ
следующие подразделы:

1) наименование муниципальной услуги;
2) наименование органа местного самоуправления (структурного

подразделения администрации Краснострельского сельского поселения
Темрюкского района), предоставляющего муниципальную услугу. Если в

предоставлении муниципальной услуги участвуют также территориальные
органы федеральных органов исполнительной власти, территориальные органы
исполнительной власти Краснодарского края, территори€Lпьные подрzвделения
органов государственных внебюджетных фондов, а также организации, то

указываются все органы и организации, обращение в которые необходимо для
предоставления муниципальной услуги. Также указываются требо вания пункта
3 статьи 7 Федерального закона, а именно - установление запрета требовать от
заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы и организации, за исключением получения услуг,
включенных в перечень услуг, которые являются необхоДиМыМи и
обязательными для предоставления муниципапьных услуг, утвержденный
решением Совета Краснострельского сельского поселения ТемрюкскоГо
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раиона.
3) описание результата предоставления муниципальной услуги;
4) срок предоставления муниципальной услуги, с учетом необходимости

обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной

услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае,
если возможность приостановления предусмотрена законодательством
Российской Федерации, в том числе нормативными правовыми актами
Краснодарского края, муниципальными нормативными правовыми актами,

сроки выдачи (направления) документов, являющихся результатом
предоставления муниципальной услуги;

5) нормативно правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
опубликования), подлежит обязательному размещению на официальном сайте
органа, предоставляющего муницип€Lльную услугу, в сети "Интернет", в

федеральном реестре и на Едином порт€Lле государственных и муниципапьных

услуг (функций).
В данном подрrlзделе административного регламента должно

содержаться указание на соответствующее р€вмещение перечня указанных
нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной

услуги.
Структурные подразделения администрации Краснострельского

сельского поселения Темрюкского района, предоставляющие муниципальные

услуги, обеспечивают в установленном порядке размещение и актуализацию
перечня нормативных правовьiх актов, регулирующих предоставление
муниципальной услуги, на официальном сайте органа местного
самоуправления, а также в соответствуюцдем разделе федерального реестра;

исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их
представления (бланки, формы обращений, заявления и иных документов,
подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги,
приводятся в качестве приложений к регламенту, за искJIючением случаев,
когда формы указанных документов установлены актами Президента
Российской Федерации или Правительства Российской Федерации, а также
случаев, когда законодательством Российской Федерации предусмотрена
свободная форма подачи этих документов);

исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальноЙ услУгИ,
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении
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муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также
способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок
их представления (бланки, формы обращений, заявлений и иных документов.
подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной усjl},гrl.
приводятся в качестве приложений к регламенту, за исключением случаев.
когда формы указанных документов установлены актами Президента
Российской Федерации или Правительства Российской Федерации, а таюке
случаев, когда законодательством Российской Федерации предусмотрена
свободная форма подачи этих документов). Непредставление заявителем

указанных документов не является основанием для отказа заявителю в

предоставлении услуги ;

указание на запрет требовать от заявителя:
представления документов и информащии или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными
правовыми актами находятся в распоряжении структурных подр€вделений
администрации Краснострельского сельского поселения Темрюкского района,
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,
органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в
предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных
в части б статьи 7 Федерального закона;

исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа
в предоставлении муниципальной услуги. В случае отсутствия таких
оснований, следует прямо указать на это в тексте Регламента;

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в

предоставлении муниципальной услуги;
порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или

иной пJIаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги. В данном
подразделе указывается размер пошлины или иной платы, взимаемой за
предоставление муниципальной услуги, или ссылка на положение
нормативного правового акта, в котором установлен размер такой пошлины
или платы;

порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета раЗмера
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такои платы;
максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в

предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата
предоставления таких услуг;

срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей
в предоставлении муниципалъной услуги, в том числе в электронной форме;

требования к помещениям, В которых предоставrIяется муниципальная

услуга, к заJIу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении

муниципаJIьной услуги, информационным стендам с образцами их зашолнения

и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой

муниципалъной услуги, р€lзмещению и оформлению визуzшъной, текстовой и

мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том

числе к обеспечению доступности для инваJIидов указанных объектов в

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной заrците

инвалидов;
показатели доступности и качества муницип€tJIьныХ УСЛУГ, В ТОМ ЧИСЛе

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении муницип€шьной услуги и их продолжительность, возможность

получения муниципальной услуги в многофункционаJIьном центре

предоставления государственных и муниципыIьных услуг, возможность либо

невозможность получения муниципальной услуги в любом территориальном

подразделении органа, предоставляющего муниципаJIъную услугу, по выбору

.u"u"raпя (экстерриториальный принцип), возможностъ получения информации

о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием

информационно-коммуникационных технологий ;

иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления

муниципальной услуги в многофункционаJIьных центрах предоставления

государственных и муниципаJIьных услуг, особенности предоставления

муницип€шьной услуги по экстерриториаJIьному принципу (в случае, если

муниципаJIъная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и

особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. При

определении особенностей предоставления муниципальной услуги в

электронной форме указывается lrеречень видов электронной подписи, которые

допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной

ус11уги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной

электронной подписи, и определяются на основании утверждаемой органом,

предоставляющим муниципальную услугу, по согласованию с Федеральной

службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасцости

информации в информационной системе, используемой в целях приема

обращений заполучением, муниципальной услуги и (или) предоставления такой

услуги, а также право заявителя - физического лица испоJIьзовать IIростую

электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 2,| Правил
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определения видов электронной подписи, использование которых допускается
при обращении за попучением муниципальных услуг, утвержденных
постановлением Правительства Российской Фелерашl-tlt
от 25 июня 201.2 года J\Ъ 634 "О видах электронной подпиQи, иQпользованIlе
которых допускается при обращении за получением государственных 11

муницип€шьных услуг".
2.5. Раздел, касающийся состава, последовательности и сроков

выполнения административных процедур, требований к порядк}, их
выполнения, в том числе особенностей выпоJIнения административных
процедур в электронной форме, а также особенностей выполнениlI
адN,Iинистративных процедур (действий) в многофункцион€Lльных центрах
предоставления государственных и муниципальных услуг, состоит из
подразделов, соответствующих количеству административных процедур
логически обособленных последовательностей административных действий
при предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,
имеющих конечный результат и выделяемых в рамках предоставления
муниципальной услуги. В начале раздела указывается исчерпывающий
перечень административных процедур, содержащихся в нем, в том числе
отдельно указывается перечень административных процедур (действий) при
предоставлении муниципальных услуг в электронной форме и процедур
(действий), выполняемых многофункцион€Lльными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуг.

Раздел должен содержать в том числе]
порядок осуществления в электронной форме, в том числе с

использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг
(функций), административных процедур (действий) в соответствии с
положениями статьи 10 Федерального закона;

порядок выполнения административных процедур (действий)
многофункцион€tльными центрами предоставления государственных и
муниципальных услуг;

порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах.
Описание административных процедур (действий), выполняемых

многофункцион€Lльными центрами предоставления государственных и
муниципалъных услуг, в данном разделе обязательно в отношении
муниципальных услуг, включенных в перечни муниципzшьных услуг в

соответствии с подпунктом 1 части б статьи 15 Федерального закона.
В разделе описывается порядок выполнения многофункцион€Lлъными

центрами предоставления государственных и муницишальных услуг
следующих административных гrроцедур (действий) (в случае, если

муниципальная услуга предоставляется посредством обращения ЗаЯВИТеЛЯ В

многофункциональный центр предоставления государственных и

муниципаJIьных услуг) ;



информирование заявителеЙ о порядке предоставления муниципальноЙ

услуги в многофункционаJIьном центре предоставления государственньiх и

муниципапьных услуг, о ходе выполнения запроса о предоставлении
муниципаJIьной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением
муниципztльной услуги, а также консулътирование заявителей о IIорядке

предоставлениrI муниципальной услуги в многофункциональном центре
предоставления государственных и муниципальных услуг;

прием запросов заявитеJIей о предоставлении муниципаJIьной услуги и
иных документов, необходимых для предоставления муниципаIIьной услуги ;

формирование и направление многофункциональным центром
предоставления государственных и муниципzшьных услуг межведомственного
запроса в органы, предоставляющие муниципальной услуги, в иные органы
государственной власти, органы местного самоуправления и организации,

участвующие в предоставлении муниципальных услуг;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в

том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих
содержание электронных документов, направленных в многофункциональный

центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам
предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими
муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов,
предоставляющих муниципаJIьные услуги;

иные процедуры;
иные действия, необходимые для предоставления муниципальноЙ услуги,

в том числе связанные с проверкой действителъности усиленной
квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при
обращении за получением муницип€Lльной услуги, а также с установлением
перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для
использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на

основании утверждаемой органом, предоставляющим муницип€Lльную услугу,
по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации
модели угроз безопасности информации в информационной системе,
используемой в целях приема обращенийза получением муниципальной услуги
и (или) предоставления такой услуги.

2.6. Описание каждой административной процедуры предусматривает:
1) основания для начала административной процедуры;
2) содержание каждого административного деЙствия, входящего в состав

административной процедуры, продолжительность и (или) максимаJIьный срок
его выполнения;

3) сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого
административного действия, входящего в состав адМинИсТративнОЙ

процедуры. Если нормативные правовые акты, непосредственно регулирУЮЩИе
предоставление муниципальной услуги, содержат указание на коНкреТнУЮ

должность, она указывается в тексте Регламента;
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4) критерии принятия решений;
5) результат административной процедуры и порядок передачи

результата, который может совпадать с основанием для начала выполненIu{
следующей административной процедуры;

6) способ фиксации результата выполнения административноI'1
процедуры, в том числе в электронной форме, содержащий указание на форlrат
обязательного отображения административной процедуры.

2.7. Раздел, касающийся формы контроля за предоставление}I
муниципальной услуги, состоит из следующих подр€вделов:

1) порядок осуществления текущего контроля за соблюдениепл и
исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений;

2) порядок, периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок
и формы контроля за качеством предоставления муниципальной услуги;

3) ответственность должностных лиц органа, предоставляюtцего
муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги;

4) положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны
граждан, их объединений и организаций.

2.8. В разделе, касающемся досудебного (внесулебного) порядка
обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих
муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих,
состоит из следующих подр€}зделов:

1) информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное
(внесудебное) обжапование действий (бездействия) и(или) решений, принятых
(осуществленных) в ходе тrредоставления муниципальной услуги (далее

жалоба);
2) органы государственной власти, организации и уполномоченные на

рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя
в досудебном (внесудебном) порядке;

3) способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения
жалобы, в том числе с использованием Единого портаJIа государственных и

муниципальных услуг (функций);
4) перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)

структурных подразделений администрации Краснострельского сельского
lrоселения Темрюкского района, предоставляющих муниципалъную услугу, а

также его должностных лиц.
Информация, указанная в данном рulзделе, подлежит обязателЬнОМУ

размещению на Едином порт€Lле государственных и мунициrrальнЫх услуГ
(функций), о чем указывается в тексте регламента. Структурные подразделения
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администрации Краснострельского сельского поселениlI Темрюкского районаl
предоставляющие муницип€шьные услуги, обеспечивают в установленном
порядке размещение и актуutлизацию сведений в соответствующем р€lзделе

федерального реестра.
В случае если в соответствии с Федеральным законом установлен иной

порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб, в разделе должны
содержаться следующие подразделы :

информация для з€uIвителя о его праве подать жалобу;
предмет жалобы;
органы государственной власти, организации, должностные лица,

которым может быть направлена жалоба;
порядок подачи и рассмотрения жалобы;
сроки рассмотрения жалобы;

результат рассмотрения жалобы ;

порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы;
порядок обжалования решения по жалобе;
право заявителя на получение информации и документов, необходимых

для обоснования и рассмотрения жалобы;
способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения

жалобы.

3. ОРГАНИЗАIД4Я НЕЗАВИСИМОИ ЭКСШРТИЗЫ ПРОЕКТОВ
РЕГЛАМЕНТОВ

3. 1. Проекты регламентов подлежат независимой экспертизе.
З.2. Предметом независимой экспертизы проекта регламента (лалее

независимая экспертиза) является оценка возможного положительного
эффекта, а также возможных негативных последствий реализации положений
проекта регламента для граждан и организаций.

Независимая экспертиза может проводиться физическими и
юридическими лицами в инициативном порядке за счет собственных средств.
Независимая экспертиза не может проводиться физическими и юридическими
лицами, принимавшими участие в разработке проекта регламента, а также
организациями, находящимися в ведении органа, являющегося Разработчиком

регламента.
Независимая экспертиза проекта регламента проводится во время его

р€вмещения в сети "Интернет" в соответствии с пунктом |.7.2. настоящих
Правил с указанием дат начапа и окончания приема заключений по результатам
независимой экспертизы. Разработчик указывает срок не менее 1 месяца
проведения экспертизы и информацию об адресе электронной почты для
направления замечании.

По результатам независимой экспертизы составляется заключение,
которое направляется Разработчику регламента. Разработчик, обязан
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рассмотреть поступившие заключения независимой экспертизы и принrIть

решение в течение 10-ти каJIендарных дней с даты поступления экспертного
заключения по результатам каждой независимой экспертизы.

З.З. Не поступление заключения независимой экспертизы в орган.
являющийся Разработчиком регламента, в срок, отведенный для проведениlI
независимой экспертизы, не является препятствием для проведения экспертизы
в соответствии с пунктом 1.8. настоящего Порядка.

4. порядок провЕдЕrмя экспЕртизы проЕктов рЕглАмЕнтов

4.|. Проекты Регламентов подлежат экспертизе, проводимой отделом
имущественно-правовых отношений администрации Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района.

4.2. В случае если в процессе разработки проекта Регламента выявляется
возможность оптимизации (повышения качества) ,рaдоставления
муниципальной услуги при условии соответствующих изменений нормативных
правовых актов, то проект Регламента направляется на экспертизу в отдел
имущественно-правовых отношений администрации Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района с приложением проектов указанных
актов.

4.З. Предметом экспертизы, проводимой уполномоченным органом,
является оценка соответствия проекта Регламента стандартам предоставления
муниципальной услуги, требованиям, предъявляемым к ним J\Ъ 210-ФЗ,
Положением о порядке разработки и утверждения административных
регламентов предоставления муниципальных услуг на территории
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района, а также оценка

учета результатов независимой экспертизы в проекте Регламента, в том числе:
1) комплектность поступивших на экспертизу материаJIов (наличие

проекта постановления об утверждении Регламента предоставления
муниципальной услуги, проекта Регламента, приложений к проекту
Регламента, при необходимости - проектов нормативных правовых актов о
внесении соответствующих изменений, письмо о направлении в прокуратуру
проекта постановления) ;

2) соответствие структуры и содержания проекта Регламента
требованиям настоящего Порядка и N 210-ФЗ;

З) описание в проекте Регламента порядка и условий предоставления
муниципальной услуги, установленных законодательством Российской
Федерации, нормативными правовыми актами органов местного
самоуправления;

4) учет замечаний и предложений, полученных в результате независимой
экспертизы проектов Регламентов ;

5) оптимизация порядка предоставления муниципальной услуги.
4.4. По результатам экспертизы отдеп имущественно-правовых



проект соответствующие изменения и вновъ направляет

экспертизу в отдел имущественно-правовых отношений

Краснострелъского сельского поселения Темрюкского района.

4.6.ПолУчениеПоложиТелЬноГоЗаключенияяВляеТся
утверждения Регламента.

|4

отношений администрации Краснострельского сельского посеJrсния

Темрюкского района готовит заключение в срок не более 10-ти рабочих дней,

4.5. При получении отрицательного заключения Разработчик вносит в

на повторную
администрации

основанием дIя

5 . внЕсЕниЕ измЕнЕrмйв ддминистрдтивныЕ
РЕГЛАМЕНТЫ

5.1. Внесение изменений в Регламенты осуществляется в случае

изменения законодательства Российской Федерации, регулирующего

предоставление муниципальной услуги, изменения структуры органов

местного самоуправления, к сфере деятельности которых относится

предоставление муниципалъной услуги, есJIи применение утвержденного

стандарта муниципальной услуги требует IIересмотра административных

процедур Регламента) а также 11о предложениям структурных подразделений

администр ацииКраснострельского сельского поселения Темрюкского района,

основанным на результатах анаJIиза практики применения административных

регламентов.
5.2. Внесение изменений в Регламенты осуществляется в порядке,

установленном для разработки и утверждения Регламентов, за искJIючением

слУчаеВПриМенеНияУпрощеннойПроцеДУры'УстаноВЛеннойнасТояЩиМ
Порядком' 

fiялттбfi\rпа DIJёпАтJ,, 
- 

в Регламенты5.з. Упрощенная процедура внесения изменении

предусматривает организацию проведения независимой антикоррупционной

экспертизы сроком не менее 5-ти рабочих дней,

5.4,УпрощеннаяПроцеДУраВнесенияиЗМененийВРегламенты
применяется в случаях:

1) внесения изменений
технического характера;

юридико-технического или редакционно-

2) изменения информации о месте нахождения органов,

месте нахождения МФЦ, телефонах, адресах
предоставляющих услуги, месте нахU,клý,rrr.Dr 1Yl\,1l_{, rvJrvч,vrlфll, *нr_____л

,пa*rро"ной почты и официалъных сайтов, должностных лицах, ответственных

за выполнение административных процедур;

3)изменениясТрУкТУрыорГаноВ'ПреДосТаВляЮщихУсЛУГи;
4) устранения замечаний, указанных В актах прокурорского реагирования

ИЭксtIерТныХЗакЛЮченияхорГанаУПоЛноМоЧенНоГонаВеДениереГисТра
мунициП€IJIьных нормативных правовых актов Краснодарского края;

5) испол".rй решений судов о признании Регламента недействующим

полностью или в части.
5.5. При приведении регламентов предоставления муниципальных услуг
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в соответствие с унифицированными наименованиями муниципальных услуг
следует внести изменения в Регпамент следующего содержания:

<1. Внести в постановление администрации от ((_) 20 Jrгs

(Об утверждении административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги ((прежнее наименование услуги) следующие изменения:

1) наименование постановления изложить в следуюrцей редакции: кОб

утверждении административного регламента по предоставлению
муниципалъной услуги ((новое унифицированное наименование услуги);

2) пункт 1 постановления изложить в следующей редакции:(1. Утвердить административный регламент по предоставлению
муниципальной услуги ((новое унифицированное наименование услуги>;

З) в наименовании и по всему тексту постановления слова (прежнее

наименование услуги) заменить словами ((новое унифицированное
наименование услуги).

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖВНИЯ

б.1. Регламенты утверждаются постановлением администрации
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района.

6.2, Утвержденные Регламенты подлежат размещению органом,
являющимся Разработчиком проекта на официальном сайте администрации
Краснострельского селъского поселения Темрюкского района в разделе
<Административные регламенты, стандарты государственных и
муницип€lJIьных услуг.

6.3. Разработчик Регламента, с момента его утверждения обязан занести
сведения о муниципальной функции, утвержденный административный

регламент, его реквизиты в региональную государственную информационную
систему <<Реестр государственных и муниципапьных услуг (функций)
Краснодарского края)), обеспечивающую ведение реестра муниципальных

услуг (функций).

Начальник отдела
имуrцественно-правовых отношений
администрации Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района

d,yl
Т.Н. Орловская



приложЕниЕ J\ъ 2

утвЕрхtдЕн
постановлением администрации
Краснострельского сельского

поселения Темрюкского района
oTOJ./J.,Lo/8 J{p Х,У5-

поршок
разработки и утверждения административных регламентов

осуществления муниципального контроля (надзора)

1. оБщиЕ положЕIмя

1,1. Настоящий Порядок определяют порядок р€Lзработки и утверждения
адN,{инистративных регламентов осуществления муниципального контроля
(налзора) (далее - Регламенты) структурными подразделениями администрации
Краснострельского селъского поселения Темрюкского раиона
Разработчики).

Регламентом является нормативный правовой акт администрации
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района,
устанавливающий сроки и последовательность административных процедур
(действий), осуществляемых структурными подразделениями администрации
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района в процессе
осуществления муниципаJIьного контроля (надзора), который полностью или
частично осуществляется в соответствии с положениями Федерального закона
"О защите прав юридических лиц и индивидуаJIьных предпринимателей при
осуществлении государственного контроля (надзора) и муницип€lJIьного
контроля".

Регламент также устанавливает порядок взаимодействия между
структурными подр€Lзделениями администрации Краснострелъского сельского
поселения Темрюкского района, их должностными лицами, с физическими или
юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, их
уполномоченными представителями, иными органами государственной власти
и органами местного самоуправления, учреждениями и организациями в
процессе осуществления муниципального контроля (надзора).

1.2. Если иное не установлено федеральными законами, регламенты
разрабатываются и утверждаются структурными подразделениями
администрации Краснострельского сельского поселения Темрюкского района, к
сфере деятельности которых относится исполнение конкретного полномочия по
осуществлению муницип€шьного контроля (надзора), предусмотренного

федеральным законом"
l.З. При разработке Регламентов Разработчикам необходимо
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предусматривать оптимизацию (повышение
муниципаJIьного контроля (надзора), в том числе:

качества)

1 ) упорядочение административных процедур (действий);
2) устранение избыточных административных процедур (действий);
З) сокращение срока исполнения муниципальной функции, а также срока

выполнения отдельных административных процедур (действий) в рамках
исполнения муниципальной функции. Разработчики Регламентов могут

установить в Регламенте сокращенные сроки исполнения муниципальной

функции, а также сроки выполнения административных процедур (действий) в

рамках исполнения муниципальной функции по отношению к
соответствующим срокам, установленным законодателъством Российской
Федерации;

4) ответственность должностных лиц за несоблюдение ими требований
Регламентов при выполнении административных процедур (действий);

5) осуществление отдельных административных процедур (действий) в

электронной форме.
1.4. Если в исполнении муниципальной функции по

муниципuшьного контроля (надзора) участвуют несколько
осуществлению
Разработчиков,

Регламент утверждается совместным постановлением таких Разработчиков.
1.5. Исполнение органом местного самоуправления отдельных

государственных полномочий Краснодарского края, переданных им на
основании закона Краснодарского края с предоставлением субвенций из

регионального бюджета, осуществляется в порядке, установленном
регламентом, утвержденным соответствующим органом исполнителъной
власти Краснодарского края, если иное не установлено законом
Краснодарского края.

1.6. Регламенты разрабатываются в соответствии с федеральными
законами, нормативными правовыми актами Президента Российской
Федерации и Правительства Российской Федерации, законами Краснодарского
края, нормативными правовыми актами Краснодарского края, Порядка

разработки и утверждения административных регламентов исполнения
муницип€lJIьных функций в администрации Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района, а также с учетом иных требований к порядку
осуществления муниципального контроля (надзора).

1.6.1. Регламент разрабатывается, как правило, после
соответствующей функции по осуществлению муницип€lJIьного
(надзора) в перечень муниципальных услуг и функций в сфере контрольно-
надзорной деятельности (далее - перечень).

I.6.2. Проекты Регламентов размещаются Разработчиком в

информационно-телекоммуникационной
кИнтернет>) на официальном сайте администрации Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района (www.admkrasnostrelskaya.ru) в

рЕLзделе <<Антикоррупционная экспертиза).
1.7. Проекты Регламентов, а также проекты нормативных правовых актов

включения
контроля

осуществлен
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по внесению изменений в ранее изданные Регламенты, признанию Регламентов

утратившими силу подлежат независимой экспертизе, экспертизам,

проводимым отделом имущественно-правовых отношений администрации

Краснострепьского сельского поселения Темрюкского раЙона,

экспертиза проектов Регламентов, а также проектов нормативных

правовых актов по внесению изменений в ранее изданные Реглапленты,

ni"r"u""Io Регламентов утратившими силу проводится отделом

имущественно-правовых отношений в соответствии с Порядком проведения

ЭксПерТиЗыПроекТоВаДМинисТраТиВныхреГJIаМенТоВосУЩесТВЛенИя
мунициП-""оrЁ контролЯ (надзора) и административных регламентов

предоставления муниципалъных услуг, утвержденныI\4 постановлением

администрации КрасностреJIъского сельского tIоселения Темрюкского района, в

соответствии с Порядком проведения антикоррупционной экспертизы,

заключение об оценке регулирующего воздействия на проекты

регламентов, а также проекты нормативных правовых актов по признанию

Регламентов утратившими силу не требуется,

|'7,|.ВслУчаеесЛинорМаТиВныМПраВоВыМакТоМ'УсТанаВЛиВаюЩиМ
конкреТноеПолноМоЧИесТрУкТУрноГоПоДразДеленияМУнициПаЛъноГо
контроля (надзора), предусмотрено утверждение таким структурным

ПоДраЗДелениеМоТДелъноГоНорМаТиВноГоПраВоВоГоакТа'
ПреДУсМаТриВаЮЩеГоПоряДокосУЩесТВленияТакоГоПолноМоЧия'нарЯДУс
разработкой указанного порядка подлежит утверждению регламент по

осуществлению соответствующего полномочия,

при этом порядком осуществления соответствующих полномочии не

реГУЛирУЮТсяВоПросы'оТносящИесЯкIIреДМеТУрегУлироВанияРегламентав
соответствии с настоящим Порядком,

1.8. Разногласия, при невозможности разрешить их в рабочем порядке,

между Разработчиками проектов - структурными подразделениями,

осуществляющими муниципальный контролъ (надзора) и отделом

имуrцественно-правовых отношений администрации Краснострельского

сельского поселения Темрюкского района по проектам Регламентов, по

проектам нормативных правовых актов по внесению изменений в ранее

изданные Регламенты, признанию Регламентов утратившими сиJIу

оформляются протоколами согласительных совещаний, которые

подписываются соответствующими руководителями Разработчика проекта и

начальником отдеlrа имущественно-правовых отношений,

1 "9. Проекты Регламентов представляются Разработчиками в прокуратуру

ТемрюкСкогО района на регистрациЮ и проведение антикоррупционной

экспертизы.

2. трЕБовАния к рЕ,глАмЕнтАм

2,1. наименование регламентов определяются n*oi9::1111y:;

ответственными за его утверждение исходя из формулировки соответствующеи
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редакции положения нормативного правового акта, которым предусмотрен
конкретное полномочие по осуществлению муниципаJIъного контроЛя
(надзора), и наименования соответствующей функции по осуIцестВЛениЮ
муницип€Llrьного контроля (надзора) в перечне.

2.2. В Регламент включаются следующие разделы:
1) общие положения;
2) требования к порядку осуществления муницип€шьного контроля

(надзора);
3) состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в тоМ ЧИСле

особенности выполнения
электронной форме;

административных процедур (действий)

4) порядок и формы контроля за осуществлением муниципzIJIьного
контроля (надзора);

5) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и деЙствиЙ
(бездействия) структурного подразделения администрации Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района, осуществляюIцего мунИципалъный
контроль (надзор), а также их должностных лиц.

2.З. Раздел, касающийся общих положениЙ, состоит из следующих
подр€lзделов:

1) наименование функции;
2) наименование структурного подразделения администрации

Краснострельского сельского поселения Темрюкского раиона,
осуществляющего муниципальный контролъ (надзор). Если в осуществЛеНии

муницип€tJIьного контроля (надзора) участвуют также иные органы
исполнительной власти и органы местного самоуправления муниципапьных
образований Краснодарского края, а также организации, в случаях,
предусмотренных законодателъством Российской Федерации, то указыВаЮТСя
все органы исполнительной власти и органы местного самоупраВЛеНия И

организации, участие которых необходимо в процессе осуществленИя
муниципаJIьного контроля (надзора);

3) нормативные правовые акты, регулирующие осуществление
муниципального контроля (надзора). Перечень таких нормативных правоВых
актов (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования)
подлежит обязательному размещению на официальном сайте администрации
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района В СеТИ

<Интернет>> в разделе <<Администрация)/ <Нормативно-правовые акТы)), В

федеральной государственной информационной системе <<Федеральный реестр
государственных и муниципаJIьных услуг (функций)> (далее - феДеРаЛЬНЫй

реестр) и в федеральной государственной информационной систеМе <ЕДИНЫЙ

- Единый

должно
указанных

портzLл государственных и муниципаJIьных услуг (функций)> (далее

портаJI государственных и муниципаJIьных услуг (функций).
В данном подразделе административного регламента

содержаться указание на соответствующее размещение перечня



нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципаJIьного

контроля (надзора).
структурное подразделение администрации Краснострелъского сельского

поселения Темрюкского района, исполняющее муниципаJIьную функuию,
обеспечивает размещение и акту€шизацию перечня нормативныХ правовыХ

актов, регулирующих осуществление муницип€шьного контроля (надзора), на

официальном сайте администрации Краснострельского сельского поселениlI

темрюкского района в сети <интернет>, а также в соответствующем разделе

осуществлении

]иуницип€шьного контроля (надзора);
права и обязанности Лицl в отношении которых осуществляются

мероприятия по муниципальному контролю (надзору);
(надзора);описание результата осуществления муницип€tJIьного контроля (надзора/ ;

исчерпывающие перечни документов и (или) информации, необходимых

для осуЩествления муницип€}JIьного контроля (надзора) и достижения целей и

задач проведения проверки.
2.з.|. В подразделе, касающемся прав и обязанностей должностных лиц

при осуществлении муниципального контроля (надзора), закрепляются:- il обязанность органа муницип€шьного контроля (надзора),

исполняющего муниципаJIьную функцию, истребовать в рамках
межведомственного информационного взаимодействия документы и (или)

федерального реестра.
предмет муниципального контроля (надзора);

права и обязанности должностных лиц при

информацию, включенные в перечень документов, утвержденныи

распоряжением
от 19 апреля 2016 года

Правительства Российской Федерации
J\Ъ 724-р (далее - межведомственный перечень), и (или)

информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного

информационного взаимодействия органами муниципалъного контроля при

организации и проведении проверок от государственных органов, органов

местногО самоуправJIения либо подведомственных государственным органам

или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых

находятся эти документы и (или) информация;
2) запрет требовать от юридического лица, индивидуаJIьного

предпринимателя представления документов и (или) информации, включая

разрешительные документы, имеющиеся в распоряжении государственных

органов, органов местного самоуправления либо подведомственных
государственным органам или органам местного самоуправления организаций,

включенные в межведомственный перечень и соответствующие нормам

действующего законодательства;
3) обязанность должностного лица, исполняющего муниципалъную

функцию, знакомить руководителя, иное должностное лицо или

уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального

предпринимателя представления, его уполномоченного представителя с

документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного
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информационного взаимодействия.
2.З.2. В подразделе, касающемся прав и обязанностей лиц, в

которых осуществляются мероприятия по муницип€tльному
(надзору), закрепляются:

1) право проверяемого юридического лица, индивидуапьного
предпринимателя по собственной инициативе представить документы и (или)

информацию, которые находятся в распоряжении государственных органов,

органов местного самоуправления либо подведомственных ГОСУДаРСТВеННЫМ

органам или органам местного самоуправления организациЙ и ВКЛЮЧеНЫ В

межведомственный перечень;
2) право проверяемого юридического лица, индивиду€tпьного

предпринимателя знакомиться с документами и (или) информацией,
полученными Разработчиком, исполняющим муницип€Lльную функцию, в

рамках межведомственного информационного взаимодеиствия от
государственных органов, органов местного самоуправления либо
подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти

документы и (или) информация, включенные в межведомственный перечень.
2.З.З. Подраздел, касающийся исчерпывающих перечней документов и

(или) информации, необходимых для осуществления муниципаJIьного контроля
(надзора) и достижения целей и задач проведения проверки, включает:

1) исчерпывающий перечень документов и (или) информации, требуемых
в ходе проверки лично у проверяемого юридического лица, индивидуапьного
предпринимателя;

2) исчерпывающий перечень документов и (или) информации,
запрашиваемых и получаемых в ходе проверки в рамках межведомственного
информационного взаимодействия от государственных органов, органов
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам
или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с

межведомственным перечнем.
2.4. Раздел, касающийся требованиЙ

муниципапьного контроля (надзора), состоит из
1) порядок информирования об исполнении функции;
2) сведения о рtвмере платы за услуги организации (организаций),

участвующей (участвующих) в исполнении муниципальной функции,
взимаемой с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по контролЮ
(надзору) (раздел включается в случае, если в исполнении муниципальноЙ

функции участвуют иные организации);
3) срок осуществления муниципаJIьного контроля (надзора).
2.5. В подразделе, касающемся порядка информирования об

осуществлении муниципального контроля (надзора), указываются следующие
сведения:

1) порядок получения информации заинтересованными лицами по

к порядку осуществления
следующих подразделов :

вопросам исполнения муницип€Lльной функции, сведений о ходе испоЛНенИя
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муниципальной функции; _
2) порядок, форма, место размещения и способы получения справочной

информации, в том числе на стендах в местах нахождения структурных

подразделений администрации Краснострельского сельского поселени,I

Темрюкского раЙона, осуществляющих муниципальный контроль (надзор),

К справочной информации относится:

место нахождения и график работы структурных подразделений

администрации Краснострельского селъского поселения Темрюкского раЙона,

исполняющих муниципаJIьную функцию;
справочные телефоны структурных подразделений администрации

краснострельского сельского поселения Темрюкского района, исполняюших

муниципаJIьную функцию, и организаЦий, участвующих в осуществлении

муниципаJIьного 
'*o"rpon" (надзора), в том числе номер телефона-

автоинформатора;
uдрЬ.u оф"ц"-ьногО сайта, а также электронной почты и (или) формы

обратной связи структурных подразделений администрации Краснострельского

сельского поселения Темрюкского района, исполняющих муниципальную

функцию, в сети ((Интернет>).

Справочная информация не приводится в тексте Регламента и подлежит

обязательному размещению на официальном сайте администрации

краснострельского сельского поселения Темрюкского района в сети

(интернет)), в федеральном реестре и на Едином порт€tле государственных и

муниципuп""ur"- y.ny, (функчиЙ), о чем указывается в тексте Регламента,

структурные подразделения администрации Краснострельского сельского

поселения Темрюкского раЙона, исполняющие муниципальные функции,

обеспечивают размещение и актуаJIизацию справочной информации в

установленном порядке на официальном сайте администрации

краснострелъского сельского поаеления Темрюкского района в сети

кйнтернет>) в разделе ((Ддминистрация), а также в соответствующем р€}зделе

федерального реестра.
2.6. в подр€вделе, касающемся сведений о размере платы за услуги

организации (орiанизаций), участвующей (участвующих) в осуществлении

мунициПаJIьногО контро;1Я (надзора), взимаемой С лица, в отношении которого

проводяТся мероПриятияПо муниципаJIьномУ контролю (надзору), указывается

,"6орruция об основаниях и порядке взимания платы либо об отсутствии

такой платы.
срока осуществления государственного

укaвывается общий срок осуществления
2.7. В подразделе, касающемся

муниципального контроля (надзора),

муниципапьного контроля (надзора),

2.8. Раздел, касающийся состава,

выполнения административных процедур,

выполнения, в том числе особенностей

последовательности и сроков

требованиЙ к порядку их
выполнения административных

процедур в электронной 
,форме, состоит из подразделов, соответствующих

количеству административных процедур - логически обособленных



последовательностеи административных деиствии при осуществлении
муниципального контроля (надзора), имеющих конечный результат и
выделяемых в рамках осуществления муницип€Lпъного контроля (надзора).

В начале раздела ук€Lзывается исчерпывающий перечень
административных процедур, содержащихся в этом разделе.

2.9. Описание каждой административной процедуры предусматривает:
1) основания для начала административной процедуры;
2) содержание каждого административного действия, входящего в состав

административной процедуры, продолжительность и (или) максимаJIьный срок
его выполнения;

З) сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого
административного действия, входящего в состав административной
процедуры. Если нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие
осуществление муниципапьного контроля (надзора), содержат указание на
конкретную должность, она указывается в тексте Регламента;

4) условия, порядок и срок приостановления осуществления
муниципального контроля (надзора) в случае, если возможность
приостановления предусмотрена законодательством Российской Федер ации;

5) критерии принятия решений;
6) результат административной процедуры и порядок передачи

результата, который может совпадать с основанием для начала выполнения
следующей административной процедуры;

7) способ фиксации результата выполнения административной
процедуры, в том числе в электронной форме, содержащий указание на формат
о бязательного ото браже ния административной процедуры.

2.\0. Раздел, касающийся формы контроля за осуществлениеN{
муницип€Lпьного контроля (надзора), состоит из следующих подразделов:

1) порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливаюIцих требования к
осуществлению муницип€lJIьного контроля (надзора), а также за принятием ими
решений;

2) порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок качества осуществления муниципапьного контроля (надзора), в том
числе порядок и формы контроля за качеством осуществления мунициlrального
контроля (надзора);

3) ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе осуществления
муниципаJIьного контроля (надзора);

4) положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны
граждан, их объединений и организаций.

2.1|. Разде-тr, касающийся досудебного (внесулебного) порядка
обжалования решений и действий (бездействия) структурных подразделений
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администрации, органов, осуществляющих муницип€Lлъный контролъ (налзор),,
а также их должностных лиц, состоит из следующих подрzlзделов:

1) информация для заинтересованных лиц об их на досудебное
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых
(осуществляемых) в ходе осуществления муниципального контроля (надзора)
(далее - жалоба);

2) предмет досудебного (внесудебного) обжалования;
3) исчерпывающий перечень оснований для приостановления

рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается;
4) основания для нача_па процедуры досудебного (внесулебного)

обжалования;
5) права заинтересованных лиц на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы;
6) орган местного самоуправления (администрация муниципального

образования) и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может
быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесулебном) порядке;

7) сроки рассмотрения жалобы;
8) результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к

каждой процедуре либо инстанции обжалования.

3. оргАнизАtия нЕзАвисимоЙ эксшртизы

3. 1. Проекты регламентов подлежат независимой экспертизе.

независимая экспертиза) является оценка возможного положительного
эффекта, а также возможных негативных последствий реализации положений
проекта регламента для граждан и организации.

Независимая экспертиза может проводиться физическими и
юридическими лицами в инициативном порядке за счет собственных средств.
Независимая экспертиза не может проводиться физическими и юридическими
лицами, принимавшими участие в разработке проекта регламента, а также
организациями, находящимися в ведении органа, являющегося Разработчиком
регламента.

Независимая экспертиза проекта регламента проводится во время его

р€}змещения в сети "Интернет" в соответствии с пунктом L6.2. настоящих
Правил с указанием дат начала и окончания приема заключений по результатам
независимой экспертизы. Разработчик указывает срок не менее 1 месяца
проведения экспертизы и информацию об адресе электронной почты для
направления замечаний.

По результатам
которое направляется

независимои экспертизы составляется заключение,
Разработчику регламента. Разработчик, обязан

рассмотреть поступившие заключения независимой экспертизы и принять

решение в течение 10-ти кrLлендарных дней с даты поступления экспертного
заключения по результатам каждой независимой экспертизы.
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З.З. Не поступление заключения независимой экспертизы в орган]
являющиЙся Разработчиком регламента, в срок, отведенныЙ для проведения
неЗависимоЙ экспертизы, не является препятствием для проведения экспертизы
в соответствии с пунктом 1.7. настоящего Порядка.

4. ПОРЯДОК ПРОВЕДВIМЯ ЭКСШРТИЗЫ ПРОЕКТОВ
РЕГЛАМЕНТОВ

4.\. Проекты Регламентов подлежат экспертизе, проводимой отделом
имущественно-правовых отношений администрации Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района.

4.2. В случае если в процессе разработки проекта Регламента выявляется
возможность оптимизации (повышения качества) исполнения муниципальной
функции при условии соответствующих изменений нормативных правовых
актов, то проект Регламента направляется на экспертизу в отдел имуrцественно-
правовых отношений администрации Краснострельского сельского поселения
Темрюкского района с приложением проектов указанных актов.

4.З. Предметом экспертизы, проводимой уполномоченным органом,
является оценка соответствия проекта Регламента положениям Федерального
закона "О защите прав юридических лиц и индивидуЕlJIьных предпринимателеЙ
при осуществлении государственного контроля (надзора) и мунициlrального
контроля" и иным нормативным правовым актам, реryлирующим порядок
осуществления государственного контроля (надзора), Положением о порядке

разработки и утверждения административных регламентов исполнения
муницип€Lпъных функций на территории Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района, а также оценка учета результатов независимой
экспертизы в проекте Регламента, в том числе:

1) комплектность поступивших на экспертизу материалов (наличие
проекта постановления об утверждении Регламента исполнения
муниципальной функции, проекта Регламента, приложений к проекту
Регламента, при необходимости - проектов нормативных правовых актов о
внесении соответствующих изменений, письмо о направлении в прокуратуру
проекта постановления, распечатка с сайта о размещении на
антикоррупционную экспертизу) ;

2) соответствие структуры и содержания проекта Регламента
требованиям настоящего Порядка;

З) описание в проекте Регламента порядка и условий исполнения
муниципальной функции, установленных законодательством Российской
Федерации, нормативными правовыми актами органов местного
самоуправления;

4) учет замечаний и предложений, полученных в результате независимой
экспертизы проектов Регламентов ;

5) оптимизация порядка исполнения муниципальной функции.
4.4. По результатам экспертизы отдел имущественно-правовых
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отношений администрации Краснострельского сельского поселения
Темрюкского района готовит заключение в срок не более 10-ти рабочих дней.

4.5. При получении отрицательного заключения Разработчик вносит в

проект соответствующие изменения и вновь направляет на повторную
экспертизу в отдел имущественно-правовых отношений администрации
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района.

4.6. Получение положительного заключения является основанием для

утверждения Регламента

5. ВШСЕНИЕ ИЗМЕШWАИ В АДМИНИСТРАТИВНЫЕ
РЕГЛАМЕНТЫ

5.1. Внесение изменений в Регламенты осуществляется в случае
изменения законодателъства Российской Федерации, регулирующего
исполнение муниципальной функции, изменения структуры органов местного
самоуправления, к сфере деятельности которых относится исполнение
муниципальной функции, если применение утвержденного стандарта
муниципальной функции требует пересмотра административных процедур
Регламента, а также по предложениям структурных подр€вделений
администрации Краснострельского сельского поселения Темрюкского района,
основанным на результатах ан€шиза практики применения административных

регламентов.
5.2. Внесение изменений в Регламенты осуществляется в порядке,

установленном для разработки и утверждения Регламентов, за исключением
случаев применения упрощенной процедуры, установленной настоящим
Порядком.

5.З. Упрощенная процедура внесения изменений в Регламенты
предусматривает организацию проведения независимой антикоррупционной
экспертизы сроком не менее 5-ти рабочих дней.

5.4. Упрощенная процедура внесения изменений в Регламентъi
применяется в случаях:

1) внесения изменений юридико-технического или редакционно-
технического характера;

2) изменения информации о месте нахождения органов исполняющих

функции, телефонах, адресах электронной почты и официальных сайтов,

должностных лицах, ответственных за выполнение административных
процедур;

З) изменения структуры органов исполняющих функции;
4) устранения замечаний, указанных в актах прокурорского реагироваНИЯ

и экспертных заключениях органа уполномоченного на ведение регистра
муниципаJIьных нормативных правовых актов Краснодарского края;

5) исполнения решений судов о признании Регламента недеЙствуЮЩиМ

полностью или в части;
5.5. При приведении Регламентов исполнения муниципаJIьных фУнКЦИЙ В
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соответствие с унифицированными наименованиjIми муниципаJIьных фу"*

20_ J\b _
(об утверждении административного регламента по испоJIнению

муниципальной функции ((прежнее наименование функции>> следующие

изменения: 
.лDяIJт'е ттостяновления изложи.I 

-, 
редакции: <<об

1) наименование постановления изложить в следующеи

утверждении административного регламента по исполнению муниципалънои

функции (новое унифичированное наименование функции>;

2)пУнктlпостаноВЛенияиЗложиТЬВслеДУЮщеЙреДакции:
<1. УтвеРДитъ административный регламент по исполнению муниципальной

функции (новое унифицированное наименование функции>;

3) в наименовании и по всему тексту постановления слова (прежнее

наименование функции> заменить словами ((новое унифицированное

наименование функции>.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Регламенты утверждаются постановлением администрации

КрасносТрельскоГо сельского поселения Темрюкского района.

6.2. Утвержденные Регламенты подJIежат размеIцению органом,

являющимся Разработчиком проекта на официальном сайте администрации

краснострелъского сельского поселения Темрюкского района в разделе

''Административные регламенты, стандарты государственных и

муниципальных услуг).
6.3. Разработчик Регламента, с момента его утверждения обязан занести

сведения о муниципаJIъноЙ функции, утвержденныЙ административный

регламент, его реквизиты в регионаJIьную государственную информационную

систему (Реестр государственных и муниципальных услуг (функчий)

краснодарского края), обеспечиваюпIую ведение реестра муниципагIьных

услуг (функuий).

Начальник отдела
имущественно-правовых отношений

администрации Краснострелъского
сельского посепения Темрюкского района

бф,
Т.Н. Орловская



прилохtЕниЕ }ф 3

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрациI{

Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района
от pJ. /,t .Jg| Ng 2 FГ

порядок
проведения экспертизы проектов административных регламентов

осуществления муниципального контроля (надзора) и административных

регЛаМеНтоВПреДосТаВЛенияМУНициПаЛЬныхУсЛУг

1. Настоящий порядок определяет действия при проведении экспертизы

проекта административного регламента осуществления муниципального

контроля (надзора) и (или) проекта административного регламента
предоставления ,у""ч"rrальной услуги (далее - административный регламент),
проекта нормативного правового акта, утверждаюIцего изменения в ранее

изданный административный регламент (далее - проект изменений в

административный регламент), а также проекта нормативного правового акта,

признающего административный регламент утратившим силу (далее - проект

акта об отмене административного регламента), разработанных структурными

подразделениями администрации Краснострельского сеJIьского поселения

темрюкского района, наделенными полномочиями по исполнению

муниципаJIьных функций по осуществлению муниципаJIьного контроля

(надзора) И предоставлениЮ мунициПальных услуг в установленноЙ сфере

деятельности.
2. Экспертиза проводится отделом имущественно-правовых отношении

администрации Краснострельского сельского поселения Темрюкского раЙона,

з. Предметом экспертизы является оценка соответствия проекта

административного регламента, проекта изменений в административный

регламен.r 1. y.n.roM действующей редакции административного регламента),

проекта акта об отмене административного регламента требованиям

Федерального закона "об организации предоставления муниципальных и

муницип€шьных услугll 210-Фз, Порядка разработки и утверждения

административных регламентов предоставления муниципальных услуг и

порядка разработки и утверждения административных регламентов

исполнения муниципальных функций в администрации Краснострельского

сельского поселения Темрюкского раЙона (в действующей редакции), а также

наJIичия и актуальности сведений о соответствующеЙ муниципальной услуге

или осуЩествленИи соответствуюЩего муниципального контроля (надзора) в

перечне мунициПаJIьных услуг и муниципаJIьных функций по осуществлению

муниципального контроля (надзора) (далее - перечень),



4. В отношении проекта административного регламента предоставлен
муниципальной услуги, проекта изменений в административный регламент
предоставления муниципальной услуги, а также проекта акта об отмене
административного регламента предоставления муниципальной услуги
проводится оценка их соответствия положениям Федерального закона "Об
организации предоставления муницип€LгIьных услуг" и принятых в соответствии
с ним нормативных правовых актов. В том числе проверяется:

а) соответствие структуры и содержания проекта административного

регламента предоставления муниципальной услуги, а также проекта изменений
в административный регламент предоставления муниципальной услуги, в том
числе стандарта предоставления муниципальной услуги;

б) описание в проекте административного регламента предоставления
мунициlrальной услуги, а также проекте изменений в административный

регламент предоставления муниципальной услуги порядка и условий
предоставления муниципальнои услуги, которые чстановлены
законодательством Российской Федерации ;

в) оптимизация порядка предоставления муниципальной услуги, в том
числе:

упорядочение административных процедур (действий);

устранение избыточных административных процедур (действий);
сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также срока

выполнения отдельных административных процедур (действий) в рамках
предоставления муниципальной услуги;

rrредоставление муниципальной услуги в электронной форме;
получение документов и информации, которые необходимы для

предоставления муниципальной услуги, посредством межведомственного
информационного взаимодействия;

особенности выполнения административных процедур (действий) в

многофункциональных центрах предоставления муниципапьных услуг.
6. В случае если в процессе разработки проекта административного

регламента, проекта изменений в административный регламент выявляется
возможность оптимизации (повышения качества) .rрaдоставления
муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции) .rр" условии
соответствующих изменений нормативных правовых актов, проект
административного регламента, либо проект изменений в административный

регламент направляется на эксгIертизу в отдел имущественно-правовых
отношений.

7. Заключение на проект административного регламента, проект
изменений в административный регламент, проект акта об отмене
административного регламента представляется отдел имущественно-правовых
отношений в срок не более 5 рабочих дней со дня его получения.

8. Заключение на проект административного регламента, проект
изменений в административный регламент, проект акта об отмене
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административного регламента подписывается
имущественно-правовых отношений.

начальником отде.-Iа

9. Проект административного регламента, проект изменений в
а_]\{Irнистратltвный регламент, проект акта об отмене административного
3еГ-lа}Iента возврашаются .без экспертизы отделом имущественно-правовых
.::lomeНji;"i В С.l\'Чае, еСЛИ НаРУШеН ПОРЯДОК ПРеДСТаВЛеНИЯ УКаЗанных проектов
__] ],t.]-]l;IЗ\. ПреДУсМотренньтЙ настоящими Правилами, а также в случае
J^;',.;^tsItЯ ЪведениЙ о соответствующей муниципалъной услуге или
с t-,отзе^ствr,ющей мунициIIальной функции в перечне.

В с_-trчае возвращения проекта административного регламента, проекта
l:ЗrtеНенltii в административныЙ регламент, проекта акта об отмене
еJ\lIIНIlСТРаТИВнОГО регламеНта без экспертизы нарушения должньi бытъ
\ СТРаНеНЫ, а СООТВеТсТВУЮщиЙ проект административного регламента, проект
ltзrtенений в административный регламент, проект акта об отмене
а-]\IинисТративного регламента повторно представлен на экспертизу в отдел
имущественно-правовых отношений.

10. ПРИ наJIичии в заключении отдела имущественно-правовых
отношений замечаний и предложений на проект административного
РеГЛаМеНТа, Проект изменениЙ в административныЙ регламент, проект акта об
отмене административного регламента структурные подразделения
администрации Краснострельского сельского поселения Темрюкского района,
ответственные за утверждение проекта административного регламента, проекта
изменений в административный регламент, проекта акта об отмене
административного регламента, обеспечивают учет таких замечаний и
предложений.

ПР" НаЛиЧии разногласий структурное подр€вделение администрации
КРаснострельского сельского поселения Темрюкского района, ответственное за
УТВержДение проекта административного регламента, проекта изменений в
аДМИНИСТРативныЙ регламент, проекта акта об отмене административного
РеГЛаМеНта, обеспечивают рассмотрение таких разногласиЙ в сжатые сроки - не
более З рабочих дней.

УРегУлированные и неурегулированные разногласия по проекту
аДМиНистративного регламента, проекту изменений в административный
РеГЛаМенТ, проекту акта об отмене административного регламента
ОфОРмляЮтся протоколами согласительных совещаний, которые
ПОДПисыВаются соответствующими руководителями (заместителями
РУКОВОДИТеля) структурного подр€вделения, ответственного за утверждение
проекта административного регламента, проекта изменений в
аДМИНисТративныЙ регламент, проекта акта об отмене административного
реГламента, и начальником отдела имущественно _ правовых отношений
аДМинистрации Краснострельского сельского поселения Темрюкского раЙона.

11. Повторное направление доработанного проекта административного
регламента, проекта изменений в административный регламент, проекта акта
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об отмене административного регламента в отдел имущественно - правовых

отношен ий назаключение не требуется,

Начальник отдела
имущественно - правовых отношений

администрации Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района iф, Т.Н. Орловская


