
АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОСТРЕЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО
ПОСЕЛЕНИЯ ТВIЧIРЮКСКОГО РАЙОНА

от а р6" rо/у
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

пос,стрелка

О внесении измеIrеrrий в постаtIовление администрации
Красlлострельского сельскогtl поселения Темрюкского райопа

от 10 июня 20lб года ЛЬ 185 <<Об утверж/IеIIии административIlого
регламепта предоста вления мупиципальной услуги <<Выдача по рубочного

билета на территории муциципального образования>>

На основаЕии протеста Азово Черноморской межрайонной
природоохранной прокуратуры от 5 мая 2017 гоlIа J\Ъ7"2-1640-20lr7, с цеJIъIо
приведения нормативно - правовых актов администрации Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района в соответствие с rребованиям
действующего законодательства п о с т а н о в л я Io:

1. Внесtи в постановление администрации Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района от 10 июня 201-6 гола ЛГs 185 <Об утверждении
административного регламента предоставления муниципальной услуги
<<Выдача порубочного билета на территории муницип€Lпъного образования))
следующие изменения:

1) приложение к постановлению изложить в новой реiIакции
(гrриложение).

2. Главному специztлисту администрации Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района Т.А.Коркишко опубликовать настояIцее
постановление в средствах массовой информаIдии и р€вместить на
официальном сайте администрации Краснострельского сельского поселения
Темрюкского района в информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет>>.

3. Контроль за выполнением настоящего постаI{овJIения возложить на
заместителя главы Краснострельского сельского поселения Темрюкского
района Е.В"Чиченкина.

4. Постановление вступает официального
опубликования.

Глава Краснострельского сел
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ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлениIо администрации

Краснострельского сельского
поселения Темрюкского райоrrа

oT}l 2d./o/? xs /Og

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постаI{овлением администрации

Краснострельского сеJIьского
поселения ТемрrокскOго района

от 10.06"2а|6 м 185
(в редакции постановления

администрации
Краснострелъского селъского

посеJIения Темрrокского района
от //" оd.д/F Ns /D!

АдминистративIlый регламеIлт
шредоставлеIлия мушиципалыlой услуги :

<<Выдача порубочного билета на территории муциrциIIальшого
образовапия>)

1. Общие положения

1" 1" Настояrrlий административный реглап4ент определяет
последовательность и сроки действий должностных лиц при осуществлении
полномочий по предоставлениIо услуги, устанавливает единые требования к
процедуре рассмотрения и перечню документов, необходимых для
предоставления услуги по выдаче порубочного билета на территории
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района (далее

реглап4ент или NIуницип€IJIьная услуга cooTI}eTcTBeHHo) для достуlIности
результатов предоставления данной услуги, созданию комфортных условий для
участников отношений, возникающих при предоставлении услуги.

Муницип€lJIьная услуга предоставляется админисlрацией
Краснострельского селъского поселения Темрrокског0 района. Ответственны\4
испOлнителеI\,I предоставления N{униципальной услуги является отдел
имушIественных отношений администрации Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района (далее - Отдел)

1"2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги явJIяIотся
юридические и физические лица"

От имени заявителей могут выступать физические и юридические лица,
имеюIцие право в соответстIзии с законодательством Российской Федерации
либо в силу наделения их заявителями ts порядке, установленном
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законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их

имени (далее - поJIучатели).
1.3. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных

телефонах органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу, органов,

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, мБУ кМФЩ>:

В сJIучае изменения вышеукaзанного графика, а также коFIтакТных

теJIефонов и эJIектронньж адресов, в настоящий административный регламент
вносятся соответстI}ующие изменения, информация об изменении такЖе

размешIается в средствах массовой информации и на официальноМ сайте

администрации Краснострельского сельского поселения Темрюкского района"
ГIорядок поJIучения информации заявителеi\4 по вопросам предоставлеIIия

муниципольной услуги и услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставJIения муниципальной услуги, сведениЙ о ХОДе,

наименование
организации

График работы IОридический
адрес организации,

телефон

Адреса
электронной
почты п сайта

Отдел
имущес,гвенных
оттrошений
администрации
Краснострельск
ого сельского
поселения
Темрюкского
DаЙона

Вторник, пятница
с 8-00 до 16-00,
перерыв на обед:
с 12-00 до 12-48.
Выходные дни:
суббота,
воскресенье

пос.Стрелка,

ул.Ленина 8 <<б>>,

кабинет J\Гs 1

(86148)92-5-75

admkrasnostrelska

уа. ru;
krasnostrel_adm@i
пЬох.ru

Муниципальное
бюджетное
учреждение
<Многофункцио
нальный цеIrтр
по
предоставлению
государственны
хи
муниципчtпьных
))

муниrIипаIIьного
образования
Темрюкский
район (далее -
МБУ (МФЦ>)

понедельник -

пятница с 8-00 до
19-00, без перерыва
на обед,
суббота с 8-00 до
13-00 без перерыва
на обед
Выходной день:
воскресенье
понедельник -
пятницас8-00до
12-00 Выходные
лни:
суббота,
воскресенье

г. Темрюк,
ул. Розы
Люксембург, д. 65

ул. Гоголя,90

пос. Стрелка,
ул. Ленина 8 б

mfc.temryuk"ru;
mfctemryuk@ramb
1еr.ru
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ПРеДОСТаВЛения УкаЗанных услуг размещены в федер€LльноЙ государственноЙ
информационноЙ системе <<Единый портал государственных и муницип€uIьных
услуг (функций)>"

t.4. ИнфOрмирование о предоставлении N4униципалъной услуги, в тOм
числе о месте нахождения и графике работы органа, предоставляIOu{его
муницип€tльную усJIугу, органов, участвующих в IIредоставлении
муниципальной услуги, осуществляется:

1.4.1. В муниципaльном бюджетном учреждении муниципаJIьного
образования Темрюкский район <Многофункциональный центр по
предоставлениIо государстI]енных и муниципаJIьных услуг>
(далее - МБУ <МФЩ>):

при личном обращении.
1.4.2. В органе, предоставляIощем муниципаJIьную услугу:
в устной форме при личном общении;
с использOванием телефонной связи;
по письменным обращениям.
|.4.3.Посредством размещения инфорплации на официальном Интерrrет-

саЙте администрации Краснострельского селъского поселения Темрюкского
района, адрес о фициального сайта : www. admkrasno strel skaya. ru.

I.4.4. Посредством размещения информационных стендов в МБУ (МФЦ)
и 0ргане, предоставляющем муниципалъную услугу.

I"4.5" Посредствоtr,л рzlзмещения информации в федеральной
государственноЙ информационноЙ системе <ЕдиныЙ порт€tл государственных и
муниципaльных услуг (фугrкций)>.

1.5,Консультирование по вопросам предоставления муниципальной
услуги осуществляется бесплатно.

1"6" Работник, осуществляющий консультирование (rrосредством
телефона или лично) по вопросаN{ предоставления муницишальной услуги,
должен корректно и внимательно относиться к заявителям.

ГIр, консультировании по телефону работник должеFI назвать cвolo
фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме чётко и
подробно проинформировать обратившегося по интересуIощиI\4 его вопроса]'л.

Если работник не может ответить на вопрос самостоятельно, либо
подготовка ответа требует продолжителъног0 времени, он может предложить
обратившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для
заинтересованного лица время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут,
личного устного информирования - не более 20 минут.

1.7. Порядок, форма и место размещения информации о муниципальной

услуге, в том числе на стендах в местах предоставления данной услуги.
Информационные стенды оборулуются в доступIIом для полу{ателя

муниципальной услуги месте в администрации Краснострельского сельскOго
поселения Темрюкского района и содержат следующ}rо информацию:

текст административного регламеI.Iта с приложениями (извлечения);
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блок-схемы (припожение к административному регламенту) и краткое

описание поря/Iка предоставления услуги;
перечни докумеIlтов, необходимых для предоставJIения услуги, и

требования, предъявляемые к этим документам;
образцы оформ;rения документов, необходимых для предоставления

услуги;
месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса

интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут

получить документы, необходимые для услуги;.
основания отказа в предоставлении услуги,
оформление информационных листов осуществляется }добным для

чтения шрифтом - 'Гimе New Rоmап, формат листа А-4, текст - прописные

буквы, размером шlрифта JrГs 14 - обычный, наименование - заглавные буквы,

размероМ лприфта JYl 14 - жирный, поля - 1 см, вкруговую. Тексты материаJIов

доп*ri", быть напечатаны без исправленийо наиболее важная информаuшr

выделяется жирным шрифтом. В случае оформления информационных

материаJIов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги,
образцов заяв.шений, перечней документов требования к размеру шрифта и

формату листа могут быть снижены.
В федершьной государственной информационноЙ системе <<ЕдиныЙ

портаJI государственных и муниципЕUIьных услуг (функций)> р€lзмеIцается

следующая информация:
шолная версия регJIамеЕIта

официального опуб"шикования)
Краснострельского сельского

предоставляемой услуги рzвмещается (лосле

на официальном сайте администрацилI
поселения 'Гемрюкского района, адрес

о ф ици albнo го с айт а: www. admkrasno stre 1 skaya. ru.

2. Стандарт предоставления му[lиципальной услуги

2"|. 17аименование муниципальной услуги: <<Выдача порубочного

билета на территории муниципалъного образования)>"

2.2. 11редоставление муниципальноЙ услуги осуществляетсЯ отдеJIоМ

имущественных отношений администрации Краснострепъского сельского

поселения Темрюкского района.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача

порубочrrого билета на территории муницип€lJIьного образования, либо откаЗ В

выдаче порубочного би.тlета

2.4. Приостановление предоставления муници11альной услуги
предусмотрен0 действуlощим законодательством Российской Федерации"

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более

рабочих дней со лня приIIятия заявления.
2.6. Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги

являются:
1 ) Конституция Российской Федер ации;

не

18
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2) Федеральный закон от 02 мая 2006 года Ns 59-ФЗ кО пOря/{ке

рассмотрения обращения граждан) ;

3) Федеральный закон от 06 октября 2003 года J\b 131-ФЗ (Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>;

4) Федеральный закон от 27 иIоля 2010 года J\Ъ 2.10-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципаJIьных услуг)> ;

5) Федеральный закон от б апреля 2011 года Ns бЗ-ФЗ <Об электронной
подписиD;

6) Федеральный закон от 27 июля 2006 f,ода Jф 152-ФЗ (О персон€Lльных
данныю);

7) Федеральный закон от 24 ноября 1995 года J\Ъ 181-ФЗ <О социальной
защите инвшIидов в Российской Федерации>;

8) ПостановJIение Правительства Российской Фелерации от 25 иIоня 2аП
года J\Ъ 634 (О видах электронной подписи, использование которых
допускается при обращении за получением государственных и муницип€IJIьI]ых

услуг);
9) Постановление Правителъства Российской Федерации от 25 августа

2012 года Ns 852 (Об утверждении Правил исIIоJIьзования усиленной
квалифицированной электронной подписи при обращении за получением
государственных и муницип€шьных услуг и о внесении изменения в Правила
разработки и утверждения административных регламентов предоставления
государстtsенньiх услуг) ;

10) Закон Краснодарского края от 2З иIоля 2003 года Ns 608-КЗ
(Об административных правонарушениях>;

11) Закон Краснодарского края от 2З апреля 201З года Jф 2695-КЗ (Об
охране зеленых насаждений в КраснодарскоI\4 крае>);

1 2) Устав Краснострельского сельского поселения Темрюкского района.
2.7 " ИсчерпываIощий перечень документов, необходимых в соответствии

с закOнодателъными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги.

Лица, осуществляIощие хозяйственную и иную деятельность на
территории Красноотрельского сельского поселения Темрюкског0 района, для
которой требуется вырубка (уничтожение) зеленых насаждений, для получения
порубочного билета подают в администрацию Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района заявление о необходимости выдачи указанного
билета (приложение Ns 1,2). В заявлении указывается основание необходимости
вырубки (уничтожения) зеленых насаждений.

Для предоставления муниципалъной услуги заявитель представляет с

заявлением следуIощие документы :

1) документы, подтвер}кдающие необходимость производства работ,
требующих вырубки (уничтожения) зеленых насаждений на опредеJIенном
земельном участке;

2) документы, удостоверяющие личностъ |ражданина Российской
Федерации) в том числе военнослужаIцих, а также документы, удостоверяющие
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личность иностранного гражданина, лица без гражданства, ВклюЧая ВиД На

}кительство и удостоверение беженца;
3) информация о сроке выполнения работ;
4) банковские реквизиты заявителя.

,Щокументы, предоставляемые в рамках межведомственного
tsзаимодеиствия:

1) градостроителъный rrлаrl земелъного участка.
Щокументами, необходимыми в соответствии с нормативными ПраВОВЫМИ

актами для предоставJIения муниципальной. услуги, которые нахOдятся в

распоряжеFIии госуIIарственIIых оргаIIов и организаций, участвующих в

предоставлении муниrIипаJIьных услуг, которые зtUIвитель вправе представитъ,

явJIяIOтся:
1) градостроительный план земельного участка.
2"8. В соответствии со статьей 7 Федер€Lльного закона от 27 ИЮлЯ 2010

года J{s 210-ФЗ кОб организации предоставления государственных И

муЕиципаJIьных услуг) запрещается требовать от заявителя:
1) предоставлеFIия документов и информации или осуществлеI{ия

действий, предоставлеI{ие ил'и осуществление которых не предусмотрено
норматиВнымИ правоtsыМи актамИ, реryлирующими отношения, возникаIошдие в

связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) предоставления документов и информациио кOтОрые находяТся В

распоряжении органов, предоставляющих муниципztльные УсЛУги, ИI{ЫХ

государстве}Iных органов, органов местного самоуправления, организаций, в

соответствии с норматиI}ными правовыми актами Российской Федерации,

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,
муниципальныI\4и правовыми актами;

3) осуrцествления действий, в том числе согласованиЙ, необходиМых ДлЯ

полуtIения муниципальных услуг и связанных с обращеНИеМ В ИIlЫе

государственIIые органьi, органы местного самоуправления, организации, За

искJIючеFIием услуг, включённых в перечни услуг, которые яВляIОТСя

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуГ И

у,гверждённых постановлением администрации Itраснострельского селъского
поселения Темрюкокого района.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме

документов, необходимых для предоставления муниципалъной услуги:
2.9.I. С заяв.ltением о предоставлении муниципальноЙ услуги обратилось

лицо, IIе предоставивIцее документl удостоверяющий личность и (или)

подтверждающий его полномочия как представителя заявителя.
2.9.2. FIесоблюдение установленных условии признания

действительнос,ги усиленной квалифицированной эпектронной подписи
согласно статъе 11 Федерального закона Российской Федерации от б апреЛя

201Х года J\b бЗ_ФЗ кОб электронной подписи)), пункту 9 Правил использования

усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за

получением государстtsенFIых и муницип€tпьных услуг, утвержденных
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постановлением Правительства Российской ФедераIIии от 25 aBIycTa 2012 года
J\b 852 <Об утверждении Правил использоваIlия усиленной квыrифицированной
электронноЙ подписи при обращении за получением государственных и
муницип€uIьных услуг и о в}Iесении изменения в Правила разработки и
утверждения административных регламентов предоставления I,осударственных
услуг)).

Не может быть отказано получателю в приёме дополнительFIых
документов при н€lJIичии намерения их сдать"

2"10. Исчерпывающий перечень основаIlий для 0тказа в предоставлении
муниципальной услуги:

1) неполный состав сведений в заявлении и представJIенньж докуN{ентах;
2) наличие недостоверных данных в представленных документах;
З) особый статус зеленых насаждений, предполагаемых для вырубки

(уничтожения):
а) объекты растительного мира, занесенные в KpacHyro книIу Российской

Федерации и (или) KpacHyro книгу Краснодарского края, произрастающие l]

естественных условиях;
б) памятники историко-культурного наследия;
в) деревья, кустарники, лианы, имеющие историческу}о и эстетическуIо

ценность как неотъемлемые элементы ландшафта;
4) отрицательное заключение комиссии по обследованию зелеIIых

насаждений.
5) расположение зеленых насаждеций на земельных участках, oтнесенFIых

к территори€шьным зонам сельскохозяйственного использования, зонам
специЕLльного нЕ}значения, зонам военных объектов, а также земельных
участков, предоставленных гражданам для индивиду€tлъного жилищного
строителъства, tsедения личного подсобного хозяйства, и участков,
предоставленных садоводческим, огородническим иlIи дачным
некоммерческим объединениям граждан, земельных участков, расположенных
на особо охраняемых природных территориях и землях лесного фонда.

2.t|. Уведомление об отказе в выдаче порубочrrого билета направляется
заявителю в письменной форме в трехдIлевный срок посJIе принятия такого
решениrI с указанием причин отказа.

2"I2" Процедура оформления порубочного би;rета осуществляется
бесплатно.

2.|З. Приём заявления ссущеатвляется: в отделе имущественных
отношений администрации Краснострельского сельского посеJIения
Темрюкского района, в МБУ (МФЦ).

,Щопускается подача заявлеIlия в электронной форме на Портале
государственных и муницип€Lльных услуг Краснодарского края
pgu.krasnodar.ru и Едином портале государственных услуг - gosuslugi"ru
использованием электронно - цифровой подписи.

Выдача результата муниципальной услуги осуществляется: в отделе
имущественных отношений администрации Краснострельского селъского

с
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поселения Темрlокского района, в МБУ (МФЦ)"
обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой прекращеIIия

рассмотреЕIия заявления доJIжно быть подаFIо: в отдеJI имущественных
отношений администрации Краснострелъского сельского поселения
'Гемрюкского района или в МБУ кМФЩ>.

максималыrый срок ожидания в очереди при подаче заявления не может

превышатъ 15 минут, Irремя ожидания в очереди при получении результата
предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.|4. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципа.пьной услуги, услуги организации, участвуIощей в предоставлении

муниципальной услуги:
срок регистрации заявления на предоставление муницип€Lльной услуги в

Отделе составляет l рабочий день;
прием и регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной

услуги в МБУ (МФLI) составляет 1 рабочий день;
приеМ и регистрация заIIроса заявителя о предоставлении муниципальной

усJIуги в электронной форме составляет 1 рабочий день"
2"15. Срок и порядок выдачи результата муниципальной услуги:
срок выдачи результата муниципальной услуги в Отделе составляет З

рабочих дня;
срок выдачи результата муниципальной услуги в МБУ (МФЦ)

составJIяет 3 рабочих дня;
2.|6. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципzшьная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов ()

предоставлении муниципальной услуги :

2.|7. Помещения, в которых предоставляется муниципаJIъная усJIуга,

доJIжFIы соотве,гствовать санитарным правилам и нормам, а также правиJIам

про1ивопожарrrой безогlасности, в том числе должны быть оборудованы

системами вентиляции, кондиционирования воздуха, противопожарной
системой и срелстВами пожаротушения, системой оповещения о возникнове}Iии

чрезвычайноЙ ситуации, системоЙ охраны, средствами оказания первой

помощи.
2.18. Помешlения для ожидания и приема граждан, в том числе места ДЛя

запOлнения запросов о предоставлении муниципальной успуги, должны быть
оборудоваrrы стульями и столами, в данных помещениях доЛжНа быТЬ

обеспечена возможность написания обращений.
Прием заявителей осуществляется непосредственно в помеЩениях С

учетом требований к оборудова}Iию мест приема граждан, мест ожиДания, месТ

получения информации и мест написания обращения, в том числе к
обеспечению доступности для инваJIидов"

llомещения для приема граждан должны снабжаться табличками с

указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием"

I} помещениях для приема граждаtr обеспечивается:
комфортное распоJIожение lражданина и должностного лица;
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возможностъ и }добство написания гражданами обращений;
телефонная связь;
ДОСТУП К ОСноВным нормативным правовым актам, регламентируIощим

предоставление N,Iуниципальной услуги ;

ВОЗМОЖность самостоятельного передвижения граждан с ограничен}Iьiми
ВОЗI\,{ожностями по территории, на которой расположены объектьi (здания,
ПОМеЩения), в которых предоставляется услуга, входа в такие объекты и
выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в тOп{ числе
с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвzIJIидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения;

НаДЛеЖаЩее РаЗМеЩение оборудования и носителеЙ информации,
НеОбходиМых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к
Объектам (зданиям, помешIениям), в которых предOставляется услуга, и к
услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

ЛУбЛирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной
ИНформаЦИи, а также надписеЙ, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
ДОПУСК Собаки-проводника объектам (зданиям, помещениям), в KoTopbD(

предоставляются услуги ;

оказание иI{валидам помощи в преодолении барьеров, мешаIоlцих
получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.19.К информационным стендам должен быть обеспечен свободный
доступ посетителей"

На информационных стендах, а также на официальном сайте
КраснострельскOго сельского поселения Темрюкского района в сети Интернет
рzlзмещается следующая иrлформация:

0 месте нахождения, справочных телефонах, факсах, Интернет-сайте,
адресах электронной почты администрации;

О РеЖиМе работы Отдела и графике приема посетителей должностными
лицами;

О МеСТаХ ПриеМа Письменных обращениЙ, заявлениЙ на предоставление
МУниципа-шьноЙ услуги, о местах устного иrIформирования, а также о
должностных лицах отдела, осуществляющих такие приемы и
информирование, в том числе номера кабинетово фамилии, име}Iа, отчества и
дOлжности;

образцы оформления заявлений;
исчерпывающиЙ перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги;
исчерпывающиЙ переченъ документов и информации, которые заявитель

должен представить самостоятельно для предоставления муниципалъной
услуги.

2.20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
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Показа,гелями доступности и качества муниципальной услуги являIотся:

количество и продолжительность взаимодействий заявителя с

должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной

услуги;
сроки предоставления муниципальной услуги;

условия ожидания приема;

доступность по времени и месту приема заявителей;

наличие и дIостуllность полной, актуаJIьноЙ, достоверIIой и доступной

информации о 1lорядке предоставления муниципzLльной услуги;
возможность t]олучения информаций о ходе предоставлеIIия

муниципальной услуги, в том числе с исполъзованием информационно-

коммуникационных,гехнологий;
обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

соответствие должностных инструкций ответственных допжностных JIиц,

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, настояш{ему

административному регламенту в части описания прав и обязанностей;

возможность установления персональной ответственности должностных

лиц, спеIIиалистов участвуIощих в предоставлении муниципаJIьной услуги, за

выполнение конкретIIых админисТратив}Iых процедур или административных

деЙствий при предоставлеFIии муниципалъной услуги;
возможн;сть досудебного (внесулебного) обжалования решений и

действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц и

му}IиципаJIьных сJIужащих алминистрации,
транспортная дос,гупность к месту предоставления муниципальнои

услуги;
обеспеченность парковочными местами;

порядок информирова}Iия о муниципалъной услуге;
исчерпывающая информация о муниципальной услуге;
предоставJIение муниципальной услуги с использованием возможностеи

портала государствеIlных и муниципаJIьных услуг Краснодарског0 края и

Единого портаJIа государственных услуг;
обеспечеr-rие бесшрепятственного доступа граждан с ограниченными

возможностями к объекту (зданию, помещениIо), в котором предоставляется

муниrlипальн€ul усJIуга, а также для беспрепятственЕIого цопъзования

транспортом, сре/{ствами связи и информации,
2.21.Иные требования, в том числе учитываюIцие особенности

прелоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах"

2.21.1. ПредосТавление мунициПаJIьной услугИ возмо}кно через

МБУ (МФЦ), в том чисJIе в электронной форме,
11ри предоставлении муницип€lльной услуги через мБУ (МФЦ> прием и

выдача докумен,Iов осуществляется специалистами мБУ (МФц>. Для

исполI{ения документ передается в администрациIо Краснострельского

сельскоГо rrо."п.i{иrl ТеМрIокского раЙона. ИнформациIо о предOставляемой

усJIуге (о сроках предоставJIения услуги, о перечнях документов, необхOдимых
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для получения услуги, о порядке обжалования действий (бездействия), а также
решений должностных лиц и муниципаJIьных служащих оргаI{ов и
организаций, участвующих в предоставлении услуги) заявитель может
шолучить в секторе информирования, который вклIочает в себя:

информациOнные стенды, содержащие актуальную и исчерпываIощуIо
информацию, необходимую для получения заявителями муниципальных ус.гIуг;

инфорп,rационный киоск программно-аппаратный комплекс,
предназначенный для обеспечения tsозможности доступа заявителей к
информации о муницип€lJIьных услугах и ходе их предоставJIеFIия в МФЩ;

консулътационные окна для осуществления информирования о порядке
предоставления мунициIIальных услуги.

С целью автоматизированного ушравления потоком заявителей и
обеспечения им комфортных условий ожидания МБУ кМФI]> оборудован
электронной системой управления очередью.

Возможно оказание МБУ (МФЦD платной услуги - выезд сотрудника на
дOм заявителя п0 его заявлениIо для приема заявления и пакета требуеý{ых
документоЕ на предоставление услуги и для tsыдачи результатоts
предоставления услуги.

2.22. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме
возможно с использованием Единого портала государотвенных и
муницип€tJIьных услуг (функций) Краснодарского края pgu.krasnodar.ru.

Пол1..rение муниципаJIьной услуги в электронной форме возможно при
наJIичии и использовании заявителеN{ простой или усилеллной электронных
подшисей.

[Три предоставлении услуги в электронной форме осуществляIотся
действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том
числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной
электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением
муниципальной услуги, а также с установлением перечня кJIассов средств
удоgтоверятоц{их центров, которые допускаются для использоваI{ия в целях
обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой
Федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федера.ттьнсlй
службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности
иirформации в информационной системе, используемой в цеJIях приема
обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой

услуги.
С учетом требований к средствам электронной подписи, утвержденных

приказом Федеральной службы безопасности Российской Федерации от 2]
декабря 2011 года JYs 796, при обращении за получением государственной

услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной
электронной подписи, допускаIотся к использоваIlиIо следующие классы
средств электронной подписи:КС2, КСЗ, КВ 1, КВ2 и КА1.

3. АдмиIIистрат,ивIIые процедуры
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3.1. [Iоследовательность административных действий (процедур) rrри

оказании муниципапьной услуги:
3.1.1. Прием и регистрация з€uIвления;

З.I.2. Рассмотрение заявления и принятие решения.
3.1 .3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Прием и регистрация заявления:
з.2.|. получатель муниципальной услуги обращается в

администрацию Краснострельского сельского поселения Темрюкского района
с заявлением или направляет его по почте.

З.2.2. Сшециалист, ответственный за прием документOв,

регистрирует заявление в журнале регистрации входящей

документации. Заявление поступает для рассмотрения к специаписТаМ
администрации.

Основанием для начаlrа предоставJIения муниципалъной услуги является
обращение заявитеJIя (представителя заявителя) в МБУ (МФЦ), или
непосредственно в Отдел с заявлением о выдаче порубочного билета и пакет0I\4

документов, указанным в пункте 2.7 разлела 2 цастоящего Регламента,
необходимым для предоставления услуги.

Обrций максимальный срок приема документов не может превышать 15

минут.
Регистрация заявления осуществляется в течение одного рабочего дня в

день поступления заявления в общий отдел администрации.
ЗарегистрироваFIное заявление в день поступления передается на

визирование гJIаве Краснострельского сельского поселения Теп,rрrокскогО

района.
Глава Красrrострельского сельского поселения Темрюкского района в

течение одного дня отписывает заявление на исполнение в отдел"
Кри,герии принятия решения :

обращение за получением муниципальной услуги соответствующего
лица;

предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 2.5
I{астоящего административного регламе}Iта;

достоверность поданных документов, укz}занных в пункте 2.5 настоящего
административного регламента.

Результат административной процедуры:
IIрием и регистрация заявления о предоставлении муницип€чIьнои услуги

с прилаI,аемыми к нему документами и их передача специ€tписту, указанному в

резоJIюции;
отказ в IIриеме документов для последующего предоставления

муIIиципа.тlьной услуги.
Способ фиксации резуJIьтата выполнения административной прOцедуры -

внесение сведений в }курнал входящей корреспонденции.
З.3. Рассмотрение заявления и принятие решения:
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3.3.1. Администрация Краснострельского сельского поселения
Темрюкского района в течение пятнадIIати рабочих дней со дня подачи
заявления запрашивает (в случае необходимости) дополнительFIые документы в

рамках межведомственного информационного взаимOдействия и производит

расчет размера платы.
3.З.2. Для устранения аварийных и других чрезвычайных ситуаций

обрезка, вырубка (уничтожение) зеленых насажде}Iий может производиться без
оформления порубочного билета, который должен быть оформлен в течение
пяти дней со дня окончания произведенных работ.

3.З.3. Если уничтожение зеленых насаждений связано с вырубкой
аварийно-опасньiх деревьев, сухостойных леревъев и кустарников, с
0существлением мероприятий по предуIтреждению и ликвидации аварийrrых и
других чрезвычайных ситуаций, субъект хозяйственной и иной деятельности
освобожд ается от обязанности платы 

"

3.З"4. В случае необходимости проведеIIия уходных работ за зелеными
насаждениями на земельных участках, расположенных на особо охраняемой
природной территории, собственники земельных участков, землепользоватеJIи,
ЗеI\,IЛеВЛаДеЛЬЦЫ И аРеНДаТОРЫ ЗеМеЛЬНЫХ УЧаСТКОВ СОШIаСОВЫВаIОТ ПрОВеДеНие

указанных работ с уполномоченным органом, в ведении которого находится
особо охраняем€ш природная территория.

Обо всех производимых работах по устранениIо и ликвидации аварийных
и других чрезвычайных ситуаций организации, осуществJIяюIцие обрезку,
вырубку (уничтожение) зеленых насаждений, обязаны проинформировать
администрацию Краснострельского сельского поселелIия Темрюкского района.

3.3.5. Основанием для санитарной рубки не явJIяIощихся сухостойными
деревьев и кустарников является акт их обследования адI\4инистрацией
Краснострельского сельского поселения ТемрюкскOго района с приtsлечением
специыIиста, обладающего необходимыми профессиоFIальными знаниями.

3.З.6. Если вырубка (уничтожение) или IIовреждение зеленых
насаждений связаны с санитарной рубкой, санитарной, омолаживаtощей или

формовочной обрезкой, субъект хозяйственной и иной деятельности
освобождается от обязанности платы.

З.3.7 Акты обследования зеленых насаждений, которые подлежат
санитарной рубке, санитарной, омолаживающей или формовочной обрезке,
являIотся общедоступными и
Itраснострельского сельского

публикуtотся на официальном сайте
поселения Темрюкского раиона

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (admkrasnostrelskaya.
ru);

3.3.8" Информирование жителей о проведении работ по санитарной

рубке, санитарной, омолаживающей или формовочной обрезке, вырубке
(уничтожению) зеленых насаждений осуществляется путем yoTaHoBIи

информационного щита, соответствующего требованиям, утI]ерждаеNIым
органами местного самоуправления поселении, городских округов
Краснодарского края.
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з.3.9" Проведение работ по санитарной рубке, санитарной,

омолаживающей или формовочной обрезке зеленых насаждений без установки
информационного щита, указанного в подпункте 3.3.8. раздела 3 настоящего
Регламента, не допускается.

3.з.10. J[ица, осупдествляIощие хозяйственнуIо и иную деятельность на

территории Краснострельского сельского поселения ТемрюкскоГ0 раЙОна, дЛЯ

которой требуется проведение работ по санитарной, омолаживающей или

формовочной обрезке зеленых насаждений, для получения порубочного бипета
поселения
билета. В
работ п0

санитарной, омолаживаIощей или формовочной обрезке зеленых насаждений,

подают в администрацию Краснострельского сельского
темрtокского района заявление о необходимости выдачи указанного
заявлеIIии указывается основание необходимости проведения

3.3.t1. Виды работ по санитарной, омолаживаiощей или формовочной
обрезке устанавливаIотся в порубочном билете.

З.З.2. Критерии принятия решения:
соответствие представленных документов установленным требованИЯМ;

выявление оснований для отказа в представлении муниципальной УСЛУГИ"
Результат административной процедуры :

IIодготовка порубочного билета;
отказ в преl{остаtsJlении муниципа-ltьной услуги.
Способ фиксации результата выполнения административноЙ процедуры -

внесение сведений в журнаJI учета.
3.4. . Выдача резуJIьтата предоставления муниципальной услуги:
3.5.1" Администрация КраснострельскOго сельског0 поселеriия

Темрюкского района в соответствии с актом обследования по установленноЙ
форме, а также после внесения платы выдает заявителю порубочный бшrет в

течение трех дней, либо мотивированный отказ в предоставлениИ
муниципальной усJIуги.

fIлата вносится на единый счет бюджета Краснострельского сельскOго
поселения Темрюкского района с указанием н€}значения платежа"

IIри несанкIIионированном повреждении деревьев и кустарникOв (в том
числе при обрезке) плата рассчитывается в двукратном разN4ере при
повреждении до 30 процентов (включительно) зеленого насаждения, в

пятикратном размере - при повреждении более 30 процентов зеленого
насаж/Iения.

Учет оформленных порубочных билетов ведется отделом
имущестtsенных отношrений администрации Краснострельского сельского
поселения Темрtокского района.

Основанием для начала административной процедуры яtsляется наличие:
подготовленного гlорубочного билета;
подго,говленного мотивированного отказа в предоставлении

муниципальной услуги.
3.5 .2. Itритерии принятия решения:
наJIичие подготовленного порубочного билета;
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н€Lличие подготовленного мотивированного отказа в IIредоставлении
муницип€rльной услуги

Результат административной процедуры:
выдача порубочного билета;
выдача от,каза в предоставлении муниIIипальнои услуги.
Способ фиксации результата выполнения административнOй процедуры -

внесение сведений в журнал учета"

4. Форпrы коIIтроля за исполнеIIием административIIого регламеtIта

4"1. Контроль за соблюдением последовательности действий,
0пределенных административными процедурами по предоставлению
муниципальной услуги и принятием решения, осуш{ествляется заh{естителеl\{
главы Краснострельского сельского поселения Темрrокского райопа"

4 "2 . Т екущий контроль о существляется нач€uIьником Отдела.
4.3. Текущий контроль осуществляется в течение установленного срока

предоставления муниципальной услуги путем провеlIения нач€шьником Отдела
проверок соблюдения и исполнения ответственными специалистами положений
настояIцего административного регламента, иных правовых актов.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления h{униципальной

услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение
нарушений прав заявителей, результатов предоставления муниципальной
услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения
заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие)
специаJIистов Отдела.

4.5. По результатам проведеIIных проверок, в случае выявления
нарушений прав заявителей осуществJIяется привлечение виFIовных лиц к
ответственности ts соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6. Проведение шроверок может носить плановый характер
(осуществляться на 0сновании квартальных пJIанов работы не реже одного раза
в год) и внеплановый характер (rrо конкретному обращению заявителя по

результатам предоставления муниципальной услуги).
4.7. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются I] виде

отчета о мониторинге исполнения административного регламеFIта
предоставления муниципальной услуги, в котором отмечаются выявJIенные
недостатки и шредложения по их устранению.

4.8. OTBeTcTBeHHbie специалисты несут персон€Lльную ответственность за
соблюдение сроков и порядка приема документов, а также соблюдение сроков
выполнения административных процедур, указанных в административном

регламенте"
4.9. Заявители моryт контролировать предоставление муниципальной

услуги путем получения письменной и устной иrrформации о результатах
проведенных проверок и принятии по результатам проверок мерам.
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5. Досудебцый (внесудебпый) порядок обжаловашия решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) оргаIIо в, предоста вляющих муниципальtIую услуry, а та кже

должшостных лицl муниципальлlых служащих

5"1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следуIощих
случаях:

5.1.1. нарушение срока регистрации заявления о предоставлеFIии

муFIиципальной услуги;
5 .|.2. нарушение срока предоставления муниципаJIьной услуги;
5.1.3. требование у заявителя документов, не предусмотреIIных

админ?Iстративным регламентом ;

5.1.4. отказ в приеме документов, предоставление кOторых
предусмотреI{о админис,гративнLIм регламентом, у заявителя;

5"1.5. отказ в предоставлении муниципztлъноЙ услуги, если 0снования
отказа не предусмотрены административным регламентом;

5.1.6. загребование с заявителя при предоставлении мунищипальнОЙ

услуги платы, не пре/{усмотренной административным регламентом ;

5.|.7 . отказ Отдела или ответственного специалиста в исправлении

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниrIипальной услуги документах либо нарушение установленного срока
таких исправлений.

5.2. }Калоба подается в письменной форме на бумажном носитеJIе, в

электронной форме на имя главы Краснострельского сельскOго поселениrI

Темрюкского района.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ (МФЦD, с

испоJIьзованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет,
официа:rьного сайта, Портала, а также может быть принята при личном приеме
заявитеJтя.

5"4" }Калоба должна содержать:
5.4.1" наименоваIIие Отдела, ответственFIого специа-писта, реш]ения и

действия (бездействие) которого обжалуtотся;
5.4.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о

месте житеJIьства заrIвителя - физического лица либо наименование, сведе}lия о

месте нахо)l(ления заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым лолжен быть направлен ответ заявителю;

5.4.З.сведеFIия об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)
сотрудников Отдела;

5.4.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решение\4 и

действием (безлействием) Отлела, начальника Отдела, ответственного
спеLIиztлиста. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии),
подтверждающие доводIы заявитеJIя, либо их копии.

5.5" Жалоба, поступившая в администрацию Краснострельского сельского
поселения "Гемрюкского района, подлежит рассмотрениIо долrкностIIым JIицо\4,
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НаДеЛеННып4 ПОлНоМоЧияМи по рассмотрению жаJIоб, ts течение пятнадцати
рабочих днеЙ со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа
ответственного специаJIиста в приеме документов у заявителя, либо в
исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в сJIучае обжалования
нарушения установленного срока таких исправJIегtий - в течение пяти рабочих
днеи со дня ее регистрации.

5"6. По результатам рассмотрения
следующих решений:

жалобьт принимается одно из

5.6.1 жалоба признана удовлетворенной, в том числе в форме 0тмены
принятого решения, исправJIения допущенных Отделом опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципа-тIьl-tой услуги документах,
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотре}Iо
административным регламентом, а также в иFIых формах;

5.6.2" отказ в удовлетворении жалобы.
5"7" Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в

пункте 5.6, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в
электронной форме FIаправляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

5.8. Заявитель имеет право обжаловать решение по жа:rобе в суllебном
порялке в соответствии с законодательатвом Российской Федерации.

5"9. Заявитель имеет право обратиться в администрацию
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района за получением
информации и документов, необходимых для обоснования и расс\4отрения
жалобы, в письменной форме по почте, через МБУ (МФЦ) с ислользOванием
сети Интернет, официального сайта администрации Краснострельского
сельского поселения Темрrокского района , Единого портЕUIа, а также на личном
приеN4е.

5.10. ИнформациIо о порядке подачи и рассмотрения жа.шобы заявители
могут получить на информационных стенлах в местах предоставления
муницип€шьных услуг, на официальн0]\,t сайте администрации
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района, Елином портале"

5"11" В сл1.,rае установления в ходе или по резуjIьтата]\{ рассмотреFIия
жалобы шризнаков состава административногс правонарушения или
преступления должностное лицо, наделенное подномочиями по рассмотрению
жалоб, незамедлителъно направляет имеIощиеся матери€шы в органы
прокуратуры"

Глава Краснострельского сел

'.lЁt о:
7-\
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Бщий

отдЕлпоселения Темрюкского райо С.А.Глущенко


