
АДМИНИСТI,ЛЦИЯ КРАСНОСТРЕЛЬСКОГО СВЛЬСКОГО
IIОСЕЛЕIIИЯ ТЕМРIОКСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

о.|, У |.06, zp79 ль ./{-
пос.Стрелка

Об уr,верждении адм и IIистратив IIo fо регJIамеIIта
предосl,авлеIIия мупиципал ьной усJIуги <<Возврат платежей
физи.rеских и юридических лиц по цеIIаJIогоltым доходцам

из бюджета муII иципаJI ьIlого образоваII ия>>

В соответстI}ии с Федцера-тrьным законOм ат 27 июля 2010 гOда Jф 210-ФЗ
кОб организации llре/_(ос,гавJIеIIия государственных и муницип€uIьных услуг)>,
поста}IовJIQIIием lIравителLстI]а Российской Феl{ераllии о,1, 16 мая 20|l года
JЮ З7З (О ра:зрабо,гке и утверждепии администра,гиI}ных регJIаI\4Iентов
испоJII"Iения I,осуlцарс,l,веIIIIых фуrlкций и аlIмиIIистративtIых регламеFIтоI}
предоставJIсIIия I,осуларс,гвеIIIIIJх услуг)), постановлением Правите.lIъства
Российсксlй (lсдерации от 26 марта 20lб года Jф 2Зб (о требованиях к
предостаI]JIсI{иIо l] электронной форме государствеЕIных и муниципальных
услуг)) п о с т a}I о l} JI я IO:

1. УтверiIитL perтtaMeнT предоставления муниципазrьr-rой услуги <<Возврат
платежей физических и IориlIических лиц по HeнaпoгoBbiM доходам из бrоджета
муниципаJIыIоI,о образования) (rrриложетrие).

2. ГIостаIIовJIенис адмиFIисlрации КрасностреJILского сельского поселения
TeMproKcкol,o района от 19 декабря 2019 года Jф 285 (Об утверждении
адмиI"Iис,IративIIоl,о регJIамеIIта IIредоставJIения муIIиципальной уелуги
<<Возврат п;rатежей физических и IориlIических JIиц шо IIеIIалоговыI\4 доходаtr4 из
бюджета муниIIиIIаIьного образования) считать утративlIIим силу,

З.Отдlс;lу имущестI}е}Iпо--правовых отлIошеrлий админиiтрации
KpacHocTpcJIbcKoi,o сеJILского посеJIения 'Гемрtокского района (['риценко)
официzurыtо сlпуб-тtиковать настоящее lrоста}Iовление в периодическом
печатном из/(аIIии оргаIIов местного самоуправления муниципального
образоваt,tияt 'I'смрлокский райоrл <<Вестник оргаIIов местного самоуправления
муниципаJILIIого образования "I'емрIокский 

район>>, офиrдиально опубликовать
(разместитr,) на офиrдиальном сайте муниципального образования Темрюкский

райоrr в иrrформаI{ионi{о-телекоммуникационной сети <Интернет>>, а так же

рa}зместитL IIа официа;rьном сайте администрации КрасносrреJIьского сольского
поселения'I'eMptoкcкo1,o райопа"
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4. Контроль за выполнением постаI-Iовления кОб утверждении
административного регламента пред{оставJIсIIия му}Iиципальной услугр

ll

<Возврат платежей физических и юридических JIиII Ilo IIеIлаJIоговым доходам иВ

бюджета муницип€lJIьного образования)> возложить IIа заместителя главdr
КрасностреJIьского сельского поселепия ТемрIокского района Е,.В. Чиченкина.

5. Постаrrовление всгупает в силу на с.lrедiуIоrций день после егЬ
официального опубликования.

Глава Краснострельского сел
поселения'Гемрюкского райо С.А. Глущенко
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ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администр ации
Краснострельского сельского
поселения Темрюкский район
о, / N, 06. /о/9- хs ! /--

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставлепия муниципальной услуги <<Возврат платежей

физических и юридических лиц по неналоговым доходам
из бюджета муниципального образования>)

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1.1. Предмет реryлирования регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги
<<Возврат платежей физических и юридических лиц по неналоговым доходам из
бюджета муницип€шьного образования>) (далее - Регламент) разработан в целях
повышения качества предоставления и доступности муницип€lJIьнои услуги по
повышению качества возврата платежей по ненuшоговым доходам физических и
юридических лиц (далее - муницип€LгIъная услуга) и определяет стандарты,
сроки и последовательность административных процедур (действий) при
предоставлении муниципалъной услуги.

Подраздел t.2. Круг заявителей

Заявителями на получение муниципальной услуги (далее - заявители)
являются: являются физические и юридические лица, имеющие право на
получение муниципальной услуги, перечислившие в доход бюджета сельского
поселения денежные средства в счет погашения обязательств по уплате
неналоговых доходов бюджета: арендной либо иной платы за передачу в

возмездное пользование государственного и муниципаJIьного имущества;
прибыли, приходящейся на доли в уставных, (складочных) капит€Lлах

хозяйственных товариществ и обществ, или дивидендов по акциям,
принадлежащим субъектам Российской Федерации или муниципальным
образованиям; части прибыли государственных и муниципаlrьных унитарных
предприятий, остающаяся после уплаты нЕtлогов и иных обязательных
платежей; другие предусмотренные законодательством Российской ФедераЦИи

платежи в доход бюджета от использования имущества, находяЩеГоСЯ В

государственной или муницип€шьной собственности; от продажи имущества; от

иных ненЕUIоговых доходов и направившие заявление, составленное и



зарегистрированное
административного
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в соответствии
регламента.

правилами настоящего

Подраздел 1.3. Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги:
1.3.1.1. В аДМинистрации Краснострельского сельского поселения

Темрюкского района (далее - Администрация):
в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонн ой связи;
в форме электронного документа посредством направления на адрес

электронной почты;
по писъменным
|.3.|.2. в

обращениям.
многофункционztпьных центрах предоставления

(далее - МФL{):государственных и муниципzLпьных услуг
при личном обращении;
посредством интернет-сайта

Краснодарского края

http://www.e-mfc.ru <Online-
консультант), <<Электронный консультант), <Виртуальная приемная).

1.3.1.З. ПОСРедСтвом р€вмещения информации на Едином портztле
государственных и муниципапьных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее

Единый портал), Портале государственных и муницип€шьных услуг
(фУНКций) Краснодарского края (www.pgu.krasnodar.ru) (далее - Региональный
портал), а также на официщIьном сайте Краснострельского сельского поселения
темрюкского района в информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет> (далее - сеть <ИHTepHeT))(http://www.admkrasnostrelskaya.ru).

l.з.1.4. Посредст"о, р*йещения информационных стендов в МФЩ и
уполномоченном органе.

1.3.1.5. Посредством телефонной связи Са1l-центра МФЩ (горячая линия).
I.З.2. КонсУльтирование по вопросам предоставления муниципальной

услуги осуществляется бесплатно.
Специалист, осуществляющий консулътирование (посредством телефона

ИЛИ ЛИЧНО) по вопросам предоставления муниципальноЙ услуги, должен
корректно и внимательно относиться к заявителям.

ПРи консультировании по телефону специаJIист должен назвать свою
фаМИЛИЮ, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и
ПОДРОбНО проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

ЕСли специ€Lлист не может ответить на вопрос самостоятельно либо
ПОДГоТовка ответа требует продолжителъного времени, он может предложить
Обратившемуся обратиться письменно либо назначить другое удобное для
заинтересованного лица время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора - не более 10 минут,
личного устного информирования - не более 20 минут.
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ИндивидуаJIьное письменное информирование (по электронной почте)
осуществляется путем направлениrI электронного писъма на адрес электронной
почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

ИндивидуЕtлъное письменное информирование (по почте) осуществляется
путем направления письма на почтовыи адрес заявителя и должно содержать
четкий ответ на поставленные вопросы.

1.3.3. Информация о местонахождении и графике работы, справочных
телефонах, электронной почте уполномоченного органа, органов и
организации, участвующих в предоставлении муницип€lJIьных услуг, а также
МФЦ р€вмещается на официальном сайте Краснострельского сельского
IIоселения Темрюкского раиона <<Интернет>>

(http://www.admkrasnostrelskaya.ru) р€вделе <<Административные регламенты,
стандарты государственных и муницип€Lльных усJIуг).

I.З.4. Информация о местонахождении и графике работы, справочных
телефонах, офици€шьных сайтах МФЦ размещается на Едином портаJIе
многофункцион€lJIьных центов предоставления государственных
муниципальных услуг Краснодарского края в сети <Интернеu -http://www.e-
mfс.ru.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подразде л 2.I. Наименование муниципальной услуги

Возврат платежей физических и юридических лиц по нен€Lлоговым

доходам из бюджета муниципального образования.

Подразде л 2.2. Наименование органа, предоставляющего
муниципальную услугу

2.2.|. Пр.доставление муниципальной услуги осуществляется
администрацией.

Администрация предоставляет муницип€Lлъную услугу через структурное
подр€вделение финансовый отдел администрации Краснострелъского
сеJIьского поселения Темрюкского района (далее - финансовый отдел).

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют МФI-{.
Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места житеJIьства

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуаJIьных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право
на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории
Краснодарского края для предоставлениrI ему муниципальноЙ услУги ПО

экстерриториыIьному принципу.
Предоставление муниципальной услуги в МФЩ по экстерриториалЬноМУ

принципУ осуществляется на основании соглашений о взаимодействии,
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закJIюченных уполномоченным мФЦ с администрацией Краснострелъского
сельского поселения Темрюкского района.

Ns 210-ФЗ) Уполномоченным органом установлен запрет требовать от заявитеjul
ОСУЩеСТВЛеНия деЙствиЙ, в том числе согласованиЙ, необходимых для
ПоЛrIения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы
МеСТноГо самоуправлениrI, государственные органы, организации, за
ИСКJIючением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые
ЯВЛяЮТся необходимыми и обязателъными для предоставления муниципzlJIьных
УСЛУГ, УТВерждеirныЙ постановлением администрации Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района.

Подраздел 2.З. Описание результата
предоставления муниципалъной услуги

2.З.l. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги
является выдача:

информация о возврате денежных средств и получение денежных
средств на расчетныи счет;

отк€lз в предоставлении муниципальной услуги.
2.З.2. Результаты предоставления муниципальной услуги по

экстерритори€tльному принципу в виде электронных документов и (или)
ЭЛеКТРОнныХ образов документов заверяются уполномоченными
ДОлЖНостными лицами администрации Краснострельского сельского поселения
Темрюкского района, подведомственной ей организации, уполномоченной на
принrIтие решения о предоставлении муниципальной услуги.

2.З.З.,.Щля полу"rения результата предоставления муниципалъной услуги
на бУмажном носителе заявителъ имеет право обратиться непосредственно в
администрацию Краснострельского сельского поселения Темрюкского раЙона,
уполномоченную, на принятие решения о предоставлении муниципальной
услуги.

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги,
в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления
муниципалъноЙ услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся

результатом предоставления муниципальной услуги

2.2.З. В соответствии с пунктом 3 части
от 27 июля 2010 года М 210-ФЗ (Об
государственных. и муницип€Lпьных услуг)

2.4.|. Предоставление
30 календарных дней со дня

2.4.2. Основания для

1 статьи 7 Федерального закона
организации предоставления

(далее Федералъный закон

муниципальной услуги осуществляется в течение

регистрации заявления.
приостановления предоставления муниципальной
предусмотрены.услуги законодательством не
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2.4.3. Срок выдачи документов (направления), являющихся результатом
предоставления муниципальной услуги, составляет 1 день.

Подраздел 2.5. Нормативные правовые акты,

реryлирующие предоставление муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
муниципальной услуги, р€вмещается на официальном сайте Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района в сети <<Интернет>>

(htф://www.admkrasnostrelskaya.ru) р€вделе <<Административные регламенты,
стандарты государственных и муницип€LIIьных услуг>.

Финансовый отдел обеспечивает в установленном порядке р€вмещение и
актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих
предоставление муниципшIьнои услуги, на официальном саите

уполномоченного органа, а также в соответствующем разделе федеральной
государственнои информационной системы <<Федералъный реестр

реестр),
<<Реестррегион€tльной государственной

государственных услуг (функций)

реестр).

информационной системы
Краснодарского края) (далее - региональный

Подразде л 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципалъной услуги, подлежащих

представлению заявителем, способы их получения заявителем,
в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.6.I. Исчерпывающий перечень документов, которые представляются
заявителем:

1) заявление для возврата излишне уплаченного или ошибочно
зачисленного платежа, которое заполняется по форме согласно приложениям
}ф 1, З к настоящему административному регламенту (образец заполнения
запроса приводится в приложении Jф 2, 4 к настоящему регламенту);

2) документ, удостоверяющий личностъ з€uIвителя (заявителей),

являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического
или юридического лица;

3) локумент, подтверждающий полномочия представителя физического
или юридического лица;

6) платежный документ возвращаемого платежа;
7) ИНН, банковские реквизиты Получателя.
Оригиналы документов, указанных в настоящем пункте, могут быть

IIредставлены по желанию заявителя вместе с копиями.
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Оригиналы документов после сверки и светокопирования работником
МФЦ, администрации, возвращаются заявителю.

Если копии документов представляются без предъявления подлинников,
то они должны быть нотари€tльно заверены.

Требовать от заявителя иные документы, не предусмотренные
настоящим административным регламентом, запрещается.

2.6.2. Заявитель в праве представить заявление и прилагаемые к нему
документы на бумажном носителе лично, или посредством почтового
отправления с уведомлением о вр)л{ении, или в форме электронных документов
через Единый порт€tл государственных и муниципzLпьных услуг (функций),
Региональный порт€Lп или через МФI-{.

2.6.З. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской
Федерации не предусмотрено.

Заявления, поступившие по электронной почте, должны содержать
следующие реквизиты:

наименование организации или должностного лица, которому они
адресованы;

дtrт, регистрационный номер и полное наименование запрашиваемого
документа (копии),

дата отправления письма.
,.Щолжны укЕвыватъся:
причина обращения;

фамилия, имя, отчество заявителя;
почтовый ад|рес места жительства;
электронный адрес.
2.6.4. При получении копии правового акта заявитель предъявляет

документ, удостоверяющий личность.
2.6.5. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской
Федерации не предусмотрено.

Подраздел2.7 . Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных
органов, органов местного самоуправления муниципztльных образований

Краснодарского края и иных органов, участвующих в предоставлении
муниципчlльных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также
способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме,

. порядок их представления

2.7.|. ,.Щокументов, необходимых в соответствии с нормативными
правовыми актами для предоставления муниципалъной услуги, которые
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного



самоуправления муниципаJIьных образований Краснодарского края и иных

Подраздел 2.8. Указания на запрет требовать от заявителя

2.8.1. Согласно части 1 отатьи 7 Федерального закона Jф 210-ФЗ

уполномоченный орган не вправе требовать от заявитеJuI:
1) представления документов и информации или

действии, представление или осуществление которых не
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения,
связи с предоставлением муницип€шъных услуг;

2) представлениядокументов и информации, в том числе
предоставлениеподтверждающих внесение заявителем платы за

муниципаJIъных услуг, которые находятся в распоряжении органов,
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в
предоставлении предусмотренныхчастью 1 статьи 1 Федералъного закона
Jф 210-ФЗ муницип€tльных услуг, в соответствии с нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Краснодарского края и муниципаJIьными правовыми актами Краснострельского
сельского шоселения Темрюкского района, за исключением документов,
включенных в определенный частью б статьи7 Федерального закона
J\Гs 210-ФЗ переченъ документов. Заявителъ вправе представить ук€ванные
документы и информацию в органы, предоставляющие муницип€Lпьные услуги,
по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том чисJIе согласований, необходимых для
получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
исключением получения услуг и получения документов и информации,
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывыIись при первонач€Lльном откЕве в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за
исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи
заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и

документах, поданных заявителем после первоначаJIьного отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципалъной услуги и не
включенных в представленный ранее комплект докуМентов;

осуществления
предусмотрено
возникающие в



ИСТеЧение срока деЙствия документов или изменение информации после
первоначального отк€ва в приеме
предоставлениrI муницип€l'льной услуги;

документов, необходимых для

выявление документапьно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
уполномоченного органа, муниципчtльного служащего, работника МФЦ,
работника организации, предусмотренной частъю 1.1 статъи |6 Федерального
Закона М 210-ФЗ, при первоначальном отк€ве в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, о чем в письменном
виде за подписью руководителя уполномоченного органа, руководителя МФЩ
при первонач€Lпьном отказе в приеме документов, необходимых для
ПРеДОСТаВления муниципальноЙ услуги, либо руководителя организации,
предусмотренноЙ частью 1.1 статьи 16 Федер€Lпьного закона Jф 210-ФЗ,
уведомляется заrIвитель, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства.

2.8.2. Запрет требовать от заявителя представления документов,
информации или осуществления действий :

1) запрет отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, в слrIае, если запрос и документы,
необходимые для предоставления муниципальноЙ услуги, поданы в
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления
муниципшtьноЙ услуги, опубликованноЙ на Едином портале, Региональном
портале;

2) запрет отк€Lзывать в предоставления муниципалъной услуги в случае,
если Запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной
услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале,
Региональном портале;

3) запрет требовать от заявителя совершения иных действий, кроме
прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с
нормативными гIравовыми актами Российской Федерации, указания цели
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета
длителъности временного интерваJIа, который необходимо забронировать для
приема;

4) запрет требовать от заявителя предоставления документов,
заявителем платы за предоставJIениеподтверждающих внесение

муниципальной услуги.
2.8.З. При предоставлении МУНИЦИПЕUIЬНЫХ УСЛУГ ПО

экстерриториЕrльному принципу уполномоченный органе вправе требовать от
заявителя (представителя заявителя) или МФЦ предоставления документов на
бумажных ноёителях, если иное не предусмотрено федералъным
законодательством, регламентирующим предоставление муниципаJIьных услуг.



Подразде л 2.9 . Исчерпывающий
документов, необходимых для

9

перечень оснований для откЕLза в приеме
предоставления муниципальной услуги

2.9.I. Основания для откЕва в приеме документов:
отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для

получения муниципальной услуги;
отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение

муниципалъной услуги;
представление заявителем документов, оформленных не в соответствии

с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не
позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного
адреса, отсутствие подписи, печати);

запрос не поддается прочтению, содержит нецензурные или
оскорбительные выражения;

представителем заявителя не представлена оформленная в

установленном законом порядке доверенность на осуществление действий.
2.9.2. При подаче документов на Едином портапе, Регион€Lльном портzLле

основанием для отказа в приеме документов является несоответствие
квалифицированной подписи требованиям статьи
Российской Федерации от б апреля 201-1 года J\Ъ

подписи).
2.9.3. О наличии основания для отк€ва в приеме документов заявителя

информирует специ€lJIист уполномоченного органа, ответственный за прием

документов, пибо МФЦ, который объясняет заявителю содержание выявленных
недостатков в представJIенных документах и предлагает принrIть меры IIо их

устранению.
Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для

11 Федерального закона
63-ФЗ кОб электронной

предоставления
подписывается
органа и выдается заявителю

муниципальной услуги, по требованию зЕuIвителя

работником МФЦ, должностным лицом уполномоченного
с указанием причин отказа не позднее одного

рабочего дня со дня обращения заявителя за пОлучением муниципальной

услуги.
2.9.4. Не может быть отк€вано заявителю в приеме дополнительных

документов при наличии намерения их сдать.
2.9.5. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после

устранения причины, послужившей основанием для отказа.

Подраздел 2. 10. Исчерпывающий переченъ основаниЙ для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отк€ва в предостаВлении

муниципальной услуги

2.1,0.1. основания для приостановления предоставления муниципЕUIьнои

услуги законодательством Российской Федерации Hq предусмотрены.
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2.|о.2.МУницип€LJIьнаяУслУганепреДосТаВляеТсяВслУЧае:
невозможность оказания муниципальной услуги в силу обстоятельств,

ранеенеиЗВесТныхприПриеМеДокУМентоВ'носТаВшихизВесТныМиВПроЦессе

информации;
предоставление заявителем

заведомо ложных сведений;

ипи неактуалънои

подложных документов иIIи сообщение

в пункте 2.6 настоящего
отсутствие документов, указанных

административного регламента;
изменение законодательства или

полномочия;
запрос не

обстоятельств;
вступившее в законную силу определение

препятствующее оказанию муниципальной услуги

решения о ее предоставлении;
запрос без подписи иуказания фамилии, имени, отчества физического

лица и (или) его почтового адреса для ответа, без указания полных реквизитов

ЮриДиЧескоГолица,аТакжеВслУЧаенепреДсТаВленияУполНоМоЧенныМ
представитеJIем документов, подтверждающих в установленном порядке его

поддается прочтению, содержит нецензурные или

наступпение форс-мажорных

или решение суда,

на момент принятия

оскорбительные выражения; л,ъппллпённяя R
представителем заявителя не представлена оформленная в

установленном законом порядке доверенность на осуществление действий;

ВДокУМенТах,прилаГаеМыхкЗапросУ'иМеютсяпоДЧисТки'ПриПИскИ,
зачеркнУтыесЛоВаииныенеогоВоренныеисПраВления'ДокУМенТыисIIолнены
каранДашом'имеютсерЬеЗНыеПоВрежДения'наJIичиекоторыхнеПоЗВоЛяеТ
однозначно истолковатъ их содержание,

отказВПреДостаВЛениимУниципальнойУслУгине"ry:I.:".Т:
повторному обращению гражданина за предоставлением муниципыIьнои

УслУГи,посЛеУстраненИЯпрИЧИны'послУжившейосноВаниеМДляоТказа.
2.10.3. отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует

повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием

для отказа.

Подраздел2.|1.ПереченьУслУг'коТорыеяВляютсянеобхоДиМыМии
обязателъными для предоставления муниципальной услуги, в том числе

сВеДенияоДокУменте(ДокУментах),ВыДаВаеМ"*(::]11"-?:::]i)орГаниЗацИЯМИ)
у{аствующими в предоставIIении муниципальноЙ услуги

УслУг,коТорыеяВпЯюТсянеобходиМыМиИобязателъныМиДля
ПреДосТаВленияМУнициПалънойУслУГи'ЗаконоДаТеЛьсТВоМРоссийской
Федераuии не предусмотрено,
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Подразде л 2.|2. Порядок, размер и основаниrI взим ания государственной
пошлины или инои платы, взимаемои за предоставление муницип€tльнои услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Подраздел2.|3. Порядок, размер и основания взимания платы
за предоставление услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги,
включая информацию о методике расчета размера такой платы

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципалъной услуги,
не осуществляется в связи с отсутствием таковых.

Подраздел2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,
и при получении результата предоставления таких услуг

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
муниципальной услуги и документов, указанных в подр€вделе 2.6 раздела II
административного регламента, а также при получении результата
предоставления муниципальной услуги на личном приеме не должен
превышать 15 минут.

Подраздел2.I5. Срок и порядок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муницип€tльнои услуги и услуги, предоставляемои

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,
в том числе в электронной форме

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или)

документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления
муниципальной услуги, в том числе при предоставJIении муниципальной

услуги в электронной форме посредством Единого порт€LIIа, Регионального
портаJIа осуществляется в день их поступления.

Регистрация заявлениrI о предоставлении муниципальной услуги с

документами, указанными в подрЕвделе 2.6 , раздела II регламента,
поступившими в выходной (нерабочий или пр€вдничный) день, осуществляется
в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципалъной услуги и

документов (содержащихся в них сведений), представленных заявителем, не
может превышать 20 минут.
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Подраздел2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются
муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организациеи, участвующеи

в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема
заявителей, размещению и оформлению визуапьной, текстовой и

мулътимедийной информации о порядке предоставления таких услуг,
в том числе к обеспечению доступности для инв€Lпидов ук€ванных

объектов в соответствии с законодателъством Российской Федерации
о соци€tпънои защите инв€tлидов

2.|6.1. Информация о графике (режиме) работы уполномоченного органа,

участвующих в предоставлении муниципальной успуги,
при входе в здание, в котором они осуществляют свою
на видном месте.
в котором предоставляется муниципuulьная услуга, должно быть
отдельным входом для свободного доступа заявителей в

Вход в здание должен бытъ оборудован информационной табличкой
(вывеской), содержащей информацию об уполномоченном органе, организации,
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, а также оборудован
удобной лестницей с
передвижения граждан.

поручнями, пандусами для беспрепятственного

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом
требований доступности для

организации,

р€вмещается
деятельность,

Здание,
оборудовано
помещение.

законодателъством Российской
том числе обеспечиваются:

инв€Lлидоввсоответствиисдеиствующим
Федерации о социальной защите инв€uIидов, в

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором
организовано предоставление муницип€Lпъных услуг, к местам отдыха и
предоставляемым муницип€tпьным услугам ;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на
котором организовано предоставление муницип€шьных услуг, входа в такой
объект и выхода йз него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в
том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инв€IJIидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на
котором организовано предоставление муниципаJIьных услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвutлидов к
объекту и предоставляемым муницип.tльным услугам с учетом ограничений их
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск на объект, котором организовано предоставление



установленном законодательством Российской Федерации;
ок€вание

участвующих в

системои управления очередью,
программно-аппаратных средств,
очередями заявителей.

2.|6.2. Прием документов
участвующих в предоставлении

уполномоченного органа, организации,
муниципальной услуги, помощи инв€lлидам в

муницип€tльных
подтверждающего
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услуг, собаки-проводника
ее специаJIьное обучение

при наличии документа,
и выдаваемого в порядке,

работниками
предоставлении

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими
органами.

Помещения, в которых предоставляется муницип€lJIьная услуга, должны
соответствовать санитарно_гигиеническим правилам и нормативам, правилам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборулуются
системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования
воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На
видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и
путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места
общественного пользования (туалет).

Помещения МФI] для работы с з€uIвителями оборудуются электронной

специаJIьно оборудованных помещениях или отведенных дJuI этого кабинетах.
2.|6.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей,

оборудуются информационными стендами, содержащими сведения, ук€ванные
в подразделе 1.3 регламента.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.
Оформление информационных листов осуществляется удобным для

чтения шрифтом - TimesNewRoman, формат листа А-4; текст - прописные
буквы, размер шрифта J\Ъ 16 - обычный, наименование - заглавные буквы,

размер шрифта Jф 16 - жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты матери€Lлов

должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация
выделяется жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов
в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов
заявлений, перечней документов требованиJI к р€вмеру шрифта и формату листа
могут быть снижены.

2.16.4. Помещения дJIя приема заявителей должны соответствовать
комфортным для граждан условиям и оптим€tпьным условиям работы
должностных лиц уполномоченного органа, организаций, участвующих В

предоставлении муниципальной услуги, и должны обеспечивать:
комфортное расположение змвителя и должностного лица

уполномоченногО органа;
возможность и }добство

обращения;

которая представляет собой комплекс
позволяющих оптимизировать управление

в уполномоченном органе, организациях,
муниципальной услуги, осуществляется в

телефонную связь;

оформления заявителем письменного
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возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, реryлирующим предоставление

муницип€rльной уQлуги;
нЕuIичие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2.16.5. rЩля ожидания з€uIвителями приема, заполнения необходимых для

Полrlени'I муниципалъноЙ услуги документов отводятся места, оборудованные
СТУлЬями, столами (стоЙками) для возможности оформления документов,
обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания
определяется исходя из фактическоЙ нагрузки и возможности их размещения в
помещении.

2.16.6. Прием заявителей при предоставлении муниципалъной услуги
осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа,
организаций, участвующих
ежедневно (с понедельника по
в течение рабочего времени.

2.1,6.'l. Рабочее место
организаций, участвующих в

в предоставлении муниципалъной услуги:
пятницу), кроме выходных и праздничных дней,

должностного лица уполномоченного органа,
предоставлении муниципальной услуги, должно

быть оборудовано персон€шьным компьютером с доступом к информационным
ресурсам уполномоченного органа, организаций, участвующих в
предоставлении муниципальной услуги.

Кабинеты приема получателей муниципzLпьных услуг должны быть
оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера
кабинета.

Специалистil уполномоченного органа, организаций, участвующих в
предоставлении муниципалъной услуги, осуществляющие прием заявителей,
обеспечиваются личными на|рудными идентификационными карточками
(бэйджами) и (или) настольными табличками.

Подраздел 2.|7. Показатели доступности и качества муниципальной услуги,
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий,
возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в МФI_{

(в том числе в полном объеме), в любом территориаJIьном подразделении
органа, предоставляющего муниципaльную услугу, по выбору заявителя
(экстерритори€шьный принцип), посредством запроса о предоставлении

нескольких государственных и (или) муницип€IJIьных услуг в МФI_{,
предусмотренного статьей 15.1 ФедерЕ}льного закона J\9 210-ФЗ

2.|7.1. Основными показателями доступности и качества муниципалъной

услуги являются:
транспортная доступность к месту предоставления муниципальной слуги;
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обеспечение беспрепятственного доступа граждан с ограниченными
возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется
муниципuLльн€ш услуга;

порядок информирования о муниципальной услуге;
исчерпывающая информация о муницип€Lльной услуге;
предоставление муниципальной услуги с использованием возможностей

Портала государственных и муницип€Lllьных услуг Краснодарского края и
Единого портала государственных услуг;

обоснованность откЕtзов в предоставлении муниципальной услуги;
соответствие должностных инструкций ответственньж должностных лиц,

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, настоящему
административному регламенту в части описания прав и обязанностей;

возможность установления персон€tльной ответственности должностных
лиц, специ€tлистов участвующих в предоставлении муниципа-пьной услуги, за
выполнение конкретных административных процедур или административных
действий при предоставлении муниципальной услуги;

возможность досудебного (внесудебното) обжалования решений и

действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц и
муниципальных служащих администрации.

предоставление возможности заjIвителю (представителю заявителя),
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических
лиц, включая индивиду€lльных предшринимателей) либо места нахождения (для
юридических лиц), обращения в любой по его выбору МФЦ в пределах
территории Краснодарского края дJuI предоставJIения ему муниципальной

услуги по экстерриториалъному принцишу.
Заявителю (представителю заявитеJuI) обеспечивается возможность

предоставления нескольких государственных и (или) муницип€шьных услуг
в МФI] Краснодарского края в соответствии со статьей 15.1 Федерального
закона J\Ъ 210-ФЗ (далее - комплексный запрос).

Заявления, составленные МФЦ на основании комплексного
заявителя, должны быть подписаны уполномоченным раб
МФЦ и скреплены печатью МФЩ.

Заявления, составленные на основании комплексного запроса,
и документы, необходимые для предоставления государственной И (или)
муниципальной услуги, направляются в исполнительные органы
государственной власти Краснодарского края и (или) органы МесТноГо

самоуправления в Краснодарском крае, предоставляющие услуги, ук€Ванные В

компJIексном запросе, с приложением копии комплексного запроса, заверенной
мФц.

Направление мФЦ заявлений, а также ук€ванных в части 4 статьи 15.1

статьи Федерального закона Jф 210-ФЗ документов в исполнительныЙ оРГаН

государственной власти Краснодарского края и (или) орган местного
самоуправления в Краснодарском крае, осуществляется не позднее одного

запроса
отником

рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса.



Получение МФЦ отк€lза
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в предоставлении государственных
(мУниципальных) услуг, включенных в комплексный запрос, не является
ОсноВанием для, прекращения получения иных государственных и (или)
муницип€lльных услуг, указанных в комплексном запросе, за исключением
сЛ)лIаев, если услуга, в предоставлении которой отк€}зано, необходима
ДЛЯ предоставления иных государственных и (или) муниципаJIьных услуг,
включенных в комплексный запрос.

Подраздел2.18. Иные требовани\в том числе учитывающие особенности
предоставления Муниципалъной услуги в МФI_{, особенности предоставления

муниципальной услуги по экстерриториztльному принципу (в случае, если
муниципzLпьн€ш услуга предоставляется по экстерриториальному принципу)
и особенности предоставления муниципальноЙ услуги в электронной форме

2.|8.1 . fuя получения муниципальной услуги заявителям предоставляется
возможностъ представитъ заявление о предоставлении муниципальной услуги и
Документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления
муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа:

в уполномоченныи орган;
через МФЦ в уполномоченный
посредством использования

орган;
информационно-телекоммуникационных

ТехнологиЙ, включая использование Единого порт€tла, Регион€Lпъного портала, с
применением элqктронной подписи, вид которой должен соответствовать
требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня
2012 года J\Гч 634 (О видах электронной подписи, использование которых
Допускается при обращении за получением государственных и муницип€шьных
услуг) (далее - электронная подписъ).

При направлении заявлений и документов в электронной форме
с исполъзованием Единого портчшIа государственных и муниципzLпьных услуг
(функций), Портала государственных и муниципzшьных услуг (функций)
Краснодарского края, официалъного сайта (Примечание: необходимо выбратъ
варианты в зависимости от технической реализации данного функционала),
заявление и документы должны быть подписаны
усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с
требованиями Федерального закона от б апреля201,1 М бЗ-ФЗ (Об электронной
подписи)> и постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня
2012 года JЪ 634 (О видах электронной подписи, использование которых
допускается при обращении за получением государственных и муницип€IJIьных

услуг)).
Заявитель - физическое лицо вправе использовать простую электронную

подпись в случае, предусмотренном пунктом 21 Правил определения видов
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за
получением государственных и муницип€UIьных услуг, утвержденных
постановлением Правительства РФ от 25 июня 2012 года J\b 634 <О видах



электронной подпиQи, использование которых допускается при обращении за

получением государственных и муницип€tльных услуг), согласно
случае если при обращении в электронной форме за
муниципальной услуги идентификация и аутентификация

предоставляемой муниципальной услуге на Едином
порт€Lле.

Щля получения доступа к возможностям Единого

субъекте Российской Федерации, органов исполнительной власти субъекта
Российской Федерации и органов местного самоуправлениrI выбрать
администрацию КрасностреJIъского сельского поселения Темрюкского района с
перечнем ок€вываемых муницип€шьных услуг и информацией по каждой

услуге.
В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная

информация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов,
необходимых для шолучения услуги, информация о сроках ее исполнения, а

также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения
за услугои.

Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, и прием таkих запросов и документоВ
осуществляется в сJIедующем порядке:

подача заrтроса на предоставление муниципальной услуги в электронном
виде заявителем осуществляется через личный кабинет на Едином портuLле,

Региональном порт€lJIе ;

для оформления документов посредством сети <Интернет) заявителю
необходимо пройти процедуру авторизации на Едином портаJIе, Регион€шьнОМ
портале;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой НоМеР

индивидуального лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным

фондом Российской Федерации (государственным учреждением) по

Краснодарскому краю (СНИЛС), и пароль, полученный после регистрации На

Едином порт€uIе, Региональном портале;

7"7

которому, в
получением

заявителя

физического лица осуществляются с использованием федеральной
государственной информационной системы <<Единая система идентификации и
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для
предоставления государственных и муниципалъных услуг в электроннои

форме> (далее - Единая система идентификации и аутентификации), заявителъ
вправе использоватъ простую электронную подпись при обращении
в эJIектронной форме за получением государственной (муниципальной) услугой
при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность

физического лица установлена при личном приеме.
2.t8.2. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о

портЕrле, Региональном

портала, Регионалъного
портала необходимо выбрать субъект Российской Федерации,и после открытия
списка территориЕuIъных федеральных органов исполнительной власти в этом
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заявитель, выбрав муниципальную услугу, готовит пакет документов(копии в электронном виде), необходиrrr" дп" ее предоставления, и направляетих вместе с заяв_liением через личный кабинет заявител я на Едином .rЪрr*.,Региональном портале;
заявление вместе с электронными копиями документов попадает винформационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбраннуюзаявителем услугу, котор€ш обеспечивает прием запросов, обращений,

заявлений и иных документов (сведений), поступивших с Единого^портаJIа,
регионалъного портала и (или) через систему межведомственного электронного
взаимодействия.

2,18,з, fuя заявителей обеспечивается возможностъ осуществлять сиспользованием Единого порт€UIа, Регионалъного портаJIа получение сведений
о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении
муниципалъной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде
уведомления в личном кабинете заявителя на Едином пьрrаrrе, Региональном
порт€tле.

2,18,4, При направлении заявления и документов (содержащихся в нихсведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном
подпунктом 2.18.1 подрzlздела 2.18 регламента, обеспечивается возможность
направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего ихприем и регистрацию.

2,18,5, ПРИ ОбРаЩеНИИ В МФt{ МУниципшIьная услуга предоставляется с
учетом принципа экстерриториutлъности, в соответствии с которым заявителъ
вправе выбратъ для обращения за получением услуги мФц, расположенный натерритории Краснодарского края, независимо от места его
территории Краснодарского края, места расположениякраснодарского края объектов недвижимости.

условием предоставления муниципальной услуги поэкстеррИториаJIьНому принципу является регистрациrI заявителя в федеральнойгосударственной информационной системе <<Единая система идентифик ации иаутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей инфорйационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, исполъзуемых дляпредоставления государственных и муницип€tльных услуг в электронной
форме> (далее - единая система идентификации и аутентификации).мФЦ при обращении заrIвителя (преiста""rЪп" заявителя) запредоставлением муниципальной услуги осуществляют:

формирОвание электронных документов и (или) электронных образовзаявления, документов, принятых от заявителя (представителя заявиiеля),
копий документов личного хранения, принятых от заявителя (прaд.ru""r.п"
заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписъю в установленномпорядке;

направление с использованием информационно-телекоммуникационных
технологий электронных докумеIIтов и (или) электронных образов документов,

регистрации на
на территории
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заверенных уполномоченным должностным лицом МФЦ, в уполномоченный
орган, предоставляющий соответствующую муницип€rльную услуry.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (лействий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме

Подраздел 3. 1. Состав административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры :

1) прием запроса и прилагаемых к нему документов, регистрация
запроса, выдача заявителю расписки в получении запроса и документов;

2) формирование и передача запроса и прилагаемых к нему документов
(указанных в пункте 2.6 р€вдеJIа 2 настоящего регламента) из МБУ МФЩ в

отдел;
З) рассмотрение запроса и прилагаемых к нему документов, принятие

решения о предоставлении либо отк€lзе в предоставлении муниципальной

услуги;
4) выдача резупьтата муницип€lльной услуги заявителю.

Подразде л 3 .2. Последовательность и сроки выполн ения
административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.2.1. Прием запроса и прилагаемых к нему документов, регистрация
запроса, выдача заявителю расписки в получении запроса и документов.

Основанием для нач€ша административной процедуры является личное

обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в администрацию

или МБУ МФЦ с запросом и прилагаемых к нему документов, ук€ванным в

пункте 2.6 разде.па 2 настоящего регламента, необходимым для предоставления

услуги.
З.2.L|. При приеме заявления и прилагаемых к нему документов

специ€Lлист уполномоченного органа:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ,
удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе
полномочия представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых ,документов, исходя из
соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным
требованиям, удостоверяясь, что :



20

документы в установленных законодателъством случаях нотариаJIьно

удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон Или

определённых зак'онодательством должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адресаих мест жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не

оговорённых в них исправлений;
документц не исполнены карандашом;

документы не имеют серьёзных повреждений, н€шичие которых не

позволяет однозначно истолковать их содержание;
срок действия документов не истёк;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления

муниципальной услуги, указанной в запросе;

документы представлены в полном объёме;
сличаеТ предстаВленные экземпляры оригинаJIов и копий документов (в

том числе нотариuUIьно удостоверенные) друг с другом. Если представленные

копии документов нотариаJIьно не заверены, сличив копии документов с их
подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и

инициztлов и ставит отметку ((с подпинным сверено);
при отсутствии оснований для отк€ва в приёме документов оформляет с

использованием системы электронной очереди расписку о приёме документов.
Работником мФЦ кК регистрируется запрос, заявителю выдаётся

расписка в получении запроса и документов с ук€ванием их наименования)

количества, порядкового номера, даты получения документов, Ф.и.о.,

должности и подписи работника.
з.2.|.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры -

1 5минут.
3 .2.|.4. Критерии прин ятия решения:
обращение за получением муниципальной услуги соответствующего

лица;
полнота поданного комплекта документов;
достоверность поданных документов.
З .2.1. 5. Результат административной процедуры :

регистрация запроса в электронной базе данных;
отказ в приеме документов.

з.2.|.6. Способ фиксации результата выполнения административной

процедуры - внесение заявления в систему электронного документооборота
администрации Краснострельского сельского поселения Темрюкского района.

з.2.2. Рассмотрение запроса и прилагаемых к нему документов,
принrIтие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении

муниципальной услуги и передача результата муниципаJIьной услуги.



2|

3.2.2.|. Основанием для начаJIа административной процедуры является
получение нач€шьником отдела запроса и прилагаемых к нему документов для
рассмотрения.

Начальник отдела рассматривает поступивший запрос и прилагаемые к
нему документы, принимает решение о назЕачении специ€LIIиста отдела,

уполномоченного на производство по запросу, делает запись на запросе с

указанием его фамилии и иници€Lлов и передает заявление в порядке

делопроизводства данному специ€tлисту.
Специалист отдела, уполномоченный на производство по запросу,

проверяет действителъность необходимых для предоставления муниципальной

услуги документов.
3.2.2.3. Максималъный срок исполнения административной процедуры -

10 календарных дней.
З .2.2.4. Критерии принятия решения:
соответствие представленных документов установленным требованиям;
получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от

органов, участвующих в предоставлении услуги, содержащих основания для
отказа либо предоставления муниципальной услуги.

З .2.2 "5 . Результат административной процедуры :

отк.tз в предоставлении муниципальной услуги;
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

З.2.2.6. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры:

внесение информации в журнал регистрации, в том числе в электронной
базе данных"

З.2.З. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
З.2.З.1. Основанием для нач€Lла административной процедуры является

поступление запроса и прилагаемых к нему документов специ€tлисту отдела,

уполномоченному на производство по запросу, от нач€шьника отдела.
Специалист отдела, уполномоченный на производство по запросу,

готовит информацию о возврате денежных средств и полу{ение денежных
средств на расчетный счет и передает сформированный пакет документов на
подпись начальнику отдела

После подписания, пакет документов передается в порядке

делопроизводства специ€tлисту отдела.
Специалист отдела передает информацию о возврате денежных средств

и получение денежных средств на расчетный счет заявителю (лично или
почтовым отправлением).

З.2.3.З. Максимальный срок исполнения указанноЙ административноЙ
процедуры - 5 рабочих дней.

3 .2.З.4. Критерии прин ятия решения:
нuLличие согласованной и подписанной в установленном порядке

информацию о возврате денежных средств.
З .2,З,5 . Резулътат административной процедуры :
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передача результата мунициrт€tльной услуги из финансового отдела
заявителю,

З.2.З.6. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры - осуществляется на основании реестра, который составляется в 2-х
экземплярах и содержит дату и время передачи.

З.2.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
З.2.4.|. Основанием для нач€Lла административной процедуры является

поступление запр.оса и прилагаемых к нему документов специчLписту отдела,

уполномоченному на производство по запросу, от начЕLльника отдела.
Специалист отдела, уполномоченный на производство по запросу,

готовит информацию о возврате денежных средств и получение денежных
средств на расчетный счет и передает сформированный пакет документов на
подпись нач€LiIьнику отдела.

После подписаниrI, пакет документов передается в порядке
делопроизводства специ€tлисту отдела.

Специалист отдела передает информацию о возврате денежных средств
и получение денежных средств на расчетный счет заявителю (лично или
почтовым отправлением).

3.2.4.2. Максимальный срок исполнения указанной административной
процедуры - 5 рабочих дней.

З.2.4.З . Критерии принятия решения:
н€LIIичие согласованнои и подписаннои в установленном порядке

информацию о возврате денежных средств.
З .2.4.4. Результат административной процедуры :

передача результата муниципальной услуги из финансового отдела
заявителю

З.2.4.5. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры - осуществляется на основании реестра, который составляетсяв2-х
экземплярах и соДержит дату и время передачи.

З.2.5. В случае подачи з€uIвления о предоставлении муниципальной
услуги в МФЩ:

В течение 2 рабочих дней после принятия решения о возможности
предоставления муниципальной услуги ответственный за выполнение
процедуры выдачи документов передает результат муниципальной услуги в
МФЦ на основании реестра, который содержит дату и время передачи, и
специ€lлист МФI-{ в течение 1 рабочего дня выдает резулътат предоставления
муниципальной услуги заявителю.

Подраздел 3.3. Перечень административных процедур (действий) при
предоставлении муниципальных услуг в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры (действия) при предоставлении муниципальных
услуг в электронной форме:
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получение информации о порядке и сроках предоставления
муниципztJIьнои услуги;

запись на прием в уполномоченный орган, МФЦ дJuI подачи запроса о
предоставлении муниципальной услуги;

формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иных

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной

услуги и упJIата иных платежей, взимаемых в соответствии с

законодательством Российской Федерации;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества гIредоставления услуги ;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий
(бездействия) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного
органа либо муниципаJIьного служащего.

Подраздел З.4. Порядок осуществления в электронной форме,
в том числе с использованием Единого портала, Регионалъного
IIортzLла административных процедур (действий) в соответствии

с положениями статьи 10 Федерального закона М 210-ФЗ

3.4.1,. Получение
муниципальной услуги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги р€вмещается на
Едином порт€Lле, Региональном порт€Lле, а также на официальном сайте
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района в сети
<Интернет> (http : //www. admkrasno stre l skaya. ru).

На Едином порт€Lле, Региона-пьном портаJIе, официальном сайте
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района р€rзмещается
следующая информация:

1) исчерпывающий переченъ документов, необходимых для
lrредоставления муниципальной услуги, требования к оформлению ук€ванных
документов, а также перечень документов, которые заявителъ вправе
представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципалъной услуги;
4) резулътаты предоставления муниципальной услуги, порядок

представления документа, являющегося результатом предоставления
муниципальной услуги;

5) размер, государственной пошлины, взимаемоЙ за предоставление
муниципальной услуги (указывается при ее наличии);

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отк€ва
в предоставлении муниципальной услуги;

информации о порядке и сроках предоставления
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7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином портале, Регионалъном порт€Lпе, официальном
сайте Краснострельского сельского поселения Темрюкского района о порядке и
сроках предостаВлениrI муниципа.пьной услуги на основании сведений,
содержащихся в федеральном реестре, регион€tльном реестре, предоставляется
заявителю бесплатно.

Не допускается отк€в в приеме запроса и иных документов, необходимых
для предоставления муниципztлъЕой услуги, а также откЕlз в предоставлении
муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для
предоставлениrI муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией
о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на
Едином портапе, Региональном порт€uIе, официалъном сайте администрации.

,,Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в
том числе без использования про|раммного обеспечения, установка которого
на технические средства з€uIвителя требует заключения лицензионного или
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию з€UIвителя
или предоставление им персонЕtлъных данных.

З.4.2. Запись на прием в уполномоченный орган, МФЦ для подачи
запроса о предоставлении муниципutльнои услуги.

В целях предоставления муниципальной услуги,
осуществляется прием заявителеи по предварительнои записи.

Основанием для нач€Llrа административной процедуры является
обращение заявителя на Региональный порт€tп, Единый портап МФЦ КК, с

целью полу{ения муниципальной услуги по предварительной записи.
Запись на прием проводится посредством Регионального порт€Lпа,

Единого портала МФЦ КК (запись только на прием в МФI_{).
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для

приема дату и время в пределах установленного в уполномоченном органе,
МФЦ графика приема заявителей.

МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий,
кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета
длителъности временного интервzLпа, который необходимо забронировать для
приема.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре
является н€uIичие свободных для приема даты и времени в пределах

в том числе

установленного в МФЩ графика приема заявителей.
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Результатом административной процедуры является получение
заявителем:

с использованием средств Регионального порт€UIа в личном кабинете
заявителя уведомления о записи на прием в МФЦ;

с использованием средств Единого портала МФЦ КК уведомления
о записи на прием в МФЩ на данном порт€Lле.

Способом фиксации результата административной процедуры является
сформированное уведомление о записи на прием в МФЩ.

З.4.З. Формирование запроса о предоставлении муниципальноЙ услуги
Основанием для начаJIа административной процедуры является

авторизация заявителя с использованием учетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации на Едином портале, Регион€tльном портале с

целъю подачи в орган, предоставляющий муницип€tлъную услугу, запроса о

предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.
Формирование запроса заявителем осуществляется посредством

заполнения электронной формы запроса на Едином порт€rле, Региональном
порт€uIе без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной

форме.
На Едином порт€tле, Региональном портале рz}змещаются образцы

заполнения электронной формы запроса.
Форматно-логическая проверка сформированного запроса

осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полеи
электронной формы запроса. При вьuIвлении некорректно запоJIненного поля
электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленноЙ
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:
возможность копирования и сохранения запроса и иных документов,

ук€ванных в пункте 2.6 регламента, необходимых для предоставления
муниципалъной услуги;

возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной

формы запроса при обращении за усJIугами, предполагающими направление
совместного запроса несколькими заявителями;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
запроса;

сохранение ранее введенных в эJIектронную фор*у запроса значений в

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форrУ
запроса;

заполнение полей электронной формы запроса до начzшIа ввода сведений
заявителем с исполъзованием сведений, размещенных в единой системе

идентификации и аутентификации, и сведений, опубликованных На ЕДИНОМ

портЕUIе, Региональном портЕtле, в части, касающейся сведений, отсутствующих
в единой системе идентификации и аутентификации;



формы запроса без потери ранее введенной информации;
возможность доступа заявителя на Едином портале, Региональном

порт€tле к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также
частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос и иные документы, указанные
пункте 2.6 настоятцего регламента, необходимые для предоставления
муниципа-гrьной услуги, направляются в уполномоченный орган посредством
Единого портала, Регионального портЕLла.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре
является корректное заполнение заявителем полей электронной формы запроса
о предоставлении муниципапьнои услуги в электронном виде.

заявителем осуществляетсяФормирование запроса
заполнения элекфонноЙ формы запроса на Едином портале, Региональном
порт€Lле.

Результатом административной процедуры является получение органом,
предоставляющим муниципaльную услугу, в электронной форме заявления и
прилагаемых к нему документов посредством Единого портала, Регионального
портuLла.

Способом фиксации результата административной процедуры является

регистрация запроса (заявления) посредством Единого портаJIа и получение
заявителем соответствующего уведомления в личном кабинете.

З.4.4. Прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иных
документов, необходимых для предоставления муниципztпьной услуги.

Основанием для начаJIа административной процедуры является
получение органом, предоставляющим муницип€шьную услугу, заявления и
прилагаемых к нему документов, направленных заявителем посредством
Единого портала, Регионального порт€Lла.

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без
необходимости повторного представления заявителем таких документов на
бумажном носителе.

Срок регистрации запроса - 1 рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и

регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги.

Пр" отправке запроса посредством Единого портала, Регионального
портала автоматически осуществляется форматно-логическая проверка
сформированного запроса в порядке, определяемом уполномоченным органом,
после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса
заявитель уведомляется о характере выявпенной ошибки и порядке ее

устранения посредством информационного сообщения непосредственно в
электронной форме запроса

возможностъ вернуться
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на любой из этапов заполнения электронной

посредством
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При успешной отправке зашросу присваивается уник€tльный HoMepl по
которому в личном кабинете заявителя посредством Единого портала,
Регионального портала заявителю будет представлена информация о ходе
выполнения указанного запроса.

После принятия запроса доJIжностным лицом, уполномоченным на
предоставление муниципальной услуги, запросу в личном кабинете заявителя
посредством Единого порт€Lла, Регионального портала присваивается статус
(подтверждающий его регистрацию).

При получении запроса в электронной форме должностным лицом,

уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, проверяется
н€шичие оснований для откЕва в IIриеме запроса, ук€ванных в 2.9 настоящего

регламента.
При наличии хотя бы одного из ук€ванных оснований должностное лицо,

ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не
превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает
письмо об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной

услуги.
Критерием принятия решения по данной административной процедуре

является отсутствие оснований для откaва в приеме документов, необходимых
для предоставления муницишальной услуги.

Резулътатом административной процедуры является регистрация
поступивших в орган, предоставляющий муницип€lJIьную услугу, в электронной

форме заявления и прилагаемых к нему документов.
Способом фиксации результата административной процедуры является

ПРИСВОеНИе РеГИСТРаЦИОННОГО НОМеРа ПОСТУПИВШеIчIУ ЗаПРОСУ ИЛИ

сформированному органом, предоставляющему муницип€tльную услугу,
уведомлению об отк€ве в приеме документов.

З.4.5. Оплата государственной пошлины за шредоставление
муниципальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной

услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с
законодательством Российской Федерации, не осуществляется.

З .4.6. Получение результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для нач€ша административной процедуры является готовый

к выдаче результат предоставления муниципальной услуги.
В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель

по его выбору вправе получить:
возврат денежных средств и получение денежных средств на расчетный

подписанного уполномоченным
усиленной квалифицированной

денежных средств на расчетный

счет в форме электронного документа,
должностным лицом с использованием
электронной подписи;

возврат денежных средств и получение
счет на бумажном носителе.



на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления

заявителю документов,
муниципальной услуги.

являющихся результатом предоставления

Способом фиксации результата выполнения административной
процедуры (получение результата предоставления муниципальной услуги в

форме электронного дощумента, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью уполномоченного должностного лица)

уведомление о готовности результата предоставления муниципальной
личном кабинете заявителя на Едином порт€Lле, РегионаJIьном портztле

З.4.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
Основанием для начала административной процедуры

обращение заявителя на Единый портztл, Региональный
с целью получения муниципчtпьнои услуги.

Заявителъ имеет возможностъ получения
предоставлениrI муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется
заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего
дня после завершения выполнения соответствующего действия, н8 адрес
электронной почты или с использованием средств Единого порт€uIа,
Регионального поРтала по выбору заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
зчUIвителю направляется :

уведомление о записи на прием в уполномоченный орган или МФIJ,
содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов,
необходимых для,предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема
запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и начаJIе

процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени
окончания предоставления услуги либо мотивированный отк€tз в приеме
запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату

услуги;
уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для

предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного

решения о предоставлении услуги и возможности получить резулътат
предоставления услуги либо мотивированный отк€lз в предоставлении услуги.

заявитель

услуги в
вправе

форме
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получить результат предоставления муниципальной
электронного документа или документа

является

услуги в

является
порт€Lл

информации о ходе
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Критерием принятия решения по данной административной процедуре
является обращение заявителя на Единый порт€rл, Региональный порт€tJI с

целью получения муниципалъной услуги.
Результатом административной процедуры является получение

заявителем сведений о ходе выполнения запроса в виде уведомлений на адрес
электронной почты или в личном кабинете на Едином портzlле, Регион€lJIьном
порт€uIе по выбору заявителя.

Способом фиксации результата административной процедуры является
отображение текущего статуса предоставления муниципальной услуги в
личном кабинете заявителя на Едином порт€Lле, Регионшlьном портале в
электронной форме.

3.4.8. Осуществление оценки качества предоставления услуги.

Основанием для начала административной процедуры является
окончание предо ставления муниципальной услуги заявителю.

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество
муниципальной услуги на Едином порт€ше, в случае формирования заявителем
запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре
является согласие заявителя осуществить оценку доступности и качества
муниципальной услуги, с использованием средств Единого порт€Lла.

Результатом административной процедуры является оценка доступности
и качества муниципальной услуги на Едином порт€tле.

Способом фиксации результата административной процедуры является

уведомление об осуществлении оценки доступности и качества муниципальной

услуги на Едином порт€Lле.

З .4 .9 .,Щосудебное (внесудебное) обжалование реше ний и действий
(бездействия) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного

органа либо муниципЕLльного служащего.

Основанием для начЕLла административной процедуры является
обращение заявителя в уполномоченный орган, с целью полr{ения
муниципальной услуги.

Заявителю обеспечивается возможность направлениrI жалобы на решения
и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного лица

уполномоченного органа, муницип€tльного служащего, предоставляющего
муницип€Lльную услугу, в соответствии со статьей 1 1.2 ФедерЕLгIъного Закона

М 210-ФЗ с использованием порт€Lла федеральной государственноЙ
информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного
(внесудебного) обжалования решенпй и действий (бездействия), совершенных
при предоставлении муницип€LIIьных услуг уполномоченными органаМи, ИХ
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должностными лицами, муниципаJIъными служащими с использованием сети
<Интернеu (далее - система досудебного обжалования).

Пр" направлении жалобы в электронном виде посредством системы
досудебного обжалования использованием информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>>, ответ заявителю направJuIется
посредством системы досудебного обжалованиъ а также способом, ук€}занным
заявителем при подаче жалобы.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре
является неудовлетворенность заявителя решениями и действиями
(бездействиями) уполномоченного органа, должностного
уполномоченного органа, муницип€Lпьного служащего.

Резулътатом административной процедуры является направление жалобы
заявителя в уполномоченный орган, поданной с использованием системы
досудебного обжалования в электронном виде.

Способом фиксации результата административной процедуры является

регистрация жалобы заявителя, а также резулътата рассмотрения жалобы
в системе досудебного обжалования

Подраздел З.5. Порядок исправления допущенных опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной

услуги документах

3.5.1. В случае выявления заявителем в документе, являющимся

результатом предоставления муниципальной услуги и (или) приложении
(приложениях) к нему опечаток и (или) ошибок, заявитель представляет в

уполномоченныи орган заявление
(или) ошибок.

об исправлении таких опечаток и

лица

З.5.2. Уполномоченный орган в срок, не превышающий 3 рабочих дней с
момента поступления соответствующего заявления, проводит проверку

указанных в заявлении сведений.
3.5.3. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в

выданныхв результате предоставления муниципалъной услуги документахупол
номоченный органа осуществляет их замену в срок, не превышающий 10

рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением Регламента

Подраздел 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента

и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению муницип€tльнои услуги, а также принятием ими решении

4.|.|. В должностных инструкциях должностных лиц, участвующих в
предоставлении муниципальной услуги, устанавливаются должностные
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Критерием принятия решения по данной административной процедуре
является обращение заявителя на Единый порт€Llr, Региональный порт€tл с
целью получениrI муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является получение
заявитеJIем сведений о ходе выполнения запроса в виде уведомлений на адрес
электронной почты или в личном кабинете на Едином портаIIе, РегионЕtJIьном
порт€Lле по выбору заявителя.

Способом фиксации результата административной процедуры является
отображение текущего статуса предоставления муниципальной услуги в
личном кабинете заявителя на Едином порт€uIе, Региональном портале в
электронной форме.

3.4.8. Осуществление оценки качества предоставления услуги.

Основанием для начала административной процедуры является
окончание предоставления муниципальной услуги заявителю.

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество
муниципальной услуги на Едином порт€lле, в случае формирования заявителем
запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре
является согласие заявителя осуществитъ оценку доступности и качества
муниципалъной услуги, с использованием средств Единого портала.

Результатом административной процедуры является оценка доступности
и качества муниципалъной услуги на Едином порт€lJIе.

Способом фиксации результата административной процедуры является

уведомление об осуществлении оценки доступнос,ги и качества муниципальной

услуги на Едином портале.

З.4.9. Щосудебное (внесудебное) обжалование решений идействий
(бездействия) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного

органа либо муниципЕLльного служащего.

Основанием для нач€ша административной процедуры
обращение заявителя в уполномоченный орган, с целью

является
получения

муницип€lJIьнои услуги.
Заявителю обеспечивается возможность напр€}вления жалобы на решения

и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного лица

уполномоченного органа, муниципaLльного служащего, предоставляющего
муниципальную услугу, в соответствии со статьей 11.2 Федер.шьного закона
J\b 210-ФЗ с использованием портаJIа федералъной государственнои
информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных
при предоставлении муниципальных усJIуг уполномоченными органами, ИХ



30

должностными лицами, муниципzlльными служащими с испопъзованием сети
<<Интернет> (далее - система досудебного обжалования).

При направлении жалобы в электронном виде посредством системы
досудебного обжалования использованием информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>, ответ заявителю направJIяется
посредством системы досудебного обжалованищ а также способом, указанным
заявителем при подаче жалобы.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре
является неудовлетворенность заявителя решениями и действиями
(бездействиями) уполномоченного органа, должностного лица

уполномоченного органа, муницип€tльного служащего.
Результатом административной процедуры является направление жалобы

заявителя в уполномоченныи орган, поданнои с использованием
досудебного обжалования в электронном виде.

Способом фиксации результата административной процедуры

регистрация жалобы заявителя, а также результата рассмотрения
в системе досудебного обжалования

Подраздел 3.5. Порядок исправления допущенных опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной

услуги документах

3.5.1. В случае выявления заявителем в документе, являющимся

результатом предоставлениrI муниципальной услуги и (или) приложении
(приложениях) к нему опечаток и (или) ошибок, заявитель представляет в

уполномоченныи орган заявление
(или) ошибок.

об исправлении таких опечаток и

З.5.2. Уполномоченный орган в срок, не превышающий 3 рабочих дней с
момента поступления соответствующего заявления, проводит проверку

ук€ванных в заявлении сведений.
3.5.3. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в

выданныхв результате предоставления муниципальной услуги документахупол
номоченный органа осуществляет их замену в срок, не превышающий 10

рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением Регламента

Подраздел 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента

и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлеriию муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1,.1,. В должностных инструкциях должностных лиц, участвующих в

предоставлении муниципальной услуги, устанавливаются должностные

системы

является
жалобы
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обязанности, ответственность, требования к знаниям и квалификации
специшIистов уполномоченного органа.

4.I.2. .Щолжностные лица органов, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, несут персон€tльную ответственность за исполнение
административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим
Регламентом. При предоставлеЕии муниципальной услуги заявителю
гарантируется право на получение информации о своих правах, обязанностях и

условиях оказания муниципальной услуги; защиту сведений о персон€Lльных

данных; уважительное отношение со стороны должностных лиц.
4.1.З. Текущий контроль за соблюдением последовательности действиЙ,

определенных административными процедурами предоставления
муниципальной услуги, и принятием решений работниками финансового
отдеJIа, осуществляется начаJIьником финансового отдела.

4.\.4. Текучий контроль осуществляется путем проведения начаJIъником

финансового отдела проверок соблюдения и исполнения работником
финансового отдела положений настоящего Регламента, иных правовых актов.
Периодичностъ осуществления текущего контроля устанавливается
начальником финансового отдела.

4.1.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальноЙ

услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение
нарушений прав получателей муниципztльной услуги, рассмотрение, принятие

решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной

услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) работников
финансового отдела.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и
внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления
муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утверждённым
графиком, но не реже одного рЕва в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и

физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и
сведений, укЕ}зывающих на нарушение исполнения Регламента.

В ходе плановых и внеrrлановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящеГо

Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению' муниципuLльной услуги ;

проверяется собпюдение сроков и последовательности исполнения
административных процедур ;
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выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 4.3. Ответственностъ должностных лиц органа местного
самоуправлёния за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления
нарушения порядка предоставлениrI муниципалъной услуги, прав заявителей
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации, и принимаются меры по

устранению нарушений.
4.З.2. ,Щолжностные лица, муниципшIьные служащие, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги, несут персонЕLпьную ответственность
за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении
муниципальной услуги.

4.З.З. Персональнzш ответственность устанавливается в должностных
инструкциях в с.оответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации.

Подразде л 4.4. Положения, жарактеризующие требов ания
к порядку и формам контроля за предоставлением муниципалъной услуги,

в том числе со стороны граждан, их объединений,и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и
принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок
соблюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа
нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, а

также положений Регламента.
Проверка tакже может проводиться по конкретному обращению

гражданина или организации.
Порядок и формы контроля за предоставлением муниципаJIьной услуги

должны отвечать требованиям непрерывности деиственности
(эффективности).

Граждане, их объединения и организации могут контролироватъ
предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной
информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.
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Раздел 5.,.Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также их должностных лиц

Подраздел 5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве
на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или)

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления
муниципальной услуги

Заинтересованное JIицо (далее - заявитель) имеет право на досудебное
(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) и (или) решений,
принятых (осуществленных) уполномоченным органом, должностным лицом
уполномоченного органа либо муницип€lJIьным служащим, МФЩ, работником
МФЦ в ходе предоставления муниципальной услуги (далее досудебное
(внесудебное) обжалование).

Подразде л 5 .2. Органы местного самоуправления, организации и

уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесулебном) порядке

5.2.|. Хtалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц и
муницип€шьных служащих администрации Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района подается заявителем в администрацию
Краснострельского сельского поселениrI Темрюкского района на имя главы
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района.

5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) главы администрации
Краснострельского селъского поселения Темрюкского района подается
заявителем в администрацию Краснострельского сельского поселения
Темрюкского района на имя главы Краснострельского сельского поселения
Темрюкского района.

5.2.З" Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ
подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия
(бездействие) МФЦ подаются в департамент информатизации и связи
Краснодарского края, являющийся учредителем МФЦ (далее - учредитель
МФЦ), или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым
актом Краснодарского края.

5.2.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) уполномоченного органа и его должностных лицl

муницип€шьных служащих устанавливаются постановлением администрации
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района от 13 июня 2018
года N9 116 ,(Об утверждении Порядка досудебного (внесулебного)
обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органов,
администрации Краснострелъского сельского поселения Темрюкского района,
предоставляющих муниципЕtльную услугу, должностных лиц органов,
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предоставляющих муницип€tльную услугу,
администр ации Краснострельского сельского
также организаций, осуществляющих
муницип€шьных услуг,
рассмотрения жалоб).

либо муниципаJIьных служащих
поселения Темрюкского района, а

функции по предоставлению

(бездействие) МФЦ,
Федерального закона }{b

работников МФЦ
210_Фз.

5.2.5. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
устанавливаются главой2.1

Подраздел 5.3. Способы информирования заявителей
о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе

с использованием Единого портала и Регион€Lпьного портала

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут
получить на информационных стендах, расположенных в местах
предоставления муниципальной услуги непосредственно в уполномоченном
органе, на официальном сайте Краснострельского сельского поселения
Темрюкского района, в МФI-{, на Едином портzLле, РегионаJIьном портаJIе.

Подраздел 5.4. Перечень нормативных правовых актов,

реryлирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципаJIьную услугу, а также его должностных лиц

Нормативными правовыми актами, реryлирующими порядок досудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)

уполномоченного органа, его должностных лиц либо муниципапьным
служащим, МФЩ, работником МФI-{ являются:

Федеральный закон J\Ъ 210-ФЗ;
Порядок подачи и рассмотрения жалоб.

Раздел VI. Особенности выполнения административных
процедур (действий) в МФI_{

Подраздел б. 1 . Перечень административных процедур
(действий), выполняемых МФЦ

6.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры (действия), выполняемые МФI-{:

6.1.1.1.
муниципалъной
муниципальной
муниципальной
предоставления

Информирование заявителя о порядке предоставления

услуги в МФЩ, о ходе выполнения запроса о предоставлении

услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением

услуги, а также консультирование заявителя о порядке
муниципальной услуги в МФIJ;
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б.1.1.2. Прием запроса (далее - заявление) заявителя о предоставлении
муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставлениrI
муниципальной услуги;

б.1.1.3. Передачу органу, предоставляющему муницип€lльную услугу,
заявлениrI о предоставлении муниципальной услуги и иных документов,
необходимых для rтредоставления муниципальной услуги;

6.|.t.4. Прием результата предоставления муниципалъной услуги от

уполномоченного органа;
6.1.1.5. Выдачу заявителю результата предоставления муниципалъной

услуги, в том числе выдачу документов на бумажном носителе,
подтверждающих содержание электронных документов, направленных
в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги
уполномоченного органа, а также выдачу документов, включая составление на
бумажном носителе и заверение выrrисок из информационной системы
уполномоченного органа;

б. 1. 1.6. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной
услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной
квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при
обращении за получением муниципальной услуги.

Подразде л 6.2. Порядок выполнения административных
процедур (действий) многофункцион€uIьными центрами

предоставления государственных и муниципЕшьных услуг

предоставления муницип€tльных услуг, о ходе
предоставлении муницип€Lпьных услуг, а также для

6.2.1,. Информирование
размещения актуutлънои

для получения муниципальной услуги на информационных стендах или иных
источниках информирования, а также в окне МФЦ (ином специаJIьно
оборудованном рабочем месте в МФI-{), преднЕвначенном для информирования

предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте ((а)

пункта Правил организации деятельности МФЦ, утвержденных
постановлением Правителъства Российской Федерации от 22 декабря 20t2 года
J\ъ lз76 (Об утверждении Правил организации деятельности

предоставлениrI государственных имногофункциональных центров
муницип€шьных услуг>.

6.2.2. Основанием для начала административной процедуры является
обращение заявителя в МФЩ с заявлением и документами, необходимыми
для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с подрЕtзделом 2.6.

и подразделом 2:7. настоящего Регламента.
Прием заявления и документов в МФЩ осуществляется в соответствии с

Федеральным законом j\Ъ 210-ФЗ, а также с условиями соглашения о

заявителеи
исчерпывающей

осуществляется
информации,

посредством
необходимой

заявителеи о порядке

рассмотрения запросов о
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взаимодействии МФЩ с органом местного самоуправления Краснодарского
края (далее - соглашение о взаимодействии).

Работник МФЦ при приеме заявления о предоставлении муниципальной

услуги либо запроса о предоставлении нескольких государственных и (или)
муницип€tльных услуг в МФЩ, предусмотренного статьей 15.1 Федерального
закона J\b 210-ФЗ (далее - комплексный запрос):

устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина
Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность
заявителя, в соответствии с законодателъством Российской Федерации;

проверяет ,н€UIичие соответствующих полномочий на получение
муниципальной услуги, если за полу{ением результата услуги обращается
представитель заявителя;

проверяет правильность составления комплексного запроса (заявления),

а также комплектность документов, необходимых в соответствии с

подр€вделом 2.6. и подр€вделом 2.7. настоящего Регламента для
предоставления муниципальной услуги;

проверяет на соответствие копий представляемых документов (за

исключением нотариzlльно заверенных) их оригинuшам (на предмет наличия
подчисток (основными признаками подчисток являются: взъерошенность
волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги, уменьшение толщины
бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки) или допечаток
(основными признаками приписок являются несовпадение горизонтаJIьности

расположениrI печатных знаков в строке, различия размера и рисунка
одноименных печатных знаков, р€}зличия интенсивности использованного
красителя). Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных
пунктами | - 7,9, 10, |4, |7 и 18 части б статьи 7 ФедерыIъного закона М 210-
ФЗ (далее - документы личного хранения) и представленных заявителем
(представителем заявителя), в случае, если заявитель (представитель заявителя)
самостоятельно не представил копии документов личного хранения,
а в соответствии с Регламентом предоставления муниципальной услуги для ее

предоставления необходима копиrI документа личного хранения (ru
искJIючением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для
предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально

удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет копии
документов, возвращает подлинники заявителю;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, в

соответствии с подрuвделом 2.9. настоящего Регламента, регистрирует
заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной

услуги, формирует пакет документов.
При приеме комплексного запроса у заявителя работник МФЦ обязан

проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципальных

услугах, услугах, которые являются
для предоставления государственных

необходимыми и обязательными
(муниципальных) услуг, получение
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которых необходимо для получения государственных (муниципальных) услУГ,

указанных в комплексном запросе.
В случае несоответствия документа, удостоверяющего личностъ,

мФЦ информируеТ заявителя (представителя заявителя) о необходимости
lIредъявления документа, удостоверяющего личность, для предоставления
муниципальной услуги и предлагает обратитъся в МФI] после ПРИВеДения В

соответствие с нормативно установленными требованиями

удостоверяющего личность.
документа,

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториаJIьному
принципу МФI-{:

1) принимает от заявителя (представителя заявителя) ЗаяВЛеНИе

и документы, представленные заявителем (представителем заявителя);
2) осуществляет копирование (сканирование) докУМенТОВ,

предусмотренных пунктами 1 - 7, 9, 10, t4, |7 и 18 части б статьи
7Федерального закона Ns 210-ФЗ (далее - документы личного хранеНИЯ) и

представленных заявителем (представителем заявителя), в слrIае, если

заявитель (представитель заявителя) самостоятелъно не представил копии

документов личного хранения, а в соответствии с Регламентом предостаВления
муниципальной услуги дJIя ее предоставления необходима копия ДОкУМенТа
личного хранения (за исключением случая, когда в сооТВеТСТВИИ С

нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги
необходимо предъявление нотари€lльно удостоверенной копии ДОкУМенТа
личного хранения);

3) формирует электронные документы и (или) электронные образы

заявления, документов, принятых от заявителя (представителя заявитеЛЯ),

копий документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя

заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном
порядке;

4) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий
направляет электронные документы и (или)
заверенные уполномоченным должностным
орган илII администрацию.

критерием принятия решения по настоящей административной про-

цедуре является отсутствие оснований для отк€ва в приеме документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги, в соответствие

подразделом 2.9. настоящего Регламента.
результатом исполнения административной процедуры является

регистрация запроса (заявления) и выдача заявителю расписки в получении

документов либо отказ в приеме документов, при выявлении оснований

для отказа в приьме документов (по желанию заявителя выдается в письменном

виде с указанием причин отказа).
исполнение данной административной процедуры возложено

электронные образы документов,
лицом МФЦ, в уполномоченный

на работника МФIf.
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6.2.З. Основанием для начаJIа административной процедуры является
принятые МФI-{ заявление и прилагаемые к нему документы от заявителя
(пакет документов).

Передача пакета документов из МФЦ в орган, предоставляющий
муницип€tльную услугу, осуществляется в соответствии с условиями
соглашения о взаимодействии на основании реестра, который составляется в

двух экземплярах и содержит дату и время передачи, заверяются подписями
специ€tлиста органа, предоставляющего муниципшIьную услугу и работника
мФц.

Критериями административной процедуры по передаче пакета
документов в орган, предоставляющий муницип€шьную услугу, являются :

соблюдение сроков передачи заявлений и прилагаемых к ним
документов, установленных закJIюченными соглашениями о взаимодействии;

адресность направления (соответствие органа, предоставляющего
муницип€rльную услугу либо его территори€Lльного отдела/филиала);

соблюдение' комплектности передаваемых документов и предъявляемых
ним требований оформления, предусмотренных соглашениями

взаимодеиствии.
Способом фиксации результата выполнения административной

процедуры является н€tличие подписей специалиста уполномоченного органа и
работника МФЩ в реестре.

Результатом исполнения административной процедуры является
полrIение пакета документов уполномоченным органом.

Исполнение данной административной процедуры возложено
на работника МФЩ и специ€Lлиста уполномоченного органа.

6.2.4. Основанием для начала административной процедуры является
подготовленный уполномоченным органом пакет документов для выдачи

результата предоставления муниципальной услуги, в случае, если
муниципаJIьная урлуга предоставляется посредством обращения заявителя в
мФц.

Передача документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, из уполномоченного органа, предоставляющего
муницип€tльную услугу, в МФЩ осуществляется в соответствии с условиями
соглашения о взаимодеiтствии на основании реестра, который составляется в

двух экземплярах, и содержит дату и время передачи документов заверяются
подписями специ€tлиста уполномоченного органа и работника МФI-{.

Результатом исполнения административной процедуры является
получение МФЩ результата предоставления муниципальной услуги для его
выдачи заявителю"

Способом фиксации результата выполнения административной
процедуры являЬтся наличие подписей специалиста уполномоченного органа и

работника МФЩ в реестре.
Критериями принятия решениJI по настоящей административной

процедуре является готовность результата предоставления муниципалъной
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услуги к выдаче заявителю.
Исполнение данной административной процедуры возложено

на специ€lлиста уполномоченного органа и работника МФЩ.
6.2.5. Основанием для начаJIа административноЙ процедуры является

получение МФЩ результата предоставления муниципальной услуги для его
выдачи заявителю.

МФЦ осуществляет выдачу заявителю документов, полr{енных от

уполномоченного органа по результатам предоставления муниципальной

услуги, а также по результатам предоставления государственных и(или)
муницип€lJIьных услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не
предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Выдача документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, в МФЩ осуществляется в соответствии с условиями
соглашения о взаимодействии.

Работник МФЦ при выдаче документов, являющихся резулътатом
предоставлениrI муниципальной услуги :

устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина
Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность
заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет наличие соответствующих полномочий на получение
муниципальной услуги, если за получением резулътата услуги обращается
представитель физического или юридического лица;

выдает документы, являющиеся результатом предоставления
муниципальной услуги, полученные от уполномоченного органа.

Работник МФЦ осуществляет составление и выдачу заявителЮ

документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных

документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления
муниципальной услуги, органом, предоставляющим муниципaльную услугу, в

соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской
Федерации.

Критерием административной процедуры по выдаче документов,
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги являеТся:

соблюдение установленных соглашениями о взаимодействии срокоВ
получения из органа, предоставляющего муницип€lльную услугу, результата
предоставления услуги;

соответствие переданных на выдачу документов, являющихся

результатом предоставления муниципальной услуги, требованиям норМатиВно-
правовых актов"

Результатом административной процедуры является выдача ЗаяВиТеЛЮ

документов, являющихся результатом предоставления муниципальнОЙ УслУГИ.
Способом'фиксации результата административноЙ процедуры яВляеТСЯ

личная подпись заявителя с расшифровкой в соответствующей графе расписки,
подтверждающая получение результата предоставления муниципальной услуги
заявителем.
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административной

6.2.6. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной
услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной
квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при
обращен ии за полrIением муниципальной услуги.

Глава Краснострельского сел
поселения Темрюкского С.А. Глущенко

процедуры возложено

*ъ

rтrий \ъ

а\ 
l*,,

Ч.*

оýrщиЙ
отдЕл



приложЕниЕ J\ъ 1

к административному регJIаменry
<Возврат платежей физических и
юридических лиц по ненzшоговым

доходам из бюджета муницип€шьного
образования)

Главе Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района

Ф.И.о. главы
от

(Ф.и.о)

(адрес.)

зАпрос
о возврате платежа

я,

(полностью Ф.И.О. заявителя)
выдан " г.

проживающий (ая) гrо адресу:

(полностъю место фактического проживания)

гrрошу Вас осуществитъ возврат платежа, в сумме руб

уплаченные: платежным поручением, квитанциейПЩ-4
(нужное подчеркнуть)

Jф от п на сумму руб

по причине

коп

денежных средств ц т.л)

(неверной уплаты; излишне уплаченных

что подтверждено
(актом сверки, платежным поручением, свидетельством
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право собственности и др.)

на следующие реквизиты получателя:

Наименование получателя

инн
P/C(JyC)
к/с
Банк получателя
Бик

(() г.20
(дата подачи заявления)

(подпись заявителя)

Способ получения результата
нарочно (нужное подчеркнуть).

Я даю согласие на получение

(полностью Ф.И.О.)

муниципальной услуги: почтой, получить

администрацией Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района любых данных, необходимых для проверки
представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от

соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и
органов местного самоуправления, организаций всех форtrл собственности, а

также на обработку и использование моих персон€tльных данных.

Глава Краснострельского сел
поселения Темрюкского райо С.А. Глущенко:

эl ",
%

оБш{иЙ
отдЕл



ПРИЛОЖЕНИЕ NS 2
к административному регJIаменту
<Возврат платежей физических и
юридических лиц по ненaшоговым

доходам из бюджета
муницип€uIьного образования)

Главе Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района

е.,ц,I_дущеццр
Ф.И.о. главы

от Иванова Ивана Иван

зАIIрос
о возврате платежа

я,
(полностъю Ф.И.О. заявителя)
паспорт серии 0аOа_ номер 00а000 , выдан ll 00 ll д499дц _0000 г.

кского
(каким органом выдан)
код подр€вделения 000-000, контактный телефона 8-000-00-00-000,
проживающий (а") по адресу: пос. Стрелка. ул. Ленина. 00

(полностью место фактического проживания)

прошу Вас осуществить возврат платежа, в сумме 10 000 руб. 00 коп.,

(cplM а прописью)

yплаченные: платежным поручением, квитанцией ПД-4
(нужное подчеркнуть)

Jф 0000 от_00..0Q.0000г. на сумму_1_Q._QOO_руб. 00 коп.
по пDичине неверной уплаты

денежных средств и т.д) 
(неверной уплаты; излишне уплаченных

что подтверждено актом свеDки взаимных расчетов
(актом сверки, платежным поручением, свидетельством

право собственности и др.)
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на следующие реквизиты получателя:
Наименование получателя Иванов Иван Иванович

инн 000000000
P/C(JyC) 00000000000000000000000 к/с 00000000000000000000
Банк получателя ОАО <Крайинвестбанк>
Бик 000000000

<00>> месяц0000г.
(дата подачи заявления)

/ Иванов Иван Иванович /
(подпись заявителя) (полностью Ф.И.О.)

способ пол)п{ения результата муниципальной услуги: почтой, получить
нарочно (нужное подчеркнуть).

Я даю согласие на получение администрацией Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района любьж данных, необходимых для проверки
представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от
соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и
органов местного самоуправления, организаций всех фор, соботвенности, а

также на обработку и использование моих персонапьных данных.

С.А. Глущенкоffixlgl отj\

W
uВ.uiии
отдд,r-



приложЕниЕ Jф 3
к административному регJIаменту
<Возврат платежей физических и
юридических лиц по неналоговым

доходам из бюджета муниципального
образования)

Главе Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района

Ф.И.о. главь]

от
(Ф.и.о)

(адрес.)

зАпрос

(полное наименование юридического лица)

инн кпп
зарегистрированного
(кем и когда зарегистрировано юридическое лицо)
Свидетельство о государственной регистрации Nэ
выдано ( ) года

огрн

от

(кем и когда выдано)
Адрес местоположения, укЕванный в регистрационных документах

Фактическое местоположение (полностью)

В лице
(должность, представитель, Ф.И.О. полностью)

деиствующии на основании:
(устав, положение, протокол об избрании, доверенность, иное)
контактный телефон

Прошу Вас

((_) 20 г.
(дата подачи заявления)
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(подпись
(полностью Ф.И.О.)

заявителя)

Способ полr{ения результата муниципальной успуги: почтой, получить
нарочно (нужное подчеркнуть).

Я даю согласие на получение администрацией Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района любых данных, необходимых для проверки
представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от
соответствующих. федеральных, краевых органов государственной власти и
органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а

также на обработку и использование моих персон€tльных данных.

Глава Краснострельского сельс
поселения Темрюкского район С.А. Глущенкосýдд{иЙ

оТдвл



приложЕниЕ J\ъ 4
к административному регJIаменту
<<Возврат платежей физических и
юридических лиц по ненаJIоговым

доходам из бюджета муниципаJIьного
образования)

Главе Краснострельского селъского
поселения Темрюкского района

Ф.И.о. главы

(алрес.)

(Ф.и.о)

зАпрос
о возврате платежа

оТ,
(полное наименование юридического лица)

инн 000000000кпп 000000000огрн 00000000000,
зарегистDированного ИФНС J\Ъ 0000
(кем и когда зарегистрировано юридическое лицо)
Свидетельство о государственной регистрации }Ф 0000от 00.00.0000 г.,
выдано ( 00) 00.00.0000 года
иФнс J\ъ

(кем и когда выдано)
Адрес местоположения, ук€ванный в регистрационных документах

Фактическое местопоJIожение (полностью)
пос. Стоелка. чл. Ленина. 00 :

действующего на основании: устава
(устав, положение, протокол об избранищ доверенность, иное)

уплаченные: платежным пор}цением, квитанцией ПД-4
J LJ

(нужное подчеркнуть)
Jф 0000 от_00.0Q_О0.80,г на сумму 10 000 руб. 00 коп.
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по причине

денежных средств и т.д)
что подтверждено

невеDнои чплаты
(неверной уплаты; излишне уплаченных

актом сверки взаимных расчетов
(актом сверки, платежным поручением, свидетельством

право собственности и др.)
на следующие реквизиты полrIателя:
Наименование получателя

инн 000000000 кпп 00000000

представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от
соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и
органов местного самоуправления, организаций всех форпл собственности, а

также на обработку и использование моих персонaIпьных данных.

Глава Краснострельского
поселения Темрюкского С.А. Глущенко

р/с(пс) 00000000000000000000000 к/с 00000000000000000000
Банк пол}чателя ОАО <<Крайинвестбаню>
Бик 000000000

<00> месяц0000г.
(дата подачи заявления)

(подпись заявителя, М.П.)

Способ получения результата муниципалъной
нарочно (нужное подчеркнуть).

Я даю согласие на получение администрацией
поселения Темрюкского района любьж данных,

(полностью Ф.И.О.)

услуги: почтой, получить

Красноотрельского сельского
необходимых для проверки

m
"%i,

a\U
чь

?ýдциаU?Двл


