
АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОСТРЕЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО
ПОСЕЛЕНИЯ ТЕМРЮКСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от #.ol./a/9 лъ //
пос.стрелка

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги <<Предоставление
муниципального имущества в аренду или безвозмездное

пользование без проведения торгов>>

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года j\Ъ 210 ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципальньJх|услуг),
Федеральным законом от б октября 2003 года J\b 131-ФЗ (Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>>,
Устава Краснострельского сельского поселения Темрюкского района
IIостановляю:

1. Утвердить
муниципальной услуги <<Предоставление муниципаJIъного имущества в аренду
или безвозмездное пользование без проведения торгов> (приложение).

2. Постановление администрации Краснострельского сельского поселения
Темрюкского района от 19 декабря 2018 года jф 293 (Об утверждении
административного регламента предоставления муниципальной услуги
<<Предоставление муницип€Llrьного имущества в аренду или безвозмездное
rrользование без проведения торгов)>) считаТь утратиВшиМ силу. :, ", .. ,t, ll.i

З " Отделу имущественно-правовых отношений администрации

административныи регламент предоставления

печатном издании органов
настоящее постановление ч периодиF9рý9д

местного самоуправления муниципальнl,glg

Краснострельского сельского поселения Темрюкского района (Гриченк9)
официально опубликовать

образования Темрюкский район <<Вестник органов местного самоуправления
муницип€шьного образования Темрюкский район>>, официалъно,опуб+цýqч?пh
(разместить) на официальном сайте муниципального образования Темрюý9I4й
район в информационно-телекоммуникационной сети <Интернет),, а так жЬ

р€Iзместить на официалъном сайте администрации Краснострельского с,9дь9ýýq
поселения Темрюкского района.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления
заместителя главы Краснострельского сельского поселения
района Е.В. Чиченкина.

5. Постановление вступает в с
официального опубликования.

Глава Краснострельского сел,

поселения Темрюкского райо

'овЩИЙ
'ОотдЕл

на следующий



ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Краснострельского сельского

поселения Темрюкского района
oT//.O6.ю/i Jф "?i

АДМИНИСТРАТИВНЫИ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

"Предоставление муниципального имущества в аренду
или безвозмездное пользование без проведения торгов"

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1 . 1 . Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент

_"l l

! ;,, :i.!.
предоставления муницип€Lльнои услуги

имуществаварендуибезвозмездное"Предоставление муниципального
пользование без проведения торгов" (далее - Регламент) разработан в целях
повышения качества предоставления и доступности муницип€Lльной услуги по
предоставлению администрацией Краснострельского сельского поселения
Темрюкского района муниципаJIьного имущества в аренду и безвозмездное
пользование без проведения торгов" (далее - Муниципадьная, услуга) и
определяет стандарты, сроки и последовательностъ административных
процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги.

Заключение договоров аренды и договоров безвозмездного пользования,
в отношении муниципЕUIьного имущества, не закрепленного на праве
хозяйственного ведения или оперативного управления, . может 

",, 
ýb]ru

осуществлено без проведения торгов только для предоставления следующих
прав на такое имущество:

1) на основании международных договоров Российской Федерации (в,тод
числе межправительственных соглашений), федершьных ] з?кон9,р"?

устанавливающих иной порядок распоряжения этим имуществоJr_4,1 
, 
акто!

Президента Российской Федерации, актов Правительс-тва Российскqй
Федерации, решений суда, вступиВШих В ЗаКОННУЮ СИЛУ; ,, _ i ,l,,|1i,:,.:.r !;i.:::

2) госуларственным органам, органам местного самоуправления, а такж9
государственным внебюджетным фондам, I-{ентральному банку Российсiсо{
Федерации;

3) государственным и муницип€Lльным у{реждениrIм; ] r i; |i;,],,1.1i;,
4) некоммерческим организациям, созданным в форме ассоциациfr ,,и

союзов, религиозных и общественных организаций (объединений) (в,т9м чц9+9

политическим партиям, общественным движениям, обпIественнъIм.фоgдам,
общественным учреждениям, органам общественной самодеятельносТи,
профессион€uIьным союзам, их объединениям (ассоциациям), первичнцм
профсоюзным организациям), объединениям работодателей, товарицЕ9Iрзш

il"{ll ,,,I
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собственников жилья,
организациям при условии

2

соци€tльно ориентированным некоммерческим
осуществления ими деятельности, направленной на

р:шение социЕLльных проблем, развитие гражданского общества в Российской
Фёдерации, а также других видов деятельности, предусмотренных статъей З 1.1

ФёДералъного закона от |2 января 1996 года J\Ъ 7-ФЗ "О некоммерческих
организациях";
'': l'' 5) адвокатским, нотари€шьным, торгово-промышленным п€Lлатам;

6) медицинским организациям, организациям, осуществляющим
образовательную деятельность ;

7) д.ляразмещения сетей связи, объектов почтовой связи;
i|;li '8)лйцу, обладающему правами владения и (или) полъзования сетью
инженернti-технического обеспечения, в случае, если передаваемое имущество
являетСя частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и
данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии
с законодательством о градостроительной деятельности;
:"" ' 9) в порядке, установленном главой 5 Федерального закона от 26 июля
2006'гоДа Ns 135-ФЗ "О защите конкуренции", а именно государственные или
муниципаlrьные преференции моryт быть предоставлены на основании
правовых актов федерального органа исполнительной власти, органа
государственной власти субъекта Российской Федерации, органа местного
самоуправления, иных осуществляющих функции ук€ванных органов органа
или организации исключительно в целях:

обеспечения жизнедеятельности населения в районах Крайнего Севера и
приравненных к ним местностях;

р€ввития образования и науки;
проведения научных исследовании;

сохранения) использования, популяризации и государственнои охраны
объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов
Российской Федер ацииi

|, 9

рzввития культуры, искусства и сохранения культурных ценностеи;
р€ввития физической кулътуры и спорта;
обеспечения обороноспособности страны и безопасности государства;
производства сельскохозяиственнои продукции;
соци€Lпьного обеспечения населения;
охраны труда;
охраны здоровья граждан;
поддержки субъектов м€lлого и среднего
поддержки социаJIьно ориентированных

соответствии с Федеральным законом от
"О некоммерческих организациях" ;

определяемых другими
правовьIми актами Президента
правовыми актами Правительства

федеральными законами,
Российской Федерации

Российской Федер ации.

предпринимательства;
некоммерческих организаций в
12 января |996 года Jф 7-ФЗ

нормативными
и нормативными
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10) лицу, с которым закJIючен государственный или муниципальный
контракт по результатам конкурса или аукциона, проведенных в соответствии с
Федеральным законом от 05 апреля 2013 года JЪ 44-ФЗ "О контрактной системе
в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и
муниципzшьных нужд" если предоставление укчванных прав было
предусмотрено конкурсной документацией, документацией об аукционе для
целей исполнения этого государственного или муницип€lJIьного контракта.
Срок предоставления указанных прав на такое имущество не может превышатъ
срок исполнения государственного или муницип€шьного контракта;

11) на срок не более чем тридцать к€шендарных дней в течение шести
последовательных календарных месяцев (предоставление ук€ванных прав на
такое имущество одному лицу на совокупный срок более чем тридцать
к€Lлендарных дней в течение шести последовательных к€tлендарных месяцев без

12) взамен недвижимого имущества, права в отношении ] котор"gг9
прекращаются в связи со сносом или с реконструкцией здания, строения,
сооружения, которыми или частью которых является такое недвижимое
имущество, либо в связи с предоставлением прав на такое недвижI4мо€
имущество государственным или муницип€Lльным организациям,
осуществляющим образовательную деятельность, медицинским организацшy,
При этом недвижимое имущество, права на которое предоставляютс,т:, до.дц,ч9
быть равнозначным ранее имевшемуся недвижимому имуществу по месту

расположения, площади и определяемой в соответствии с законодательством
Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность, стоимо9тI4l
Условия, при которых недвижимое имущество признается равнозначным ран99
имевшемуся недвижимому имуществу, устанавливаются фе4.рчрнр]м
антимонополъным органом;

1З) правопреемнику приватизированного унитарного предприrIтця . э
сл)чае, если такое имущество не включено в состав подлежащих приватизачцд
активов приватизированного унитарного предприятия, но техноло_гичр9кч,.,1,{

функционалъно связано с приватизированным имуществом и,, 9.TH9ýE{1_9

федеральными законами к объектам |ражданских прав, оборот. кат9рьц,,ц9
допускается, или к объектам, которые моryт находиться. ,rолъ,ýii, i,p
государственной или муниципutльной собственности; :.;| :,.,,,.,:,, ,j.;i:| ii:i],l;

14) являющееся частью или частями помещения, здания, ,qтроения:,}1лТ

сооружения, если общая площадъ передаваемого имущества составляРТ,.цIQ

более чем двадцать квадратных метров и не превышает десять проц9чIgр
площади соответствующего помещения, здания, строения или сооруJкQнЦI,
права на которые принадлежат лицу, передающему такое имутI\ество;.. r ,i,l,.],,;bi,l"i

15) лицу, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе или

аукционе, в случае, если указанная заявка соответствуеr требовани4Д 
11

усповиям, предусмотренным конкурсной документацией или докум9чт.?цт94,".аq
аукционе, а также лицу, признанному единственным участником конку.р9,а,.}IлlТ

аукциона, на условиях и по цене, которые предусмотрены за194с9й ча учqс.т,I_е:g



',i ; {.

iiонкурсе'или аукционе и конкурсной документацией или документацией об
аукЦионе, но по цене не Йенее начzulьной (минимальной) цены договора (лота),

,J'

указанной в извещении о проведении конкурса или аукциона. При этом для
организатора торгов заключение предусмотренных настоящеи частью
договоров в этих случаях является обязательным;
i'':'i', '' 16) передаваемое в субаренду иJIи в безвозмездное поJIьзование лицом,
которому права владения и (или) пользования в отношении государственного
или муниципztльного имущества предоставлены по результатам проведения
торгов или в случае, если такие торги признаны несостоявшимися, либо в

случае,' если указанные права предоставлены на основании государственного
или муниципЕrльного контракта или на основании пункта 1 части 1 статьи 17.1
сijсдсЁашьного закона от 26 июля 2006 года Ns l35-ФЗ "о защите'конкуренций".
i('r] ]l 

Уiазанные основания не распространяются на имущество, распоряжение
на ,имущество, 

распоряжение которым осуществляется в соответствии с
Земельным кодексом Российской Федерации, Водным кодексом Российской
Федерации,'Лесным кодексом Российской Федерации, законодательством
Российской Федерации о недрах, законодательством Российской Федерации о
1j,. п v -_-]itонцессионных соглашениях, законодательством Российской Федерации о

государСтвенно-частном партнерстве, муницип€lльно-частном партнерстве.

Заявитепями на полr{ение муниципальной услуги (далее - заявители)
являются: юридические и физические лица с которыми в соответствии с
Федеральным законом от 26 июля 2006 года Jф 135-ФЗ "О защите
конкуренции" может бытъ заключен договор аренды или безвозмездного
пользования в отношении муницип€Lльного имущества без проведения торгов
(далее - заявители).

1 .2.2. От имени заявителей имеют право действовать их представители в

силу надёления их в порядке, установленном законодательством Российской
Федераций, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении
муниципальной услуги.

Личное участие заявителя в правоотношениях по получению
муниципальной услуги не лишает его права иметь представителя, равно как и

участие представителя не лишает заявителя права на личное участие в

указанных правоотношениях по получению муниципальной услуги.

Подраздел 1.З. Требования к порядку информирования
о предоставлении муницип€LIIьнои услуги

1.3. 1. Получение информации
1.3.1.1. В администрации

о порядке и сроках
Краснострельского

Темрюкского района (далее - уполномоченный орган):
в устной форме при личном обращении;

предоставления услуги :

сельского поселения



с использованием телефонной связи;
в форме электронного документа посредством направления на адрес

обращениям.
многофункциональных центрах

государственных и муниципЕLпьных услуг Краснодарского края
при личном обращении;

http://www.e-mfc.ruпосредством интернет-саита
консулътант), <Электронный консультант),

1.3.1.3. Посредством размещения
государственных и муницип€шьных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее

Единый портал), Портале государственных и муницип€шьных услуг
(функций) Краснодарского края (www.pgu.krasnodar.ru) (далее - Региональный
портал), а также на офици€шьном сайте Краснострельского сельского поселения
Темрюкского района в информационно-телекоммуникационной ]срти
<Интернет>> (далее - сеть <<Интернеu) (http://www.admkrasnostrelskaya.ru).

1.3.1.4. Посредством размещения информационных стендов в МФI] и

уполномоченном органе. ;, ,, :, i, ji,,.r

1.3.1.5. Посредством телефонной связи Са1l-центра МФI] (горячая линия).
1.З.2. Консультирование по вопросам предоставлениrI муниципальной

услуги осуществляется бесплатно.
Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона

или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, долж9н
корректно и внимательно относиться к заявителям. i,,.: li-,;:

При консулътировании по телефону специ€lJIист должен нЕввать 9B9I,o

фамилию, имrI и отчество, должностъ, а затем в вежливой форме ,четко.,и
гrодробно проинформировать обратившегося по интересующим его Boпpo9oм:ir,r

Если специ€lJIист не может ответить на вопрос самостоятельно либо
tIодготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить
обратившемуся обратиться письменно либо н€вначить другое }лобное ,4лI
заинтересованного лица время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного р€lзговора - не, более ,10 ,ч5.цуд
личногоустногоинформирования-неболее20минут. l1 , ,,,i .: l,;.,.:,lll.:;i

Индивиду€lJIьное письменное информирование (по электронной почте)
осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной
почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопр-осы. 

.

Индивиду.Lльное писъменное информирование (по почте) осуществляеТся

1.3.3. Информация о местонахождении и графике работы, 9цр_Фо.1нрIх
телефонах, электронной почте уполномоченного органа2,. .орГаноР,,.,И

организаций, участвующих в предоставлении муницип€uIьных услУг, а ТаКЖе

МФЦ размещается на официальном сайте Краснострельского , селрgк9ц9

электронной почты;
по письменным
t.з.|.2. в предоставления

(далее - МФЩ):

<Online-
<<Виртуальная приемная).
информации на Едином портале

поселения Темрюкского раиона в сети <<Интернет>>



I i l'lr

(hhp:/fi'йn.admkrasnostielskaya.ru) разделе (Административные регламенты,
стандарты государственных и муницип€UIьных услуг).

1.3.4. Информация о местонахождении и графике работы, справочных
телефонах, официЕLгIьных
многофункцион€tльных

саитах
центов

МФЦ рuвмещается
предоставления

на Едином портztле
государственных и

муницип€lJIьных услуг Краснодарского края в сети <Интернет>,- http://www.e-

Подразде л 2.|. Наименование муниципальной услуги

ПрЬfiоставленйе муниципЕtпьного имущества в аренду или безвозмездное

Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставляющего
МУНИЦИПZLЛЬНУЮ УСЛУГУ

2;.2.|,. ПредостаЁление муницип€Lпьнои услуги осуществляется

iпЬлнойоченным органом.
']":l, "'Угiолномоченный орган предоставляет муниципЕLльную услугу через
структурное подразделение отдел имущественно-правовых отношении
администрации Краснострельского сельского поселения Темрюкского района
(далее - отдел).
'.' 

''- ;:;2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют МФЩ.
'!' ] 'Зdявитель (представитель заявителя) независимо от его мЬста жительства
или''места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
гiредпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право
на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории
Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги по

:экстерритори€tльному принципу.
Предоставление муниципальной услуги в МФЩ по экстерриториальному

принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии,
заключенных уполномоченным МФЩ с администрацией Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района.

2.2.З. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 ФедераJIьного закона
от 27 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципаlrьных услуг) (далее Федеральный закон
}ф 210-ФЗ) уполномоченным органом установлен запрет требовать от заявителя
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
lrолучения мунйципальной услуги и связанных с обращением в иные органы
местного самоуправления, государственные органы, организации, за
исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципыIьных
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услуг, утвержденный постановлением администрации
сельского поселения Темрюкского района.

Краснострельского

взаимодействии в2.2.4.При межведомственном информационном
предоставлении муницип€LIIьнои услуги участвуют:

Филиал Государственного унитарного предприятия Краснодарского края
"Крайтехинвентаризация - Краевое БТИ" по Темрюкскому району;

Темрюкское отделение филиала государственного унитарного
предприятия "Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ" по Краснодарскому
краю;

Темрюкский отдел филиала ФГБУ "Федеральная кадастровая палата
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии"
по Краснодарскому краю;

Межрайонная ИФНС РФ по Краснодарскому краю;
Адплинистрация муниципаJIьного образования Темрюкский р+4он,

Подраздел 2.3.Описание результата предоставления r i ,]

муниципальной услуги

2.ЗJ.Конечным результатом предоставления муниципальной у.пУiЙ
. ,,.liявляется:

постановление администр ации Краснострельского сельского,по9'QценsЕ
Темрюкского района о предоставлении объекта муниципальной собственности

мунициПалъной собственности; l, ., :.: j |....l.:(,, iili:,i

уведомлениrI об отк€ве в предоставлении объекта муниtIипалъной
собственности, с ук€ванием причины отказа согласно приложению ]ф 4.

2.3.2.,,Щокумент, подтверждающий предоставление муницчцlлhЕgй
услуги, может быть:

1) направлен заявителю в форме электронного документа, подцисртIн,оJр.,в

установленном порядке, в "личный кабинет" заявителя на Портале (только для
запросов, поданных в электронной форме с использованием Портала); ,, i,lо.,,,

2) выдан заявителю (его уполномоченному представителю) лично в форме
документа на бумажном носителе в Администрации, в МФI] или в ТОСП:. ;t:;,,,r.i.;l.

2.З.3.Форма и способ получения документа и (или) информ,lции?



fitазiIваютсli' заявителем в заявлении.
направлении документов и (или)

Информирование заявителя о
информации, подтверждающих

предоставление муниципальной услуги или приостановление (отказ)
предоставления муниципальной услуги, в "личный кабинет" заявителя на
Портале' ]осуществляетiя' только в случае обращения заявителем за
государственной услугой через Портал.

"1.]. 2.З.4.В случае подiачи запроса в электронной форме с исполъзованием
Портала iаявитель вправе выбрать одновременно несколько форм полr{ения

результата.
2.З.5. В случае если в запросе отсутствует информация о форме получения

результата предоставления муниципальной услуги и (или) способе его
полу{ениrI, информирование заявителя осуществляется исходя из формы и,-р
спЬсоба, 'которЫе были использованы заявителем для предоставления

|'' ' l

документов и информации для получения муниципапънои услуги.
2.З.6. Результаты предоставления муниципалъной услуги по

экстерриториzшьному принципу в виде электронных документов и (или)
электронных образов документов заверяются главой Краснострельского
ёЪльсiiого поселения Темрюкского района.

Заявитель (представитель заявитеJuI) дл" получения результата
гiредоставления муниципальной услуги на бумажном носителе имеет право
обратиться непосредственно в администрацию Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района.

|;i:i1 ] jr' ,l] l Подраздел2.4. Срок предоставления муниципальной услуги,
в том числе с учетом необходимости обращения в организации,

r{аствующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи документов, являющихся

результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.|. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен
превышать З0 календарных дней со дня приема заявления.

2.4.2. Срок выдачи (направления) результата муниципаJIьной услуги в

Администрации составляет 1 (один) лень с момента его подписания.
Срок выдачи (направления) результата муниципальной услуги в МФI_{

составляет 1 (один) день с момента его поступления в МФЦ.
2.4.3.Срок приостановления предоставления муниципальной услуги

законодательством не предусмотрен.

Подраздел 2.5. Нормативные правовые акты,

реryпирующие предоставление муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
муниципальной услуги, размещается на официальном сайте Краснострельского
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сельского поселения Темрюкского района в сети <<Интернет>>

(http://www.admkrasnostrelskaya.ru) р€вделе <<Административные регламенты,
стандарты государственных и муниципаJIьных услуг) в соответствующей
позиции по данной муниципальной услуге.

Отдел обеспечивает в установленном порядке размещение и
актуuLлизацию перечня нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муниципальной услуги, на официальном сайте

уполномоченного органа, а также в соответствующем разделе федералъной
государственной информационной системы <<Федеральный реестр
государственных услуг (функций)> (далее федеральный реестр),
региональнои государственнои
государственных услуг (функций)

реестр).

информационной
Краснодарского края)

Подраздел2.6. Исчерпывающий перечень документоR, ].,, , ] :

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами .

для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления N{униципальной ус{уги,, {

подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, .]

в том числе в электронной форме, порядок их представления ,,,_,rjj,_

2.6.|. Исчерпывающий перечень документов, которые' .rредсrаЬ;".ri"
заявителем:

Для предоставления муницип€L[ьного имущества в аренду .,или
безвозмездное пользование без проведения торгов заявитель подает нз ,чy4
главы Краснострельского сельского поселения Темрюкского района в

Администрацию (МФЦ, ТОСП) письменное заявление о предоставлении
муниципалъного имущества в аренду или безвозмездное пользование без
проведения торгов (далее - заявление). ..,:

Заявитель подает заявление по форме согласно приложению .Nч 2., о

настоящему Регламенту для физических лиц или по форr9 согЛасно
приложению Ns З к настоящему Регламенту для юридических лиЦ. , , .; '' 

]

Заявление подписывается заявителем либо представителем зzulвителя.

системы <Реестр
(далее - региональный

либо представителем заявителя с использованием усиленнQй
Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем

копия документа, удостоверяющего личность физического лица;

копиЯ свидетеЛьства О государСтвенноЙ регистрации итIДивидуалРНОГЯl

предпринимателя; 
. :. l ,1! ,,.i,.,],::;

физического лица (ин4иqgлуальF,g|Iр
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копия информационного письма о постановке на наlrоговый учет.
"б)для заявителя - юридического лица либо иного субъекта гражданских

прав:
копии учредительных документов;

i 
копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в
государственном нzLлоговом органе ;
;,tr,

документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического
лица (протокол, прикчlз о н€lзначении).

в) согласие на обработку персон€}льных данных заявителя или его
законного представителя (приложение }ф 1 к настоящему Регламенту).
";;, ' 2 9 З. !окументы, необходимые для предоставления муниципальной
услуги, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов
йестного ]самоуправления и подведомственных )чреждениях и организациях,
iчаiтвуiЬтiiих в предоставлении муниципальной услуги:

а) для заявителя - физического лица (индивидуального предпринимателя)
-, выписка из единого государственного реестра индивидуальных
прёдпринимателей (для индивидуЕLльных предпринимателей);
]' i 

,б)'лля 
заявителя - юридического лица либо иного субъекта гражданских

iiрав"-"выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для
юридических лиц).

2:6.4. Заявитель в праве по собственной инициативе представить
документы, предоставляемые в порядке межведомственного взаимодействия.
' , ' Непредставление заявителем документов, ук€ванных в пункте 2.6.З, не

является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги"
2.6.5..Щокумеiтты предоставляются подлинные или нотариально

заверенные копии. При предоставлении ксерокопий документов обязателъно
iillедставляются подлинные документы для обозрения и сверки.

, 2.6.6. При нzшичии технических возможностей заявитель может
представить заявление в виде электронного документа, подписанного
электронной подписью заявителя, в том числе с использованием федералъной
государственной информационной системы "Единый портал государственных и
муницип€lJIьных услуг (функций)": www.gosuslugi.ru или "Портала

услуг Краснодарского края":государственных и муниципаJIьных
www.pgu.krasnodar.ru (далее - Портал).

Принятие заявления в электронной форме возможно при наJIичии
электронной цифровой подписи и специ€lJIьных технических средств в порядке,

установленном Федеральным законом от б апреля 20I| года J\Ъ 63-ФЗ
"Об электронной подписи".

2.6.7. При предоставлении муниципulJIьной услуги через МФЦ в случае
представления заявителем документов, предусмотренных пунктами | - 7,9, 10,

|4, 1,7 и 18 части б статьи 7 Федер€tльного закона от 27 июля 2010 года Jф 210-
ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципапъных
услуг", сотрудник МФI] осуществляет их бесплатное копирование, сличает
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представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том
числе нотари€tльно удостоверенные) друг с другом, после чего оригиналы
возвращаются заявителю. Копии иных документов представJuIются заявителем
самостоятельно.

Если представленные копии документов нотариаJIьно не заверены,
сотрудник МФI] сличив копии документов с их подлинными экземплярами,
заверяет своей подписью с укiванием фамилии и иници€tлов и ставит штамп
"копия верна"

2.6.8. Требования к документам:
разборчивое написание текста документа;
полное написание фамилии, имени и отчества (при наличии) заявителя,

адрес его места жительства, телефон (при наличии);
отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов

неоговоренных исправле ний;
отсутствие документов, исполненных карандашом;
отсутствие в документах серьезных повреждений,

допускает неоднозначность истолкования содержания.
.].,.

Подр€вдел 2.7 . Исчерпывающий перечень документов, ,:.,.l ;, .. , ]

необходимых в соответствии с нормативными правовыми р,кт8пл_и , ,..;,
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления
муниципаJIьных образований Краснодарского края и иных органов,

участвующих в предоставлении муницип€Lльных услуг, и которые,заl9gт9лчl;].
вправе представить) а также способь: их получения з€UIвитеJUIми,

в том числе в электронной форме, порядок их представлеFщ, ] i{ij.,i

2.7.|. Щокументов, необходимых в соответствии с нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, кот9ррý
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправлениrI муниципаJIьных образований Краснодарского края и иных
органов, участвующих в предоставлении муницип€LIIьных услуг2;.т.1 которые
заявитель вправе представить, не предусмотрено. :: ,., .,] ,.:. :.,:,.;;i,i

Подраздел2.8. Указания на запрет требовать от заявителя

2.8.I. Согласно части 1 статьи 7 Федерального за4она Ns

уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя: r 
, 

,

1) представления документов и информации , илч.,

действий, представление или осуществление которых не
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения,
связи с предоставлением муницип€LIIъных услуг;

2) представлениядокументов и информации, ,в
i/

и иных

, i i'ii,,,i

21,0:рз

,:j]'llJ j

осушествлениrI
_ /.L".', l'] ;l

предусмотрено
возникаю,щир в

1 i; ;r"."

, том" ",чисп9
пр9д9стlв4р,sуq

i\, :, .}1 i,;{)'1'j;',i]i}ji:

подтверждающих внесение заявителем платы lзо



предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федер€Lльного закона
Ns 210-ФЗ муниципztпьных услуг, в соответствии с нормативными правовыми
актамиr Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Красноjiарского края и муниципzulьными правовыми актами Краснострельского
dеfiьского поселения Темрюкского района, за исключением документов,
вйюченных в определенный частью б стжъи'7 Федерального закона
Ns 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные
документы и информацию в органы, предоставляющие муниципztльные услуги,
по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
тiiihl^rения муниципаJIьных услуг и связанных с обратцением в иные
iосударственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
иёключением получения услуг и получения документов и информации,
предоставляемых в резулътате предоставления таких услуг, включенных в

перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона Nч 210-ФЗ;
lil1l' i 4)" представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не ук€Iзыв€LIIись при первоначzшьном отк€lзе в приеме
дiокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за
liiключением следующих слуIаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципztльнои услуги, после первоначальнои подачи
':"
заявления о предоставлении муниципальнои услуги;|i,i 

н€Lличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и

fioKyMeHTax, поданных заявителем после первонач€шъного отказа в приеме
!' 

обходимых для предоставления муниципальной услуги и недокументов, не
lвключенных в представленныи ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначапьного отказа в приеме
предоставления муниципальной услуги;

выявление документ€шъно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица

уполномоченного органа, муниципального служащего, работника МФЦ,
работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи |6 Федерального
закона J\b 210-ФЗ, при первонач.IJIьном отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, о чем в письменном
виде за подписью руководителя уполномоченного органа, руководителя МФI_{

при первоначАльном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации,
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 ФедераJIьного закона Ns 210-ФЗ,

уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные

документов, необходимых для
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неудобства.
2.8.2 Запрет требовать от заявителя

информации или осуществления действий:
представления документов,

1) запрет отк€}зывать в приеме запроса и иных документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы,
необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления
муниципальной услуги, опубликованной на Едином портчLле, Региональном
портztле;

2) запрет отказывать в предоставления муниципальной услуги в случае,
если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной
услуги, поданы в соответствии с
предоставлениrI муниципальной услуги,
Региональном портzLле;

информацией о сроках и порядке
опубликованной на Едином портале,

3) запрет требовать от заявителя совершения иных действий,, кроме

требовать
подтверждающих внесение
муниципальной услуги.

2^8.з. При предоставлении
экстерритори€IJIьному принципу уполномоченный орган не вправе трtбов4:ь,от
заявителя (представителя заявителя) пли МФЦ предоставлениrI документов н?
бумажных носителях, если иное не предусмотрено федеральным
законодательством, регламентирующим предоставление муницип€Lльных у,,!IJг:,

Подразде л 2.9. Исчерпывающий перечень основалий
для отк€ва в приеме документов, необходимых для предоставл9н.и1"., .,

муниципальной услуги

2.9"|. Не подлежат приему заявления в случае:
отсутствия фамилии, почтового адреса и (или)

заявителя;
отсутствия даты, регистрационного номера, полного наименованчд

если текст заявлениlI не поддается прочтению; : i.|. .l ,l.]

если заявление содержит ненормативную лексику и оскорбит9ллч_ьJ9

выск€выванияi
невозможности установления запрашиваемой

содержанию заявления;
если заявление содержит запрос о выдаче копии

прохождения идентификации и
нормативными правовыми актами
приема, а также предоставления
длительности временного интервала,
приема;

4) запрет

аутентификации в соответствии с
Российской Федерации, указания цели
сведений, необходимых для , ра,счета
который необходимо забронир.оватч. дл4

'от заявителя предоставления докуryI.ечlор?
заявителем платы за предоставление

) , i ', '.|..1

, j,;,,i,,,l]!;iii'i,_-}I'"1

электDонного адDеса
l , l rl:

информаций

._l.: . :ii

правового акта, не
t ,,L]

.1.1 : r,'i'

по
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являющегося муницип€LIIьным правовым актом, изданным главой
(админисфацией) Краснострельского сельского поселения Темрюкского

раиона;
.i;l, отсутствия у заявителя или физического лица, действующего от имени
зЬiiвитёля,'соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги.';, ,2.9.2. При подаче документов на Едином портале, Регион€Llrьном порт€Lле

dснованием для отказа в приеме документов является несоответствие
квалифицированной подписи требованиям статьи 11 Федерального закона
Российской Федерации 'от б апреля 201| года Jф 63-ФЗ (Об электронной
гiодписи>.

2.g.З. О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя
'1
информирует специzlлист уполномоченного органа, ответственныи за прием
документов, либо МФЦ, который объясняет заявителю содержание выявленных
недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их

устранению.
Уведомление об отк€lзе в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, по требованию заявителя
подписывается работником МФЦ, должностным лицом уполномоченного
органа и выдается заявителю с указанием причин отк€Iза не позднее одного

рабочего',дня со дня обращения заявителя за получением муниципальной
услуги.

2.9.4. Не может быть откЕ}зано заявителю в приеме дополнителъных
дсiкументов при наJIичии намерения их сдать.

2.9.5. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления
i,муниципztлънои услуги, не препятствует повторному

устранения причины, послужившей основанием для отк€ва.
обращению после

'- ] Подраздел2.10. Исчерпывающий перечень оснований
i]]'" ' ' 

' для приостановления предоставления муниципальной услуги

или отк€lза в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной

услуги законодательством Российской Федер ации не предусмотрены.
2.10.2. МуниципаJIьная услуга не предоставляется в случае:
отсутств ия или ненадлежащего оформления заявления заинтересованного

лица;
обращения физического лица, непосредственно не затрагивающего его

права и свободы;

I4

обращения юридического лица, непосредственно не касающегося прав и

обязанностей этого юридического лица;
невозможности установления запрашиваемой

содержанию заявления;
если текст заявления не поддается прочтению;
если заявление содержит ненормативную лексику

информации по

и оскорбительные
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выск€lзывания;
2.I0.з. отказ МУНИЦИП€LЛЬНОИZ.Iv.5" Uтксtз в предоставлении муницип€Lльнои услуги не прешIтствует

tIовторному обращению после устранения причины, послужившей основанием
для откЕва.

Подраздел 2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями,
участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Федерации не предусмотрено.

Подразде л 2.|2. Порядок, размер и основания взим ания государственной
rrошлины или иной платы, взимаемой за гrредоставление муниципальцой услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Подразде л 2.|З . Порядок, размер и основания взим ания платы ,з& , , _

предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательныл4и для
предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике

расчета размера такой платы

, | ,, '.]l :,] l "j

Взимание платы за предоставление услуг, которые 1 являютс{
необходимыми и обязательными дJuI предоставления муниципutльной услуги,
не осуществляется в связи с отсутствием таковых.

Подраздел2.I4. Максимальный срок ожидания в очереди при п9дачq. 
1

запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 4 при

получении результата предоставления таких услуг

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предо,,9т?рлеg_ид
муниципальной услуги и документов, ук€ванных в подразделе 2.6,раз4еда II
Регламента, а также при получении результата предоставления муниципсLльной

услуги на личном приеме не должен превышатъ 15 минут.

Подраздел 2.|5. Срок и порядок регистрации запроса заявителя .l , i
о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,

Услуг, которые являются
предоставления муниципальной

необходимыми и обязательными для
услуги, законодательством Российской

:.-I .;. . i,] 1..

1 " 1l ]l:1':',:]ii

услуги и (ищ,и)

в том числе в электронной форме .

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной
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документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления
муниципальной услуги, в том числе при предоставлении муниципальной

поступления.
предоставлении муниципальной услуги с
подрЕвделе 2.6 р€вдела II Регламента,

услуги" в электронной форме посредством Единого портzLпа, Регионального

поступившими в выходной (нерабочий или пр€вдничный) день, осуществляется
в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципалъной услуги и

,lioKyMeHToB (содержащихся в них сведений), представленных заявителем9 не

Йож'ет превышать 20 минут.

Подраздел2.16. Требования к помещениям, в которых
предоставляются муниципЕlJIьнаlI услуга, услуга, предоставJIяемая

Ьрганизацией, уIаствующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту
ожиДания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальноЙ,

'''текстijвой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких
''''уСлуг, в том числе к обеспечению доступности для инвzLлидов указанных', объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о

соци€Lльной защите инваJIидов

-i]'l"":-'l' 
2:|6.|. Информаци,я о графике (режиме) работы уполномоченного органа,

}пrаствующих в предоставлении муниципальной услуги,
при входе в здание, в котором они осуществляют свою
на видном месте.
в котором предоставляется муниципаJIьная услуга, должно быть
отдельным входом для свободного доступа заявителей в

помещение.
,,' ' ",Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой
(Ьывеской), содержащей информацию об уполномоченном органе, организации,

1^ластвующей в предоставлении муниципальной услуги, а также оборудован

удобной лестницей с
передвижения граждан.

поручнями, пандусами для беспрепятственного

Места предоставления муниципальной услуги оборулуются с учетом
требований доступности для инваJIидов в соответствии с деЙствующим
законодательством Российской Федерации о соци€шьной защите инвалидов, в

том числе обеспечиваются:
условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором

организовано предоставление муниципальных услуг, к местам отдыха и
предоставляемым муниципальным услугам;

возможнсiсть самостоятелъного передвижения по территории объекта, на
котором организовано предоставление муниципальных услуг, входа в такой
объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в
том числе с использованием кресла-коляски;

организаций,

размещается
деятелiноСть,
' Здание,

оборудовано
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соtIровождение инв€uIидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения, и ок€вание им помощи на объекте, на
котором организовано предоставление муниципальных услуг;

надлежащее р€вмещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к
объекту и предоставляемым муницип€Lпьным услугам с учетом ограничений их
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инваJIидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск на объект, на котором организовано предоставление

муницип€lJIьных услуг, собаки-проводника при наlrичии документа,
подтверждающего ее специ€шьное обучение и выдаваемого в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации;
уполномоченного органа,

муниципальной услуги, помопIи

'\ ] l ',]|

организации,
инвЕLлцдам,в

ок€вание работниками
rIаствующих в предоставлении
шреодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другиN{и

Помещения9 в которых предоставляется муниципаJIьная услуга, должны
соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правчлач
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения . об9рулуют9я
системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилированI4I
воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На
видном месте расшолагаются схемы размещения средств пожаротушения. и
путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного мест?
общественного пользования (туалет). t],l:;

Помещения МФI] для работы с заявителями оборудуются электронноЙ
системой управления очередью, которая представляет,,собой,,;i ёомцл.9к9
программно_аппаратных средств, ,rоr3gляIоIтIих оптимизирова-гъ 

; lуправлеНи9
очередями заявителей. , ] ,, |,

2.16.2. Прием документов в уполномоченном органе, организациях,

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществл{9.тся,llл
специально оборудованных помещениях или отведенных для этого кlбинета1,,,,

z.16.3. Помещения, предн€lзначенные дJUI приема ,,9,14ЧИТ-9Л9Дl

оборулуются информационными стендами, содержащими свQд9ни41, уýiре{I,ц}Jя
в подрЕLзделе 1.З Регламента. ii,,'1

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.

Оформление информационных листов осуществляется }доРнь"lм,;д44
чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа А-4; текст - ПрОПИСНЫе

буквы, размер шрифта }Гэ 16 _ обычный, наименование _ заглавнь19 ,Р;lв.ц,
размер шрифта J\b 16 _ жирный, поля _ 1 см вкруговую. Тексты:ма_f.арflзr]яр

должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важнаrI инфОРЦ3ЦЦ4

выделяеТся жирнЫм шрифтом. При оформлении информационных матери€Lлов
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в виде: образцов заявлений на получение муниципzLлъной услуги, образцов
заявлений, перечней документов требования к рzlзмеру шрифта и формату листа

?моryт оыть снижены.
2:16.4. Помещениi"' для приема заявителей должны соответствовать

l lj,i(омфортным для граждан условиям и оптимztJIьным условиям работы
должностных лиц уполномоченного органа, организации, участвующих в
предоставлении муниципальной услуги, и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица

оформления заявителем письменного

телефонную связь;
возможность копирования документов;' досryп к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление

муниципальной услуги;
])i:l -", наличие]письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
''i", '2.'1,6.5. rЩля ожидания iu"""r.rrями приема, заполнения необходимых для
iiол1^lения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов,
обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожиданиrI
определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в
помещении.

2.16.6. Прием заявителей при предоставлении муниципальной услуги
dСУществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа,

ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничных дней,
в течение рабочего времени.

2.|6.7. Рабочее место должностного лица уполномоченного органа,
организации, }частвующих в предоставлении муницип€Lльнои услуги, должно
быть оборудовано персонЕlльным компьютером с доступом к информационным

ресурсам уполномоченного органа,
предоставлении муниципальной услуги.

организаций, )п{аствующих в

Кабинеты приема получателей муниципzшьных услуг должны быть
оснащены информационными табличкапди (вывесками) с указанием номера
кабинета.

Специалисты уполномоченного органа, организаций, у{аствующих в
предоставлении муниципальной услуги, осуществляющие прием заявителей,
обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками
(бэйджами) и (или) настольными табличками.

Подразде л 2.|7 . Показатели доступности и качества муниципальной
услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность,
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной
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услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных
технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной

услуги в МФЩ (в том числе в полном объеме), в любом территори€uIьном
подр€lзделении органа, предоставляющего муниципаJIъную услугу, по выбору

заявителя (экстерриториаJIьный принцип), посредством запроса о
предоставлении нескольких государственных и (или) муницип€uIъных услуг

в МФI_{, предусмотренного статьей 15.1 Федер€шьного закона j\Ъ 210-ФЗ

2.1,7 .1. Основными пок€вателями доступноQти и качества муниципальной

услуги являются:
количество взаимодействий з€uIвителя с должностными лицами при

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность. В процессе
предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обращаться в

уполномоченный орган по мере необходимости, в том числе за rrолr{.Qцием
информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

возможность записи заявителя на прием в уполномоченный оргац, МФЦ
для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги; , i.i,..,,l_,i _, -возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муницип€tJIьнои

услуги и выдачи заявителям документов по результатам предоставления
муницишальной услуги в МФЩ, а также посредством заполнения электронной

формы запроса на Едином портсLле, Региональном портале без необходимости
дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме; ,,,]_,,'i"j

возможность ок€вания платной услуги -
заявителя по его заявлению для приема
документов на предоставление услуги
предоставления услуги ;

Регионального порт€Lла;

предоставление муниципальной услуги с
Единого портала, Регионального портаJIа;

выезда сотрудника МФЩ на дом
заявления и пакета требуемьlх
и для выдачи р9зультатов

|,.'l ;;]

возможность получения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги, в том числе с использованием Единого портала,

возможность оценки заявителем доступности и качества

услуги на Едином порт€Lле;

установление должностных лицl ответственных за

муниципа_ltьной услуги ;

установление и соблюдение требований к помещениям,:,,в,:которь]{
предоставляется услуга;

установление и соблюдение срока предоставления

услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче
получении результата предоставлениrI муниципальной услуги;

коJIичество заявлений, rrринятых с использованием
телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посреДСТВОМ

Единого портала, Регионального портала; . . , , , ,,|:,., ,| l!.

предоставление возможности з€uIвителю (представителЮ ЗаЯВИТеЛЯ),

, , . ! , :,i, ,; i,jiiriit]' i,i

l) ,.,.],,.,,,,,,r,
информационно;

i1 lr:,
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riезависимо от его места жительства или места пребывания (для физических

юридических лиц), обращения в любой по его выбору МФЦ в пределах

tерритории Краснодарского края для предоставления ему муниципаJIъноЙ
l." t' , l-

ус'луги по экстерритори€lльному принципу.
:\';" : ;Заявителю (представителю заявителя) обеспечивается возможность
предоставления нескольких государственных и (или) муниципzшъных услуг
i'МФЦ Краснодарского края в соответствии со статъей 15"1 Федерального
закона М 210-ФЗ (далее - комплексный запрос).
:,-,' ' ' Зhявления, составленные МФЦ на основании комплексного запроса

i:

зЪhвитёля, 'должны 'быть подписаны уполномоченным
МФЦ и скреплены печатью МФI_{.
{.i,',i "l 'Зiявления, составленные на основании комплексного запроса,
й документы, необходимые для предоставления государственной и (или)

муниципальной услуги, направляются в исполнительные органы
государственной власти Краснодарского края и (или) органы местного
сайоупраilления в Краснодарском крае, предоставляющие услуги, указанные в

rtомплеi(сном запросе, с приложением копии комплексного запроса, заверенной
мФц.

Направление МФЦ заявлений, а также указанных в части 4 статъи 15.1

статьи Федерального закона J\b 210-ФЗ документов в исполнительный орган
государственной власти Краснодарского края и (или) орган местного
самоуправлениrI в Краснодарском крае, осуществляется не позднее одного

рабочего дня, следующего за днем полуIения комплексного запроса.
Получение МФЦ отказа в предоставлении государственных

(муниципальных) услуг, включенных в комплексный запрос, не является
основаниём для прекращения получения иных государственных и (или)

йуниципапьных услуг, укЕiзанных в комплексном запросе, за исключением
Слуlаев] если услуга, в предоставлении которой отказано, необходима

Для''предЬставлениrI иных государственных и (или) мунициП€шьных услуг,
включенных в комплексный запрос.

Подраздел2.18. Иные требования9в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципа_rrьной услуги в МФI_{, особенности
предоставления муниципальной услуги по экстерриториzLльному принципу

(в случае, если муниципаJIьная услуга предоставляется по
экстерриториztльному принципу) и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме

2. 1 8. 1..Щля получения муниципальноЙ услуги заявителям предоставляется
возможностъ представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и

документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления

муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа:
в уполномоченный орган;

работником
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через МФЦ в уполномоченный орган;
посредством использования информационно-телекоммуникационных

технологий, включая использование Единого порт€tJIа, Регионального портала, с
применением электронной подписи, вид которой должен соответствовать
требованиrIм постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня
2012 года Jф бЗ4 (О видах электронной подписи, использование которых
допускается при обращении за пол)л{ением государственных и муниципальных

услуг)) (далее - электронная подпись).
Пр" направлении заявлений и документов в электронной форме

с использованием Единого порт€Lла государственных и муниципальных услуг
(функций), Портала государственных и муницип€tJIьных услуг (функчий)
Краснодарского края, официального сайта (Примечание: необходимо выбрать
варианты в зависимости от технической ре€Lлизации данного функционала),
заявление и документы должны быть подписаны

усиленнойквалифицированной электронной подписью в,соответстрии,,:Q
требованиями Федерального закона от б апрелtя2011 J\b 63-ФЗ (Об 9лектрgнg9!
подписи) и постановления Правительства Российской Федерации] оJ 2|,,июця
20|2 года N9 бЗ4 (О видах электронной подписи, исполъзование KoTopbfx

допускается при обращении за получением государственных и муницип€Lльных

услуг). l(

Заявитель - физическое JIицо вправе использовать простую электронную
tIодпись в случае, предусмотренном гý/нктом 21 Правил определения ,ридов
электронной подписи, использование которых допускается при, обращении ?а
получением государственных муниципzшьных услуг, утвержденных
постановлением Правительства РФ от 25 июня 20|2 года J\Ъ 634 кО видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращечии 9?
получением государственных и муницип€UIьных услуг), согласно котррому?;rч
случае если при обращении в электронной форме з? II9луч9цI4ец
муниципалъной услуги идентификация и аутентификация зр4вдт9]1fl;,,.,,т

физического лица осуществляются с использованием , федqр_ацьчqЦ
государственной информационной системы <Единая система идентиф икацуи,:и
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информац_ионн9;
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для
предоставления государственных и муницип€шьных услуг в эл_9кзроцн9i

форме> (далее - Единая система идентификации и аутентификации),,gаяв,l1т9лл
вправе использовать простую электронную подпись при 

_ ]gррзщрнry4
в электронной форме за пол)л{ением государственной (муниципальной) у9луг.ой
при условии, что при выдаче ключа простои электроннои

физического лица установлена при личном приеме.

предоставляемой муниципальной услуге на Едином портале,
портЕLле.

.Щля получения доступа к возможностям Единого порт€uIа,

подписи личность, ,i.

: 'ii]].i .Jl]i

2.|8.2. Заявителям обеспечивается возможность получения информац4и 9

портала необходимо выбрать субъект Российской Федерации,и послQ 9ткРыТи4
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ёписка территориальных федеральных органов исполнительной власти в этом

субъекте Российской Федерации, органов исполнительноЙ власТи сУбЪеКТа
выбратъ

района с
каждой

]i{;, ,,'В', 
карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная

информация о порядке и способах обращенияза услугой, перечень документов,
Ёеобходимых для получения услуги, информация о сроках ее исполнения, а

tdкже бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения
за услугои.
i',ll:,''Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых Для

предоставления муниципапьной услуги, и прием таких запросоВ и ДОКУМенТОВ

осуществляется в следующем порядке:
1 ' 

подача запроса на предоставление муниципалъной услуги в электронноМ

ij"дa заявителем осуществляется через личный кабинет на Едином портапе,

Региональном порт€tле;
ir' ;' .дjIя оформления документов посредством сети <<ИнтернеТ) ЗаяВиТеЛЮ

необходймо пройти процедуру авторизации на Едином порт€lле, РегионzLльном

портале;
для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номеР

индивидуального лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным

фондом] 
' Российской Федерации (государственным учреждением) 'по

Краснодарскому краю (СНИЛС), и паролъ, полученный после регистрации на

Едином портале, Региональном портале;
заявитель, выбрав муниципальную услугу, готовит пакет докУМенТОВ

(копии в электронном виде), необходимых для ее предоставлениrI, и наПраВЛяет

их вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Едином порт€tле,

Рёгиональном порт€tле ;

заявление вместе с электронными копиями документов попадает в

йнформационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную

заявителем услугу, которая обеспечивает прием запросов, обращений,
заявлений и иных документов (сведений), поступивших с Единого портаJIа,

Регионального портzLгIа и (или) через систему межведомственного электронного
взаимодействия.

2.|8.з. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлятъ с

исполъзованием Единого порт€UIа, Регионалъного портЕLла получение сведений

о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении

муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде

уведомления в'личном кабинете заявителя на Едином портаJIе, Региональном

портале.
2.|8.4. При направлении заявления и документов (содержащихся в них

сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном
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подпунктом 2.18.1 подр€вдела 2.18 Регламента, обеспечивается возможность
направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их
прием и регистрацию.

2.18.5. При обращении в МФЩ муницип€шьная услуга предоставляется с

учетоI\4 принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель
вправе выбрать для обращения за получением услуги МФЦ, расположенный на
территории Краснодарского края, независимо от места его регистрации на
территории Краснодарского края, места расположения на территории
Краснодарского края объектов недвижимости.

Условием предоставления муниципальнои услуги по
экстерриториаJIьному принципу является регистрация заявителя в федеральной
государственной информационной системе <<Единая система идентификации и
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых д+8
предоатавления государственных и муниципаJIьных услуг в электронной

форме> (да-гrее - единая система идентификации и аутентификации).
МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя)

предоставлением муниципалъной услуги осуществляют:

формирование электронных документов и (или) электроннрIх обрqз9в
заявления, документов, принятых от заявителя (представителя заявит9ля),
копий документов личного хранения, цринlIтых от заявителя (представиJедя
заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписъю в установленном
порядке;

направление с использованием информационно-телекоммуникационных
технологий электронных документов и (или) электронных образов щQк}мýчт,9ча
заверенных уполномоченным должностным лицом МФЦ, в уполномоченный
орган, предоставляющий соответствующую муниципаJIьную услугу: i . , * ,.

, :"",: ,i 1

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения

за

административных процедур (действий), требованиrI к порядку их выполнения,

из МФЦ в
:

l

в том числе особенности выполнения административных процедур
(действий) в электронной форме ,,,, ..; ,;,.-].

Подраздел 3. 1. Состав административных процqдур,lj,, 
;,; il;i ] i.L,:..j"iJ

",,,";,1 
liril,ilii]l]r,i

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следУющие
административныепроцедуры: . ] l,,j,;.\

1) прием и первичная проверка заявления и приложенны4.,{,,,1l9уу

4) формирование и направление межведомственных запросов,в, орГаНРJ

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услу|и; i,
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6) передача результата предоставления муниципальной услуги из
Администрации в МФЩ (в случае поступления заявления в МФI_{);
] ": jr\,, , ",l ) выдача заявителю результата предоставления муниципапънои услуги.

Подразде л 3 .2. Последовательность выполнения
админйстративных процедур на первом этапе

i

З.2.|. Административная процедура "Прием и первичная проверка
заявлениrI и приложенных к нему документов".
i!.'i' l'З'.2.L l. Основанием для нач€ша предоставления муниципальной услуги
является представление заявителем заявления о предоставлении
iйУницип€tльного имущества в аренду и безвозмездное пользование без

J ', ,

проведения торгов:
, в виде письменного заявления;

в электронном виде с использованием федеральной государственной
информационной системы "Единый порт€tл государственных и муниципаIIьных

уё.iiуг",':'"Портала государственных и муниципzLпьных услуг" Краснодарского
края". 

i ]

З.2.|.2. Щолжностными лицами, ответственными за прием и первичную
проверку заявления и приложенных к нему документов, являются работники
Администрации, в должностные обязанности которых входит выполнение
соответствующих функций. Работниками МФЦ, ответственными за приём и
первичную проверку заявления и приложенных к нему документов, являются

Работники МФЦ, в должностные обязанности которых входит выполнение
соответствующих функций.
,' ' 3.2.L.3. При обращении заявителя непосредственно в Администрацию или
МФЦ с письменным заявлением должностное лицо, уполномоченное на приём
заявлений:

усtанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ,
удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе
полномочия представителя действовать от его имени;

проверяет нЕLгIичие всех необходимых документов по перечню либо по
перечню документов, ук€ванных в уведомлении о предоставлении
недостающих документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
проверяет соответствие представленных документов установленным

требованиrIм, удостоверяясь, что :

документы в установленных законодательством слу{аях нотариzLльно

удостоверены, 
'скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или

определенных законодательством должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства
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написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных

оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наJIичие которых

позволяет однозначно истолковать их содержание;
срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления
муницип€tIIьнои услуги, указаннои в заявлении;

документы представлены в полном объеме;
сличает представленные экземпляры оригин€UIов и копий документов (в

том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные
копии документов нотариutJIьно не заверены, сличив копии документов с их
подлинными экземплярами, заверяет своей подписъю с указанием фамилии и
инициыIов и ставит отметку "с подлинным cBepeнoll на каждой стрlцицр
представляемых копий документов.

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному
принципу МФI-{: 

;

принимает от заявителя (представителя заявителя) заявление
и документы, представленные заявителем (представителем заявителя);

осуществляет копирование (сканирование) документов, преду.смотррнsрJ{
пунктами 1 - 7,9, 10, 14, |7 и 18 части б статьи 7 ФедерzLпъного закона
от 27 июля 2010 года М 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг) (далее - документы личногQ
хранения) и представленных заявителем (представителем заявителя), в случаё,
если заявитель (представитель заявителя) самостоятельно не предст?виц копи4
документов личного хранения, а в соответствии с Регламентом предgст?вл9ци{
государственной (муниципальной) услуги для ее предоставления необходима
копия документа личного хранения (ru исключением случая, когда в

соответствии с нормативным правовым актом для предоставле.s_{4+

государственной (муниципальной) услуги необходимо предъявлениЬ
нотари€Lльно удостоверенной копии документа личного хранения); 

.._, , l; l , ], ,t_

формирует электронные документы и (или) электроннце образы
заявления, документов, принятых от заявителя (представителя заявите41),
копий документов личного хранения, принятых от заявителя (предстачитедя

не

заявителя), обеспечивая их
в установленном порядке;

заверение электроннои .,подписью
; ,r' , ',,,

с использованием информационно-телекоммуникационнь{х ;"те}F9д9гиД
направляет электронные документы и (или) электронные образь1 д9.кУМеЦТ,ОВ?

заверенные уполномоченным должностным лицом многофунк}и9цал_lFIо|_q

центра, в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную ]услугу.,.,. j:i

З.2.|.4. При отсутствии у заявителя надлежащим образом оформленноГо
письменного заявления должностное лицо, уполномоченное ,на, ,}рц9м
заявпений, помогает заявителю в оформлении заявления.



Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с
использованием электронных документов, подписанных электроннои подписью
Ё 'соответствии с требованиями Федерального закона от б апреля 20\| года
Ns'63-ФЗ "Об электронной подписи" и статьями 2|.| и 2|.2 Федер€Lльного
'i.,' la лlл дп пАaзhкона от 21 июля 2010 года М 210-ФЗ "Об организации предоставления
г'осударственных и муниципапьных услуг".
litil iЩейсТвия, 

связанные с проверкой действительности усиленной

fuалифицированной электронной подписи з€uIвителя, использованной при
обращении за получением муниципапьной услуги, а также с установлением
перечня кJIассов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для
Йспользijвания в целях обеспечения укrванной проверки и определяются на
, :,. 9 1основании утверждаемои Федеральным органом исполнительнои власти,

уiiолiомоченным в сфере использования электронной подписи, по

электроннои подписи при
муниципЕtльных услуг и о

утверждения Регламентов

согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации
модели угроз безопасности информации в информационной системе,
используемой в целях приема обраrцений за предоставлением такой услуги,
dсУЦествляются в соответствии с постановлением Правительства Российской
Фёдерации от 25 августа 2012 года ]ф 852
использования усиленной квалифицированной
обращении за поJIучением государственных и
внесении изменения в Правила разработки и

"Об утверждении Правил

предоставления государственных услуг".
liir; В слуrае поступления заявления и документов, указанных в подпункте

2.6.2. подр€вдела 2.6. Регламента, в электронной форме с использованием
Портала, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью,
должностное лицо Администрации проверяет действительностъ усиленной
квалифицированной электронной подписи с использованием средств
информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит
в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое
взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем,
используемых для предоставления услуг.

Если в ходе проверки действителъности усиленной квалифицированной
электронной подписи дол}кностное лицо Администрации выявит несоблюдение
ее действительности, возвращает заявителю по электронной почте или в

личный кабинет заявителя на Портале с мотивированным отк€вом в приеме

документов заявление и документы в течение З дней со дня завершения
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проведения такой проверки.
З.2.1.8. Результатом административной процедуры "Прием и первичная

проверка заlIвления и приложенных к нему документов" является выдача
заявителю расписки в получении документов.

З.2.1,.9. Срок выполнения административной процедуры "Прием и
первичная проверка заявления и приложенных к нему документов" составляет
15 минут.

3.2.2. Административная процедура "Передача заявлениlI и приJIагаемых к
нему документов из МФЦ в Администрацию" (в случае поступления заявления
в МФI]);

З.2.2.|. Основанием для выполнения административной процедуры
является поступление заявления и прилагаемых к нему документов в МФЩ.

З.2.Z.2. Работниками, ответственными за передачу заявления и
прилагаемых к нему документов из МФЦ в Администрацию, являются

работники МФЩ, в должностные обязанности которых входит выполнение
соответствующих функций.

З.2.2.3. Передача документов из МФЦ в Администрацию осуществляется
на основании реестра, который составJuIется в 2-х экземплярах и содержит дату
и BpeMrI передачи.

З.2.2.4. Работник Администрации, принимающий документы, проверяет в
присутствии курьера их соответствие данным, ук€ванным в, р9е_с,зр9," lЦрч
соответствии передаваемых документов данным, укчванным :в реестре.?

работник Администрации расписывается в их получении, проставляет дату и
ВРеМЯ ПОЛУЧеНИЯ. :.,1 ,,. ]]]l,i

3.2.2.5. Первый экземпляр реестра остается в Администрации, второЙ -

подлежит возврату курьеру МФЦ. ,l :,, ,. , ; ii ti ri

З.2.2.6. Резулътатом административной процедуры "Переда,lа заявл9нц4,,ч
шрилагаемых к нему документов из МФЦ в Администрацию , (ц 

"9луgа9
поступления заявления в МФЦ)"
гIодтверждающего передачу.

является подписание реестра,

З.2.2.7. В случае выдачи зЕuIвителю расписки
субботу, передача заявJIения и прилагаемых к нему документов куръером из

3.2.2.8. Срок выполнения
заявления и прилагаемых к нему документов из МФЦ в Администррцир
случае поступления заявления в МФЩ)" составляет - 1 рабочий денъ. ГрафиК
приема-передачи документов из МФЦ в Администрацию устанавливартря.'пQ
согласованию между МФЦ и Администрацией.

З .2.3. Административная процедура "Формирование .., и ,,;, н,црtэ{,_еёия

межведомственных запросов в органы (организации), учаqтвующзеr,i,.,р
предоставлении муниципалъной услуги". ,. l.;,,,] i.,,.,э

3.2.З.|. Основанием для нач€Lла административноЙ процедуры являе'iСя
отсутствия документов укчванных в пунктр,,,,2:ý.З,r

, ., ."li i,,,_ i 
)i',r]i 1,],}

.i l,,l,":,,l,j.iilii i;;.t.

административной процедуры ."Пеp.едача

й.2

(i

установление акта
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iiоДраздела2.6 рzвдела 2 настоящего Регламента. ,

li:,);'3.2 3.а. Для получения документов, предусмотренных пунктом 2.6.3

подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Регламента (в случае если они не были
iiредставлены заявителем самостоятелъно), в течение 1 рабочего дня со дня
полуIения 'в работу документов подготавливается и направляются
межв.едомственные запросы в соответствующие органы (организации),

':| vyчaсTByюЩиeBПpеДoсTaBлeнииМyнициПaльнoЙyслyГи.
:l li |'3.2,.З.3. Направление запросов допускается толъко с целью предоставления
муниципu}льнои услуги.i' З.2.З.4. При наличии технической возможности обмен информацией
осуществляется по электронным канаJIам связи с использованием совместимых
средiтв криптографической защиты информации и применением электронной
:r,i., , 

:ilодписй сотрудников, в том числе посредством электронных сервисов,
tiъiёсеЁных в единый реестр системы межведомственного электронного
riзаимодействия (далее по тексту - СМЭВ).

З.2'.З.5.'В случае, если в течение З рабочих дней ответ на запрос,
гiереданный с использованием средств СМЭВ, не поступил, направление
повторного запроса по канаlrам СМЭВ не допускается.
i],,;i, lПовторный запрос направляется на бумажном носителе.
у';|'' з'.2:3;6. ' При отсутствии технической возможности формирования и
направления межведомственного запроса в форме электронного документа по
itaHaiiaй СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе

lvпо почте, факсу с одновременным его направлением по почте или курьерскои
дiоставкой.
";-,, З.2.З.7. Результат административной процедуры "Формирование и
riапрiвление межведомственных запросов в органы (организации),

rIаствующие в предоставлении муниципалъной услуги" является получение
i

инQормации по запросу.
Срок получения информации по запросу - в течение 5 рабочих дней со дня

направления запроса.
' 3.2.З.8. Срок выполнения административной процедуры "Формирование и

направление межведомственных запросов в органы (организации),

участвующие в предоставлении муниципальной услуги" составляет б дней"
З .2.4. Административная процедура "Принятие решения о

предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги".
3.2.4.1. Основанием для нач€Lла административной процедуры "Принятие

решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги"
является н€tIIичие зарегистрированного заявления и поступление всех
необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.

Специалист Администрации проводит проверку представленных
документов.

Специалист Администрации проверяет нzшичие или отсутствие
оснований для отк€ва в предоставлении муниципальной услуги,
предусмотренных земельным законодательством.
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Максимальный срок выполнения действий - 1 день.
По результатам административной процедуры специzlJIист,

ответственный за предоставление муниципальной услуги, принимает решение :

об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
о предоставлении муниципальной услуги.
З.2.4.2. Принятие решения об отк€ве в предоставлении муниципалъной

услуги.
При установлении ответственным специалистом Администрации

оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных
настоящим Регламентом, подготавливается письменное уведомление об отказе
заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги должен
быть обоснованным и содержать все основания отк€ва.

Мотивированный отк€в в предоставлении муниципальной услуги
подготавливается исполнителем в течение 5 дней.

Мотивированный отк€в согласовывается,
Администрации"

После согласования и подписания письменное уведомление об отказе в
предоставлении муниципа-пьной услуги регистрируется в общемl:отделе )в
журн€tле исходящей корреспонденции Администрации.

3.2.4.З. Основанием для начЕuIа административной процедурьJi,llц
оформления правоотношений с заявителем (заключение договора арендц ,ч
безвозмездного пользования муниципальным имуществом) является налиyце
права на получение муниципальной услуги.

3.2.4.4. Заключение договора безвозмездного пользования имущеlpрgёl
являющегося собственностью Краснострельского сельского поселения
Темрюкского района.

Специалист, ответственный за производство по заявлеЕию, готовит
проект решения Совета Краснострелъского сельского поселения Темрюкского

района о передаче имущества в безвозмездное поJIьзование.
Проект данного решения выносится на рассмотрение , Со.р*еlом

Краснострельского сельского поселения Темрюкского района на, оч9ррдtIо4
сессии.

Максимальный срок выполнения действий - 20 дней. , ., ,

В случае принятия положительного решения о передаче муниципапьsогq
имущества в безвозмездное пользование, подписанное решение поступа9I,ддg

регистрации, тиражирования, рассылки и хранения секретарю Совета
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района. Коци1 qgцеFн
передается сотруднику уполномоченного органа, отв9т9твенн_оI\4уJ,;,1.i р?
предоставление муниципальной услуги.

В соответствии с принятым решением, специ€tпист по рассмотрениЮ
заявления подготавливает проект постановления адмицц9тр?ц911
Краснострельского селъского поселения. Темрюкского района о ПереДаЧе

муницип€шьного имущества в безвозмездное пользовани9 (далее -l ,.ЧРРýýТ

. '"]:'.] ,;':.'
подписывается Iлавои
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проект постановления).
:' - ''Максимальный срок выполнения действий - 5 дней.

lIодписанное постановление, поступает в оощии отдел администрации
:-
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района для регистрации,

Подписанное постановление, поступает в общий

тиражирования, рассылки и хранения. Копия постановления передается
специzulисту Администрации, ответственному за предоставление
муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действий - 2 дня.
Специалист по рассмотрению заявлений заказывает оценку рыночной

стоимости объекта муницип€UIьного имущества в соответствии с Федеральным
законом от 29 июля 1998 года ]ф 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в

Российской Федерации" .

Максимальный срок выполнения действий - 5 дней.
Специалист по рассмотрению заявлений подготавливает договор аренды

муниципЕlJIьного имущества (далее - договор) в трех экземплярах и направляет
экземпляры договора на подпись главе Краснострельского селъского поселения
Темрюкского района.

Максимальный срок выполнения действий - 2 дня.
После подписания главой Краснострелъского сельского поселения

Темрюкского района договора выдаются заявителю лично или его
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представителю.
Максимальный срок выполнения действий - 2 дня.
Заявитель по истечении 10 дней со дня получения договора обязан

представить подписанный 1 экземпляр договора в Администрацию, а 2
экземпляра договора сдать на регистрацию договора в Управлении
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии гrо

Краснодарскому краю.
В Управлении Федеральной службы государственной регистрации,

кадастра и картографии по Краснодарскому краю, заявителъ полrIит
зарегистрированный 1 экземпляр договора.

З.2.4.6. Срок выполнения административной процедуры "Принятие
муниципальной услуги"решения о предоставлении (отказе в предоставлении)

составляет 20 дней.
З .2.5. Административная процедура "Передача результата

МФЦ (в слуrаепредоставления муниципальной услуги из Администрации в
поступления заявления в МФI_{)".

З.2.5.1,. Основанием для начала выполнения административной
процедуры по передаче резулътата предоставления муниципальной услугиiиз

Администрации в МБУ "МФЦ (в случае поступления заявления в МФЩ)
является подготовленный результат предоставления муниципальной услуги.

З.2.5.2. Работниками, ответственными за передачу заявителю резудьтаэр
предоставления муниципальной услуги из Администрации в МФI-{ (в qлучаg
поступпения заявления в МФI-{), являются работники МФЦ, в должностные
обязанности которых входит выполнение соответствующих функций. i].,];j,ri iijlJ:

3.2.5.3. Передача документов из Администрации в МФЦ осуществляется
на основании реестра, который составJuIется в 2 экземплярах и содержит дату и
время передачи.

l _., l,-i,l l ,.

З.2.5.4. Работник МФЦ, принимающий документы, проверяет , ,р
присутствии уполномоченного должностного лица их соответствие данным,
указанным в реестре. При соответствии передаваемых документов д?цчрJд{i

ук€ванным в реестре, работник МФЦ расписывается в,, их по+уч9I1и,I1?

проставляет дату, время получения.
3.2.5.5. Первый экземпляр реестра остается в Администрации, .рlорой -

lrередается курьером в МФЦ.
З.2.5.6. Результатом административной процедуры "Передача результата

IIредоставления муниципальнои услуги из
поступления заявления в МФЦ)"
подтверждающего передачу.

З.2.5.7. Срок выполнения административной процедуры,,l'Пgрgдqчq

результата предоставления муниципалъной услуги из Администрации в МФЩ
(в случае поступления заявления в МФЩ)" составляет 1 день. График ПриеМа;

передачи документов из Администрации в

согласованию между МФЦ и Администрацией.
МФЦ устанавливается ,, п9

Администрации в МФI-{ (в ,с,лун?9
является подписание реестра,

З.2.5.8. В случае если заявление и прилагаемые
., |- ; l,j. .,,;iiliir,i:\,! .

документы., .под?н}Il rP
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электронном виде, результат предоставления муниципulльнои услуги в

отсканированном виде направляется заявителю по электроннои почте или в
!..:
личныЙ кабинет заявителя на Портал.

3.2.6.Административная процедура "Выдача заявителю результата
предоставлениrI муницип€tльной услуги".,lll: '" 3;2.6.1. Основанием для начапа выполнения административноЙ

, .-'l ,

процедуры по выдаче заявителю результата предоставления муниципztльнои

}ёjiуги":'' з , МФЦ ' яЁляется поступивший результат предоставления
муниципапъноЙ услуги в МФЦ из Администрации.1l' 3.2.,6.2. Выдачу заявителю результата предоставления муниципалъной

услуги осуществляют ответственные работники Администрации или МФL{.
'i' 3.2.6.З. В случае выдачи результата муницип€Lльной услуги в:: .

Админйстрации, специ€tлист Администрации устанавливает личность заявителя
йi проверяет его полнойочия. Заявитель подтверждает получение результата
ЙУниципdльной услуги личной подписью в соответствующей графе журнала

]выданных документов.i'' З.2.6.4. В случае выдачи результата муниципальной услуги в МФЩ:
заявитель прибывает в МФЦ лично с документом, удостоверяющим

личность;
i]',l',ll 'раббтник МФI] устанавливает личность заявителя, проверяет наличие

Расписки,'знакомит с содержанием документов и выдает документы;
заявитель подтверждает получение документов личной подписью с

'i

расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФI_{.
" , 3.2.6.5.При подаче заявления в электронном виде для получения
подлинника постановления Администрации, договора аренды, договора
безвоЗмеiдного поJIьзования или письменного уведомления об откЕtзе в
предоставлении муниципальной услуги заявитель прибывает в Администрацию
лично с документом, удостоверяющим личность.

Информация о прохождении документов, а также о принятых решениях
отражается в системе электронного документооборота
соответствующих решений.

З.2.6.6. Результатом административной процедуры

результата предоставления муниципальной услуги"
заявителю:

в день принятия

"Выдача заявителю
является передача

Темрюкского района о предоставлении объекта муниципальной собственности
в аренду или безвозмездное пользование;

договора аренды или безвозмездного
муниципальной собственности;

уведомления об отказе в предоставлении объекта муниципальной
собственности.

З.2.6.7. Выдача заявителю решения о предоставлении муниципальноЙ

услуги в Администрации осуществляется в течение 1 дня.
З.2.6.8. Выдача заявителю результата предоставления муниципальноЙ

постановление администрации Краснострельского селъского поселения

пользования объекта
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услуги в МФЦ осуществляется в течение 1 дня со дня их поступления из
Администрации в МФI_{.

Подраздел 3.3. Перечень административных процедур (действий)
при предоставлении муницип€uIьных услуг в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры (лействия) при предоставлении муниципальных

услуг в электронной форме:
получение информации

муниципальной услуги;
запись на прием в уполномоченный орган, МФЦ дJuI подачи запроса о

предоставлении муниципалъной услуги;
формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги; ,., _."r,j ;.",:,

прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иных
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

оплата государственной пошлины за предоставление муницип€Lльной

услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с
законодательством Российской Федер ации;

получение результата предоставления муницип€tльнои услуги;,,
полlпrение сведенийоходевыполнениязапроса; j i ., .,l]
осуществление оценки качества предоставления услуги;
досудебное (внесулебное) обжалование решений и , действий

(бездействия) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного
органа либо муницип€UIьного служащего. \| ; :,:i,, ],. ., l )

о порядке и сроках предоставления

Подразде л З.4. Порядок осуществления в электроFFоЁ форме,
в том числе с исполъзованием Единого портала, Регионалън9.го 

" 
j:;

порт€Lла административных процедур (действий) в соответствии
с положениrIми статьи 10 Федер€Lлъного закона }lb

З.4.|. Получение
муниципzшьнои услуги.

информацииопорядкеисроках

Краснострельского сельского поселения Темрюкского
<Интернет> (htф ://www.admkrasnostrelskaya.ru).

Едином портсLле, Региональном портzulе, а также на официальном сайте
Информация о предоставлении муниципальной услуiи р€вмещается на

раиона

На Едином портzLпе, Региональном портzlJIе,

Краснострельского сельского поселения Темрюкского
следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов,

официальном

предоставления муниципальной услуги, требования к оформлениЮ УкЧаННЫХ

)l. l "l: :_,l;"' l i i,1.1:l

сети
jtljl,..,li,-.;

сайте

района р€вмещается
; :..,",.,,' ' i,r,, ,

необходийь:х. для

!r,;j
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i' , 2) круг заявителей;

. 3) срок предоставления муниципальной услуги;
'-] ' 4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок
представления документа, являющегося резулътатом предоставления
ЙуЁиципалъной услуги;
]ii-i,'1;,l""|) Ruз*a;, государственной пошлины, взимаемой за предоставление
муниципальной услуги (указывается при ее наличии);
i, ' 6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или'отк€ва

в предоставлении муницип€UIьнои услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
МУНИЦИП€LЛЬНОИ УСЛУГИ;]l,r',i,8)::'формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении муниципальной услуги." Информация на Едином порт€Lле, Регионzшьном порт€tпе, официальном
сайте Краснострельского сельского поселения Темрюкского района о порядке и
сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений,
iодержащихся в федеральном реестре, регионсLльном реестре, предоставляется
iиiiвйтепю бесirлатно.
1l]i]' '"Не 

допускается откzlз в приеме запроса и иных документов, необходимых
для предоставления муницип€Lпьной услуги, а также отказ в предоставлении
муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для
предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией
ci сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на
i,nt9Едином порт€Lле, Региональном портале, официальном сайте муниципаJIьного
Образования Темрюкский район.

информации муниципальной'ii . 
,Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в

том числе без использования программного обеспечения, установка которого
на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или
fiного' соглашения с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя
или предоставление им персон€Lльных данных.

З.4.2. Запись на прием в уполномоченный орган, МФЦ для подачи
запроса о предоставлении муниципальной услуги.

В целях предоставления муниципальной услуги, в том числе
осуществляется прием заявителей по предварительной записи.
Основанием для начала административной процедуры является обращение
заявителя на Региональный порт€Lп, Единый портаJI МФЦ КК, с целью
получения муниципальной услуги по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Регионального портала,
Единого порт€Lпа МФЦ КК (запись только на прием в МФЩ).

Заявитепю предоставляется возможность записи в любые свободные для
приема дату и время в пределах устаIIовленного в уполномоченном органе,
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МФЦ графика приема заявителей.
мФЦ ". "rrpu"e 

требовать от заявитеJIя совершения иных действий,

кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с

норматиВнымИ гIравовымИ актамИ Российской Федерации, указания цели

приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета

длительности временного интервала, который необходимо забронировать для

приема.
КритериеN,{ принятия решения

является наJIичие свободных для

по данной административной процедуре
приема даты и времени в пределах

посредством

установленного в МФщ графика приема заявителей,

результатом административной процедуры является получение

заявителем:
с использованием средств Регионального

заявитеЛя уведомления о записи на прием в МФЩ;
порт€uIа в личном кабинете

с использованием средств Единого портала МФЦ КК уведомления

способом фиксации результата административной процедуры являет9д

сформированноеуведомлениеозаписинаприеМвМФЦ. : l ij l,:;,,,1, 1,1

з.4.3.Формирование запроса о предоставлении муниципалъной услугцi,]

основанием для начала административной процедуры является

авторизация заявителя с исполъзованием учетной записи в Единой,9и9цеуе

иденЪификации и аутентификации на Едином портале, Регион€UIьном портале с

целъю подачи в орган, предоставляющий муниципаJIьную услугу, запроса о

rIредоставлении муниципальной услуги в электронном виде. l;, i]i\'|,i'i;i.ia,]

Формирование запроса заявителеМ осуществляется посрЕлL:,r,вOм

заполнениЯ электронной формЫ запроса на ЕдиноМ портале? РегFон]цьчом

портале без необхъдимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной

форме.
На Едином портаJIе, Регионалъном портаJIе размещаются образцы

заполнения электронной формы запроса, j li j , , ];i

Форматно-логическая проверка сформированного запроса

осуществляется автоматически после заполнеН ия заявИтелеМ каёдогР, 
Y,Ч., 

Г"L],9ДРЙ

uпь*rро"ной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного,г,опя

электронной формы запроса заявитеJIь уведомляется о характере вь.Iяр"jlе,нIIqт

ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщеция

возможность копирования и сохранения запроса и иных д9ýум9.ч;то,_,р?

указанных в пункте 2.6 Регламента, необходимых дця пред9ста,в_#р.F-iч{

.^ ': ,,l,'...:,l i,:;,::;;iмуницип€tльной услуги;
возможНостЬ заполнеНия нескОлькимИ заявителями одной электронной

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими напр,авлециQ

совместного запроса несколькими заявителями;

возможность печ ати на бумажном носителе копии элек-тронной формь_1
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запроса;
'I',, : i'l;]l,- :сохранение 

ранее введенных в электронную форму запроса значений в

любой 'момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форrу
запроса;

''заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений
использованием сведений, размещенных единои системезаявителем с использованием сведении, рiвмещенных в единои сис,I,еме

tt ,\' l '. lйдентификации и аутентификации, и сведений, опубликованных на Едином
йортале, Региональном порт€tле, в части, касающейся сведений, отсутствующих
в единОЙ ёистеме идентификации и аутентификации;

возможность вернутъся на любой из этапов заполнения электронной

формы запроса без потери ранее введенной информации;
возможность доступа заявителя на Едином портале, Региональном

|,-,
портале,к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также
,! " i л.iастично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.
)iilЧ ':lСформированный и подписанный запрос и иные документы, указанные

пункте 2.6 настоящего Регламента, необходимые для предоставления
муницип€Lльнои услуги, направляются в уполномоченныи орган посредством
Единого портала, Регионального порт€Lла.

КРйтефием принятия решения по данной административной процедуре
яiВляется корректное заполнение заявителем полей электронной формы запроса
о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.
;, Формирование запроса заявителем осуществляется посредством

заполнения электронной формы запроса на Едином портагIе, Региональном
портале.

Результатом административной процедуры является полу{ение органом,
гiредоставляющим муницип€tпьную услугу, в электронной форме заявления и

гiрилагаемых к HeInry документов посредством Единого портаIIа, Регионального
ПОРТаПа:

Способом фиксации результата административной процедуры является

регистрация запроса (заявления) посредством Единого портаJIа и получение
заявителем соответствующего уведомления в личном кабинете.

З.4.4. Прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иных
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги"

Основанием для начапа административной процедуры является
получение органом, предоставляющим муниципальную услугу, заявления и
прилагаемых к нему документов, направленных заявителем посредством
Единого порт€шIа, Регионального портаJIа.

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без

необходимости повторного представления заявителем таких документов на
бумажном носителе.

Срокрегистрации запроса- 1 рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и
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регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых
для предоставления муницип€шьной услуги, а также получения в

установленном порядке информации об оплате муницип€Lльной услуги
заявителем, за исключением случая, если для начала процедуры
предоставлениrI I\4униципaLлъной услуги в соответствии с законодательством
требуется личная явка.

При отправке запроса посредством Единого портшIа, Регионального
портала автоматически осуществляется форматно-логическая проверка
сформирOванного запроса в порядке, определяеN,Iом уполномоченным органом,
после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса.
При выявлении некорректно заrrолненного поля электронной формы запроса
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее

устранения посредством информационного сообщения непосредственно в
электронной форме запроса.

При успешной отправке запросу присваивается уникаJIьный ном9р, по
которому в личном кабинете заявителя посредством Единого, порт.qJт??

Регионального портаJIа заявителю будет представлена информация,,9. *од9
выполнения ук€ванного запроса. ] , ]. ,

После принrIтия запроса должностным лицом, уполномоченным на
предоставление муниципа-гlьной услуги, запросу в личном кабинетеj за4витрдд
посредством Единого порт€Lла, Регионального портаJIа присваивается, ст?тус?
подтверждающий его регистрацию. "i 

".

При получении запроса в электронной форме должностньI.м,,{{цQмz
уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, проверяется
н€uIичие оснований для отк€ва в приеме запроса, укЕванных в 2.9:частоящего
регламента.

При наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в .ср9$ н9
превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготав{rр.?9т
письмо об отказе в приеме документов для предоставления муницип,9лцн,9,{

услуги.
Критерием прин ятия решения по данной административцой цроледур9

является отсутствие оснований для откzlза в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является
поступивших в орган, предоставляющий муницип€tльную услугу,

регистрация
в эJIектррчF.еИ

форме заявлениrI и прилагаемыХ к неМУ ДОКУМеНТОВ. 
v , ,,l,,;;.,. ,],:l,: l",t]

Способом фиксации результата административной г_IроцедурьI, яв",иýтрfl

присвоение регистрационного номера поступившему запросу ,или

сформированному органом, предоставляющему муниципальную услугу?
уведомлению об отк€ве в приеме документов.

З.4.5. Оплата государственной пошлины з1 , тредост?р+р}1д9
муниципальной услуги и уплата иных платежей, взимаемьf4: в соотВеТс-ТВиИ_.9

законодателъством Российской Федерации.



38

Оплата :государственной пошлины за предоставление муниципальной

ус{Iуги ":','|й, ' yarrruru иных платежей, взимаемых в соответствии с
законодательством Российской Федерации, не осуществляется.
:i:x ':',' З:4'.6:. Получение результата предоставления муниципальной услуги.' ] 

Основанием для начаJIа административной процедуры является готовый
к выдаче результат предоставления муницип€UIьнои услуги.' В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель
ij:,,| i-,п'diего выбору вправе получить:

Ъ)' 
" форме электронного документа, подписанного уполномоченным

должноСтным лицом с исполъзованием усиленной квалифицированной
: 

i'

электроннои подписи;
б) на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного

документа, направленного органом (организацией), в МФЦ; ,]li t'"' ;'"' 
в)' на бумажном носителе.

},';i,: j ;]Заявитель вправе получить результат предоставления муниципалъной

услуги , в форме электронного документа или документа
riЬ бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления
муниципальнои услуги.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре
iiвлЯётся'наличие результата предоставления муниципальной услуги, который
предоставляется заявителю.

Результатом административной процедуры является выдача
(hаправление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления
МУНИЦИПULЛЬНОИ УСЛУГИ.

Способом фиксации результата выполнения административной
процедуры (пол1^lение результата предоставления муниципальной услуги в

форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электрОнной подписью уполномоченного должностного лица) является

уведомление о готовности результата предоставления муниципальной услуги в
личном кабинете з€Lqвителя на Едином портЕtле, РегионаJIьном портале.

З.4.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
Основанием для начапа административной процедуры является

обращение заявителя на Единый порт€tп, Региональный портал
с целью получения муниципальной услуги.

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе
предоставления муниципальнои услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется
заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего
днrI после завершения выполнения соответствующего деиствия, н& адрес
электронной почты или с использованием средств Единого портала,
Регионального порт€}ла по выбору заявителя.

Пр" предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заявителю направляется :

уведомление о записи на прием в уполномоченный орган или МФЩ,



з9

содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов,
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема
запроса и документов, необходимых для предоставлениrI услуги, и наччLле
процедуры предоставления услуги, а также сведениrI о дате и времени
окончания предоставления услуги либо мотивированный отк€tз в приеме
запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату

услуги;
уведоNIление о результатах рассмотрения документов, необходимых для

предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного

решениrI о предоставлении услуги и возможности получить результат
предоставления услуги либо мотивированный отк€в в предоставлении услуги.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре
является обращение заявителя на Единый портал, Региональный портал .с
целью получения муниципальной услуги.

Резулътатом административной процедуры является l получени9
заявителем сведений о ходе выполнения запроса в виде уведомлениР на,адр,ес
электронной почты или в личном кабинете на Едином портале, Регионал+цод
порт€Lле по выбору заявителя. , l

Способом фиксации результата административной процедуры явJuIетQ8
отображение текущего статуса предоставления муниципальной услуги в
личном кабинете заявителя на Едином портаJIе, Региональном ,п9ртз19",;9
электронной форме. i1 j,,].ii,,i1.)] |j

3.4.8. Осуществление оценки качества предоставления услуди.:, : i1 
, .i,,},,,I i"; a,i

Основанием для начала административной процедуры,, 
- 

явцяе,тся
окончание предоставления муниципальнои услуги заявителю. l. i,, t.,,

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и ка.чесJв9
муниципальной услуги на Едином порт€ше, в слуIае формирования змвителем
запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форчо.:, ,]!."".,j"i;.,

Критерием прин ятия решения по данной администраттвной ,г,JRрцрёулg
является согласие заявителя осуществить оценку доступнqсТТ,,,Дl,.д?}-е"ýЕр?
муниципальной услуги, с использованием средств Единого портЕLла.

Результатом административной процедуры является оценка дgстуI1 I9oTK
и качества муниципальной услуги на Вдином порт€UIе. : ,:.. ;.,i_),,li:.l ii

Способом фиксации результата административной процедурц, явдд,ется

уведомление об осуществлении оценки доступности и качества муниципальной

услуги на Едином портаJIе.
З.4.9.,Щосудебное (внесулебное)

(бездействия) уполномоченного органа,
органа либо муниципального служащего. l! .,, l i".Jt,l{,l,t";'l'iii)

проц9дурь] 
t ] : ]rрлдет,qя

с,цqлью, j.,гI,.9л}п{ения

Основанием для начала административной
обращение заявителя в
муниципальной услуги.

,. ,.:;; i"

обжалование решений. и дейсlв4й
должностного лица уполномоченного

l. :,, j ;iit,:);t;j],:vii(:

. ]i ,.:.i '|(],.: jj,r"i

уполномоченный орган,

l l, ,. ,, , 1,,,{
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Заявителю обеспечивается возможностъ направления жалобы на решения
] t' |l v /?и:'дёйствия (бездействие) уполномоченного органа, должностного лица

уполномоченЕого органа, муниципzшьного служащего, предоставляющего
ЙУiицип€Lльную услугу, в соответствии со статъей 11.2 Федер€шьного закона
Лоч' . i210-ФЗr с использованием порт€Llrа федеральной государственной
Йнформационной системы, обеспечивающей процесс досудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных
,: lпри,предоставлении муниципальных услуг уполномоченными органами, их
,i

должностными лицами, муниципzшьными служащими с использованием сети
tiИнтернет>> (далее - система досудебного обжалования).

При направлении жалобы в электронном виде посредством системы
дiосудебного обжалования с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>>, ответ заявителю направляется
посредством системы досудебного обжалованищ а также способом, указанным
заявителем при подаче жалобы.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре
является неудовлетворенность заявителя решениями и действиями
(бездействиями) уполномоченного органа, должностного лица

уполномоченного органа, муниципаIIьного служащего.
,l " 'результатом административной процедуры является направление жалобы
аztЯвйтеhя 

j' в , уполномоченный орган (подведомственную 'организацию),
iiсiданной' с использованием системы досудебного обжалования в электронном
виде.

Способом фиксации результата административной процедуры является

регистрация жалобы заявителя, а также результата рассмотрения жалобы
в системе досудебного обжалования

Подраздел 3.5. Порядок исправления допущенных опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления

муниципалъной услуги документах

3.5.1. В случае выявления заявителем в документе, являющимся

результатом предоставления муниципалъной услуги и (или) приложении
(приложениях) к нему опечаток и (или) ошибок, заявитель представляет в

уполномоченный орган заявление об исправлении таких опечаток и
(или) ошибок.

З.5.2. Уполномоченный орган в срок, не превышающий 3 рабочих дней с
момента поступления соответствующего заявления, проводит проверку

указанных в заявлении сведений.
3.5.З. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в

выданных врезультатепредоставлениямуниципальнойуслугидоку]\4ентах
уполномоченный органа осуществляет их замену в срок, не превышающий 10

рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.
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Раздел 4. Формы контроля за исполнением Регламента

Подраздел 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за
соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами

положений Регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципалъной
услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. В должностных инструкциях должностных лиц, участвующих в
предоставлении муниципальной услуги, осуществляющих функции по
предоставлению муниципальной услуги, устанавливаются должностные
обязанности, ответственность, требования к знаниям и квалификации
специаJIистов уполномоченного органа.

4.|.2. ,Щолжностные лица органов, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, несут персон€lльную ответственность за исполнение
административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим
Регламентом. Пр" предоставлении муниципальной услуги заявителю
гарантируется право на получение информации о своих правах, обязанностях и

условиях оказания муниципальной услуги; защиту сведений о персоналъных
данных; уважительное отношение со стороны должностных лиц.

4.1.З. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами предоставления
муниципальной услуги, и принятием решений
осуществляется начuLльником отдела.

4.1 "4 " Текущий контроль осуществляется путем проведения на}€Lлъцllк,.,од

отдела проверок соблюдения и исполнения работником отдела положений
настоящего Регламента, иных правовых актов. Периодичность осуrrlествления
текущего контроля устанавливается начсшьником отдела.

4.|.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муницчпр,lън9{
услуги включает в себя проведение проверок, выявление и уртр?чр,нF
нарушений прав получателей муницип€Llrьной услуги, рассмотрение2,.}трчцт.ти9
решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципалън9й
услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) работников
отдела.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления
плановых и внеплановых проверок полноты и качества

предоставлениrI муниципальной услуги, в том числе порIд9ýl;
и формы контроля за полнотой и качеством l , 

,

предоставлениrI муниципалъной услуги

работниками отдела,

zi lii,liri
. . | ) 1 j'.I

, ;.,-

цр9дQ9тар49ц4яполноты и качества
в соответствии с

4.2.|. Проведение плановых проверок
муниципальной услуги осуществляется утверjкдецнлlj}{

' :',,l., ". .i:'1litlj.'.t iii,:графиком, но не реже одного раза в год.
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Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и

физичеёких лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
,,:

предостаЁления муницип€tльноЙ услуги, а также на основаниИ документов и
сведений, ук€tзывающих на нарушение исполнения Регламента.

В kоде плановых и внеплановых проверок:

' ,rроверяется знание ответственными лицами требований настоящего
Регламента, нормативных,правовых актов, устанавливающих требования к
'-!-, ,:.. v l

предоставлению муницип€tпьнои услуги;,l;'|,., , ,,;,J), i': прбверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения
i.:

административных процедур ;
i|;}'' ';'вьiявл.iются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставлениjI муницип€шьнои услуги.

Подраздел 4'.3. Ответственность должностных лиц органа местного

,:" "сЫп,rоуправления за решения и деilствия (бездействие), принимаемые
Jt ,,. / :'i'l' 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.З.1,. По результатам проведенных проверок в случае выявления
нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей
виновные, лица привлекаются к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации, и принимаются меры по

устранению нарушении.
1| ", ',' 4:3.2. ,Щолжностные лица, муницип€шьные служащие, участвующие в
fiРедоставлении муниципальноЙ услуги, несут персонаJIьную ответственность
за' принятие решениrI и действия (бездействие) при предоставлении
МУНИЦИП.IПЬНОИ УСЛУГИ.:i'1]' 4:З.3. Персональная ответственность устанавливается в должностных
инструкцйях в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации.

Подразде л 4 .4 . Положения, характеризующие требов ания
к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной

услуги, в том числе со стороны |раждан, их объединенийи организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по исполнению муниципаJIьнои услуги, и
принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок
соблюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа
нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, а

также положений Регламента.
Проверка также может проводиться по конкретному обращению

гражданина или организации.
Порядок и формы контроля за предоставлением муниципыIьной услуги
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непрерывности деиственностидолжны отвечать
(эффективности).

Граждане, их объединения и организации моryт контролировать
предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной
информации о результатах проведенных проверок и принrIтых по результатаIчI
проверок мерах.

Раздел 5. ,Щосулебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также их должностных лиц

Подраздел 5.1. Информация для заинтересованных лиц
об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий

(бездействия) и (или) решений, приIuIтых (осуществленных) в,ходе,i:, , ,,i ..,;

предоставления муниципальной услуги
, i' ,

Заинтересованное лицо (далее - заявителъ) имеет право на досудебч9.9
(внесудебное) обжалование решенийи действий (бездействия) и (или) решений,
принятых (осучествленных) уполномоченным органом, должностным лицом
уполномоченного органа либо муницип€uIьным служащим, МФL{, работником
МФЦ в ходе предоставления муниципальной услуги (далее досудебное
(внесудебное) обжалование).

Подразд ел 5 .2. Органы местного самоуправления, организации
и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым Mq?KeT быть
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесулебном) порядщ9.,,

5.2.|. Жалоба на решен ия идействия (бездействие) дол*"о'r""rх лиц и
муниципЕшьных служащих администрации Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района подается зzulвителем в администрацию
Краснострельского селъского поселения Темрюкского 

_рай9н.1 
,u..T*", |л_lррI

Краснострельского сельского поселения Темрюкского района, , ,, j il; ,jil,;lrl.ir,i
5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) главы администрации

Краснострелъского селъского поселения 'Гемрюкокого
раиона подается

заявителем в администрацию Краснострельского сельского поселениrI
Темрюкского района на имя главы Краснострельского сельского поселения
Темрюкского района. .].]i:|:,1;1

5.2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие), рабоiцида 
'МqЛподаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения, ,4 ; д9йствия

(бездействие) МФЦ подаются в департамент информатизации и связи
Краснодарского края, являющийся учредителем МФЦ (далее - учредит9лh
МФЦ), или должностному лицу,
актом Краснодарского края.

уполномоченному нормативныN,I пр.?в9руц

5.2.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения
l ;. . ].. i. i:]i:]; i|,ll\}
и дейст,рд4
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уполномоченного органа и его должностных лиц,
сJryжащих устанавливаются постановлением администрации

(бездействие) МФЦ,
Федерального закона Jф

Краснострельского сельского поселения Темрюкского района от 13 июня 2018
года J\Ъ 1j16 (Об утверждении Порядка досудебного (внесудебного)
обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органов,
администрации Краснострельского сельского поселения Темрюкского района,
предоставляющих муниципztлъную услугу, должностных лиц органов,
предоётавляющих муниципuLльную услугу, либо муницип€Lпьных служащих
ЁдйиниЬтр ации Красносiрельского сельского поселения Темрюкского района,
Ы," также ' организации,
йуницип€tльных услуг,
рассмотрения жалоб).

5.2.5. особенности

осуществляющих функции по предоставлению

работников МФЦ

Подраздел 5.3. Способы информирования заявителей о порядке
подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого

портzLла и Регион€Lпьного портаJIа

.i'lii-',' ilИнформацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители моryт
получить' на информационных стендах, расположенных в местах
предоставления муниципальной услуги непосредственно в уполномоченном
органе, на официаJIьном сайте уполномоченного органа, в МФI-{, на Едином
порт€IIIе, Региональном портале.

Подраздел 5.4. Перечень нормативных правовых актов,

регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципztIIьную услугу, а также его должностных лиц

Нормативными правовыми актами, реryлирующими порядок досудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)

уполномоченного органа, его должностных лиц либо муниципапьным
служащим, МФЩ, работником МФIf являются:

Федеральный закон J\b 210-ФЗ;
Порядок подачи и рассмотрения жалоб.

Раздел 6. Особенности выполнения административных
процедур (действий) в МФЩ

Подраздел 6. 1. Перечень административных процедур (действий),
выполняемых МФЦ

подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
устанавливаются главой2.1

210_Фз.
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б.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры (действия), выполшIемые МФI-{:

6.1.1.1. Информирование заявителя о порядке предоставления
муниципальной услуги в МФI_{, о ходе выполнения запроса о предоставлении
муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением
муниципальной услуги, а также консулътирование заявителя о порядке
предоставлениrI муниципальной услуги в МФЩ;

6"1"1.2. Прием запроса (далее - заявление) заявителя о предоставJIе}Iии
муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги;

6.1.1.3. Передачу органу, предоставляющему муниципаllьную услугу,
заявлениrI о предоставлении муниципальной услуги и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

6.|"I.4. Прием результата предоставления муниципальной услуги i QT

уполномоченного органа;
6.1.1.5. Выдачу заявителю результата предоставления муниIIипальI.I9И

услуги, в том числе выдачу документов на бумажном , нос_итед9,;

подтверждающих содержание электронньIх документов,,, направJIQнIIых
в МФЦ по результатам предоставления муницичально{, ,lIрдуIи
уполномоченного органа, а также выдачу документов, вкJIючая составление на
бумажном носителе и заверение выписок из информатионной сист9мц
уполномоченного органа;

6. 1.1.6. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной

услуги, в том числе овязанные с проверкой действительности ,)aси+gнЕqй
квалифицированной электронной подписи заявителя, исполъзова}iч9Еr,TIBIT
обращен ии за полуIением муниципальной услуги.

,,J.

Подразд ел 6.2. Порядок выполнения административных
процедур (действий) многофункцион€tльными центрамл, ., .: ll i:. : lilit

предоставления государственных и муницип€tлъных услуг . l.ili . ] .,.lil.,,

Информирование
,,.; : |,,,l i.i_ 11_j;, i : i i}i ::l

,п9сре49,,р9ry{
необходимой

6,2.1,.

рЕtзмещения акту€LIIьнои и
заявителей осуществляется.

исчерпывающей информации, 
.

заявителей о

рассмотрения

для полу{ения муниципальной услуги на информационных стендах или.:инн{
источниках информирования, а также в окне МФЦ (ином специыIьно
оборулованном рабочем месте в МФЩ), предназначенном для инфорryIираврЕцs

порядке предоставления мунициПальных,УС{УГ,;,,,9, r:,}9Дý
запросов о предоставлении муницип€шьных услуг, 3, r?кже дд*

предоставления иной информации, втом числе указанной вподпункте кЬ>

пункта Правил организации деятельности МФЦ, утвержденных

многофункциональных центров

постановлением .Правительства Российской Федерации от 22 декабря 20|2 гоДа

Jr[s |З76 (Об утверждении Правил : организаци_ч,: ; ;,дýятельности
предоставления государстрЕнцых и

1 !' l]]tr .;'"']'l,-:: til,{

., '! , i ,j i:.:.i

,,,l i1 ;jili;]X

муницип€IJIьных усJIуг).
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]'i,,- - 6.2.2;. Основанием для начала административной процедуры является
ббраЩение заявителя в МФI_{ с заявлением и документами, необходимыми
для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с подразделом 2.6.

г
й "подразделом 2.7 настоящего Регламента.
iI11l :j'Прйем заявления и документов в МФI-{ осуществляется в соответствии с

ФедеральныМ законом Ns 210-ФЗ, а также с условиями соглашения о
Тiзаимодействии МФI_{ с органом местного самоуправления Краснодарского
') l _

края (далее - соглашение о взаимодействии).
ll t ii; .Работник МФЦ при приеме заявления о предоставлении муниципальной

-услуги либо запроса о предоставлении нескольких государственных и (или)
ЙуiициПальных услуг в:МФL{, предусмотренного статьей 15.1 ФедераJIьного
закона J\Ъ 210-ФЗ (далее - комплексный запрос):
, 

устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина
РOёсийской' Федерации и иных документов, удостоверяющих личность
заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
. i ,' ','!, , проверяет наJIичие соответствующих полномочий на получение

йуниципальной услуги, еёли за полуIением результата услуги обращается
представитель заявителя ;

проверяет правильность составлениrI комплексного запроса (заявления), а
также комплектность документов, необходимых в соответствии с подразделом
Z:B.' и'; подрЕвделом 2.7 настоящего Регламента для предоставления
муниципальнои услуги;
i],: 

' 'Проверяет на соответствие копий представляемых документов (за

исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет нЕLличия
,/подчисток (основными признаками подчисток являются: взъерошенность

ýолокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги, уменьшение толщины
бумаги; ,в месте подчистки, нарушение фоновой сетки) или допечаток
(основными признаками приписок являются несовпадение горизонт€lJIьности

fасположения печатных знаков в строке, рzlзличия размера и рисунка
одноименных печатных знаков, рсlзличия интенсивности использованного
красителя). Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных
пунктами | -7,9, 10, 14, 17 и 18 части б статьи 7 ФедерсLлъного законаJ\Ъ 210-
ФЗ (далее - документы личного хранения) и представленных заявителем
(представителем заявителя), в случае, если заявитель (представитель заявителя)
самостоятелъно не представил копии документов личного хранения, а в

соответствии с Регламентом предоставления муниципальной услуги для ее

предоставления необходима копия документа личного хранения (за
исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для
предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариаJIьно

удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет копии
документов, возвращает подлинники заявителю;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, в

соответствии с подразделом 2.9. настоящего Регламента, регистрирует
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заявление и документы, необходимые для предоставления муницип€tльной

услуги, формирует пакет документов.
При приеме комплексного запроса у заявителя работник МФЦ обязан

проинформировать его обо всех государственных и (или) муницип€uIьных

услугах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления государственных (муниципальных) услуг, получение
которых необходимо для получения государственных (муниципальных) услуг,
указанных в комплексном запросе.

В случае несоответствия документа,

МФЦ информирует заявителя (представителя заявителя) о необходимости
IIредъявления документа, удостоверяющего личность, для предоставления
муниципальной услуги и предлагает обратиться в МФЩ после приведения в
соответствие с нормативно установленными требованиями документа,
удостоверяющего личность

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальц9I\4у
принципу МФI_{: i ,

1) принимает от заявителя (представителя з€цвителф ,,заявл.уt,9
и документы, представленные заявителем (представителем заявителя); . , , ,,,, ,2) осуществляет копирование (сканирование) докум9чтgв?
предусмотренных lтунктами 1 - 7, 9, 10, 14, |7 и 18 части б статъи 7
Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ (далее - документы лиуного храч_а,I1ия) и
представленных заявителем (представителем заявителя), в сл)п{ае2. 99лч
заявитель (представителъ заявителя) самостоятельно не предстр_ч4л,;,ý9цич

документов личного хранения, а в соответствии с Регламентом предоставлрни4
муниципальной услуги для ее предоставления необходима копия документа
личного хранения (за исключением случая, когда в соответстции, :l9
нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги
необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документ?
личного хранения);

3) формирует электронные документы .и (или) 
] 
электрQнные .9,qpЁpJ

заявления, документов, принятых от заявителя (представителя,заявителя),
копий документов личного хранения, принятых от заявителя (предстачитедя
заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в ycTaнop+ Hlloy
порядке;

,, , i1, ;.i; L)t i J;j

4) с использованием информационно-телекоммуникационных тqхнологий
направляет электронные документы и (или) электронные образр.r д9кумяцт9л?
заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в уполномо,Fрёчлдй
орган или подведомственную ему организациюl предоста9ляющую
муницип€lJIьную услугу. ,,,,i_loi .;

Критерием принятия решения по настоящей ад}dини9тратирцо{,.црчт
цедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме документов, не9бхоr1

димых для предоставления муниципалъной услуги, в соответствие

удостоверяющего личность,

подразделом 2.9 настоящего Регламента.
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l';, Результатом исполнения административной

р9тичтрация запроса (заявления) и выдача заявителю
frбкуйентов либо отказ в приеме документов, при

1.

для отк€Lза в приеме документов (по желанию заявителя
виде с укzlзанием причин отказа).

ИСполнение данной административной процедуры возложено

на работника МФL{.
6.2.З. Основанием для начzLла административной процедуры является

ttР'йЙтЫе 'МФЦ заявление и прилагаемые к нему документы от заявителя
(пакет документов).
ll l ;'' ] 

Передача пакета документов из МФЦ в орган, предоставляющий

fiУнйiiйпЫьн}ю услугу, осуществляется в соответствии с условиями
соглашения о взаимодействии на основании реестра, который составляется в

двух экземплярах и содержит дату и время передачи, заверяются подписями
l. 1ёпеdйалиста' органа, предоставляющего муниципальную услугу и работника
мФц.
i!'1 ' ''Критериями 

административной процедуры по передаче пакета
l'1. " ;

документов в орган, предоставляющии муниципчlJIьную услугу, являются :

'i : 
" соблюдение сроков передачи заявлений и прилагаемых к ним

документов, установленных заключенными соглашениями о взаимодействии;
l,;,,, адресность направления (соответствие органа, предоставляющего
ЙУЁиЦйпhльную услугу либо его территори€Lльного отдел а/ филиала);
i';/' li' 'соблюдение 

комплЬктности передаваемых документов и предъявляемых к

rlим' i требов аний оформления, предусмотренных соглашениями о,,'
взаимодействии.

Способом фиксации результата выполнения административной
процедуры является нuLличие подписей специалиста уполномоченного органа и

процедуры является

расписки в получении
выявлении оснований

выдаетiя в письменном

является

возложено

'' 't Результатом исполнения административной процедуры

пол)пIение пакета документов уполномоченным органом.
Иёполнение данной административной процедуры

на работника МФI-{ и специ€шиста уполномоченного органа.
6.2.4. Основанием для начаJIа административной процедуры является

подготовленный уполномоченным органом пакет документов для выдачи

резулътата предоставления муниципальной услуги, в случае, если
муницип€lльная услуга предоставляется посредством обращения заявителя в

мФц.
Передача документов, являющихся результатом предоставления

муниципальной услуги, из упоJIномоченного органа, предоставляющего
муницип€tльную услугу, в МФI-{ осуществляется в соответствии с условиями
соглашения о взаимодействии на основании реестра, который составляется в

двух экземплярах, и содержит дату и время передачи документов заверяIотся
подписями специ€Lлиста уполномоченного органа и работника МФI_{.

Результатом исполнения административнои процедуры является



получение МФц результата
выдачи зЕUIвителю.

Способом фиксации
процедуры является н€Lпичие

работника МФI] в реестре.
Критериями принятия решения по настоящей административной

процедуре является готовность результата предоставления муниципальной

услуги к выдаче заявителю.
Исполнение данной административной процедуры возложено

на специ€lJIиста уполномоченного органа и работника МФЩ.
6.2.5. Основанием для нач€uIа административной процедуры является

получение МФЩ результата предоставления муниципальной услуги для его
выдачи заявителю.

МФЦ осуществляет выдачу заявителю документов, полу{енных , 9т
уполномоченного органа по результатам предоставления муниципальной
услуги, а также по результатам предоставления государственных ,и,.(илц)
муниципaLльных услуг, ук€ванных в комплексном запросе, .если., ин99::.F9
предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Выдача документов, являющихся результатом предоставлрния
муниципальной услуги, в МФЩ осуществляется в соответствии с условия]\4и
соглашен ия о взаимодействии.

Работник МФЦ при выдаче документов, являющихся результат_Qм
предоставления муниципальной услуги:

устанавливает личность заявителя на основании паспорта.граждр,тI4II?
Российской Федерации и иных документов, удостоверяющит лччно9т5
заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет наличие соответствующих полномочий ,н4 пgлуilрнgg
муниципальной услуги, если за получением результата у9луJц обранэgтЕ*
представитель физического или юридического лица;

выдает документы, являющиеся результатом
муниципальной услуги, полученные от уполномоченного органа.

Работник МФЦ осуществляет составление и выдачу заявlIтелЦ

документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание элекц).оцньf}'

документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления
муниципальной услуги, органом, предоставляющим муниципаJIлнуч у9дylyа,д
соответствии с требованиями, установленными Правительством ]Российской

Федерации.
Критерием административной процедуры по выдаче докум ,,,,,,,,,,,,,,,,цт9р?

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги яВляеТСЯ:

соблюдение установленных соглашениями о взаимодействl4и,i_9ррs9р

получениrI из органа, предоставляющего муницип€tльную услугу, рерулhт?т?
предоставления услуги;

соответствие переданных на выдачу докумечтов,,, я,рд4т.о,дg}ý{
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предоставления муниципальной услуги для его

результата выполнения административной
подписей специ€tлиста уполномоченного органа и

результатом предоставления муниципальной услуги, требованиям нормативно-
li ,' .{, )

а, 1t?|]1_l,// jl{r,Ll{!лl ,ъ

, \l,,,.;,li!



i! :,l

правовых актов.
Результатом административной процедуры является выдача заявителю

документов, являющихся результатом предоставления муниципaшьнои услуги.
i}j:l{' l{'Сii<iсобом 

фиксации результата административной процедуры является
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личнzш подпись заявителя с расшифровкой в соответствующей графе расписки,
подтверждающая
зzUIвителем.

исполнение

получение результата предоставления муницип€шьнои услуги

данной административной процедуры возложено
на работника МФЦ

6.2.6. Иные действия, необходимые для предоставления муницип€tльной

услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной
квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при
о бр ащен ии за пол}че нием муниципчlJIьноЙ услуги.

Глава Краснострельского сельq
поселения Темрюкского ра С.А. Глущенко
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ПРИЛоЖЕНИЕ Nq 1' ,".,'.; .

к административному регламенту
предоставления муниципаJIьнои 

"

услуги 
llПрёдосtаЁлеЕЙё

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 годаNs 152-ФЗ

"О персон€Lllьных данных" я,

ll г.,дата рождения:
i-_ Jl i

паспорт
_i ili:iOi,i

выдан 
|l г.,

код подр€вделения:
зарегистрирован по

] l.,l].-j]t'i1,

.,'.. 'l i,iit. [i i:'iI]i]rtr/{)/
адресу:

поселения Темрюкского района, ее уполномоченными лицаМи, МОИХ

персонаJIьных данных, необходимых для рассмотрения моего заяВления на
предоставление муницип€шьной услуги: "Предоставление муНициП€tЛЬНОГО

имущества в аренду или безвозмездное пользование без црqвýдqниё,топч9.р]|rэч
том числе осуществлять сбор, обработку, систематизацию, накопл_ение,

печатание, размножение, копирование; передачу, хранение, Уточнение.
(обновление, изменение), использование, обезличивание, блокированИе,

уничтожение и иных действий, производимых с моими персон€LльНЫМИ

данньJми, с целью рассмотрения моего заявления.
, Персоналъные данные обрабатываются как на бумажных носителях, Так и

в электронном виде.
Возможные последствия,

права и законные интересы, а

с Федеральным законом от 27

данных" мне разъяснены.
Настоящее согласие дано ,il

не возражаю против обработки администрацией Краснострельского сельского

вытекающие из настоящего соглашенй,- мои
так же порядок их защиты в соотвqт.сJри4

июля 2006 года Ns 152-Фз,",о lлеР9,9Fшр,Fях

на время рассмотрения моего заявления и может бытъ, отозч3,уо_,в,,Ци.С,_\Y?НЦРЙ

форме.

(подпись Заявителя) (Ф.И.О.)

Глава Краснострелъского

, i.," i},-,l IJVC гt r,.: .1

.. .:]. ! l 1'1.' 
'
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кФýшиЙ
отдЕлпоселения Темрюкского
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я,
,,ll.tiii,iifa

(Ф.и.о.)
Прошу предоставить в аренду, безвозмездное пользование б:з
торгов муниципuшьное имущество, расположенного по,адресу: "'

(r*r"р"-r"""*ение строения, в том чисJIе наименование населенн-Ьго

пункта, улицы, номер дома, номер литеры)

-"у,

(дата) (подпись)

Щля рассмотрения заявJIения представляю следующие документы :

Ф.и.о.

1

2
J

4

5

(дата) (подпись) Ф.И.О.

Глава Краснострельского сельс
ý

сс,льсtоБ0

Бш{иЙ
отдЕлIIоселения Темрюкского район



Форма заявления для

огрн

i,i iii,l

Про-у
торгов

наименование юр.лица (Ф.И.О. заявителя)
предоставить в аренду, безвозмездное пользование без

муницип€tльное имущество, расположенного по адр€СУ;,, 
; ,

ПРОВО.ЩеНИЯ-"'-l

i l, ,_ji,i}i;tLj,j;,-,j'I$] 
;

- , -. -,- _,:.-._,.,:)

(месторасположение строения) в том числе наименование
пункта, улицы, номер дома, номер литеры)

населенн 
:1б{$,ri:r"r

Для
1

(дата)

рассмотрения заявления

2
J

4

5

Gl v J
,а^

% 1ý

БщиЙ
оТДвл

(дата) (подпись) Ф.И.О.

С.А; Глущенко



Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Настоящим уведомляем, что Вам oTкzrзaнo предоставлении
муниципальной услуги "Предоставление муницип€tльного имущества в..аренду.,,i
или безвозмездное пользование без

(указывается основание для отказа в предоставлений

Глава Краснострельского
поселения Темрюкского

W
Бщий

отдЕл

(подпись) (инициалы;iфайилй),','


