
АдминистрАциrI крАснострЕльского сЕльского
ПОСЕЛЕНИЯ ТЕМРЮКСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от y'g. /ы /0/6 м l/ 79
пос.стрелка

О внесении изменений в постановлецие администрации
КРаСносТрельского сельского поселения Темрюкского района

от 25 мая 2015 года ЛЬ 138 <<Об утверждении административного
регламецта предоставления муниципальной услуги <<выдача разрешеция

на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет>>)>

В соответствии с Семейным кодексом Российской Федерации,
Федеральным законом от 27 июля 2010 года ЛГs 210-ФЗ (об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг), Постановлением
Правителъства Российской Федерации от 16 мая 20ll года Ns З7з ко
РаЗРабОтКе И утверждении адмИнистративных регламентов исполнения
ГОСУДаРСТВеННых фУнкциЙ и административных регламентов предоставления
Государственных услуг), Законом Краснодарского края от29 декабря 2007 года
Ns 1372-КЗ (О НаДелении органов местного самоуправления в Краснодарском
крае государственными полномочиями Краснодарского края по организации и
осуществлению деятельности по опеке и IIопечительству в отношении
несовершеннолетних), постановлением администрации Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района от |2 октября 2015 года Ns 255 (Об
УТВеРЖДеНИИ Порядка разработки и утверждения административных
реГламентов предоставления муницип€lгIьных услуг и Порядка разработки и
утверждения административных регламентов исполнения муниципальных
фУНКЦий В администрации Краснострельского сельского поселения
Темрюкского района>>, Уставом Краснострельского сельского поселения
Темрюкского района, п о с т а н о в л я ю:

1. Внести в IIостановление администрации Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района от 25 мая 2015 года JФ 138 (Об утверждении
административного регламента предоставления муниципальной услуги
<<Выдача р€врешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста
шестнадцати лет)) следующие изменения :

1) приложение к постановлению изложить в новой редакции
(прилагается).

2. Главному специаJIисту администрации Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района Т.А.Коркишко опубликовать настоящее
постановление в средствах массовой информации и р€вместить на офици€шьном
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сайте администрации Краснострельского сельского поселения Темрюкского
района в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

3. Постановление вступает в силу со дня его официального
опубликования.

С.А.Глущенкоm
fu*

оБщиЙ
ФтдЕл



ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации

Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района

от/lй .4РlС Ns ЧУ,)

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района

от 25.05.2015 м lЗ8
(в редакции постановления

администрации
Краснострельского сельского

поселения Темрюкского района
отЦД_,,l/k:лts ЦуJ

АДМИНИС ТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

<<Выдача разрешенияi на вступление в брак лицам,
достигшим возраста шестнадцати лет>>

Раздел I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной
услуги <Выдача р€врешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста
шестнадцати лет) (далее - административный регламент) оцределяет сроки и
последовательность действий в ходе предоставления муниципальной услуги по
выдаче рzврешения на вступление в брак несовершеннолетним гражданам
(далее муниципальной услуги), разработан в целях повышения качества
предоставления и доступности результатов данной муниципальной услуги.

Муницип€шьн€ш услуга предоставляется администрацией
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района. Ответственным
исполнителем предоставления муниципальной услуги является общий отдел
администрации Краснострельского сельского поселения Темрюкского района
(далее - общий отдел).

1.2. Получателями муниципальной услуги являются несовершеннолетние
граждане в возрасте от 16 до 18 лет, зарегистрированные на территории
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района, имеющие
законные основания для вступления в брак до достижения брачного возраста,
а также их законные представители (далее - заявители).



1.3. Информация о местах нахождения, электронных адресах, телефонах и
графике работы администрации и прочих органов, участвующих в

предоставлении муницип€Lльнои услуги :

1.3.1. Место нахождения администрации Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района (далее администрация): З5З5З9,
Краснодарский край, Темрюкский район, пос.Стрелка, ул.Ленина, 8б.

График работы администрации:. ежедневно, кроме субботы и воскресенья
и нерабочих прz}здничных дней с 8 часов до 17 часов (перерыв с 12 часов до 12

часов 48 минут). В пятницу и накануне нераб.очих праздничных дней с 8 часов

до 16 часов.
Телефон общего отдела, осуществляющего регистрацию поступающих

документов администрации: (886 148) 92-5-68.
Адрес официального сайта Краснострельского сельского поселения

Темрюкского района в сети Интернет, содержащего информацию о

предоставлении муниципальной услуги, - www.admkrasnostrelskaya.ru, адрес
электронной почты: krasnostrel_adm@inbox.ru.

Электронный адрес на Едином портzllrе государственных
муницип€tльных услуг Краснодарского края : pgu.krasnodar.ru.

l.З.2. Информация о месте нахождения, графике работы, справочные
телефоны и адреса официальных сайтов отдела администрации,
предоставляющих муницип€Lльную услугу, и организаций, у{аствующих в
предоставлении муниципальной услуги:

наименование
организации

Юридический
адрес

График работы Телефоны Адреса
электронной
почты и сайта

орган. непосредственно предоставляющий услyгy
Общий отдел
администрации
Краснострельского
сельского поселения
Темрюкского
района

з5з5з9,
Краснодарский
край,
Темрюкский
район,
пос.Стрелка,

ул.Ленина,8 б.

понедельник-
четверг
с 8-00 до 16-00
пятница и
предпраздничн
ые дни
с 8-00 до 15-00,
перерыв на
обед:
с 12-00 до 12-48
Выходные дни:
суббота,
воскресенье

8 (86148)
92-5-68

krasnostrel_adm@i
пЬох.ru,
www.admkrasnostr
elskaya.ru

органы. yчаствующие в предоставлении услуги
Муниципа-пьное
бюджетное

учреждение
муниципального
образования
темоюкский оайон

Краснодарский
край,
г.Темрюк,
ул.Розы
Люксембург,
д.65/ул.Гоголя,

понедельник-
пятница
с 8-00 до 19-00,
без перерыв на
обед,
счббота с

8 (86148)
5-44-45
5-44-25

mfc.temryuk.ru
e-mail:
mfctemryuk@rambl
еr.ru
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кМногофункцион.rл
ьный центр по
предоставлению
государственных и
муниципальных
услугD (далее - МБУ
кМФLI>)

д.90 8-00 до 13-00
без перерыва на
обед.
Выходной день:
воскресенье

1)

2)
3)
4)
5)

1.3.3. Информирование заинтересованных лиц о муницип€Lльной услуге
осуществляется следующим образом :

индивидуальное информирование;
гrубличное информирование.
Информирование проводится в форме:
устного информирования;
письменного информирования ;

6) рЕвмещения информации на официалъном Интернет-порт€Lле
администрации Краснострельского сельского поселения Темрюкского раЙона,
адрес официального сайта www.admkrasnostrelska}za.ru, в федеральной
государственноЙ информационноЙ системе <<ЕдиныЙ портztII государственных и
муниципЕшьных услуг (функциЙ)>, в Едином портале государственных и
муниципшIьных услуг Краснодарского края, на информационных стендах в
МБУ (МФЦ>, предоставляющих муниципалъную услугу.

1.4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной
услуги осуществляется бесплатно.

1.5" Специалист, осуществляющий консультирование (посредством
телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальноЙ услуги,
должен корректно и внимательно относится к заявителям.

При консультировании по телефону специаJIист должен назвать свою
фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и
подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специаJIист не может ответить на вопрос самостоятельно либо
подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить
обратиться письменно либо назначить другое }добное для заинтересованного
лица время для получения информации.

Рекомендуемое время телефонного разговора не более 10 минут,
личного устного информирования - не более 20 минут.

Индивпдуальное письменное информирование (по электронной почте)
осуществляется направлением электронного письма на адрес электроннои
почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы
через портаJI государственных и муницип€шьных услуг Краснодарского края
(www.p gu.krasnodar.ru).

1.5.1. В помещениях, в которых предоставляется муницип€tпьная услуга,
на видном, доступном месте размещается информационный стенд, который
содержит следующую информацию :

I.5.2. Режим работы, адрес общего отдела.



1.5.3. Адрес официального интернет-сайта, адрес электронной почты
общего отдела.

1.5.4. Почтовый адрес, телефоны, фамилия руководителя общего отдела.
1.5.5. Порядок получения консультаций о

муниципальной услуги.
1.5.6. Порядок и сроки предоставления муниципальной
I.5.7. Образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и

образцы заполнения таких заявлений.
1.5.8. Перечень

муниципальной услуги.
1.5.9. основания

муниципальной услуги.

документов, необходимых для предоставления

для откu}за в приеме документов о предоставлении

отдела, а также должностных лиц и муницип€tльных служащих.
1.5.11. Иная информация, необходимая для получения муниципальной

услуги.
1 .6. Аналогичная информация р€tзмещается:
1) на официапьном Интернет-сайте администрацииКраснострельского

сельского поселения Темрюкского раЙона, на портале государственных и
муниципzIJIьных услуг Краснодарского края (www.pgu.krasnodar. ru) ;

2) на Едином порт€tле многофункционаJIьных центров предоставления
государственных услуг Краснодарского края www. e-mfc. ru;

3) на офици€tпьном сайте МБУ кМФЩ> mfс. temryuk.ru;
4) в помещении МБУ кМФI_{>, с использованием информационных

стендов;
5) предоставляется сотрудниками МБУ (МФЦ) по

кан€Lлам информационных стендов;
6) по электронным канuшам связи (телефон, интернет,

почта) и на личном порт€tле.

1.5.10. Порядок обжалования решенийи действий (бездействия) общего

электронным

электронная

1.9. Оформление информационных листов осуществляется удобным для
ЧТения шрифтом - Times New Roman, формат листа А-4, текст - прописные
бУквы, р€lзмером шрифта J\Ъ 14 - обычный, наименование - заглавные буквы,
РаЗМеРОМ шрифта Ns 14 - жирныЙ, поля - 1 см, вкруговую. Тексты материалов
ДОЛЖны бытъ напечатаны без исправлениЙ, наиболее важная информация
выделяется жирным шрифтом. В случае оформления информационных
МаТеРИЕlЛОВ В ВиДе образцов заявлениЙ на получение муниципальноЙ услуги,
перечнеЙ документов требования к размеру шрифта и формату листа могут
бытъ снижены.

1.10. Приём заявлений и прилагаемых к нему документов о
ПРеДОСТаВлении МУниципальноЙ услуги, рассмотрение заявлениЙ и выдача
Документов по результатам рассмотрения заявлений в Общем отделе
аДМинистрации Краснострельского сельского поселения Темрюкского раЙона
осуществляется в соответствии с графиком:

предоставлении

услуги.



День недели Время приёма и выдачи документов
в ддминистрации

Понедельник Не приемный день
Вторник Прием с 8.00 до 12.00

Среда Не приемный день
Четверг Не приемный день
Пятница Прием с 8.00 до 12.00

с 13.00 до 16.00
Суббота выходнои

Воскресенье выходной

1.1 1. Приём заявлений и прилагаемых к нему документов о
Предоставлении муниципальной услуги и выдача документов осуществляется в
ОбЩем отДеле администрации Краснострельского сельского поселения
Темрюкского района по адресу: 35З539, Краснодарский край, Темрюкский
район, пос.Стрелка, ул.Ленина, 8 б.

1. 12. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
1) перечня документов, необходимых для предоставления

МУНИЦиПальноЙ услуги, комплектности (достаточности) представленных
документов;

2) исТоЧника получения документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

3) времени приема и выдачи документов;
4) сроков предоставления муниципальной услуги;
5) порядка обжалования действий (бездействий) и решений,

осУществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной
услуги.

1.13. Консультирование граждан по вопросам, связанным с
предоставлением муниципальной услуги в Общем отделе администрации
Краонострельского сельского поселения Темрюкского района, осуществляется
в соответствии со следующим графиком работы общего отдела:

Понедельник 8-00-1 6.00 (перерыв с 12.00- 12.48)
Вторник 8-00-16.00 (перерыв с 12.00-12.48)

Среда 8-00-16.00 (перерыв с 12.00-12.48)
Четверг 8-00-16.00 (перерыв с 12.00- 12.48)
Пятница 8-00-16.00 (перерыв с 12.00- 12.48)

1.14. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной
услуги:

1.14.1. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги
осуществляется ответственным специ€Lлистом общего отдела при личном
контакте с зzulвителями, с испоJIьзованием почтовой, телефонной связи и
посредством электронной почты.



1,.|4.2.Информация о приостановлении предоставления муниципальной

услуги или об откЕlзе в ее предоставлении направляется заявителю заказным
письмом или электронной почтой, указанной в заявлении (при наJIичии
соответствующих данных в заявлении).

|.l4.З. Информация о сроке завершения оформления документов и
возможности их пол)п{ения заявителю сообщается при подаче документов и
при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее
приостановления.

I.I4.4. В любое время с момента приед4а документов заявитель имеет
право на пол)чение сведений о прохождении процедур по предоставлению
муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной
почты или посредством личного посещения общего отдела.

1.14.5. Щля получениlI сведений о прохождении процедур по
предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются)
дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю
предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе
выполнения какой административной процедуры) находится представленный
им пакет документов.

1.15. В случае изменения вышеук€}занного графика, а также контактных
телефонов и электронных адресов, в настоящий административный регламент
вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также

размещается в средствах массовой информации и на офици€tпьном Интернет-
сайте Краснострельского сельского поселения Темрюкского района.

Раздел II
Станда рт предоставления муници пальной услуги

2.1. Наименование муниципалъной услуги - <<Выдача разрешения на

муниципаJIьная услуга).
2.2. Муниципullrьная услуга предоставляется администрацией

Краснострельского сельского поселения Темрюкского района. Ответственный
исполнитель муниципальной услуги - Общий отдел.

Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе
согласований, необходимых для получениrI муниципальной услуги и связанных
с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением
получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являIотся
необходимыми и обязательными для предоставления муниципЕLльных услуг.

2.З. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги
является:

1) выдача распоряжения администрации Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района о разрешении на вступление в
несовершеннолетних |раждан ;

брак



2) мотивированный откЕв в выдаче рЕ}зрешения на вступление в брак
несовершеннолетних граждан.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30
к€LленДарных дней со дня принятия всех необходимых документов, указанных в
пункте 2.6 настоящего административного регламента.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется
соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;
Гражданским кодексом Российской Федер ации;
Семейным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 15 ноября 1997 года М 143-ФЗ (Об актах

гражданского состояния) ;

Федеральным законом от 24 июля 1998 года. J\Ъ 124-ФЗ (Об основных
гарантиях прав ребенка в Российской Федерацип>;

Федеральным законом от б октября 2003 года J\b 131-ФЗ <Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>>;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муницип€шьных услуг> ;

Постановлением Правительства РФ от 25 июня 20|2 года М 634 <О видах
электронной подпиQи, использование которых допускается при обращении за
получением государственных и муницип€LiIьных услуг);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012
года Ns 1198 (О федеральной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муницип€Lлъных услуг> ;

Постановлением Правитепъства РФ от 26 марта 20Iб года Jф 236 (О
требованиях к предоставлению в электронноЙ форме государственных и
муниципальных услуг);

Законом Краснодарского края от 2 марта 2012 года Jф 2446-КЗ (Об
отдельных вопросах организации предоставления государственных и
муницип€Llrьных услуг на территории Краснодарского края)

Законом Краснодарского края от 29 декабря 2007 года }lb 1372-КЗ (О
наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае
государственными полномочиями Краснодарского края по организации и
осуществлению деятельности по опеке и попечителъству в отношении
несовершеннолетних;

Законом Краснодарского края от 3 апреля 2009 года JФ 1711-КЗ (О
признании утратившим силу пункта 2l статьи 5 закона Краснодарского края
<Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в
Краснодарском крае>;

Уставом Краснострельского сельского поселения Темрюкского района.
2.6. Для получения распоряжения администрации Краснострельского

селъского посеJIения Темрюкского района (О выдаче р€врешения на
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вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет)) (далее -
распоряжение <<Вступление в брао) заявитель направляет в общий отдел
заявление на бланке (согласно приложению j\b 1 к настоящему
административному регламенту) о р€}зрешении вступления в брак
несовершеннолетних граждан (.rо форме согласно приложению Ns 2 к
настоящему административному регламенту). Заявление пишется лично в
присутствии уполномоченного специагIиста Общего отдела либо специаJIиста
приема МБУ (МФЦ>, который подтверждает подлинность подписи на
заявлении (в электронной форме заявление находится на сайте администрации
www.admkrasnotrelskaya.ru <<Администрация) в р€вделе <<Административные

регламенты, стандарты государственных и муницип€LгIьных услуг); на портапе
государственных муницип€шьных услуг Краснодарского края - pgu.krasnodar.ru

- Темрюкский район, мобильная версия порт€Llrа m.pgu.krasnodar.ru).
К указанному заявлению прилагаются следующие документы:
1) паспорт несовершеннолетнего (ней), заявитель представляет

самостоятельно копию и оригинzLл документа (для заверения копии);
2) свидетельство о рождении несовершеннолетнего (ней) заявитель

представляет самостоятельно копию и оригинЕtл документа (для заверения
копии);

3) документы, подтверждающие н€lJIичие особых обстоятельств для
заключения брака (свидетельство о рождении ребенка лица, желающего
вступить в брак, медицинская справка о нчLпичии беременности
несовершеннолетней, справка о призыве на военную службу либо другие
причины), заявитель предоставляет самостоятельно (оригинал).

.Щопускается подача заявления в электронной форме на Портале
государственных и муниципaпьных услуг Краснодарского края
pgu.kTasnodar.ru и Едином порт€tле государственных услуг - gosuslugi.ru с
использованием электронно - цифровой подписи.

При предоставлении услуги в электронной форме осуществляются
деЙствия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том
числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной
ЭЛектронноЙ подписи заявителя, использованноЙ при обращении за получением
МУнициПальноЙ услуги, а также с установлением перечня классов средств
удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях
обеспечения указанноЙ проверки и определяются на основании утверждаемой
Федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной
слУжбоЙ безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности
информации в информационной системе, используемой в целях приема
обращенийза получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой
услуги.

С учетом требований к средствам электронной подписи, утвержденных
приказом ФедеральноЙ службы безопасности Российской Федерации от 27
декабря 2011 года Nч 796, при обращении за получением государственной
услуги, окЕвываемои применением усиленной квалифицированной
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электронной подписи, допускаются к использованию следующие классы
средств электронной подписи:КС2, КСЗ, КВ 1, КВ2 и КА1.

2.7. Загryещается требовать от заявителя:
2.7.I. Предоставления документов и информации или осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.7.2. Представления документов и информации, которые в соответствии
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами
краснострелъского сельского поселения Темрюкского района находятся в
распоряжении государственных органов, представляющих государственную
услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района, r{аствуюIцих в
предоставлении государственных и муниципаJIьных услуг, за исключением
ДОКУМеНТОВ, УК€Ванных в части б статъи 7 Федерального закона от 27 июля 2010
года Ns 210-ФЗ (об организации предоставления государственных и
муниципzшъных услуг).

2.8. Все документы представляются в оригиншIах и копиях.
в случае представления копий документов они должны быть заверены

работником Общего отдела или мБу (мФц) при представлении заявителем

документов, необходимых для предоставления услуги:
2.9.1. ОтсУтстВие у заявителя соответствующих полномочий на

получение муниципальной услуги.
2.9.2. Обращение заявителя об оказании муниципальной услуги,

предоставление которой не осуществляется Общим отделом.
2.9.3. ОтсУтствие документов, н€шичие которых предусмотрено пунктом

2 .6 наст оящего администр ативн ого р егламента.
2.9.4. Представление заявителем документов, оформленных не в

сооТВетствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных
ПОВРеЖДениЙ, не позволяющих однозначно истолковать их содержание,

в приеме

УСТно информирует специ.tлист Общего отдела или специ€uIист МБУ (МФЦ).

отсутствие обратного адреса, отсутствие подп иси заявителя).

2.1|. Перечень оснований для откuLза

услуги:
2.||J. Выявление в представленных

2.|0. О наличии оснований для откztза в приёме документов, заявителя

искаженной информации.
2.1|.2. Обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о

прекращении шредоставления муниципальной услуги.
2.1I.3. Отсутствие уважительных причин для снижения брачного

в предоставлении муниципальной

документах недостоверной или

возраста.
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2.||.4 Отсутствие документов, напичие которых предусмотрено пунктом
2.6 настоящего административного регламента.

2.12. Решение об отк€Iзе в предоставлении муниципальной услуги
принимается главой Краснострельского сельского поселения Темрюкского
района.

2.1З. При принятии такого решения в адрес заявитеJuI работником
Общего отдела в течение 10 дней готовится соответствующее письмо в 2

экземплярах с указанием оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги. 1 экземпляр хранлтся в архиве администрации
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района, 1 экземпляр
выдается на руки заявителю.

2.1, 4. Предоставление муниципальной услуги о существляется бесплатно.
2"|5. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о

предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут, время
ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципалъной

услуги не может превышать 15 минут.
2.|6. Максимальный срок приема и регистрации заявления о

предоставлении муниципальной услуги не может превышать 10 минут.
Максимальный срок исполнениlI указанной административной процедуры - 1

рабочий день.
2.|7. Требования к помещениrIм, в которых предоставляется

для заполнения запросов омуницип€шьная услуга, к залу ожидания, местам
предоставлении муниципальной услуги :

Помещенищ в которых предоставляется муниципzLпьная услуга, должны
соответствоватъ санитарным правилам и нормам, а также правилам
противопожарной безопасности, в том числе должны быть оборудованы
системами вентиляции, кондиционирования воздуха, противопожарной
системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении
чрезвычайной ситуации, системой охраны, средствами ок€вания первой
помощи.

Помещения для ожидания и приема граждан, в том числе места для
заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, должны быть
оборудованы стульями и столами, в данных помещениях должна быть
обеспечена возможность написания обращений, обеспечиваются
канцелярскими принадлежностями, информационными стендами.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях с

учетом требований к оборудованию мест приема граждан, мест ожидания, мест
получениrI информации и мест написания обращения, в том числе к
обеспечению доступности для инв€}лидов.

Помещения для приема граждан допжны снабжаться табличками
указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием.

В помещениях для приема |раждан обеспечивается:
комфортное расположение гражданина и должностного лица;
возможность и }добство написания гражданами обращений;
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телефонная связь;
доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим

предоставление муниципшIьной услуги;
возможность самостоятельного передвижения граждан с ограниченными

возможностями по территории, на которой расположены объекты (здания,
помещения), В которых предоставляется услуга, входа В такие объекты и
выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе
с использованием кресла-коляски;

сопровоЖдение инваJIидов, имеющИх .стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее р€вмещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к
объектаМ (зданиям, помещениям), в которых предоставляется услуга, и к
услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной
информации, а также надписеЙ, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника объектам (зданиям, помещениям), в которых

предоставляются услуги;
оказание инвzlлидам помощи в преодолении баръеров, мешающих

IIолучению ими услуг наравне с другими лицами.
2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
1) КОличесТво взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении муниципалъной услуги и их продолжительность. В процессе
предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обращаться в
УПОЛНОМОЧеНныЙ орГан по мере необходимости, в том числе за получением
информации о ходе предоставления муниципальной услуги;2) ВоЗМожность подачи запроса заявителя о предоставлении
МУНИЦИПальноЙ услуги и выдачи заявителям документов по результатам
предоставлениrI муниципальной услуги в МФЦ;

3) ВОЗМожность получения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги, в том числе с использованием Портала;

4) УСТаноВление должностных лиц: ответственных за предоставление
муниципальной услуги;

5) Установление и соблюдение требований к помещениям, в которых
предоставляется услуга;

6) установление и соблюдение срока предоставления муниципальной
услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при
получении результата предоставления муниципальной услуги;

7) количество заявлений, принятых с использованием информационно-
ТелекоммуникационноЙ сети общего пользования, в том числе посредством
Портала.

8) обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;
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9) отсутствие избыточных административных действий;
10) соответствие должностных инструкций ответственных должностных

лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, настоящему
административному регламенту в части описания прав и обязанностей;

11) возможность установления персон€Lльной ответственности
должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципаJIьной услуги, за
выполнеЕие конкретных административных процедур или административных
действий при предоставлении муниципальной услуги;

12) возможность обращаться в досудеýном и (или) судебном порядке в
соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой на
принятое по его обращению решение или на действия (бездействие)

. должностных лиц;
13) возможность обращаться с заявлением об отказе в предоставлении

муницип€lJIьнои услуги.
2.20. Основными требованиями к качеству предоставления

муниципаJIьнои успуги являются:
1) своевременность принятия решения о предоставлении

муниципальной услуги;
2) }добство и доступность получения гражданами информации о

порядке и ходе предоставления муниципальной услуги.
2.2I. ,Щоступность и качество предоставления муниципальной услуги

определяются на основании ан€шиза практики применения административного
регламента по информации, содержащейся в системе электронного
документооборота.

Если учет в системе электронного документооборота не ведется, анаJIиз
практики применения административного регламента проводится на основании
информации, содержащейся в контрольном листе хода предоставления
муниципальной услуги.

Форма контрольного листа хода предоставления муниципальной услуги
ПриВодится в приложении Jф 4 к настоящему административному регламенту.

III. Административные процедуры

З.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры :

3.1.1 Прием и регистрация заявления.
З.|.2 РассмотреЕие заявления и прилагаемых документов, принятие

РеШеНия о выдаче или об отказе в выдаче распоряжения о р€lзрешении
вступления в брак несовершеннолетних граждан.

3.1.3 Оформление, согласование и выдача распоряжения <Вступление в
брао или отказа.

3.2. Блок-схема.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в

приложении Ns 3 к настоящему административному регламенту.
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З.3. Порядок приема и регистрации заявления на выдачу распоряжения
<<Вступление в браю>:

З.3.1. Основанием для начала административной процедуры является
поступление заявления непосредственно от несовершеннолетнего (ней) и от
ЗаКОнных ПреДставителеЙ несовершеннолетнего (неЙ) о разрешении вступления
в брак несовершеннолетних граждан.

3.3.2. Щолжностное лицо, ответственное за
административной процедуры: сцеци€tлист Общего отдела или
МБУ (МФЦ).

3.З.3. Специалист Общего отдела, ответственный за прием
приJIагаемых к нему документов устанавливает:

1) предмет обращения;
2) личность заявителя, в том числе проверяет полномочия заявителя,

вносит данные (Ф.И.О., домашниЙ адрес, Ns телефона) заявителя в
соответствующий журнал приема |раждан;

3) проверяет нЕLличие всех необходимых документов, указанных в
подпункте 2.6 настоящего административного регламента;

4) достоверность поданных документов, укЕванных в подпункте 2.6
настоящего административного регламента;

5) проверяет соответствие представленных документов установленным
требованиям;

6) факт постоянного проживания несовершеннолетнего на территории
Краснодарского края;

7) факт наличия у несовершеннолетнего гражданства России;
8) выявляет наличие в заявление и документах исправлений и

неточностей, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание;
9) при установлении фактов отсутствия необходимых документов,

несоответствия представленных документов требованиям, указанным в
подпункте 2.6 настоящего административного регламента, уведомляет
заявителя о нЕtличии препятствия для предоставления муниципальной услуги,
объясняет содержание выявленных недостатков представленных документов и
предлагает меры IIо их устранению;

10) при соответствии документов, указанных в подпункте 2.6 настоящего
административного регламента, специаJIист фиксирует получение документов,
производит регистрацию заявления в общем отделе администрации
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района.

З .3.4. Общий максим€lльный срок приема документов не может
превышатъ 10 минут. Срок приемq регистрации заявления - 1 рабочий день.

З.З.5. Критерии принятия решения:
1) обращение за получением муниципzLльной услуги соответствующего

лица;
2) предоставление в полном объеме документов, указанных в подпункте

2. б настоящего административного регламента;
3) достоверность поданных документов, ук€ванных в подпункте 2.6.

выполнение
специаJIист

заявления и
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З .З .6 . Результат административной процедуры :

1) прием и регистрация заявления в журнаJIе регистрации поступающих
документов и в электронной базе данных, с последующей передачей заявления
и пакета документов главе Краснострельского сельского поселения
Темрюкского района для н€Lложения резолюции;

2) отк€lз в приеме документов для последующего предоставления
Муниципалъной услуги.

З.З.7. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры:

Внесение записи о приеме пакета документов в журнал регистрации, в
том числе в электронной форме.

3.4. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов, принятие

решениrI о выдаче или об отк€ве в выдаче распоряжения <<Вступление в браю>:

З.4.1. Юр"дический факт, являющиися основанием для начаJIа
административной процедуры, н€tпичие зарегистрированного в электронной
базе данных заявления с резолюцией главы Краснострелъского сельского
поселения Темрюкского района.

З.4.2. ,Щолжностное лицо, ответственное за выполнение
административной процедуры, специztпист Общего отдела:

1) после получения документов специztлист Общего отдела выявляет
нurличие оснований для отк€ва в предоставлении муниципальной услуги;

2) при н€Lличии оснований для отк€ва в предоставлении муниципальной

услуги специЕtлист Общего отдела готовит соответствующее письмо с

указанием причин отк€ва;
3) при нzLличии оснований для предоставления муниципaльной услуги

специапист Общего отдела в течение 4 дней готовит проект распоряжения
<<Вступление в брао и передает его на согласование. Срок административной
процедуры составляет - 12 дней.

З .4.З . Результат административной процедуры :

l) подготовка проекта распоряжения администрации Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района <Вступление в брао;

2) в сJIучае отрицательного решения специ€tлист готовит
мотивированный отк€lз в предоставлении ук€Lзанной административной услуги.

З.4.4. Критерии принятия решения:
1) соответствие представленных документов в подпункте 2.6 настоящего

административного регламента;
2) выявление оснований для отказа в предоставлении муниципальной

услуги.
3.4.5. Способ фиксации: данная административная процедура не

фиксируется, пакет документов передается для согласов ания распоряжения.
3.5.Оформление, согласование и выдача распоряжения <<Вступление в

брао или отказа.
3.5.1. Юридический факт, являющийся начzLлом административной

процедуры - проект распоряжения <Всryпление в брао.
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3.5.2. НачальНик Общего отдела в течение 1 дня подписывает и передаёт
для дшIьНейшегО согласоВания проект распоряжения <Вступление в брак> или
мотивированный отказ в предоставлении услуги.

3.5.з. Проект распоряжения <Вступление в брак>>, передается в общий
отдел администрации Краснострельского сельского поселения Темрюкского
района для регистрации в течение 1 дня.

з.5.4. Распоряжение направляется в Общий отдел в З-х экземплярах, 1 из
которых выдается на руки заявителю, 1 экземпляр подшивается в дело с
документами заявителя, 1 экземпляр для подтверждения снятия с контроля в
единой системе электронной базе документооборота .

3.5.5. Пр" выдаче распоряжения <<Вступление в брао специалист
Общего отдела:

1) устанавливает личность заявитеJIя;
2) знакомит заявителя с содержанием распоряжения и выдает его.
3.5.6. Заявитель подтверждаеТ получение распоряжения <Вступление в

брао личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе журн€Lла,
который хранится в Общем отделе.

3.5.7. Максимальный срок исполнения указанной административной
процедуры - 10 дней.

3.5.8. Результат административной процедуры:
1) получение заявителем распоряженшI квступление в брао;
2) получение откЕва в предоставлении муниципальной услуги.
З.5.9. Критерии принятия решения:
ОПРеДелеНие заявителем способа получения распоряжения, являющегося

резулътатом предоставления муниципальной услуги.
з.5.10. Способ фиксации результата выполнения административной

процедуры:
запись В журнале учета выдачи постановлений, распоряжений

администрации Краснострельского сельского поселения Темрюкского района.
3.б" Особенности предоставления муниципальной услуги с участием МБУ

(МФЦ).
ВЗаимодействие с МБУ (МФЦ> осуществляется в соответствии с

Положением о порядке взаимодействия отраслевых, структурных
ПОДРаЗДеЛениЙ аДминистрации Краснострельского сельского поселения
Темрюкского района.

МБУ (МФЦ) осуществляет информирование, прием документов в
сооТветствии с перечнем, указанным в пункте 2.6 настоящего регламента, и
выдачу заявителю информации.

Предоставление муниципальной услуги в МБУ (МФЦ) включает в себя
следующие административные процедуры :

1) приёмдокументов;
2) регистрация документов;
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3) выдача заявителю расписки в получении документов с указанием их
наименования, количества, порядкового номера, даты получения документов,
ФИО, должности и подписи сотрудника;

4) передача курьером пакета документов в Общий отдел;
5) передача курьером разрешения администрации Краснострельского

сельского поселения Темрюкского района <вступление в брао или
мотивированного отк€}за в МБУ (МФЦ>.

Раздел IY
Формы коцтроля за исполнением адмипистративного регламента

4.|. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами законодательства и
ПОложениЙ административного регламента в ходе предоставления
муниципалъной услуги:

4.|.I. Текущий контроль за соблюдением и исполнением
Законодательства и положений настоящего административного регламента в
хоДе предоставления муниципальной услуги осуществляется путём проведения
ПРОВеРОК СПеци€Lлистов Общего отдела главоЙ Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района.

4.I.2. Периодичность осуществления текущего контроля определяется
главоЙ Краснострельского сельского поселения Темрюкского раЙона.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
ПРоВерок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том
ЧИСЛе ПОРяДок и формы контроля за полнотоЙ и качеством предоставлениrI
муниципальной услуги:

4.2.|. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной
УслУГи включает в себя проведение плановых (в соответствии с утверждённым
графиком) и внеплановых проверок, проверки также проводятся по
конкретному обращению заявителей.

4.3. Плановые и внеплановые проверки проводятся заместителем главы
краснострельского сельского поселения Темрюкского района, курирующим
работу по соци€tльным вопросам.

4.4. Все плановые проверки должны осуществляться реryлярно, в течение
всего периода деятельности по предоставлению муниципальной услуги.

4.5. По результатам проведённых проверок в случае выявления
нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с
законодателъством Российской Федерации и принимаются меры по устранению
нарушений.

4.6. ОТветственность должностных лиц, муницип€tлъных служащих за
РеШеНИЯ И ДеЙСтвия (бездеЙствие), принимаемые (осуществляемые) в ходе
предоставления муниципальной услуги:
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4.6.|. .Щолжностные лица, муниципальные служащие, rIаствующие в
предоставлении муниципальной услуги, несут персонztльную ответственностъ
за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении
муниципальной услуги.

4.6.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных
инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации.

4.7. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной.услуги, в том числе со стороны
граждан, их объединений и организаций:

4.7.|. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной
отвечать требованиям непрерывности и действенностиуслуги должны

(эффективности).
4.7.2. Граждане, их объединения

предоставление муниципальной услуги
и организации моryт контролировать

путём получениrI писъменной и устной
информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

Раздел V
Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную Услуцl а также

должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование
действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых)
уполномоченным органом, должностными лицами, муниципЕUIьными
служащими В ходе предоставления муниципальной услуги (далее - досудебное
(внесудебное) обжалование).

5.2. ПРедметом досудебного (внесудебного) обжалования являются
КОНКРеТНОе РеШение и ДеЙствия (бездеЙствие) уполномоченного органа, а также
действия (бездействие) должностных лиц, муницип€UIьных служащих в ходе
предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права
заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к
предоставлению ему муниципальной услуги.

5.3. ЗаявиТелъ может обратиться с ж€tлобой, в том числе в следующих
случаях:

а) НаРУшение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципалъной услуги;
в) требование у заявителя документов, не предусмотренных

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
ПраВоВыми актами Краснодарского края, муницип€uIьными правовыми актами
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района для
предоставлениrI муниципальной услуги;
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г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского края, муницип€tльными правовыми актами
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района для
предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского края, мучицип€Lпьными правовыми актами
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края,
муниципzLпьными правовыми актами Краснострелъского сельского поселения
Темрюкского района.

ж) отказ уполномоченного органа, его должностного лица в исправлении
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока
таких исправлений.

5.4. Жалобы на решения, принятые уполномоченным органом, подаются
главе Краснострельского сельского поселения Темрюкского района

Жалобы на действия (бездействие) должностных лиц общего отдела
администрации Краснострельского сельского поселения Темрюкского района
подается начаJIьнику общего отдела администрации Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района.

5.5. Основанием для начаJIа процедуры досудебного обжалования
является поступление письменного обращения с жалобой на действия
(бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления
муниципально й услуги на о снов ании Регламента.

Жалоба подается в писъменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме в уполномоченный орган.

5.6. Жалоба может быть направлена по почте, через
использованием информационно-телекоммуникационной сети

МФЦ, с
Интернет,

официального интернет-портz}ла администрации Краснострельского сельского
Поселения Темрюкского раЙона, официального саЙта Портала, а также может
быть принята на личном приеме заявителя.

5.7. Заявителю обеспечивается возможность направлениrI жалобы на
решения, деЙствия или бездеЙствие уполномоченного органа, должностного
лица уполномоченного органа или муницип€Lльного служащего в соответствии
со статьеЙ ||.2 Федерального закона кОб организации предоставления
государственных и муниципаJIьных услуг) и в порядке, установленном
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года
Ns 1198 ко
обеспечивающей

федеральной государственной информационной системе,
процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решениЙ и
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действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муницип.tльных услуг>.

5.8. Жалоба должна содержать:
1) наименование уполномоченного органа, должностного лица

уполномоченного органа либо муницип€шьного служащего, решения и
действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте

местонахождении заявителя - юридического .лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (.rр" наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)
уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо
муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
действием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица
уполномоченного органа либо муницип€Lльного служащего. Заявителем могут
быть шредставлены документы (rrр" наличии), подтверждающие доводы
заявителя, либо их копии.

5.9. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит
рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по
рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее

регистрации, а в случае обжалования отказа уполномоченного органа,
должностного лица уполномоченного органа в приеме документов у заявителя
либо от исправления допущенных опечаток и ошибок или в случае
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5

рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию

которого не входит принятие решения по жалобе, в течение трех рабочих дней
со дня ее регистрации ук€ванный орган направляет жалобу уполномоченному
на ее рассмотрение должностному лицу и в письменной форме информирует
заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации
жалобы уполномоченным на ее рассмотрение лицом"

5.10. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган
принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных уполномоченным органом опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,
муницип€шьными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобьт.
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5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,
указанного в пункте 5.10. Регламента, заявителю в письменноЙ форме и, по
Желанию заявителя, в электронноЙ форме направляется мотивированныЙ ответ
о результатах рассмотрения жалобы.

5.|2. Основанием для отказа в удовлетворении жалобы являются:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного

суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены

порядке, установленном законодательством Рgссийской Федерации;
в) наJIичие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии

требованиями настоящего р€tздела, в отношении того же заявителя и по тому же
предмету.

5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения
lкалобы признаков состава административного правонарушения или
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению
жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы
прокуратуры.

5.14. Жалоба остается без ответа в следующих случаях и порядке:
1) в случае, если в письменном обращении не указаны фамилия

Гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому
ДоЛЖен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном
обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или
совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем,
совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в
гоСУДарственныЙ орган в соответствии с его компетенциеЙ в срок до 7 днеЙ;

2) обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи
ДНеЙ со Дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение,
с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;3) орган местного самоуправления или должностное лицо при
ПОЛУЧеНИИ ПиСЬМенного обращенищ в котором содержатся нецензурные либо
оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу
Должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без
ОТВеТа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину,
направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

4) В слУчае, если текст письменного обращения не поддается
ПРОЧТеНИЮ, ОТВеТ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на
рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в
СОоТВетствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации
обращения сообщается |ражданину, направившему обращение, если его
фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

5) В случае, если в писъменном обращении гражданина содержится
ВОПРОс, на которыЙ ему неоднократно дав€}лись письменные ответы по
существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в
обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель
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ОРГаНа МеСТнОГо саМоУПравления, должностное лицо либо уполномоченное на
то лицо вправе принятъ решение о безосновательности очередного обращения и
прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что
Указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялисъ в один и
тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и
тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин,
направивший обращение;

6) в случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса
не может быть дан без р€вглашения сведений,.составляющих государственную
или иную охраняемую федеральным законом тайну, |ражданину,
направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по
существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью рzlзглашения
указанных сведений;

7) в случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных
в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены,
гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий орган
местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного
в настоящем р€вделе, заявителю в письменной форме или по желанию
заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о

результатах рассмотрения жалобы. 
.

5.10. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе
предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие
должностных лиц уполномоченного органа в суд общей юрисдикции в порядке
и сроки, установленные законодательством Российской Федер ации.

5.11. Заявитель имеет право на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения
обращения в письменной либо устной форме.

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрениrI жалоб
осуществJuIется пуtем рЕLзмещениrI данной информации на информационных
стендах в местах предоставлениrI муниципальной услуги, на офици€tльном сайте

уполномоченного органа, на едином
муницип€Lльных услуг.

портале государственных

Глава Краснострельского сел
поселения Темрюкского район С.А.Глущенко

жалобы, посредством

W
,#ýщий

ФтдЕл



Приложение Ns 1

к административному регламенту
предоставлениrI муниципальной услуги

<Выдача р€врешенияна вступление в брак
лицам, достигшим возраста

шестнадцати лет>

Главе Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района
С.А.Глущенко
от

прож. по адресу:

Тел

заявление

20I год
подпись расшифровка

заявление
присутствии

гр. написано собственноручно

;;)ý

lf,
0БщиЙ
ФтдЕл

Глава Краснострелъского сел
поселения Темрюкского райо С.А.Глученко



Приложение Ns 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<Выдача рrврешения на вступление в брак

лицам, достигшим возраста
шестнадцати лет)

Главе Краснострельского сельского
посеJIения Темрюкского района
С.А.Глущенко
от Ивано вой Длексанdрьt В алерьевньt,
прож. по адресу: Темрюкскuй район,
пос. Сmрелка, ул.Ленuна, d.ХХ, кв.Х
Тел В 9]В 555 55 55

заявление

Проu,tу Вас dаmь разрешенuе на всmупленuе в брак с Пеmровьtл,t Нuколаелl
ДлексеевuчеJчt, 20 окmября l99I zoda роuсdенuя, в свжu с mелц чmо Jиbl

нахоduл,tся в факmuческu брачньtх оmноutенuях u oacudaeM роuсdенuе ребенка.

(18) января 2015 года А.В.Иванова
подпись расшифровка

Заявление гр. Ивановой А.В. написано собственноручно в присутствии
специ€LJIиста Общего отдела администрации Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района Сидоровой Любови Николаевны.

Глава Краснострельского
поселения Темрюкского райо С.А.Глученко

е\ ч-л r.Д{.ttJЛ

%--'"d

0БтщиЙ
ФтдЕл



Приложение Ns 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<Выдача разрешения на вступление в брак

лицам, достигшим возраста
шестнадцати лет)

Блок_схЕмА

Прием и регистрация

Оформление и выдача

распоря)кения
администрации

Краснострельского
сельского поселения

Темрюкского района о
разрешении вступления в
брак несовершеннолетних

граждан

Глава Краснострелъского сел
поселения Темрюкского района

Оформление и
выдача отк€ва в
предоставлении
мчницип€tльной

С.А.Глущенко

Рассмотрение заявления и прилагаемых

Принятие решения
о выдаче

распоряжения о

рЕврешении
вступления в брак
несовеDшеннолетн

Принятие ретттения об
отказе в выдаче

распоряжения о

р€врешении
вступления в брак

несовептттеннолетних

mоБщиЙ
ФтдЕл
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