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УТВЕРЖДЕН

распоряжением председателя 
Контрольно-счетной палаты муниципального образования 
Темрюкский район

От25.05.2020 № 13-р 
РЕГЛАМЕНТ
Контрольно-счетной палаты муниципального образования 
Темрюкский район
1. Общие положения
 1.1.  Настоящий регламент Контрольно-счетной палаты муниципального образования Темрюкский район (далее  –  Регламент) принят в соответствии  с Федеральным  законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований»,  Положением о Контрольно-счетной палате муниципального образования Темрюкский район, утвержденным решением Совета муниципального образования Темрюкский район от 23.12.2011 № 293 (далее – Положение о Контрольно-счетной палате), и определяет: 
содержание направлений деятельности Контрольно-счетной палаты муниципального образования Темрюкский район (далее – Контрольно-счетная палата), систему правовых актов председателя Контрольно-счетной палаты, регулирующих процедурные и внутренние вопросы деятельности Контрольно-счетной палаты;
основные права, обязанности и ответственность должностных лиц Контрольно-счетной палаты;
порядок работы и компетенцию Коллегии Контрольно-счетной палаты;
порядок ведения дел в Контрольно-счетной палате; 
общие вопросы подготовки, проведения и оформления контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;
порядок направления Контрольно-счетной палатой запросов, необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;
порядок опубликования в средствах массовой информации или размещения в сети Интернет информации о деятельности Контрольно-счетной палаты;

иные вопросы, связанные с деятельностью Контрольно-счетной палаты.

1.2.   В своей деятельности должностные лица (под должностными лицами Контрольно-счетной палаты в настоящем Регламенте понимаются лица, замещающие муниципальные должности, а также лица замещающие должности муниципальной службы) руководствуются Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации и Краснодарского края, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Краснодарского края, Уставом муниципального образования Темрюкский район, Положением о Контрольно-счетной палате и настоящим Регламентом.

1.3.  Регламент обязателен для исполнения всеми должностными лицами Контрольно-счетной палаты.

2. Содержание направлений деятельности 
Контрольно-счетной палаты

2.1. Содержание направлений деятельности Контрольно-счетной палаты устанавливается в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным  законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований»,  Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Уставом муниципального образования Темрюкский район, Положением о Контрольно-счетной палате:
контроль за формированием и администрированием доходов местных бюджетов (бюджета муниципального образования Темрюкский район и бюджетов поселений, входящих в состав муниципального образования Темрюкский район  и заключивших соглашение о передаче полномочий контрольно-счетного органа поселения по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля Контрольно-счетной палате (далее – поселения муниципального образования Темрюкский район); 
контроль за соблюдением порядка муниципальных заимствований; 
контроль за соблюдением порядка управления и распоряжения объектами муниципальной собственности муниципального образования Темрюкский район  и поселений муниципального образования Темрюкский район;

контроль за формированием расходов и использованием средств местных бюджетов (бюджета муниципального образования Темрюкский район и бюджетов поселений муниципального образования Темрюкский район);
аудит в сфере закупок.

3. Правовые акты председателя Контрольно-счетной палаты, регулирующие процедурные и внутренние вопросы деятельности Контрольно-счетной палаты
3.1. Правовой основой регулирования процедурных и внутренних вопросов деятельности Контрольно-счетной палаты является настоящий Регламент, утвержденный распоряжением председателя Контрольно-счетной палаты.

3.2. Контрольно-счетная палата самостоятельно разрабатывает стандарты Контрольно-счетной палаты, определяющие характеристики, правила и процедуры планирования, организации и осуществления контрольной, экспертно-аналитической и иной внутренней деятельности Контрольно-счетной палаты и (или) требования к их результатам (стандарты внешнего муниципального финансового контроля и стандарты организации деятельности).
Стандарты Контрольно-счетной палаты утверждаются распоряжением председателя Контрольно-счетной палаты и являются обязательными для исполнения всеми должностными лицами Контрольно-счетной палаты.

3.3. По вопросам деятельности Контрольно-счетной палаты, не урегулированным документами, указанными в пунктах 3.1, 3.2 настоящего раздела, издаются иные распоряжения председателя Контрольно-счетной палаты, обязательные для исполнения всеми должностными лицами Контрольно-счетной палаты. 
4. Права, обязанности и ответственность должностных лиц Контрольно-счетной палаты
4.1. Заместитель председателя Контрольно-счетной палаты:

- осуществляет полномочия председателя Контрольно-счетной палаты в случае его временного отсутствия на основании распоряжения о возложении обязанностей, а в случае досрочного прекращения полномочий председателя Контрольно-счетной палаты – на основании решения Совета муниципального образования Темрюкский район;

- по  поручению  председателя  Контрольно-счетной палаты  представляет  Контрольно-счетную палату в органах государственной власти и местного самоуправления, в судебных и правоохранительных органах, в иных учреждениях, предприятиях и организациях; 
- координирует организацию  контрольной и  экспертно-аналитической    деятельности Контрольно-счетной палаты; 
- по поручению председателя Контрольно-счетной палаты организует проведение отдельных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, участвует в их проведении и руководит деятельностью должностных лиц Контрольно-счетной палаты,  привлеченных к проведению мероприятий;

- ведет делопроизводство Контрольно-счетной палаты, установленную документацию по кадрам;
- обеспечивает юридическое сопровождение деятельности Контрольно-счетной палаты;
- организует рассмотрение обращений граждан и юридических лиц в установленном законодательством порядке;

- выполняет иные обязанности, предусмотренные настоящим Регламентом, должностной инструкцией, отдельными распоряжениями председателя Контрольно-счетной палаты.

Поручения заместителя председателя Контрольно-счетной палаты в пределах его компетенции являются обязательными для исполнения аудитором и инспекторами Контрольно-счетной палаты.

4.2. Аудитор Контрольно-счетной палаты:

- осуществляет полномочия председателя Контрольно-счетной палаты в случае одновременного временного отсутствия председателя и заместителя председателя Контрольно-счетной палаты на основании распоряжения о возложении обязанностей; 
- организует проведение контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, участвует в их проведении и руководит деятельностью должностных лиц Контрольно-счетной палаты,  привлеченных к проведению мероприятий;

 - определяет конкретные формы и методы проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий; 

- анализирует, обобщает материалы проведенных мероприятий, формулирует выводы и предложения по их реализации; 

- осуществляет контроль за исполнением объектами контроля представлений, предписаний; 
- составляет отчетность о результатах контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

 - готовит аналитические обзоры, записки, справки, заключения по всем направлениям деятельности Контрольно-счетной палаты;

 - участвует в подготовке стандартов, методических рекомендаций, распоряжений  председателя Контрольно-счетной палаты;

 - выполняет иные обязанности, предусмотренные настоящим Регламентом, должностной инструкцией, отдельными распоряжениями председателя Контрольно-счетной палаты.

Поручения аудитора Контрольно-счетной палаты в пределах его компетенции являются обязательными для исполнения инспекторами Контрольно-счетной палаты.

4.3. Инспекторы Контрольно-счетной палаты:

- организуют и непосредственно проводят  контрольную и экспертно-аналитическую работу;
 - выполняют иные обязанности, предусмотренные настоящим Регламентом и должностной инструкцией.

4.4. Права заместителя председателя, аудитора и инспекторов Контрольно-счетной палаты в пределах их компетенции определены в должностных инструкциях.

4.5. Должностные лица Контрольно-счетной палаты несут ответственность за сроки выполнения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, достоверность, объективность их результатов; за разглашение государственной и иной охраняемой законом тайны.

5. Порядок работы и компетенция Коллегии

Контрольно-счетной палаты

5.1.  Коллегия   Контрольно-счетной палаты   (далее – Коллегия) образуется в составе председателя, заместителя председателя и аудитора Контрольно-счетной палаты.

5.2. Заседания Коллегии проводятся по мере необходимости и, как правило, являются открытыми.

 Заседанием Коллегии руководит председатель Контрольно-счетной палаты, а в его отсутствие его заместитель (далее – Председатель Коллегии).

 На заседаниях Коллегии могут присутствовать глава муниципального образования Темрюкский район, председатель и депутаты Совета муниципального образования Темрюкский район. По решению Коллегии на ее заседании могут присутствовать иные должностные лица органов местного самоуправления, представители средств массовой информации, общественности, другие лица, а также руководители проверяемых организаций и органов при рассмотрении вопросов, относящихся к их ведению. По решению Коллегии на ее заседании могут присутствовать инспекторы Контрольно-счетной палаты.
5.3. Председатель Коллегии определяет повестку, дату и время заседания Коллегии.
5.4. Рассмотрению на Коллегии подлежат следующие вопросы:

ежегодный план работы Контрольно-счетной палаты;

внесение изменений в ежегодный план работы  Контрольно-счетной палаты в течение планируемого года;

итоги     контрольных    и  экспертно-аналитических мероприятий, направление представлений и предписаний Контрольно-счетной палаты, направление информации о проведенных мероприятиях главе муниципального образования Темрюкский район, председателю Совета муниципального образования Темрюкский район, главам и председателям Советов поселений муниципального образования Темрюкский район, проверяемым организациям;

исполнение представлений и предписаний;

годовой отчет о деятельности Контрольно-счетной палаты;

принятие Регламента, внесение в него изменений и дополнений;

принятие стандартов внешнего муниципального финансового контроля и стандартов организации деятельности;

принятие методических рекомендаций и иных актов по вопросам методологического обеспечения деятельности Контрольно-счетной палаты;
другие вопросы, отнесенные к компетенции Контрольно-счетной палаты.

5.5. Вопросы на заседании Коллегии рассматриваются в соответствии с повесткой дня. Внесение дополнительных вопросов в повестку дня допускается с согласия Председателя Коллегии.

5.6. Рассмотрение вопроса, включенного в повестку дня заседания Коллегии, производится в следующем порядке:

 - Председатель Коллегии на заседании Коллегии объявляет название вопроса и предоставляет слово докладчику, содокладчикам. В качестве докладчика и (или) содокладчика по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий может выступать инспектор Контрольно-счетной палаты;

 - время для доклада или содоклада, как правило, не может превышать пятнадцати минут, в конце выступления докладчик дает комментарий по поступившим замечаниям, предложениям и поправкам со стороны членов Коллегии;

 - вопросы докладчику и содокладчику задаются участниками заседания Коллегии после окончания доклада и содоклада в последовательности, определяемой Председателем Коллегии; время на вопросы и ответы составляет до трех минут, если иное не устанавливается Председателем Коллегии;

 - после ответов докладчика и (или) содокладчика на поставленные перед ними вопросы проводится обсуждение вопроса, по которому был сделан доклад; время повторных выступлений ограничивается одной минутой;

 - по результатам обсуждения вопроса докладчик имеет право на заключительное слово перед голосованием, которое не превышает пяти минут;

 - после заключительного слова докладчика Председатель Коллегии закрывает обсуждение вопроса и ставит проект решения на голосование «за основу» (при принятии проекта «за основу» на голосование ставятся поправки, одобренные основным докладчиком, допускается как голосование по каждой из поправок, так и по всем поправкам сразу, а затем на голосование ставятся остальные поправки). Окончательный вариант проекта решения Коллегии ставится на голосование в целом. По окончании голосования Председатель Коллегии объявляет итоги: «решение принято» или «решение не принято» и закрывает рассмотрение данного вопроса.
 Для того чтобы получить слово или высказаться по существу обсуждаемого вопроса, участники Коллегии должны получить согласие на это у Председателя Коллегии. Председатель Коллегии имеет право выступить в любое время.

 5.7. Кворумом для проведения заседания Коллегии является присутствие на нем не менее половины членов Коллегии. Решения принимаются большинством голосов от установленного числа членов Коллегии,  открытым голосованием путем поднятия руки. 
 5.8. На каждом заседании Коллегии ведется протокол. По решению Председателя Коллегии на заседании Коллегии может вестись аудиозапись.

В протоколе заседания Коллегии указываются:

 - дата заседания;

 - список членов Коллегии, присутствовавших на заседании;

 - список лиц, присутствовавших на заседании, не являющихся членами Коллегии, с указанием их должности и места работы;
 - сведения об аудиозаписи при ее наличии;

 - вопросы повестки дня и фамилии, инициалы докладчиков и (или) содокладчиков;

 - краткая запись содержания доклада, сообщения или выступления;

 - результаты голосования по вопросу с формулировкой принятого решения.

 Протокол заседания Коллегии оформляется в течение трех рабочих дней со дня проведения заседания и подписывается членами Коллегии. 

5.9. Члены Коллегии, несогласные с ее решением, вправе высказывать на Коллегии особое мнение, которое оформляется ими в письменном виде в течение двух рабочих дней и является неотъемлемой частью протокола заседания Коллегии.

5.10. Контроль за исполнением решений Коллегии возлагается на председателя Контрольно-счетной палаты, а в его отсутствие – на его заместителя.

 5.11. Материалы Коллегии хранятся в соответствии с номенклатурой дел, утверждаемой председателем Контрольно-счетной палаты.

 
6. Порядок ведения дел в Контрольно-счетной палате

6.1. Планирование деятельности Контрольно-счетной палаты
6.1.1. Контрольно-счетная палата осуществляет свою деятельность на основе ежегодных планов, которые разрабатываются ею самостоятельно и утверждаются председателем Контрольно-счетной палаты.
Планы формируются исходя из необходимости обеспечения всестороннего, системного контроля за исполнением местных бюджетов (бюджета муниципального образования Темрюкский район и бюджетов поселений муниципального образования Темрюкский район), с учетом всех видов и направлений деятельности Контрольно-счетной палаты.

6.1.2. Планирование деятельности Контрольно-счетной палаты осуществляется в соответствии со Стандартом  организации деятельности  «Планирование работы Контрольно-счетной палаты муниципального образования Темрюкский район», утверждаемым председателем Контрольно-счетной палаты.
6.2. Рабочие совещания в Контрольно-счетной палате
6.2.1. Рабочие совещания Контрольно-счетной палаты проводятся еженедельно с участием председателя Контрольно-счетной палаты, его заместителя, аудитора, а также других должностных лиц по решению председателя Контрольно-счетной палаты. Дату проведения совещания определяет председатель Контрольно-счетной палаты.

6.2.2. На рабочих совещаниях рассматриваются следующие вопросы: анализ выполнения поручений председателя Контрольно-счетной палаты, информация должностных лиц Контрольно-счетной палаты о ходе выполнения контрольных, экспертно-аналитических и других мероприятий, сообщения должностных лиц Контрольно-счетной палаты о выполненной и планируемой работе, даются поручения должностным лицам Контрольно-счетной палаты, обсуждаются ход исполнения заданий и поручений, проводятся обучающие семинары и рассматриваются другие вопросы текущей деятельности Контрольно-счетной палаты.

 

6.3. Порядок делопроизводства в Контрольно-счетной палате
6.3.1. Делопроизводство в Контрольно-счетной палате осуществляется в соответствии с настоящим Регламентом, Инструкцией о делопроизводстве в Контрольно-счетной палате, номенклатурой дел, иными распоряжениями председателя Контрольно-счетной палаты, устанавливающими особенности оформления и учета дел по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

6.4. Порядок рассмотрения обращений, запросов и организация приема граждан в Контрольно-счетной палате

6.4.1. Рассмотрение обращений граждан осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

6.4.2. Подготовку ответа на поступившее в Контрольно-счетную палату обращение гражданина организует заместитель председателя Контрольно-счетной палаты.

6.4.3. Рассмотрение обращений организаций осуществляется в порядке, аналогичном порядку, указанному в пунктах 6.4.1 и 6.4.2 настоящего раздела Регламента.

6.4.4. Прием граждан, представителей организаций по вопросам, отнесенным к компетенции Контрольно-счетной палаты, ведется председателем Контрольно-счетной палаты, в его отсутствие – заместителем председателя Контрольно-счетной палаты, в рабочие часы по месту нахождения Контрольно-счетной палаты.
5. Общие вопросы подготовки, проведения и оформления 
контрольных и экспертно-аналитических мероприятий
5.1.  Подготовка, проведение и оформление контрольных мероприятий осуществляется в соответствии со Стандартом внешнего муниципального финансового контроля «Общие правила проведения контрольного мероприятия», утвержденным распоряжением председателя Контрольно-счетной палаты.

5.2. Подготовка, проведение и оформление экспертно-аналитических мероприятий осуществляется в соответствии со Стандартом внешнего муниципального финансового контроля «Общие правила проведения экспертно-аналитического мероприятия», утвержденным распоряжением председателя Контрольно-счетной палаты.
5.3. Контроль реализации результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий осуществляется в соответствии со Стандартом внешнего муниципального финансового контроля «Представления, предписания, уведомления Контрольно-счетной палаты муниципального образования Темрюкский район и контроль их реализации».
5.4. Оформление материалов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий осуществляется в соответствии с установленным порядком делопроизводства в Контрольно-счетной палате.
6. Порядок направления Контрольно-счетной палатой запросов, необходимых для проведения контрольных и

экспертно-аналитических мероприятий

6.1. Получение информации о предмете и объектах контрольных и экспертно-аналитических мероприятий осуществляется путем направления запросов Контрольно-счетной палаты руководителям объектов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, органов местного самоуправления и муниципальных органов, иных организаций.

6.2. Запросы Контрольно-счетной палаты оформляются в письменной форме на бланке Контрольно-счетной палаты установленного образца и подписываются председателем Контрольно-счетной палаты, в его отсутствие – заместителем председателя Контрольно-счетной палаты.

6.3. В запросе указываются основания направления запроса, информация, документы и (или) материалы, подлежащие представлению, срок их представления. К запросу могут прилагаться формы (таблицы), согласно которым должна предоставляться информация.

6.4. Запросы направляются способом, позволяющим обеспечить подтверждение их фактического получения адресатами, а также даты их получения. Способ доставки запроса определяется его составителем.

6.5. Контрольно-счетная палата не вправе запрашивать информацию, документы и материалы, если ранее они уже были ей предоставлены.

7. Порядок опубликования в средствах массовой информации или размещения в сети Интернет информации о деятельности 

Контрольно-счетной палаты

71. Опубликование в средствах массовой информации или размещение в сети Интернет информации о деятельности Контрольно-счетной палаты осуществляется в  соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Законом Краснодарского края от 16.07.2010 № 2000-КЗ  «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов Краснодарского края, органов местного самоуправления в Краснодарском крае», порядком, утверждаемым распоряжением председателя Контрольно-счетной палаты.

 
8. Взаимодействие с органами государственной власти и 
местного самоуправления, правоохранительными органами, органами прокуратуры
8.1. Для повышения эффективности деятельности Контрольно-счетной палаты при реализации ее основных функций организуется взаимодействие с другими органами государственного (муниципального) контроля.

8.2. Планирование и проведение  совместных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий осуществляется с учетом соглашений (договоров) о взаимодействии, заключенных с органами  государственной власти и местного самоуправления, и настоящего Регламента. 

8.3. Взаимодействие Контрольно-счетной палаты с правоохранительными органами и органами прокуратуры осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Краснодарского края, соглашениями о порядке взаимодействия, заключенными с соответствующими органами.

8.4. Контрольно-счетная палата вправе вступать в объединения (ассоциации) контрольно-счетных органов Российской Федерации, Краснодарского края. 

8.5. Организация и проведение совместных научно-практических конференций, совместных рабочих совещаний и т.п. определяются в каждом конкретном случае по согласованию с предполагаемыми участниками таких мероприятий.

 
9. Контроль за соблюдением настоящего Регламента
9.1.  Контроль за соблюдением настоящего Регламента осуществляется председателем Контрольно-счетной палаты.
9.2. В случае выявления неисполнения или ненадлежащего исполнения работниками Контрольно-счетной палаты по их вине возложенных на них должностных обязанностей по исполнению требований настоящего Регламента в отношении указанных лиц применяются дисциплинарные взыскания в порядке, установленном действующим законодательством.

 

10. Заключительные положения
10.1. Изменения и дополнения в настоящий Регламент рассматриваются на Коллегии Контрольно-счетной палаты и утверждаются распоряжением председателя Контрольно-счетной палаты.


10.2. Регламент вступает в силу со дня его утверждения председателем Контрольно-счетной палаты.
Председатель Контрольно-счетной палаты 

муниципального образования

Темрюкский район                                                                       Н.А. Юркевич

