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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Учетной политике

Контрольно-счетной палаты
муниципального образования

Темрюкский район

ПЕРЕЧЕНЬ НЕУНИФИЦИРОВАННЫХ ФОРМ

1. Примерная форма первичных документов, применяемых для оформления финансово-хозяйственных операций, по которым отсутствуют унифицированные формы первичной учетной документации.

2.  Форма акта выполненных работ. 
3.  Примерная форма дефектной ведомости.

4. Расчетный листок.

5. Форма журнала выдачи расчетных листов.

6. Форма заявления на предоставление стандартных налоговых вычетов.

7.  Заявление на выдачу денег из кассы.

8. Акт о списании материальных ценностей, выданных в личное пользование работникам (сотрудникам).

9. Ведомость выдачи ценных подарков (призов).

10. Сопроводительный реестр сдачи документов.
Примерная форма первичных документов, применяемых для оформления финансово-хозяйственных операций, 
по которым отсутствуют унифицированные формы 
первичной учетной документации

Учреждение использует свои формы первичных документов с обязательными реквизитами:
Наименование учреждения

Наименование документа

	№

п/п
	Хозяйственная операция
	Содержание операции
	Единица измерения
	Кол-во
	Сумма

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	


Должностное лицо ___________________          __________________________

                                                   (подпись)                                          (Ф.И.О.)
Дата ______________________ 20____г.

Форма акта выполненных работ
(неунифицированная форма)
_______________________________________________________________________
(наименование учреждения)

Адрес:________________________________________________________

Акт № _____________ от _________________ 20 _______г.

Заказчик:_____________________________________________________

	№
	Наименование работы (услуги)
	Ед. изм.
	Количество
	Цена
	Сумма

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	Итого:

Итого НДС:

Всего (с учетом НДС):
	

	
	

	
	


Всего оказано услуг на сумму: ________________________ рублей ________

копеек, в т.ч. НДС ______________________ рублей  ________ копеек.

Вышеперечисленные услуги выполнены полностью и в срок. Заказчик претензий по объему качеству и срокам оказания услуг не имеет.

Исполнитель:                                                          Заказчик:
_____________________                                         ________________________   

           (подпись)                                                                                    (подпись)
                 М.П.                                                                         М.П.  

Примерная форма дефектной ведомости
(неунифицированная форма)

Учреждение  _________________________________________

(наименования учреждения)

	Номер документа
	Дата составления

	
	


АКТ

о выявленных

дефектах оборудования
Местонахождение оборудования   _____________________________________

                                                                                     (адрес, здание, сооружение, цех) 

Организация изготовитель  ___________________________________________

                                                                                                   (наименование)
Организация поставщик  ____________________________________________

                                                                                                  (наименование)
1.В процессе _________________________________ перечисленного ниже 

           (осмотра, приема, монтажа, наладки, испытания)
оборудования обнаружены следующие дефекты:
	Оборудование
	Дата
	Обнаруженные

дефекты

	Наименование
	№ паспорта или маркировка
	Тип, маркировка
	Проектная организация
	Изготовления оборудования
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


2. Для устранения выявленных  дефектов необходимо:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(подробно указываются мероприятия или работы по устранению выявленных дефектов, исполнители и сроки исполнения)

Члены комиссии:                           _______________________

                                                        _______________________

                                                        _______________________

                                                        _______________________

Расчетный листок
(неунифицированная форма)

Учреждение:  ________________________________

РАСЧЕТНЫЙ ЛИСТОК    ЗА ____________ 20 ____г.

(неунифицированная форма)

_______________________     _________

               (Ф.И.О.)                                                    (табельный №)

Учреждение:                                                             Должность: 
Подразделение:                                                         Оклад (тариф):

	Вид
	Период
	Рабочие
	Оплачено


	Сумма


	Вид


	Период


	Сумма



	
	
	Дни
	Часы
	
	
	
	
	

	Начислено:
	Удержано:

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Выплачено:

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Долг предприятия на начало                                     Долг предприятия на конец
	Общий облагаемый доход:

Вычетов на детей:
Форма журнала выдачи расчетных листов

 (неунифицированная форма)

Журнал учета выдачи расчетных листков за _________ г.
 

Подразделение учреждения

№ п/п

Дата выдачи 
расчетного 
листка

Ф. И. О. сотрудника

Должность 
сотрудника

Подпись

Ответственный 
за выдачу расчетных 
листков

 

 

 

должность

 

подпись

 

расшифровка подписи




Форма заявления на предоставление стандартных налоговых вычетов

 (неунифицированная форма)

Председателю 

Контрольно-счетной палаты муниципального образования Темрюкский район
________________________________________

        (ФИО руководителя учреждения)

________________________________________

         (ФИО сотрудника учреждения)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу при определении налоговой базы для налога на мои доходы учитывать стандартный вычет на детей в соответствии со ст.218 НК РФ:
                                  ФИО детей                                             дата рождения

1. ______________________________________   _________________
2. _____________________________________   _________________

3. _____________________________________   _________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. Свидетельство о рождении детей (копия);

2. Справка с учебного заведения (на детей в возрасте от 18 от 24 лет);

3. Если одинокий родитель – справка из соц.защиты;

4. Если ребенок инвалид – справка из соц.защиты.

Заявление на выдачу денег из кассы

(неунифицированная форма)

Председателю 

Контрольно-счетной палаты муниципального образования Темрюкский район

________________________________________

        (ФИО руководителя учреждения)

________________________________________

         (ФИО сотрудника учреждения)

ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу денег из кассы

Прошу выдать мне  _______________________________________________, из кассы Контрольно-счетной палаты муниципального образования Темрюкский район  денежную сумму в размере _______________________

(_____________________________________) рублей для следующих целей:

-_________________________________________________________________;

-_________________________________________________________________;

-_________________________________________________________________.

Обязуюсь предоставить авансовый отчет о расходовании денежной суммы в срок до «___» __________________ 20 ___г.

_______________________ (_____________________________)

             (подпись)                                                                             (фамилия, инициалы)

«____» ___________________ 20____г.

ВЫДАТЬ

Председатель Контрольно-счетной палаты 
муниципального образования Темрюкский район
______________________(_______________________________)

             (подпись)                                                                             (фамилия, инициалы)

Главный бухгалтер МКУ ЦБ

___________________________________

____________________(_______________________________) 

             (подпись)                                                                             (фамилия, инициалы)

Данные бухгалтерии: Задолженность ЕСТЬ, НЕТ

Бухгалтер ________  (________________________)

                                        (подпись)                                         (фамилия, инициалы)

 Приложение к расходному кассовому ордеру № ____ от __________ __________________________________________________________________

(не унифицированная форма)

Акт о списании материальных ценностей, выданных 

в личное пользование работникам (сотрудникам) 

(неунифицированная форма)

«Утверждаю»
 Председатель
Контрольно-счетной палаты муниципального образования Темрюкский район

________________________________________

(ФИО руководителя учреждения)

Акт о списании материальных ценностей,

выданных в личное пользование работникам

(сотрудникам) 

№ _______                                                                       от «___» _______20___г.

Учреждение _______________________________________________

Структурное подразделение __________________________________

Работник (сотрудник) ________________________________________

Провело проверку выданных в личное пользование работникам (сотрудникам) для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей материальных ценностей и установило фактическое расходование следующих материальных ценностей (ветхости, износа или истечения срока эксплуатации):

	Материальные ценности
	Единица измере
ния


	Норма расхода


	Фактически израсходовано
	Направление расхода


	Бухгалтерская запись

	Наименование материальных ценностей
	
	
	Коли
чество


	Цена, руб.


	Сумма, руб.


	
	дебет


	кредит



	
	
	
	
	
	
	
	
	


Всего  по настоящему акту списано материальных ценностей на общую сумму:  _________________________________________________________

                                                                                                                                              (сумма прописью)

Работник (сотрудник) _______________    ___________     _________________

                                                                               (должность)                                       (подпись)                            (расшифровка подписи)

«_____» _______________ 20_____г.

Ведомость выдачи ценных подарков (призов)

(неунифицированная форма)

Ведомость выдачи ценных подарков (призов)

Дата  «_____»   ______________20 ____г.

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Должность
	Дата рождения
	Паспорт (серия, номер)
	Адрес регистрации (по паспорту)
	ИНН
	Гражданство
	Наименование и стоимость подарка
	Отметка о получении

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ответственный за вручение:

Должность __________________                 ___________________                    ________________________________

                                                                                          (подпись)                                                                                                (расшифровка подписи)
Сопроводительный реестр сдачи документов

(не унифицированная форма)

_________________________________________

                            (Учреждение)
_________________________________________

               (Структурное подразделение)

	Номер документа
	Дата составления
	Отчетный период

	
	
	с
	по

	
	
	
	


СОПРОВОДИТЕЛЬНЫЙ РЕЕСТР

  СДАЧИ ДОКУМЕНТОВ

	Организация (поставщик)
	Документ
	Количество листов
	Примечание

	наименование
	наименование
	номер
	дата
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Всего документов  ________________________________ на ________ листах

(прописью)

Документ сдал ______________  __________ ____________ «__» _____ 20__г. 

                                       (должность)                     (подпись)        (расшифровка подписи)

Документ сдал ______________  __________ ____________ «__» _____ 20__г. 

                                       (должность)                     (подпись)        (расшифровка подписи)
Проверил     ______________  __________ ____________ «__» _____ 20__г. 
                              (должность)                     (подпись)        (расшифровка подписи)

Председатель

Контрольно-счетной палаты 

муниципального образования 

Темрюкский район                                                                            Н.А. Юркевич                                                       

