ПРИЛОЖЕНИЕ № 11

к Учетной политике

Контрольно-счетной палаты

муниципального образования

Темрюкский район

ПОЛОЖЕНИЕ

 о порядке расчетов с подотчетными лицами

Выдача денежных средств под отчет на хозяйственные расходы, оплату служебных командировок и так далее производится на основании заявления подотчетного лица, составленного по форме, установленной в приложении                 №  2 к Учетной политике. 

Право на получение денежных средств под отчет имеют:

председатель учреждения,

заместитель председателя учреждения,

аудитор учреждения,

главные инспекторы учреждения.

Выдача денег под отчет производится при условии полного погашения подотчетным лицом задолженности по ранее полученному авансу.

Размер денежных средств, выдаваемых под отчет, не должен превышать 100 тыс. рублей (предельный размер наличных расчетов согласно Указанию Банка России от 07.10.2012 № 3073-У «Об осуществлении наличных расчетов»).
По истечении трех рабочих дней с момента окончания срока, на который выданы денежные средства, или же с момента выхода на работу подотчетное лицо обязано представить в централизованную бухгалтерию авансовый отчет по форме 0404505, утвержденной приказом Минфина России  от 30.03.2015                № 52, с подтверждающими произведенные расходы документами.

Подотчетные лица, получившие денежные средства на хозяйственные расходы, обязаны не позднее 10 рабочих дней с момента их получения предоставить  авансовый отчет об  израсходованных суммах.

Расходование выделенных на служебные командировки денежных средств осуществляется  в соответствии Положением  о служебных командировках (приложение № 12 к Учетной политике). 
Выдача денежных средств подотчет, выплата перерасхода по авансовому отчету осуществляется путем перевода  денег на банковскую карту подотчетного лица.
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