
АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНО СТРЕЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО
ПОСЕЛЕIIИЯ ТЕМРЮКСКОГО РДЙОНД

IIФСТА.НФЕЛЕЩИЕ

от ll 0/ Laa ц ль аr
пос. Стрелка

об утверяцении административного регламента предоставления
муниципальной услуги <<предоставление цедвижимог0 имущества,

находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами
малого и среднего предпринимательства цри реализации ими

преимущественного права на приобретение арендуемого имущества,
в собственность>>

Руководствуясъ Федеральными закоЕами от б октября 20Оз п J\Г9 1зl-Фз
<<Об общих принципах организации местного самоуправления)), от 27 июля2010 Г }ls 210-ФЗ (об организации предоставления государственных имунициПальныХ услуг)), оТ 22 июля 2008 г, Jф 159_ФЗ (об Ьсобенностяхотчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной
собственности субъектов Российской Федерации или муниципалънойсобственности и арендуемого субъектами малого и среднегопредIIринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные
актЫ РоссийсКой Федерации), от 24 июля 2007 п j\rs 209-ФЗ (о р€Iзвитии малогои среднего IIредпринимателъства в Российской Федерации)), от-2;- декабря 2001r }lb 178-ФЗ <О приватизации государственного и муниципzlJIьного имущества),постановляю:

1, Утвердитъ административный регJIамент предоставлениямуниципальной услуги <<предоставление недвижимого имущества,
находящего ся в муниципальной собственности, арендуемого субъеоr*r" малогои среднего предпринимательства при ре€tJIизации ими преимущественногоправа на приобретение арендуемого имущества, в собственность>)
(приложение).

2. Отделу имущественно-правовых отношений администр ацииКрасносТрельскоГо сельскОго поселения Темрюкского района (Гриценко М.Г.)официально опубликоватъ настоящее постановление в периодическомпечатном издании газете Темрюкского района <<Тамань>, офици€LIIьноопубликоватъ (разместить) на офици€шъном .uиr. муниципалъного образованиятемрюкский район в информационно-телекоммуникационной сети <<интернет)>,а так же разместить на официаJIьном сайте администрации Краснострельскогосельского поселения Темрюкского района., Контролъ за выпqлЕЬ'н"й 
"u.rоящего поGтановления оставляю заСОбОй. ,,1,:.,,"" ']...,.,.,,

4. Постановление в€тупает В силу после его официалъного
опубликования. 

J llv

С.А. Глущенко



Приложение

УТВЕРЖДЕН
к постановлению администрации
Красно стрельского с ельского
посеJIени;I Темрюкского района
от м. . Р//. /л?J // Ns ru 6

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги <<Предоставление недвижимо го

имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого
субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации имlл

преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в
собственность>>

Раздел I. Общие положения

Подраздел 1.1 . Предмет реryлированиrI административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципалъноЙ

}.с-I\,ги <Предоставление недвижимого имуIтlества, находящегося в
\1\-ниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего
предпринимательства при реаJIизации ими преимущественного права на
приобретение арендуемого имуществц в собственностъ) (далее также
муниципсLгiьная услуга, Регламент) опредеJuIет стандаръ сроки. состав и
последователъностъ выполнения административных процедур (действий) по
предоставлению администрацией Краснострелъского сельского поселения
Темрюкского района муниципальной услуги <Предоставление недвижимого
имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого
субъектами м€tпого и среднего предпринимательства при реализации ими
преимущественного права на
собственность)>.

1.1,.2. Регламент распространяется на правоотношения по
предоставлению недвижимого имущества, находящегося в муницип€LJIьнои

собственности, арендуемого субъектами малого и среднего
предпринимательства при реализации ими IIреимущественного права на
приобретение арендуемого имущества, в собственность.

Подраздел I.2. Кру. заявителей

|.2.|. Заявителями на полу-Iение муниципальной услуги (далее - заявители)

являются субъекты малого и среднего предпринимательствq за исключением
субъектов малого и среднего предпринимателъства, указанных в части З статьи

приобретение арендуемого имущества, в

14 ФедерzIJIьного закона от 24 июля 2007 г. JrГs 209-ФЗ <О развитии малого и
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среднего предпринимателъства в Российской Фе.rерации) (далее - Федеральный

закон JФ 209-ФЗ), и субъектов малого и среднего предприниМаТеЛЬСТВа,

осуществляющих добычу и переработrсу- поjlезных ископаемых (кроме

общераспространенных полезных ископаемых), отвечающие требованиям

статей З и9 Федералъный закон от 22 июля 2008 г. ]ф 159-ФЗ <<об особенностях
отчуждения недвижимого имуIцества, находяIцегося в государственной

собственности субъектов Российской Фелерации или В МУНИЦllП&lЬНt_ril

собственности и арендуемого оубъектами малого и сре-]Ее,,

предпринимательства, и о внесении изменений в отделъные законодате-.1ьнь_е

акты Российской Федерации>> (далее - Федеральный закон ]ф 159-ФЗ), U Taк/i.e

физические лица' не являющиеся индивидуальными предпринимателя\lи i1

применяющие специальный налоговый режим <<налог на профессионатьныi,t

доход)), либо их уполномочеЕные представители.
1,.2.2. Преимучественное право может бытъ реапизовано при условии, что:

арендуемое недвижимое имущество не включено в утвержденный в

соответствии с частъю 4 статьи 18 Федералъного закона J\ъ 209-ФЗ перечень

муниципалъного имуществq предназначенного для передачи во впадение И

(или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства, и на

день подачи заявления оно находится в их временном владении и полъзовании

или временном пользовании непрерывно в течение двух лет и более в

соответствии с договором или договорами аренды такого имущества, за

исключением слу{ая, предусмOтренного частью 2,| статъи 9 Федерального

закона Jф 159-ФЗ;
отсутствует задолженность rrо арендной плате за недвижимое имущество,

неустойкам (штрафаr, пеням) на денъ заключениlI договора купли-продажи

арендуемого имущества в соответствии с частью 4 статъи 4 Федералъного

закона Jф 159-ФЗ, а в слуIае, предусмотренном частью 2ихичастъю 2-| стжьи
9 Федерального закона Jф 159_Фз, - на день подачи субъектОм малоГо илИ

среднего IIредITринимательства заявления;
сведения о субъекте м€Lпого и среднего предrrринимательства на денЪ

заключения договора купли-продажи арендуемого имущества не исключены из

единого реестра субъектов малого и среднего предгIринимателъства.
|.2.з. Интересы заявителей, указанных в подпункте |.2.| Регламента.

могут представлять лица, обладающие соответствующими полно,\4очия\Iр1

(далее - представитель заявителя).

подраздел 1.з. Требование предоставления заявителю
муниципаJIьной услуги в соответствии с вариантом

гIредоставления муниципаJIьной услуги, соответствующим
признакам заявитеJuI, определенным в результате анкетирования,

проводимого органом, предоставляющим услугу,
а также результата, за шредоставJIением которого обратился заявителъ
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способы определе ния и цредъявления необходимого заявителю варианта

предоставлениrI муниципалъной услуги не предусмотреньi,
Му"иципаJIън€и услуга, а также результат муниципалъной услуги моryт

бытъ предоставлены заJIвителю при личном обращении заявителя в

администрацию Краснострельского сельского поселения Темрюкского района
(далее - АдминистрациrI), филиалы Госуларственного автономного учреждени,I

Краснодарского края <<МногофункционаJIьный центр предоставлени,I

государственньIх и муницип€UIьных услуг Краснодарского края> (далее

мФц; а также В электронноМ виде посредствоМ Единого пopTa-rla

государСтвенныХ И муниципаJIьных услуг (www.gosuslugi.ru) и (или)

Регионального портала государственных и муниципаJIъных услуг
Краснодарского *pu" (www.pgu.krasnodar.ru) (далее Портал) с у{етом
требований заявителя в соответствии с действующим законодательством,

РаздеЛ II. Стандарт предоставления муниципалъной услуги

подразде л 2.|. Наименование муниципальной услуги

Подразде tT 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципалъную

услугу

2.2.t Органом, предоставляющим муниципапъную услугу, является

администрация Краснострелъского сельского поселения Темрюкского района.
2.2.2. В предоставлении муниципалъной услуги участвуют:
отдел имущественно - гIравовых отношений администрации

Краснострельского селъского поселения Темрюкского района (далее

уполномоченный орган);
МФЦ;
Федералъное государственное бюджетное учреждение

кадастровая паJIата Федеральной службы госуд

кадастра и картографип> (ФгБУ кФКП PocpeecTpu);
государственнои

lчlуниципаJIьная услуга кПредоставление недвижимого имуIлества,

находящегося в муниципалъной собственно сти, арендуемого субъектами малого

I-1 среднего предпринимателъства при реаJIизации ими преимущественного

npuuu на приобретение арендуемого имущества, в собственность),

<<Федералъная

регистрации,

Федеральная нЕIJIоговая службой по Краснодарскому краю - запрос и

подразде л 2.з. Результат предо ставления муниципалъной услуги

2.з .|. РезулътатамИ 11редоставJIения муниципальной услуги являются :

предоставление выписки из Единого
лиц, Единого государственного реестра

государственного реестра юридических
индивидуальных предпринимателей.

договор купли-продажи муниципалъного имущества;



уведомление об откЕве в предоставлении муниципаJIъной услуги
указанием причин (далее также - уведомление об отказе).

2.з.2. Заявитель
муниципальной услуги:

вправе полr{ить резулътат предоставления

2.З.2.1. В слуtае обрашдения за пол)лтением муниципальной услуги через
МФЦ - непосредственно в МФЩ.

2.З.2.2. В СлУЧае обращения заявитеJuI за получением муниципальной
УСЛУГИ В УПолномоченЕый орган - непосредственно в уполномоченном органе.

2.З.2.З. В сл)п{ае обращения за пол}п{ением мунициrталъной yсJ)гI.{
посредством ПортагIа - непосредственно в уполномоченном органе.

СКаНИРОВанная копия результата предоставления муниципальной \,с_т\ гI{
направляется заявителю через Портал.

2.З.2.4. В сл)п{ае обращения заявитеJIя за получением муниципа--Iъноi-l
услуги по экстерритори€LльномУ принципУ результаТ предостаВJIения
муниципа.гtьной услуги в виде электронных документов и (или) электронных
образов документов заверяется должностными лицами, уполномоченными на
принrIтие решениЯ о предосТавлении муниципалъной услуги.

ДЛЯ ПОJý/чениlI результата предоставлениjI муниципальной услуги на
бумажном носителе заявителъ (представитель заявителя) имеет право
обратиться непосредствеЕно в уполномоченный орган.

Подразде л 2.4 . Срок предоставления муниципальной услуги

2-4.1. СРОК rrРеДоставления муниципальной услуги 90 календарных дней со
дня приема заявления.

2.4.2. В СЛУ{ае направления заявителем заявления для предоставления
муниципальной услуги посредством почтового отправления либо на
официалъный адрес электронной почты Администрации срок предоставления
муниципальной услуги исчисJUIется со дня регистрации заявления в системе
электронного документооборота
Администрации.

Администрации в общем отделе

2.4.З. ЗаЯВление, направленное посредством Портала, регистрируется
уполномоченным органом в государственной информационной системе,
обеспечивающей возможностЬ предоставлениrI муниципальной услуги, в
электроНной форме в день его подачиив этот же ценъ заявителю направляется
электронное уведомление о регистрации его заlIвления.

Заявление, поданное после окончаниrI рабочего дня либо в нерабочий день,
регистрируется на следующий рабочий день.

2.4.4. В слуrае представления заявления через МФЦ
муниципальной услуги исчисляется со дня передачи
документов в уполномоченный орган.

2.4.5. Срок выдачи результата муниципальной
направления письменного уведомления об отказе в

срок предоставления
iИФЦ заявления и

услуги или срок
выдаче результата

муниципальной услуги не может превышать один рабочий день.



Подразде л 2.5 . Правовыо основания

для предоставления муниципалъной услуги

2.5.|.ПереченънорМаТиВныхпраВоВыхактоВ'реryлир}ТошИх
предоставJIение муницип-""о*^у.пу.", "форrurtия 

о порядке досудебного

(внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа

МестноГосамоУпраВления'IIреДостаВляюЩеГоМУНиципаJIЬнУЮУслУГУ,аТак/}.е
егоДолжностныхлИЦ,МУниципаJIьныхслУжаЩих,разМеЩаеТсяна
официальном сайте Краснострелъского селъского поселения Темрюкского

района В информационно-ТелекоммУникационноЙ сетИ Интернет>> (lrM,rr,

admkrasnostrelskaya,ru), а 
^;;;.' 

" федералъной государственной

информачионной системе <<Федералъный реестр государственнъiх и

муниципаJIьных услуг (функций)", на Портале,

Подраздеу2.6.ИсчерпыВаюЩийпереЧенЬДоЧ)rМенТов,необхоДиМыхДля
предоставления муницишальной услуги

2.6.L основанием для предоставления муниципальной услуги является

шоДачаЗаяВиТелеМЗаяВленияопреДосТаВленииМУнициПалЬноГоиМУЩесТВа,
нахоДяЩегосяВМУНиципальнойсобственносТиКраснострелЬскоГоселъского
поселения Темрюкского района, в аренду или безвозмездное полъзование без

проведенr" ,opio" (далее - заявление), 
-- --л:,_ пбсDт,,гдттт_ ппепставляет:

2.6.2.,Д'пяпредосТаВленияМУниципалънойУслУГиЗаяВиТеЛЬЦреДсТаВЛяеТ:
1)заявлениенаиМя.пu"",КраснострелъскоГо--.::]::*о.оIIоселения

Телrрюкского района, которое оформJIяется по рекомендуемой форме согласно

при-lожению 1 к административному регJIамеЕту (образеч заполнения заявления

приводиться в приложе нии 2 к Регламенту);

2) докуrиенъ удостоверяющий личностъ заявителя (заявителей) либо его

(их) представителеи;
3) докуменъ удостоверяющий

физического или юридического

права упопномоченного представителя

лица, если с заявлением обращается

представиТеЛЪ ЗаЯВИТеЛЯ; 
щего Сих) фаП'

4) копии договора (-ов) аренды имущестuu, 
"_оотuл'::a::

нахожДенияаренДУеМоГоиМУщесТВанаДенъпоДачиЗаяВЛенияореаЛИЗацИи
преимуществеЕного права на приобретение арендуемого имущества во

ВреМенноМВлаДенИИИПолъЗоВанииЗаяВителянепрерыВноВТече'нИеДВУхлеТи
более и документов, tIодтверждающих факт внесения арендной платы за аренду

иМУщесТВанаДЛеЖаЩиМобразомВТеЧениеДВУхJIеТиболее;
2.6.з.ВзаявленииоПреДосТаВЛениимУниципальнойУсЛУГиУкаЗыВаЮТся:
сведения) позвоJUIющие идентифицировать заявителя (представителя

заявителя), содержаlциеся в докумеЕтах, гtредусмотренных законодателъством

РосоийсКой ФедеРации, указываются реквизиты юридического лица, адрес его
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местонахождения, ставятся печать, подпись и дата, указывается контактн
лицо и его номер телефона.

В заявлении указыв аетQя способ поJý/чения результата муниципаJIьн"й \
УСЛУГИ, согласие на обработку персона'чьных данных, перечень шрилагаемых к
заявлению документов и (или) информации.

ЩОКУментов (категорий документов), необходимых для шредоставления
МУНИЦИпальноЙ услуги в соответствии с нормативными правовыми актами и
ОбяЗательных для представления заявителями, а также требования к
ПРеДсТавлению ук€ванных документов (категорий документов), а также
ДОКУМеНТоВ (категориЙ документов), необходимых для предоставления
МУНИЦИПальноЙ услуги в соответствии с нормативными правовыми aKTaMlI LI

ПРеДСтаВляемых заявителями по собственной инициативе, а также требования к
представлению указанцых документов (категорий документов), не
предусмотрено.

ОТВетственность за достоверность и полноту указанных док\},{ентов
возлагается на заявителя.

2.6.4. В ЗаlIвлении также ук€вывается один из способов направления
резулътата предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на Портале;
на бумажном носителе в уполномоченном органе, МФЦ нарочно;
На бУМаЖном носителе почтовым отправлением с уведомлением о

вручении.

Подразде л 2.7 . Исчерпьiвающий перечень оснований
для отк€lза в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

2.7.|. ОснованиJIми для отказа в приёме документов, необходимых для
предоставления муниципалъной услуги, являются:

представление заrIвителем документов, ццglgтllих повреждения и н€Lпичие
ИСПРаВлениЙ, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, не
содержащих обратного адреса, подписи, печати (.rри наличии);

НеСОблюдение установленных законодательством условиЙ признанI{я
ДеЙСтВительности электронной подписи, которой подписан электронныI-1
документ;

ОТСУТствие документа, удостоверяющего права (полноrtочлtя)
ПРеДСТаВителя заявителя (оформленн€uI в соответствии с законодатеJъство\I
Российской Федерации доверенность).

2.7.2. О наличии основания для отказа в приёме документов заявителя
ИНфОРМИРУет работник уполномоченного органа либо IИФЦ, ответственный за
ПРИёМ ДОкУментов, объясняет заявителю содержаЕие выявленных недостатков в
представленных документах и предлагает приIiJIть меры по их устранению.

УведОмление об отказе в приёме документов, необходимых для
ПРеДОСТаВления муниципальной услуги, по требованию заявителя



,|

ПоДписыВаеТсярабоТникоММФЦ,ДолжностныМлицоМУПолЕоМоченноГо
органа и выдаётъ я заявитепю с указанием причин отказа не позднее одного

рабочего дня "о- 
о", обращения заявитепя за пол)л{еЕием муниципалънои

"пr'Ъ. может бытъ отказано заявитеJIю в приёме допоJIнительных

о*у*'"]9: Ж##J""ffi"Жr#iЪ* заявJIение на любой сТаДиi''

рассмотр ения, согласов ания или подготовки документа, обратившисъ с

соответствующим заявлени_ем в уполномоченный орган (в том чис,]е

;;;;Ъ;*вом Портала) или..МФЦ,

2.7.4, отказ в приёме документов, _необходимых 
для предостав"ценI,1я

МУнициПалънойУслУГи'непрепяТсТВУеТпоВТорноМУобраЩениюПосJе
устраЕения причины, послужившей основанием ДЛя отказа,

Подр азлел 2, 8, Исчерпыв ающий IIеречень,"_1:_":""й

ДляПриостаноВле"""'рЬлосТаВленияМУниципалънойУслУГи
или отказu 

" 
,р"доътавлении муниципалъной услуги

2.8.1.основанийДrяПриосТаноВлени'IпреДосТаВЛенияМУнициtiалъной

услуги .unoroiur.nu"ruo* росьийской Федерации не предусмотрено,

2,8.2.основанияМиДляоТкаЗаВПреДосТаВJIенииМУницишалънойУслуги
яв--tяются: 

ого объеюа в реестре муниципального имущества
отсутствиеиспрашиваемOr,()"":_:::Ъ:.::,-л--;;..,r1"*.,"а'

кр асно стрепъского селъского поселения Темрюкского района,

иN{УшIесТВо,УказанноеВЗаяВJIении,неяВляеТсяиМУЩесТВоМкаЗнъi
кр асно стрелъского сельского поселения Темрюкского района;

ЗаяВИТелънеоТносиТсяккаТегорииЛИЦlУказанныхВПункТе1.2.i

""орffiКJ#Ё'ЪЖff'";rl:i""#il'Ж^rсмотренных пунюом :^2:

подразде па |,2раздела 1 настоящего Регламента,

обраЩение(в,,"."'"""омвиде)ЗаяВиТелясЦросьбойопрекращении
предоставления муниципалъной y,1I'"; 

_л*л
отсУТсТВиеУпреДсТаВиТепя,действУюur"Т-:l,иМениЗаяВиТеля,

сооТВеТсТВУюЩихпоJIноМочийнаПолУчениеМУниципальнойУслУГи;
отсутствие одного иI|и нескопьки)( документов, необходимых для

предоставления муЕиципалъной услУгИ;

2.8.з.отказВпреДосТаВленииМУниципалънойУслУГИнепреПяТсТВУет
IIовторному обращению заявителя после устранения причины, послужившей

основанием для отказа,

Подразде п2.9.Размер платы, взимаемой с заявителя

при предоставлении муницишалъной услуги,

и способы ее взимаътия
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2.9.|. ПРеДОСтаВление муниципа_пьной услуги осуществляется бесплатно.

подраздел 2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при rтодаче
заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги

и при tIолучении результата предоставления муниципальной услуги

2.|0.1. Максимальный срок
предоставлении муниципальной
Регламентом, а также при
муниципалъной услуги на личном

ожиданиrI в очереди при подаче запроса о

услуги и документов!) предусмотренных

получении результата предоставления
приёме не должен превышать 15 минут,

Подраздел2.1i. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации.

полr{енных
их передачи

2.1,|.з. Запрос, направленный посредствоМ Портала, регистрируется
уполномоченньiм органом в государственной информационной системе,
обеспечивающей возможностЬ предоставлениrI муниципальной услуги, в
электронной форме в день его подачи и в этот же день заявителю направляется
электронное уведомление о регистрации его запроса.

ЗаПРОС, ПОДанный после окончаниJI рабочего дня либо в нерабочий день,
регистрируется на следующий рабочий день.

Подраздел 2.I2. Требования к помещениям,
в которых предоставляются м)iниципаJIьные услуги

участвующих в предоставлении муниципальной vcJ\ гl1.
при входе в здание, в котором они осуществляют свою
на видном месте.
в котором предоставляется муниципаJIьная услуга, должно быть
отдельным входом для свободного доступа заявителей в

необходимых дJIя предоставления муниципальной услуги,
в уполномочецном органе или в МФЦ

2.1|J. РегисТрациЯ запроса и документов и (или) информашLllt.
необходимых для предоставлениrI муниципальной услуги, поjIу{енных
уполномоченным органом в ходе личного приема заявителя или посредство}I
почтовой связи, осуществляется в день их поступления в системе электронного
докуменТооборота Администрации в обшдем отделе Администрации.

2.|1.2. Регистрация запроса и документов и (или)
необходимых для предоставления муниципалъной услуги,
уполноМоченныМ органоМ череЗ мФц, осуществляется в день
МФЦ в уполномоченный орган.

информации,

2.12.1. I,fuформация о графике (режиме) работы уполномоченного органа.
организаций,
размещается
деятельность,

Здание,
оборудовано
помещение.

ВХОД В Помещение должен бытъ оборудован информацион}tой табличкой
(ВЫВеСКОй), содержащей информацию об уполномоченном органе, организации,
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участвующей в предоставлении муниципальноЙ услуги, а также оборудован

удобной лестницей с поруIнями, пандусами для беспрепятственного
передвижения граждан.

Места 11редоставления муниципальной услуги оборудуются с rIетом
требований доступности дJuI инв€uIидов в соответствии с деиствуюIцим

социалъной защите инваJIидов, взаконодателъством Российской Федерации о

том числе обесгtечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на которо}1

организовано предоставление муниципалъных услуг, к местам отдыха и

предоставляемым муниципаIIьным услугам;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на

котором организовано предоставJIение муниципыпьных услуг, входа в такой

объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в

том числе с исполъзованием кресла-коляски;
сопровождение инв€UIидов, имеющих стойкие расстройства функции

зрения и сайостоятельного передвижениrI, и оказание им помощи на объекте, на

котороМ организОванО I1редоставление муниципыIьных услуг;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации,

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инваJIидов к
объекту и предоставляемым муниципаJIьным услугам с у{етом ограничений их

жизнедеятелъности;
дублирование нообходимой для инваJIидов звуковой и зрителъной

l-tнформации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графИческоЙ

информации знаками, выrтолненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,

.]опуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск на объект, на котором организовано предоставление

},ryниципапьных услуг, собаки-проводника при наJIичии документа,
подтверждающего ее специаlrьное обуtение и выдаваемого в порядке,

установленном законодателъством Российской Федерации;
оказание работниками уполномоченного органа, организаций,

r{аствующих в предоставлении муниципальной усJIуги, помощи инвапидам в

lrреодолении барьеров, мешающих пол)п{ению ими услуг наравне с другими
органами

помещения9 в которых предоставляется муниципагtьная усJIуга, должны
соответствовать санитарно-гигиеническим IIравилам и нормативам, правилам

пожарной безопасности, безопасности Труда. Помещения оборудуются
системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования
воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На
видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и

путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места

общественЕого пользования (туалет).
Помещения МФЩ для работы с заявителями оборУдуются электронной

системой управления очередъю, которая представляет собой комплекс



программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизИроватЬ }ПРаВЛеНИt
очередями заявитеJIей.

2.|2.2. Прием документов в уполномоченном органе, органиЗациях,

у{аствующих в предоставлении муницип€Lльной услуги, осУщеСТВЛЯеТСЯ В

специ€шьно оборудованных помещениях или отведенных для ЭтоГО КабИНеТаХ.

2.I2.З. ПомещениrI, предназначенные для приема заявИтеЛеЙ,

оборулуются информационными стендами, содержаIцими сведения:
график работы, адреса Администрации и МФЦ;
адрес официального сайта Краснострельского сельского поселениl{

темрюкского района в информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет>> (http:i/www. admkrasnostrelskaya.ru) и адрес электроннОЙ ПочТЫ

Администрации;
почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей Администрации и

МФЦ;
порядок полуIения консультаций о предоставлении мУницИПаЦЬНОйt

услуги;
порядок и сроки предоставления муниципалъной услуги;
образец заявления о предоставJIении муниципальной услуги и ОбРаЗеЦ

заполнения такого заявления;
перечень документов, необходимых для прецоставления МУниЦИПаЛЪНОй

услуги;
основаниrI для отк€ва в приёме документов для предоставления

муниципальной услуги;
основания для отк€ва в предоставлении муницишальной услуги;
досудебный (внес}дебный) порядок обжалования решениЙ и ДеЙСТВИЙ

(бездействия) Администрации, уполномоченного органа, МФЦ, а также

должностных лиц, муниципzlJIъных служащих и работников МФЩ;
иную информацию, необходимую лля получения муниципальной услуги.
такая же информация размещается на официальном сайте

КраснострельскоГо сельского поселения Темрюкского района ина caiTTe VIФIJ,
В мФЦ могуТ бытЬ размещены иные источники информирования,

содержащие актуаJIьную и исчерпывающую информаЦИЮ, необходимую для
полу-Iения мунициrтальной услуги.

информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.

оформление информационных листов осуществляется }добныlr .]-lя

чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа А4; текст - пропI,1сные

буквы, размер шрифта J\Ъ 16 - обычный, наименование - загjIавные бr,квы.

размер шрифта J!Ъ 16 - жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты материа,-Iов

должнЫ бытЬ напечатаны без исправлений, наибоjтее важная информация
выделяется жирным шрифтом. При оформлении информационных материаJIов
В виде образцоВ заявлениiт на получение муниципальной услуги? образцов

заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа
МOгут бытъ снижены.
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2.1,2.4- Помещения для приема заявителей должны соответствоватъ

комфортным для граждан условиям и оtlтимал_ь::jу..*у,ловиям работы

ДолжностЕыхлицУполЕоМоченЕоГооргана'организаций,УчастВУюЩИхВ
предоставлении муниципальной услуги, и должны обеспечивать :

комфортноерасположениеЗаяВиТепяИДолжносТноГолица

обращения;
телефонную связь;

возможностъ копирования документов; 
fiёт.t/птлпIлtотIlим предоставление

ДосТУпкнорМатиВныМПраВоВыМакТаМ,реryлир}ТоЩиМПреДосТаВЛение
мунициttальной услуги; _ бумаги формата А4.

наJIичиеписъМеннъIхпринаДлежносТеии
2.|2.5.ДляоЖиДанияЗаяВиТsляМиПриеМа'заПолнениянеобхоДиМыхДЛя

полr{ения муниципалъной услуги документов отводятся места, оборудованные

стулъями, столами (стойками) для возможности оформления документов,

обеспечи"uоraffi"*u*", бланками документов, Количество мест ожидания

оПреДеляеТсяисхоДяиЗфактическойнагрУЗкииВоЗМожносТиихраЗМешденияВ

'"*"Ъ:Ё.?'. Прием заявителей при предостау,""i _yr_:y::l:: ]:ж"
осушествпr.r""" "о*асно 

графику'(режиму) работы уполЕомоченIlого органа,

организаций, у{аствующих в предоставлении муниципальной услуги:

ея(еДнеВно(спонеДелъникапопяТницУ),кромеВыхоДныхипраЗДничныхДЕеи'
в течение рабочего времени,

2.|2..l.РабочееМесТоДолЖносТногоЛицаУпопномоченноГоорГана'
организаций, уrаствующИх в гIреДоставлеНии мунИципаJIънОй услуги, должно

быть оборуловано персонztJIъным компъютером с доступом к информачионнъlм

ресурсаМУпопноМоченноГоорГаЕа'организаций,у{асТВУЮщихВ
предоставлении муниципальной услуги,

кабинеты приема получателей муниципалъных успуг должны бытъ

оснащены информаu"о"""rri табпичками (вывесками) с указанием номера

кабинета 
rлттАuuлтr.\ ппган 

-, 
у{астВУЮщих 

В

Специалисты уполномоченного органа, сргаЕизач"":л}"]ii,J",;"1;; _

предоставлении муниципальной услуги, осуц\ествляющие прием заявителеи,

обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками

(бэйджами) и (или) настолъными табличками,

оформления заявителем писъменного

взаимодействий заявителя с допжностными лицами при

й;;""алъной услуги и их продолхштелъность, В процессе

Подраздеп 2, 1 3, Показатели доступности
и качества муниципалъной услуги

2.tз.1. основными показателями доступности и качества муниципалъной

услуги являются:
кOIичество

предоставлении
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предоставления муниципапьной услуги заявитель вправе обращаться \

уполномоченный орган по мере необходимости) в том числе за полrIением ,1

информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
возможность записи заявителя на прием в уполномоченный орган, МФЦ

для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;
возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципалъной

услуги и выдачи заявителям документов по результатам предоставления
муниципальной услуги в МФЩ, а также шосредством заполнения электронноЙ

формы запроса на Портале без необходимости дополнительной подачи запроса
в какой-либо иной форме;

возможность поJýrЕIения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги, в том числе с использованием Портала;

предоставление муниципальной услуги с использованием возможностей
Портала;

возможность оценки заявителем доступно сти и качества муниципа:IьноI"1

услуги на Портале;
установление должностных лиц, ответственных за предоставление

муниципальной услуги;
установление и соблюдение требований к помещениям, в которых

предоставляется услуга;
установление и соблюдение срока предоставления муниципальной

услуги, в том числе срока ожидания в очереди гIри подаче запроса и при
lrолучении результата предоставлениrI муниципальной успуги ;

количество запросов, принятых с использованием информационно-
телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством
Портала.

Подразделl 2.|4. Иные требования к предоставлению
муниципалъной услуги, в том числе r{итывающие особенности предоставления
муниципа_пьной услуги в МФЩ и особенности предоатавления муниципальноЙ

услуги в электронной форме

2.|4.1 Услуги, которые являются необходимыми и обязательныN{и -]-lя
предоставлениrI муниципальной услуги, в том числе сведения о док\,}Iенте
(локументах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, у{аств}тоlци\lи в

предоставлении муниципалъной услуги в соответствии с Регламенто\1 (прt,t

необходимости):
нотари€lJIъное удостоверение доверенности (в случае необходимости).
2.I4.2 Переченъ информационных систем, исполъзуемых для

предоставлениrI муниципальной услуги :

Портал.

Для получениrI муниципальной услуги заявителям предоставJIяеТся
возможностъ представитъ запрос о предоставлении муниципалъной услуги и
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докумеЕты (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления

муниципалъной услуги, в том числе9 в форме электронного документа:

в уполномоченный орган;

""р". 
МФЦ в уполномоченЕый орган;

цосредством использоuu*"" Ънформачионно-телекоммуникационных

технологий, включая исI1ользование Портала, с применением электроннои

ПоДПиси'ВиДкоторойДолЖ-енсоотВетсТВоВатътребованиямПосТаноВЛенИя
Правителъства Fоссиискои О"д"Й"" от 25 "о"" 2012 г,]rtsбЗ4 (о виД&х

электронной подписи, исшользование которых допускается при обращении за

полу{ением государственных и муниципалъных услуг> (далее - электронная

подпись) ^Ё--^*-,trтта пттс rrпепосТаВЛения
2.|4.з. Запрос и докумеIlты, необходимые для I1редоставлени

МУниципаJIЬнойУсJryги'прелостаВЛяеМыевформеЭлекТронныхДокуМенТоВ,
подIrисываются в соответствии с требованиями статей 2|,| и2|,2 Федералъного

закона от 21 июля 20t0 г. Ns 210-ФЗ (об организации предоставления

государственных и мунициrr-""," усJIуг)) (4у*, Федершьный закон }Гs 210-

ФЗ) и Федерального закона ";;;р*" 
zo11 г. :Ts бз-оЗ <об электронной

,"о"Y'l;учае 
направления запроса i ryIy*eHToB 

в электронной форме с

LIспользованием Портала ,urrpob и документы доJIжны бытъ подписаны

\,сиJенной квалифицированной электронноЙ подписью,

заявителъ, являющ иися физическим пицом, вправе исполъзоватъ простую

Э--IекТроннУЮпоДписъВспУчаях'преДУсМоТренныхПУнкТоМ2(1)Правил
определения видов электронной подписи, испоJIъзование которых допускается

ПриобращенииЗапоJIУЧением-ГосУДарсТВенЕыхИМУнициIIаЛъныхУсЛуГ'
1'тверждённыхпосТаноВJIениемПравитеЛъсТВаРоссийскойФеДерацииот25
июня 20|2 г. \Гs 6з4 кО видах uпЬ*rро"ной цодписи, исполъзование которъш

допускается при обраlцен ии заполучением государственных и муниципыIьнъж

услуг>.
ПрипреДосТаВленииМУнициПаJIЬныхУсЛУгВэлектроннойформе

идентифи*uчi"? аутентификация могут осуществJIяться 11осредством :

1)федералънойГосУДарственнойинформационнойсистеМЬl(ЕДиная
система идентификации " 

uуi*r"фикации " "Ъфрu.труктуре, 
обеспечивающей

информачионно-технологическое взаимодействие информационных систем,

испопЬЗУеМыхДляпреДостаВленияГосУДарсТВенныхиМУниципаJIЬныхУсJIУгВ
электронной форме> (далее едиЕая система идентификации и

аутентификации) или иньiх государственньlх информационных систем, если

такие государственные информационные системы в установлен}Iом

правител".r"о, Российской Федер ации порядке обеспечивают взаийодействие

с единой .""1"*оt идентификации и аутентификации, при условии совпадениJI

сведенийофизическоМлицеВУкаЗаIIЕыхинфорМационныхсисТеМах;
2)единойсисТеМы"д""'"ф"*uц""^"аУтентификацииИеДиной

информационной системы персоналъных даннъIх, обеспечивающей обработку,

вкIIючая .б;;^; ;ранение, биометрических ''ерсоныIъных 
данных, их проверку
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их соответствия предоставJIенн

физического лица.
технологий проводится при наличии \

и передачу информации о степени
биометрическим персонаJIъным данным

Исполъзование вышеуказанньIх
технической возможности.

2.14.4. Заявителям обеспечивается возможностъ получения информации о

предоставляемой мунициrтальной услуге на Портале.

Для полуrения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать

субъект Российской Федерации и после открытия списка территориаJIьных

федеральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской

ФедераЦии, оргаНов исполIIителъной власти субъекта Российской Федерации и

органов местного самоуправления выбрать администрацию Краснострельского

сельского поселения Темрюкского района с перечнем оказываемьiх

муницип€шьных услуг и информацией lrо каждой услуге,
в карточке каждой успуги содержится описание услуги, подрооная

информациrI о порядке и способах обращения за услугой, перечень док}"N,{ентов,

необходимых для Пол)л{ения услуги, информация о сроках её исполнения, а

также бланки запроса и форм, которые необходимо заполнить для обращения за

услугой.
подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для

предоставлениrI муниципальной услуги, и приём таких заrrросов и документов

осуществляется в следующем порядке:
подача запроса на предоставление муниципаJIьной услуги в электронном

виде заявитеЛем осуществляетсЯ череЗ личный кабинет на Порта-ше;

для оформления документов посредством сети Интернет заявителю

необходимо проЙти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховOй номер

индивиду€}JIъного пицевого счёта застрахованного лица, открытый

уполномоченным государственным учреждением (снилс), и пароль,

полrrенный после регистрации на Портале;
заявитель, выбрав муниципапъную услугу, готовит пакет документов

(копии в электронном виде), необходимых для её предоставлениlI, и направляет

их вместе с запросом через личнъiй кабинет заявителя на ПортаJIе;

запрос вместе с электронными кошиями документов попадает в

информационную систему упопномоченного органа, оказываюш]его выоранЕ} ю

заявителем услугу, которая обеспечивает приём запросов, обрашенlti"I,

заявленИй и иныХ докуменТов (сведений), поступивших с Портала.

Для заявителей обеспечивается возможностъ осушествJять с

использованием Портала 11олу{ение сведений о ходе выполнения запроса о

предоставлении муниципальной услуги.
сведения о ходе и резулътате выполнения запроса о предоставлении

муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде

уведомления в JIичном кабинете заявителя на Портале.
Информация О ходе предоставлениJ{ муниципаJIъной услуги направляется

заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающиЙ одного рабочего
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дня гIосле завершения выполЕения соответствующего

электронной почты иIти с испоllьзованием средств

заяВитеЛя' 
_ллБлБfiАuтrт, \л\ 

- 
УслУги В

При предоставлении муниципаJIънои :

действия, цэ

Порталпа tIо

электронной

адрес
выбору

форме

заявителю направляется: _ллпr,лmботттrт,r ?япlJоса и иных документов,
t) увеломJIение о приёме и регистрации запроса и ин

необходимъж дjIя предоставления муниципалъной услуги;

2)УВеДоМЛениеонаЧаJIеПроцеДУрыпреДостаВленияМУнициПалЬнои
УслУГи; ,.,ании IIредоставления мунициrrалъной успуги

3) уведомление об окоЕ

либо мотивированном отказе в ,rрйе*, запроса и иных документов,

не обходимъlх дJIя предоставления муIlиципалъной услуги ;

4)УведоМлениеореЗУлъТаТахрассМоТренияДокУМенТов,необхоДиМых
дпя предоставления муниципалъной услуги;

5) уведомление о возможности поIýrчитъ резулътат предоставления

муницип-""оо'"'у"rу." либо мотивированный отказ В предоставлении

муниципальной услуги;
6) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении

'О' " ТТ Ж:"#J#i# (пр едставителъ_ з аявит ел?,, ::::::;:"J;., ъж;;
китеiIъства или места ,rрaбr"u""" (для физических. ЛИЦ, включая

индивидуальных предпри_нимателей) либо места нахождеЕия (для юридических

_тиu), имеет ,rpu"o ,ru Ъбрuulение в любой шо его выбору мФЦ в пределах

ТерриТорииКраснодарскогокраяДляпреДосТаВленияеМУМУнициIIыIънои
l фr" по экстерриториаJIъЕому приЕципу,

Предо cTaBn,*", муницишалiной услуги " УР_} _:о_ 
экстерритори аJIъному

прИНциПУосУЩесТВляетсянаосЕоВаниисоглашенийоВЗаиМоДействии,
ЗакIЮЧенныхУполноМоченнымМФЩсорганаМиМесТЕоГосаМоУпраВленияВ
6;;"ffЬfi*ТJ#* 

обрашдении заявителя (представителя заявителя) за

предоставrr""".* муниципальной услуги о"ущ,i,"JUIет создание электроЕных

образов заI1роса о предоставлении муЕиципалъной услуги и документов,

представп""*"riru"""Ъ.пем (представителем заявителя) и необходимых дпя

предоставления муницип*""ой услуги в соответствии с Регламентом, и их

заверение с целью направления в уполномоченный орган,

2.|4.6.ПоП1..rение муниципЬъной услуги в иных подразделениях органа,

предоставляющего муЕиципаJIьную уlтljiвозможно,
2,t4,.7.ПредостаВлениеМУниципалън9йУсЛУГиПокомплексноМУЗаПросУ

в порядке, установленном статъей 15.1 ФедЬралъного закона ]rгs,210-ФЗ, не

':,.

РазДелIII.СостаВ'посJIеДоВаТелъносТъисрокиВыпоJIнения
административtlъш процед)р
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подраздел З.1 . Перечень вариантов предоставления

мунициrrальной услуги, включающий в том чисJIе варианты

rrредоставлениll мунициПалъной услуги, необходимый для

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

резулътате предоставления муниципалъной услуги

документах, для выдачи Дубликата документа, выданного по

результатам предоставления муниципа,гiъной услуги, в том

числе исчерпывающий переченъ оснований для отказа в

выдаче такого дубликата, а также порядок оставления

запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
без рассмотрения (при необходимости)

3. 1 .1 .Варианты предоставления муниципальной усJIуги

предусмотрены.

Подразде л З .2. Описание административной
процедуры профилирования заявителя

Для предоставления мунициrrальной услуги административные
уполномоченнымпрофилирования (анкетирования) заявите.тul

МФЦ не осуществляются.

Подраздел 3.3. Описание предоставления
муниципалъной успуги.

предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие

административные процедуръi :

шрием заJIвлени'I и прилагаемых к нему док}ментов, регистраци,I заявления

и выдача заявителю расписки в полу{ении заявления и документов;

передача документов из МФЦ в уполномочечный орган (при подаче

заявления о 11редоставлении муЕиципальной услуги череЗ МФЦ);

рассМоТрениеУполноМоЧеннЬiМорГаноМЗаяВленияиПрилаГаеМыхкне\,{\
документов, проверка наличия у заявитоля права на приобретение в

собственностъ 
-арендуемого 

объекта, принятие решения о предоста:,]::1I

муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципа-]ьноI1

услуги;
передача документоВ из уполномоченного органа в МФЦ (при поlаче

заявJIения о предоставлении муниципапьной услуги через VIФЦ);

выдача (направление) заявителю резупьтата предоставления

муниципальной услуги;
исправление допуIценных опечаток и ошибок в выданных в резулътате

ПpеДoсTaBлeнияМyHици[aльнoйyслyГиДoкyМенTax.
заявитель вправе отозватъ свое заявление на любОЙ СТаДИИ РаССМОТРеНИЯ,

согласования или подготовки документа уполномоченным органом,

не

з.2.|.
процедуры
органом иJIи
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обратившись с соответствующим заявлением в уполномоченный орган либо

мФц.

Подраздел 3.4. Последователъностъ
процедур

выполнения административных

3.4.|. Прием заявления и прилагаемых к нему ДОКУ]чIеНтов, регистрация

заявления и выдачазаявитqпю расписки в получеЕии з€Iявления и документов,

основанием для нач€ша административной процедуры является личное

обраIцение заявителя, его представителя в уполномоченный орган, через чIФц

в уполномоченный орган, посредством испоJIьзования информационно-

телекоммуникационных технологиЙ, включая исполъзование Единого портаJIа,

регионального портала, с заявлением и документами, указанными в подразделе

2.6 разде.па 2 Регламента.'Посryпление 
з€UIвJIения и документов в уполномоченный орган из IИФI_{

осуществляется с }лтетом особеЕностей, установленных статьей 6.2 Закона

Краснодарского *pu" от 2 марта 20|2 r JФ 2446-кз <<об отдельных вопросах

организации предоставления государственных и муниципальных услуг на

территории Краснодарского края)).

предоставление муниципаJIьной услуги начинается с момента 1триема и

регистрации электронных документов (электронных образов документов),

iеобходимых для предоставления муниципалъной услуги, за искJIючением

с,l}п{4я, если для процедуры предоставлениrI услуги в соответствии с

законодательством требуется личнаlI явка,

В цеJUIх предоставления муниципапьных услуг установление личности

заявитеJIя может осуществляться в ходе личного приема посредством

предъявлениrI паспорта цражданина Российской Федерации либо иного

ДоКУМенТа'УДостоВеряЮщеГоЛичностъ'ВсооТВеТстВиисЗаконоДаТелЬстВоМ
Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в

уполномоченном Ър.u"., мФЦ с использованием информационных технологий,

предусмотренных "u"r"* 
18 статьи 14.1 ФедераJIьного закона от 27 июJUI 2006 г,

],l,s 149-Фз (об информации, информационных техноЛоГиrIх И о ЗаЩИТе

информации>).
При предоставJIении муниципаJIънъIх услуг в электронной форме

идентификация и аутентификация моryт осуществJUIтъся посредством :

1) Бдиной системы идентификации и аутентификации или иных

государственных информационных систем, если такие гооударственные

"rrфорruционные 
системы в установленном Правительством Российской

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой

идентификации и аутентификации, при условии ,совпадеЕия сведений о

физичеiком лице в указанных информационных системах;_

2)единой системы идентификации и аутентификации и единой

инфOрмационной системы персонаJiъных данных, обеспечиваюrrIей обработку,

включая сбор и хранение биометрических персональных данных, их проверку и
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передачу информации о степени их соответствия
биометрическим персонапьным данным физического лица.

представленн

Использование вышеук€ванЕых технологий проводится при наличИи
техниче ской возможности.

Порядок приема дощументов в уполномоченном органе или МФI]:
при приеме заявления и прилагаемъIх к нему документов сIIециалИСТ

уполномоченного органа или МФЩ:

устанавливает личность заявителя, в том чисJIе IIроверяеТ ДОКУМеНЪ

удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, В ТОМ ЧИСЛе

полномочия представителя действовать от имени заявителя;
проверяет наличие всех необходимых документов исходя из

соответствующего rrеречня документов, необходимых для преДосТаВЛеНИЯ

муниципальной услуги;
проверяет соответствие представленных документов установЛенныN{

требованиям, удостоверяясъ, что :

док}менты в установленных законодательством случаях нотариалъно

удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют наДлеЖаШИе

подписи сторон или определенных законOдательством должностных Лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жИТелЬСТВа

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и инъiх не

оговоренньIх в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
док}менты не имеют серьезных повреждений, наJIичие коТорых Не

IIозволяет однозначно истолковатъ их содержание;
срок действия документов не истек;
документы содержат информацию, необходимую для ПредосТаВлеНИя

муниципальной услуги, указанной в заявлении;
док}менты представлены в гIолном объеме;
при отсутствии оснований длlя отк€ва в приеме док}ментов офОРМJIЯеТ С

использованием системы электронной очереди расписку о приеме ДоЧД\4еНТОВ. а

IIри н€uIичии таких оснований - расписку об отказе в приеме докУМентоВ.
Заявитель, представивший документы для rrолу{ения муниципальной

услуги, в обязательном шорядке информируется сотрудЕиком уполно]чIОЧеННОГО
органа или VIФI_{:

о сроке предоставления муниципальной услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Если представленные копии документов нотариапьно не ЗаВеРеНЫ,

сшециалист уполномоченного органа или МФId, сличив копии доКУfi4енТОВ С ИХ

подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фаМИЛИИ И

инициалов и ставит штамп <Верно>.
В случае обращения заявителя для предоставления муниципальной УСЛУГИ

через Единый порт€uI, Региональный портаJI заявление и сканироВанные КОПИИ
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документов, указанных в подраздепе 2.6 раздела 2 Регламента, направляются в

уполноМоченныЙ оргаЕ' 
-I услуги (далее также - запрос)Обращение за получением муниципально1

МоЖеТосУщесТВляТЬсясисполъЗоВаНиеМЭлекТронныхДок}менТоВ,
подписанных электронной подписью,

Формирование запроса заrtвителем осушдествляется IIосредством

заполнения электронной формы запроса на Едином портале, Регионалъном

портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной

форме. На Едином портаJIе, Регионалъном портале размещаются образчы

заполнения электронной формы заIIроса. Форматно-логическая проверка

сформированного запроса осущоствJUIется автоматически шосле заполнени,I

заявителем каждого из полей эпектронной формы запроса, При выявлении

некорректно заполненного ITоля электронной формы запроса заявитель

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения

посредством информационного сообщения непосредственно в электронной

форме запроса. При формировании запроса заявителю обеспечивается:

а) возможность коrrирования и сохранения запроса и иных док}ментов,

указанныХ В ,rодр*д.пЪ 2.6 раздела 2 Регламента, необходимъж дJIя

предоставления муниципальной услуги;
б) возможностъ заполнения несколькими заявителями одной электронной

формы запроса при обращении за услугами, IIредполагающими направIIение

совместного запроса несколъкими заявителями;

в) возможность печати на бумажном носителе копии эJIектронной формы

запроса;
г) сохранение ранее введенных в электронную фор*у запроса значений в

-ттrобой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значейий в электронную форму

д) заполнение полей электронной формы запроса до начаJIа ввода сведении

заявителем с использованием оведений, размеIценных в федералъной

государственной информационной системе <Единая система идентификации и

uуrь"r"6икации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информачионных систем, исITользуемъiх для

предоставления государственньfх и муниципальных услуг в электронной

фрr"u (далее - единаясистема идентификации и аутентификации), и сведений,

оrrубп"пованных на Едином порт€ше, Региональном портале, . 
в части,

касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и

аутентификации;
е) возможностъ вернуться на любой из этапов заполнениlI

формы запроса без потери ранее введенной информации;

ж) возможностъ доступа заrIвителя на Едином портале,

, электронной

региональном

портале или официаJIьном сайте к ранее поданным им запросам в течение Ее

,a""" l года, а также частично сформированных запросов - в течеЕие не менее

3 месяцев.



Сформированный и подписанный запрос и иные докумеIlты, указанные
ПОДРаЗДеЛе 2.6 раздела 2 Регламента, необходимые для предоставления
МУНИЦИПаЛьноЙ услуги, направJuIются в УIФЩ посредством Единого портала,
Регионального портЕLпа.

ФОРмирование запроса о предоставлении муниципальной услуги на
официалъном сайте не осуществляется.

На Едином портале, Регионалъном портале обеспечивается прием
ДОК}МенТов, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, и
РеГИСТРаЦиrI запроса без необходимости повторного представления заявителем
таких документов на бумажном носителе.

ПРедоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и
РеГисТрации электронных дочrментов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

ПРИ получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме
ОСУЩеСТВJIяется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие
ОСНОВаниЙ для отказа в приеме запроса, указанных в подразделе 2.9 рждела 2
Регламента, атакже осуществляются следующие действия:

1) ПРИ наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не
ПРеВЫШаЮЩиЙ срок предоставления муниципальноЙ услуги, подготавливает
письмо о невозможности предоставлениrI муниципальной услуги;

2) при отсутствии ук€ванных ] оснований заявителю сообщается
ПРИСВОеННЫЙ запросу в электронноЙ форме уник€lJIьный номер, по которому в
СООТВеТствующем разделе Единого портаJIа, Регионального портала заявителю
бУДеТ ПРеДоставлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

ПОСЛе Принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным
На IIРеДОсТавление муниципалъной услуги, статус запроса заявителя в личном
КабИНеТе на Едином портале, РегионаJIьном портале обновляется до статуса
(принято)).

ПРИеМ И регистрация запроса и иных док}ментов, необходимых для
ПРеДОСТаВления муниципальной услуги, с использованием официального сайта
не осуществляется.

информации о xoJe

ИНфОРмация о ходе предоставления муниципалъной успуги направJIяется
ЗаЯВИТеЛЮ в срок, не превышающий 1 рабочего дня после завершенIlя
ВЫПОЛНения соответствующего действия, на алрес электронной, почты л1"-]и с
ИСПОЛЬЗоВанием средств Единого портаJIа, Регионалъного портаJIа по выбор1,
заявителя.

Пр" предоставлении муниципалъной услуги в электронной форме
заявителю направляется:

а) уведомJIение о записи на прием в уполноN4оченный орган или МФЦ;
б) УВеДОМЛеНие о приеме и регистрации запроса и иных документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги ;
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в) уведомление о начаJIе процедуры предоставления муниципальной

услуги;
г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо

мотивированном откuве в приеме запроса и иных док}ментов, необходимых для

предоставления муниципшIьной успуги;^ 
д) уведомление о результатах рассмотрениrI документов, нообходимых для

предо ставления муниципаьной услуги ;

е) уведомление о возможности полуIить результат предоставлени,I

муниципалъной'услуги либо мотивированный отказ в предоставлении

муницип€lJIьной услуги;
ж) уведомление о мотивированном отк€Lзе в предоставлении

муниципаJIьноЙ усJtуги.
В слу{ае поступления заявлениlI и документов) указаннЫх в подразделе 2.6

раздела 2 Регламента, в электронной форме с использованием Единого портала

или Регионального портала, подtIисанных усиленной квалифицированной

электронной подписъю, должностное лицо уполномоченного органа проверяет

действительность усиленной квалифицированной электронной подписи с

использованием средств информационной системы головного удостоверяюrцего
центра, которая входит в состав инфраструктуры, обоспечивающей

информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых

информационных систем, используемых для предоставления услуп- 
Если в результате проверки квалифицированной ттодписи булет выявJIено

несоблюдение установленных усJIовий признаниrI ее деЙствительности,

доJIжностное лицо уполномоченного органа в течение З рабочих дней со дня

завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме

к рассмотрению заявления о получении муниципальной успуги и направJIяет

заявителю уведомление об этом в электронной форме G уксванием пунктов

статьи 11 ФедераJIьного закона от б апреля 2011 г. Jф63-ФЗ <<об электронной

ПоДПиси>'коТорыеПосЛУжилиосноВаниеМДляПринЯТИЯУкаЗанноГорешения.
такое уведомление подписывается квалифицированной подписью

должноСтногО лица уполноМоченногО органа и направJIяется по адресу

электронной почты заявителя либо в его личныЙ кабинет на Едином портале

или Региональном портале. После,получения уведомления заявителъ вправе

обратиться повторно с заявлением о пр€доставJIенgи муЕиципальнои услуги,

устранив нарушениrI, которые послужили основанием дJUI отказа в приеме к

экстерриториалъному

принципуМФЩ: ,, :

принимает от заявителя (представитеJuI заявителя) заявление и дочменты,
представленные заявителем (представителем заявителя);

осуществляет копирование (сканирование) докуuентов, предусмотренных

пунктами | - ,7,9, 10, 14, 1'l и |8 части б статьи 7 ФедералъногО закона }I9 210-

ФЗ (далее - докуIdенты пичного хранения) и представJIонных заявителем

(представителем заявителя), в случае, если заявитель (гrредставителъ заявителя)
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самостоЯтельно не представил копии док)л\iIентов личного хранения, а
соответствии с Регламентом для ее предоставления необходима копия
документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с
нормативньiм правовым актом для предоставлениJI муниципальной услуги
необходимо предъявление нотариалъно удостоверенной копии док}мента
личного хранения);

формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления,
доч.ментов, принlIтых оТ заявителя (представитеJUI заявителя), копий
документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя
заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном
IIорядке;

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий
направлЯет электРонные докуменТьi и (илИ) электрОнные образЫ ДОЦ/МеНТОВ,
заверенные уполномоченным должностным лицом мФц, в уполномоченный
орган, предоставляющий соответсТвуIощуЮ муниципальную услугу.

СроК выполнения административной процедуры - не более 15 минут.
результат административной процедуры - прием и регистрация заявления в

журнаJI е р егистрации по ступающих доIqrм ентов.
способ фиксации результата выполнения административной процедуры -

внесение в электронную базу данных и регистрация заявления в журнале
регистрации посryпающих документов.,

з.4.2. Передача док}ментов из IиФЦ в уполномоченный орган (при подаче
заявленИя о предОставленИи муницИпальной услуги череЗ }r{ФЦ).

з.4.2.|. Передача док}ментов из мФЦ в уполномоченный орган
осуществJuIется не позднее следующего рабочего дня на основании реестра,
который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи.

з-4.2.2. фафик приема-передачи документов из мФI-{ в уполномоченный
орган и из уполномоченного органа в МФI] согJIасовывается с руководителем
мФц.

з.4.2.З. При передаче док}ментов сотрудник уполномоченного органа,
принимающий их, проверяет соответствие и количество доrt:ументов с данными,
укuванньiми В реестре, IIроставляет Дury) время получения дочментов и
подпись. Первый экземпляр peecТpa остается l У цолжносТного ЛИца
уполномоченного органа, второй - подлежит возвраry в \4Фц. Информация о
ПОл)л{ении документов заносится в электронную бuзу. 

.
Срок выполнения административной прот{9дуры - 1 рабочтJй день.
резулътат административной процедуры - передача доцментов на

основании реестра с указанием даты и времени передачи.
способ фиксации результата выполнения административной, процедуры -

внесение данных о времени и дате передачи заявления в электроннуIо базу, а
также в журнаJI регистрации поступающих док}ментов.

з-4-з. Рассмотрение уполномоченным органом заявления и прилагаемых к
нему док}ментов, проверка наличия у заявителя права на приобретение в
собственность арендуемого объекта.
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Основанием для начала административной
заявления является получение руководителем
заявления с представленными документами

процедуры рассмотрения
уполномоченного органа

для предоставления

МУНИЦИП€LПЬНОИ УСЛУГИ.
руководитель уполномоченного органа рассматривает поступившее

заявJIение, принимает решение о назначении специалиста, уполномоченного на

производство IIо заявлению, делает запись в деле принrIтьIх документов с

указанием фамилии и инициаJIов специаJIиста, уполномоченного на

производство по заявлению, и передает его в порядке делоIIроизводства этому

специалисту.
в случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги не

соответствует приложению к Регламенry или к заявлениЮ не приложенЫ

док}менты, указанные в подр€lзделе 2.6 раздела 2 Регламента, за исключением

дочrN4ентов, которые моryт бытъ получены в порядке межведомственного

взаимодействия, специаJIисъ уполномоченный на производство по заявлению, в

течение 10 ка11ендарных дней с момента приема и регистрации заявлениrI

возвращает его заявителю с укuванием причин возврата.

специалисъ уполномоченный на производство по заявлению, в порядке

делопроизводства готовит запро сы о предоставлении недостающих документов
в рамках межведомственного взаимодействия и после подписания их

руководителем уполномоченного органа направляет в соответствующие органы.

Срок подготовки и направления запросов и согJIасований по получению

недостаюudих дощументов в рамках межведомственного взаимодействия

специаJIистом, уполномоченным на проиЗводство по заявлению - 2 рабочих дня
с даты регистрации приема заявпения.

направление межведомственных запросов осуществляется в электронной

форме по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия

либо по иным электронным каналам.
также доtryскается направIIение запросов в бlмажном виде шо почте или

факсу.
По резулътатам рассмотрения информации2 представленной заявитеJIями и

полученной по межведомственным запросам?, :-при наличии предусмотренных
законодательством оснований, руководите-дем уlтолномоченного органа

принимается решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в

предоставлении муниципа]Iъной услуги. _ . ,,,

ПрИ н€tJIичии оснований для предоставления муниципалъной услуги
принимается решение о предоставлении преимущественного права

приобретения арендуемого имуще ства заявителю.
ответственный специ€lJIист уполномоченного органа обеспечивает

заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого
имущества в порядке, установленном ФедералъЕым законом от 29 июля 1998 г,

}rгs 1З5-ФЗ (об оценочной деятельности в Российской Федерации>.

после 11роведения оценки рыночной стоимости арендуемого имущества и

11редставления в уполномоченньй орган отчета об оценке рыночной стоимости
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арендуемого имущества (далее именуется - отчет об
специ€Lпист уполномоченного органа подготавливает
приватизации арендуемого имущества, включающее :

оценке) ответствен

состав и индивидуаJIьные характеристики имущества (наименоВаНИе
имущества и иные шозволяющие его индивидуализировать данные);

способ приватизации имущества;
цену приватизируемого имущества;
срок рассрочки оплаты имущества (в слу{ае ее предоставления);
существующие обремененияи (или) ограничения прав на имущество;
необходимые для приватизации имущества пор)п{е ния или свеДеНия.
В течение 10 календарных дней со дня принятия решения об условиях

приватизации арендуемого имущества ответственный спеЦИаЛИСТ

уполномоченного органа направляет заявителю копию указанного решения,
предложение о заключении договора купли_продажи арендуемого имущества и
проект договора купли-продажи арендуемого имуще ства.

Срок выполнения административной процедуры составляет 56
каJIендарных дней.

Результат администр ативной процедуры :

договор купли-продажи муниципаJIьного имуще ства;

уведомление об отказе в предоставJIении муниципальной услУГи с

указанием причин.
Щоговор купли-продажи арендуемого имущества должен быть закJIючен В

течение З0 календарных дней со дня получения заявителем проекта договора
купли_шродажи арендуемого имущества.

Способ фиксации результата выполнения административной гtроцедуры -

внесение данных о результате рассмотрения заявления в эпектроннуЮ базу, а
также в журнал регистрации поступающих документов.

З.4.4. Передача документов из уполномоченного органа в МФЩ (пр" подаче
заявления о rrредоставлении муниципальной услуги через МФЦ).

Основанием для начала административной процедуры является
подrrисанный договор купли-продажи муниципального имущества.

Передача документов из уполномоченного органа в МФЩ осущестВляеТся
не позднее следlтощего рабочего дЙ на основании реестра, который
составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи.

При передаче док}ментов сотрудник МФId, принимающий их, проверяет
Qоответствие и количество документов с данными, указанными в реестре.
проставляет даry, время получения документов и подпись. Первый экзелtп--tяр

реестра остается у должностного лица МФЦ, второй - подлежит возвраry- в

уполномоченный орган. Информация о полу{ении док}ментов заносится в
электроннуто базу.

Срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
Результат административной процедуры - передача док}ментов на

основании реестра с указанием даты и времени передачи.

решение об условиях
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Способ фиксации результата выполнения административной процедуры -

внесение данных о времени и дате передачи доIqrментов в электронную базу, а

также в журнал регистрации посryпающих документов.
З.4.5.Выдача (направление) зЕивителю резулътата предоставления

муниципаJIьной услуги.
З.4.5.1. При подаче заявлениrI о предоставлеIлии муниципальноЙ услуги

через мФЦ основанием дJUI начаJIа административной процедуры является

пол)лIение в МФI] прилагаемых документов.
Для полу{ения уведомления заявитель прибывает в МФЦ лично с

документом, удостоверяющим личностъ.
При выдаче документов должностное лицо МФЩ:

устанавливает личностъ змвителя, проверяет наличие расписки (в слулае

утери заявителем расписки распечатывает с использованием программного
электронного комплекса один экземпJuIр расписки, на обратной стороне которой

делает надrrись ((оригинаJI расписки утерян>), ставит дату и подписъ);
знакомит с содержанием уведомления и выдает его.
З.4.5.2. При подаче заявления в электронном виде для получениrI

резулътата муниципаJIъной услуги заявителъ прибывает в уполномоченный
орган лично с документом, удостоверяющим личность.

Информация о прохождении документов, а также о принrIтых решениях
в день принrIтияотражается]' в системе электронного документооборота

соответствующих решений.
Заявителю в качестве результата предоставJIения муниципальной услуги

обеспечивается по его выбору возможностъ пол)л{ения:
электронного документа, подписанного уполномоченным должностньlм

лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

док}мента на бумажном носителе, подтверждающего содержание
электронного документа, нагIравленного уполномоченным органом в МФЩ.

Обращение заявителя с документами, предусмотренными подразделом 2.б

раздела 2 Регламента, не может быть оставлено без рассмотрениrI или

рассмотрено с нарушением сроков по причине продолжительного отсутствия
или увольнения должностного лица уполномоченного органа, ответственного за

предоставление муниципальной услуги.
Заявителю обеспечивается возможность оценитъ доступность и качесТВо

муниципальной услуги на Едином портале, РегионаJIьном порт€ше.

Резулътат rrредоставления муниципальной услуги с исrrользованием
официального сайт а не предо ставJIяется.

передача (направление
сети <<Интернет>>) напосредством информационно-телекоммуникационной

основании реестра документов, являющихся результатом предоставлениrI
административной услуги, с указанием даты и времени передачи.

Способ фиксации результата выполнения административноЙ процедуры :

внесение данных о времени и дате выдачи (направления) резулътата



в сл)лrае подачи заявления в электронном виде - отчет об отuравке писъ}'l.

по средсТвом информационно-теJIекоммуникацио нной сети <<Интернет)>.

з.4.5.З. При подаче заявления о предоставлении муниципа-пъной услуги в \

уполномоченном органе специаJIисъ уполномоченный на гIроизводство по

заявлению, выдает результат муниципальной услуги заявителю под роспись
либо направляет в установленном порядке посредством почтовой связи.

срок выполнения административной процедуры - не более 1 календарного

днrI.
з.5.6. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в

резулътате предоставления муниципалъной услуги документах.
з.5.6.1. основанием для начала административной процедуры является

получение уполномоченным органом заявления об исIтравлении допущенных
опечаток и ошибок в выданных в резулътате предоставления муниципальной

услуги документах (далее - заявление об исправлении допущенных опечаток и

ошибок).
заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок подается

в произвольной форме и должно содержать следующие сведения:
наименование уполномочеЕного органа и (или) фамилию, имя, отчество

(последнее - при наличии) должностного лица уполномоченного органа,

выдавшего докуменъ в котором допущена опечатка и (или) ошибка;

фамилию ) имя) отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения заявитеJuI - юридического лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (ПР" НаЛИЧИИ) И

zб

ответ заявителю,
выявил опечатки и (или)

в выданном в резулътате

почтовый адрес, по которым должен быть направлен

реквизиты документов, в которых заlIвитель
ошибки;

краткое описание опечатки и (или) ошибки
предоставления муниципальной услуги документе;

указание способа информирования заlIвителя о ходе рассмотрения вопроса
об исправлении опечаток и (или) ошибок, выявленных заявителем, и замене

дочrментов, а также представления (налравления),результата рассмотрениlI
заявления либо уведомления об отк€lзе в исправлении оrrечаток и (или) ошибок.

з.5.6.2. К заявлению об исправлении доrryщенных опечаток и (или) ошибок
прилагаются:

копия документа, в котором допущена ошибка и (или) опечатка;
копия дочr]иента, подтверждающего полномочия представителя заявите"lя.

в случае представления интересов заявителя представителем.
З.5.6.З. Срок исlrравления доllущенной оiтечатки и (или) оrJтибки не МОЖеТ

превышать 5 рабочих дней со дня регистрации в уполномоченнОМ ОРГаНе

заявления об исправлении допущенных ошечаток и (или) ошибок.
з.5.6.4. В слу{ае отказа уполномоченного органа в исправлении

допущенных ими опечаток И (или) ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги док}ментах либо нарушения



установленЕого срока таких исправпений, заявитель может обратиться с

жалобоЙ на данныЙ отказ.
жалоба, поступившая в уцолномоченный орган об исправлении

допущенных опечаток и (или) ошибок, или в слу{ае обжалования нарушения

установленного срока таких исправлений, подJIежит рассмотрению в течение 5

рабочих днеЙ со днrI ее регистратIии,
З.5.6.5. По резулътатам рассмотрения

следующих решений:

жалобы ITринимается одно из

i) жалоба удовлетворяется в форме исправления допущенных опечаток и

(или) Ьшибок в выданнъIх в резулътате предоставления муниципалъной услуги;
2) в удовлетворении жалобы отк,вывается,
3.5.6.6. В слу{ае внесения изменений в выданные по результатам

предоставления муниципальной услуги документы, направлеЕные на

исттравление опечаток и (или) ошибок, догryщенных по вине уполномоченного
органа, шлата с заявителя не взимается,

Раздел IV. Формы контроля за исполнением Регламента

подраздел 4.1. Порядок осуществления текущего контроля

за соблюдением и исполнением ответственными должностными
лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению мунициIr€Lпьной услуги,
а также принrIтием ими решений

4.1.i. в должностных инструкциях должностньIх ЛИЦ, у{аствуюIцих в

предоставлении муницип€lJIьной усJIуги, устанавливаются должностные

обязанности, ответствеЕность, требования . к знаниям и квалификации

специапистов уполномоченного оргаýа.

4.1.2. Щолжностные лица органов, у{аствующих в предоставлении

муниципаJIъной услуги, несут персонЕtдьную ответственностъ за исполнение

админисТративных процедур И соблюдение сроков, установленньIх
регламентом. При предоставлении муниципапьной услуги заявителю

гарантируется право на полуIение информации о своих правах, обязаtлностях и

условиях окЕLзания муници1таJIьной услуги; защиту сведений о персонаJIьных

данных; уважителъное отношение со стороны должностных пиц,

4.1.З. Текущи й контролъ за соблюдением последовательности деиствии,
едурами предоставленияадминистративными пРоц

предоставление услуг, осуществляется руководителем непосредственно

уITолномоченного органа, ответственного за шредоставление услуг,
4.|.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной

услуги включает в себя проведение проверок, выявJIение и устр_анение

нарушениЙ прав 11олуIателеЙ муницил€Lльной услуги, рас9мотрение, прин,Iтие

решений и подготовку ответов на обращения получател_ей муниципшIьной
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услуги, содержаlцих жаJIобы на решения, деЙствия (бездеЙствия) работни

ответственных за предоставJIение услуг,

Подраздел4.2.ПорядокиПериоДичностЬосУщесТВления\
ПланоВыхиВнеПланоВыхПроВерокI1олноТыикаЧесТВа

IIреДосТаВленияМУницип€lJIЬнойУсЛуГи,ВТоМчислеПоряДоки
формы контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги

4.2.L ПроведеЕие плановых проверок полноты и качества предоставJIения

муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утверждённым

графиком, но не реже одного раза в год,

Внеплановые проверки проводятся IIо обращениям юридических и

физических лиц с жалобами на нарушениеихправ и законных интересов в ходе

предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и

сведений, указывающих на нарушение исполнения Регламента,

В ходе плановых и внеплановых проверок:

проверяется знание ответственными лицами требований Регламента,

нормативных правовых актов, устанавпивающих требования к rrредоставлению

муниципаIIьной услуги;
проверяется соблюдение сроков и последоватеJIьности исполнения

административных процедур; - tедостатки, допущенные в ходе
выявляются нарушения прав заявителеи, Е

предоставления }луниципztльной услуги,

Подраздеl4.З.ответsтвенЕосТЬДолжносТныхJIицорГаНа
местногО самоуправления за решения и действия (бездействиs),

принимаемые (осущесlвлrlемые) чми в ходе предоставления

муFиципа{Iьнои.,услуги- :

4.з.t По результатам проведелных пров9рок в случае вы,Iвления

нарушения порядка предоставлениlI муниципалъной, услуги, прав заявитеjIел"1

виновные лица привлекаются к ответственЕости в соответствии с

законодательством РЬссийской Федер ации и принимаются меры по устраненI,1ю

нарушений.
4.3.2..ЩолжносТныеЛица'МУнициПаJIъныесJIуЖащие,УчасТВуЮшиеВ

предоставлении муниципальной услуги, несут персоналъную ответственность

за принятие решения и действия (бездействие) при предоставIении

муниципаJIьнои усJtуги. в должностных4.З.З. ПерсонаJIьная ответственностъ устанавливается ts лuJ,l,кttu\,rп,Drл

инструкциях в соответствии с требованиями законодателъства Российской

Федерации.

Подр азле п 4 . 4 . Положен ия, характеризующие требов ания



к порядку и формам контроля за продоставлением

МУнициПа.пьнойУсЛУги'ВТоМЧислесосТороныГраЖДан'
их объединений и организаций

контроль за предоставлением муниципалъной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последователъности действий, определенных

административными процедурами по исполнению муници11апьной услуги, и

шринятием решений должностными лицами, путем гIроведения проверок

соблюдеяия и исполнения должностными лицами уполномоченного органа

норма-гивных право_вых актов РоссийскоЙ ФедератJии, Краснодарского края, а

также положений Регламента.
Проверка также может проводитъся по конкретному обращению

|ражданина или организации.
порядок и формы контроля за предоставлением муниципапънои услуги

должны отвечать требованиям неrrрерывности и действенности
(эффективности).

граждане, их объединения И организации могут контролировать

11редоставление муниципа11ьной услуги tIутем пол)чения письменной и устной
информации о результатах проведенн,ых проверок и принятых по резулътатам
проверок мерах.

раздел y. Щосулебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего мунициIIалъную успугу,
многофункционаJIьного центра, организациЙ, указанных в части 1.1. статьи 16

Федерального закона ]ф 210 _ ФЗ, а также их должностных лиц,

государственных или муниципаJIъных служащих, работников

подраздел 5.1. Способы информирования заявителей о порядке досудебного
(внесудебного) обжалования

Заявитель имеет право на облсалrование решениЙ и (или) деЙствиЙ

(бездействия) уполномоченного органа, доджностньгх лиц уполномоченного
органа при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном)

порядке.
информация о порядке подачи и рассмотрения жа.побы размещается на

информациьнных стендах в уполномоченном органе, на офиuиапьном сайте

Краснострельского сельского поселениrI Темрюкского раЙона, на ГIортале, а

также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личнQм приеме

либо в письменной форме почтовым отгIравлением по адресу, указанному
заявителем (представителем), либо в электронной форме на электронную почту

заявителя.

Подраздс л 5.Z. Формы и споgобы шодачи заявителями жаJIобы
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5.2.|. Жалоба подается в уполномоченный орган в письменной форме ц
бумажном носителе, в том числе на личном приеме заявителя) по почте либо в
электронной форме.

Хtалоба может быть направлена почтовым отrrравлением в

Уполномоченный орган, по электронной почте в уполномоченный орган, с
исполъзованием Портала, а также может быть принята при личном приеме
заявителя.

5.2.2. В случае подачи жалобы на личном приеме заявитель представляет
документ, удостоверяющий его личность в соответствии а законодательством
Российской Федерации. В слуrае, когда жалоба подается через представителlI
заявителя, в качестве документа, подтверждающего его полномочия Еа
осУществление действий от имени заявитеJuI, в уполномоченный орган
представляется оформленная в соответствии с законодательством Российской
Федерации доверенность.

5.2.З. При подаче жа;lобы в электронном виде документы, указанньiе в
пункте 5.2.2 настоящего Регламента, моryт быть представлены в форме
ЭЛекТронных документов, подписанных простой электронной подписью
УПолномоченного лица. При этом документ, удостоверяющий личность, не
требуется.

5.2.4. Заявитель может обратиться с жаJiобой, в том числе в следующих
случаях:

нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципалъной
УСлУГи, запроса, указанного в статъе 15,,1 Федерального закона Jф 210-ФЗ;

нарУшения срока предоставлениlI муниципальной услуги. В указанном
СЛУЧае досудебное (внесудебное) обжалование з€}явителем решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ_ возможно : в случае, если на МФЦ,
РеШения и деЙствия (бездеЙствие) которого обжалуются, возложена функция по
ПреДоставлению соответствующей му,ниципальной услуги в полном объёме в
Порядке, определённом частъю 1.3 статъи 16 ФедераJIъного закона }l9 210-ФЗ;

требован ия у заявителя докумеIIтов или- информаци и либ о осуществления
деЙствиЙ, представление или осушдествление которых не предусмотрено
Нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативныN,Iи
ЦРаВоВыми актами Краснодарского крш, муниципальными правовыми aкTa\{lI
для цредоставления муниципалъной услуги;

отказа в приёме документов, представление которых предус\{отрено
НОрМативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны\II1
правовыми актами Краснодарского края, муниципапъными правовыN{и aKTa}{Ii

для предоставJIения муниципальной услуги, у заяjителя;
оТказа в предоставлении муниципальной услуги, если ocHoBaHIбI отказа

Не Предусмотрены федераrrьными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федер ации, законами и
иными нормативными rтравовыми актами Краснодарского края,
МУНИЦИПаЛЬными правовыми актами. В ук€ванном елучае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
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мФц, работника мФц возможно в слу{ае, если на МФЦ, решения и действия

(бездействие) которого обжалlтотся, возложена функция по предоставлению

соответствующей муницип.tльЕой услуги в полном объёме в порядке,

определённом частью 1 .3 статьи 16 ФедераJIъного закона Jф 210-ФЗ;

требования с заявителя при предоставлении мунициП€tпьноЙ услугИ
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской

Федерации, Еормативными правовыми актами Краснодарского края,

мунициIIаJIъными правовыми актами ;

отказа администрации Краснострелъского селъского поселениr[

Темрюкского раЙона, уполномоченного органа, должностного лица, vIФц,

работника моЦ в исправлении допущенных ими опечатоК и ошибоК В

выданных в резулътате предоставления муниципаJIьной услуги документах
либо нарушения установленного срока таких исправлений. В указанном спу{ае

досудебное (внесулебное) обжалование заявителем решениЙ и деЙствиЙ

(беiдействия) мФц, работника мФц возможно в слу{ае, если на мФц,
решения и действия (бездействие) которого обжаггlтотся, возложена функция по

предоставлению соответствующей муницип€tльной услуги в полЕом объёме в

порядке, определённом частью 1.3 статьи 16 Федер€Lлъного закона м 210-ФЗ;

нарушения срока или 
,порядка 

выдачи документов по резулътатам
пр едоставления муниципаlrьной услуги ;

приостановления предоставления муниципапъной услуги, если основания

приостановления не предусмотрены федералъными законами и принятъiми в

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской

Федерации, законами и иньiми _ нормаTивнъJми правовыми актами

Краснодарского края, муницип€lJIьнымиrправовыми актами. В указанном случае

досудебное (внесудебное) обжалова*rие заявителем реттrений и действий
(бездействия) мФц, работника Iл,ЩDЩ-,возможно в случае, если на мФц
решения и действия (бездействие) которого обжалу_ются, вQзложена функция по

предоставлению соответствующей муяиципаJIьЕой услуги в лолЕом объёме в

порядке, определённом частью 1.3 статьи 16 ФедераJIьного закона Js 210-ФЗ;

требования у заявителя при предоставлении муниципалъной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указыв€tJIись при первонач€UIьном отказе в приёме документов, необходимых

для предоставления муницип€lJIьной услуги, либо в предоставлении

муниципальной услуги, за исключением слу{аев, предусмотренных
Федерального закона Ns 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (в:rесудебное)

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) мФц, работника
мФЦ возможно в случае, если на lVIФЩ,, решения и цействиrI (бездействие)

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципа,rъной

услуги В полноМ объёме В гIорядке' определённоМ частью 1.З статъи 16

Федералъного закона Ng 210-ФЗ.
5.2.5. Жалоба должна содержать:
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1 ) наименование уполномоченного
уIIолномоченного органа, решения

ОРГаНа, УКаЗаНИе На ДОЛЖНОСТНОе ЛИL

и действия (бездействие) которъц

услугу, должностных JIиц органов,

услугу, либо муниципальных служаших

обжалуются;
i1 бur"rrию, имя, отчество (последнее _ при цаличии), сведения о месте

жительства заявителя - физического лица либо наименованиq сведения о месте

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты ("ри наличии) и

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и деЙствиях (бездействии)

уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и

действием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица

уrrолномоченного органа. Заявителем моryт быть представлены документы
(rrр" наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.6. особенНостИ подачи и _рассмотрения жалоб на решения и действия

(бездействие) администрации, у11олномоченного оргаЕа, должностных лиц,

муницип€lJIъных служащих установлены постановIlением администрации

Краснострельского селъского посе11еншI Темрюкского района от 13 июня 2018

г. М 116 (об утверждении Порядка досудебного (внесУдебного) обжалования

заявителем решений и действий
Краснострельского сельского
предоставляющих муниципаJIъную
предоставляющих муниципаJIьЕую

(бездействия) органов, администрации
IIоселения Темрюкского раиона,

uir"""arp ацииКраснострельского селъского поселения Темрюкского раЙоЕа, а

также организаций, осуществляющих _ функции по предоставлению

муниципаJIъных услуг, или их работников). . 
_

5.2.7. особенности подачи и рассмотрениJI жалоб на решения и деftствия

(бездейсТвие) МФЦ, специ€lJIистом ц4Фц, устанавливаIотся Порядком подачи и

рассмотрения жалоб на решения и деЙствия (бездействие) испоJIнительных

органов Краснодарского края, предоставляющих государственные услуги, их

должностных лиц либо государственных гражданских служаших

Краснодарского края, многофункционаJIьного центра, работников
многофункционаJIьного центра, утверждённым ,постановлением главы

администрации (губернатора) Краснодарского края от 1i февраля 201з г,

Jtгs 100.

Глава Краснострельского сельского
fiоселения Темрюкского района С.А. Глушенко



Приложение 1

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
<Предоставление недвижимого имущества,
находящегося в муниципальной
собственности, арендуемого субъектами
малого и среднего предпринимательства при
реализации ими преимуще ственного права
на приобретение арендуемого имушества, в
собственность))

Главе Краснострельского сельского
по селения Темрюкского района

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении муниципального имущества

(Ф.И.О. заявитеJIя
в лице

- физического лица или наименование юридического лица)

(должность, Ф.И.О.)
деиств}тощего на основании

(уста, доверенность)
направляет заявление о реализации преимущественного права на приобретение

имущества
(адрео, площадь)
арендуемого в течение дв}D( (трех <*>) и более лет по договору (-arr)

(реквизиты докlмента)
Место государственной регистрации заявителя

(индекс, район, село, улица, Л! дома)
Банковские реквизиты

(ИНН, КПП, р/счец банк, БИК)()
(дата подачи заявления)

z0

(должность) (подпись) (И.О. Фамилия)

<,,<> В отношении имущества, включенного в утвержденный в соответствии с частью 4
статьИ 18 Федерального закона от24 июлд 2007 г. лГs209 ФЗ (О развитии малого и среднего
предпринимательства в Российской Фсдррации) перечень муницип€UIьного имущества,
предназначенного для передачи во владение и (или) пользование субъектам малого и
среднего предпринимательства

]'

Глава Краснострельского сельского
поселен ия Темрюкского района С.А. Глущенко



Приложение 2
к административному регJIаменту
предоставления муниципалъной услуги
<Предоставление недвижимого имущества,
находящегося в муниципальной
собственности, арендуемого субъектами
малого и среднего предпринимательства при
реализации ими преимущественного права
на приобретение арендуемого имущества', в
собственностьD

Главе Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района

от ооо <<Иванов Иван Иванович>>

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении муниципального имущества

Иванов Иван Иванович,
(Ф.И.О. ЗiUIВителя - физического лица или наименование юридического лица)
в лице ,

(д-*"*rц Фl4^ОJ
действуюrцего на основании доверенности,

(уста, доверенность)
направляет заявление о реализации преимуtцественного права на приобретение

имуtцества п. Стрелка, ул. Ленина 8 Б, площадью 472 кв.м. ,
(адрес, площадь)
арендуемого в течение дв}х (трех <*>) " более лет по договору (-ам) 00000001 от

01.01.2020,
(реквизиты документа)

Место государственной регистрации заявителя З53539, Темрюкский район, п. Стрелка,
ул. Ленина 8 Б.

(индекс, район, село, улица, J\b дома)
Банковские реквизиты 2З524254, КПП 2З546817, plc 4080000000000000000, банк

России, БИк 03б85842_
(ИНН, КПП, р/счец банк, БИК)

(-> 20_r.
(дата подачи заявления)

(должность) (подпись) (И.О. Фамилия)

<*> В отношении имуществ4 включенного в утвержденный в соответствии с частью 4
СТаТьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 r. NЬ 209 ФЗ (О развитии малого и среднего
ПРеДпРинимательства в Российской Федералии) перечень муниципального имуществq
lrредназначенного для передачи во владеЙЙе в (или) пользование субъектам маJIого и
среДнеГо ПреДПриниМаТеЛЬсТВа. ." i, ... ; l ..l] . l . 
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Глава Краснострельского сель'ского
поселения Темрюкского района '], ,,._ . .. ,:.:, ,,,] С.А. Глущенко


