
АДМИНИСТРАЦИЯ СЕННОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
' ТЕМРЮКСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от Х./ 2/ /j//- //20/ ":
поселок Сснной

Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги: <<Принятие решения об использовании донного
грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ,

связанных с изменением дна и берегов водных объектов>>

В соответствии с частью 2 статьи 52.3 Водного кодекса Российской
Федерации, Федеральными законами от 27 июля 2010 года Л! 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниliипztпьных услуг>, от 6

октября 2003 года ЛЪ 1Зl-ФЗ <Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации>r, с Законом Краснодарского края от

2 марта 2012 года J\Ъ 2446-КЗ <Об отдельных вопросах организации
предоставления государственных и муниципапьных услуг на территории
Краснодарского края>, с Уставом Сенного сеJIьского поселения Темрюкского

района, постановлением администрации Сенного сельского поселения
Темрюкского района от l 1 феврал я 2022 года ЛЪ 2З (Об утверждении Порядка

разработки и утверждения административных регламентов предоставления
муниципальных услуг в администрации Сенного сельского посеJIения

Темрюкского района> п о с т а н о в л я ю:
l.Утвердить административный регламент предоставления

муниципальной услуги: <принятие решения об использовании лонного грунта,
извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с

изменением дна и берегов водных объектов>, согласно приложению.
2. Начальнику общего отдела администрации Сенного сельского

поселения Темрюкского района Н.Н. Усовой официально опубликовать
настоящее постановление в периодическом печатном издании газете

Темрюкского района <<Тамань>> и опубликовать (разместить) на официальном
сайте муниципаJlьного образования Темрюкский район в информационно-
телекоммуникационной сети <интернет>, на официальном сайте

администрации Сенного сельского поселения Темрюкского района.
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З, Контроль за выполнением постановления об утверждеЕии

административного регламента предоставлени,I муниципаJIьной услуги:

<Принятие решениJI об использовании доЕного груЕта, извлеченного при

проведении дноугrryбительных и других работ, связанЕь,D( с изменением дна и

бЬрегов водЕых объектов>> оставJIяю за собой,
4. Постановлецие вступает в силу после его официа,ltьного

оrryбликовапия.

глава Сенного сельского поселения
Темрюкского района

М.Е. lIIльтчков



ПРИЛО}КЕНИЕ

утвЕрж.щно
постаноыIением администрации

сенного сельского поселения
темрюкского района

о, &6. iq/ /о|Lып ,/

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальноЙ услуги: <<Принятие решения об

использовании донпого грунта, извлеченного при проведении

дпоуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов
водных объектов>>

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Подраздел 1. 1. ПРЕД4ЕТ РЕГУЛИРОВАНИ'I
АД4ИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

ддминистративный регламент предоставления администрацией Сенного

сельского поселениlI Сенного района (далее - Регламент) муниципальной

услуги <<принятие решения об использовании донного грунта, извлеченного

при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением

дна и берегов водных объектов> (далее - муниципмьная услуга) определяет

стандарты, сроки и последовательность административных процедур

(действий) по предоставлению администрацией Сенного сельского поселения

тarр*о*a*о.о района муниципальной услуги (принятие решения об

использовании донного грунта, извлеченного при проведении

дноуглубительных и Других работ, связанных с изменением дна и берегов

водныХ объектов>> (далее - муницип.l"Iьная услуга).
,Щонный грунт исflользуется для оргаЕизации благоустройства

территории, осуществления дорожной деятельности, создания условий для

массового отдыха жителей поселения и организации обустройства мест

Маосовогоотдыханаселения'соЗДанияискУсстВенЕыхзеМельныхУчасткоВ'
для целей сельскохозяйственltого производства, Для осуществления

аквакультуры (рыбоводства).

Подраздел 1.2. КРУТ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

заявителями на предоставление муниципальной услуги являются

физические и юридические лица, обращающиеся на законных основаниях за

получением муниципальной услуги, а также их представители, наделенные

соответствуюцими полномочиями, с зaUIвлением о предоставлении
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муниципальной услуги (далее - заявители).

Подраздел 1.З. ТРЕБОВАНИrI К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНШц,ШАJЪНОЙ УСЛУГИ

1.3.1. Порядок rrолучения информации заявителями по вопросам
предоставления муниципшlьной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципaшьной услуги,
сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на официаltьном
сайте, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг
(функций):

1.З.1.1. В администрации Сенного сельского поселения Темрюкского

района (далее - Уполномоченный орган, администрация):
в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
по письменным обращениям;
в форме электроЕного документа посредством направления на адрес

электронной почты.
1.3.1,2. В филиалах государственЕого автономного учреждения

Краснодарского края <Многофункциональный центр предоставления
государственIlых и муниципальных услуг Краснодарского края> (далее -
мФц), в том числе в филиале государственного автономного учреждения
краснодарского края <многофункциональный центр предоставления
государственных и муницип:Lпьных услуг Краснодарского края) в

Темрюкском районе Краснодарского края:
при личном обращении;
посредством интернет-сайта.
1.3.1.з. Посредством размещения информации на официальном сайте

администрации Сенного сельского поселения Темрюкского района (далее -

официальный сайт).
1.З.1.4. Посредством размещения информации в информационно-

телекоммунИкационноЙ сети <<Интернет>, в федеральноЙ государственной
информационной системе <Единый портал государственных и муницип€UIьных

услуг (функций)> (www.gosuslugi.ru) (да.тее - Единый порта,r), региона-rrьной
государственной информационной системе <реестр государственных услуг
(функций) Краснодарского края) (www.pgu.krasnodar.ru) (далее

Региональный портал).
На Едином Портале размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставлениrI муниципальной услуги, требования к оформлению указанных
документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе

представить по собственной инициативе;
2) круг заявителей;
3) срокпредоставления муниципаJIьнойуслуги;
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4) результаты предоставления муницип€rльной услуги, порядок

представления документаl' являющегося результатом предоставления

муниципальной услуги;
5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа

в предоставлении муниципальной услуги;
6) о праве змвителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципальной услуги;

7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином портале, Региональном портале о порядке и
сроках тrредоставления муниципальной услуги на основании сведений,

содержащихся в федеральной государственной информационной системе
<<Федеральный реестр государственных и муниципаJIьных услуг (функций)>,

региональной государственной информационной системе <Реестр

государственных и муниципiulьных услуг Краснодарского края),
предоставляется заявителю бесплатно.

.Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том
числе без использования программного обеспечения, установка которого на
технические средства заJ{вителя требует закJIючения лицензионного или иного

соглашения с правообладателем программного обеспечения,

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию
заявителя или предоставление им персональЕых данных.

1.3.1.5. Посредством размещения информационных стеЕдов в МФL{ и в
Уполномоченном органе.

Посредством телефонной связи Саll-центра (горячая линия).
1.З.1.6. Информирование о предоставлении муниципальной услуги

осуществляется бесплатно.
Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона

или лично) по вопросам предоставления муниципatльной услуги, должен
корректно и внимательно относиться к заявителям.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою

фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и

подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо

подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить

обратившемуся обратиться письменно, либо назначить Другое удобное для
заинтересованного лица время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора - не более 10 минут,
личного устного информирования - не более 15 минут.

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)

осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной

почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.



Индивидуальное письменное информирование (по почте)

осуществляется путем направления tIисьма на почтовый адрес заявителя и

должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.
1 .З.2, Порядок, форма, место размещения и способы получения

справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципаJIьной услуги в Уполномоченном
органе, и в МФЩ предоставления муниципальных услуг.

На Информационных стендах, р€lзмещенных в МФI-{ и в

Уполномоченном органе, указываются следующие сведения:

режим работы, адреса Уполномоченного органа и МФЦ;
адрес официального сайта Уполномо.rенного органа, адрес :lлектронной

почты Уполномоченного органа;
почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей МФЦ и

Уполномоченного органа;
порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной

услуги;
порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы

заполнения таких заявлений;
исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставления муниципа,IIьной услуги, требования к оформлению указанных
документов, а также перечень документов, которые заJIвитель вправе

представить по собственной инициативе;
основаItия для отказа в приеме документов о предоставлении

муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

муЕиципальной услуги;
досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) Уполномоченного органа, а также должностных лиц й
муницип€rльных служащих;

круг заявителей;

резупьтаты предоставления муниципальной услуги, порядок
предоставления документа, являющегося результатом предоставления
муниципЕll1ьной услуги.

Информация о местонахождении и графике работы, справочных
телефонах, адрес электронной почты Уполномоченного органа, а также МФЩ

размещается на официа.,тьном сайте администрации Сенного сельского
поселеЕия Темрюкского района в сети <<ИнтернетD, на Едином портале и на
Региональном портале.

Информация на Едином портале, Региона,тьном портале,
предоставляется змвителю бесплатно.

,Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований,, в том
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числе без использования программного обеспечения, установка которого на

технические средства з€UIвителя требует заключения лицензионного или иного
соглашения с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию
заrIвителя или предоставление им персональных данных,

1.3.3. Организации, участвующие в предоставлении муниципальной

услуги:
1) мФц.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ
услуги

Подраздел 2. 1. нАИмЕНоВАнИЕ МУНИЩ4ГIАJьнОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги - <<Принятие решения об
использовании донного груЕта, извлеченного при проведении

дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов
водных объектов>>.

Подраздел 2. 2. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, IIРЕДОСТАВЛjIЮЩЕГО
муниI_ч4гlАJьлryю услугу

2.2,1, Предоставление муниципальной услуги осуществляется
Уполномоченным органом.

Уполномоченный орган, предоставляет муниципальную услугу через
отдел имущественных отношений, жилищно-коммунального хозяйства и
благоустройства поселения Уполномоченного органа.

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвует МФЩ.
2.2.з. Заявитель независимо от его места жительства или места

пребывания (для физических лиц, включая индивидуalJIьных
предпринимателей) либо места н€lхождения (для юридических лиц) имеет
rrраво на обращение в любой по его выбору МФЩ в пределах территории
Краснодарского края для предоставлениJI ему муниципальной услуги по
экстерриториаJIьному принципу.

Предоставление муниципаJIьной услуги в МФI{ по экстерриториальному
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии,
заключенных уполномоченным МФЩ с Уполномоченным органом.

2,2.4. В процессе предоставления муниципальной услуги
Уполномоченный орган, взаимодействует с:

1) Инспекцией Федеральной налоговой службы по Темрюкскому району
в Краснодарском крае;

2) мФц.
2.2.5.В соответствии с п},нктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от

27 июllя 2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации предоставлен!u государственных
и N,ц.ниципiшьных усJryг) (далее - Федера;rьный закон М 210-ФЗ),
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Уполномоченным органzrм, предоставJuIющим муниципальные усJryги,

устаЕовлен запрет требовать от заrIвителrI осуществлениrI действий, в том числе
согласованиЙ, необходимых дJlя пол}п{еншI муниципальноЙ услуги и связанных
с обращеЕием в иные государственные органы и организации, за исключением
пол)цениJI услуг, включенных в перечень услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставлениrI муниципальных услуг,
утвержденных решением Совета Сенного сельского поселения Темрюкского

района.

Подраздел 2.3. ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА
IIрЕдосТАвлЕния му}trдд4гlАльноЙ услуги

2.З. 1. Результатом предоставления муниципа,IIьной услуги является:
1) решение администрации Сенного сельского поселения Темрюкского

раЙона об использовании донного грунта, извлеченного при проведении

дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов
водных объектов по форме согласно приложению J\Ъ 3 к Регламенту (далее -

решение об использовании донного грунта, извлеченного при проведении

дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов
водных объектов);

2) отказ в предоставлении муниципа,,lьной услуги в форме уведомления
об отказе в предоставлении муниципальноЙ услуги.

2.З.2. Результаты предоставления муниципальной услуги по
экстерриториаJIьному принципу в виде электронных документов и (или)
электронных образов документов заверяются Уполномоченным должностным
лицом Уполномоченного органа.

2.3.3. Мя получения результата предоставлениJI муниципальной услуги
Еа бумажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственIlо в

Уполномоченный орган, о предоставлении муницип€}льной услуги.

Подраздел 2.4. СРОК ПрЕДоСТАвлЕНИя МУнИI_Ц4ГIАлЬНОЙ УСЛУГИ, В
ТОМ ЧИСЛЕ С YIIETOM НЕОБХОДИМОСТИ ОБРАЩЕНИJI В
оргАнизАlцм, учАствующIЕ в прЕдостАв лвIа4чI
муниII4ГIАльноЙ услуги, сро5 приостАновлЕнI4rI

ПРЕДОСТАВ ЛЕЪМЯМУНИLIИГIАЛЬНОЙ УСЛУГИ В СЛУЧАЕ, ЕСЛИ
возможность прЕдостАвлЕниrI прЕдусмотрЕнА

зАкономтЕльством россIйскоЙ овдвгнцtла, срок выдАчи
(нАIIрАвлЕниJI) докумЕнтов, являющю(ся рЕзуJьтАтом

tIРЕДОСТАВ ЛЕIМЯ МУНИI_Ч4ГIАЛЬ НОИ УС ЛУГИ

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги состаыIяет не более
15 (пятнадцати) рабочих дней со дня регистрации заявления.
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В слуrае подачи заявителем збIвления на получение муниципальной

услуги через Единый портал и Региональный порта,T срок предоставJIеЕия
муниципzrльной услуги не превышает 15 (пятнадцати) рабочих дней.

2.4.2. Срок приостановлениJI предоставления муниципаJIьной услуги
законодательством не предусмотрен.

2.4.З,Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом
предоставления муниципальной услуги составляет 1 (один) рабочий день.

Подраздел 2.5. НОРМАТИВНЫЕ IIРОВОВЫЕ АКТЫ, РЕГУЛИРУЮЩИЕ
прЕдостАвлЕниЕ мунIд_ц4гlАльноЙ услуги

Перечень нормативных правовых актов, реryлируощих предоставление
муниципа.ltьной услуги (с укiванием их реквизитов и источников
официального опубликования), подлежит обязательному размещению на
официа.ltьном сайте Уполномоченного органа, предоставляющего
муниципальную услугу, в сети <<Интернет>, на Едином портале и

Региональном портаJIе.
Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услуц,

обеспечивает размещение и актуЕIлизацию flеречня нормативных правовых
актов, регламентирующих предоставление муниципа,IIьной услуги.

подраздел 2.6. исчЕрпывАющI,й пЕрЕчЕнь докумЕнтов,
НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ

ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛrI IIРЕДОСТАВЛЕНИJI
муниI_ц4гIАльноЙ услуги и услуг, которыЕ явлrIются

НЕОБХОД4IvЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ IIРЕДОСТАВЛЕНИjI
муниI-ч4[IАJьноЙ услуги, подлЕжАщI,D( IIрЕдстАвлЕнию
ЗАЯВИТЕЛЕМ, СПОСОБЫ IД( ПОЛУЧЕНИrI ЗАЯВИТЕЛЕМ, В ТОМ

ЧИСJIЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, ПОРЯДОК LD( IIРЕДСТАВЛЕНИ,I

2.6.1. Щttя получения муниципальной услуги заявитель представляет
следующие документы:

1) заявление о рассмотрении возможности использования донного грунта

для его использования в интересах заявителя (далее - заявление), оформленное
по форме согласно приложению Лъ1 к Порядку использования донного грунта,

извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связаItных с

изменением дна и берегов водных объектов, утвержденному Приказом
Министерства природЕых ресурсов и экологии РФ от 15 апреля 2020 года Л!
220 (приложению NЬ 1 к настоящему Регламенту).

Образец заполнения заявлеЕия приведен в приложении J,{Ъ 2 к
настоящему Регламенту.

2) копия документа, подтверждающего личность заявителя или личность

предстаВителяЗаяВителя'еслиЗаявлениепреДстаВляетсяпредсТаВителеМ
заявителя (с предъявлением оригинаJIа или в виде электронного образа такого



документа, если заявление подается или направляется в форме электронного

документа. Представления указанного в настоящем подпункте документа не
требуется в случае представления заявления посредством отправки через
личный кабинет Единого портала или Регионального порт€rла., а также, если
заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью);

З) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в

случае, если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги
обращается представитель заявителя (доверенность в виде электронного
образа такого документа, если заявление подается или направляется в форме
электронного документа).

4) заключение территориаJтьного органа Федерального агентства по
недропользованию об отсутствии твердых полезных ископаемых' не

относящихся к общераспространенньiм полезным ископаемым;
5) заключение территориального органа Федерального агентства водных

ресурсов об основаниях rrроведения дноуглубительных и других работ,
связанных с изменением дна и берегов водных объектов, в результате которых
получен донный грунт.

2.6.2. Перечень документов, необходимых для предоставления
муницип€lJIьной услуги, является исчерпывающим.

2.6.3. Щокументы, составленные на иностранном языке, подлежат
переводу на русский язык. Верность перевода и rrодлинность переводчика
свидетельствуются в порядке, установленном законодательством о нотариате.

2.6.4, Копии докумеЕтов должны быть заверены в установленном
IIорядке или представлены с предъявлением подлинника.

2.6.5. Заявителям обеспечивается возможЕость выбора способа подачи
заявления о предоставлении муницип€rльной услуги: при личном обращении в
Уполномоченный орган или в МФI-{, почтовой связью, в электроЕной форме.

2.6.6. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и
сканированные копии документов, указанные в настоящем подрzlзделе моryт
быть поданы в электронной форме через Единый портал, Региональный
портал.

2.6.7. Копии документов, указанных в пункте 2.6.1 подраз дела 2.6

раздела 2 Регламента представляются вместе с подлинниками, которые после
сверки возвращаются заявителю.

В слулае Еевозможности предоставления подлинников, предоставляются
нотариально заверенные копии.

2.6.8. Заявителю обеспечивается прием документов, необходимых для
предоставления услуги., через Единый портал, Региональный портшr и

регистрация запроса без необходимости повторного представления заявителем
таких документов на бумажном Еосителе, если иное не установлено
федера;rьными законами и принимаемыми в соответствии с ними актами
Правительства Российской Федерации, законами Краснодарского края и
принимаемыми в соответствии с ними актами высшего исполнительного
органа государственной власти Краснодарского KpaJ{.
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Предоставление услуги начинается с момента приема и регистрации
Уполномоченным органом, электронных документов, необходимых дJuI
предоставлениrI услуги, за исключением случ€ш, если для начала процедуры
(действия) предоставления услуги в соответствии с законодательством
требуется личная явка.

2.6.9, Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии

рассмотрения, согласования или подготовки документа Уполномоченным
органом, обратившись с соответствующим заJ{влением в Уполномоченный
орган, в том числе в электронной форме, либо в МФЩ.

2.6.10. При предоставлении муниципальной услуги по
экстерриториальному приЕципу Уполномоченный орган не вправе требовать
от змвител я или МФI-| в пределах территории Краснодарского края
предоставления документов на бумажных носителях, если иное не
предусмотрено федеральным закоЕодательством, регламентирующим
предоставление муниципальной услуги.

подраздел 2.7. исчЕрпывАющиЙ пЕрЕчЕнь докумЕнтов,
НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ

ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ IIРЕДОСТАВЛЕНИ'I
МУНШ-Ц4ГIАЛЬНОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В

РАСПОРЯЖЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ
МЕСТНОГО САМОУIIРАВЛЕНИЯ И ИНЫХ ОРГАНОВ, УЧАСТВУЮЩИХ

В IIРЕДОСТАВJIЕНИИ МУНИIД4tIАЛЬНЫХ УСЛУГ, И КОТОРЫЕ
ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ, А ТАКЖЕ СПОСОБЫ IД(

ПОЛУЧЕНИrI ЗАЯВИТЕJUIМИ, В ТОМ ЧИСJIЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРN,Ш,
ПОРЯДОК IД( ПРЕДСТАВЛЕНИJI

2.7 .1. Исчерпываощий перечень документов, необходимых для
предоставления муницип€lльной услуги, которые Еаходятся в распоряжении
государственньlх органов, органов местного самоуправления и иных органов,

}п{аствующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель
вправе представить:

1 . Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.
2.7.2. Щокументы, перечисленЕые в п. 2.'7.1, моryт быть представлены

зttявителем самостоятельно. Непредставление заявителем указанньж
документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении

услуги.

Подраздел 2.8. УКАЗАНИЕ НА ЗАПРЕТ ТРЕБОВАТЬ ОТ ЗАЯВИТЕJUI

2.8.1. От заявителя запрещено требовать представления документов и
информации или осуществления действий, представление или осуществление
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которьж не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими
отношениrI, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Запрещено требовать предСтавления документов и информации, которые
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными
актами находятся в распоряжении государственных органов,
предоставляющих муниципztльную услугу, иных государственных органов,
органов местного самоуправле}Iия и (или) подведомственных
государственным органам и органам местного самоуправления организаций,

rrаствующих в предоставлении муницип€rльных услуг, за исключением

документов, указанных в части б статьи 7 Федершrьного закона Nq 210-ФЗ.
Запрещено откatзывать в приеме запроса и иных документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если
запрос и документы, необходимые для предоставлеItия муницип€}льной услуги,
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления
муниципальной услуги, опубликованной на Едином портыIе, Портале
Краснодарского края.

Запрещено отказывать в предоставлении муниципа,тьной услуги в

сл}л{ае, если запрос и документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и
порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином
портале, Региональном портале.

Запрещено требовать от заявителя совершения иных действий, кроме
прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с

нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета
длительности временного интерваJIа, который необходимо забронировать для
приема.

В целях предоставления муниципаJIьных услуг установление личности
змвителя может осуществляться в ходе личного приема посредством
предъявления паспорта гра)кданина Российской Федерации либо иного

документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством
Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в
Уполномоченном оргаЕе, мФЦ с использованием информационных
технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от
27 июля 2006 года JE 149-ФЗ <Об информации, информациоЕных технологиях
и о защите информации>>. Использование вышеуказанных технологий
проводится при наличии технической возможности.

2.8.2. Запрещено требовать представления докумеtlтов и информации,
отсутствие и (или) недостоверность которь]х не указывались при
первоначurльном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципа,чьной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
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предоставления муниципальной услуги, после первоначшIьной подачи

заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги

и документах, поданных заявителем после первоначальЕого отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муницип€lльной услуги и не включенных в представленный

ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации

после первоначаJIьного отказа в приеме документов, необходимых для
предоставлениrI муниципЕIJIьной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги;

г) выявление документаJIьно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, или

Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муницип€шьного сJryжащего, работника МФЩ, предусмотреннойчастью 1.1

статьи 16 Федерального закона ЛЪ 210-ФЗ, при первоначальном отказе в

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за
подписью руководитеJuI Уполномоченного оргаЕа, предоставляющего
муниципальн},ю услугу, или органа, предоставляющего муниципальную

услугу, руководителя МФЩ при первоначальном отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, либо руководителя
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Ns

210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за

доставленные неудобства.
2.8,З. При предоставлении муниципальной услуги по

экстерриториальному принципу Уполномоченный орган, не вправе требовать
от заявителя или МФЩ в пределах территории Краснодарского края,

предоставления документов, предусмотренных частью б статьи 7

Федерального закона Np 210-ФЗ, на бумажных носителях, если иное не

предусмотрено федеральным законодательством, регламентирующим
предоставление муЕицип€rльной услуги.

подраздел 2.9. исtIЕрпывАющIд1 пЕрЕчЕнь основАF{Iй длrI
ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДJUI

IIрЕдостАвлЕния муниIdипАльноЙ услуги

2.9.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муницип€lJIьной услуги, является:

обращение с заявлением о предоставлении муниципа.,rьной услуги лица,

не представившего документ, удостоверяющий его личность (при личном
обращении) и (или) тrодтверждающий его полномочия как представитеJuI
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физического лица или юридического лица;
поданное зЕuIвление не соответствует по форме и содержанию

требованиям, предъявляемым к заявлению, согласно приложению ЛГs 1 к
Регламенту;

представление заявителем документов, имеющих повреждения, и
нЕlJIичие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их
содержание, не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);

отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для
получениrI муницип€rльной услуги, наJIичие которых предусмотрено пунктом
2.6.1 подраздела2.6 раздела 2 настоящего Регламента;

несоблюдение установленных нормативными правовыми актами
требований, предъявляемых к электронной подписи.

2.9.2. О наличии основания для отказа в приеме документов зtulвителя
информирует специаlIист Уполномоченного органа, либо работник МФI-{ (при
обращении за услугой через МФI-{), ответственный за прием документов,
объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных
документах и предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги подписывается работником МФЩ (при
обращении за услугой через МФЦ) либо должностным лицом
Уполномоченного органа, и выдается змвителю с указанием причин отказа не
позднее 1 (одного) рабочего дня со дня обращения змвителя за полrlеЕием
муниципzrльЕой услуги.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных
документов при нЕrличии намерения их сдать.

2.9.3. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муницип€}льной услуги, в слrlае, если
зtulвление и документы, необходимые для предоставлеЕия муниципатlьной

услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином Порта;rе,
Региональном портале и официальном сайте Уполномоченного органа.

2.9.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципaIJIьной услуги, не препятствует повторному обращению после

устран€ния причины, послужившей основаЕием для отказа.
:,

подраздел 2. 1 0. исчЕрпывАющIдz пЕрЕчЕнь основАниIz дJI'I
ПРИОСТАНОВЛЕНИJI ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИI_Ц4ГIАJЬНОЙ УСЛУГИ

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.10.2. Заявуттелю отказывается в предоставлении муЕицип€}льной услуги

при наJIичии хотя бы одного из след}aющих оснований:
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- отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги, в
том числе невозможность оказания муниципальной услуги в силу
обстоятельств, ранее неизвестных при приеме документов, но ставших
известными в процессе предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие одного или нескольких документов, необходимьж для
получения муниципаJIьной услуги, н€}личие которых предусмотрено пунктом
2.6.1 подраздела2.6 рrвдела 2 Регламента;

- представление заIIвлениJI о предоставлении муниципальной услуги с
нарушением установлонных требований, а также представление документов,
содержащих недостоверные сведения;

- несоответствие документов, в том числе представленным посредством
использования Единого Портала, Региональном порта,IIе требованиям,

установленными пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 Регламента,
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для
предоставления муницип€}льной услуги.

2.10.3. Заявитель вправе отозвать своё заявление на любоiл стадии

рассмотрения, согласования или подготовки документа Уполномоченным
органом, обратившись непосредственно в Уполномоченный орган или в МФI]
с соответствующим письменным заlIвлением или в электронном виде. В этом
случае документы в полном объёме в течение 2 (двух) рабочих дней подлежат
возврату заявителю лично под роспись в их получении.

2.10.4. Не допускается отказ в предоставлении муниципz1,IIьной услуги в
случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления
муниципirльной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и
порядке предоставления муницип€}льной услуги, опубликованной на Едином
Портале, Региональном порт€Iле.

2.10.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует
повторному обращению после устранения причиtlы, послужившей основанием

для отказа.

Подраздел 2.1 1 . ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВJIjIЮТСЯ
НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕJЪНЫМИ ДJI'I IРЕДОСТАВЛЕНИJI

муниIд4гIАJъноЙ услуги, в том числЕ свЕдЕниrI о докумЕнтЕ
(докумЕнтАх), выдАвАЕмом (выдАвАЕмых) оргАнизАIд4ямIи,
УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВ ЛВIМИ МУI]Ш-IИПАJЪНОИ УСЛУГИ

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для
представления муниципальной услуги, отсутствуют.

Подраздел 2.12. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ
госуМрствЕIfiой пошJIины иrм ллlойплАты, взимАЕмой зА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУI]ИЩ4ГIАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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Государственная пошлина или иная плата за предоставление

муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги
осуществляется бесплатно.

Подраздел 2.1З. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИrI ВЗИМАНИJI ПЛАТЫ
ЗА IIРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВJUIЮТСЯ

НЕОБХОД4NtЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДJUI ПРЕДОСТАВЛЕНИrI
муншд.trIАльноЙ услуги, включАя инФормАцию о мЕтодикЕ

РАСЧЕТА РАЗМЕРА ТАКОЙ ПЛАТЫ

Г[лата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в связи с их
отсутствием не взимается.

подраздел 2.14. мАксимАльныЙ срок ожидАния в очЕрJFди Iри
ПОМЧЕ ЗАПРОСА О IIРЕДОСТАВЛЕНИИ МУI]Ш_IИПАЛЬНОИ УСЛУГИ,
услуги, прЕдостАвлrIЕмоЙ оргАнизАIдшЙ, учдствующЕЙ в

IIРЕДОСТАВ IIЕLМИМУНИII4ГIАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И ГТРИПОЛУЧЕНИИ
РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВJIЕНI,Ш ТАКIД( УСЛУГ

Срок ожидания в очереди при подаче змвления о предоставлении
муниципЕrльной услуги и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела 2

Регламента, а также при получении результата предоставления муниципальной

услуги не должен превышать 15 минут.

Подраздел 2.15. СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАtЦД4 ЗАПРОСА
ЗАЯВИТЕJUI О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИI Ц4ГIАЛЬНОЙ УСЛУГИ

и услуги, прЕдостАвлrIЕмои оргАнизАlцши,
УЧАСТВУЮЩЕЙ В IIРЕДОСТАВ ЛЕНI4УlМУНИII4tIАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В

том tIислЕ в элЕктронноЙ оорtив

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или)

документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставлениJI
муниципальной услуги, в том числе при предоставлении муниципа.пьной

услуги в электронной форме посредством Вдиного портала, Регионаrrьного
порт€}ла осуществляется в день их поступления в Уполномоченный орган.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной 'услуги с

документами, указанными в подразделе 2.6 раздела 2 Регламента,
постуIIившими в выходной (нерабочий или праздничный) день,
осуществляется в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и
документов (содержащихся в них сведений), представленных змвителем, не
может превышать 15 минут.

Срок регистрации Уполномоченным органом, запроса и иных

документов, необходимых для предоставленп,I муниципальной услуги, при
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предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством

Единого портшIа, Регионального портала составляет 1 (один) рабочий день.

Подраздел 2.16. ТРЕБОВАIМЯК ПОМЕЩЕНI,UIМ, В КОТОРЫХ
IIРЕДОСТАВJUIЕТСЯ МУН}trД4ГIАЛЬНАЯ УСЛУГА, К ЗАЛУ

ОЖИДАНИЯ, МЕСТАМ ДJUI ЗАПОЛНЕНИrI ЗАПРОСОВ О
IIрЕдостАв лЕIми мунш_ч.trIАль ноЙ услуги,

ИНФОРМАLИОННЫМ СТЕНДАМ С ОБРАЗЦА]ИИ IД( ЗАПОЛНЕIМЯИ
пЕрЕчнЕм докумЕнтов, нЕоБход4N,{ых длrI IIрЕдостАвлЕни,I

КАЖДОЙ МУНИII4ГIАЛЬНОЙ УСЛУГИ, РАЗМЕЩЕНИЮ И
оФормлЕнию визуАльноЙ, твкстовоЙ и муJьтимЕмЕдLда{оЙ
инФомАrии о порядкЕ прЕдостАвлЕниrI тАкоЙ услуги, в том

ЧИСЛЕ К ОБЕСПЕtIЕНИЮ ДОСТУПНОСТИ ДJUI ИНВАЛИДОВ
УКАЗАННЫХ ОБЪЕКТОВ В СООТВЕСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ
россрЙской овдгаrцм о социАльной зАщитЕ инвАлидов

2.16.1. 14нформация о графике (режиме) работы Уполномоченного
органа, МФI-{ размещается при входе в здание, в котором оно осуществляет
свою деятельность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть
оборудовано отдельным входом дJuI свободного доступа заявителей в
помещение.

Вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской),

содержащей информацшо об Уполномоченном органе, МФЩ, осуществляющем
предоставление Nry.I{иципальной услуги, а также оборудован удобной лестницей с
пору{tшми, пандусами дrrя беспрепятственного передвижениl{ граждан.

Места предоставлениrI'муниципа.llьной услуги оборудl+отся с rrетом
требований доступности дJuI иtlвалидов в соответствии с действlтощим
законодательством Российской Федерации о социtшьной защите инвалидов, в том
числе обеспечивЕtются:

условиrI для беспрепятственного доступа к объекry, на котором
организовано предоставление услуг, к местам отдьжа и предоставJIяемым

услугам;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на

котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и вьIхода из

негоl, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с

исполк}ованием кресла-коляски;
соцровождение инв:tлидов, имеющих стойкие расстройства фlтrкции

зрениrI и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на
котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещеЕие оборудования и носителей информации,
необходимьrх дrrя обеспечения беспрегrятственного доступа инваJIидов к объекту
и предоставJIяемым услуг€tм с r{етом ограничений их жизнедеятельности;
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дублирование необходимой дJIя инв€rпидов звуковой и зрительной

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,
догrуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

доrryск на объект, на котором организовано предоставJIение услуг, собаки-
проводника при наJIичии док}мента, подтверждающего ее специzlльное обуление
и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

оказание работникtlми Уполномоченного органа, предоставляющего услуги
населению, помощи инвапидам в преодолении барьеров, мешающих получению
ими услуг наравне с др}тими органами.

В случаях если существующие объекты социальной инфраструктурьт
невозможIlо полностью приспособить с учётом потребностей инвалидов,
собственники этих объектов до их реконструкции или капитаJIьного ремонта
должны принимать согласованные с одним из общественных объединений
инваJIидов, осуществляющих свою деятельность на территории Сенного
сельского поселения Темрюкского района, меры для обеспечения доступа
инвaulидов к месту жительства инвЕIлида или в дистаЕционном режиме.

На всех парковках общего пользования, в том числе около объектов
социа:lьной, инженерной и транспортной инфраструктуры (жилыхо
общественных и производственных зданий, строений и сооружений, включая
т€, в которых расположены физкультурно-спортивные организации,
организации культуры и другие организации), мест отдыха, выделяется не
менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки
транспортных средств, управляемых инв€Iпидами I, II групп, и транспортЕых
средств, перевозящих таких инв€чIидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из
числа инвыIидов III группы распространяются нормы части 9 статьи 15

Федерального закона от 24 ноября 1995 года ЛЪ 181-ФЗ <О социальной защите
инвалидов в Российской Федерации> в порядке, определённом
Правительством Российской Федерации. На укzванных транспортньlх
средствах должен быть установлен опознавательный знак "Инвалид" и
информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в

федеральный реестр инваJIидов. Места для парковки, указанные в настоящем
абзацс, не должны занимать иные транспортные средства, за искJIючением
сл)лаев, предусмотренных правилами дорожного движениrI.

Помещения, в которых предоставJuIется муниципаJIьн€uI усJryга, должны
соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборулуются
системами кондиционированиJ{ (охлаждения и нагревания) и вентилированиrI
воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной сиryации. На
видном месте располагаются схемы размещениrI средств пожаротушения и гryтей
эвакуации lподей. Предусматривается оборудование доступного места
общественного пользованиJI (туалет).
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Помещения МФL{ для работы с заJIвителями оборудуются электронной
системой управления очередью, которая представляет собой комплекс
программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать уцравление
очередями заявителей.

Порядок использования электронной системы управления предусмотрен
административным регламентом, утвержденным приказом директора МФI_{.

2.16.2. Прием документов в Уполномоченном органе, осуществляется в
кабинете Уполномоченного органа.

2.|6.З. Помещения, предназначенные для приема заявителей,
оборудуются информационными стендами, содержащими сведения.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.
Оформление информационных листов осуществляется удобным для

чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа А4; текст - прописные
буквы, размером шрифта ЛЪ 16 - обычный, наименование - заглавные буквы,
размером шрифта М 16 - жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты материалов
напечатаны без исправлений, наиболее важнаlI информация выделяется
жирным шрифтом. При оформлении информационных материаJIов в виде
образцов заявлений на получение муниципarльной услуги, образцов заявлений,
перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа моryт
быть снижены.

2.16.4. ПомещениrI дIш приема заявителей соответствует комфортным для
грФкдан условIбIм и оптимаJIьным условиrIм работы должностных лиц
Уполномоченного оргаЕа и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица
Уполномоченного оргаЕа;

возможность и удобство оформления заrIвителем письменного обращения;
телефоннlпо связь;
возможность копированиJI документов;
доступ к нормативным правовым актам, реryлир}тощим

Ntу{иципальной услуги;
н€IлиЕIие письменньIх принадлежностей и бlмаги формата А4.
2.16.5. Мя ожиданиrI заlIвитеJu{ми прием4 заполнениlI необходимых для

полу{ениlI муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные
стульями или скамейками (банкетками), столалли (стойками) дJuI возможности
оформления документов, обеспечиваются рr{ками, бланками документов.
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и
возможности их размещениrI в помещении.

2.16.6. Прием змвителей при предоставлении муниципальной услуги
осуществляется согласно графику (режиму) работы Уполномоченного органа,
мФц.

2.16.7. Рабочее место должностного лица Уполномоченного органа,
ответственного за предоставление муницип€lJIьной услуги, должно быть
оборудовано персонrrльным компьютером с доступом к информационным

ресурсам Уполномоченного органа.

цредоставление
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Кабинеты приема получателей муниципalJIьных услуг должны быть
оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера
кабинета.

Специалисты, осуществляющие прием получателей муниципаJIьных

услуг, обеспечиваются личными нагрудными идентификациоЕными
карточками (бэйджами) и (или) настольными табличками.

Подраздел 2. 1 7. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУtIНОСТИ И КАЧЕСТВА
муI]иI_ц4гIАльноЙ услуги, в том числЕ колиtIЕство

ВЗАИМОДЕЙСТВИЙЗАЯВИТЕЛЯ С ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИIIАМИ
ПРИ IIРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНШ_Ч4ГIАЛЬНОЙ УСЛУГИ И IЛ(

продолжитЕльность, возможность получЕниrI
муниII4гIАльноЙ услуги в многоФункtионАльном цЕнтрЕ

прЕдостАвлЕниrI госудАрствЕнных и мунш IигlАльных
услуг, возможность получЕниrI инФормАции о ходЕ

ПРЕДОСТАВ JВIМЯМУI]ИI_Ц4ГIАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ С
использовАниЕм инФормАtц{онно-коммуникАIрlонных

ТЕХНОЛОГИИ

2. 1 7. 1. Основными показателями доступности и качества муниципальной

услуги являются:
1) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность. В процессе
предоставления муЕиципчrльной услуги заlIвитель вправе обращаться в
Уполномоченный орган, по мере необходимости, в том числе за,получением
информации о ходе предоставления муниципаJIьной услуги;

2) возможность подачи запроса заJIвителя о предоставлении
муниципаJIьной услуги и выдачи зzulвителям документов по результатам
предоставJIени;I муницип.rльной услуги в МФЩ;

З) возможность получения информации о ходе предоставления
муницип€}льной услуги, в том числе с использованием порталов;

4) установление должностных лиц, ответственных за предоставление
муниципаJIьной услуги;

5) установление и соблюдение требований к помещениям, в которых
предоставляется услуга;

6) установление и соблюдение срока предоставления муниципальной
услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при
получении результата предоставления муниципальной услуги;

7) количество заявлений, принятых с использованием информационно-
телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе rrосредством
порталов;

8) оперативность и достоверность предоставляемой информации;
9) отсутствие обоснованных жаrrоб;
1 0) доступность информационных материалов.
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2.11 .2. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе

обратиться в МФIJ, в пределах территории Краснодарского края, в
соответствии со статьей 15.i Федерального закона ЛЪ 210-ФЗ путем подачи
комтrлексного запроса о предоставлении двух и более государственных и (или)
муниципальных услуг.

Подраздел 2. 1 8. ВОЗМОЖНОСТЬ ЛИБО НЕВОЗМОЖДНОСТЬ
ПОЛУЧЕНИrI МУНИIП4ПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МФЦ ПРЕДСТАВЛЕНИJI
мунициIIАльных услуг (в том числЕ в гIолном оБъЕмЕ), ts

ЛЮБОМ ТЕРРИТОРИАЛЬНОМ ПОДРАЗДЕЛЕНИИ ОРГА}IА,
ПРЕДОСТАВJUIЮЩЕГО МУНШ{ИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ПО ВЫБОРУ
зАявитЕJUI (экстЕрриториАльныЙ приrп {ип), посрЕдством
ЗАПРОСА О ПРВДОСТАВЛЕНИИ НЕСКОЛЬКИХ МУНИЦИПАЛЬНЫХ

услуг в мФц прЕдостАвлЕниr{ мунш{иtIАльных услуг,
прЕдусмотрЕнного стАтьЕЙ 15.1 ФЕ,дЕрАльного зАконА от 27
ИЮЛrI2010 ГОДА Nq 210-ФЗ (ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

госудАрствЕнных и муниrц,шАльных усJlуг> (дАлЕЕ _
КОМПЛЕКСНЫЙ ЗАПРОС)

2.18.1. Заявителю обеспечивается возможность предоставления
нескольких муниципаJIьных услуг в МФI{, в соответствии со статьей 15.1

Федерального закона ЛЪ 2l0-ФЗ раздела <Стандарт предоставления
государственной (муниципальной) услуги> (далее - комплексный запрос).

Заявления, составленные МФIJ на основании комплексного запроса
заявителя., должны быть подписаны улоJIномоченным работником МФIJ и
скреплены печатью МФL{.

Заявления, составленные на основании комплексного запроса, и
документы, необходимьте для предоставления муниципа-,rьной услуги,
направляются в Уполномоченный орган с приложением копии комтrлексного
запроса, заверенной МФL{.

Направление МФI-{ заявлений, а также указанных в части 4 статьи 15.1

статьи ФедераJlьного закона Ns 210-ФЗ документов в Уполномоченный орган,
осуществляется не позднее l (одного) рабочего дня, следующего за днем
получения комплексного запроса.

Направление МФl{ заявлений на территории Краснодарского края
осуществляется с учетом особенностей, установленных статьей 6,2 Закона
Краснодарского края от 2 марта 20|2г. J\a 2446-КЗ <Об отдельных вопросах
организации предоставления государственных и муниципальных услуг на
территории Краснодарского края),

В этом случае МФЦ для обеспечения получения заявитеJlем
муниципальных услуг, указанных в комплексном запросеl, действует в

интересах заявителя без доверенности и направляет в органы,
предоставляющие муниципа!,Iьньiе услуги, заявления) подписаIIIIые

уполномоченным работником МФI] и скрепленные печатью МФL{, а также
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сведения, докумецты и (или) информацию, необходимые для предоставления

укаj}анных в комплексном запросе муниципальных услуг, с приложением

заверенной МФЩ копии комплексного запроса. При этом не требуются
составление и подписание таких заявлений заявителем.

2.|8.2. Комплексный запрос должен содержать указание на
муниципальные услуги, за предоставлением которых обратился заявитель, а
также согласие заявителя на осуществление МФI_{ от его имени действий,
необходимых для их предоставления.

2.18.З. При приеме комплексного запроса у заявителя работники МФЩ
обязаны проинформировать его обо всех муниципальных услугах, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальЕых услуг, получение которых необходимо для получения
муниципаJIьЕых услуг, укЕIзанных в комплексном запросе.

2.18.4. Одновременно с комплексным запросом подает в МФIJ сведения,

документы и (или) информацию, предусмотренные нормативными правовыми
актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением

указанных в комплексном запросе муниципаJIьных услуг, за исключением
документов, на которые распространяется требование пункта 2 части 1 статьи
7 Федерального закона ЛЪ 210-ФЗ, а также сведений, документов и (или)
информации, которые у зaU{вителя отсутствуют и должны быть полl^rены по

результатам предоставления заявителю иных указанных в комплексном
запросе муницип€rльных услуг.

Сведения, документы и (или) информацию, необходимые для
предоставления муниципа"IIьных услуг, указанных в комплексном запросе, и
получаемые в организациях, указанных в части 2 статьи 1 Федерального
закона Ns 2l0-ФЗ, в результате оказания услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг,
зuUIвитель подает в МФIJ одновременно с комплексным запросом
самостоятельно.

2.18.5. Примерная форма комплексного запроса, а
также порядок хранения МФЦ комплексного запроса определяется

уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным
органом исполнительной власти.

2.18.6. Направление МФI-{ заявлений, а также указанных в пункте 2.18.4
подраздела 2.18 раздела 2 Регламента документов в органы, предоставляющие
муниципальные услуги, осуществляется, не позднее 1 (одного) рабочего дня,
следующего за днем получения комплексного запроса.

Направление МФЩ заявлений на территории Краснодарского края
осуществляется с учетом особенностей, устаIlовленных статьей 6.2 Закона
Краснодарского краJI от 2 марта 20|2r. ЛЪ2446-КЗ <<Об отдельных вопросах
организации предоставлениrI государственных и муниципальных услуг на
территории Краснодарского края>.
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2.18.7. В случае, если для получения муниципalJIьных услуг, указанных в

комплексном запросе, требуются сведениrI, документы и (или) информация,
которые моryт быть получены МФL{ только по результатам предоставления
иных указанных в комплексном запросе муЕиципaLrIьных услуг, направление
заявлений и документов в соответствующие органы, предоставляющие
муниципальные услуги, осуществляется МФIJ не позднее одного рабочего дня,
следующего за днем получеЕия МФI_{ таких сведений, документов и (или)
информации.

В указанном случае течение предусмотренньж законодательством сроков
предоставления муниципЕUIьных услуг, указанных в комплексном запросе,
начинается не ранее дня пол}п{ения заявлений и необходимых сведений,
документов и (или) информации соответствующим органом,
предоставляющим муниципаJIьные услуги.

2.18.8. Получение МФI{ отказа в предоставлении муниципальных услуг,
включенных в комплексный запрос, не является основанием для прекращения
получения иных мунициIlaL],Iьных услуг, указанных в комплексном запросе, за
исключением случаев, если успуга, в предоставлении которой отказано,
необходима для предоставления иных муниципальных услуг, включенных в
комплексный запрос.

2.18.9. МФЦ обязан выдать заявителю все документы, полученные по

результатам предоставления всех муниципальных услуг' укiванных в
комплексном запросе, за исключением документов9 полученных МФl{ в

рамках комплексного запроса в целях предоставления заявителю иных
указанных в комплексriом запросе муниципа_пьных услуг.

МФL{ обязан проинформировать заявителя о готовности полного
комплекта документов, являющихся результатом предоставления всех
муниципальных услуг., укaванных в комплексном запросе, а также обеспечить
возможность выдачи указанного комплекта документов заявителю не позднее

рабочего дня, следующего за днем поступления в МФIJ последнего из таких
документов.

2.18.10. Заявитель имеет право обратиться в МФl{ в целях получения
информации о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги,
указанпой в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся

результатом предоставлениrI конкретной муниципальной услуги, указанной в
комплексном запросе,

Указанная информация предоставляется МФЩ:
1) в ходе личного приема заявителя;
2) по телефону;
З) по электронной почте.
2.18.11. В слl"rае обращения заявителя в МФЩ с запросом о ходе

предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном
запросе, или о готовности докумсIrтов, являющихся результатом
предоставлениJI конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном
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запросе, посредством электронной почты, МФIJ обязан направить ответ
заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем полуrения МФЩ
указанного запроса.

2.18.12. В спучае поступления в МФIJ
резуJIьтатом предоставления интересующей
муниципzrльной услуги, МФЩ обязан обеспечить
документов заявителю не позднее рабочего

документов, являющихся
заявителя конкретной

возмо)t(ность выдачи таких
дня, следующего за днем

поступления таких документов в МФI {.

2.18.1З. Заявителю предоставляется возможность независимо от его
места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая
индивидуальных предпринимателей) либо места нахояtдения (дл"
юридических лиц), обращаться в любой по его выбору МФI| в пределах
территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной
услуги по экстерриториальному принципу.

Подраздел 2.19. ИНЫЕ ТРЕБОВАНИJI, В ТОМ ЧИСЛЕ
УЧИТЫВАЮЩИЕ ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВ ЛЕ|МЯ

м у н ицt4гlАл ьноЙ усл у ги по f I(CTE рритори Ал ь ном у
приril{I4пу (в случАЕ, Если муниIlипАльнАя услугА

ПРЕДОСТАВJUIЕ,IСЯ ПО ЭКСТЕРРИТОРИАЛЬНОМУ ПРИНI_Ц4ГIУ) И
осоБЕнности прЕдостАвлЕния муниrц,IпАльноЙ услуги в

ЭЛЕКТРОННОИ ФОРМЕ

2.|9.\. При предоставлении муниципальных услуг по
экстерриториальному принципу Уполномоченный орган не вправе требовать
от заявителя или МФI{ в пределах территории Краснодарского края
предоставления документов на бумажных носителях, если иное не
предусмотрено федеральным законодательством, регламентирующим
предоставление муниципальных услуг.

2.\9.2. Пр" предоставлении муниципальной услуги по
экстерриториальному принципу заявители имеют право на обращение в любой
МФЩ в lrределах территории Краснодарского края, независимо от его места
жительства или места пребывания (дл" физических лиц, включая
индивидуаJIьнь]х предпринимателей) либо места нахождения (для
юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору МФI{ в
пределах территории Краснодарского края на основании соглашений о
взаимодействии, заключенных упоJIномоченным МФЦ с федеральными
органами исполнитеJtьной власти, органами государственных внебюджетных
фондов, органами исполнительной власти Краснодарского края, органами
местного самоуправления в Краснодарском крае.

2,19.З. Дл" получения мулtиципальной услуги заявителям
предоставляется возможность представить заявление о предоставлении
муниципмьной услуги и докумеIIты (содсржащиеся в них сведения),
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необходимые для предоставления муниципальноЙ услуги, в том числе в форме
электронного документа:

в Уполномоченный орган;
через МФЩ в Уполномоченный орган;
посредством использования информационно-телекоммуникационных

технологий, включая использование Единого портыIа и Регионального
портЕlJIа, с применением электронной подписи, вид которой должен
соответствовать требованиям постановления Правительства Российской
Федерации от 25 июня 2012 года }l! бЗ4 (О видах электронной подписи,
использование которых допускается при обращении за получением
государственЕых и муницип.lJIьных услуг> (далее - электронная подпись).

Щrя получениrI муниципальной услуги заlIвитель вправе направить
зzulвление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного
докуN{еЕта через Единый портал или Региональный порта;l путем заполненIrI
специальной интерактивной формы (с использованием <<Личного кабинеты).

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме
идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных
государственньш информационных систем, если такие государственные
информационные системы в установленном Правительством Российской
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о

физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой

информационной системы персонalJIьных данных, обеспечивающей обработку,
вкJIючaш сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку
и передачу информации о степени их соответствия предоставлеЕным
биометрическим персональным данным физического лица.

Использование вышеуказанных технологий проводится при наличии
технической возможности.

При направлении заявлений и документов в электронной форме с
использованием Единого порт€Lпа, Регионального портала, официального сайта
Уполномоченного органа, заявление и документы должны быть подписаны
электронной подписью, вид которой должен соответствовать требованиям в
соответствии с требованиями Федерального закона от б апреля 2011 года
М 63-ФЗ <Об электронной подписи) и постановления Правительства
Российской Федерации от 25 июня 2012 года ЛЪ б34 (О видах электронной
rrодписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципаJIьных услуг).

В слуrае направления змвлений и документов в электронной форме с
использованием Единого портала и Регионального портаJIа, заIIвJIение и
документы должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной
подписью.
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Заявительо являющийся физическим лицом, вправе использовать
простую электронную подпись в случаях, предусмотренных пунктом 2 (1)
Правил определения видов электронной подписи, использование которых
допускается при обращении за пол}л{ением муниципапьных услуг,
утверждённьIх постановлением Правительства Российской Федерации от 25
июня 20t2 года М 634 <О видах электронной подписи, испопьзование которых
допускается при обращении за получением государственных и муниципЕtльных

услуг.
2.19.4. Заявителям обеспечивается возможность поJýцIени;I информации о

предоставJuIемой NIуниципальной усJIуге на Едином порт€lпе и Регион€lльном
портапе.

.Щля поlryчения досцrпа к возможностям портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации и после открытия списка территориальньIх

федеральньrх органов исполнительной власти в этом субъекте Российской
Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и
органов местного самоуправлениrI выбрать Уполномоченный орган (указать
наименование Уполномоченного органа согласно Устава) Краснодарского крм с
перечнем ока:}ываемьD( Iчtуницип€tльньIх усJIуг и информацией по каждой услуге.

В карточке каждой усJIуги содержится описание усJryги, подробная
информация о порядке и способах обращения за усJryгой, перечень документов,
необходимьtх для поJгrIения усJryги, информация о cpoкzlx ее исполнения, а
также бланки з€uIвлений и форм, которые необходимо заполнить дlя обращения
за ус.гryгой.

Подача зffIвителем запроса и иньIх документов, необходимьuс дIя
предоставпениrI lчtуt{иципальной,усJýlги, и прием таких запросов и документов
осуществJUIется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной усJIуги в электронном
виде з€uIвителем осуществJIяется через личный, кабинет на Едином портаJIе и
Региональном порт€lле;

для оформления документов посредством сети <<trfuTepHeT>> змвитеJIю
необходимо пройти процедуру (действия) авторизации на Едином портале и
Региональном портале;

дIя авторизации з€UIвитеJIю необходимо ввести страховой номер
индивидуЕlJIьЕого лицевого счета засц)ахованного лица, выданЕый Пенсионным

фондом Российской Федерации (государственным )чреждением) по
Краснодарскому краю (CHI4JIC), и пароль, поrгуrенный после регистрации
Едином портале и РегионЕlльном портале;

заявитель, выбрав муницип€rпьную усJцlгу, готовит пакет документов
(копии в электронном виде), необходимых дя ее предоставпениrI, и направJIяет
их вместе с зЕtявлением через личный кабинет зzuIвитеJIя на Едином портапе и
Региональном портале;

заявление вместе с электронными копиrIми документов попадает в
информационFгуIо систему Уполномоченного органа, оказывающего выбранную
з€lявителем услуry, которЕtя обеспечивает прием запросов, обращений, заявлений
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И иньIх документоВ (сведений), поступивших с Единого портала и
региональном порт€rле и (или) через систему межведомственного электронного
взаимодействия.

2.19.5. ДлЯ заявителей обеспечивается возможность осуществJIять с
использованием Единого порт€rла и РегионulJIьного портапа края пол)ление
сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении
муниципальной услуги в электронном виде з€UIвителю представляются в виде
уведомлениrI в личном кабинете заявителя на Едином портале и Региональном
портале.

2-19.6. При направлении заявления и документов (содержащихся в них
сведений) в форме электронных документов, обеспечивается возможность
направлени,I з€UIвителю сообщениrI в электронном виде, подтверждающего их
прием и регистрацию в установленном порядке.

2.19.7. МФЦ ПРИ обращении заявитеJIя за предоставлением
муниципальной усJIуги осуществляют создание электронных образов
з€UIвленияI и докуМентов, предстаВляемыХ з€uIвителеМ и необходимых дJUI
предоставления муниципальной услуги в соответствии с Регламентом, и их
заверение с целью направления в Уполномоченный орган.

2.19.8. мФЦ при обращении заrIвителя за предоставлением
муниципалъной услуги осуществляют:

формирование электронных документов и (или) электронных образов
заявлениrI, документов, принlIтых от заявителя, копий документов личного
хранениЯ, принятых от заявитеJUI, обеспечив€uI их заверение электронной
подписью в установленном порядке;

направление с использованием информационно-телекоммуникационньIх
технологий электронных документов и (или) электронных образов

направление с использованием информационно-телекоммуникационных
технолоГий по защищенным каналам связи электронных документов и (или)
электронных образов документов, заверенных уполномоченным должностным
ЛИЦОМ МФЦ, В УПОЛНОМоЧенный орган, предоставляющий муниципальн)rю
услугу, расположенный на территории Краснодарского крм.

При отсутствии технической возможНости мФц, В том числе при
отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в
электронном виде, заявлениrI и иные документы, необходимые
предоставления муниципальной услуги, направляются мФц

Раздел 3. сосТАВ, ПослЕДоВАТЕЛьносТь и сРокИ

для
в

КРШ,

выполнЕни]f, АдминистрАтивных процЕдур цЕЙствиЙ),
ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЩКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ
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ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ
процЕдур щЕйствиЬ в элЕктронной оормш

Подраздел 3.1. состАв и поСлЕдовАтЕльность, и сроки
выполнЕIмя Ад4инистрАтивных гроIщдур (шйствлй;,

трЕБовАниrI к порядку выполнЕниrI

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя
следуюЩие административные процедуры (действия) :

1) прием заявлениlI и прилагаемых к нему документов, регистрация
заявления и выдача заlIвителю расписки в получении зuUIвления и документов;2) формирование и направление Уполномоченным органом,
межведомственных запросов В органы (организации), участвующие в
предоставлении муниципальной услуги (в сл)цае непредставлениrI
документов, ук€ванных в подрuвделе 2.7 раздела 2 Регламента, зzUIвителем
самостоятельно);

3) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов
уполномоченным органом и формирование резулътата предоставлениrI
муниципальной услуги в соответствии с заявлением либо принятие решения об
отк€ве в предоставлении муниципальной услуги;

4) выдаЧа заявителю результата предоставлениrI муниципальной услуги.
Административные процедуры (действия) :

3.1.2. Прием зЕuIвления и прилагаемых к нему документов, регистрация
заявления и выдача заявителю расписки в полrIении з€UIвления и документов.

3.1.2.1. основаНием для начала административной процедуры (действия)
явJIяется обращение цражданина в Уполномоченный opru", в том числе
посредством использования инф ормационно-телекоммуникационных
технологий, включм использование Единого порт€Lла, Регион€lльного портала,
С з€UIвлениеМ и документами, указанными в пункте 2.6.1 подрt}здела 2.6
р€вдела 2 Регламента.

Поступление заявления и документов в Уполномоченный орган из МФЩ
на территории Краснодарского края осуществляется с )лIетом особенностей,
установЛенныХ статьеЙ 6.2 Закона Краснодарского края от 2 марта 2012 года
Jt 2446-кЗ (об отдельных вопросах организации предоставления
государСтвенныХ и муниципаlrьных услуг на территории Краснодарского
края>.

в целях предоставления муниципальной услуги, в том числе
осуществJUIется прием заявителей по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Единого портала,
Регионального портЕrла.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные
для приема дату и время в пределах установленного в Уполномоченном органе,
МФЦ графика приема заявителей.
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В целях предоставпениJI муниципЕtльных услуг установление личности
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством
предъявления паспорта цражданина Российской Федерации либо иного
документa' удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством
Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в
Уполномоченном органе, МФЦ с использованием информационных
технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федер€rльного закона от
27 июля 2006 года Ns 149-ФЗ (Об информациио информационных технологиях
и о защите информации).

При предоставлении муниципЕlпьных услуг в электронной форме
идентификация и аутентификация моryт осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификацйи или иных
государственньtх информационных систем, если такие государственные
информационные системы в установленном Правительством Российской
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в ук€rзанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой
информационноЙ системы персон€tльных данных, обеспечивающей обработку,
ВкJIючаf, сбор и хранение, биометрических персонапьных данных, их проверку
и передачу ,информации о степени их соответствиrI предоставленным
биометрическим персон€rпьным данным физического лица.

Использование вышеук€ванных технологий проводится при н€lличии
технической возможности.

Уполномоченньй орган, МФЦ не вправе требовать от з€tявитеJIя
совершения иных действий, кроме прохождения идентификации
аУтентификации в соответствии с нормативными правовыми актами
Российской Федерации, ук€вания цели приема, а также предоставления
сведениЙ, необходимых для расчета длительности временного интервала,
который необходимо забронировать для приема.

З.|.2.2. При обращении заявителя в Уполномоченный орган,
ответственный специzrлист при приеме з€uIвления:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ,
удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявитеJuI, в том числе
полномочия представителя действовать от его имени;

устанавливает предмет обращения;
проверяет соответствие представленных документов установленным

требованиям, удостоверяясь, что :

документы в установленных законодательством слуrаях нотари€tльно

удостоверены, скреплены печатями (при нzllrичии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

наIIисаны полностью;
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в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не
оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, н€Lличие которых не

позволяет однозначно истолковать их содержание;
срок действия документов не истек;
документы содержат информацию, необходимую для предоставления

муниципЕtпьной усJrуги, укЕванной в заявлении ;

документы представлены в полном объеме;
осуществляет копирование (сканирование) документов,

предусмотренных пунктами |-7, 9, 10, |4, t7 и 18 части б статьи 7
Федерального закона J\b 210-ФЗ (далее - документы личного хранения) и
представленных заявителем, в случае, если змвитель самостоятелъно не
представил копии документов личного хранения, а В соответствии с
регламентом, для ее предоставления необходимо представление копии
докр{ента личного хранениrI;

формирует электронные документы и (или) электронные образы
з€uIвленИя, докуМентов, принятых от заявителя,
хранения, принятых от з€UIвитеJUI, обеспечиваrI
подписью в установленном порядке;

если представленные копии документов нотари€rльно не заверены,
сличает копии документов с их подлинными экземпJIярами, после чего ниже
реквизита документа <подпись> проставляет заверительную надпись:
<Верно>; должность лица, заверившего копию документа; личную .rй".";
расшифровкУ подписи (инициалы, фамилия); датУ заверениrI; печать. При
завереЕии копий документов, объем которых превышает 1 (один) лист.ч".р"Ъ.1
отдельно каждый лист копии таким же способомо либо .rpoaru"ir"a"
заверительную надпись, на оборотной стороне последнего листа копии
ПРОШИТОГО, ПРОНУМеРОВаН ДОКУМеНТа, ПРИЧеМ Заверительная надпись
дополняется ук€lзанием количества листов коции (выписки из документа):
<<Всего в копии _ л.) и скрепляется оттиском печати (за искJIючением
нотари€lльно заверенных документов);

при установЛении фактов, указанFIых в подр€вделе 2.g р€вдела 2Регламента, уведомляет заявителя о нЕUIичии препятствий ; приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной уarrу.",объясняет змвителю содержание выявленных недостатков в представленных
документах и предлагает принять меры по их устранению;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов регистрирует
заявление и выдаеТ заявителю копию заявления с отметкой о принlIтии
з€UIвлениII (дата принятиrI и подпись специ€rлиста Уполномоченного органа).

з.t.2.з. Срок административной процедуры (действия) .rЬ ф.*у
з€UIвлени,I и прилагаемых к нему документов, регистрации заявления и выдаче
заявителю расписки в полrIении заявлениrI и документов - 1 (один) рабочий
денъ.

копий документов личного
их заверение электронной
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3.L.2.4. Результатом административной процедуры (действия) по приему
заявлениrI и прилагаемых к нему документов, регистрации заявлениrI и выдаче
заявителю расписки в получении заявления и документов является прием и
регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

з.1.2.5. Способом фиксации результата административной процедуры
(действия) является регистрациr{ з€UIвления и прилагаемых документов в
порядке, установленном правилами делопроизводства Уполномоченного
органа.

3.1.3. Формирование и направление межведомственных запросов в
органы (организации), уrаствующие в предоставлении муниципurr""ой услуги
(в случае непредставления заявителем самостоятельно документов, ук€ванных
в подразделе 2.7 раздела 2 Регламента).

3.1.3.1. основанием для нач€UIа процедуры (действия) является
поJý4Iение пакета документов из мФц либо регистрация ответственным
специzlJIистом Уполномоченного органа, заявления с предоставленным
заявителем пакетом документов.

3.t.з.2. В течение 1 (одного) рабочего днrI при пол)цении документов и
зzUIвления ответственный специалист осуществляет следующие действия:

1) вьUIвляеТ отсутствие документов, которые В соответствии 9подр€вделом 2.7 ,р€вдела 2 Регламента находятся в распоряжении
государственных и иных органов, )п{аствующих в предоставлении
муниципальной услуги, не представленных заявителем самостоятелъно ;

2) подготавливает и направляет в день регистрации зЕUIвления в рамках
межведомственного информационного взаимодействия в органы,
)л{аствующие в предоставлении муниципалъной услуги, межведомственные
запросЫ О предстаВлениИ документоВ И информациио необходимых дJUI
предоставлениrI услуги, а также о представлении запрашиваемых сведений в
форме электронного документа, согласно утвержденным формам запроса,
который подписывается электронной цифровой подписью, или
межведомственный запрос о представлении запрашиваемых сведений на
бумажном носителе, согласно требованиям, предусмотренным пунктами 1-8
части 1 статьи 7.2 Федерального закона М 210-ФЗ .

подготовленные межведомственные запросы направляются
ответственным специ€tпистом Уполномоченного органа, с использованием
единой системы межведомственного электронного взаимодействия и
подкJIючаемых к ней регион€tльных систем межведомственного электронного
взаимодействия (rrри наJIичии технической возможности) с использованием
совместимых средств криптографической защиты информации и применением
электронной подписи сотрудников Уполномоченного органа, в том числе
посредством электронных сервисов, внесенных в единый реестр систем
межведомственного электронного взаимодействия (далее _ смэВ), либо на
бумажном носителе, Уполномоченным должностным лицом Уполномоченного
ОРГаНа, ПО ПОЧте, курьером или посредством факсимилъной связи, при
отсутствии технической возможности направлениrt межведомственного
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запроса.
Направление запросов допускается только с целью предоставлениrI

муниципальной услуги.
В слr{ае если,в течение 5 (пяти) рабочих дней ответ на запрос,

переданный с использованием средств СМЭВ, не поступил в Упопномоченный
орган, направление повторного запроса по каналам СМЭВ не допускается.
Повторный запрос должен быть направлен на бумажном носителе.

3.1.3.3. Ответы на запросы, направленные в письменной форме, органы
(организации), уIаствующие в предоставлении муниципальной услуги,
направляют в пределах своей компетенции в Уполномоченный орган.

3.1.3.4. Результатом исполнения административной процедуры
(действия) является сформированный пакет документов для рассмотрения
заявления Уполномоченным органом.

3.1.3.5. Способ фиксации результата административной процедуры
(действия): приобщение поступившей информации к пакету документов,
представленных заявителем.

3.1.3.6. Срок административной процедуры (действия), формирование и
направление межведомственных запросов в органы (организации),

rIаствующие в предоставлении муниципальной услуги (в сл)чае
непредставления заявителем самостоятельно документов, ук{ванных в
подразделе 2.7 рЕвдела 2 Регламента) - 5 (пять) рабочих дней.

З.t.4. Рассмотрение з€uIвления и прилагаемых к HeIvIy документов
Уполномоченным органом и формирование результата предоставления
муниципальной услуги в соответствии с заявлением либо принятие решения об
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.t.4.1. Основанием для начапа административной процедуры (действия)
является получение ответственным специ€lпистом заявлениrI и прилагаемого к
нему полного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела
2.6 и пунктом 2.7.| подраздела2.7 раздела 2 Регламента.

З.L.4.2. .Щолжностное лицо, ответственное за выполнение

органа.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальноЙ услуги,

осуществляет проворку наJIичия и правильЕости оформления документов,
выявляет наJIичие оснований для предоставлениrI муниципальной услуги или
откЕва в предоставлении муниципальной услуги.

З.|.4.З. На основании рассмотрения док)rментов, представленных
з€UIвителем и полученных от организаций, 1"rаствующих в предоставлении
муниципальной услуги в порядке межведомственного взаимодействия,
ответственный специапист:

при н€шичии оснований для отк€lза в предоставлении муниципагlьной

услуги, указанных в пункте 2.\0.2 подрЕвдела 2.10 раздела 2 Регламента, в
течение 3 (трех) рабочих дней со дшI регистрации заявления подготавливает
IIроект письменного уведомления Уполномоченного органа об откЕlзе В
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предоставлении муниципальной услуги з€л"rIвителю с указанием всех оснований
для отказа и после подписания его главой Сенного сельского поселения
Темрюкского района в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания
уведомления об отк€}зе направляет заявителю почтой либо выдает на руки, ипи
передает с сопроводительным письмом в МФL{ для выдачи заявителю;

при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги, ук€}занных в пункте 2.10.2 подрt}здела 2.10 раздела 2 Регламента, в
Течение З (тре") рабочих днеЙ подготавливает проект решения об
использовании донного црунта, извлеченного при проведении
дноУглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов
водных объектов, передает его в порядке делопроизводства на согласование и
подписание главе Сенного сельского поселения Темрюкского района. Глава
Сенного сельского поселения Темрюкского района в течение 1 (одного)
рабочего дня подписывает решение об использовании донного грунта,
извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с
изменением дна и берегов водных объектов и возвращает его ответственному
специЕtписту дпя регистрации и выдачи заявителю либо передачи с
сопроводительным письмом в МФЩ дJIя выдачи з€uIвителю.

З.|.4.4. Срок исполнения административной процедуры (действия) - 4
(четыре) рабочих дней.

3.L.4.5. Результатом административной процедуры (действия) является
подготовленные к выдаче:

1) решение об использовании донного црунта, извлеченного при
проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и
берегов водных объектов по форме согласно приложению Ns3 к Порядку
использования донного црунта, извлеченного при проведении
дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов
водных объектов, утвержденному Приказом Министерства природных
ресурсов и экологии РФ от 15 апреля 2020 года Ns 220 (Приложение М3 к
настоящему регламенту).

2) письменное уведомление Уполномоченного органа об отказе в
предоставлении муниципальной услуги (приложение J\Ъ 4 к Регламенту).

З.t.4.6. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры:

- внесение в журнtlл регистрации в соответствии с правилами
делопроизводства.

3.1.5. Выдача зЕLявителю результата предоставления муниципальной
услуги.

3.1.5.1. Основанием для нач€rпа административной процедуры, является
получение согласованного и подписанного главой Сенного сельского
поселения Темрюкского района решения об использовании донного грунта,
извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с
изменением дна и берегов водньtх объектов, либо письменного уведомлениrI
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уполномоченного органа об отказе в предоставлении муниципальной услуги
СПеЦИаЛиСтоМ, ответственным за предоставление муниципа.шьной услуги.

3.|.5.2. В качестве результата предоставлениrI муниципальной услуги
заrIвитель по его выбору вправе получить:

а) решение об использовании донного грунта, извлеченного при
проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и
берегов водных объектов или письменное уведомление Уполномоченного

Уполномоченным должностным
с использованием усиленной

электронного документа, подписанного
лицом Уполномоченного органа,
квалифицированной электронной подписи;

муниципальной услуги в форме

б) РеШеНИе об использовании донного грунта, извлеченного при
ПРОВеДеНИИ ДНОУглУбительных и других работ, связанных с изменением дна и
берегов водных объектов или письменное уведомление Уполномоченного
ОРГаНа Об ОТКаЗе в предоставлении муниципальной услуги на бумажном
носителе, подтверждающую содержание электронного документа,
направленного Уполномоченным органом в МФЩ;

В) РеШение об использовании донного црунта, извлеченного при
ПРОВеДеНИИ ДНОУГлУбительных и других работ, связанных с изменением дна и
беРеГОВ ВоДных объектов или письменное уведомление Уполномоченного
ОРГаНа Об oTкzl:le в предоставлении муниципальной услуги на бумажном
носителе.

ЗаЯВИТелъ вправе полr{ить результат предоставления муниципальной
УСЛУГИ В фОрме электронного документаиJIидокумента на бумажном носителе
В ТеЧеНИе СРОКа деЙствия результата предоставления муниципальноЙ услуги.

3. 1.5.3. Ответственный специапист:
ВРrIаеТ (направляет) з€uIвителю соответствующий результат

предоставления муниципальной услуги;
ПРИ Выдаче документов нарочно ответственный специ€шIист

УСТаНаВлиВает личность заrIвителя, знакомит змвителя с содержанием
документов и выдает их;

ЗаЯВиТелЬ подтверждает поJDление документов личной подписью с
расшифровкой в соответствующей графе журнчrла регистрации.

При пол)дIении результата предоставлениrI муниципальной услуги по
ВЫбОРУ Заявителя в форме электронного документа ответственный специЕlпист
УВеДоМляет заявителя в срок 1 (одного) рабочего днrt со дшI подготовки
результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.5.4. ОбРащение заjIвителя с документами, предусмотренными
ПОДРаЗДелОМ 2.6 р€}здела 2 Регламента, не может быть оставлено без
рассмотрения или рассмотрено с нарушением сроков по причине
ПРоДолжительного отсутствия (отпуск, командировка, болезнь и т.д.) или
увольнения ответственного специrrлиста Уполномоченного органа.

3.1.5.5. Срок исполнения административной процедуры (действия) по
ВЫДаЧе З€uIвителю результата предоставления муниципальной услуги - 3 (три)
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рабочих дня.
3.1.5.6. Результатом административной процедуры (действия) является

выдача (направление) заявителю :

1) решение об использовании донного црунта, извлеченноIо при
проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и
берегов водных объектов;

2) письменного уведомления Уполномоченного органа об отказе в

предоставлении муниципальной услуги.
З.|.5.7. Способом фиксации результата выполнения административноЙ

процедуры является роспись заявителя о полrIении результата преДосТаВлеНия

муниципальной услуги.
3.1.б. Заявитель вправе отозвать свое заявление на любоЙ стадии

рассмотрения, согласования или подготовки документа УполнОмОЧеННЫМ

органом, обратившисъ с соответствующим з€}явпением в Уполномоченный
орган, в том числе в электронной форме, либо в МФЩ.

3.t.7. При предоставлении муниципальной услуги
экстерриториальному принципу МФЩ:

1) принимает от заявителя заявление и документы, представленные
зuUIвителем;

2) осуществляет копирование (сканированЙе) ДокУМенТОВ,

предусмотренных пунктами |-7, 9, 10, |4, |7 и 18 части б статьи 7

Федерапьного закона J\b 210-ФЗ (далее - документы личного хранениЯ) и
представленных з€uIвителем, в сл)лIае, если заявитель самостоятельно не

гIредставил копии документов личного хранения, а в сооТВеТСТВИИ С

административным регламентом предоставления муниципальНОЙ УСЛУГИ ДЛЯ ее

предоставления необходима копия документа личного хранеНИЯ (За

искJIючением сл}чаrI, когда в соответствии с нормативЕым праВОВыМ аКТОМ

для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление

нотари€tльно удостоверенной копии документа личного хРаНеНИЯ);

3) формирует электронные документы и (или) электронные образы
заrIвлениrI, документов, принятых от заявителя, копий ДокуМенТОВ ЛИЧНОГО

хранения, принятых от заrIвитеJuI, обеспечивая их заверение электРОннОй

подписью в установленном порядке;
4) с использованием информационно-тепекоммуникационных

технологий направляет электронные документы и (или) электронные образы

документов, заверенные Уполномоченным должностным лицом МФЦ, в

Уполномоченный орган;
5) с использованием информационно-телекоммуникационных

технологий по защищенным кан€}лам связи

документы и (или) электронные образы
направляет электронные
документов, заверенные

уполномоченным должностным лицом мФц, в Уполномоченный орган,

предоставляющий муниципальную услугу, расположенный на территории
Краснодарского края.
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Гфи отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при
отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в
электронном виде, з€tявления и иные документы, необходимые для
предоставления муниципальной услуги, направляются МФЦ в
Уполномоченный орган, расположенный на территории Краснодарского IФаrI
на бумажных носителях.

Подразде л 3 .2. ОСОБЕННОСТИ ОСУЩЕСТВЛЕНИrI
АД4ИНИСТРАТИВНЫХ ГРОЦЕДУР (ДЕЙСТВIЙ) В ЭJIЕКТРОННОЙ
ФОРМЕ, В ТОМ ЧИСJIЕ С ИСПОJЬЗОВАНИЕМ ЕЛ4НОГО ПОРТАЛА
госудАрствЕнных и мшиI_ц4гIАJъных услуг (ФункI_цдz),
ПОРТАЛА ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИI_Ч4ГIАЛЬНЫХ УСЛУГ

(ФУНКI_ЧДZ) КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ В СООТВЕТСТВИИ С
положЕIмяj[л4стАтьи 1 0 ФЕдЕрАJьного зАконА от 27 Iцоля201 0

ГОДА Ns 2 1 0-ФЗ (ОБ ОРГАНИЗАI_U4I4 IРЕДОСТАВJIЕНИЯI
ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИI-Ц4ГIАJЪНЫХ УСЛУГ)

З.2.|. Предоставление муниципальной услуги включает в себя
следующие административные процедуры (действия) в электронной форме:

1) полуlение информации о порядке и сроках предоставлениrI
муниципальной услуги;

2) запись на прием в Уполномоченный орган, МФЦ предоставления
муницип€lльных услуг для подачи запроса о предоставлении муниципальной

услуги;
3) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
4) прием и регистрация Уполномоченным органом, запроса и иных

документов, необходимых для предоставления муниципыrьной услуги;
5 ) полуlение результата предоставлениrI муниципальной услуги;
6) полуlение сведений о ходе выполнения запроса;
7) осуществлеIIие оценки качества предоставления услуги;
8) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий

(бездействий органа (организации), должностного лица органа (организации)
муницип€tльного сJIужащего.

Не догryскается отказ в приеме запроса и иных док)rментов,
необходимых для предоставлениrI услуги, а также отказ в предоставлении

услуги в слrIае, если запрос и документы, необходимые для предоставления

услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставления услуги, опубликованной на Едином порт€tле, РегионzLlIьном
портале.

Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии

рассмотрения, согласования или подготовки документа Уполномоченным
органом, обратившись с соответствующим заявлением в Уполномоченньй
орган, в том числе в электронной форме, либо в МФЦ.

3.2.2. Полуrение информации о порядке и сроках предоставления
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муниципапьной услуги.
Информация о предоставлении муниципальной услуги рz}змещается на

Едином порт€Iпе, Региональном портЕшIе, а также на офици€lльном сайте.
На Едином порта.пе, Регион€tJIьном портаJIе рчвмещается следующая

информация:
1) исчерпывающии перечень документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению ук€ванных
документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе
предстаЁить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципаltьной уcllуги, порядок

представления документa' являющегося результатом предоставления
муниципальной услуги;

5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отк€}за
в предоставлении муниципальной услуги;

6) о праве заявителя на досудебное (внесулебное) обжалование

решений действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставлениrI муниципальной услуги

7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином портапе, Региональном портале, официальном
сайте Уполномоченного органа предоставляется заявителю бесплатно.

Не допускается откЕlз в приеме запроса и иных документов,
необходимых для предоставлениrI муниципальной услуги, а также отк€tз в
предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы,
необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления
муниципальной услуги, опубликованной на Едином порт€tпе, Регион€лльном
портале информации о сроках и порядке предоставления муниципальной

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в
том числе без использования процраммного обеспечения, установка которого
на технические средства заявителя требует закJIючения лицензионного или
иного соглаrlтениril с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию
заявителъ или предоставление им персон€lJIьных данных.

З.2.З. Запись на прием в Уполномоченный орган, МФЦ для подачи
запроса о предоставлении муниципальной услуги.

В целях предоставления муниципальной услуги, в том числе
осуществляется прием заявителей по предварительной записи.

Основанием для начапа административной процедуры (действия)
является обращение заявителя на Единый портал, Региональный портал с
целью пол)цения муниципальной услуги по предварительной записи.
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Запись на прием проводится
Регионального портала.

посредством Единого портапа,

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные
для приема дату и время в пределах установленного Уполномоченным органом,
МФЦ графика приема заявителей.

При предоставлении муницип€lпьных услуг в электронной форме
идентификация и аутентификация моryт осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных
государственных информационных систем, еспи такие государственные
информационные системы в установленном Правительством Российской
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о

физическом лице в ук€rзанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой

информационной системы персон€tльных данных, обеспечивающей обработку,
вкJIюча;I сбор и хранение, биометрических персон€lпьных данных, их проверку
и передачу информации о степени их соответствиrI предоставленным
биометрическим персональным данным физического лица.

Использование вышеук€ванных технологий проводится при нЕlличии
технической возможности.

Уполномоченный орган, МФЦ не вправе требовать от заявитеJul
совершения иных действий, кроме прохождениrI идентификации
аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами
Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления
сведенийо необходимых для расчета длительности временного интервала,
который необходимо забронировать для приема.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре
(действия) является нЕl"личие свободных для приема даты и времени в пределах

установленного 
в МФЩ графика приема заявителей. 

'l

Результатом адмиtIистративной процедуры (действия)
получение заявителем:

с использованием средств Регионального портала, в личном
з€tявителя уведомления о записи на прием в МФЩ;

с использованием средств Единого портаJIа МФЦ уведомлениrI о записи
на прием в МФЩ на данном порт€rле.

Способом фиксации результата административной процедуры (действия)
является сформированное уведомление о записи на прием в МФЩ.

З.2.4. Формирование запроса о предоставлении муЕиципальной услуги.
Основанием для нач€шIа административной процедуры (действия)

является авторизация заявителя с использованием учетной записи в Единой
системе идентификации и аутентификации на Едином портапе, Региональном
порт€Lпе, с целью подачи в Уполномоченный орган, предоставляющий
муниципалъную услугу, запроса (змвления) о предоставлении муниципальной

услуги в электронном виде.

является

кабинете
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запроса зzUIвителем осуществляется посредством
заполнения электронной формы запроса (заявления) на Едином порта"пе,
РегиоЁальном порта"ле, без необходимости дополнительной подачи запроса в
какой-либо иной форме.

На Едином портале, Региональном портале, размещаются образцы
заполнения электронной формы запроса (заявления).

Форматно-логическая проверка сформированного запроса (заявления)
осуществляется автоматически поспе заполнения з€Utвителем каждого из полей
электронной формы запроса (заявления). При вьuIвлении некорректно
заполненного поля электронной формы запроса (заявления) з€uIвитель

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной

форме запроса.
При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов,

указанных в гIункте 2.6.1 подраздела 2.6 разде.па 2 Регламента, необходимых
для предоставления муниципа.пьной усJIуги;

б) возможность заполнения несколькими з€UIвителями одной
электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими
направление совместного запроса несколъкими заявителями,,

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной

формы запроса;
г) сохранение ранее введенных в электронную форrу запроса значений

в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форrу
запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до нач€ша ввода
сведений з€uIвителем с использованием сведений, размещенных в федеральной
государственной информационной системе <Единая система идентификации и
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для
предоставлениrI государственных и муницип€tльных услуг в электронной

форме> (да-пее единЕuI система идентификации и аутентификации), и
сведений, опубпикованных на Едином порт€lJIе, Регион€lJIъном портЕtJIе, в части,
касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и

'1

аутентиQикации;
е) возможность верIIуться на любой из этапов заполнения электронной

формы запроса без потери ранее введенной информации;
ж) возможность доступа заявителя на Едином порт€}ле или

официальном сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее одного
года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3

месяцев.
Сформированный и подписанный запрос (заявление), и. иные

документы, указанные в пункте 2.6.| подр€вдела 2.6 р€вдела 2 Регламента,
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необходимые для предоставлениrI муниципаJIьноЙ услуги, направляются в
Уполномоченный орган, посредством Единого порт€Lла, Региона.гlьного
портала.

Критерием принrIтиrI решения по iанной административной процедуре
(действия) является корректное заполнение з€uIвителем полей электронной

предоставлении муниципальной услуги в

(заявления) заявителем осуществляется

формы запроса (заявления) о
электронном виде.

Формирование запроса
посредством заполнения электронной формы запроса на Едином порт€uIе,
Региональном порт€rпе.

Результатом административной процедуры (действия) является
полrIение Уполномоченным органом, предоставляющим муницип€шьную
услугу, в электронной форме зrulвления и прилагаемых к нему документов
посредством Единого портала, Регион€шьного портаJIа.

Способом фиксации результата административной процедуры (действия)
является регистрация запроса (заявления) посредством Единого портапа,
Регионального портала и получение зЕUIвителем соответствующего

уведомления в личном кабинете.
З.2.5. Прием и регистрация Уполномоченным органом, запроса и иных

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры (действия)

является полrIение Уполномоченным органом, предоставляющим
муниципалъную услугу, заявления и прилагаемых к нему документов,
направленных з€tявителем посредством Единого портала, Регионального
портала.

Уполномоченньй орган, обеспечивает прием документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса
(заявления) без необходимости повторного представлениrI заявителем таких
документов на бумажном носителе.

Срок регистрации запроса - 1 (один) рабочий день.
При отправке запроса (заявления) посредством Единого портала,

Регионального порт€rла автоматически осуществляется форматно-логическая
проверка сформированного запроса (заявления) в порядке, определяемом
Уполномоченным органом, на предоставление муниципальной услуги
органом, после заполнениrI з€uIвителем каждого из полей электронной формы
запроса (заявления). При выявлении некорректно заполненного поJIя

электронной формы запроса (заявления) заявитель уведомляется о характере
выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного
сообщения непосредственно в электронной форме запроса (заявления).

При успешной отправке запросу (заявлению) присваивается уникальный
номер, по которому в личном кабинете заявителя посредством Единого
портапа, Регионатlьного портапа, з€uIвителю будет представлена информация о
ходе выполнениJI ука:}анного запроса (заявления).
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После принятия запроса должностным лицом, Уполномоченного органа
на предоставление муниципальной услуги, запросу (заявлению) в личном
кабинете заявителя посредством Единого портала, Регионального портала
присваиваётся статус, подтверждающиЙ его регистрацию.

При поlгуlении запроса в электронной форме в автоматическом режиме
осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется н€Lпичие
оснований для отк€ва в приеме запроса, указанных в подразделе 2.9 раздела 2
Регламента) а также осуществляются следующие действия:

1) при нtlличии хотя бы одного из ук€ванных оснований допжностное
лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставлениrI
муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозможности
предоставления муниципальной услуги;

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается
присвоенный запросу в электронной форме уникаJIъный номер, по которому в
соответствующем разделе Единого портала, Регионалъного портала змвителю
будет представлена информациrI о ходе выполнения указанного запроса.

При н€lJIичии хотя бы одного из оснований должностное лицо
Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной

услуги, в срок, не превытттающий срок предоставления муниципальной услуги,
подготавливает уведомление об откzве в приеме документов дJuI
предоставления муниципальной услуги.

Прием и регистрация запроса осуществляются ответственным
специЕtлистом Уполномоченного органа.

После принятия запроса заявителя должностным лицом
Уполномоченного органа, Уполномоченным на предоставление
муниципальной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете на
Едином портале, Региональном портаJIе обновляется до статуса ((принято).

В слrIае поступления зЕLявпения и документов, укЕванных в пункте 2.6.t
подраздела 2.6 р€вдела 2 Регламента, в электронной форме с использованием
Единого портапа,
квалифицированной
Уполномоченного органа, отвечающее
услуги:

портала, подписанных усиленной
подписью, должностное лицо
за предоставление муниципальной

регионалъного
электронной

проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной
подписи с использованием средств информационной системы головного

взаимодействие
используемых для

удостоверяющего центра, которая входит в состав
обеспечивающей информационно-технологическое
действующих и создаваемых информационных систем,
предоставления услуг.

инфраструктуры,

формирует электронные документы и (или) электронные образы
заявления, документов, принятых от зЕUIвителя, копий документов личного
происхождениrI, принятых от заявителя, обеспечивая их заверение
электронной подписъю в установленном порядке.
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Результатом административной процедуры (действия) по приему
заявлениrI и прилагаемых к нему документов, регистрации заrIвлениrI и выдаче
заявителю расписки в пол}чении заявления и документов с использованием
Единого портала, Регионального портала является прием и регистрация
змвпения и приJIагаемых к нему документов.

Способом фиксации результата административной процедуры (действия)
является присвоение регистрационного номера поступившему запросу
(заявлению) или сформированному Уполномоченным органом,
предоставляющему муниципЕrпьную услугу, уведомлению об отк€}зе в приеме
документов.

З.2,6. Государственная пошлина или иная плата за предоставление
муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги
осуществляется бесплатно.

з,2.7 . Пол1.,rение результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры (действия)

является готовый к выдаче результат предоставления муниципальной услуги.
В качестве результата предоставления муниципальной услуги з€tявитель

по его выбору вправе получить:
а) решение об использовании донного црунта, извлеченного при

проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и
берегов водных объектов или письменное уведомление Уполномоченного
органа об отк€ве в предоставлении муниципальной услуги в форме
электронного документq подписанного Уполномоченным должностным
лицом Уполномоченного органа, с использованием усиленной
,квалифицированной электронной подшиси;

б) решение об использовании донного грунта, извлеченного при
проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и
берегов водных объектов или письменное уведомление Уполномоченного
органа об отказе в предоставлении муниципальной успуги на бумажном
носителе, подтверждающую содержание электронного документа,
направленного Уполномоченным органом в МФЦ;

в) решение об использовании донного црунта, извлеченного при
проведении дноуглубительных и других работ, связанньIх с изменением дна и
берегов водных объектов или письменное уведомление Уполномоченного
органа об отказе в предоставлении муниципальной услуги на бУмажном
носителе.

Заявитель вправе пол)чить результат предоставлениrI муниципальной

услуги в форме электронного документаили документа на бумажном носителе
в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

При подаче заявления в эпектронном виде для поJI}+Iения подлинника

результата предоставления муниципальной услуги заявителЬ прибывает в
Уполномоченный орган лично с документом, удостоверяющим лиЧность.
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Критерием пришIтиJI решениjI по данной административной процедуре
(действия) является н€uIичие результата предоставления муниципа.пьной

услуги, который предоставляется з€uIвителю.
Результатом административной процедуры (действия) является выдача

(направление)
предоставления

Способом фиксации результата выполнения административной
(полуlение результата предоставления муниципальной

электронного документq подписанного усиленной
электронной подписью Угrолномоченного органа

муниципальной услуги
в срок, не превышающий

процедуры (действия)

услуги в форме ]

квалифицированной
должностного лица), является уведомление о готовности результата
предоставлениf, муниципальной услуги в личном кабинете заявителя на
Едином портапе, Региональном порт€rпе.

3.2.8. Полуrение сведений о ходе выполнения запроса.
Основанием для начала административной процедуры (действия)

является обращение заявитеJLI на Единый портал, Региональный портап, с
целью полrIения муниципа.пьной услуги.

Змвитель имеет возможность получения
предоставлениrI муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления
направляется з€uIвителю Уполномоченным органам,

информации о ходе

1 (одного) рабочего дня после завершениJI выполнения соответствующего
действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого
порт€}ла, Регионального портала по выбору з€rявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заявителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в Уполномоченный орган или МФЩ,
содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса (заявления) и иных
документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о

акте приема запроса (заявления) и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры (действия)
предоставления муниципа.гlьной услуги, а также сведения о дате и времени
окоЕtIания предоставления муниципаrrьной услуги либо мотивированный отказ
в приеме запроса (заявления) и иных документов, необходимых дJIя
предоставлениrI муниципальной услуги;

в) уведомление о факте получения информации, подтверждающей
оплату муниципальной услуги;

г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и
ВОЗМОЖНОСТИ полУчить результат предоставления муниципальной услуги либо
мотивированный откz}з в предоставлении муниципальной услуги.



(действия) является обращение заявителя на Единый портал, Региональный
порт€lп, с целью поJIучения муниципальной услуги.

Результатом админисц)ативной процедуры (действия)
получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса

уведомлений на адрес электронной почты или в личном кабинете на
портале, Региональном портале, по выбору заявителя.

Способом фиксации результата административной процедуры (действия)
явJIяется отображение текущего статуса предоставления муниципапьной

услуги в личном кабинете заявитеJuI на Едином портале, Региональном
портаJIе, в электронной форме.

3.2.9. Осуществление оценки качества предоставления муниципальноЙ

услуги.
Основанием для начаJIа административной процедуры (дейотвия)

является окончание предоставления муниципальной услуги заявителю.
Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и

качество муниципа.пьной услуги на Едином порт€tле, Регион€lльном портале в
слrIае формирования з€}явителем запроса (заявления) о предоставлении
муниципалъной услуги в электронной форме.

Критерием принrIтиrI решениrI по данной административной процедуре
(действия) является согласие заявитеJuI осуществить оценку доступности и
качества муниципальной услуги, с использованием средств Единого портала,
Региональном портапе.

Результатом административной процедуры (действия) является оценка

доступности и качества муниципальной услуги на Едином портале,
Региональном портапе.

Способом фиксации результата административной процедуры (действия)
является уведомление об осуществлении оценки доступности и качества
муЕиципальной услуги на Едином порт€rпе, Регионatльном портале.

З.2.I0. ,Щосудебное (внесудебное) обжалование решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) Уполномоченного органа, должностного лица либо
муницип€lльного сJryжащего.

Основанием для начала административной процедуры (действия)
является обращение заявителя в Уполномоченный орган, предоставляющий
муниципЕlпьную услугу с целью получения муниципальной услуги.

Заявителю обеспечивается возможность направленИя жалобы на

решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа,
предоставляющего муницип€tпьную услугу, должностного 'лица

Уполномоченного органа, предоставляющего муниципЕtльную услугу,
муниципЕlльного сJrужащего в соответствии со статьеЙ LL.2 Федерального
закона J\b 210-ФЗ с использованием порт€rла федеральноЙ государственноЙ
информационной системы, обеспечивающей rrроцесс досудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), соВершенных
при предоставлении муниципапьных услуг Уполномоченным оРганоМ,
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Критерием принrIтия решениrI по данной административной процедуре

является
в виде
Едином
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предоставляющими муниципЕlльные услуги, их должностными лицами у
муниципЕlпьными служащими с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>> (далее - система досудебного
обжалования).

При направлении жалобы в электронном виде посредством системы
досудебного обжалования использованием информационно-
телекоммуникационной , 0ети <<Интернет>>, ответ заявителю направляется
посредством системы досудебного обжалования, атакже способом, указанным
заrIвителем при подаче жалобы.

Критерием пришIтия решениrI по данной административной процедуре
(действия) является неудовлетворенность заявителя решениями и действиями
(бездействиями) Уполномоченного органа, предоставляющего
муницип€lJIьную услугу, должностного лица Уполномоченного органа,
предоставляющего муницип€rльную услугу, муниципЕtльного служащего.

Результатом административной шроцедуры (действия) является
направление жалобы заявителя в Уполномоченный орган, предоставляющий
муниципЕlльную услугу, поданной с использованием системы досудебного
обжалования в электронном виде.

Способом фиксации результата административной процедуры
(действия) является регистрациrI жалобы заявителя, а также результата
рассмотрения жагlобы в системе досудебного обжалования.

3.3. ПОРЯДОК ИСIIРАВJIЕНИЯ ДОПУIIIFННЫХ ОШЧАТОК И
ОШИБОК В ВЫДАННЫХ В РЕЗУJЬТАТЕ IIРЕДОСТАВJIЕНИ'I

муниI_ц4tIАльноЙ услуги докумЕнтАх

3,3.1. В слrIае выявления з€uIвителем в выданных в результате
предоставпения муниципальной услуги документах опечаток и (или) ошибок,,
догryщенных Уполномоченным органом, должностным лицом
Уполномоченного органа, муницип€lлъным сJIужащим, заrIвитель представляет
в Уполномоченный орган, МФЦ з€uIвление об исправлении таких опечаток и
(или) ошибок.

Заявление должно содержать :

1) фамилию, имя, отчоство (последнее при наличии), контактная
информация заявителя;

2) наименование Уполномоченного оргаЕа, выдавшего документы, в
которых заявитель выявил опечатки и (или) ошибки;

3) реквизиты документов, в которых заявитель выявил опечатки и (или)
ошибки;

4) описание опечаток и (или) ошибок, выявленных з€uIвителем;

5) указание способа информирования заявитеJuI о ходе рассмотрения
вопроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, выявлеIIных з€uIвителем, и
замене документов, а также представлениrI (направления) результата
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рассмотрения з€UIвления либо уведомления об откЕве в исправлении опечаток и
(или) ошибок.

Заявитель прилагает к заявлению копии документов, требующих
исправления и замены.

З.З.2. Основанием для начаlrа административной процедуры (действия)
является обращение заявителя в Уполномоченный орган об исправлении
допущенных Уполномоченным органом, должностным лицом
Уполномоченного органа, муниципальным служащим опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципiшьной слуги документах.

3.3.3. Ответственный специrrлист Уполномоченного органа в срок, не
превышающий 2 (двух) рабочих дней со дня поступления соответствующего
заявления, проводит проверку ук€ванных в заявлении сведений.

з.з.4. В сл1.,rае подтверждения факта наJIичия опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставлениrI муниципальной услуги документах
ответственный специалист Уполномоченного органа осуществляет их замену в
срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления
соответствующего заявления.

В слуrае не подтверждения факта наличия опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставления муниципагIьнои услуги документах
ответственный специ€lлист Уполномоченного органа, готовит уведомления об
отказе заявителю в исгIравлеIIии опечаток и (или) ошибок в срок, не
превышающий 2 (двух) рабочих дней со дня поступления соответствуюIцего
заявпениrI, и после его подписания Уполномоченным должностным лицом
Уполномоченного органа, направляет заявителю в срок, не превышающий 5

(пяти) рабочих дней со дня подписания и регистрации уведомления.
3.3.5. Результатом административной процедуры (действия) является

исправление Уполномоченным органом, допущенных им опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципа-гrьной услуги документах и
их замена.

З.З.6. Заявитель вправе обжаловать в досудебном порядке отк€в
Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, МФЦ,
работника МФЦ в исправлении доrтущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
либо нарушение установленного срока таких исправлений в порядке,

установленном р€lзделом 5 Регламента.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Подраздел 4.|. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕIfuТЯ ТЕКУIЦЕГО KOHTPOJUI ЗА
СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ

должностнымиJIиI]АмиположЕIilп;тАдминистрАтивного
РЕГJIАМЕНТА И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ,
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УСТАНАВJIИВАЮШIД( ТРЕБОВ ДЪМЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ
МУFIИI_Ц4ГIАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНrIТИЕМ ИМИ РЕШЕFШДt

4.|.|. ,Щолжностные лица, муницип€Lпьные слркащие, rIаствующие в

предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями
регламента.

В должностных репIаментах должностных лиц Уполномоченного органа,

уIаствующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществJIяющих

функции по предостаыIению муниципальной услуги, устанавливаются
должностные обязанности, ответственность, требования к знаниям и
квалификации специ€}JIистов.

,Щолжностные лица Уполномоченного органа, )пrаствующие в
предоставлении муниципальной услуги, несут персон€rпьную ответственность
за исполнение административных процедур (действий) и соблюдеНие срокоВ,

установленных Регламентом. При предоставпении муниципальноЙ услуги
|ражданину гарантируется право на пол)чение информации о сВоих праВах,
обязанностях и условиях ок€вания муниципальной услуги; защиту сведений о

персонаJIьных данных; уважительное отношение со стороны должностных
лиц.

4.t.2. Текущий контроль и координация последовательности деЙствиЙ,
определенных административными процедурами, по предоставлению
муниципальной услуги должностными лицами Уполномоченного органа
осуществляется постоянно непосредственно их начапьниками путем
проведения проверок соблюдения и выполнения ответственными

должностными лицами Уполномоченного органа положений настоящего
Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.|.3, Проверки полноты и качества предоставления муниципальноЙ

услуги вкJIючЕlют в себя проведение проверок, выявление и устранение
нарушений прав зЕuIвителей, рассмоц)ение, принятие решениЙ и подготовку
ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия
(бездействие) и решения должностных лиц Уполномоченного органа,

ответственных за предоставление муниципальной услуги.

подраздел 4.2. порядок и пЕриол4чность осущЕствJIЕни'I
ПJIАНОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА

IIрЕдостАвлЕни,I муниI_ц4гIАJьноЙ услуги, в том чисjIЕ
порядок и Формы KoHTpoJuI зд поJIнотой и кдчЕством

ПРЕДОСТАВJIЕНИ'I МУНИI_Ч4ГIАJЪНОЙ УСЛУГИ

4.2.| Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальноЙ

услуги вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых проВеРОК.

4.2.2. Гfuановые и внеплановые проверки моryт проводитЬся главОЙ

Сенного сельскою поселения Темрюкскою района, заместиТеЛеМ ПIаВЫ

Сенного сельского поселениrI Темрюкского района.
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4.2.З. Проведение планоiых проверок, полноты и качества
предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с
утвержденным графиком, но не реже 1 (одною) раза в год.

4.2.4. Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридиtIеских и
физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставJIения муниципальной услуги, а также на основании документов и
сведений, укtlзыв€Iющих на нарушение исполнения Регламента.

4.2.5. В ходе плановых и внеплановых проверок:
1) проверяется знание ответственными специаJIистами требований

Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению муниципальной услуги;

2) проверяется соблюдение сроков и последователъности исполнения
административных процедур ;

3) выявляются нарушения прав з€uIвителей, недостатки, допущенные в
ходе предоставления муниципальной услуги.

Подразде л 4 .3 . ОТВЕТС ТВ ЕННОСТЬ ДОJIЖНОСТНЫХ ЛШ]
УПОJIНОМОЧЕННОГО ОРГАНА ЗА РЕШЕIМЯ И Ш;ЙСТВИЯ

(Б Е ЗДЕИС ТВ ИЕ ), ПРИНИМАЕМЫЕ ( О СУЩЕ С ТВЛrIЕМЫЕ) lП\/fuI В ХОШ
tIРЕДОСТАВЛЕНИrI МУНИIД4ГIАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.3.I. По результатам проведенных проверок, в слrIае выявпения
нарушения порядка предоставлениrI муниципальной услуги, прав заявителей,
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации, и принимаются меры по
устранению нарушений.

4.3.2. .Щолжностные лица, муницип€tльные служащие Уполномоченного
органа, уIаствующие в предоставJIении муниципальной услуги, несут
персон€rльную ответственность за принятие решения и действия (бездействие)
при предоставJIении муЕиципальной услуги.

4,3,3. Персональн€ш ответственность устанавливается в должностных
регJIаментах в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации.

Подразде л 4.4. ПОЛОЖЕIJйIЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИrI К
ПОРЯДtУ И ФОРМАМ KOHTPOJUI ЗА IIРЕДОСТАВJIЕНИЕМ

МШIИIЦ4ГIАJЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСJIЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН,
Iд( оБъЕдинЕнии и оргАнизАtцд4

Контроль за предоставлением муницип€tльной услуги осуществпяется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных
административIIыми процедурами (действиями) по исполнению
муниципальной услуги, и принrIтием решений должностными лицами
УполномочеЕною органа, путем проведения проверок соблюдения и
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исполнения должностными лицами Уполномоченного органа, нормативных
правовых актов Российской Федерации, Краснодарского крш, а также
положений Регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обратцению

|ражданина или организации.
Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

должны отвечать требованиям непрерывности и действенности
(эффективности).

фаждане, их объединения и орг€lнизации моryт контролировать
предоставление муниципальной услуги путем полr{ения письменной и устной
информации о результЕптах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

раздел 5. досудЕБныЙ (внЕсудЕБныЙ) порядок
ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ П (ИЛИ) ДЕЙСТВИЙ 1ВВЗДЕЙСТВИЕ
оргАнА, прЕдостАвJlяющЕго муниципАльную услугу, А

ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛШI ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНЫХ
СЛУЖАЩАЩИХ

Подраздел 5.1. ИНФОРМАLИЯ ДЛЯ ЗАИНТЕРЕСОВАННЫХ JIИЦ ОБ IД(
ПРАВЕ НА ДОСУШБНОЕ (ВНЕСУШБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ДРЙСТВШZ
(БЕздЕЙствиrI) и (иJшI) PEr r TFIil4Iz, приFUIтых (осущЕствJIЕнных)

В ХОШ IIРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУI]ИII4ГIАJЪНОИ УСЛУГИ

Заинтересованное лицо (далее - заявитель) имеет право на досудебное
(внесудебное) обжалование решений и(или) действий (бездействия), принятых
(осуществленных) Уполномоченным органом, должностным лицом
Уполномоченного органа, либо муниципЕlльным служащим в ходе
предоставления муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное)
обжалование).

Подразде л 5 .2. ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУIIРАВЛЕHйIЯ,
ОРГАНИЗАI_Ц{I4 И УПОЛНОМОЧЕННЫЕ НА РАСМОТРЕНИЕ ЖАЛОБЫ

JIИLIА, КОТОРЫМ МОЖЕТ БЫТЬ НАПРАВJIЕНА ЖАЛОБА ЗАЯВИТЕJUI В
досушБном (внЕсудЕБном) поряд{Е

Жалоба на решения и (ипи) действия (бездействие) должностных лиц
Уполномоченного органа, муницип€lJIьных служащих, предоставляющих
муницип€lпьную услугу, подается змвителем в Уполномоченный орган,
предоставляющий муницип€lJIьную услугу на имя главы Сенного сельского
поселения Темрюкского района.

Подраздел 5.3. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВ АHJиLЯЗАЯВИТЕJIЕЙ О
поряд{Е
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ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ, В ТОМ ЧИСJIЕ С
ИСПОJЪЗОВАНИЕМ ЕЛД{ОГО ПОРТАЛА ГОСУДАРСТВЕННЫХ И

мутIиLц4гIАJьных услуг (Фшrкддz) и портАлА
ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИIЩГIАJЪНЫХ УСЛУГ

КРАСНОШРСКОГО КРАЯ

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы з€UIвители моryт
получить на информационных стендах, расположенных в местах
предоставлениjI муниципальной услуги непосредственно в Уполномоченном
органе, предоставJUIющем муницип€lльную услугу, на официальном сайте
уполномоченного органа, предо,стрвляющего муницип€rпьную услугу, на
Едином Портале и Региональном портале.

Подраздел 5.4. ПЕрЕчЕнь нормАтивных IIрАвовых Актов,
рЕгулирующш(порядо5499Yщру_оJо(ЕtнЕсушБного)
оБжАлов лIJйтя PEI r тF Iilдz и @Jп4) дЙс тв шZ 1ьв здЙств й1

УПОJIНОМОЧЕННОГО ОРГАIi{, ПРЕДОСТАВJUIЮЩЕГО
МУНИII,IГ{АJЬFГУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОJDКНОСТНЫХ JIИЦ И

МУНШЩГIАЛЬНЫХ С ЛУЖАЩIО(

нормативными правовыми актами, реryлирующими порядок
досудебного (внесудебного) обжалования решений и (или) дейЪтвий
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципЕlльную
УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УпОлНОмоченного органа, предоставляющего
муницип€lпьную услугу, либо муницип€tльных служащих являются :

1) Федеральный закон М 210-ФЗ.

Подраздел 5.5. ИНФоРМАtия ДЛЯЗАЯВИТЕJUI о ЕГо ГРАВЕ ПоДАТЬ
жАлоБу

заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование
р_ешений и действий (бездействия), принятых (осуществляемьrх)
уполномоченным органом, должностным лицом либо муницип€tльным
служащим Уполномоченного органа, в ходе цредоставления муниципальной
услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

Подраздел 5.6. IIРЕДДЕТ ЖАЛОБЫ

предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем
решенйй и действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностного
лица либо муницип€lJIьного служащего Уполномоченного органа, является
конкретное решение илИ действие (бездействие), ,rр"""rо" или
осуществленное ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том
числе в следующих случаях:



предоставлении
муницип€lльной услуги, запроса, ук€ванного в статье 15.1 Федерального закона
от 27 июля 2010 года J\b 210-ФЗ (об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг);

2) нарушение срока предоставлениrI мунициrrальной услуги;3) требование у заявителя документов или информации либо
осуществления действий, представление или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,

1) нарушение срока

нормативными правовыми актами
муницип€lльными правовыми актами
услуги;
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регистрации запроса

субъектов Российской Федерациио
для предоставления муниципа-гlьной

4) ОТКЕВ В приеме у з€uIвителя документов, представление которых
ПРеДУСМОТРено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Краснодарского края, муницип€tльными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) ОТКаЗ В предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа
Ее предусмотрены федеральными законами и приЕrIтыми в соответствии с
НИМИ иныМи нормативными правовыми актами Российской Федерации,
законами и иными нормативными правовыми актами Краснодарского Крш,
муниципЕlJIьными правовыми актами;

6) ЗаТРебоВание с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской

нормативными правовыми - актами Краснодарского Крш,Федерации,
муницип€lпьными правовыми актами;

7) Отказ Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного
ОРГана, В исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в
РеЗУЛЬТате предоставлениrI муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений;

8) НаРУшение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципа.гlьной услуги;

9) пРиостановление предоставления муниципальной услуги, еспи
ОСнОВания приостановлениrI не предусмотрены федеральными законами и
принятыми В соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Краснодарского крш, муниципальными правовыми актами;

10) тРебование у з€uIвителя при предоставлении муниципагlьной услуги
докУментов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
Ук€}зывапись при первоначальном отк€ве в приеме документов, необходимых
ДЛЯ ПреДоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
МУНИЦИПальноЙ услуги, за исключением слrIаев, предусмотренных пунктом 4
части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года J\b 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муницип€tпьньtх услуг>.
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Подразде л 5 .7 . ОРГАН, IIРЕДОСТАВ JUIЮIЦИИ МУНИIП4ГIАJЪНУЮ
УСЛУТУ, А ТАКЖЕ ДОJIЖНОСТНЫЕ JIИIIА, КОТОРЫМ МОЖЕТ БЫТЬ

НАIIРАВJIЕНА ЖАЛОБА

5.7.|. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц
Уполномоченного органа, муниципаlrьных служащих подается змвителем в
администрацию.

5.7.2. Жалобы на действия (бездействие) должностных лицл
муниципапьных сJIужащих отраслевого (функцион€lльного) органа, через
который предоставляется муницип€lльн€ul услуга, подается руководителю
соответствующего органа.

Жалобы на действия (бездействие) отраслевого (функциона-гlьного)
органа, через который предоставляется муницип€tпьнаrl услуга, подается
заместителю главы Сенного сельского поселения Темрюкского района,
курирующему соответствующий орган.

Жалобы на действия заместителя главы Сенного сельского поселения
Темрюкского района, курирующего отраслевой (функциональный) орган,
через который предоставляется муниципЕuIьн€ш услуга, подается главе Сенного
сельского поселения Темрюкского района.

Жа-тrобы на решения, принятые Уполномоченным органом, подаются
главе Сенного сельского поселения Темрюкского района.

5.7.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ
подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия
(бездействие) МФЩ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу,
уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского края.

5.7.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) Уполномоченного органа и его должностных лицl

муницип€lпьных служащих, устанавливаются Правилами подачи и
рассмотрения жалоб на .решениrI и действия (бездействие) федеральньж
органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных
государственных служащих, должностных лиц государственньгх
внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций,
наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиJIми по
предоставлению государственных уолуг в установленной сфере деятельности,
и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи tб
Федерального закона <<Об оргаЕизации предоставлениrI государственных и
муниципапьных услуг), и их работников, а также многофункцион€lльных
цеЕтров предоставления государственных и муницип€lпьных услуг и их
работников, утвержденными Постановлением Правителъства РФ от 16 авryста
20|2 года NЬ 840 (далее - Правила), Порядком подачи и рассмотрения жалоб на

решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной
власти Краснодарского края и их должностных лиц, государственных
цражданских служащих Краснодарского кр€ш, утвержденным постановлением
главы администрации (ryбернатора) Краснодарского Kparl от lt февраля 20t3
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года }ф 100 <об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на
решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной
власти Краснодарского края и их должностных Лиц, государственных
|ражданскиХ служащиХ Краснодарского края и о внесении изменений в
отдельные постановления главы администр ации (губернатора) Краснодарского
края) (далее - Порядок).

5.8. порядок подАчи ирАссмотрЕния жАлоБы

).Б.I. Uснованием для начапа процедуры досудебного (внесудебного)
обжалованиrI является поступление жалобы, поданной в письменной-форме на
бумажном носителе, в электронной форме, в орган, уполномоченный на
рассмотрение жалобы.

5.8.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного
органа, должностного лица либо муниципапьного служащего
уполномоченного органа, главу Сенного сельского поселения Темрюкского
района, может быть направлена по почте, через мФц, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети
сайта, Единого портаJIа, Регионального портала,

<<Интернет>>, официального
а также может быть принята

при личном приеме заJIвителя.
5.8.3. Заявителю обеспечивается возможность направления ж€tлобы на

решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, должностного
лица либо мунициП€LIIьного служащего Уполномоченного органа в
соответСтвиИ сО статьеЙ ||.2 Федера-тlьного закона от 27 июля 2010 года
J\ъ 210-ФЗ (об организации предоставления государственных и
муниципалъных услуг) с использованием портала федеральной
государственной информационной системы, обеспечивающей процесс
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия),
совершенных при предоставлении государственных и муницип€tльных услуг
органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их
должностными лицами, государственными и муницип€lJIьными служащими с
использованием информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>
(далее - система досудебного обжалования).

5.8.4. ЖаЛОба, поступившая в Уполномоченный оргаII, подлежит
регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.В слrIае подачи заявителем жа.побы через мФц, последний
обеспечивает передачу жалобы в Уполномоченный орган в порядке и сроки,
которые установлены соглашениеМ о взаимодействии между мФЦ и
Уполномоченным органом, но не позднее следующего рабочего дня со дЕя
поступления жалобы.

5.8.5. Жалоба должна содержать:
1) наименование Уполномоченного органа, должностного лица либо

муницип€lльного СJý/жащего Уполномоченного органа, решения и действия
(бездействие) которых обжа-гrуются;

5.8.1. основанием
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2) фамилию, иNл.я, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о
Местонахождении зчtявителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведениrI об обжа.пуемых решениях и действиях (бездействии)
Уполномоченного органа, должностного лица либо муницип€lльного
служащего Уполномоченного органа;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
деЙствием (бездействием) Уполномоченного органа, должностного лица либо
муниципЕlльного служащего Уполномоченного органа. Заявителем моryт быть
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы зЕtявителя,
либо их копии.

Подраздел 5.9. СРОКИ РАССМОТРЕНИrI ЖАЛОБЫ

Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган подлежит рассмотрению
в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае
обжалования отказа Уполномоченного органа, в приеме документов у
ЗаяВитепя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в слrIае
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение
5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

5. 1 0. рЕзуJьтАт рАссмотрЕния жАлоБы

5.10.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принrIтого
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципа.гtьной услуги документах, возврата
змвителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского края, муницип€tльными правовыми актами;

2) в удовлетворении жатrобы отк€}зывается.
5.10.2. Уполномоченный орг?н отк€lзывает в удовлетворении жапобы в

соответствии с основаниями, предусмотренными Гфавилами и Порядком.
5.tO.З. Уполномоченный орган оставляет жалобу без ответа в

соответствии с основан уlями, предусмотренными Правил ами и Порядком.
5.10.4. В слrIае признания жалобы подлежащей удовлетворению в

ответе зiulвителю дается информация о действиях, осуществляемых
Уполномоченным органом, в целях незамедлительного устранениrt
выявленных нарутпений при ок€вании муниципальной услуги, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация
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о дЕtльнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях
получени;I муниципальной услуги. .

5.10.5. В случае признания жа_гrобы не подлежащей удовлетворению в
ответе з€uIвителю даются арryментированные разъяснения о причинах
принrIтого решения, а также информация о порядке обжалования принятого
решения

5.10.6. В случае установлениrI в ходе или по результатам рассмотренияжагrобы признаков состава административного правонарушения или
преступления должностное лицо, работник, наделенные rrолномочиями по
рассмотрению жалоб, незамедлителъно направляют имеющиеся матери€tлы в
органы прокуратуры.

5.11. порядок инФормировАниrI зАявитЕJI,I о рЕзультАтАх
РАССМОТРЕНИrI ЖАЛОБЫ

5.11.1. Не позднее
укЕванного в пункте 5.10.1

дня, следующего за днем принrIтиrI решениrI,
подр€вдела 5.10. раздела 5 Регламентq заявителю в

писъменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11.2. В слуrае если жалоба была направлена в электронном виде
посредством системы досудебного обжа-гrования с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <<интернет>>, ответ змвителю
направJIяется посредством системы досудебного обжалования.

5.12. порядок оБжАловАниrI рЕIIrF,ниrI по жАлоБЕ

Заявители имеют право обжаловать решениrI и действия (бездействие),
ПРИНrIТЫе (ОСУЩеСТВЛяемые) Уполномоченным органом, должностным лицом,
муницип€tльным служащим Уполномоченного органа в ходе предоставления
муниципальной услуги в суд, в порядке и сроки, установленные
законодательством Российской Федерации.

5.13. IIрАво зАявитЕJUI нА получЕниЕ инФормАIд{I4 и
ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДД/ЫХ ДЛЯ ОБОСНОВ АlJйIЯ И

РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

заявители имеют право обратиться в Уполномоченный орган за
полrIениеМ информации и докуМентов, необходимых для обоснования и
рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <<интернет>>, официального
сайта, официального сайта мФц, Единого портала, Регионального портаJIа, а
также при личном приеме заявителя.
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5.|4. спосоБы инФормировАниrI зАявитЕJшЙ о порядкЕ
ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

информацию о порядке подачи и рассмотрения жа-гrобы заявители могут
получить на информационных стендах расположенных в меотах
предоставлениrI муниципальной услуги непосредственно в Уполномоченном
органе, на официапьном сайте, в МФЩ, на Едином порт€l"ле, Регион€lльном
портЕшIе.

рАздЕл. б. осоБЕнности выполнЕния АдминистрАтивных
ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ) В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХпрЕдостАвлЕния госудАрствЕнных и м)rниципАльных

услуг

Подраздеп 
.q. 1 . ШРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОtЕДУР

(шйствчtл;выполняЕмыхмногоФункtионАJьными
IЩНТРАМИ IIРЕДОСТАВ JIЕНИ'I ГОСУДАРСТВЕННЫХ И

МУНШД{ГIАЛЬНЫХ УСЛУГ

6.1.1. ПРедоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя
следующие административные процедуры (действия), выполняемые МФЩ:

б.1.1.1. ИНфОрмирование заявитеJuI о порядке предоставления
муниципа.гlьной услуги в МФЩ, о ходе выполнения запроса о предоставлении
муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением
мунициПальноЙ услуги, а также консультирование заявителя о порядке
предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

б.1.1.2. ПРИеМ Запроса (далее - заявление) заявителя о предоставлении
муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставлениrI
муниципалъной услуги;

6.1.1.3. Передачу органу, предоставляющему муницип€rльную услугу,
заявлениЯ о предоставлении муниципальной услуги и иных документов,
необходимых дJIя предоставления муниципальной услуги;

6.I.1.4. ПРИем реЗультата предоставления муниципальной услуги от
органа, предоставляющего муницип€шьЕую услугу;

6.1.1.5. ВЫдачу з€uIвителю результата предоставления муниципальной
услуги, в том числе выдачу документов на бумажном носителе,
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФL{
по результатам предоставлениrI муниципальной услуги органом,
предоставляющим муниципальную услугу, а также выдачу документов,
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из
ИНфОРМаЦИОННОЙ системы органа, предоставляющего муницип€tльную услугу;

6.1.1.б. Иные действия, необходимые для предоставлениrI
МУНИЦИПаЛЪНОЙ УслУги, в том числе связанные с проверкой действительности
УСИЛеННОЙ КвалифицированноЙ электронной подписи з€l,явителя,
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использованной при обращении за полуIением муниципальной услуги.

Подразде л 6.2. ПоРяДок ВыПоЛНЕнИrI АДД4НI4СТРАТИВНых
гроIЕдур цЕЙствt Й) пдtогоФункI-ц4оАльными IЕнтрАми
IIРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУIflПI4ГIАЛЬНЫХ

услуг

6.2.1. Информирование заявителей осуществляется посредством
р€tзмещения актуальной и исчёрпывающей информации, необходимой для
полrIения муниципальной услуги на информационных стендах или иных
источникЕЖ информИрования, а также в окне мФЦ (ином специ€rльно
оборудованном рабочем месте в МФщ), предн€lзначенном для информирования
заявителей о порядке предоставления муницип€lJIьных услуг, о ходе
рассмотрения запросов о предоставлении муницип€lпьных услуг, а также дJIя
предоставлениrI иной информацИИ, втом числе ук€}занной в подпункте ((D)
пункта 8 Правил организации деятельности мФц предоставления
государственных и муницип€lпьных услуг, утвержденных постановлением
Правительства Российской Федерации от 22 декабря 20112 года ЛЬ 1з76 (об
утверждении Правил организации деятельности многофункцион€л,льных
центроВ предоставлениrI государСтвенных и муниципЕlльных услуг>.

6.2.2. основанием для начала административной процедуры (действия)
является обращение заявителя в мФц с заявлением и документами,
необходимыми для предоставлениrI муниципальной услуги, в соответствии с
пунктом 2.6.1 подр{вде ла 2.6 р€вдела 2 Регламента.

в целях предоставления муницип€шьных услуг установление личности
з€UIвителя может осуществляться в ходе личного приема посредством
предъявления паспорта цражданина Российской Федерации либо иного
документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством
Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в
мФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных
частьЮ 18 статьи 14.1 Федерzшьного закона от 27 июля 20Об года ль 149_ФЗ
коб информации, информационных технологиях и о защите информации).
использование вышеук€lзанных технологий проводится при н€lличии
технической возможности.

ПРИеМ З€UIВЛения и документов в МФЩ осуществляется в соответствии с
Федеральным законом J\b 210_Фз, а также с условиями соглашения о
взаимодействии МФЩ с Уполномоченным органом (далее - соглатттение о
взаимодействии).

РабОТНИК МФЦ при приеме зuulвления о предоставлении муниципальной
УСЛУГИ ЛИбО Запроса о предоставлении двух и более государственных и (или)
муниципапьных услуг в МФЩ, предусмотренного статьей 15.1 Федер€лльного
закона J\b 210-ФЗ (далее - комплексный запрос):
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устанавливает личность заявителя на основании паспорта Iр€Dкданина
Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность
заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет н€[пичие соответствующих полномочий на пол}чение
муниципапьной услуги, если за получением результата услуги обращается
представитель заявителя ;

проверяет правильность составления комплексного запроса, а также
комплектность документов, необходимых в соответствии с пунктом 2.6.1
подраздела 2.6 раздела 2 Регламента, для предоставления муниципа.гlьной
услуги;

проверяет на соответствие копий представляемых документов (за
исключением нотари€lпьно заверенных) их оригиналам (на предмет н€tличиrl
подчисток (основными признаками подчисток являются: взъерошенность
волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги, уменьшение
толщины бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки) или допечаток
(основными признаками приписок являются несовпадение горизонтаJIьности
расположения печатных знаков в строке, различия р€вмера и рисунка
одноименных печатных знаков, р€lзличия интенсивности использованного
краситеJIя). Заверяет копии документов, возвращает подлинники з€UIвителю;

осуществляет копирование (сканирование) документов,
предусмотренных пунктами 1-7, 9, 10, 14, 17 и 18 части б статьи 7
Федерального закона м 210-ФЗ (далее - документы личного хранения) и
представленных заrIвителем, в случае, если заявитель самостоятельно не
представил копии документов личного хранения, а В соответствии с
административным регламентом предоставления муниципальной услуги для ее
предоставленшI необходима копия документа личного хранениrI (за
искJIючением сл)лая, когда в соответствии с нормативным правовым актом
для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление
нотари€lльно удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет
копии документов, возвращает подлинники заявителю ;

при отсутствии оснований дJUI отказа в приеме документов, в
соответствии с подрilзделом 2.9. разде.па 2 Регламента, регистрирует заJIвление
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
формирует пакет документов.

При приеме комплексного запроса у заявителя работник МФЦ обязан
муниципЕlльных услугах, услугах, которыепроинформировать его обо всех

являются необходимыми и обязательными дJlя предоставления
муниципальных услуг, полуIение которых необходимо для полrIения
муницип€lльных услуг, укuванных в комплексном запросе.

В СЛ}Чае НеСоответствия документа, удостоверяющего личность,
нормативно установленным требованиям или его отсутствия - работник МФЩ
информирует заявителя о необходимости

для предоставления
предъявления документа,
муниципа.гrьной услуги иудостоверяющего личность,
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предлагает обратиться в мФц после приведениrI в соответствие с нормативно
установленными требованиями документа, удостоверяющего личность.

при обращении заявителя с заявлением и документами,.необходимыми
для предоставлениrI муниципальной услуги, МФL{:

1) принимает от з€UIвителя заявление и документы, представленные
з€UIвителем;

2) осуществляет копирование (сканирование) документов,
предусмотренных пунктами |-7, 9, 10, 14, L7 и 18 части б статьи 7
Федерального закона М 210-ФЗ (далее - документы личного хранения) и
представленных зЕuIвителем, в сл)дае, если заявитель самостоятельно не
представил копии документов личного хранения, а В соответствии с
административным регламентом предоставлениrI муниципальной услуги для ее
предоставлениrI необходима копия документа личного хранения (за
искJIючением сл}п{ая, когда в соответствии с нормативным правовым актом
для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление
нотари€tльно удостоверенной копии документа личного хранения);

3) формируеТ электронные документы и (или) 
-электронные 

образы
зЕUIвлениrI, документов, принятых от заявителя, копий документов личного
хранениrI, принятыХ оТ змвитеJUI, обеспечив€UI их заверение электронной
подписью в установленном порядке;

4) с использованием инф ормационно-телекоммуникационных
технологий направляет электронные документы и (или) электронные образы
ДокУМенТоВ, ЗаВеренные УПолноМоЧенныМ ДолжносТНыМ лицоМ МФЦ,
уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа,
предоставляющие соответствующую муницип€tльную услуry;5) с использованием информационно-телекоммуникационных
технологий по защищенным канапам связи направляет электронные
документы и (или) электронные образы документов, заверенные
уполномоченным должностным лицом мФц, в Уполномоченный орган,
предоставляющий муниципальную услугу, расположенный на территории
Краснодарского края.

При отсутствии технической возможНости мФц, В тоМ числе при
отсутствии возможности выполнитъ требования к формату файла документа в
электронноМ виде, з€UIвления И иные документы, необходимые для
предоставления муниципалъной услуги, направляются мФц в
уполномоченньдй орган, расположенный на территории Краснодарского края
на бумажных носителях.

Критерием приIUIтия решения по настоящей административной
процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме документов,
необходимых дJIя предоставления муниципалъной услуги, в соответствие
подразделом 2.9. раздела 2 Регламента.

Результатом исполнения административной процедуры (действия)
является регистрация запроса (заявления) и выдача заявителю расписки в
полrIении документов либо откЕlз в приеме документов, при выявлении
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оснований для откuва в приеме документов (по желанию заявителя выдается в
письменном виде с указанием причин отказа)

Исполнение данной административной процедуры (действия) возложено
на работника МФЩ.

6.2.З. основанием для начала административной процедуры (действия)
является принятые мФЦ заявление и прилагаемые к немУ документы от
з€uIвителя (пакет документов).

Передача пакета документов из мФЦ в Уполномоченный орган,
предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется в соответствии с
условиями соглашения о взаимодействии на основании реестра, который
составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи,
заверяются подписями специ€lлиста органа, предоставляющего
муниципальн}ю услугу и работника МФЩ., Критериями административной процедуры (действия) ,rо передаче
пакета документов в Уполномоченный орган, предоставляющий
муницип€rльную услугу, являются :

соблюдение сроков передачи заявлений и прилагаемых к ним
документов, установленных заключенными соглашен иями о взаимодействии;

адресность направления;
соблюдение комплектности передаваемых документов и предъявляемых

к ним требований оформления, предусмотренньж соглашениями о
взаимодействии.

Способом
процедуры (действия)
Уполномоченного органа,
работника МФЩ 

" р..Ъrр..
Результатом исполнения

является пол)ление пакета
муниципЕtльную услугу.

результата выполнения административной
является н€Llrичие подписей специЕrписта
предоставляющего муниципЕlпьную услугу и

административной процедуры (действия)
документов органом, предоставляющим

Исполнение данной админ"с"ра"и"ной процедуры (действия) возложено
на работника мФц и специ€tлиста Уполномоченного органа,
предоставляющего муницип€tльную услугу.

6.2.4. основанием для начаllа административной процедуры (действия)
является подготовленный результат УполномоченЕым органом,
предоставляющим муницип€tльную услугу, для выдачи результата
предоставлениrI муниципа-пьной услуги, В Слlпrае, если муницип€UIьна;I услуга
предоставляется посредством обратцениrI заявителя в МФL{.

Передача документов, явJUIющихся результатом предоставления
МУНИЦИПа-ГtЬНОЙ УСЛУГИ, иЗ органа, предоставляющёго муницип€lльную услугу,В мФЦ осущестВляется В соответствии с условиями соглашения о
взаимодействии.

Передача документов, являющихся результатом предоставлениrI
МУНИЦИПаЛЬНОЙ УСЛУГИ, ИЗ органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу,
В мФЦ осущестВляется В соответствии с условиями соглашения о

фиксации
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взаимодействии на основании реестра, который составляется в двух
экземплярах, и содержиТ датУ и времЯ передачИ документов заверяются
подписями специЕlлиста Уполномоченного органа, предоставляющего
муницип€tльную услугу и работника МФL{.

Результатом исполнения административной
является ПОЛ}п{ение МФL{ результата предоставления
для его вьтдачи з€tявителю.

Способом фиксации результата выполнения административной
процеДУры (действия)
Уполномоченного органа,
работника МФЩ в реестре.

Критериями принятия решения по настоящеЙ административной
процедуре (действия) является готовность результата предоставления
муниципальной услуги к выдаче з€швителю.

Исполнение данной административной
возложено на специЕUIиста органа, предоставляющего
и работника МФЩ.

6.2.5. основанием для начала административной
является полr{ение МФщ результата предоставления .

для его выдачи з€UIвителю.
мФц осуществляет выдачу заявителю ,документов, полученных от

Уполномоченного органа, предоставJuIющего муницип€lльную услугу, по
результатам предоставлениrI муниципа.гlьной услуги, а также по результатампредоставлениrI муницип€Lпьных услуг, ук€ванных в комплексном запросе,
если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

выдача документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, в МФЩ осуществляется в соответствии с условиями
соглашения о взаимодействии.

Работник мФЦ при выдаче документов, являющихся результатом
предоставлениrI муниципальной услуги :

устанавливает личность заявителя на основании паспорта |ражданинаРоссийской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность
заявителя, в соответствии с законодательством Российской 6aд.рuц"";

проверяет Е€tпичие соответствующих полномочиЙ на получение
муниципальной услуги, если за получением результата услуги обращается
представитель физического или юридического лица;

выдает документы, являющиеся результатом предоставления
муниципальной услуги, полученные от органа, предоставляющего
муниципЕrльную услугу.

Работник мФЦ осуществляет составление и выдачу заявителю
документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
электронных дочrментов, направленных в мФЦ по результатампредоставлениrI муниципальной услуги, органом, предоставляющим
МУНИЦИПtlЛЬНУЮ УСлУгу, в соответствии с требованиями, установленными

процедуры (действия)
муниципалъной услуги

является н€tличие подписей специЕlJIиста
предоставляющего муницип€tльную услугу, и

процедуры (действия)
муницип€tльную услугу,

: процедуры (действия)
муниципальной услуги



Правительством Российской Федерации.
критерием административной процедуры (лействия) ,rо ,выдаче

дощументов, явJUIющихся резулътатом предоставления муниципа.гlъной усл)rги,
явJUIется:

собшодение устЕlновленных соглашениями о взаимодействии сроков
полrIениrI иЗ оргalна' предоставJIяIощего муниципаJIьIIую УслУЦ, результата
предоставления услуги;

СООТВеТСТВИе переданных на вьцачу док)д{ентов, явJUIющш(ся
результатом цредоставлениrt муниципа.пьной услуги, требованиям нормативно-
пр€lвовьIх €ктов.

результатом административной процедуры (действия) является выдача
з€IJIвитеJIЮ документов, явJIяющихся результатом предост€lвлениrl
tvrуниципа.тrьной усJryги.

СпособоМ фиксациИ результата адмиНисlраlиВной проЦедурЫ (лействия)
явJIяется лиЕIнЕUI подпись з€rявитеJш с расшифровкой в соответствующей црафе
расписки, подтвершдающм поJý/lIение результата предост€lвJIения
IчfуIrиципатльной усJгуги з мвителем.

ИСПОЛНеНие данной административной процедуры (действия) возложено
на работrмка МФL{. ]

6.2.6. IfuЫе Действия, необходимые дJuI предоставлениrI муниципальной
УСЛУГИ, В ТОМ числе связаЕные с проверкой действительности усиленной
кваrrифшщроваrrной электронной подписй заявитеJUI, исполъзоваrrноЙ при
обращении за поJIучением муниципа.гrьной усJrуги.

, Пошlаздел б.3. досушБныЙ (внЕсудБныЙ) порядок
оБжАJIов АIry1я рЕIIIЕни,I и (иJW|) шЙствиrI (БЕздЕЙствI4я)

многоФу}шщоАльного цЕнтрА, долtG{остных JшшI
I\,ftIогоФиilOд4оАльного I-EHTPA лиБо рАБотников

МНОГОФУНКIИОАJЬНОГО IPHTPA

6.3.1,. обжа.пование решеншI и (или) действия (бездействия) мФц,
должностньD( лиц МФц либо работников МФЩ производится в соответствии с
порддком, определеfiным главой 2.1 Федерапьного закона лЬ 210-ФЗ.

6.3.2. Жапоба на решения и (или) действия (бездействие) мФц
должностЁьтх лиц МФц и работников мФц подается з€UIвителем в мФЦ либо
в департамент информатизаций и связи Краснодарского КРШ, являющийся
уЕIредителем МФЦ.

глава Сенного сельского
поселениlI Темрюкского района лИ/о- М.Е. lШлычков
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IРИЛОЖЕНИЕ NS 1

к административному регламенту
предоставлениrI муниципальной услуги
<<Принятие решения об использовании
донного грунта, извлеченного при
проведении дноуглубительных и других
работо связанных с изменением дна и
берегов водных объектов>>

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о рассмотрении возможности использования донпого грунта для

обеспечения муниципальцых нущд или его использования в интересах
заявителя

(утвержден прик€вом Министерства природных ресурсов и экологии РФ от 15
апреля 2020 года ЛЬ 220)

(наименование уполномоченного органа местного 
"ч"оупрu"йф

ЗАЯВЛЕНИЕ

(наимeнoвaниeyпoлHoМoчeннoгoopГaнaиcпoлниTeл"нoй"''u
области водных отношений, полное и сокращенное (при на.гlичии) наименование - дJIя юридического
лица С укаваниеМ огрн, для физического лица, в том числе 

"rд"""ду-ьного пр"дпрr""ri"п", -
фамилия, имя, отчество (при на.пичии))

деиствующего на основании: устава, положения, иное

(указать вид документа)
Зарегистрированного

Банковские реквизиты

В лице

(должность, представитель, фамил чIя, имя) orr"cruo С"р" "a""rru"llдата рождения
Паспорт

(серия, номер, кем и когда выдан, код подразделения)
адрес проживания

(полностью место постоянного проживания)
контактный телефон

деЙствующиЙ от имени юридЕIеского лица:

без доверенности
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(фаrчrипия, имя, отчесТво(прИ наличии) нотариусq округ)(( )> г., М в реестре
по иным основаниям

(наименование и реквизI,1ты дощумелпа)

Процrу рассмотреть возможность испоJьзования донного црунта извлеченного

ДIЯ ПРОИЗВОДСТВа РабОЦrШОЩаДЬ акВаюрии в км', вид рабоъ объемы iазцлекЫого донного грунта)

для обеспечения муниципЕUIъных Еужд
в интереСоr физиЧеского? юридическогО лица, осущестВJIЯЮЩИХ :

проведение дноуглубителъЕых и Других работ,." q,рязаннъIх
изменением дна и берегов водньж объектов

Нужное отметитъ

Приложение:
ф копlая документа удостоверяющего личностъ, _ дrя физического лица;
б) документ, подтверждаюшшй полномоsия лица на осуществление действийот имени заявитеJuI, в сJryчае если заявление подается представителем
змвитеJIя;
в) закIIючение территориstпъного органа Федера;lьного агентства по
недропользованию об отсутствии твердых полезных ископаемьDь не
относящID(ся К общераспростр€lненным полезным ископаемым;

") ЗаКIIЮЧеНИе ТеРРИториЕtпъного органа ФедеральнЪго u.b"ro""u водпьй
рес)рсов об основаниях цроведениrr дноуглуб;тельнъIх и других работ,связанньD( с изменением дна и берегов водньж объектов, в резульrате коiор.п,
поJrучен донный црунт.
представленные дощrменты и сведения, указанные в зru.влении, достоверны.
Расписtqу о гtринятии дощументов по.гryчил(а).(( > _20 г.( ))ч( ))мин.

-G"r" 
" "р""" 

rйч*,.й"*l'
(подпись заявлrгеля) (фамигlия, имrI, отчество (при на.пичии)

мп

глава Сенного селъского
поселениrt Темрюкского района Иl,-- М.Е. lLIлычков
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приложЕниЕ J\ъ 2

к административному регламенту
предоставления муницип€lльной услуги
<<Принятие решения об использовании
донного грунта, извлеченного при
проведении дноуглубительных и других
работо связанных с изменением дна и
берегов водных объектов>>

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ
о рассмотрении возможности использования донного грунта для

обеспечения муниципальных нущд или его использования в интересах
заявителя

В администрацию Сенного сельского поселения Темрюкского района

ЗАЯВЛЕНИЕ
от ооо (ТЕхСТРоЙ>
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации в
области водных отношеrпай, полное и сокращенное (при наличии) наименование - для юридического
лица с указанием ОГРН, дlя физического лица, в том числе индиви.ryаJIьного предпринимателя, -

фамилия, имя, отчество (при наличии))

деЙствующего на основ ании:
устава v
положениrI;
иное:

Зарегистрированного: Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой
службы России NЬ 1б по Краснодарскому краю 25.04.20t7 г.;

(кем и когда зарегистрировано юридическое лицо)
Место нахождения (юридический ацрес): 353540, Краснодарский край,
Темрюкский район, пос.Сенной, ул. Ленина,2
Банковские реквизиты: КБ (КУБАНЬ КРЕД4Т> ООО г. Краснодар БИК 00000
к/сч 00000000000
В лице генерального директора ИвановаИ.И.

(доJDкность, представитель, фамил vIя) имя, отчество (при наличии))

дата рождения 18.03.1978 г.
Паспорт 0317 М 901000 выдан отделением УФМС России по Краснодарскому
краю в Темрюкском районе

(серия, номер, кем и когда выдан, код подразделения)

адрес проживания 3535З1, Краснодарский край, Темрюкский район, ст-ца
Старотитаровск€tя, ул. ПромытIтленн ая, 87

(полностью место постоянного проживания)
контактный телефон 8-928- 67 8-54-32
действующий от имени юридического лица:
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и без доверенности в силу закона или учредительных документов;
(указывается лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности в
Сиц/ закона иJIи }лrредительных документов)
на основ ании доверенности, удостоверенной

(фамилия, имя, отчество

)
(при наличии) нотариуса, округ)

г., J\b в реестре.
по иным основаниям

(наименование и реквизlтгы документа)

прошу рассмотреть возможность использования донного грунта
извлеченного в цраницах Сенного сельского поселениrI Темрюкского рчйо"u,
водныЙ объекТ <Таманский зzUIив>), площадь акватории 12,27 км2,
проведение дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и
берегов водных объектов, 346О тонн.
(наименование субъекта Российской Федерации, муниципаJIьного образования, кадастровый номер
земельного )ластка (при наличии), координаты части водного объекта, используемого заявlrгелем
дJIя производства работ, шIощадь акватории в *м', вид работ, объемы извлекаемого донного грунта)

для обеспечения муниципЕtльных нужд
в интересах физического, юридического лица,
проведение дhоуглубительных и других
изменением дна и берегов водных объектов

Нужное отметить

осуществляющих
работ, связанных с

Приложение:
а) документ, подтверждающиЙ полномочия лица на осуществление действий
от имени заявитеJuI, в слrrае если заявление подается представителем
заrIвителя;
б) закJIючение территори€tльного органа Федерального агентства
недропользованию об отсутствии твердых полезных ископаемых,
относящихся к общераспространенным полезным ископаемым;
в) заюIючение территори€lльного органа Федера-llьного агентства водных

работ,ресурсов об основаниях проведения дноуглубительных и других
связанных с изменением дна и берегов водных объектов, в результате которых
пол}чен донный грунт.

Представленные документы и сведения, укzlзанные в з€UIвлении, достоверны.
Расписку о принятии документов получил(а).
<<20>> мая2022 г. <<09>> ч <30> мин.

по
не

(подпись змвителя) м.п.

ДIванов И.И.l
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приложЕниЕ J\b 3

к административному регламенту
предоставлениrI муницип€lльной услуги
кПринятие решения об использовании
донного |рунта, извлеченного при
проведении дноуглубительных и других
работ, связанных с изменением дна и
берегов водных объектов>>

ФормА
решения об использовании донного грунта, извлеченного при проведении
дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов

водных объеrстов
(утверждено прик€lзом Министерства природных ресурсов и экологии РФ от 15

апреля 2020 года Nч 220)

(наименование органа местного самоуправления)

Решение
об использовании донного грунта, извлеченного при проведепии
дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна

и берегов водных объектов

от

1. Настоящее решение принято на основании заявления:

(указывается наименование заявителя)
2. {онный грунт, извлеченный при проведении дноуглубительных и других
раоот, связанныХ С изменениеМ дна и берегов водных объектов, будет
использован : (нужное отметить)

для обеспечения муницип€lJIьных нужд
в интересах физического, юридического лица, осуществляющих
проведение дноуглубителъных И других работ, связанных с
изменением дна и берегов водных объектов

3. В сл1^lае использования для обеспечения муницип€шьных нужд ук€lзывается
цель (цели) использования донного грунта: (нужное отметитф

организации благоустройства территории;
осуществления дорожной деятелъности;
создания условии для массового отдыха жителей посёления и



Место проведения работ

зzUIвителем дJIя производсtва работ, шIощадь акватории в км2)
объемы (планируемые объемы) извлекаемого донного грунта
MecTQ скпадIфов€lниrI донных црунтов (кадастровый нойер r.rББ
уlастка)"
Место фаlстического использованиrI донного грунта д-Ъrr.*ой
мунициП.lJIъных ЕУжд (кадастровый номер улrастка)4. В случае использованиrI донного грунта в интересах-Тизиче.к"гБ
юридического лица, осуществJUIющих проведение дноуглубительных и других
работ, связанньD( с изменением дна и берегов водньIх объектов:

(указывается нмменование физического, юридического пrцч)

ýководитель органа
местного сад4оупр€lвJIеЕиrI (подпиqь) Фамигrия, иl!tя, отчество (при наличии))

глава Сенного сельского поселения
Темрюкского района

//Ио--
М.Е. lL[лычков

мп

l,



t

проведении дноугJryбительньпс и других
работ, связ€лнньD( с изменением дна и
берегов водных объектов>>

ФормА
уведомления об отказе в предоставJIении муниципальной услуги

<<flриrrятпе решепия об использованип донного грунта, извJIеченного при
проведении дпоуглубительных и других работ, связанных с изменепием

дна rr берегов водных объеrстов>>

(Ф.и.о., адрес зФlвитеJц, его предсгавIiтOля)

' )rвЕдомлЕниЕ
об отказе в предоставJIении муниципаJIьпой услуги <i[Iринятие решенпя об

использоваЕии донного грунта, извJIеченного при проведеЕип
дпоуглубитепьных и других рабоц связанных с изменением дЁа и берегов

водных объеrстов>>

Настояпцам уведомлением сообщаем, что Ваrrл отказано в
. предоставлении I\[униципальной усJryги: <<Принятие решениrI об использовании

донног0 црунта, извIIеченною при гIроведении дноуглубительных и других
работ, связаннъD( с изменеЕием дна и береюв водных. объеlстов) по следrющим
основаниям:

1)
2|
3)

(Ф.и,о.)(ло.пжпосгь) (подпиоь)

С решением озн€лкомлен(а), причины отказа разъяснены.

20 г.(()

(лолжность)

глаза Сенного сельского поселения
Темрюкского района

(подписъ) (Ф.и.о.)

Уй",-
М.Е. lL[лычков


