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АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОСТРВЛЬСКОГО СВЛЬСКОГО
ПОСЕЛЕНИЯ ТЕМРЮКСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 22.оц. 2о2 ц Ns les
пос. Стрелка

Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги <<Щача письменных разъяснений

налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам примецения
Еормативных правовых актов муниципального образования о местных

налогах и сбораю>

В соответствии с Федералъным законом от 27 июля 2010 г. J\Гs 210-ФЗ
<<Об организации предоставления государственных и муниципапьных успуг)),
Федеральным законом от б октября2O0З г. J\Гs 131-ФЗ <Об общих принципах
организации местного самоуправления
постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления
муниципальной услуги <.Щача письменных р€Lзъяснений нЕtлогоплательщикам и
наIIоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов
муниципапьного образования о местных н€LгIогах и сборах> (прилагается).

2. Отделу имущественно-правовых отношении администрации
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района (Гриценко М.Г.)
официально опубликовать настоящее постановление в периодическом
печатном издании газете Темрюкского района <<Тамань>>, официально
опубликовать (разместить) на официашьном сайте муниципального образования
Темрюкский район в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет),
а так же р€вместитъ на официzlJIьном сайте администрации Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района.

З. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за
собой.

4. Постановление вступает в силу после его

в Российской Федерацип>,

опубликования.

Глава Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района

официального

С.А. Глущенко



прилохtЕниЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района
от о{l,Dц.20g{ц года Ns Цd

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги <<Щача письменных разъяснений

налоfоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения
нормативных правовых актов муниципального образования о местных

налогах и сборап>

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регJIамент предоставлениrI муниципальной
услуги <<Щача письменных разъяснений налогоплательщикам и н€}JIоговым
агентам по вопросам применения нормативных правовых актов
муниципального образования о местных нuшогах и сборах> (далее
соответственно муниципальная услуга, Регламент) определяет стандарц
состав, сроки и последовательность выполнения административных процедур
(действий) по предоставлению муниципальной услуги <<,.Щача письменных
разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам
применения нормативных правовых актов муниципального образования о
местных нttJIогах и сборах>.

\.|.2. Регламент распространяется на правоотношения по даче письменных
разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам
применения нормативных правовых актов Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района о местных налогах и сборах.

Подраздел 1.2. Круг заявителей

|.2.1. Заявителями на шолу{ение муниципальной услу|и (далее
Заявители) являются физические и юридические лица, индивиду€tпьные
предприниматели, признаваемые в соответствии с Налоговым кодексом
Российской Федерации н€lJIогоплательщиками местных н€Lпогов и сборов.

|.2.2. От имени заявителей могут выступать иные лица, наделенные
соответствующими полномочиями в порядке, установленном
законодательством Российской Федер ации.



Подраздел 1.3. Требование предоставления заявителю
муницип€UIьнои услуги в соответствии с вариантом

предоставления муниципальной услуги, соответствующим
IIризнакам заявителя, определенным в результате анкетирования,

проводимого органом, предоставляющим услугу,
а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

Способы оцределения и предъявления необходимого заявителю варианта
предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

Муницип€Lпьная услуга, а также результат муниципальноЙ услуги моryТ
быть предоставлены заявителю при личном обращении заявителя в

администрацию Краснострелъского сельского поселения Темрюкского района
(далее - Администрация), филиалы Государственного автономного учреждениrI
Краснодарского края <<Многофункцион€rлъный центр предоставлениrI

требований заявителя в соответствии с действующим законодательством.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подразде л 2.I. Наименование муниципальной услуги

МуниципаJIьная услуга <!ача письменных разъяснений
н€Lпогоплателъщикам и напоговым агентам по вопросам применения
нормативных правовых актов муниципагIьного образования о местных напогаХ
и сбораю>.

Подразде л 2.2. Наименование органа, предоставляющего муницип€tльную

услугу

предоставлении муницип€Lпьной услуги участвует МФЩ.

2.2.|.Органом, предоставляющим муниципаJIьную услугу, является
администр ация Краснострельского сельского поселения Темрюкского района.

Администрация предоставляет муниципапьную
отдел администрации Краснострельского сельского

раиона.
2.2.2.в

2.З. Результат предоставления
муниципальной услуги

2.З.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

услугу через финансовый
поселения Темрюкского
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1) письменные р€lзъяснения нчlJIогоплательщикам и наJIоговым агентам по
вопросам применения нормативных правовых актов Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района о местных н€Llrогах и сборах;

2) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в виде
письма администрации Краснострельского сельского поселения Темрюкского
района, оформленный на бумажном носителе или в электронной форме в
соответствии с требованиями действующего
Федерации (далее 

- 
мотивированный отказ).

2.З.2. Заявитель вправе получить
муниципальной услуги:

законодательства Российской

результат предоставления

2.З.2.1. В случае обраrцения за получением муниципальной услуги через
МФЦ - непосредственно в МФI_{.

2.3.2.2. В случае обращения заявителя за получением муниципальной
услуги в уполномоченный орган - непосредственно в уполномоченном органе.

2.З.2.З. В случае обращения за получением муниципальной услуги
посредством Портала - непосредственно в уполномоченном органе.

Сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги
направляется заявителю через Портал.

2.З.2.4. В случае обращения заявителя за получением муниципальной
услуги по экстерритори€Lпьному принципу результат предоставления
муниципальной услуги в виде электронных документов и (или) электронных
образов документов заверяется должностными лицами, уполномоченными на
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

fuя получениlI результата предоставления муниципальной услуги на
бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право
обратиться непосредственно в уполномоченный орган.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.\. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10

к€Lлендарных дней со дня регистрации в системе электронного
документооборота Администрации в общем отделе Администрации заявления и
в полном объеме прилагаемых к нему документов, предусмотренных
подпунктом 2.6. 1раздела 2 Регламента.

2.4.2. В случае направления заявителем заявления для предоставления
муниципальной услуги посредством почтового отправления либо на
официальный адрес электронной почты Администрации срок предоставления
муниципальной услуги исчисJuIется со дня регистрации заявленйя в системе
электронного документооборота Администрации в общем. отделе
Администрации.

2.4.З. Заявление, направленное посредством Портала, регистрируется
уполномоченным органом в государственной информационной системе,
обеспечивающей возможность предоставления муниципальной услуги, в
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электронной форме в денъ его подачиив этот же день заявителю наПравляеТсЯ

электронное уведомление о регистрации его заявления.
Заявление, поданное после окончания рабочего дня либо в нерабочий деНь,

регистрируется на следующий рабочий денъ.
2.4.4. В случае представления заявления через МФЦ

муниципальной услуги исчисляется со дня передачи

документов в уполномоченный орган.
2.4.5. Срок выдачи результата муниципальной

направления письменного уведомления об отказе в

муниципальной услуги не может превышать один рабочий

Подразде л 2.5 . Правовые основания

для предоставления муниципальной услуги

2.5.|. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление мунициПальноЙ услуги, информация о порядке досудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа

местного самоуправления, предоставляющеГо муницип€Lльную успугу, а также

его должностных Лиц, муниципапьных служащих, размещается на

официальном сайте Краснострельского сельского поселения Темрюкского

района В информационно-ТелекоммУникационной сети <<Интернет>> (www.

admkrasnostrelskaya.ru), а также в федеральной государственной
информационной системе <<Федеральный реестр
муницип€шьных услуг (функций)rr, 

"а 
Портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

2.6.|. Для получения муниципальной услуги заявителем представляются

следуюlцие документы:
1) заявление на имя главы Краснострелъского сельского поселения

темрюкского района, которое оформляется по рекомендуемой форме согласно
приложению 1 к административному регламенту (образец заполнения
заявления приводиться в приложении 2 к Регламенту);

2) документ, УДостоверяющий личность заявителя (заявителей),

являющегося физическим, либо личностъ представителя физического или
юридического лица

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя

заявитеЛя, если с з€U{влением обращается представитель заявителя (заявителей).

2.6.2.В заявлении о предоставлении муниципальной услуги указываются :

сведения, позвоJIяющие идентифицировать заявителя (представителя

заявителя), содержаrциеся в документах, предусмотренных законодательством

Российской Федерации.

срок предоставления
МФЦ заявления и

услуги или срок
выдаче результата

день.

государственных и
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Если заявитель является физическим лицом, то ук€вывается его фамилия,
имя, отчество, паспортные данные и почтовый адрес места жительства, если
заявитель юридическое лицо или индивидуальный предприниматель,
ук€вываются реквизиты юридического лица, адрес его местонахождения,
ставятся печать, подпись и дата, ук€вывается контактное лицо и его номер
телефона.

В заявлении указывается цель полг{ения документа, способ получения

результата муниципальной услуги, согласие на обработку персон€lJIьных

данных, перечень прилагаемых к заявлению документов и (или) информации.
Щокументов (категорий документов), необходимых для предоставления

муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами и
обязательных для представления заявителями, а также требования к
представлению ук€Lзанных документов (категорий документов), а также
документов (категорий документов), необходимых для предоставления
муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами и
представляемых заявителями по собственной инициативе, а также требования к

документов (категорий документов), не

права (полномочия)

представлению указанных
предусмотрено.

Ответственность за достоверность и полноту ук€ванных документов
возлагается на заявителя.

2.6.З. В заявлении также ук€tзывается один из способов направления
результата предоставления мунициlrальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на Портале;
на бумажном носителе в уполномоченном органе, МФЦ нарочно;
на бумажном носителе почтовым отправлением с уведомлением о

вручении.

Подразде л-2.7 . Исчерпывающий перечень оснований
для отказа в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

2.7.|. Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для
предоставлениJ{ муниципальной услуги, являются:

представление заявителем документов, имеющих повреждения и наJIичие
исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, не
содержащих обратного адреса, подписи, печати (пр" наличии);

несоблюдение установленных законодательством условий признания
действительности электронной подписи, которой подписан Электронный
документ;

отсутствие документа, удостоверяющего
представителя заявителя (оформленная в соответствии с законодательством
Российской Федерации доверенность для физических лиц, индивидуапьных
предпринимателей и юридических лиц).

2.7.2. О наличии основания для отказа в приёме документов заявителя



информирует работник уполномоченного органа либо МФЦ, ответственный за
приём документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в
представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приёме документов, необходимых дJuI
предоставления муниципальной услуги, по требованию заявителя
гIодписывается работником МФЦ, должностным лицом уполномоченного
органа и выдается заявителю с указанием причин отказа не позднее одного
рабочего дня со дня обращения заявителя за полу{ением муниципальной
услуги.

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов
при н€tличии намерения их сдать.

2.7.З. Заявитель вправе отозвать свое з€uIвпение на любой стадии
рассмотрения, согласования или подготовки документа, обратившись с
соответствующим заявлением в уполномоченный орган (в том числе
посредством Портала) или МФЦ.

2.7.4. Отказ в приёме документовj, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после
устранения причины, послужившей основанием для отказа.

Подраздел 2.8 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной
успуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.8.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги
являются:

1) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги с
нарушением установленных требований, а также представление доч/ментов,
содержащих недостоверные сведения;

2) отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги;
3) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении

муниципальной услуги;
4) отсутствие у представителя, действующего от имени заявителя,

соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;
5) обращение заявителя об ок€Lзании муниципальной услуги,

предоставление которой не о существляется органом;
6) отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги.
2.8.З. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует

повторному обращению Заявителя после устранения причины, послужившей
основанием для отк€ва.

Подраздел2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении муниципалъной услуги,
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и способы ее взимания

2.9.t. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Подраздел 2.10. Максимальный срок ожидания
в очереди при подаче заявителем запроса
о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления
муниципальной услуги

2.|0.1. Максимальный срок
предоставлении муниципальной
Регламентом, а также при
муниципальной услуги на личном

ожидания в очереди при подаче запроса о

услуги и документов, предусмотренных
получении результата предоставления

приёме не должен превышать 15 минут.

Подразде л 2.\ l. Срок регистрации запроса
и документов и (или) информации, необходимых

для предоставления муниципальной услуги,
в уполномоченном органе или в МФЦ

2.||.|. Регистрация запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, полученных
уполномоченным органом в ходе личного приема заявителя или посредством
почтовой связи, осуществляется в денъ их поступления в системе электронного
документооборота Администрации в общий отдел Администрации.

2.t|.2. Регистрация запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, полученных
уполномоченным органом через IИФЦ, осуществляется в день их передачи
МФЦ в уполномоченный орган.

2.||.З. Запрос, направленный посредством Портала, регистрируется
уполномоченным органом в государственной информационной системе,
обеспечивающей возможность предоставления муниципальной услуги, в

электронной форме в день его подачи и в этот же день заявителю направляется
электронное уведомление о регистрации его запроса.

Запрос, поданный после окончания рабочего дня либо в нерабочий день,
регистрируется на следуюrций рабочий день.

Подразделт 2.|2. Требования к помещениям,
в которых предоставляются муниципапьные услуги

2.|2.1. Информация о графике фежиме) работы уполномоченного органа,
организаций, участвующих в предоставлении муниципа_гtьной услуги,
р€вмещается при входе в здание, в котором они осуществляют свою

деятельность, на видном месте.



Здание,
оборудовано
помещение.
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в котором предоставляется муниципаJIьная услуга, должно быть
отдельным входом для свободного доступа заявителей в

Вход в помещение должен быть оборудован информационной табличкой
(вывеской), содержащей информацию об уполномоченном органе, организации,

участвуюIr{ей в предоставлении муниципальной услуги, а также оборудован

удобной лестницей с
передвижения граждан.

поручнями, пандусами для беспрепятственного

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом
соответствии с действующим

социапьной защите инваJIидов, в
требований доступности для инв€lJIидов в
законодательством Российской Федерации о
том числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором
организовано предоставление муниципаJIьных услуг, к местам отдыха и
предоставляемым муниципапьным услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на
котором организовано предоставление муниципапьных услуг, входа в такой
объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в
том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвzLIIидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на
котором организовано предоставление муниципаJIьных услуг;

надлежащее р€вмещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвzLлидов к
объекту и предоставляемым муницип€Lпьным услугам с учетом ограничений их
жизнедеятельности;

лублирование необходимой для инв€Lпидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск на объект, на котором организовано предоставление

муниципапьных услуг, собаки-проводника при наJIичии документа,
подтверждающего ее специ€LгIьное обl^ление и выдаваемого в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации;
оказание работниками уполномоченного органа, организаций,

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, помощи инв€tлидам в
преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими
органами.

Помещения, в которых предоставляется муницип€IJIьная услуга,. должны
соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются
системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования
воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На
видном месте располагаются схемы р€вмещения средств пожаротушения и



системои управления очередью,
программно-аппаратных средств,
очередями заявителей.

которая представляет собой комплекс
позволяющих оптимизировать управление

путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места
общественного пользования (туалет).

Помещения МФIJ для работы с заявителями оборудуются электронной

2.|2.2. Прием документов в уполномоченном органе, организациях,

у{аствующих в предоставлении муниципаJIьнои услуги, осуществляется в
специ€шьно оборудованных помещениях или отведенных для этого кабинетах.

2.|2.З. Помещения, предн€вначенные для приема заявителей, оборудуются
информационными стендами, содержащими сведения:

график работы, адреса Администрации и МФЦ;
адрес официального сайта Краснострельского сельского поселения

Темрюкского района район в информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет>> (www.admkrasnostrelskaya.ru)
Администрации;

гIочтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей Администрации и
МФЦ;

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной

услуги;
порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
образец заявления о предоставлении муниципа_гtьной услуги и образец

заполнения такого заявления;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
основаниrI для отк€ва в приёме документов для предоставления

муниципальной услуги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) Администрации, уполномоченного органа, МФЦ, а также

должностных лиц, муницип€шьных служащих и работников МФI-{;
иную информацию, необходим}то для получения муниципальной услуги.
Такая же информация размещается на официальном саите

мФц.Краснострельского сельского поселения Темрюкского района и на сайте
В МФЦ могут быть размещены иные источники информирования,

содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для
получения муниципальной услуги.

Информационные стенды размещаются на видном, доступноN4 месте.
Оформление информационных листов осуществляется удобным для

чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа А4; текст - прописные
буквы, размер шрифта Nч 16 - обычный, наименование - заглавные буквы,

размер шрифта J\Ъ 16 - жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты материЕlJIов

должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важн€ш информация

адрес электроннои почты

выделяется жирным шрифтом. При оформлении информационных МаТери€LлОВ
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В виде образцов заявлениЙ на получение муниципальноЙ услуги, образцов
заявлениЙ, перечнеЙ документов требования к р€Lзмеру шрифта и формату листа
могут бытъ снижены.

2.|2.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать
комфортным для граждан условиям и оптимаJIьным условиям работы
должностных лиц уполномоченного органа, организаций, r{аствующих в
предоставлении муниципальной услуги, и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица
уполномоченного органа;

возможность и }добство оформле ния заявителем письменного обращения;
телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, реryлирующим предоставление

муниципальной услуги;
н€шичие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2.12.5. 

'Щля 
ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для

получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов,
обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания
определяется исходrt из фактической нагрузки и возможности их размещения в
помещении.

2.|2.6. Прием заявителей при предоставлении муниципальной услуги
осуществляется согпасно графику (режиму) работы уполномоченного органа,
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничных дней,
в течение рабочего времени.

2.|2.7. Рабочее место должностного лица уполномоченного органа,
организаций, 1^rаствующих в предоставлении муниципсLпьной услуги, должно
быть оборудовано персон€tilьным компьютером с доступом к информационным
ресурсам уполномоченного органа, организаций, участвующих в
предоставлении муниципальной услуги.

Кабинеты приема получателей муниципальных услуг должны быть
оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера
кабинета.

Специалисты уполномоченного органа, организаций, участвующих в
предоставлении муниципалъной услуги, осуществляющие прием заявителей,
обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками
(бэйджами) и (или) настольными табличками.

Подразде rт. 2.|З. Показатели доступности
и качества муниципальной услуги

2.|З.1. Основными показателями доступности и качества муниципальной
услуги являются:
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количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность. В процессе
предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обращаться в

уполномоченный орган по мере необходимости, в том числе за получением
информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

возможность записи заявителя на прием в уполномоченный орган, МФЦ
для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;

возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги и выдачи заявителям документов по результатам предоставления
муниципальной услуги в МФЩ, а также посредством заполнения электронной
формы запроса на Портале без необходимости дополнительной подачи запроса
в какой-либо иной форме;

возможность получения информации о ходе предоставления
муницишальной услуги, в том числе с использованием Портала;

предоставление муниципальной услуги с использованием возможностей
Портала;

возможность оценки заявителем доступности и качества муниципальной
услуги на Портале;

установление должностных лиц, ответственных за предоставление
муниципальной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям) в которых
предоставляется услуга;

установление и соблюдение срока предоставления муницип€Lльной услуги,
в том числе срока ожидания в очереди при подаче запроса и при получении

результата предоставления муниципальной услуги;
количество запросов, принятых с использованием информационно-

телёкоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством
Портала.

Подраздел 2.\4. Иные требования к предоставлению
муниципальной услуги, в том числе )п{итывающие

особенности предоставления муниципальной услуги
в МФI_{ и особенности предоставления муниципальной услуги в

электронной форме

2.|4.1 Услуги, которые явJIяются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведениlI о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, учасtвующими в
предоставлении муниципальной услуги в соответствии с Регламенlом (при
необходимости):

нотари€Llrьное удостоверение доверенности (в случае необходимости).
2.\4.2 Перечень информационных систем, используемых для

. предоставления муниципальной услуги:
Портал.
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fuя получения муниципальной услуги заявителям предоставляется
возможность представить запрос о предоставлении муниципальной услуги и
документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления
муниципальной услуги, в том числе, в форме электронного документа:

в уполномоченный орган;
через МФЦ в уполномоченный орган;
посредством использования информационно-телекоммуникационных

технологий, включая использование Портала, с применением электронной
подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления
Правительства Российской Федерации от 25 июня 20112 г.Nsб34 (О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за
получением государственных и муницип€LгIьных услуг) (далее - электронная
подпись).

2.t4.З. Запрос и документы, необходимые для предоставления
муниципалъной услуги, предоставляемые в форме электронных документов,
подписываются в соответствии с требованиями статей 2t.| и 21.2 ФедерzLльного
закона от 27 июля 2010 г. J\Ъ 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципапьных услуг> (далее - Федеральный закон J\Ъ 210-
ФЗ) и Федерального закона от б апреля 2011 г. }lb бЗ-ФЗ <Об электронной
подписи)>.

В случае направления запроса и документов в электронной форме с
использованием Портала запрос и документы должны быть подписаны
усиленной квалифицированной электронной подписью.

Заявитель, являюrцийся физическим лицом, вправе использовать простую
электронную подпись в слr{аях, предусмотренных пунктом 2(1) Правил
определения видов электронной подписи, использование которых допускается
при обращении за полr{ением государственных и муниципапьных услуг,
утверждённых постановлением Правителъства Российской Федерации от 25
июня 2012 г. Jф бЗ4 (О видах электронной подписи, использование которых
допускается при обращении за получением государственных и муницип€Lпьных

услуг).
Пр" предоставлении муниципаJIьных услуг в электронной

идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) федеральной государственной информационной системы <<Единая

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем,

аутентификации) или иных государственных информационных систем, если
такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие
с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения
сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

форме

используемых
электронной

для предоставления

форме> (далее
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2) единой системы идентификации и аутентификации и единой
информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку,
включая сбор и хранение, биометрических персонtLпьных данных, их проверку
и передачу информации о степени их соответствия предоставленным
биометрическим персон€Lльным данным физического лица.

Использование вышеук€tзанных технологий проводится при наJIичии
технической возможности.

2.|4.4. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о
предоставляемой муниципальной услуге на Портале.

Лля получения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации и после открытия списка территори€Lпьных

федеральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской
Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и
органов местного самоуправления выбрать администрацию Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района с перечнем оказываемых
муниципапьных услуг и информацией по каждой услуге.

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная
информация о порядке и способах обраrцения за услугой, перечень документов,
необходимых для получения услуги, информация о сроках её исполнения, а

также бланки запроса и форм, которые необходимо заполнить для обращения за

услугои.
Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, и приём таких запросов и документов
осуществляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном
виде заявителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

для оформления документов посредством сети Интернет заявителю
необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер
индивиду€IJIьного лицевого счёта застрахованного лица, открытый
уполномоченным государственным учреждением (СНИЛС), и пароль,
полученный после регистрации на Портале;

заявитель, выбрав муниципаJIьную услугу, готовит пакет документов
(копии в электронном виде), необходимых для её предоставления, и направляет
их вместе с запросом через личный кабинет заявителя на ПортаIIе;

запрос вместе с электронными копиями документов попадает в
информационн).ю систему уполномоченного органа, ок€вывающего выбранную
заявителем услугу, котор€ш обеспечивает приём запросов," обращений,
заявлений и иных документов (сведений), поступивших с Портала.

Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с
использованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о

предоставлении муниципальной услуги.
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Сведения о ходе и резулътате выполнения запроса о предоставлении
муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде

уведомления в личном кабинете заявителя на Порт€uIе.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется

заявитеJIю уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего
дня после завершениrI выполнения соответствующего деиствия, но
электpoннoйПoЧTЬIИЛИсисПonЬЗoBaниеМсpеДcTBПopталaПo
заявителя.

Пр" предоставлении муниципальной услуги в электронной
заявителю направляется :

адрес

1) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов,
необходимых для предоставJIения муниципальной услуги;

2) уведомление о начаJIе процедуры предоставления муниципальной
услуги;

3) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо
мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для
предоставлениrI муниципальной услуги;

4) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

5) уведомление о возможности получить результат предоставления
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении
МУНИЦИП€LГIЬНОИ УСЛУГИ;

6) уведомление о
муниципальной услуги.

2.|4.5. Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места
жительства или места пребывания (дп" физических лицl включая

индивидуапьных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических
лиц), имеет право на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах
территории Краснодарского края дJuI предоставления ему муниципальной
успуги по экстерритори€tльному принципу.

Предоставление муниципа.ltьной услуги в МФI_{ по экстерриториальному
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии,
заключенных уполномоченным МФI_{ с органами местного самоуправления в
Краснодарском крае.

МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя) за
предоставлением муниципальной услуги осуществляет создание электронных
образов запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
представляемых заявителем (представителем заявителя) и необхЬдимых для
предоставления муниципальной услуги в соответствии с РегламентQм, и их
заверение с целью направления в уполномоченный орган.

2.|4.6. Получение муниципальной услуги в иных подразделениях органа,
предоставляющего муниципuLльную услугу, невозможно.

выбору

форме

мотивированном отк€Lзе в предоставлении
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2.t4.7. Предоставление муниципальной услуги по комплексному запросу в
порядке, установленном статьёй 15.1 Федерального закона Jф 210-ФЗ, не
предусмотрено.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

Подраздел З.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной
услуги, включающий в том числе варианты предоставления муниципальной
услуги, необходимый для исправлениlI допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, для
выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления

муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для
отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления запроса

заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (при
необходимости)

3. 1. 1 .Варианты предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

Подраздел З .2. Оrмсание административной
процедуры профилирования заявителя

3.2.|. Для предоставления муниципальной услуги административные
процедуры профилирования (анкетирования) заявителя уполномоченным
органом или МФЩ не осуществляются.

Подраздел 3.3. Описание предоставлениrI
муниципальной услуги

В процессе предоставления муниципальной услуги выполняются
следующие административные процедуры :

1) приём заявления и прилагаемых документов, передача заявления и
прилагаемых документов из IИФЦ в уполномоченный орган (в случае
обраrцения за получением муниципальной услуги через МФЦ);

2) рассмотрение заявления и прилагаемых документов, принятие решениJI
о предоставлении либо об отказе в предоставлении муницип€Llrьной услуги,
подготовка письменных разъяснений н€Lпогоплательщикам и наJIоговым
агентам по вопросам применения нормативных правовых актов
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района о . местных
нzшогах и сборах или мотивированного отказа в предоставлении
муниципальной услуги в виде письма администрации Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района;

З) передача письменных р€въяснений налогоплательщикам и напоговым
агентам по вопросам применения нормативных правовых актов
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Краснострельского сельского поселения Темрюкского района о местных
н€Lпогах и сборах или мотивированного отказа в предоставлении
муниципальной услуги в виде письма администрации Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района из Уполномоченного органа в МФIJ
для выдачи заявителю (в случае обращения за получением муниципальной

услуги через МФЦ), выдача заявителю письменных разъяснений по вопросам
применения нормативных правовых актов Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района о местных наJIогах и сборах
мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.З.1. Описание административной процедуры приёма заявления и
прилагаемых документов, передачи заявления и прилагаемых документов из
МФЦ в уполномоченный орган (в случае
муниципальной услуги через МФЦ).

3.3.1.1. Заявление и прилагаемые документы
непосредственно в уполномоченный орган;
в уполномоченный орган через МФЦ;
посредством Портала.
З.З.|.2. Способы установления личности (идентификации) заявителя

(представителя заявителя).
При подаче заявления в уполномоченный орган или МФЦ - проверка

документа, удостоверяющего личность, либо установление личности
посредством единой системы идентификации и аутентификации (при напичии
технической возможности).

При подаче заявления посредством Портала - использование электронной
подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления
Правительства Российской Федерации от 25 июня20|2 г.J\Ъ634 (О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за
получением государственных и муниципапьных услуг>).

3.З.1.3. Заявление и прилагаемые документы могут быть поданы
представителем заявителя, наделённым соответствующими полномочиями в

установленном законодательством порядке.
3.3.1.4. Основаниями для принятия решения об отказе в приёме заявления

и документов и (или) информации явпяются:
представление заявителем документов, имеющих повреждения и напичие

исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, не

или

обращения за пол}п{ением

могут быть поданы:

содержащих обратного адреса, подписи, печати (.rр" наличии);
несоблюдение установленных федеральным законодательством условий

признания деиствительности
электронный документ;

отсутствие документа,

электронной подписи, которой подписан

удостоверяющего права (полномочия)
представителя заявителя (оформленная в соответствии с законодательством
Российской Федерации доверенность для физических лиц, индивиду€Lпьных
предпринимателей и юридических лиц).

З.3.1.5. Приём заявления и прилагаемых документов осуществляется:
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в случае обращения за получением муниципалъной услуги

в сл).чае обращения за получением муницип€tльной услуги через МФЦ -
работником МФЩ.

3.З.|.6. Заявление и прилагаемые документы могут быть приняты
уполномоченным органом или МФI-{ по выбору заявителя независимо от его
места жительства или места пребывания (дл" физических лицl включая

индивиду€шьных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических
лиц).

3.З.1.7. Срок регистрации запроса и прилагаемых документов работником
уполномоченного органа или МФЩ не может превышать 15 минут.

3.3.1.8. При обращении заявитеJIя (представителя заявителя) в ходе
личного приёма работник, ответственный за приём документов:

устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) ;

проверяет напичие всех необходимых документов, исходя из
соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным
требованиям, удостоверяясь, что :

документы в установленных законодательством случаях нотариaLпьно

удостоверены, скреплены печатями (при наJIичии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не

оговорённых в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьёзных повреждений, н€Lпичие которых не

позволяет однозначно истолковать их содержание;
срок действия документов не истёк;
документы содержат информацию, необходимую для предоставления

муниципальной услуги;
документы представлены в полном объёме;
в случае представления документов, предусмотренных пунктами l -З.|, 7,

9, 1,7 и t8 части шестой статьи 7 Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ, работник
МФЦ осуществляет их бесплатное копирование, сличает прёдставленные
заявителем экземпляры оригин€Lпов и копий документов (в TQM числе
нотари€tльно удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии
документов нотариа[ьно не заверены, сличив копии документов с их
подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и
иници€Lлов и ставит штамп <Копия верна>.
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В случае подачи запроса и прилагаемых к нему документов в МФЦ при
отсутствии оснований для отказа в приёме документов работник МФЦ
оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о приёме
документов в двух экземплярах, а при наличии таких оснований - расписку об
отк€}зе в приёме документов.

,.Щалее работник МФЦ передаёт заявителю первый экземпляр расписки,
второй - помеIцает в пакет принятых документов.

При отсутствии оснований для отк€ва в приёме документов работник МФI_{
оформляет расписку о приёме документов, а при наличии таких оснований -
расписку об отказе в приёме документов.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной
услуги, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного
органа или МФЩ:

о сроке предоставления муниципальной
о возможности откzIза в предоставлении
3.з. l .9. При предоставлении по

экстерритори€IJIьному принципу работник МФId:
1) принимает от

прилагаемые документы;
2) осуществляет

заявителя (представителя заявителя) запрос и

копирование (сканирование) документов,
предусмотренных пунктами |-З.I,7,9, |7 и 18 части шестой статьи 7
Федерального закона }{b 210-ФЗ (далее - документы личного хранения) и
представленных заявителем (представителем), в случае, если заявитель
(представитель заявителя) самостоятельно не представил копии документов
личного хранения, 8 в соответствии с Регламентом для её предоставления
необходима копия документа личного хранения (за исключением сл)л{ая, когда
в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления
муниципальной услуги необходимо предъявление нотариЕLльно удостоверенной
копии документа личного хранения);

3) формирует электронные документы и (или) электронные образы запроса
о предоставлении муницип€Lпьнои услуги, документов, принятых от заявитеJUI
(представителя), копий документов личного хранения, принятых от заявителя
(представителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в

установленном порядке;
4) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий

направляет электронные документы и (или) электронные образы документов,
заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в уполномоченный
орган.

3.З.1.10. В случае обращения
муниципальной услуги через Портал
документов, предусмотренные Регламентом, направляются в уполномоченный
орган.

услуги;
муниципальной услуги.
муниципальной услуги

заявителя для предоставления
запрос и сканированные копии
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обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с
использованием электронных документов, подписанных электронной
подписью.

В случае поступления запроса и документов, предусмотренных
регламентом, в электронной форме с использованием Портала, подписанных
усиленной квалифицированной электронной подписью, работник
УПОЛНОМоченного органа проверяет действительность усиленной
КВаЛИфИцированноЙ электронноЙ подписи с использованием средств
ИНфОРмационноЙ системы головного удостоверяющего центра, которая входит
В СОСТаВ Инфраструктуры, обеспечивающеЙ информационно-технологическое
ВЗаИМОДеЙствие деЙствующих и создаваемых информационных систем,
используемых для предоставления услуг.

ЕСЛИ В реЗультате проверки квалифицированной подписи будет выявлено
НеСОбЛЮДение установленных условиЙ признания её действительности,
ДОЛЖностное лицо уполномоченного органа в течение трёх дней со дня
ЗаВеРшения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приёме
К РаССМОТрению запроса о получении муницип€Lльной услуги и направляет
ЗаЯВиТелЮ уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов
СТаТЬи 11 Федер€uIьного закона от б апреля2011 г. }lЪ 63-ФЗ <Об электронной
подписи)>, которые послужили основанием для принятия указанного решения.
Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью
должностного лица уполномоченного органа и направляется по адресу
электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Портале.

ПОСле Получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с
ЗаПРОСОМ о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения,
КОТОРые послужили основанием для отк€Lза в приёме к рассмотрению
первичного запроса.

ФОрмирование запроса заявителем осуществляется посредством
ЗаПолнения электронной формы запроса на Портале без необходимости
дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Портале р€вмещаются образцы заполнения электронной формы
запроса.

ФОРматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется
аВтоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной
фОРмы Запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной
фОРмы Запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и
ПОРЯДКе её устранения посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме запроса.

1) возможность копирования и
предусмотренных Регламентом,
муниципальной услуги;

При формировании запроса заявителю обеспечивается:
сохранения запроаа и
необходимых для

иных документов,
предоставлениrI
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2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной
формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление
совместного запроса несколькими заявителями;

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
запроса;

4) сохранение ранее введённых в электронную форrу запроса значений в
любоЙ момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронн}.ю форrу
запроса;

5) заполнение полей электронной формы запроса до нач€Lпа ввода сведений
заявителем с использованием сведений, размещённых в единой системе
идентификации и аутентификации, и сведений, опубликованных на Портале, в
части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации
и аутентификации;

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной
формы запроса без потери ранее введённой информации;

7) возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им
запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных
запросов - в течение не менее трёх месяцев.

Сформированный и подписанный запрос и иные документы,
предусмотренные Регламентом, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, направляются в уполномоченный орган посредством
Портала.

Уполномоченный орган обеспечивает приём документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без
необходимости повторного представления заявителем таких документов на
бумажном носителе.

Срок регистрации запроса - один рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приёма и

регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги.

При отправке запроса цосредством Портала автоматически осуществляется
форматно-логическая проверка сформированного запроса, после заполнения
заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении
некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке её устранения

При успешной
которому в личном

посредством информационного сообщения непосредственно в электронной
форме запроса.

отправке запросу присваивается уникальный номер, по
кабинете заявителя посредством Портала заявителю будет

представлена информация о ходе выполнения ук€Iзанного запроса.
После принятия запроса уполномоченным органом, запросу в личном

кабинете заявителя посредством ПортuшIа присваивается статус <Регистрация
заявителя и приём документов).
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Пр" получении запроса в электронной форме должностным лицом,
Уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, проверяется
н€шичие оснований для отказа в приёме запроса, предусмотренных
регламентом.

При напичии хотя бы одного из оснований должностное лицо,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не
превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает
письмо об отказе в приёме документов для предоставления муниципальной
услуги.

З.3. 1 . 1 1 . Передача запроса и прилагаемых документов из МФЦ в

уполномоченный орган (в случае обраrцения за пол)л{ением муниципальной
услуги через МФЦ).

МФЦ направляет электронные документьl и (или) электронные образы
документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью
уполномоченного должностного лица МФЦ, в уполномоченный орган,
предоставляющий соответствующую муниципапьную услугу, если иное не
предусмотрено федеральным законодательством и законодательством
Краснодарского края, регламентирующим предоставление муниципальной
услуги. Пр" предоставлении муниципальной услуги взаимодействие между
уполномоченным органом и МФЦ осуществляется с использоваIIием
информационно-телекоммуникационных технологий по защищённым KaHа;IaM
связи.

При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при
отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в
электронном виде, запрос и иные документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, направляются МФЦ в уполномоченный орган на
бумажных носителях.

Уполномоченный орган при предоставлении муниципальной услуги
обеспечивает приём электронных документов и (или) электронных образов
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и их
регистрацию без необходимости повторного представления заявителем или
МФЦ таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено
федеральным законодательством и законодательством Краснодарского края,

регламентирующим предоставление муниципальной услуги.
При передаче документов на бумажных носителях передача из МФI_{ в

уполномоченный орган осуществляется в течение одного к€Lлендарного дня
после принятия на основании реестра, который составляется в двух
экземплярах и содержит дату и время передачи.

График приёма-передачи документов из МФЦ в уполномоченный орган и
из уполномоченного органа в МФI] согласовывается с руководителем МФЦ.

При передаче пакета документов работник уполномоченного органа,
принимающий их, проверяет в присутствии курьера МФЦ соответствие и
количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет доту,
время получения документов и подпись.
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Первый экземпляр реестра остаётся у работника уполномоченного органа,
второй экземпляр подлежит возврату курьеру МФЦ. Информация о получении
документов заносится в журнал регистрации запросов из МФI_{.

З.З.2. Описание административной процедуры рассмотрения заявления и
прилагаемых документов, принятия решения о выдаче или об отк€ве в выдаче;
подготовки ответа или письменного уведомления об откzlзе в предоставлении.

З.З.2.|. После поступления заявления и прилагаемых документов в

уполномоченный орган проводится анапиз заявления и прилагаемых
документов на предмет:

н€Lпичия оснований для предоставления муниципальной услуги;
наJIичия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
З.З.2.2. Специалистом уполномоченного органа, ответственным за

предоставление муниципальной услуги, рассматривается поступивший запрос и
прилагаемые к нему документы, а также осуществляется проверка полноты и
достоверности документов, по результатам которых выявляются напичия
оснований для предоставления муниципальной услуги или откЕва в
предоставлении муниципальной услуги.

З.З.2.З. Специалист уполномоченного органа изготавливает письменные

разъяснений по вопросам применения нормативных правовых актов
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района о местных
напогах и сборах иг.и мотивированный отказа в предоставлении
муниципальной услуги в виде письма администрации Краснострельского
сельского поселения Темрюкского района.

З.З.2.4. При н€Llrичии оснований для откчва в предоставлении
муниципальной услуги, предусмотренных Регламентом, специ€Lлистом

уполномоченного органа готовится письменное уведомление об отк€lзе в
предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа, которое
подписывается главой Краснострельского сельского поселения Темрюкского
раиона.

З.З.2.5. Подготовка уведомления о выполнении муниципальной услуги или
письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
при обращении заявителя в электронной форме через Портал осуществляется в
том же порядке, что и при обращении заявителя через МФЦ или
непосредственно в уполномоченный орган.

З.З.З. Описание административной процедуры передача письменных
разъяснений н€шогоплательщикам и н€шоговым агентам по вопросам
применения нормативных правовых актов Краснострельского сельского
поселения Темрюкского района о местных напогах и Сборах или
мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. в виде
письма администрации Краснострельского сельского поселения Темрюкского

района из Уполномоченного органа в МФЩ для выдачи заявителю (в слуlае
обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ), выдача
заявителю письменных р€tзъяснений по вопросам применения нормативных
правовых актов Краснострельского сельского поселения Темрюкского района о
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местных н€шогах и сборах или мотивированного откЕва в предоставлении
муниципальной услуги.

З.З.З.1. При напичии результата предоставления муниципальной услуги,
оформленного в установленном порядке, работник уполномоченного органа не
позднее одного календарного дня до даты истечения срока предоставления
муниципальной услуги передаёт результат предоставления муниципальной
услуги в МФI_{ для выдачи з€uIвителю.

Передача документов из уполномоченного органа в МФЩ осуществляется
на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит
дату и время передачи.

Пр" передаче пакета документов работник МФЦ, принимающий их,
сверяет в присутствии работника уполномоченного органа соответствие и
количество документов с данными, ук€ванными в реестре, проставляет д?ту,
время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у
работника МФЦ, второй экземпляр подлежит возврату работнику
уполномоченного органа.

Работник МФЦ, получивший документы из уполномоченного органа,
проверяет напичие передаваемых документов, делает в реестре отметку о
принятии и передаёт принятые документы по реестру в МФЩ.

3.З.З.2. Заявителъ вправе получить результат предоставления
муниципальной услуги:

в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ -
непосредственно в МФI_{;

в случае обращения заявителя за получением муницип€Lльной услуги в

уполномоченный орган - непосредственно в уполномоченном органе;
в случае обраrцения за получением муницип€Lльной услуги посредством

Портала - непосредственно в уполномоченном органе (сканированная копия
результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю
через Портал);

в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги по
экстерриториапьному принципу - в виде электронных документов и (или)
электронных образов документов в МФЦ. Пр" отсутствии технической
возможности МФЦ, в том числе при отсутствии возможности выполнить
требования к формату файла документа в электронном виде, результат
предоставления муниципальной услуги направляется уполномоченным органом
в МФЩ на бумажных носителях посредством почтового отправления.

3.З.З.З. Результат предоставления муниципальной услуги подлежит выдаче
заявителю в течение 5 каJIендарных дней с момента регистрацйи запроса и

документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
З.З.З.4. Порядок выдачи результата предоставления муниципальной услуги

заявителю в МФI_{.
При выдаче документов работник МФI_{:

устанавливает личность заявителя или представителя заявителя
(полномочия представителя), проверяет напичие расписки (в случае утери
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заявителем расписки распечатывает с использованием программного
Электронного комплекса один экземпляр расписки) на обратной стороне
котороЙ делает надпись: <ОригинzlJI расписки утерян), ставит дату и подпись).
Установление личности заявителя может осуществляться посредством единой
системы идентификации и аутентификации (rrр" н€шичии технической
возможности);

знакомит заявителя (представителя заявителя) с содержанием резулътата
предоставлениlI муниципальной услуги и выдаёт его.

Заявитель (представитель заявителя) подтверждает получение результата
муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответствующей
графе расписки, которая хранится в МФI_\.

Заявитель (представитель заявителя) для получения результата
предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе имеет право
обратиться непосредственно в уполномоченный орган.

3.З.З.5. Порядок выдачи результата предоставления муниципальной услуги
заявителю по экстерритори€Lпьному принципу в МФЩ.

Результат предоставления муниципальной услуги в форме электронных
документов и (или) электронных образов документов выдаётся в МФЦ.

При выдаче документов работник МФI_{:

устанавливает личность заявителя или представителя заявителя
(полномочия представителя), проверяет наJIичие расписки (в случае утери
заявителем расписки распечатывает с использованием программного
электронного комплекса один экземпляр расписки, н0 обратной стороне
котороЙ делает надпись: <Оригинап расписки утерян)>, ставит дату и подпись).
Установление личности заявителя может осуществляться посредством единой
системы идентификации и аутентификации (при н€шичии технической
возможности);

знакомит заявителя (представителя заявителя) с содержанием результата
предоставления муниципальной услуги и выдаёт его.

Заявитель (представитель заявителя) подтверждает получение результата
муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответствующей
графе расписки, которая хранится в МФЩ.

Заявитель (представитель заявителя) дrr" получения результата
предоставления муниципа_пьной услуги на бумажном носителе имеет право
обратиться непосредственно в уполномоченный орган.

З.З.З.6. Порядок выдачи результата предоставления муниципальной услуги
заявителю в уполномоченном органе.

При выдаче документов работник уполномоченного органа:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ,
удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе
полномочия представителя действовать от его имени, либо устанавливает
личность заявителя посредством единой системы идентификации и
аутентификации (.rр" наJIичии технической возможности);



25

знакомит заявителя (представителя заявителя) с содержанием результата
предоставления муниципальной услуги и выдаёт его.

Заявитель (представитель заявителя) подтверждает получение документов
личной подписью с расшифровкой на оригинаJIе либо копии своего запроса.

З.З.3.7. В случае если запрос и прилагаемые документы поданы в
электронном виде, сканированная копия результата предоставления
муниципальной услуги направляется заявителю через Портал.

Для получения подлинника результата предоставления муниципальной
услуги заявитель прибывает в уполномоченный орган с документом,
удостоверяющим личность. В слуrае обрашения представителя заявителя - с
документом, удостоверяющим личность представителя, и документом,
подтверждающим полномочия действовать от имени заявителя. Установление
личности заявителя может осуществJIяться посредством единой системы
идентификации и аутентификации (при нzшичии технической возможности).

Раздел IV. Формы контроля за исполнением Регламента

Подраздел 4.|. Порядок осуществления текущего контроля
за соблюдением и исполнением ответственными должностными

лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципапьной услуги,
а также принятием ими решении

4.1.1. В должностных инструкциях должностных лиц, участвующих в
предоставлении муниципатtьной услуги, устанавливаются должностные
обязанности, ответственность, требования к знаниям и квалификации
специапистов уполномоченного органа.

4.|.2. Щолжностные лица органов, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение
административных процедур и соблюдение сроков, установленных
Регламентом. При предоставпении муниципальной услуги заявителю
гарантируется право на получение информации о своих правах, обязанностях и

условиях оказания муниципальной услуги; защиту сведений о персон€uIьных
данных; уважительное отношение со стороны должностных лиц.

4.I.З. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными IIроцедурами предоставления
муниципальной услуги, и принятием решений работниками, ответственными за
предоставление услуг, осуществляется руководителем непЬсредственно

уполномоченного органа, ответственного за предоставление услуг.
4.|.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной

услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение
нарушений прав получателей муниципrlJIьной услуги, рассмотрение, принятие

решений и подготовку ответов на обращения полулателей муниципальной
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УСЛУГИ, СОДерЖащих жuLлобы на решения, деЙствия (бездеЙствия) работников,
ответственных за предоставление услуг.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления
плановых и внеплановых проверок полноты и качества

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и
формы контроля за полнотой и качеством предоставления

МУНИЦИП€LПЬНОИ УСЛУГИ

4.2.1. Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления
МУниципальноЙ услуги осуществляется в соответствии с утверждённым
графиком, но не реже одного рz}за в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и
физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
ПРеДоставления мунициrтальной услуги, а также на основании документов и
сведений, указывающих на нарушение исполнения Регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований Регламента,

Нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
МУНИЦИП€UIЬНОИ УСЛУГИ;

проверяется соблюдение сроков и
административных процедур ;

Выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 4.З. Ответственность должностных лиц органа
местного самоуправления за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуrчествляемые) ими в ходе предоставления
муниципальной услуги

4.З.|. По результатам проведенных проверок в случае выявления
нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с
Законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению
нарушений.

4.З.2. Щолжностные лица, муниципаIIьные служащие, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность
За принятие решениrI и действия (бездействие) при предоставлении
муниципальной услуги.

4.З.З. Персональнчш ответственность устанавливается в должностных
инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской

последовательности исполнения

Федерации.

Подразде ll 4 .4. Положения, характеризующие требования
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к порядку и формам контроля за предоставлением
муницип€tJIьнои услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципапьной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по исполнению мунициlrальной услуги, и
при}uIтием решений должностными лицами, путем проведения проверок
соблюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа
нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, а
также положений Регламента.

Проверка также может проводиться
гражданина или организации.

по конкретному обращению

Порядок и формы контроля за предоставлением муницип€tJIьной услуги
должны отвечать требованиям непрерывности деиственности
(эффективности).

Граждане, их объединения и организации моryт контролировать
предоставление муниципальной услуги путем полу{ения писъменной и устной
информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

Раздел V. !осудебный (внесулебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муницип€Lпьную услугу,
многофункционutльного центра, организаций, указанных в части 1.1. статьи 16

Федералъного закона J\Ъ 210 - ФЗ, а также их должностных лиц,
государственных или муницип€lJIьных служащих, работников

Подраздел 5.1. Способы информирования заявителей о порядке досудебного
(внесудебного) обжалования

Заявитель имеет право на обжалование решений и (или) действий
(бездействия) уполномоченного органа, должностных лиц уполномоченного
органа при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесулебном)
порядке.

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на
информационных стендах в уполномоченном органе, на офици€lJIьном сайте
Краснострельского селъского поселения Темрюкского района, на Портале, а

также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме
либо в писъменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному
заявителем (представителем), либо в электронной форме на электронную почту
заявителя.

Подраздел 5.2. Формы и способы подачи заявителями жалобы
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5.2.\. Жалоба подается в уполномоченный орган в письменной форме на
бУмажном носителе, в том числе на личном приеме заявителя, по почте либо в
электронной форме.

Жалоба может быть направлена почтовым отправлением в
УПОЛноМоченныЙ орган, по электронноЙ почте в уполномоченныЙ орган, с
использованием Портала, а также может быть принята при личном приеме
заявителя.

5.2.2. В слl^rае подачи жалобы на личном приеме заявитель представляет
документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством
Российской Федерации. В случае, когда жалоба подается через представителя
заявителя, в качестве документа, подтверждающего его полномочия на
осуществление действий от имени заявителя, в уполномоченный орган
Представляется оформленная в соответствии с законодательством РоссиЙскоЙ
Федерации доверенность.

5.2.З. При подаче ж€lJIобы в электронном виде документы, указанные в
пункте 5.2.2 настоящего Регламента, моryт быть представлены в форме
Электронных документов, подписанных простой электронной подписью
уполномоченного лица. При этом документ, удостоверяюrций личность, не
требуется.

5.2.4. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих
случаях:

Нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной
Услуги, запроса, указанного в статье l5. 1 Федерального закона Jф 210-ФЗ;

нарушения срока предоставления муниципалъной услуги. В указанном
СЛУЧае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решениЙ и деЙствий
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ,
решениrI и деЙствия (бездеЙствие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объёме в
порядке, определённом частью 1.3 статьи 16 ФедераJIьного закона J\Ъ 210-ФЗ;

требования у заявителя документов или информации либо осуществления
деЙствиЙ, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского края, муниципапьными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги;

отказа в приёме документов, представление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского края, муниципапьными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказа в предоставлении муниципальной услуги, если ocHoBaHIбI отк€ва
не предусмотрены федераrrьными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федер ации) законами и
иными нормативными правовьlми актами Краснодарского края,
муницип€Lпьными правовыми актами. В указанном случае досудебное
(внесулебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
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МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующей муниципальной услуги в полном объёме в порядке,
определённом частью 1.З статьи 16 Федерапьного закона N9 210-ФЗ;

требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края,
муницип€Lпьными правовыми актами;

отказа администрации Краснострельского сельского поселения
Темрюкского района, уполномоченного органа, должностного лица, МФЦ,
работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
либо нарушения установленного срока таких исправлений. В указанном случае
досудебное (внесулебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объёме в
lrорядке, определённом частью 1.3 статьи 16 Федер€uIьного закона Jф 210-ФЗ;

нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федералъными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Краснодарского края, муниципаJIьными правовыми актами. В указанном случае
досудебное (внесулебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объёме в
порядке, определённом частью 1.З статьи 16 Федер€шьного закона J\lb 210-ФЗ;

требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

ук€вывапись при гIервонач€шьном отказе в приёме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных
Федерального закона Ns 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника
МФЦ возможно в слу{ае, если на МФI_{, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной
услуги в полном объёме в порядке, определённом частью t.3 статьи 16

Федерального закона Jф 210-ФЗ.
5.2.5. Хtалоба должна содержатъ:
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1) наименование уполномоченного органа, указание на должностное лицо

уполномоченного органа, решения и действия (бездействие) которых
обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (rrр" наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)

уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и

действием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица

уполномоченного органа. Заявителем моryт быть представлены документы
(rrр" наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.6. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) администрации, уполномоченного органа, должностных лиц,
муниципаIIьных служащих установлены постановлением администрации
Краснострельского сельского поселения Темрюкского района от 13 июня 2018
г. Nq 116 (Об утверждении Порядка досудебного (внесудебного) обжалования
заявителем решений и действий (бездействия) органов, администрации
Краснострельского селъского поселения Темрюкского раиона,
предоставляющих муниципаJIьную услугу, должностных лиц органов,
предоставляющих муниципапьную услугу, либо муниципапъных служащих
администр ацци Краснострельского сельского поселения Темрюкского района, а
также организаций, осуществляющих функции по предоставлению
муниципzшьных услуг, или их работников>>.

5.2.7. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) МФL{, специаlJIистом МФЦ устанавливаются Порядком подачи и

рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных
органов Краснодарского края, предоставляюших государственные услуги, их
должностных лиц либо государственных гражданских служащих
Краснодарского края, многофункционапьного центра, работников
многофункцион€шьного центра, утверждённым постановлением главы
администрации (губернатора) Краснодарского края от 11 февраля 201З г.
J\ъ 100.

С.А. Глущенко



Приложение 1

к административному регламенry
предоставления муниципальной услуги
<<.Щача письменных разъяснений
наJIогоплательщикам и наJIоговым агентам
по вопросам применения нормативных
правовых актов муниципаJIьного
образования о местных нzшогах и сборах>

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о предоставлении муниципальной услуги

Главе Краснострельского
сельского поселения
Темрюкского района

ЗАЯВJIЕНИЕ
о даче письменных разъяснений н€Lпогоплательщикам и н€Lпоговым агентам по
вопросам применения муницип€шьных нормативных правовых актов о местных

напогах и сборах

(Ф.И.О заявителя - физического лица или наименование юридического лица)

(реквизиты документа удостоверяющего личность физического лица)

(место жительства физического лица или место нахождения юридиtIеского лица)
огрн ,

в лице

деиствующего
(должность, Ф.И.О.)

на основании

(доверенности, устава или др.)
Прошу датъ письменные разъяснения по вопросам rrрименения муниципапьных
нормативных правовых актов о местных наJIогах и сборах

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем:



Телефон
(факс):

Приложение: 1.

(Щолжность) (Подпись) (И.О.Фамилия)

муниципалъной услуги,щокументы, представленные мной для предоставления

и указанные в заявлении, достоверны,

Способ получениrI результата муниципальной услуги (нужное

подчеркнуть)
в^форме электронного документа в личном кабинете на Портале;

*nu буru*ном носителе в уполномоченном органе, мФЦ нарочно;

на бумажном носителе почтовым отправлением с уведомлением о

Вр)л{ении,

В соответствии с Федеральным законом от

персонаJIъных данныю) в целях рассмотрения
я)

2'7 июлlя 200б года J\b 152-ФЗ (О
настоящего з€UIвления

(фамилия, имя, отчество)
даю согласие на обработку моих персональных данЕых

(подпись заявителя)

Расшиску о принятии документов пол1"lил (а)

(( )> 20_г.
(дата подачи заявления)

(,Щолжность) (Подпись)

*указывается как заявителем, так и его

заявлениlI представителем заявителя),

Глава Краснострельского сельс

поселения Темрюкского райо

(И.О.Фамилия)

представителем (в слуrае rrодачи

С.А. Глущенко
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Приложение 2
к административному регJIаменry
предоставления муниципальной услуги
<Щача письменных р€lзъяснений
налогоплательщикам и нitJIоговым агентам
по вопросам применения нормативных
правовых актов муниципального
образования о местных налогах и сборах>

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕIМЯ
о предоставлении муниципальной услуги

Главе Краснострельского
сельского поселения
Темрюкского района
от Иванова Ивана Ивановича
Краснодарский край, Темрюкский
район, п. Стрелк8, ул. Ленина 8 Б
8(91 8)123 45678

ЗАЯВЛЕНИЕ
о даче письменных р€lзъяснений н€tJIогоплательщикам и нчшоговым агентам по
вопросам применения муниципаJIьных нормативных правовых актов о местных

н€шогах и сборах
иванов Иван Иванович

(Ф.И.О заявителя - физического лица или наименование юридического лица)
паспорт 0301 12З456, выдан 01.01.2001 ОВД Темрюкского района
Краснодарского каря, 2З0-052 ,

(реквизиты документа удостоверяющего личность физического лица)
Краснодарский край, Темрюкский район, п. Стрелка, ул. Ленина 8 Б

(место жительства физического лица или место нахождения юридического лица)
огрн

(указываются юридическим лицом)
в лице

инн

деиствующего
(должность, Ф.И.О.)

на основании

(ловеренности, устава или др.)
Прошу дать письменные разъяснения по вопросам применения

муниципаJIьных нормативных правовых актов о местных н€tIIогах и сборах



Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем:
Краснодарский край, Темрюкский район, п. Стрелка, ул. Ленина 8 Б

Телефон (факс): 8(918)l23 45678

Приложение: 1.

(Щолжность) (Подпись) (И.О.Фамилия)

ЩокУменты, представленные мной для предоставления муниципальной услуги
и ук€ванные в заявлении, достоверны.

Способ получения результата муниципальной услуги (нужное
подчеркнуть)

в форме электронного документа в личном кабинете на Портале;
на бумажном носителе в уполномоченном органе, МФЦ нарочно;

носителе почтовым отпDавлением с
вручении.

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года Nq 152-ФЗ (О
персонЕLпьных данных) в целях рассмотрения настоящего заявления
я,

(фамилия ) имя) отчество)
даю соглааие на обработку моих персонаJIьных данных

(подпись заявителя)

Расписку о принятии документов получил (а)

() 20_г.
(дата подачи заявления)

(И.О.Фамилия)

представителем (в случае подачи

С.А. Глущенко


